Приложение 3 
к документации о проведении процедуры закупки в электронной форме

Проект договора
Договор № _______________ 
на оказание услуг по бронированию и приобретению (оплате) мест временного проживания (гостиничных услуг)

	г. Калининград
	« ___ » _______________ 2024 г.


Государственное автономное учреждение Калининградской области дополнительного профессионального образования «Институт развития образования», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ректора Зорькиной Лилии Алексеевны, действующего на основании Устава, с одной стороны, 
и _____________________________ с другой стороны, именуемое(ый) в дальнейшем «Исполнитель», в лице _______________________, действующем на основании ________,  совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

Основания заключения договора
	Основанием для заключения настоящего договора является протокол подведения итогов запроса котировок в электронной форме, участниками которого могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства, от ___ №_____.

1. Предмет договора
1.1.	Исполнитель обязуется оказать услуги по бронированию и приобретению (оплате) мест временного проживания (гостиничных услуг) (далее - Услуги), в соответствии с условиями настоящего договора и техническим заданием (приложение №1, являющееся неотъемлемой частью настоящего договора) 
0. Заказчик обязуется оплатить оказанные Услуги в порядке и в сроки, установленные настоящим договором, при условии соответствия оказанных Услуг требованиям договора, технического задания (приложение № 1, являющееся неотъемлемой частью настоящего договора). 
0. Заказчик обязуется принять Услуги, оказанные Исполнителем в точном соответствии с условиями настоящего договора, техническим заданием (приложение № 1, являющееся неотъемлемой частью договора).
1.4. В течение срока действия настоящего договора Стороны не вправе вносить изменения в условия договора за исключением случаев, предусмотренных законодательством. Под существенными условиями договора понимаются: предмет договора, цена договора, срок оказания Услуг.
1.5. Услуги оказываются иждивением Исполнителя.

2. Срок действия договора, место оказания Услуг.
2.1. Срок оказания Услуг по договору: со дня заключения договора по 31 декабря 2025 года либо до исчерпания максимального значения цены договора, указанного в п. 3.1 договора, в зависимости от того, какое условие наступит раньше.
2.2. Окончание срока действия договора влечёт прекращение обязательств Сторон по настоящему договору, кроме обязательств, возникших до окончания срока действия договора, и не освобождает Стороны от ответственности за его нарушения.
2.3. Договор вступает в силу со дня его подписания и действует до 31 декабря 2025 г. либо до исчерпания максимального значения цены договора, указанного в п. 3.1 договора, в зависимости от того, какое условие наступит раньше. В части оплаты услуг, оказанных до окончания срока действия договора и в части гарантийных обязательств Договор действует до их полного исполнения.
2.4. Место оказания услуг: в соответствии с техническим заданием (приложение № 1, являющееся неотъемлемой частью настоящего договора).

3. Цена договора и порядок расчетов
3.1. Максимальное значение цены договора составляет 2900000 (два миллиона девятьсот тысяч) рублей 00 копеек. Указанная в настоящем пункте максимальное значение цены договора, не налагает на Заказчика обязанность осуществить закупку Услуг на всю сумму максимальной цены договора.
3.2. Стоимость единицы услуги  составляет ________________ (________________).
3.3. Максимальное значение цены договора и цены единиц услуг указаны с учетом стоимости услуг, расходов на доставку, страхование, уплату всех предусмотренных законодательством налогов, сборов и других обязательных платежей.
Максимальная цена договора и цены единиц услуг являются твердыми и определяются на весь срок исполнения договора
3.4. Сумма, подлежащая уплате Заказчиком юридическому лицу или физическому лицу, том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой договора, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
3.5. Расчеты по договору осуществляются в безналичной форме.
3.6. Оплата услуг осуществляется за фактически оказанные услуги и определяется как производное объема оказанных услуг (количества единиц) и цены единицы услуги.
3.5. Оплата услуг осуществляется в течение 7 (семи) рабочих дней со дня предоставления Исполнителем отчетных документов, предусмотренных техническим заданием (приложение № 1, являющееся неотъемлемой частью настоящего договора).
3.7. Датой оплаты считается дата списания средств с расчетного счета Заказчика. Любая из Сторон вправе потребовать проведения сверки расчетов по настоящему договору. При этом другая Сторона обязана подписать направленный ей акт сверки взаиморасчетов в течение 5 (пяти) рабочих дней или направить мотивированный отказ от подписания акта сверки взаиморасчетов по настоящему договору другой Стороне.
3.8. При нарушении Исполнителем своих обязательств по настоящему договору Заказчик производит окончательный расчёт с Исполнителем на основании итогового акта сверки расчётов, подписанного Сторонами настоящего договора, который включает в себя рассчитанные в соответствии с условиями настоящего договора имущественные санкции, подлежащие взысканию с Исполнителя, и служит основанием для вычета их, путём уменьшения суммы окончательного расчета.
В случае, если Исполнителем не подписан итоговый акт сверки расчётов, Заказчик при окончательном расчёте с Исполнителем в бесспорном порядке производит удержание (зачёт) суммы имущественных санкций, рассчитанных и подлежащих оплате Исполнителем в соответствии с условиями настоящего договора, путём уменьшения суммы окончательного расчёта на сумму имущественных санкций.
3.9. Банковское и казначейское сопровождение договора не осуществляется.

4. Права и обязанности Сторон
4.1. Заказчик вправе:
4.1.1. Осуществить выборочную проверку оказанных Услуг, не вмешиваясь в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя.
4.1.2. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.
4.1.3. Провести экспертизу оказанных Услуг с привлечением экспертов, экспертных организаций до принятия решения об одностороннем отказе от исполнения договора в соответствии с п.4.1.2. настоящего договора.
4.1.4. Затребовать у Исполнителя в любое время акт сверки расчетов в любое время в ходе исполнения договора.
4.2. Заказчик обязан:
4.2.1. В порядке и в сроки, установленные настоящим договором, оплатить оказанные услуги, при условии соответствия оказанных Услуг требованиям договора и технического задания (приложение № 1, являющееся неотъемлемой частью настоящего договора).
4.2.2. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора, если в ходе исполнения договора установлено, что Исполнитель не соответствует установленным документацией о закупке требованиям к участникам закупки или предоставил недостоверную информацию о своем соответствии таким требованиям, что позволило ему стать победителем определения Исполнителя.
4.2.3. Отменить не вступившее в силу решение об одностороннем отказе от исполнения договора, если в течение десятидневного срока с даты надлежащего уведомления Исполнителя о принятом решении об одностороннем отказе от исполнения договора устранено нарушение условий договора, послужившее основанием для принятия указанного решения, а также Заказчику компенсированы затраты на проведение экспертизы в соответствии с п. 4.1.3. настоящего договора. Данное правило не применяется в случае повторного нарушения Исполнителем условий договора, которые в соответствии с гражданским законодательством являются основанием для одностороннего отказа Заказчика от исполнения договора.
4.3. Исполнитель вправе:
4.3.1. Требовать оплаты в случае надлежащего исполнения обязательств по настоящему договору.
4.3.2. В случае нарушения своих обязательств по настоящему договору, осуществить сверку расчетов с участием Сторон настоящего договора. По результатам проверки подписать итоговый акт сверки расчетов. 
4.3.3. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.
4.4. Исполнитель обязан:
4.4.1. Обеспечить в соответствии с действующими требованиями сохранность сведений, полученных в ходе оказания Услуг по п. 1.1 договора. 
4.4.2. Оказать Услуги в полном объеме и в сроки, установленные условиями настоящего договора, техническим заданием (приложение № 1, являющееся неотъемлемой частью настоящего договора).
4.4.3. Оказывать Услуги в соответствии с обязательными нормами и правилами, регулирующими данную деятельность, а также иными требованиями законодательства Российской Федерации, действующим на момент оказания Услуг.
4.4.4. В течение 1 (одного) календарного дня информировать Заказчика об обстоятельствах, препятствующих исполнению обязательств по настоящему договору.
4.4.5. Предоставлять по запросу Заказчика информацию в части оказываемых Услуг.
4.4.6. Безвозмездно исправлять все выявленные недостатки, ухудшившие качество Услуг, допущенные в результате отступлений от условий настоящего договора.
4.4.7. Отменить не вступившее в силу решение об одностороннем отказе от исполнения договора, если в течение десятидневного срока с даты надлежащего уведомления Заказчика о принятом решении об одностороннем отказе от исполнения договора устранены нарушения условий договора, послужившие основанием для принятия указанного решения.
4.4.8. В течение 2 (двух) рабочих дней предоставить по требованию Заказчика акт сверки расчетов.

5. Приём-передача оказанных Услуг
5.1. Приём-передача оказанных Услуг производится в порядке, указанном в техническом задании (приложение № 1, являющееся неотъемлемой частью настоящего договора).
5.2. В случае соответствия результатов оказания Услуг по объему и качеству требованиям, установленным договором, техническим заданием (приложение № 1, являющееся неотъемлемой частью настоящего договора), Заказчик подписывает акту о приемке-передаче оказанных услуг и один экземпляр подписанного акта оказанных услуг направляет Исполнителю.
5.3. В случае несоответствия оказанных Услуг условиям настоящего договора, технического задания (приложение № 1, являющееся неотъемлемой частью настоящего договора), заявке Заказчика, между Заказчиком и Исполнителем составляется акт о выявленных несоответствиях. 

6. Ответственность Сторон
[bookmark: _Hlk492893469]6.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных договором, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных договором, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней). Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного договором срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается договором в размере 1/300 действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы. 
Штрафы начисляются за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных договором. Размер штрафа устанавливается договором в виде фиксированной суммы, равной 0,1 % от цены Договора, а именно: 2900,00 руб.
6.3. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного договором, в размере 1/300 действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены договора, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных договором и фактически исполненных Исполнителем. Штрафы начисляются за ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных договором. Размер штрафа устанавливается договором в виде фиксированной суммы, равной 0,1 % от цены Договора, а именно: 2900,00 руб.
6.4. Применение штрафных санкций не освобождает Стороны от выполнения принятых ими обязательств.
6.5. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение договора произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.
6.6. В случае возникновения споров Стороны обязуются принять все меры для их разрешения путем переговоров, в рамках действующего законодательства РФ.

7. Обстоятельства непреодолимой силы
7.1. Ни одна из Сторон не несет ответственности перед другой Стороной за неисполнение обязательств по настоящему договору, обусловленное действием обстоятельств непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств, в том числе объявленная или фактическая война, гражданские волнения, эпидемии, блокада, эмбарго, землетрясения, наводнения и другие природные стихийные бедствия,  если эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего договора.
7.2. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, обязуется незамедлительно известить другую Сторону о таких обстоятельствах и их влиянии на исполнение обязательств по договору в срок до 5 (пяти) календарных дней и в срок до 15 (пятнадцати) календарных дней представить доказательства возникновения данных обстоятельств в письменном виде. Если Сторона не сообщила о возникновении обстоятельств непреодолимой силы или не представила доказательств их возникновения в указанный срок, она лишается права ссылаться на это в случае ненадлежащего исполнения или неисполнения каких-либо обязательств по настоящему договору.
7.3. Если обстоятельства непреодолимой силы или их последствия действуют на протяжении 20 (двадцати) последовательных дней, то Стороны обсудят меры, которые следует принять для продолжения действия настоящего договора, либо настоящий договор может быть расторгнут в установленном порядке.

8. Изменение, расторжение договора, порядок разрешения споров
8.1. Расторжение договора допускается по соглашению Сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа Стороны договора от исполнения договора в соответствии с гражданским законодательством.
8.2. При расторжении договора по совместному решению Сторон Заказчик оплачивает Исполнителю стоимость оказанных слуг в объеме, определяемом актом о приемке-передаче оказанных услуг, подписанным Заказчиком и Исполнителем.
8.3. При расторжении договора в связи с односторонним отказом Стороны договора от исполнения договора другая Сторона договора вправе потребовать возмещения только фактически понесенного ущерба, непосредственно обусловленного обстоятельствами, являющимися основанием для принятия решения об одностороннем отказе от исполнения договора.
8.4. Стороны принимают все меры к тому, чтобы любые спорные вопросы, разногласия либо претензии, касающиеся настоящего договора, были урегулированы путем переговоров.
8.5. В случае, если спор не будет урегулирован Сторонами, то такой спор подлежит разрешению в Арбитражном суде Калининградской области. 
8.6. Изменение существенных условий договора при его исполнении не допускается, за исключением их изменения по соглашению Сторон.

9. Обеспечение гарантий качества и объема услуг
9.1. Обеспечение гарантий качества и объема услуг не предусмотрено.

10. Антидемпинговые меры
10.1. Антидемпинговые меры не предусмотрены.

11. Обеспечение исполнения договора
11.1. Обеспечение исполнения договора не предусмотрено.

12. Дополнительные условия
12.1. Настоящий Договор составлен в форме электронного документа, подписан обеими сторонами с помощью электронной подписи в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации. Стороны вправе изготовить копию на бумажном носителе в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны.
12.2. Любые изменения и дополнения к настоящему договору, не противоречащие действующему законодательству и законным интересам Сторон, оформляются дополнительными соглашениями в письменной форме.
12.3. Все уведомления Сторон, связанные с исполнением настоящего договора, направляются в письменной форме по почте заказным письмом по фактическому адресу Стороны, указанному в настоящем договоре, или с использованием факсимильной связи, электронной почты с последующим предоставлением оригинала. В случае направления уведомлений с использованием почты уведомления считаются полученными Стороной в день фактического получения, подтвержденного отметкой почты. В случае отправления уведомлений посредством факсимильной связи и электронной почты уведомления считаются полученными Стороной в день их отправки.
12.4. Исполнитель представляет в соответствии с запросом Заказчика в течение 2 (двух) рабочих дней информацию о ходе исполнения обязательств по настоящему договору.
12.5. Ответственными за исполнение настоящего договора являются:
- со Стороны Заказчика – Климова Лариса Николаевна, тел. 8(4012)578313, 
lnklimova24@gmail.com.
- со Стороны Исполнителя  ______________________________.
12.6. Во всем, что не было предусмотрено настоящим договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
12.7.  К договору прилагаются и являются его неотъемлемой частью:
Приложение № 1.	Техническое задание 
Приложение № 2. 	Список сотрудников Заказчика, уполномоченных на подачу заявок на бронирование и приобретение мест временного проживания (гостиничных услуг)

13. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон:
	Заказчик
Государственное автономное учреждение Калининградской области дополнительного профессионального образования «Институт развития образования»
236016, г. Калининград, ул. Томская, 19
Тел. (4012) 578-301
ИНН 3906020548 КПП 390601001, 
Получатель: Министерство финансов Калининградской области (Калининградский областной институт развития образования л/с 30356U25010), ИНН3906020548 КПП 390601001
Банк: ОТДЕЛЕНИЕ КАЛИНИНГРАД БАНКА РОССИИ//УФК по Калининградской области г. Калининград, 
Номер единого казначейского счета: 40102810545370000028
Номер казначейского счета: 03224643270000003500
БИК ТОФК: 012748051.

Ректор
Зорькина Лилия Алексеевна
ЭП

	Исполнитель



















Приложение 1 
к Договору № _______________ от _______________

[bookmark: _Hlk505179707][bookmark: _Hlk536460621][bookmark: _Hlk3284277]ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по бронированию и приобретению (оплате) мест временного проживания (гостиничных услуг)

1. Оказание услуг по бронированию и приобретению (оплате) мест временного проживания (гостиничных услуг) включает в себя:
осуществление бронирования гостиничных номеров по тарифам гостиниц;
расчеты с поставщиками гостиничных услуг;
осуществление покупки и передачи оформленных гостиничных ваучеров;
[bookmark: _GoBack]предоставление справочной информации о наличии, категориях и стоимости гостиничных номеров; об условиях отказа от забронированных номеров в гостиницах
2. Доставка Заказчику документов, подтверждающих бронирование гостиницы осуществляется по адресу электронной почты указанной договоре.
3. При оказании услуг должны соблюдаться требования к качеству оказываемых услуг, а также иные показатели, связанные с определением соответствия оказываемых услуг потребностям Заказчика.
Стоимость проживания в гостинице не должна превышать тарифов, устанавливаемых такой гостиницей.
Варианты гостиниц, гостиничных номеров обязательно согласовываются с Заказчиком. После оформления бронирования в гостинице Исполнитель направляет на электронную почту Заказчика уведомление, содержащее сведения о наименовании (фирменном наименовании) Исполнителя, Заказчике, работнике Заказчика, для которого забронирован гостиничный номер, категории (виде) номера и о его цене, об условиях бронирования, о сроках проживания в гостинице, а также иные сведения, при необходимости определяемые Исполнителем.
Места проживания должны быть расположены в непосредственной близости (в пешей доступности) от мест проведения мероприятий.
4. Исполнитель обязан:
- после заключения договора Исполнитель не позднее 1 (Одного) рабочего дня направляет в адрес Заказчика письмо, в котором сообщает ФИО и контактную информацию уполномоченных сотрудников Исполнителя, закрепленных для работы с Заказчиком по данному договору;
- Исполнитель должен обеспечить наличие постоянно действующей связи с Заказчиком (желательно многоканальной телефонной и интернет - связи) для обеспечения возможности оперативного проведения переговоров и согласований, предусмотренных Техническим заданием;
- принимать заявки Заказчика на бронирование гостиничных номеров либо оформление отказа от проживания в забронированном номере (отказ от бронирования);
- предлагать Заказчику варианты гостиничного размещения; 
- в течение 30 (Тридцати минут) с момента получения заявки от Заказчика на бронирование гостиничных номеров, проинформировать его о наиболее подходящих для него вариантах, учитывая при этом дополнительные требования, изложенные в конкретной заявке Заказчика;
- в течение 30 (Тридцати) минут с момента согласования подходящего для Заказчика варианта забронировать номер в гостинице, обеспечить передачу гостиничного ваучера в указанный Заказчиком срок в электронном виде по адресу: ____________. 
- обеспечить ежедневную возможность связи Заказчика с Исполнителем с 8-00 часов до 20-00 часов по местному времени Заказчика;
- Исполнитель должен обеспечить возможность связи с уполномоченными сотрудниками Исполнителя в выходные и праздничные дни для решения непредвиденных вопросов;
- обеспечить проведение операций возврата, переоформления гостиничных ваучеров на иное лицо;
- обеспечить своими силами и за свой счет устранение допущенных по вине Исполнителя недостатков при оказании услуги;
- обеспечить возможность направления заявки на оказание услуги по электронной почте;
- уведомлять Заказчика о вероятных (конкретных) событиях или обстоятельствах в будущем, которые могут негативно повлиять на качество услуги;
5. Заказчик не позднее, чем за два календарных дня до предполагаемой даты заезда сотрудника направляет Исполнителю заявку с указанием даты заезда и выезда, желаемое место размещения, категорию номера, фамилию, имя, отчество сотрудника и сведения о его документе, удостоверяющем личность.
Заявки передается с использованием электронной почты или телефонной связи.
6. В течение трех рабочих дней со дня оказания услуги (исполнения заявки) Исполнитель доставляет Заказчику отчетные документы (акт оказанных услуг и т.п.) в двух экземплярах и счет для оплаты. Отчетные документы и счет для оплаты передаются Заказчику по месту нахождения Заказчика по адресу г. Калининград, ул. Томская, д.19.
В отчетных документах и счете исполнителя должны быть указаны стоимость проездных документов и услуг исполнителя.
В отчетных документах и счете Исполнителя должно содержаться указание на договор.
Отчетные документы и счет могут направляться с использованием системы электронного документооборота, позволяющей подписывать документы усиленной квалифицированной электронной цифровой подписью.
Заказчик в течение 5 (пяти) дней после получения отчетных документов, обязан подписать их и направить один экземпляр Исполнителю, либо, при наличии недостатков, представить Исполнителю мотивированный отказ от его подписания.
7. Оплата услуг осуществляется исходя из фактически оказанных услуг и цены единицы соответствующей услуги, стоимости гостиничных номеров, иных платежей, предусмотренных правилами, установленными гостиницами, в рамках исполнения договора.


Услуги, оказываемые Исполнителем
	№
	Наименование услуги
	Ед. изм.[footnoteRef:1] [1:  Под единицей понимается оказание услуги по бронированию места размещения (гостиницы) для одного человека.] 


	
	
	

	1
	Бронирование и приобретение (оплата) мест временного проживания (гостиничных услуг)
	единица




	Заказчик
Государственное автономное учреждение Калининградской области дополнительного профессионального образования «Институт развития образования»

Ректор
Зорькина Лилия Алексеевна
ЭП

	Исполнитель








_________________________
                 Э.П.








Приложение 2 
к Договору № ___________ от _______________

Список сотрудников Заказчика, уполномоченных на подачу заявок на бронирование и приобретение мест временного проживания (гостиничных услуг)

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Номер телефона
	Электронная почта

	1
	Климова Лариса Николаевна
	+7(4012) 578313  89527953329
	lnklimova24@gmail.com



	Заказчик
Государственное автономное учреждение Калининградской области дополнительного профессионального образования «Институт развития образования»

Ректор
Зорькина Лилия Алексеевна
ЭП

	Исполнитель








Э.П.




