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«ОКПД2 47.78.30.000. Услуги по изготовлению и поставке 
сувенирной и подарочной продукции»
Лот № 4-АХР-ДУД-2026-ИА




СОДЕРЖАНИЕ
1.	Общие сведения	3
1.1.	Наименование закупаемой продукции	3
1.2.	Цель оказания услуг	3
Таблица 1. Перечень объектов заказчика	3
2.	Требования к продукции	3
2.1.	Требования к объемам и срокам оказания услуг	3
2.1.1.	Требования к перечню и объему услуг	3
Таблица 2. Перечень и ориентировочный объем оказываемых услуг	4
2.1.2.	Требования к срокам оказания услуг	4
Таблица 3. Требования к срокам оказания услуг	4
2.2.	Требования к качеству услуг	5
Таблица 4. Требования к качеству услуг	5
3.	Требования к документации по ценообразованию на этапе закупки	7
4.	Требования к документации по ценообразованию на этапе заключения (исполнения) договора	8
5.	Приложения	8



1. [bookmark: _Toc125543180][bookmark: _Toc128647920]Общие сведения
[bookmark: _Toc46743506][bookmark: _Toc125543181][bookmark: _Toc128647921]Наименование закупаемой продукции
«ОКПД2 47.78.30.000. услуги по изготовлению и поставке сувенирной и подарочной продукции»
[bookmark: _Toc46743507][bookmark: _Toc125543182][bookmark: _Toc128647922]Цель оказания услуг 
Обеспечение работников Заказчика (Принципала[footnoteRef:1]) необходимой сувенирной и подарочной продукцией (далее - Продукция) для взаимного обмена с членами прибывающих делегаций в соответствии с обычаями делового этикета [1:  По результатам закупочной процедуры заключается Агентский договор] 

[bookmark: _Toc125543183][bookmark: _Toc128647923]Таблица 1. Перечень объектов заказчика
	№
п/п
	Наименование объекта

	Расположение объекта 
(место оказания услуг) 

	1
	2
	3

	1. 
	Офисное здание Заказчика 
	г. Москва**

	2. 
	Офисное здание Заказчика
	г. Красноярск**



[bookmark: _Toc125543184]** Точный адрес оказания Услуг указывается в Заявках Заказчика

2. Требования к продукции
2.1. [bookmark: _Toc128647934]Требования к объемам и срокам оказания услуг
2.1.1. [bookmark: _Toc128647935]Требования к перечню и объему услуг
2.1.1.1.  Общие требования по формированию договора:
2.1.1.1.1. Потребности Заказчика в Продукции реализуются путем выбора Агента, заключения агентского договора и совершения Агентом за вознаграждение от своего имени, но по поручению и за счет Принципала юридических и иных действий, связанных с подбором, изготовлением и поставкой Продукции в соответствии с условиями договора. Основные виды закупаемой Продукции (но не ограничиваясь) определены в перечне «Внешний вид закупаемой продукции» (Приложение №1 к настоящим Техническим требованиям). Продукция, указанная в перечне «Внешний вид закупаемой Продукции» (Приложении №1 к настоящим Техническим требованиям) является наиболее часто закупаемой.
2.1.1.1.2. В Договоре будут закреплены следующие положения:
- предложенные Победителем единичные расценки товаров, указанные в столбце 7 «КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ» (Приложение 1 к Письму о подаче оферты);
- предложенная Победителем величина/размер агентского вознаграждения, указанного в столбце 8 «КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ» (Приложение 1 к Письму о подаче оферты).
2.1.1.1.3. По результатам закупки в договоре устанавливается предельная цена договора, равная начальной максимальной цене лота, указанной в Извещении/Документации о закупке.
2.1.1.2. Количество, наименование, объем Продукции, другие требования определяются в соответствии с заявками Заказчика и условиями Договора.
2.1.1.3. Основные виды Продукции:
2.1.1.3.1. Произведения искусства (картины, гравюры, офорты, скульптура (но не ограничиваясь)). Тематика – гидроэнергетика, городские пейзажи, натюрморты, исторические события, анималистика;
2.1.1.3.2. Печатная продукция (книги, альбомы, брошюры, энциклопедии, карты (но не ограничиваясь)) на различную тематику (история, искусство, философия, политика, энергетика и (но не ограничиваясь)) в подарочных переплетах;
2.1.1.3.3. Изделия и предметы народного промысла;
2.1.1.3.4. Галантерея (кошельки, портмоне, визитницы, сумки, ремни (но не ограничиваясь));
2.1.1.3.5. Изделия для персонального использования (вазы, столовая и чайная посуда, статуэтки и др.), изготовленные из различных материалов (текстиль, стекло, фарфор, дерево (но не ограничиваясь));
2.1.1.3.6. Предметы интерьера;
2.1.1.3.7. Техника – компьютерная, аудио-, видео-, фото-, бытовая, связи;
2.1.1.3.8.  Электротовары (приборы освещения (но не ограничиваясь));
2.1.1.3.9. Игры;
2.1.1.3.10. Авторские изделия с предоставлением сертификатов;
2.1.1.3.11. Канцелярские товары, в том числе письменные принадлежности, настольные наборы (должны иметь сертификаты соответствия);
2.1.1.3.12. Продукция, изготовленная по специальному заказу, по утвержденным макетам, в соответствии с предварительно разработанным дизайном;
2.1.1.3.13. Изготовление комплектов корпоративных наград, включающих в себя: нагрудный знак, фрачный знак, футляр на оба знака, удостоверение;
2.1.1.3.14. Продукция в соответствии с перечнем «Внешний вид закупаемой продукции» (Приложение №1 к настоящим Техническим требованиям).
2.1.1.4. В «КОММЕРЧЕСКОМ ПРЕДЛОЖЕНИИ» (Приложение 1 к Письму о подаче оферты) указание эквивалента недопустимо в связи с несоответствием эквивалентов качественным характеристикам требуемой Продукции.
2.1.1.5. Поставка Продукции должна осуществляться по заявкам Заказчика в сроки, согласованные с Заказчиком и указанные в заявке Заказчика/Договоре.
2.1.1.6. В случае изменения адреса поставки Заказчик уведомляет об этом Агента не позднее, чем за пять рабочих дней до изменения адреса.
[bookmark: _Toc51339695][bookmark: _Toc128647936]Таблица 2. Перечень и ориентировочный объем оказываемых услуг
	№
п/п
	Наименование услуг / этапа услуг
	Единица измерения
	Количество

	1
	2
	3
	4

	1. 
	ОКПД2 47.78.30.000. Услуги по изготовлению и поставке сувенирной и подарочной продукции
	усл.
	определяется в соответствии с заявкой Заказчика (вид и объем Продукции)



2.1.2. [bookmark: _Toc51339696][bookmark: _Toc128647937]Требования к срокам оказания услуг
[bookmark: _Toc50125127][bookmark: _Toc51339697][bookmark: _Toc128647938][bookmark: _Hlk50465284]Таблица 3. Требования к срокам оказания услуг
	№ п/п
	Наименование услуг
	Требования к началу срока оказания услуг
	Требования к окончанию срока оказания услуг 

	1
	2
	3
	4

	1. 
	ОКПД2 47.78.30.000. Услуги по изготовлению и поставке сувенирной и подарочной продукции
	Дата, следующая за датой заключения Договора
	Один календарный год с даты заключения Договора



0

4

2.2. [bookmark: _Toc46743511][bookmark: _Toc128647939][bookmark: _Toc51339698]Требования к качеству услуг
[bookmark: _Toc128647940]Таблица 4. Требования к качеству услуг 
Наименование услуг/этапа услуг (позиция №1 Таблицы 2): ОКПД2 47.78.30.000. Услуги по изготовлению и поставке сувенирной и подарочной продукции
	№ п/п
	Наименование параметра
	Требование заказчика
	Способ подтверждения участником соответствия требованиям

	
	
	
	Согласие с требованием/ указание характеристик
	Предоставление подтверждающего документа или иной способ подтверждения

	[bookmark: _Toc53499667]1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Требования к оказанию услуг 
	-//-
	-//-

	1.1. 
	Общие требования к оказанию услуг 
	-//-
	-//-

	1.1.1. 
	Назначение персонального менеджера
	При исполнении Договора Агент должен назначить персонального менеджера, который будет являться ответственным лицом за организацию оказания услуг: поставку и передачу Заказчику Продукции. В обязанности указанного менеджера должно входить: формирование общей заявки на закупку Продукции, закупка Продукции высокого качества строго в соответствии с ассортиментом заявки Заказчика, соблюдение сроков поставки, своевременное предоставление первичных отчетных документов.
	Участник должен предоставить в заявке согласие оказать услуги, полностью соответствующие настоящим техническим требованиям, по форме Технического предложения, установленной в Документации о закупке
	-

	1.1.2. 
	Статус даты производства и использования продукции
	Поставляемая Продукция должна быть новой, ранее не использованной (дата выпуска Продукции должна быть не более 12 месяцев на момент отгрузки).
	
	-

	1.1.3. 
	Применение фирменного стиля
	Разработка макетов Продукции должна производиться на основе Руководства по применению фирменного стиля компании в рекламной и сувенирной продукции согласно Приложению №2 настоящих Технических требований.
	
	-

	1.1.4. 
	Возможность оказания срочных услуг
	При исполнении Договора Агент должен обладать возможностью оказания срочных услуг (предоставление услуг 24 часа в сутки, 7 дней в неделю) по изготовлению и поставке Продукции.
	
	-



6

3. [bookmark: _Toc53393312][bookmark: _Toc53395937][bookmark: _Toc128647941]Требования к документации по ценообразованию на этапе закупки

3.1. [bookmark: _Toc125543204][bookmark: _Toc128647942]Обязательно предоставить в составе заявки заполненную таблицу «КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ» (Приложение 1 к Письму о подаче оферты) в электронном формате программы для работы с электронными таблицами (MicrosoftExcelSheet (*.xls) или эквивалентная российская программа) по форме, установленной в Документации о закупке, в которой необходимо отразить в том числе цену за единицу Продукции (столбец 7),  размер агентского вознаграждения[footnoteRef:2] (столбец 8), стоимость Продукции с учетом ориентировочного объема (столбец 9), а также итоговую стоимость с учетом ориентировочного объема и агентского вознаграждения (столбец 10). Требуемый внешний вид закупаемой продукции указан в перечне «Внешний вид закупаемой продукции» (Приложение №1 к настоящим Техническим требованиям). [2:  Указание агентского вознаграждения обязательно для всех Участников, включая производителей] 

3.2. [bookmark: _Toc125543205][bookmark: _Toc128647943]Размер агентского вознаграждения (столбец 8) должен быть единым (одинаковым) по всем позициям Продукции, указанным в «КОММЕРЧЕСКОМ ПРЕДЛОЖЕНИИ» (Приложение 1 к Письму о подаче оферты).
Участником не допускается нарушение указанного условия. Заявка такого Участника будет отклонена.
3.3. [bookmark: _Toc128647944][bookmark: _Toc125543206]Участником не допускается превышение предельной цены за единицу Продукции, указанной в столбце 5 «КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ» (Приложение 1 к Письму о подаче оферты). Заявка такого Участника будет отклонена.
3.4. [bookmark: _Toc128647945]Предельный размер агентского вознаграждения, указанный в столбце 6 «КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ» (Приложение 1 к Письму о подаче оферты), составляет 3 (Три) % без учета НДС по каждой из позиции.
[bookmark: _Toc128647946]Участником не допускается превышение предельного размера агентского вознаграждения. Заявка такого Участника будет отклонена.
3.5. [bookmark: _Toc125543207][bookmark: _Toc128647947]В целях исключения недобросовестной ценовой политики процент размера агентского вознаграждения по всем позициям, указанным в столбце 8 «КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ» (Приложение 1 к Письму о подаче оферты), не должен быть равен или меньше 0 (ноль)%. 
Участником не допускается нарушение указанного условия. Заявка такого Участника будет отклонена.
3.6. [bookmark: _Toc125543208][bookmark: _Toc128647948]Ориентировочный объем Продукции, указанный в столбце 4 «КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ» (Приложение 1 к Письму о подаче оферты), служит только для оценки и сопоставления предложений Участников по ценовому (стоимостному) критерию оценки «Цена». Объем является приблизительным и может быть изменен в ходе исполнения обязательств по договору.



4. [bookmark: _Toc46743519][bookmark: _Toc51339699][bookmark: _Toc128647949]Требования к документации по ценообразованию на этапе заключения (исполнения) договора

4.1.  По результатам состязательного отбора заключается договор с предельной ценой, равной начальной (максимальной) цене договора, установленной в Документации о закупке, а также с единичными расценками (ценой за единицу продукции по каждому наименованию), предложенными Победителем в заявке в «КОММЕРЧЕСКОМ ПРЕДЛОЖЕНИИ» (Приложение 1 к Письму о подаче оферты). 
4.2. [bookmark: _Toc125543210][bookmark: _Toc128647950]Порядок формирования на этапе исполнения договора стоимости оказываемых услуг по заявке Заказчика установлен в Проекте договора (Приложение № 2 к Документации о закупке)».

5. [bookmark: _Toc128647951]Приложения

Приложение №1: Внешний вид закупаемой Продукции;
Приложение №2: Руководство по применению фирменного стиля компании;
Приложение №3: Справка об опыте Участника.

