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1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1.
	Общий срок поставки Товара  
	Период, в который Покупатель подает Заявки, а Поставщик обязуется поставить Товар

	2.
	Покупатель, Общество
	АО «Почта России» в лице УФПС Тюменской области 

	3.
	Поставщик
	Любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, за исключением физического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года « 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», которое поставляет товар в соответствии с заключенным договором.

	4.
	Стороны
	Покупатель и Поставщик

	5.
	ТЗ
	Техническое задание

	6.
	Товар
	Канцелярские товары 

	7.
	УПД
	Универсальный передаточный документ


2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ТОВАРЕ (ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРОВ)
Полное наименование: поставка канцелярских товаров для нужд УФПС Тюменской области.
Цель закупки: Обеспечение канцелярскими товарами работников ОПС УФПС Тюменской области.
3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТОВАРУ
3.1. Требования к товару
3.1.1. Товар должен быть новым (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства), свободным от любых притязаний третьих лиц, не находящимся под запретом (арестом), в залоге.
3.1.2.В стоимость Товара должны быть включены все расходы Поставщика по: упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, доставке, разгрузке Товара, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. 
3.2. Спецификация поставляемого товара

	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Общее количество Товара

	1.
	Карандаш с ластиком
	штука
	500

	2.
	Клей канцелярский, 85 мл
	штука
	100

	3.
	Клей-карандаш
	штука
	1800

	4.
	Клейкие закладки
	штука
	100

	5.
	Корректирующая жидкость
	штука
	500

	6.
	Ластик 
	штука
	500

	7.
	Маркер перманентный
	штука
	2100

	8.
	Ножницы 
	штука
	120

	9.
	Нож канцелярский
	штука
	100

	10.
	Папка уголок
	штука
	300

	11.
	Папка-скоросшиватель
	штука
	1500

	12.
	Ручка шариковая
	штука
	5000

	13.
	Скобы для степлера, № 10
	упак
	1300

	14.
	Скобы для степлера, № 24/6
	упак
	1000

	15.
	Степлер ( 10)
	штука
	100

	16.
	Степлер ( 24/6)
	штука
	100

	17.
	Скрепка канцелярская, 28 мм
	упак
	500

	18.
	Стержень (шариковый)
	штука
	1000

	19.
	Файл-вкладыш
	упак
	100






3.3. Основные характеристики товара
Основные характеристики Товара приведены в приложении № 1 к ТЗ.
3.4. Комплектность товара
3.4.1. Товар должен содержать сопроводительные документы на русском языке, отражающие информацию о нем (руководство пользователя, ярлыки, этикетки или иное). В случае поставки Товара иностранного производства, к документам на иностранном языке должен быть приложен перевод на русский язык.
3.4.2. В случае обнаружения Покупателем некомплектности Товара (отсутствие какой-либо составной части), Поставщик обязан доукомплектовать Товар в течение 3 (трех) рабочих дней с даты получения Акта об установленном расхождении по количеству и качеству при приемке Товара по форме № ТОРГ-2 (или УПД). Обязанность по доукомплектованию возникает у Поставщика при наличии требования Покупателя.
3.5. Нормативные документы, которые устанавливают требования
к Товару, к поставке товаров (ГОСТ, чертеж, иной нормативный документ)
Товар должен быть изготовлен в соответствии с нормативными документами: 
-    ГОСТ 28161-89 «Средства сшивания документов». Общие технические требования;
-	ГОСТ 4404-78 «Графит для производства карандашных стержней. Технические условия»;
-   ГОСТ 25717-83 «Клеи. Методы определения модуля сдвига клея в                                клеевом соединении»;
          -  ГОСТ 28937-91 «Ручки автоматические шариковые». Общие технические требования и методы испытаний;
-     ГОСТ Р 51268-99 «Ножницы. Общие технические условия»;
-	ГОСТ 12998-85 «Пленка полистирольная. Технические условия».
           -     ГОСТ 6658-75. Изделия из бумаги и картона. Упаковка, маркировка, транспортирование и хранение.
                   -  ГОСТ 17914-72 «Обложки дел длительных сроков хранения. Типы, размеры и технические условия».
- ГОСТ РСТ РСФСР 38-87 «Скрепки канцелярские проволочные. Технические условия»).
- ГОСТ 18992-80 Дисперсия поливинилацетатная гомополимерная грубодисперсная. Технические условия (с Изменениями N 1-5, с Поправкой).

3.6. Объем гарантий и гарантийный срок
3.6.1. Поставщик гарантирует качество поставляемого Товара в соответствии с требованиями ТЗ в течение гарантийного срока (при наличии гарантии на Товар).
3.6.2. При наличии гарантии на Товар гарантийный срок должен составлять _12 (Двенадцать) месяцев и исчисляться с момента подписания Сторонами товарной накладной формы № ТОРГ-12 (или УПД).
3.6.3. Поставщик обязуется:
· обеспечить проведение гарантийного обслуживания, замену или ремонт неисправного Товара в период гарантийного срока (при наличии гарантии на Товар);
· заменить неисправный Товар в течение 10 (Десяти) рабочих дней.
4. ТРЕБОВАНИЯ К МАРКИРОВКЕ
4.1. Товар должен быть маркирован в соответствии с ГОСТ 14192-96 «Межгосударственный стандарт. Маркировка грузов» (введен в действие постановлением Госстандарта России от 18.06.1997 № 219).
4.2. Маркировка Товара должна содержать основные сведения, характеризующие Товар:
–	товарный знак или наименование и товарный знак производителя;
–	местонахождение производителя;
–	тип, модель;
–	дата выпуска (месяц и две последние цифры года, проставляемые арабскими цифрами).
4.3. Каждая единица Товара должна иметь маркировку. Маркировка должна быть:
–	нанесена непосредственно на изделие или на упаковку изделия, в случае если заводом производителем не предусмотрено нанесение маркировки на данный вид Товара;
–	нанесена таким образом, чтобы быть хорошо видимой и читаемой.
4.4. На каждой упаковке Товара должна быть нанесена стандартная маркировка производителя, а также маркировка с указанием номера договора и наименования Покупателя.
4.5. Поставщик несет материальную ответственность перед Покупателем за любой ущерб Товара, связанный с ненадлежащей упаковкой и/или маркировкой.
5. ТРЕБОВАНИЯ К УПАКОВКЕ
5.1. Товар должен быть упакован в первичную упаковку (полиэтиленовые пакеты или пленка), уложен во вторичную упаковку (коробки из гофрированного картона), обеспечивающую сохранность Товара, предупреждающую их деформацию, предохраняющую Товар от механических и атмосферных воздействий во время ее транспортирования и хранения.
5.2. Допускается применение других способов и средств упаковывания Товара, обеспечивающих сохранность, предупреждающую их деформацию, предохраняющую Товар от грязи и посторонних примесей, механических и атмосферных воздействий во время их транспортирования и хранения.
5.3. На таре или упаковке должны быть указаны адрес и реквизиты производителя Товара.
6. СРОК, МЕСТО И УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ ТОВАРА
6.1. Срок и место поставки
 6.1.1. Поставка Товара осуществляется Поставщиком в срок не более 7 (семи) рабочих дней с даты заключения договора. 
6.1.1. Адрес поставки Товара указан в приложении № 2 ТЗ.
6.2. Условия поставки
Поставщик обязан уведомить Покупателя о дате и времени поставки Товара по указанной в договоре электронной почте или посредством факсимильного сообщения не позднее 5 (пяти) рабочих дней до момента его поставки.
Доставка осуществляется в рабочие дни с понедельника по четверг с 08:00 до 17:00 часов, в пятницу с 08:00 до 14:45 часов.
Покупатель обязан в письменном виде и/или посредством направления сообщения по электронной почте подтвердить Поставщику готовность принять Товар в указанное Поставщиком время. Без наличия подтверждения от Покупателя доставка Товара в указанное Поставщиком время не осуществляется.    
Доставка осуществляется Поставщиком собственным транспортом или с привлечением транспорта третьих лиц за свой счёт. Разгрузка и размещение Товара в местах хранения Покупателя осуществляются силами Поставщика.
7. УСЛОВИЯ СДАЧИ И ПРИЕМКИ ТОВАРА
7.1. Порядок сдачи и приемки
7.1.1. Приемка Товара осуществляется Покупателем в течение 15 (пятнадцать) рабочих дней с момента доставки Товара на склад Покупателя.
7.1.2. При приемке Покупатель проверяет поставленный Товар на его соответствие качеству, количеству, ассортименту, техническим характеристикам, комплектности, требованиям к безопасности, к размеру, упаковке, маркировке, установленным настоящим ТЗ и договором, а также проверяет наличие документов на Товар.
7.1.3. Покупатель осуществляет приемку Товара в порядке, установленном в договоре.
7.1.4. Если Товар поставлен в соответствии с условиями договора, Сторонами подписывается товарная накладная по форме № ТОРГ-12 (или УПД), при этом Товар считается переданным Поставщиком и принятым Покупателем по количеству и наименованию, указанному в товарной накладной по форме ТОРГ-12 (или УПД). Право собственности на Товар переходит к Покупателю при подписании им товарной накладной по форме № ТОРГ-12 (или УПД). 
7.2.	Требования по передаче Покупателю технических и иных документов при поставке товаров
Поставщик поставляет Товар Покупателю с оформленными сопроводительными документами:
-	товарной накладной формы № ТОРГ-12 (или УПД);
-	товарно-транспортными накладными по форме № 1-Т (если поставка осуществляется автомобильным транспортом) либо железнодорожными накладными (если поставка осуществляется железнодорожным транспортом), подписанными со стороны Поставщика, 
-	документами, подтверждающими качество Товара и его безопасность, если он подлежит обязательной сертификации;
-	счет-фактурой[footnoteRef:1]. [1:  Предоставление счет-фактуры не требуется в случае, если Поставщик не является плательщиком НДС.] 

8. ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВКЕ 
Товар может транспортироваться всеми видами транспортных средств в чистых, сухих, крытых транспортных средствах в соответствии с правилами перевозки грузов, действующими на соответствующем виде транспорта.
9. ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ
Товар должен храниться в сухом помещении.
10. ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ
Не установлены.
11. ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ
Поставляемый Товар должен быть безопасным и разрешен для применения на территории Российской Федерации, то есть при применении его по назначению и выполнении требований к эксплуатации (использованию) не должен причинять вред имуществу Покупателя и жизни и здоровью работников Покупателя.
12. ТРЕБОВАНИЯ К БЕЗОПАСНОСТИ
12.1. Поставляемый Товар должен соответствовать действующим в Российской Федерации стандартам, техническим регламентам, удостоверяться сертификатом (паспортом, актом) качества (соответствия), техническим паспортом (актом технической годности).
12.2. Товар должен быть разработан и изготовлен таким образом, чтобы при применении Товара по назначению он обеспечивал:
- необходимый уровень защиты жизни и здоровья человека от вредных и опасных факторов;
- отсутствие недопустимого риска возникновения ситуаций, которые могут привести к появлению опасностей;
- необходимый уровень защиты жизни и здоровья человека от опасностей, возникающих при применении Товара.
13. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ
Не установлены.

14. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	№ приложения
	Наименование приложения

	Номер страницы

	1.
	Основные характеристики Товара
	8

	2.
	Перечень адресов Покупателя
	12

















Приложение № 1 к ТЗ


Основные характеристики Товара

	№ п/п
	Наименование Товара
	Характеристики
	 Параметры соответствия

	1
	Карандаш с ластиком
	Карандаш для нанесения надписей, разметок на бумаге, картоне.
- Степень твердости грифеля – НВ (ТМ). Чернографитный, технический, заточенный, с ударопрочным грифелем.
	

	2
	Клей канцелярский, 85 мл
	Морозоустойчивый, быстросохнущий, нетоксичный. Предназначен для склеивания бумаги, фотобумаги, картона. Клей имеет консистенцию – гель. Объем 85 мл.
	Остаточный срок годности товара на дату поставки - не менее 10 месяцев.

	3
	Клей-карандаш
	Тюбик с выдвижным механизмом.
Клей-карандаш предназначен для склеивания бумаги, картона, текстиля. Бесцветный. 
Легко смывается водой и отстирывается 
Клей начинает действовать в течение 30-40  секунд после нанесения. 
Нетоксичен, экологичен, безопасен, не имеет запаха. 
Вес 36 гр.
	

	4
	Клейкие закладки
	Самоклеящиеся закладки   в форме стрелок или прямоугольные. 
- Закладки крепятся на твердую пластиковую основу, позволяющую удобную эксплуатацию и хранение.
Цвета   неоновые, материал изготовления-пластик, не бумага.
Цвета: голубой или синий, зеленый или салатовый, желтый или лимонный, красный или розовый, оранжевый или светло – оранжевый.
Клеевой слой от 60% до 65% площади закладки.
	Кол-во закладок каждого цвета не менее 20 шт.
Кол-во цветов не менее 5. 


	5
	Корректирующая жидкость
	Корректирующая жидкость в флаконе на водной быстросохнущей основе, для всех видов бумаги, включая бумагу для факсов. 
-Морозостойкость: да
-Вид кисточки: ворс. 
-Наличие металлического шарика - да.
	-Объем  не менее  20 мл

	6
	Ластик 
	Материал: каучук натуральный
-Цвет: белый
-Ластик для стирания графитовых надписей
	-Размер по каждому измерению: не менее 25х20х6 мм


	7
	Маркер перманентный
	Перманентный маркер подходящий для письма на любых поверхностях.
Чернила   на спиртовой основе, устойчивы к воздействию света и влаги. 
- Для удобства фиксации маркер снабжен пластиковым клипом. 
Цвет чернил: черный, синий, красный, зеленый, желтый (равное количество).
Эластичный наконечник круглой формы. 
Срок годности товара на дату поставки - 12 месяцев.
	

	8
	Ножницы 
	Ножницы для резки бумаги и неплотного картона   изготовлены из нержавеющей стали. 

- У ножниц   эргономичные пластиковые ручки с резиновыми вставками.



- На лезвиях ножниц скос под углом, обеспечивающий ровную и четкую резку материалов.  Ножницы   упакованы в картонную упаковку - блистер, для удобства хранения и транспортировки, ножницы   при упаковке прикрыты картонной вставкой, для предотвращения повреждений винта и механизма скрепления. Винт не должен выступать над шарнирной частью ножниц более чем на 2 мм.
	- Длина ножниц не менее 195 мм и не более 210.

	9
	Нож канцелярский
	Корпус канцелярского ножа из высококачественного пластика, с эргономичной ручкой.
- Металлический ложемент лезвия и механические детали из стали. 
- Нож оснащен фиксатором.
Цвета корпуса ножей: черный, красный или синий. 
	Длина лезвия не менее 100 мм и не более 120 мм, ширина не менее 18мм и не более 20 мм

	10
	Папка уголок
	Папка-уголок изготовлена из плотного пластика. Цвет-полупрозрачная. Боковой вырез для удобного извлечения листов. Предназначена для хранения документов А4.
	Толщина пластика не менее 180 мкм.
Размеры папки: не менее 31х22 см и не более 33х24 см

	11
	Папка-скоросшиватель
	Папка-скоросшиватель «Дело №». Формат - А4. 
- Папка-скоросшиватель  оснащена металлическим механизмом сшивания, крепление механизма скоросшивателя с внешней стороны, не допускается его приклеивание с внутренней стороны на обложку.
- На обложке печатным способом нанесена разметка для надписей (незаполненные строки для заголовка, количество листов, срок хранения). Цвет-белый.
	

	12
	Ручка шариковая
	Корпус пластиковый, прозрачный, с колпачком.

Материал ручки - пластик. 
- Ручка со сменным стержнем. 
- Цвет чернил - синий. 
- Наличие колпачка.
- Наличие металлического наконечника. 
- Длина письма в диапазоне от 600 метров до 900 метров. 
	- Длина корпуса не менее 130 мм и не более 140 мм.
- Толщина линии чернил не менее 0,8 мм. и  не более 1,00 мм


	13
	Скобы для степлера, № 10
	Скобы № 10 для механического степлера соответствующего размера.
- Скобы выполнены из металла с никелированным или оцинкованным покрытием.  Скобы № 10 должны поставляться в картонных упаковках.  Упаковка с выдвигающимся лотком, для легкого использования и извлечения скоб из упаковки. 
	Количество в упаковке  не менее 1000 шт. 


	14
	Скобы для степлера, № 24/6
	Скобы № 24/6 для степлера соответствующего размера.
- Скобы   выполнены из оцинкованного металла с никелированным покрытием.
Скобы № 24/6 должны поставляться в картонных упаковках.  Упаковка с выдвигающимся лотком, для легкого использования и извлечения скоб из упаковки. 
	Количество в упаковке  не менее 1000 шт. 


	15
	Степлер ( 10)
	Модель степлера оснащена встроенным антистеплером. Корпус степлера - пластик, механизм степлера – металл.
Вместимость 50 скоб № 10.
	Количество листов скрепления не менее 10 листов. 

	16
	Степлер ( 24/6)
	Модель степлера оснащена встроенным антистеплером. Корпус степлера - пластик, механизм степлера – металл.
Степлер механический предназначен для использования скоб № 24.
	

	17
	Скрепка канцелярская, 28 мм
	Скрепки   изготовлены из металла.
- Скрепка должна иметь удобную закругленную форму. - Скрепки   предназначены для скрепления бумаги. 
- Внутренняя часть скрепки закругленная. 
Картонная упаковка скрепок.
	

	18
	Стержень (шариковый)
	Стержень для шариковой ручки должен подходить для замены использованного стержня шариковой ручки.  Цвет синий. 
Максимальная длина письма от 600 м до 900 м.
	Толщина линии чернил не менее 0,8 мм не более 1,0 мм
Длина стержня не менее 130 мм не более 145 мм.


	19
	Файл-вкладыш
	Файл-вкладыш формата А4+. 
- Поверхность рифленая. 
- Боковая перфорация должна подходить для разных типов скоросшивателей. 
Файл-вкладыш изготовлен из полипропиленовой пленки.
Формат А4.
Каждый файл-вкладыш должен вмещать 50 листов и плотностью 80 гр/м2
В упаковке должно быть 100 файлов
	






       
















Приложение № 2 к ТЗ


Перечень адресов Покупателя

	

№ п/п
	

Наименование Покупателя
	

Адрес склада Покупателя
	Контактное лицо (ответственное лицо за приемку Товара), телефон, электронная почта и контактные данные для направления уведомления

	1.
	УФПС Тюменской области
	625041 г. Тюмень, ул. Бакинских Комиссаров 6 «А», склад
	Иванова Людмила Павловна 
Ivanova-L-P@russianpost.ru
+7(3452)546999, доб. 2142














