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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на поставку хозяйственных товаров для нужд УФПС Томской области.














 













 Томск, 2026
1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	№
п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	ГОСТ 
	Государственный стандарт, устанавливающий требования государства к качеству товаров, работ и услуг, действующий на территории Российской Федерации

	2
	Общий срок поставки Товара  
	Период, в который Покупатель подает Заявки, а Поставщик обязуется поставить Товар

	3
	МОП
	Насадка для швабры или щетки, соответствующая 
по размеру и типу крепления, для уборки и ухода за полами с твердым покрытием

	4
	Покупатель, Общество
	Акционерное общество «Почта России», АО «Почта России»

	5
	Поставщик
	Любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, за исключением физического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года «255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», которое поставляет товар в соответствии с заключенным договором

	6
	Стороны
	Покупатель и Поставщик

	7
	ТЗ
	Техническое задание

	8
	Товар
	Хозяйственные товары 

	9
	ТОРГ-12
	Унифицированная форма первичного документа, который применяется для оформления продажи (отпуска) товарно-материальных ценностей Поставщиком

	10
	ТУ
	Технические условия

	11
	УПД
	Универсальный передаточный документ

	12
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи – обособленное подразделение АО «Почта России», расположенное вне его места нахождения и осуществляющее все его функции или их часть. Филиал не является юридическим лицом и действует на основании утвержденных АО «Почта России» положений, руководитель филиала действует на основании доверенности, выданной АО «Почта России»


2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ТОВАРЕ (ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРОВ)
Полное наименование: поставка хозяйственных товаров для нужд УФПС Томской области.
Цель закупки: обеспечение Покупателя хозяйственными товарами для бесперебойной и качественной работы структурных подразделений Общества. 
3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТОВАРУ
3.1. Требования к товару
Товар должен быть новым (товаром, который не был 
в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, 
у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства, не является выставочным образцом), свободным от прав третьих лиц.
3.2. Спецификация поставляемого товара
Спецификация поставляемого Товара приведена в приложении № 1 к ТЗ.
3.3. Основные характеристики товара
Основные характеристики Товара приведены в приложении № 2 к ТЗ.
3.4. Комплектность товара
Каждая единица поставляемого Товара по комплектности должна соответствовать условиям, заявленным производителем.
3.5. Нормативные документы, которые устанавливают требования 
к Товару, к поставке Товаров (ГОСТ, чертеж, иной нормативный документ)
Товар должен быть изготовлен в соответствии с нормативными документами: 
· ГОСТ Р 52354-2005 «Национальный стандарт Российской Федерации. Изделия из бумаги бытового и санитарно-гигиенического назначения. Общие технические условия»;
· ГОСТ 31696-2012 «Межгосударственный стандарт. Продукция косметическая гигиеническая моющая. Общие технические условия»;
· ГОСТ 32478-2013 «Межгосударственный стандарт. Товары бытовой химии. Общие технические требования»;
·  ГОСТ Р 56071-2014 «Национальный стандарт Российской Федерации. Изделия и заготовки культурно-бытового и хозяйственного назначения из древесины, древесных материалов. Технические условия»;
Товар должен иметь все необходимые сертификаты соответствия 
(в случае обязательной сертификации в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.12.2021 № 2425 «Об утверждении единого перечня продукции, подлежащей обязательной сертификации,
и единого перечня продукции, подлежащей декларированию соответствия, внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 31 декабря 2020 г. № 2467 и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»).
3.6. Объем гарантий и гарантийный срок
3.6.1. Поставщик гарантирует качество поставляемого Товара 
в соответствии с требованиями ТЗ в течение гарантийного срока.
3.6.2. Гарантийный срок на Товар – 12 (двенадцать) месяцев с момента подписания Покупателем ТОРГ-12 или УПД. Если производителем Товара установлен гарантийный срок, превышающий указанный срок, то гарантийный срок на Товар устанавливается продолжительностью не менее срока, установленного производителем Товара.
4. ТРЕБОВАНИЯ К МАРКИРОВКЕ
4.1. Товар должен быть маркирован в соответствии с ГОСТ 14192-96 «Межгосударственный стандарт. Маркировка грузов».
4.2. Маркировка Товара должна содержать основные сведения, характеризующие Товар:
· наименование, товарный знак;
· наименование, товарный знак производителя;
· местонахождение производителя;
· тип, модель;
· дата выпуска (месяц и две последние цифры года, проставляемые арабскими цифрами).
4.3. Каждая единица Товара должна иметь маркировку. Маркировка должна быть:
· нанесена непосредственно на изделие или на упаковку изделия 
в случае если производителем не предусмотрено нанесение маркировки 
на данный вид Товара;
· нанесена таким образом, чтобы быть хорошо видимой и читаемой.
4.4. На каждой упаковке Товара должна быть нанесена стандартная маркировка производителя, а также маркировка с указанием номера договора и наименования Покупателя.
5. ТРЕБОВАНИЯ К УПАКОВКЕ
5.1. Товар должен быть упакован в первичную упаковку (полиэтиленовые пакеты или пленка), уложен во вторичную упаковку (коробки из гофрированного картона), обеспечивающую сохранность Товара, предупреждающую его деформацию, предохраняющую Товар от механических и атмосферных воздействий во время его транспортирования и хранения. 
5.2. Допускается применение других способов и средств упаковывания Товара, обеспечивающих сохранность, предупреждающую его деформацию, предохраняющую Товар от грязи и посторонних примесей, механических 
и атмосферных воздействий во время его транспортирования и хранения.
5.3. Обязательно наличие упаковки производителя Товара. Требования к упаковке конкретного Товара приведены в приложении № 2 к ТЗ.
6. СРОК, МЕСТО И УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ ТОВАРА
6.1. Срок и место поставки
Поставка Товара осуществляется Поставщиком в срок не более 15 (пятнадцати) календарных дней с даты заключения договора. 
6.1.1. Адрес поставки Товара указан в приложении № 4 к ТЗ.
6.2. Условия поставки
Поставщик обязан уведомить Покупателя о дате и времени поставки Товара по указанной в договоре электронной почте или посредством факсимильного сообщения не позднее 2 (двух) рабочих дней до момента его поставки.
Доставка осуществляется в рабочие дни с понедельника по четверг 
с 09:00 до 17:00 часов, в пятницу с 09:00 до 15:45 часов 
Покупатель обязан в письменном виде и/или посредством направления сообщения по электронной почте подтвердить Поставщику готовность принять Товар в указанное Поставщиком время. Без наличия подтверждения от Покупателя доставка Товара в указанное Поставщиком время 
не осуществляется.
Доставка Товара осуществляется Поставщиком собственным транспортом или с привлечением транспорта третьих лиц за свой счет. Разгрузка и размещение Товара в местах хранения Покупателя осуществляются силами Поставщика.
7. УСЛОВИЯ СДАЧИ И ПРИЕМКИ ТОВАРА
7.1. Порядок сдачи и приемки
7.1.1. Приемка Товара осуществляется Покупателем в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента получения Товара Покупателем и документов, указанных в п. 7.2 настоящего ТЗ.
7.1.2. При приемке Покупатель проверяет поставленный Товар на его соответствие качеству, количеству, ассортименту, техническим характеристикам, комплектности, требованиям к безопасности, к размеру, упаковке, маркировке, установленным настоящим ТЗ и договором, а также проверяет наличие документов на Товар.
7.1.3. Если Товар поставлен в соответствии с условиями договора, Сторонами подписывается товарная накладная по форме № ТОРГ-12/ УПД, при этом Товар считается переданным Поставщиком и принятым Покупателем по количеству и наименованию, указанному в товарной накладной по форме ТОРГ-12/ УПД. Право собственности на Товар переходит к Покупателю при подписании им товарной накладной по форме 
№ ТОРГ-12/ УПД. 
7.2.	Требования по передаче Покупателю технических и иных документов при поставке товаров
7.2.1. Товар должен содержать сопроводительные документы 
на русском языке, отражающие информацию о нем (руководство пользователя, ярлыки, этикетки или иное). В случае поставки Товара иностранного производства, к документам на иностранном языке должен быть приложен перевод на русский язык. 
7.2.2. Поставщик поставляет Товар Покупателю с оформленными сопроводительными документами:
· товарной накладной формы № ТОРГ-12/ УПД;
· товарно-транспортными накладными по форме № 1-Т (если поставка осуществляется автомобильным транспортом) либо железнодорожными накладными (если поставка осуществляется железнодорожным транспортом), подписанными со стороны Поставщика, 
· копиями документов, подтверждающих качество Товара и его безопасность, если он подлежит обязательной сертификации;
· счетом-фактурой.
8. ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВКЕ 
Товар может транспортироваться всеми видами транспортных средств 
в чистых, сухих, крытых транспортных средствах в соответствии с правилами перевозки грузов, действующими на соответствующем виде транспорта.
9. ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ
Товар должен храниться в сухих, проветриваемых помещениях, защищенных от атмосферных осадков и почвенной влаги, с естественной вентиляцией, на расстоянии не менее 1 м от нагревательных приборов 
в соответствии с правилами пожарной безопасности при хранении, в условиях, исключающих загрязнение, механические повреждения и воздействие прямых солнечных лучей.
10. ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ
Не установлены.
11. ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ
Не установлены.
12. ТРЕБОВАНИЯ К БЕЗОПАСНОСТИ
12.1. Поставляемый Товар должен соответствовать действующим 
в Российской Федерации стандартам, техническим регламентам, удостоверяться сертификатом (паспортом, актом) качества (соответствия), техническим паспортом (актом технической годности).
12.2. Товар должен быть разработан и изготовлен таким образом, чтобы при применении Товара по назначению он обеспечивал:
· необходимый уровень защиты жизни и здоровья человека 
от вредных и опасных факторов;
· отсутствие недопустимого риска возникновения ситуаций, которые могут привести к появлению опасностей;
· необходимый уровень защиты жизни и здоровья человека 
от опасностей, возникающих при применении Товара.
13. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ
Не установлены.
14. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	№ приложения
	Наименование приложения

	Номер страницы

	1
	Спецификация поставляемого Товара
	9

	2
	Основные характеристики Товара
	10

	3
	Перечень адресов Покупателя
	13
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Приложение № 1
к ТЗ


Спецификация поставляемого Товара

	№ п/п
	Код ОКПД2
	Код ОКВЭД2
	Наименование Товара
	Количество, штука
	Тип объекта закупки
	Реестровый номер

	1
	20.41.31.130
	20.41
	Мыло жидкое
	500
	товар
	

	2
	17.22.11.110
	17.22
	Бумага туалетная
	48000
	товар
	

	3
	16.29.14.191
	16.29
	Швабра деревянная
	50
	товар
	

	4
	20.41.44.120
	20.41
	Универсальное чистящее средство
	600
	товар
	





Приложение № 2
к ТЗ


Основные характеристики Товара

	№
п/п
	Наименование Товара
	Технические требования
	Требования 
к упаковке

	1
	Мыло жидкое
	Товар должен соответствовать ГОСТ 31696-2012 «Межгосударственный стандарт Продукция косметическая гигиеническая моющая. Общие технические условия».
Назначение: для мытья рук.
Объем: не менее 0,4 не более 0.5 л.
Наличие отдушки: да.
Тип средства: косметическое мыло
	Вид упаковки: ПЭТ-флакон.


	2
	Бумага туалетная
	Товар должен соответствовать ГОСТ Р 52354-2005 «Национальный стандарт Российской Федерации. Изделия из бумаги бытового и санитарно-гигиенического назначения. Общие технические условия».
Длина рулона туалетной бумаги: не менее 40 не более 43 м.
Количество слоев: 1.
Наличие втулки: да.
Перфорация: да.
Сырье: целлюлоза 100 %.
Тиснение: нет.
Цвет бумаги: серый.
Аромат: нет
	Количество рулонов 
в упаковке: не менее 40 не более 48 шт.


	3
	Швабра деревянная
	Товар должен соответствовать ГОСТ Р 56071-2014 «Национальный стандарт Российской Федерации. Изделия и заготовки культурно-бытового и хозяйственного назначения из древесины, древесных материалов. Технические условия».
Вид: швабра универсальная.
Длина рукоятки: не менее 120 не более 180 см.
Крепление МОПа: не применимо.
Материал МОПа: нет.
Материал инвентаря: дерево.
Тип: швабра деревянная.
Цвет МОПа: не применимо.
Цвет инвентаря: не применимо____
	–

	4
	Полотно техническое нетканое
	Товар должен соответствовать ГОСТ 14253-83 «Полотна холстопрошивные обтирочные. Технические условия».
Полотно должно быть произведено из 100 % хлопкового волокна, предназначено для обтирки, протирки изделий 
в различных отраслях, также используется для мытья и протирки пола и других поверхностей. Хорошо впитывает воду, масло и пр. Полотно имеет однородную массу, структуру, прошитую нитью. Полотно представляет собой нетканый материал.
Вес рулона: не менее __ не более __ кг.
Вид технической ткани: полотно холстопрошивное.
Длина полотна: не менее 48 не более 50 м.
Ширина полотна: не менее 140 не более 150 см.
Плотность материала: не менее 180 не более 200 г/м2.
Цвет: светлое
	Тип упаковки: рулон.


	5
	Полотно вафельное
	Товар должен соответствовать ГОСТ 14253-83 «Полотна холстопрошивные обтирочные. Технические условия».
Полотно должно быть произведено из 100 % хлопкового волокна, предназначенный для использования в быту, офисах, клининге и на производстве.
Хорошо впитывает воду, масло и пр. 
Тип ткани: 100% хлопок.
Назначение: для ванной комнаты.
Длина рулона: не менее 48 м. не более 50 м.
Ширина рулона: не менее 38 см. не более 40 см.
Цвет: белый.
Плотность материала: не менее 200  г/см2 (кг/см3).
	Тип упаковки: рулон.


	6
	Ведро пластиковое
	Товар должен соответствовать ГОСТ Р 50962-96 «Государственный стандарт Российской Федерации. Посуда и изделия хозяйственного назначения из пластмасс. Общие технические условия».
Ведро пластмассовое без крышки, подходящее для хранения холодных пищевых продуктов. Корпус должен быть выполнен из пластика. Ведро должно быть снабжено прочной и надежно закрепленной ручкой. 
Вес: не менее 240 не более 600 гр.
Высота ведра: не менее 19 не более 25 см.
Вид товара: хозяйственное.
Материал: пластик.
Материал ручки: пластик.
Объем: не менее 7,5 не более 8 л.
Покрытие: нет.
Форма: цилиндр
	–

	7
	Универсальное чистящее средство
	Товар должен соответствовать ГОСТ 32478-2013 «Межгосударственный стандарт. Товары бытовой химии. Общие технические требования. Товары бытовой химии. Общие технические требования».
Чистящее средство универсальное.
Назначение: для мытья любых поверхностей. Должно применяться путем приготовления рабочего раствора .
Объем: не менее 0,8 не более 1 л.
Отдушка: да.
Форма выпуска: порошок
	Вид упаковки: ПЭТ-флакон






Приложение № 3
к ТЗ


Перечень адресов Покупателя

	№ п/п
	Наименование Покупателя
	Адрес склада Покупателя
	Контактное лицо (ответственное лицо за приемку Товара), телефон, электронная почта и контактные данные для направления уведомления

	1
	УФПС Томской области
	г. Томск пр. Ленина 93
	Евдокимов Игорь Иванович
Igor.Evdokimov@russianpost.ru
+7 (3822) 510174




























	

