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Техническое задание 
на выполнение погрузочно-разгрузочных работ по перемещению почтоматов для нужд УФПС Самарской области


























Самара, 2026

1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ И ОПРЕДЕЛЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение, определение
	Расшифровка сокращения, толкование определения

	1
	Заказчик
	Акционерное общество «Почта России» (АО «Почта России») в лице УФПС Самарской области

	2
	Исполнитель
	Юридическое или физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, которое обязуется выполнять Услуги Заказчику в соответствии с заключенным договором

	3
	Работа
	Выполнение погрузочно-разгрузочных работ по перемещению почтоматов ( работа грузчиков, такелажные работы) для нужд УФПС Самарской области

	4
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи

	5
	Чел. ч
	Человеко-час

	6
	ГОСТ
	Государственный стандарт

	7
	Объект/ы
	Здания и помещения находящиеся по определённому адресу Самары и Самарской области

	8
	Заявка
	Надлежащим образом оформленное задание Заказчика, содержащее информацию, необходимую для оказания Услуг

	9
	Стороны
	Заказчик и Исполнитель



2.  НАИМЕНОВАНИЕ ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ 

Выполнение погрузочно-разгрузочных работ по перемещению почтоматов для нужд УФПС Самарской области.

3. ОПИСАНИЕ ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ

Выполнение погрузочно-разгрузочных работ по перемещению почтоматов для нужд УФПС Самарской области включает в себя следующие услуги:
  - перемещение почтоматов к месту погрузки;
  - погрузка почтоматов в транспортные средства (автомобили, фургоны) Заказчика;
  -разгрузка почтоматов из транспортных средств (автомобили, фургоны) Заказчика;

- перемещение почтоматов к месту установки.
Целью выполнения Работ является своевременное перемещение почтоматов между различными пунктами назначения, указанными в Заявке.
Задачами выполнения Работ являются: 
- Своевременное перемещение почтоматов к месту установки. 

4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ

Начало выполнения Работ – с даты заключение договора.
Окончание выполнения Работ – в течение 24 месяцев с даты заключения договора.
Работа выполняется в течение 2 (двух) рабочих дней с даты получения заявки. 
Место выполнения Работ: в пределах административных границ г.о. Самара и Самарской области. Согласно Заявки Заказчика (Приложение №1)

5.  ХАРАКТЕРИСТИКИ ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ

Работы по перемещению почтоматов включают в себя:
- перемещение почтоматов из места их нахождения к месту погрузки.
- погрузка почтоматов в транспортные средства Заказчика вручную или при помощи специализированного оборудования Заказчика.
- разгрузка почтоматов из транспортных средств Заказчика вручную или при помощи специализированного оборудования Заказчика.
- перемещение почтоматов к месту установки.
Исполнитель гарантирует качество выполненных Работ в соответствии с Техническим заданием. 

6.  ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ

6.1.  Требования к качеству Работ
Выполнение Работ осуществляется в соответствии с:
- ГОСТ 12.3.009-76 «Система стандартов безопасности труда. Услуги погрузочно-разгрузочные. Общие требования безопасности».
- Постановление Правительства РФ от 24.12.2021 N 2464 "О порядке обучения по охране труда и проверки знания требований охраны труда"
- ГОСТ 12.3.020-80. Система стандартов безопасности труда. Процессы перемещения грузов на предприятиях. Общие требования безопасности" (введен в действие Постановлением Госстандарта СССР от 29.04.1980 № 1973).
Исполнитель гарантирует качество Работ в соответствии с требованиями нормативно-правовых актов, национальных и международных стандартов, которые регулируют качество выполнения Работ определенного вида.
6.2.  Условия выполнения Работ
Работы выполняются в помещениях и на территории Объектов Заказчика, указанных в Заявках.
Работы должны выполнятся в рабочее время с 9:00 до 18:00 часов и в рабочие дни (понедельник, вторник, среда, четверг, пятница), кроме дней, официально объявленных праздничными). 
Работы выполняются по Заявкам Заказчика. Заявка подается Исполнителю не менее чем за 24 (двадцать четыре) часа до начала выполнения работ по Заявке. 
Заявки передаются уполномоченному представителю Исполнителя по рабочим дням с 9:00 до 16:00 часов.
Потребность в выполнении работ за период действия договора составляет – 1274 (Одна тысяча двести семьдесят четыре) Чел. ч.
В Заявке указывается место погрузки почтомата, место разгрузки почтомата, дата оказания услуг. 
Работы выполняются в установленный Заявкой срок, с оптимальным использованием рабочего времени, качественно и аккуратно. 
Исполнитель обязан соблюдать сохранность груза, в отношении которого проводятся Работы, недопущение боя, хищения, повреждения упаковки и груза, иного имущества Заказчика.
Исполнитель обязуется выполнять все требования внутриобъектового, пропускного и рабочего режимов, установленных на территории Заказчика.
Исполнитель несет полную ответственность за действия/бездействия персонала, привлекаемого для выполнения Работ на территории Заказчика. В случае причинения персоналом Исполнителя ущерба Заказчику, его имуществу, либо третьим лицам, а также порчи имущества, возникшей по вине Исполнителя, Заказчик вправе обратиться к Исполнителю с требованием о возмещении нанесенного ущерба, а Исполнитель обязан этот ущерб возместить в полном объеме.
Заказчик вправе не допустить на Объект персонал Исполнителя при выявлении у них частичного, либо полного отсутствия или ненадлежащего вида специальной одежды (порванные, грязные, неопрятные вещи), а также в случае прибытия на Объект Заказчика с признаками алкогольного, токсического или наркотического опьянения.
Исполнитель несет ответственность за безопасность выполняемых Работ и за все риски, связанные с выполнением Работ. Ответственность за несчастные случаи, произошедшие с персоналом Исполнителя в процессе выполнения Работ, возлагается на Исполнителя. 
Выполненные Работы должны соответствовать действующим в Российской Федерации стандартам, техническим регламентам, а также требованиям, установленным договором и его приложениями.


6.3. Требования к безопасности
Исполнитель обязан:
- соблюдать требования пожарной безопасности, охраны труда, природоохранного законодательства и санитарии при выполнении Работ;
- обеспечивать сохранность имущества Заказчика, а также любого иного имущества, находящегося на территории Объекта Заказчика во время выполнения Работ на территории Объекта Заказчика.

6.4.  Условия сдачи-приемки выполненных Работ
Приемка Работ, выполненных Исполнителем осуществляется Заказчиком в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента получения Заказчиком Акта сдачи-приемки выполненных Работ.

6.5.  Требования к комплекту технических и иных документов, передаваемых заказчику (оформление результатов выполненных Работ)
В течение 5 (пяти) рабочих дней после окончания выполнения Работ по Заявке Исполнитель направляет в адрес Заказчика Акт сдачи-приемки выполненных Работ в 2 (двух) экземплярах, Счет на оплату, Счёт-фактуру[footnoteRef:1] , нарочно, по адресу, указанному в договоре.  подписанные уполномоченным лицом и заверенные оттиском печати (при наличии) Исполнителя. Акт сдачи-приемки выполненных Работ должен быть основан на Заявке Заказчика.  [1:  Счет-фактура предоставляется в случае, если Исполнитель применяет общую систему налогообложения] 

По итогам приемки выполненных Работ Заказчик подписывает в 2 (двух) экземплярах Акт сдачи-приемки выполненных Работ и передает Исполнителю 1 (один) экземпляр Акта сдачи-приемки выполненных Работ или отказывается от приемки выполненных Работ. 
При наличии мотивированных возражений по Акту сдачи-приемки выполненных Работ, Заказчик представляет Исполнителю Акт о выявленных недостатках с указанием перечня выявленных замечаний и/или недостатков, а также указывает перечень необходимых доработок и сроков их устранения. 
Приемка выполненных Работ после устранения замечаний/недостатков осуществляется сначала в порядке, предусмотренном настоящим разделом Технического задания.
	
7.  ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И (ИЛИ) ОБЪЕМУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИЙНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

Не применимо
8. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

Не применимо


9. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

	Номер приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	1
	Заявка
	







Приложение № 1 
к Техническому заданию
на выполнение погрузочно-разгрузочных 
работ по перемещению почтоматов 
для нужд УФПС Самарской области

ФОРМА 
ЗАЯВКА 
№ ___ от «____» ______________20__г.

Заказчик просит выполнить работы:

	№
п/п
	Место выполнения Работ
	Перечень Работ (погрузка, разгрузка)
	Сроки выполнения Работ
(Дата выполнения Работ)

	1
	
	
	

	2
	
	
	




	
	ЗАКАЗЧИК:

________________ / _________________



