ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

на оказание услуг по административно-техническому сопровождению корпоративного мероприятия, посвященного завершению Программы комплексной модернизации для нужд филиала ПАО «РусГидро»-«Воткинская ГЭС»

1. Общие положения: 
1.1.Настоящий документ определяет технические требования к оказанию услуг по административно-техническому сопровождению корпоративного мероприятия (далее — Мероприятие), посвященного завершению Программы комплексной модернизации филиала ПАО «РусГидро»-«Воткинская ГЭС» (далее – Филиал).

1.2. Цель Мероприятия — торжественное подведение итогов Программы комплексной модернизации, чествование участников проекта, укрепление корпоративной культуры и демонстрация достижений Филиала.

1.3. Место проведения:  Филиал ПАО «РусГидро»-«Воткинская ГЭС»; Пермский край г.о. Чайковский, г. Чайковский, тер Воткинской ГЭС д.1/2.

1.4. Дата и время проведения: 23.07.2026 с 14.00 до 17.00.

1.5. Ожидаемое количество участников: до 50 чел.

2. Перечень услуг:
Исполнитель обязуется оказать следующие Услуги:

2.1. Организационное сопровождение:

- разработка плана-графика подготовки проведения Мероприятия;

- координация работы всех привлеченных подрядчиков и служб;

- подготовка сценария проведения Мероприятия;

- монтаж/демонтаж оформления площадки;

- организация работы ведущего и звукооператора;

- организация пресс-подхода;

- организация профессиональной фото- и видеосъемки.
2.2. Техническое оснащение и обеспечение:

2.2.1.Художественно-декорационное оформление мероприятия, в т.ч.:

- инфокуб 2000х700х700 мм;

- пресс-волл 6000х3000х700 мм;

- макет пусковой кнопки;

- изготовление видеоролика для мероприятия;

- изготовление бейджей для участников (50 шт);

- изготовление сувенирных плакеток и буклетов для участников (50 шт).

2.2.2. Предоставление профессионального оборудования, в т.ч.:

- звуковое оформление (2 саттелита, 2 радиомикрофона на стойке);

- световое оформление (статический свет);

- экран для трансляции (2 ТВ — 65* на стойке, единый показ);

- обеспечение бесперебойной работы оборудования на протяжении Мероприятия;

- доставка, разгрузка оборудования, материалов и реквизита.

2.3.
Организация и проведение фуршета для сотрудников Филиала и гостей Мероприятия (50 человек).

2.3.1. Примерное меню на одного человека:

    • бутерброды мясные (ветчина/копченая колбаса/карбонад);

    • выпечка в ассортименте;

    • мясная, сырная и рыбная нарезки;

    • ассорти овощей и фруктов;

    • ассорти фруктов (апельсин, груша, банан, киви);

    • ассорти из овощей (помидоры, огурцы, перец);

    • закуски на шпажках или тарталетки с салатом;

    • напитки (минеральная вода/соки/компот).

2.3.2. Расположение зоны фуршета и окончательное меню согласовывается с Заказчиком не позднее, чем за 3 дня до проведения Мероприятия.

2.3.3. Организация 
работы обслуживающего персонала, сервировка столов, наличие скатертей, салфеток, посуды.

2.4. Организация делового ужина для участников после завершения мероприятия (20-25 человек) с 19.00 до 24.00. 

2.4.1. Примерное меню на одного человека:

    • Горячее мясное блюдо (минимум 3 варианта);

    • Горячее рыбное блюдо (минимум 3 варианта);

    • Салаты (минимум 3 варианта);

    • Гарниры (минимум 2 варианта);

    • Мясная, сырная и рыбная нарезки;

    • Ассорти фруктов (апельсин, груша, банан, киви);

    • Ассорти из овощей (помидоры, огурцы, перец);

    • Закуски на шпажках или тарталетки с салатом;

    • Десерты (минимум 3 варианта);

    • Напитки (безалкогольные, алкогольные, коктейли);
Окончательное меню согласовывается с Заказчиком не позднее, чем за 3 дня до проведения Мероприятия.
3. Программа и временные интервалы Мероприятия:
3.1. 14.00 - 14.10. Сбор участников Мероприятия;

3.2. 14.10 - 14.15. Приветственное слово ведущего в адрес участников.

3.3. 14.15 - 14.25. Приветственные слова руководства ПАО РусГидро», руководства Филиала.

3.4. 14.25 - 14.32. Демонстрация видеоролика о ПКМ.

3.5. 14.32 - 14.40. Торжественный пуск гидроагрегата, нажатие пусковой кнопки.

3.6. 14.40 - 14.45. Общая фотография участников.

3.7. 14.45 - 15.00. Пресс-подход для СМИ.

3.8. 15.00 - 16.30. Экскурсия по территории ГЭС, по объектам ПКМ (в ходе экскурсии гости посещают: машинный зал, трансформаторную площадку, УПИЦ, ГЩУ, КРУЭ-500 кВ).

3.9. 16.30 - 17.00. Открытие стелы «Рабочее колесо».

3.10. 17.00 - 18.00. Фуршет для гостей, неформальное общение.

3.11. 18.00 - 19.00. Трансфер для гостей.

3.12. 19.00 - 21.00. Деловой ужин для приглашенных лиц.

4. Требования к ведущему:
4.1. Стиль ведения: деловой, вдохновляющий тон, подчеркивающий значимость достижений Филиала.

4.2. Требования к опыту: не менее 5 лет опыта ведения корпоративных мероприятий аналогичного уровня.

4.3. Сценарная работа:

- предварительное согласование сценария с Заказчиком за 10 рабочих дней до начала мероприятия;

- четкое соблюдение временных интервалов программы;

- импровизация и оперативное реагирование на непредвиденные ситуации без нарушения общей структуры Мероприятия;

- взаимодействие с техническим персоналом для синхронизации выступлений и видеоматериалов.

5. Описание визуального оформления:
5.1. Машинный зал:

- оформление в корпоративных цветах ПАО «РусГидро», использование логотипа компании;

- подсветка ключевых элементов зала с акцентом на сцене и макете пусковой кнопки.

5.2. Стела:

- оформление в корпоративных цветах ПАО «РусГидро», использование логотипа компании;

- установка стоек с символической красной лентой.

6. Перечень и технические характеристики сувенирной продукции:
6.1. Буклеты:

- количество: 50 шт;

- формат А4, сложенный второе (евробуклет);

- бумага: мелованная, 250 г/м2;

- печать: полноцветная, с обеих сторон;

- хронология Программы комплексной модернизации, ключевые достижения, фото этапов модернизации, благодарности участникам.

- ламинация: матовая.

6.2. Памятные плакетки:

- количество: 50 шт;

- материал: дерево (дуб или ясень) с металлической пластиной;

- размер: 200 х 150 мм;

- гравировка: логотип ПАО «РусГидро», надпись «За вклад в реализацию Программы комплексной модернизации Воткинской ГЭС 2012 — 2026»;

- упаковка: подарочная коробка.

7. Техническое задание на видеоролик:
7.1. Видеоролик для демонстрации на мероприятии:

- метраж: до 7 минут;

- наполнение: хроника реализации ПКМ, демонстрация технических достижений, панорамные съемки ГЭС;

- качество: 4К (3840х2160), 24 кадра/с;

- звук: стерео, профессиональная озвучка;

- стиль: документальный;

- сроки предоставления черновика: за 10 рабочих дней до Мероприятия для согласования;

- финальная версия: за 2 рабочих дня до Мероприятия.

8. Требования к качеству услуг:
8.1. Все услуги должны оказываться в соответствии с действующими нормами и стандартами РФ, включая требования пожарной безопасности и правила охраны труда.

8.2. Техническое оборудование должно быть современным, исправным и протестированным до начала Мероприятия.

8.3. Материалы для оформления должны быть высокого качества, устойчивыми к внешним воздействиям и соответствовать корпоративному стилю ПАО «РусГидро».
9. Сроки и этапы выполнения работ:
9.1. Подготовительный этап (за 20 календарных дней до Мероприятия):

- согласование графика;

- подбор подрядчиков;

- заказ оборудования и материалов.

9.2. Основной этап (за 2-3 дня до Мероприятия):

- монтаж оборудования и оформление площадки;

- репетиция с техническим персоналом и выступающими.

9.3. Проведение Мероприятия:

- техническое и организационное сопровождение в день Мероприятия;

- оперативное устранение возникающих неполадок.

9.4. Завершающий этап (в течение 1 рабочего дня после Мероприятия):

-демонтаж оборудования и оформления;

- вывоз материалов и мусора;

- предоставление фото- и видеоотчета Заказчику.
10. Документальное сопровождение:
10.1. Исполнитель предоставляет Заказчику следующие документы:

- акт сдачи-приемки оказанных услуг;

- фото- и видеоматериалы (разрешение не менее 1920х1080);

- копии договоров с подрядчиками (по запросу).
11. Гарантии и ответственность:
11.1. Исполнитель гарантирует:

- соблюдение сроков оказания услуг;

- сохранность имущества Заказчика и площадки проведения;

- конфиденциальность информации, полученной в ходе исполнения договора.

11.2. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств Исполнитель несет ответственность в соответствии с действующим законодательством РФ.
12. Порядок приемки услуг:
12.1. Приемка услуг осуществляется Заказчиком в течение 3 рабочих дней после завершения Мероприятия путем подписания акта сдачи-приемки.

12.2. При выявлении недостатков Заказчик вправе потребовать их устранения, либо соразмерного уменьшения стоимости услуг.


