
Документация к закупке

НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА НА 
поставку бытовой техники
ДЛЯ НУЖД «филиала ПАО «РусГидро» - «Зейская ГЭС»
1. Образцы основных форм документов, включаемых в заявку

1. Анкета Участника запроса цен (форма 1)

 Форма Анкеты Участника запроса цен
Анкета Участника запроса цен

Наименование и адрес Участника запроса цен: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса цен
(заполняется Участником запроса цен)

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса цен
	

	2. 
	Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства
	

	3. 
	Собственники (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех собственников, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	4. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	5. 
	ИНН Участника запроса цен
	

	6. 
	КПП Участника запроса цен
	

	7. 
	ОГРН Участника запроса цен
	

	8. 
	Место нахождения
	

	9. 
	Почтовый адрес
	

	10. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	11. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника запроса цен в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	12. 
	Телефоны Участника запроса цен (с указанием кода города)
	

	13. 
	Факс Участника запроса цен (с указанием кода города)
	

	14. 
	Адрес электронной почты Участника запроса цен
	

	15. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса цен, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса цен, с указанием должности и контактного телефона
	

	16. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса цен с указанием должности и контактного телефона, а также адреса электронной почты
	

	17. 
	С какими организациями существуют партнерские связи (наименования, адреса, телефоны)

 (указать не менее трех партнеров)
	


____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Инструкции по заполнению: 

1. Участник запроса цен указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

2. Участники запроса цен должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

3. В графе 3: если организационная форма Участника ООО, указать учредителей, если организационная форма ЗАО или ОАО, указать акционеров.

4. В графе 11: «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

конец формы
2. Участниками процедуры предоставляются следующие документы:
2.1. Для всех юридических лиц, созданных и действующих в соответствии с законодательством Российской Федерации, нотариально заверенные копии/оригинал/электронные выписки/усиленная ЭЦП следующих документов: 
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее 1 (одного) месяца до даты заключения договора, в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью, либо копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей, подписанная собственноручной подписью должностного лица налогового органа и заверенная печатью налогового органа, либо копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей, заверенная нотариально.

- корпоративный договор либо иное соглашение, на основании которого лицо получило право распоряжаться голосами в высшем органе управления юридического лица или давать обязательные для исполнения указания юридическому лицу, либо документ, подтверждающий отсутствие данных договоров (соглашений).
2.2. Для юридических лиц, зарегистрированных в форме акционерных обществ:*
-  выписка из реестра акционеров на дату не ранее 1 (одного) месяца до даты окончания подачи заявок на участие в закупке/согласования Договора;

-  список аффилированных лиц на последнюю отчетную дату;

- ежеквартальный отчет на последнюю отчетную дату.
2.3. Для юридических лиц, зарегистрированных в форме обществ с ограниченной ответственностью:
- учредительный договор/договор об учреждении (создании)/решение единственного учредителя о создании; 

- решение (протокол) о приеме новых участников (при наличии);

- список состава коллегиального руководящего органа, члены которого на основании устава уполномочены принимать решения в процессе управления организацией без доверенности;

- устав и изменения к нему.
2.4. Для юридических лиц, зарегистрированных в форме общественных или религиозных организаций (объединений): 
- учредительный договор или положение;

- решение о создании;

- список состава коллегиального руководящего органа, члены которого на основании устава уполномочены принимать решения в процессе управления организацией без доверенности;

- устав и изменения к нему.
2.5. Для юридических лиц, зарегистрированных в форме фонда: 
- документ о выборе (назначении) попечительского совета фонда; 

- список состава коллегиального руководящего органа, члены которого на основании устава уполномочены принимать решения в процессе управления организацией без доверенности;

- решение о создании;

- устав и изменения к нему.
2.6. Для юридических лиц, зарегистрированных в форме некоммерческого партнерства:
- решение и договор о создании. 
2.7. Для иных организационно-правовых форм юридических лиц - документы, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации, устанавливающие правоспособность и правовой статус юридического лица, а также документы, содержащие сведения об учредителях (участниках, акционерах, товарищах или вкладчиках) или иных лицах, способных прямо или косвенно контролировать деятельность юридического лица. 

2.8. Для всех организаций, созданных и действующих в соответствии с законодательством иностранных государств:**
- выписка из торгового реестра страны инкорпорации;

- список состава коллегиального руководящего органа, члены которого на основании устава уполномочены принимать решения в процессе управления организацией без доверенности (предусмотренные законодательством иностранного государства документы обо всех лицах, способных прямо или косвенно контролировать деятельность юридического лица.)

Документы предоставляются в виде оригинала на иностранном языке и в виде нотариально заверенного перевода на русский язык.
2.9. Для всех организаций независимо от страны инкорпорации и при наличии в составе учредителей, участников или иных владельцев доверительных управляющих, номинальных держателей, трастов или иных лиц, не являющихся собственниками:
- документы, служащие основанием прав таких лиц;

- список состава коллегиального руководящего органа, члены которого на основании устава уполномочены принимать решения в процессе управления организацией без доверенности.

Документы предоставляются в виде оригинала на иностранном языке и в виде нотариально заверенного перевода на русский язык.
2.10. Для всех юридических лиц, созданных и действующих в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставляются:
- Бухгалтерский баланс на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа о принятии – копия.

- Таблица с данными финансовой бухгалтерской отчетности - копия (Приложение № 1) к закупочной документации.

- Справка  с информацией о том, кто уполномочен принимать решения в процессе управления организацией без доверенности (указывается должность, Ф.И.О., составляется в произвольной форме);

- Согласие на передачу персональных данных – оригинал (Приложение №1);

- Сведения о цепочке собственников - конечных бенефициаров – оригинал (Приложение № 2) к закупочной документации.
        2.11. Для физических лиц  - индивидуальных предпринимателей предоставляются:
- Налоговая декларация по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа о принятии - копия;     

- Книга учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя (при наличии) – копия;

 - Справка из ИФНС об отсутствии задолженности по налогам и сборам (Код по КНД 1120101) – копия.

- Согласие на передачу персональных данных – оригинал (Приложение №1);

 - Сведения о цепочке собственников - конечных бенефициаров – оригинал (Приложение № 2) к закупочной документации.

- Бухгалтерский баланс на последнюю отчетную дату с отметкой налогового органа о принятии  – копия;

- Таблица с данными финансовой бухгалтерской отчетности (Приложение № 3) к закупочной документации.

        Данные документы подгружаются для участия в Торгах в виде скан-копий. В случае если Участник признается Победителем, он направляет оригиналы/нотариально заверенные копии требуемых документов в адрес Филиала.

        Без предоставления оригиналов вышеперечисленных документов договор с  Победителем согласно регламентирующим документам Заказчика заключен быть не может.

3.3. Коммерческое предложение (форма 2) 
        Форма коммерческого предложения 
	№ п/п
	Наименование продукции по ТТ заказчика
	Предложение 

Поставщика

(наименование, марка)*
	Технические и иные характеристики товара*
	Производитель, страна происхождения**
	Ед. изм.
	Кол-во в ед. изм.
	Цена единицы, руб. без  НДС
	Общая стоимость, руб. без НДС
	Сумма НДС, руб. с НДС
	Общая стоимость, руб. с НДС

	11   
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	22     
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	33      
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ИТОГО

 
	х
	х
	х
	 
	 
	 


*Просьба указывать полные и точные наименования продукции, ее характеристики (артикул, марка, цвет, размеры и т.д.) для возможности заключения о соответствии продукции требованиям покупателя. Неточные или неполные предложения, по которым нельзя сделать вывод о соответствии продукции требованиям покупателя, будут отклонены.

**данная колонка заполняется обязательно, без указания информации заявка будет отклонена.

4. Условия выбора Победителя

Заказчик в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» устанавливает  приоритет закупаемых товаров российского происхождения, работ (услуг), выполняемых (оказываемых) российскими лицами, по отношению к закупаемым товарам, происходящим из иностранного государства, работам (услугам), выполняемым (оказываемым) иностранными лицами».

