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1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ И ОПРЕДЕЛЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение, определение
	Расшифровка сокращения, толкование определения

	1
	ИВЦ
	Информационно-выплатной центр

	2
	СВТ
	Средства вычислительной техники

	3
	ЛВС
	Локальная вычислительная сеть

	4
	Арендатор
	Акционерное общество «Почта России», АО «Почта России»

	5
	Арендодатель
	Любое юридическое или физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, осуществляющее деятельность, согласно настоящего технического задания.

	6
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи – филиал Общества, расположенный вне места нахождения Общества, осуществляющий все его функции или их часть, в том числе функции представительства, и указанный в едином государственном реестре юридических лиц

	7
	Стороны
	Арендатор, Арендодатель

	8
	ОСП
	Обособленно структурное подразделение 

	10
	Отчетный период
	Календарный месяц

	11
	Оборудование и/или Имущество
	Предоставляемая в аренду конвертовальная система

	12
	усл. ед.
	Условная единица



2. НАИМЕНОВАНИЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

Аренда конвертовальной системы для нужд УФПС Волгоградской области АО «Почта России»

3. ОПИСАНИЕ УСЛУГ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ

[bookmark: _Hlk193285925]Арендодатель в рамках оказания Услуг должен предоставить в аренду конвертовальную систему (далее - Оборудование и/или Имущество).
Закупка инициирована в целях соблюдения сроков исполнения обязательств по коммерческой печати в рамках доходных договоров, включающих конвертование, в течение всего срока Аренды имущества. 
          Задачей Аренды имущества является обеспечение возможности дополнительных объемов конвертования, а также содержание Оборудования в исправном состоянии, отвечающем техническим параметрам, заявленным производителем (заводом-изготовителем), с целью поддержания постоянной работоспособности и возможности его эксплуатации по прямому назначению, включая выполнение функций по предоставлению ресурсных материалов, администрированию, разрешению нештатных ситуаций, минимизации простоя конвертовальной системы при аварийных ситуациях, отчетности и контролю качества.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Доставка, установка и пуско-наладка Оборудования – в течение 10 рабочих дней с даты подписания Договора.
Дата начала Аренды – с даты передачи оборудования по Акту приема-передачи Оборудования, но не более 5 (пяти) рабочих дней с даты поставки и пуско-наладки Оборудования. 
Срок Аренды – 24 месяцев с даты начала Аренды.
Срок действия договора – 26 месяцев с даты начала Аренды
Арендодатель в рамках предоставления Имущества в аренду должен доставить Имущество в место эксплуатации.
Место передачи/эксплуатации Оборудования: 400066, г. Волгоград, ул.Мира,9.

5. ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

5.1. [bookmark: _Hlk193287941]Арендодатель предоставляет Арендатору оборудование во временное владение и пользование в количестве 1 (одной) конвертовальной системы. Предоставляемое в аренду Оборудование должно находиться в собственности у Арендодателя или принадлежать ему на ином законном основании, и предоставляться Арендатору в качестве предмета аренды во временное владение и пользование за плату, которая устанавливается в виде ежемесячных арендных платежей. 

Состав услуг аренды конвертовальной системы включает в себя:
Таблица 1

	№ п/п
	Наименование услуги
	Количество (объем)

	1
	Доставка, установка и пуско-наладка Оборудования
	1 усл. ед.

	2
	инструктаж (обучение) сотрудников Арендатора
	1 усл. ед.

	3
	сервисное обслуживание
	24 месяцев

	4
	демонтаж и вывоз Оборудования по окончании срока аренды Оборудования
	1 усл. ед.



Минимальные технические требования, предъявляемые к Оборудованию, указаны в таблице 2.
Таблица 2
	
	Конфигурация Оборудования, технические характеристики

	Характеристика (описание) 
	Параметры соответствия

	Скорость вложений
	не менее 4 500 упакованных
конвертов в час

	Количество подающих лотков для подачи
документов 
	не менее 3 шт.

	Емкость каждого лотка для подачи документов
	не менее 500 листов

	Формат подаваемых документов
	А6, А5, А4

	Плотность подаваемых документов
	Не менее 60 не более 250 г/м²

	Типы фальца
	С, Z, V – образно, двойной параллельный

	Толщина подобранного комплекта документов
	не менее 4 мм

	Тип конвертов
	С65, С5

	Емкость автоматической станции подачи конвертов
	не менее 800 шт.

	Приемный выводной конвейер длиной
	не менее 1м.

	Количество сохраненных заданий 
	не менее 50 шт.

	Максимальное количество листов для упаковки в конверт
	не менее 8 шт.

	Контроль подачи двойных листов 
	наличие

	Русскоязычный интерфейс 
	наличие

	Функция удаленной диагностики и сервисной поддержки через сеть Интернет в режиме реального времени с обеспечением двусторонней связи оператора и сервисной службы
	наличие

	Электроподключение 
	220V, 50Hz, 250Вт

	Конструкция конвертовальной системы должна быть модульной для осуществления возможности последующего дооснащения и расширения следующего функционала:
	

	Система считывания оптических меток OMR, OCR и штрихкод, расположенных на листе как вертикально, так и горизонтально
	наличие

	Система должна иметь возможность последовательного дооснащения дополнительными устройствами подачи вложений в количестве не менее 10-ти
	наличие

	Cчитывание оптических меток (BCR, DataMatrix)
для осуществления подачи персонализированных документов, состоящих из переменного количества листов
	наличие




6. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЮ УСЛУГ

6.1.  Требования к качеству оказываемых услуг
Качество и безопасность сервисного обслуживания оборудования в рамках предоставляемой аренды должны соответствовать условиям ТЗ и Договора, требованиям действующего законодательства Российской Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации, в том числе:
· ГОСТ 18322-2016 «Система технического обслуживания и ремонта техники»;
· ГОСТ 21623-76 «Система технического обслуживания и ремонта техники. Показатели для оценки ремонтопригодности»;
· ГОСТ 25861-83 «Машины вычислительные и системы обработки данных.

6.2.  Условия оказания услуг по аренде имущества
	Согласно Гражданского кодекса Российской Федерации, плоды, продукция и доходы, полученные Арендатором в результате использования арендованного имущества в соответствии с настоящим Техническим заданием, являются собственностью Арендатора.
Порядок внесения арендной платы за использование оборудования осуществляется в соответствии с условиями договора.
	Арендодатель оказывает сервисное обслуживание арендуемого оборудования своими силами или с привлечением соисполнителей с использованием собственного транспорта и техники, необходимой для выполнения данного вида услуг.
           После установки Оборудования в месте эксплуатации Арендодатель осуществляет его пуско-наладочные работы.
           Пусконаладочные работы — комплекс работ по детальной настройке, выполняемые на смонтированном оборудовании перед вводом в эксплуатацию, выполняемых в период подготовки и проведения индивидуальных испытаний и тестирования Оборудования.
	Основные этапы пуско-наладочных работ:
· Проверка качества сборки оборудования (визуальный и технический осмотр).
· Устранение неполадок, если они были выявлены.
· Пробный запуск и мониторинг работоспособности техники.
· Осмотр систем аварийного запуска и остановки.
· Адаптация оборудования под конкретные эксплуатационные условия (подналадка).
· Настройка программного обеспечения.
· Подписание Акта приема-передачи оборудования и передача Арендатору комплекта документации на оборудование.
Результат ввода Оборудования в эксплуатацию оформляется Актом приема-передачи оборудования по форме Приложения № 1 к настоящему Техническому заданию.
Акт приема-передачи оборудования подписывается представителями обеих Сторон в 2 (двух) экземплярах, по 1 (одному) экземпляру для каждой Стороны.
Инструктаж (обучение) сотрудников Арендатора методам и правилам работы на предоставленном оборудовании осуществляется в течение 2 (двух) рабочих дней с даты подписания Акта приема-передачи оборудования. После проведения инструктажа заполняется и подписывается Лист проведения инструктажа по форме Приложения № 2 к настоящему Техническому заданию. 
	Сервисное обслуживание Оборудования включает в себя комплекс мероприятий, направленных на поддержание оборудования в работоспособном состоянии. Ремонт и обслуживание осуществляются исполнителем, как по заявкам Заказчика, так и по собственной инициативе (регламентное техническое обслуживание).
Сервисное обслуживание Оборудования оказывается Арендодателем с использованием собственных материалов и инструментов, а также запасных частей (в том числе ресурсных), необходимых оказания сервисного обслуживания Оборудования, в сроки, указанные в таблице 3 «Сроки и периодичность сервисного обслуживания и ремонта».
             Сервисное обслуживание Оборудования осуществляется Арендодателем в рабочее время Арендатора с 9-00 до 18-00 часов по местному времени в рабочие дни (понедельник, вторник, среда, четверг, пятница), кроме дней, официально объявленных праздничными/выходными. 
             Сервисное обслуживание Оборудования осуществляется на основании Заявок (Приложение №3 к настоящему Техническому заданию) Арендатора при выявлении потребности в данных услугах, обусловленной выходом из строя или наличием сбоев в работе Оборудования. Заявка направляется по электронной почте или по телефону с дублированием по электронной почте на авторизированный адрес Арендодателя, согласно контактным данным Арендодателя, указанным в реквизитах договора. Заявка должна содержать наименование и адрес Арендатора, модель (наименование) Оборудования, серийный номер, место эксплуатации Оборудования, краткое описание проблемы или причины обращения, Ф.И.О. и телефон ответственного лица.
              Проведение работ специалистом Арендодателя подтверждается Актом сервисного обслуживания (примерная форма указана в Приложении №4 к настоящему Техническому заданию), в котором Арендодатель указывает модель и номер Оборудования, основание проведения работ (описание неисправности), перечень выполненных работ, список использованных запасных частей и элементов, показания счетчиков (кол-во отправлений) на день выполнения работ и т.п., подписывает его и заверяет подписью ответственного представителя Арендатора.
              Арендодатель устраняет неисправности посредством проведения необходимых ремонтных работ и/или установки новых запасных частей, а также оказанием консультаций по телефону и иным каналам электронной связи. Арендодатель обязан устранить неисправность, заменив запасную часть или элемент на новую, либо путем ремонта неисправной запасной части или элемента, в полном соответствии с инструкциями завода-изготовителя.
	После выполнения ремонта технический специалист Арендодателя осуществляют настройку и тестовый прогон оборудования.

СРОКИ И ПЕРИОДИЧНОСТЬ СЕРВИСНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ И РЕМОНТА
Таблица 3
	№
п/п
	Наименование услуги
	Срок оказания услуги
	Периодичность

	1
	Консультация 
	не учитывается
	по необходимости
по обращению
Арендатора (не ограничено) 

	2
	Регламентное Техническое обслуживание 
	не учитывается
	1 (один) раз в месяц 

	3
	Выявление неисправности и восстановление работоспособности (диагностика, ремонт  всех блоков и узлов, замена запасных и ресурсных частей) 
	не более 5 (пять) рабочих дней с момента получения заявки 
	по необходимости
по обращению
Арендатора (не ограничено)



                Арендодатель отвечает за обеспечение, доставку и установку запасных частей, в том числе ресурсных (по мере их расходования вследствие естественного износа или выхода из строя по независящим от Арендатора или третьих лиц и сил причинам), необходимых для осуществления регламентного технического обслуживания и текущего ремонта Оборудования.                      
                Запчасти, заменяемые Арендодателем при оказании сервисного обслуживания, должны отвечать следующим требованиям:
0. быть полностью совместимыми с Оборудованием Арендатора;
0. по своим функциональным характеристикам (потребительским свойствам), качественным характеристикам и комплектности, соответствовать технической документацией производителя (завода-изготовителя) данных запасных частей.
                  На комплектующие, в силу своих характеристик требующие наличия соответствующей специальной документации, Арендодатель предоставляет инструкции по хранению, установке и эксплуатации на русском языке или иные сопутствующие документы (при условии, что такие документы предусмотрены для комплектующих данного вида).
                 Расходные материалы, необходимые для эксплуатации Оборудования (конверты, бумага, клей, вода и т.д.), в стоимость арендного платежа не входят и приобретаются Арендатором самостоятельно в соответствии с рекомендациями завода-изготовителя.
               
            6.3. Требования к безопасности

Арендодатель гарантирует полную энергетическую и эксплуатационную безопасность переданного в аренду Оборудования, а также гарантирует полное отсутствие отрицательного влияния данного оборудования на технологический процесс ИВЦ, на СВТ и ЛВС Арендатора, работающие в комплексе с предоставленным оборудованием. 
Ответственность за соблюдение безопасности при сервисном обслуживании возлагается на Арендодателя. Арендодатель обязан обеспечить соблюдение норм и правил техники безопасности, правил пожарной безопасности и охраны труда, предъявляемые действующим законодательством Российской Федерации.

6.4. Условия сдачи-приемки услуг по аренде имущества

Арендатор осуществляет приемку на соответствие объема и качества оказанных услуг требованиям, установленным в настоящем Техническом задании. 
Приемка оказанных услуг за отчетный период осуществляется уполномоченным работником Арендатора или приемочной комиссией Арендатора в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня получения Акта сдачи-приемки оказанных услуг за отчетный период по форме Приложения № 5 к настоящему Техническому заданию в соответствии с внутренними документами Арендатора. Арендатор обязан уведомить Арендодателя о дате приемки. В случае неприбытия уполномоченного представителя Арендодателя для участия в приемке в срок, указанный в уведомлении, Арендатор осуществляет приемку без участия Арендодателя.
  По результатам приемки оказанных услуг за отчетный период Арендатором принимается решение посредством подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг за отчетный период или предоставляется Арендодателю мотивированный отказ от подписания указанного документа в течение двух рабочих дней с даты приемки приемочной комиссии. 
Под результатом оказанных услуг подразумевается исправное состояние Оборудования, отвечающее техническим параметрам, заявленным производителем (заводом-изготовителем), для возможности эксплуатации по прямому назначению
   Приемка оказанных услуг оформляется Актом сдачи-приемки оказанных услуг за отчетный период, равной календарному месяцу.
   В каждый последний календарный день отчетного периода, Арендодатель оформляет и в срок не более 10 (десяти) календарных дней представляет Арендатору в двух экземплярах Акт сдачи-приемки оказанных услуг за отчетный период (календарный месяц).
Арендодатель обязан составлять и предоставлять отчетные формы (счет на оплату, счет-фактуру и другие бухгалтерские (налоговые) документы) по оказываемым услугам, которые предоставляются в соответствии с правилами бухгалтерской отчетности или по требованию Арендатора.
    После окончания срока оказания услуг Арендатор возвращает оборудование Арендодателю. Возврат оборудования оформляется Актом приема – возврата оборудования. Возврат Оборудования производиться по месту его эксплуатации: 400066, г. Волгоград, ул.Мира,9.

6.5. Требования по передаче Арендатору технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)
Вместе с Оборудованием, в момент его передачи в аренду, Арендодатель передает Арендатору относящиеся к Оборудованию документы:
– инструкция пользователя (оператора) на русском языке.
Ежемесячно Арендодатель передает Арендатору в срок не более 10 (десяти) календарных дней после окончания отчетного периода: 
[bookmark: _GoBack]– акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах;
– счет;
– счет-фактуру[footnoteRef:1]. [1:  Не применяется, если Арендодатель не является плательщиком НДС.] 

Передача Арендатору вышеперечисленных и иных документов производится за счет Арендодателя.  
           В течение 2 (двух) рабочих дней с даты начала оказания услуг, Арендодатель передаёт контакты своей сервисной службы, по которым персонал Арендатора осуществляет вызовы сервисных инженеров Арендодателя в случае возникновения аварийных ситуаций и при необходимости получения оперативных консультаций.
          
7. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И (ИЛИ) ОБЪЕМУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИЙНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

Арендодатель гарантирует качество и безопасность запасных частей, деталей, узлов и ресурсных материалов в соответствии с действующими стандартами, утвержденными в отношении данного вида Оборудования. 
На запасные части, детали, узлы к оборудованию, не являющиеся ресурсными, Арендодатель предоставляет гарантию качества в соответствии с нормативными документами на данный вид деталей, гарантийные сроки должны составлять не менее 12 (двенадцать) месяцев с момента установки в оборудование товара Арендатору.
На ресурсные запасные части срок гарантии с момента их установки должен соответствовать сроку, заявленному производителем.
Арендодатель предоставляет Арендатору гарантию на произведенные регламентные профилактические работы, устраненные недостатки и осуществленный ремонт сроком 1 (один) месяц.

8. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

Не применимо. 

9. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

	Номер приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	1
	Акт приема – передачи оборудования
	9

	2
	Лист проведения инструктажа
	11

	3
	Форма Заявки на проведение ремонтных работ по устранению неисправностей
	12

	4
	Форма Акта сервисного обслуживания
	13

	5
	Форма Акта сдачи-приемки оказанных услуг  
	15




Приложение № 1
к Техническому заданию на 
аренду конвертовальной
системы
ФОРМА
Акт приема-передачи

	г. ___________
	                   «____» __________ 20__ г.



____________________________________, именуемое в дальнейшем «Арендодатель», в лице ___________________________________, действующего на основании ________________, с одной стороны и
______________[footnoteRef:2] АО «Почта России», именуемое в дальнейшем «Арендатор», в лице _______________________________, действующего на основании __________________________, с другой стороны составили настоящий Акт о нижеследующем: [2:  При необходимости указать наименование Филиала Арендатора] 


1. В соответствии с условиями Договора_________[footnoteRef:3] Арендодатель передал, а Арендатор принял во временное владение и пользование [после проведения планового ремонта / технического обслуживания][footnoteRef:4]  следующее Имущество: [3:  Необходимо указать номер, дату Договора.]  [4:  Условие включается в случае, когда акт подписывается после проведения ремонта и тех.обслуживания в соответствии с п. 5.1.2 Договора] 

	№№ 
№
	Наименование объекта Имущества
	Инвентарный/номенклатурный номер объекта Имущества
	Состояние 
объекта Имущества
	Комплектность
объекта Имущества
	Количество
	Балансовая стоимость за единицу, руб.

	
	
	
	
	
	
	

	1. 2
	
	
	
	
	
	

	1. 
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	



1. Стороны подтверждают, что переданное по акту Имущество является технически исправным, его состояние соответствует действующим нормам и правилам и позволяет осуществлять их нормальную эксплуатацию Арендатором.
1. Акт приема-передачи составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу: один хранится у Арендатора, второй – у Арендодателя, и является неотъемлемым приложением к Договору аренды № ______ от «__» ___________ 20_ г.
1. Дата совершения факта хозяйственной жизни: ______[footnoteRef:5]. [5:  Пункт заполняется в случае несовпадения даты совершения факта хозяйственной жизни с датой составления настоящего акта.] 


Имущество принял: 	Имущество сдал:

	АРЕНДАТОР:
	АРЕНДОДАТЕЛЬ:

	__________________________
	__________________________

	(должность)
	(должность)

	__________________________
	__________________________

	(подпись, фамилия и инициалы)
	(подпись, фамилия и инициалы)

	___ ____________ 20__ г.
 
 
	___ ____________ 20__ г.

М.П. (при наличии печати)



	АРЕНДОДАТЕЛЬ:
____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
___ ____________ 20__ г.

 М.П. (при наличии печати)
	АРЕНДАТОР:
____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
___ ____________ 20__ г.




 Приложение № 2
к Техническому заданию на 
аренду конвертовальной
системы
 
ФОРМА
	Лист инструктажа

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Дата отчета
	 
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ф.И.О. обучающегося
	Должность 
	Тема обучения
	Форма обучения
	Дата начала обучения
	Дата завершения обучения
	Статус прохождения обучения
	Подпись сотрудника

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



_____________________ __________________ _________________ ____________________
  (наименование Арендодателя)	 (должность)	                    (подпись)	                           (ФИО)


                                                                                                              Приложение № 3
к Техническому заданию на 
аренду конвертовальной
системы


ФОРМА

Заявка №
на проведение ремонтных работ по устранению неисправностей 
от «___» _______________20____г.
        ___________________________                    №_____________________________
         (Наименование оборудования)                        (Серийный номер)
Место эксплуатации:
	

	Неисправность:

	

	

	Заявку оформил:

	Должность, ФИО:

	Рабочий телефон:

	



                                                                                                                                     Приложение № 4
к Техническому заданию на 
аренду конвертовальной
системы


ФОРМА


АКТ 
СЕРВИСНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ №__________

Дата         /     /_ _      

	Вид обслуживания
	__ сервисное обслуживание 
	 техническое обслуживание
	__ техническое 
обслуживание «по вызову»
	__аварийное обслуживание

	Сведения о заказчике:
Название фирмы 
	Вид оборудования,
серийный номер:
	

	Адрес:
	Дата и время получения заявки: 
	

	Контактный тел: 
	Дата и время начала сервисного обслуживания: 
	

	Контактное лицо: 
	Дата и время окончания сервисного обслуживания работ:
	

	Краткое описание неисправности/причины вызова (указать неисправность/причину вызова указанные в заявке  и фактические): _____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________


	Выполненные работы: 
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________


	Замена запчастей:          _______требуется                              _______не требуется

	Наименование:
	Номер запчасти по каталогу  (p/n):
	Количество:

	[bookmark: _Hlk179466787]
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
Рекомендации по уходу: _____________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________-__
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
Показания счетчика оборудования (если необходимо): 


	Дополнительные заметки: _____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________



Акт составлен на ______ лист _____, в двух экземплярах – по одному для каждой стороны

Выполнил:                                                                                Принял:
                                                                                                    Представитель Заказчика/Филиала Заказчика
____________________   ______________                              _______________   ______________
ф.и.о                                    подпись                                         ф.и.о.                                   подпись
















Приложение № 5
к Техническому заданию на 
аренду конвертовальной
системы
ФОРМА
АКТ сдачи-приемки оказанных услуг 

	г. ___________
	                  «____» __________ 20__ г.



_______________[footnoteRef:6] АО «Почта России», именуемое в дальнейшем «Арендатор», в лице _____________, действующ___ на основании ____________, с одной стороны и _____________________, именуем__ в дальнейшем «Арендодатель», в лице __________________, действующ___ на основании ___________________, с другой стороны составили настоящий Акт о нижеследующем: [6:  При необходимости наименование Филиала Арендатора.] 


1. В соответствии с условиями Договора _________[footnoteRef:7] Арендодатель за период с «__» _______ по «__» ______ оказал Арендатору услуги по аренде Оборудования: [7:  Необходимо указать номер, дату Договора.] 


	№ п/п
	Наименование Оборудования
	Количество (шт.).
	Единица измерения услуги (указать единицу измерения)
	Количество услуг
	Цена за единицу услуг, без НДС
	Стоимость услуг без НДС, руб.
	Сумма НДС___[footnoteRef:8]%, руб.[footnoteRef:9]. [8:  Необходимо указать НДС.]  [9:  Не заполняется, если Арендодатель не признается плательщиком НДС или освобожден от уплаты НДС.] 

	Стоимость услуг, в т.ч. НДС, руб.[footnoteRef:10] [10:  Не заполняется, если Арендодатель не признается плательщиком НДС или освобожден от уплаты НДС.] 


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	
	
	
	



1. Итого стоимость оказанных с _______ по ____________ арендных услуг составила _________(_________) рублей ____ копеек, в том числе НДС ___% - _________(_________) рублей _____ копеек[footnoteRef:11]. [11:  Указывается сумма с учетом применяемой Арендодателем системы налогообложения (например, «в том числе НДС ____%___________ (__________) рублей», если Арендодатель применяет общую систему налогообложения, «НДС не облагается на основании пп.___п._____ст.______НК РФ», если Арендодатель не признается плательщиком НДС или освобожден от уплаты НДС).] 


1. [При осуществлении оплаты Арендатор исчисляет и удерживает НДС в размере _______ %[footnoteRef:12] и перечисляет его в бюджет как налоговый агент[footnoteRef:13]. [12:  Необходимо заполнить.]  [13:  Применяется, если Договор заключен с иностранным лицом и в случаях, установленных ст. 148 НК РФ, с учетом положений п. 1 ст. 161 НК РФ.] 

1. Следует к перечислению ____________ руб. ________коп.[footnoteRef:14] [14:  Сумма должна содержать указание на применяемую Арендодателем систему налогообложения (например: «в том числе НДС ____%___________ (__________) рублей», если Арендодатель применяет общую систему налогообложения, «НДС не облагается на основании пп.___п._____ст.______НК РФ», если Арендодатель  не признается плательщиком НДС или освобожден от уплаты НДС).] 

1. При оплате Арендатором стоимости оказанных услуг по Договору удерживается налог на доходы физических лиц в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в сумме ____руб. [footnoteRef:15] ][footnoteRef:16] [15:  Пункт включается в акт в случае, если Договор заключен с физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем; и (или) если не является самозанятым лицом и не применяет в своей деятельности специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход (НПД).]  [16:  Пункты 3, 4 и 5 не включаются в Акт, если условиями договора предусмотрено составление Сводного акта] 

1. [Арендатор в качестве налогового агента удерживает налог на доход на основании ст. 309 НК РФ в сумме _____ руб.][footnoteRef:17]. [17:  Пункт применяется, если договор заключен с юридическим лицом-иностранной организацией, не имеющей постоянного представительства в Российской Федерации и в случаях, установленных ст. 309 НК РФ.] 

1. Дата совершения факта хозяйственной жизни: ______[footnoteRef:18]. [18: Пункт заполняется в случае несовпадения даты совершения факта хозяйственной жизни с датой составления настоящего акта.] 

1. Акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную силу, по одному для каждой Стороны.
1. Приложения к акту:_____________[footnoteRef:19]  [19:  Приложения указываются при необходимости.] 


	АРЕНДАТОР:
	АРЕНДОДАТЕЛЬ:

	__________________________
	__________________________

	(должность)
	(должность)

	__________________________
	__________________________

	(подпись, фамилия и инициалы)
	(подпись, фамилия и инициалы)

	___ ____________ 20__ г.
 
 
	___ ____________ 20__ г.

М.П. (при наличии печати)









