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Техническое задание
Поставка бумаги для офисной техники 
для нужд УФПС Свердловской области










Екатеринбург, 2026 г.
1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1.
	ГОСТ
	Государственный стандарт Российской Федерации

	2.
	ТЗ
	Техническое задание

	3.
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи

	4. 
	ТОРГ 12
	Унифицированная форма первичного документа, который применяется для оформления продажи (отпуска) товарно-материальных ценностей сторонней организации.

	5.
	УПД
	Универсальный передаточный документ

	6.
	Покупатель
	Акционерное общество «Почта России», в лице УФПС Свердловской области

	7.
	Поставщик
	Любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, за исключением физического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», которое поставляет товар в соответствии с заключенным договором.

	8.
	Товар
	Бумага для офисной техники 

	9.
	Стороны
	Покупатель, Поставщик



2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ТОВАРЕ (ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРОВ)

Предмет закупки: Поставка бумаги для офисной техники для нужд УФПС Свердловской области
Цель поставки: Обеспечение структурных подразделений УФПС Свердловской области бумагой для офисной техники для бесперебойной и качественной работы структурных подразделений.

3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТОВАРУ
3.1.  Требования к товару.
	Товар должен быть новым (ранее не находившимся в использовании,
не восстановленным, не являться выставочным образцом), без дефектов изготовления, не поврежденным. Бумага должна иметь ровную, без волн и замятостей поверхность, одинаковую толщину по всей площади, без пятен и изменения цвета, края должны быть ровные, без шероховатостей и надрывов.

3.2. Спецификация поставляемого товара

	Наименование товара
	Код ОКПД2
	Единица измерения
	Количество
	Параметры соответствия

	Бумага для офисной техники
	17.12.14.119
	     Пачка
	39600
	Белизна бумаги по CIE не менее 140% 
Номинальная масса не менее 80 г/м2


	
3.3. Основные характеристики товара
	Наименование товара
	Характеристики товара

	Бумага для офисной техники
	Марка C, формат А4



Бумага предназначена для работы на копировально-множительной технике, офсетных машинах, принтерах и факсимильных аппаратах.
Бумага должна обеспечивать оптимальное воспроизведение изображений, подходить для двухсторонней печати и обеспечивать высокое качество и высокую скорость печати при использовании на высокоскоростных копировально-множительных аппаратах, цветных и черно-белых лазерных и струйных принтерах.

3.4. Комплектность товара
Не установлена  

3.5. Нормативные документы, которые устанавливают требования к товару, к поставке товаров (ГОСТ, чертеж, иной нормативный документ)
Требования к качеству бумаги установлены в соответствии с ГОСТ Р 57641-2017 «Бумага ксерографическая для офисной техники. Общие технические условия».
Требования к формату листа бумаги установлены в соответствии с требованиями по ГОСТ 9327-60 «Бумага и изделия из бумаги. Потребительские форматы».
Требования к упаковке, маркировке, транспортированию и хранению бумаги установлены в соответствии с ГОСТ 1641-75 «Бумага. Упаковка, маркировка, транспортирование и хранение».

3.6.  Объем гарантий и гарантийный срок
Гарантийный срок составляет 12 (двенадцать) месяцев с момента подписания Сторонами товарной накладной формы ТОРГ-12/УПД.
При обнаружении недостатков Товара в период гарантийного срока, возникших по не зависящим от Покупателя причинам, Поставщик обязан за свой счет устранить недостатки либо заменить Товар ненадлежащего качества новым в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения письменного требования от Покупателя об устранении недостатков Товара.


4. ТРЕБОВАНИЯ К МАРКИРОВКЕ

Маркировка должна соответствовать ГОСТ 1641-75 «Бумага. Упаковка, маркировка, транспортирование и хранение» с дополнениями из п.4.2. ГОСТ Р 57641-2017 «Бумага ксерографическая для офисной техники. Технические условия». На коробке должна быть нанесена маркировка, содержащая информацию о производителе товара, а также о товаре (наименование марки, формат, номинальная масса бумаги, количество листов в пачке). На каждой пачке должна быть нанесена маркировка, содержащая информацию о производителе товара, а также о товаре (наименование марки, формат, номинальная масса бумаги, количество листов в пачке). 

5. ТРЕБОВАНИЯ К УПАКОВКЕ
Упаковка, в которой отгружается товар, должна соответствовать установленным ГОСТ 1641-75 «Бумага. Упаковка, маркировка, транспортирование и хранение» и обеспечивать сохранность товара при транспортировке, погрузке-выгрузке, а также в течение гарантийного срока, установленного производителем. Коробки должны быть упакованы на паллетах, с указанием количества коробок на каждом паллете. 
[bookmark: _Toc71013969]Индивидуально упакованные пачки должны быть упакованы в картонные коробки со съемной крышкой. В каждой пачке количество листов – не менее 500. Упаковка не должна содержать следов вскрытий, вмятин, порезов и иных механических повреждений, следов воздействия влаги, должна обеспечивать сохранность товара при нормальных условиях хранения и транспортировки (отсутствие деформации). Упаковка является приобретаемой продукцией в едином комплекте с основным товаром, являющемся предметом закупки. Поставщик несёт ответственность перед Покупателем за повреждения, возникшие из-за неправильной упаковки.

6. СРОК, МЕСТО И УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ ТОВАРА

6.1.  Срок и место поставки
6.1.1. Поставка товара осуществляется по заявкам Покупателя в срок не более 10 (десяти) рабочих дней с даты получения Поставщиком заявки Покупателя. Планируемое количество заявок – 4 (четыре). Срок подачи заявок Покупателем: с момента заключения договора и до 20.10.2027 г. Заявки направляются Покупателем по электронной почте на авторизированный адрес Поставщика, указанный в договоре.
6.1.2. Товар поставляется на склад Покупателя, расположенный по адресу: 620058, г. Екатеринбург, пр. Космонавтов 89-а.

6.2. Условия поставки
Поставка Товара осуществляется в сроки, определенные пунктом 6.1 Технического задания. Поставщик обязан уведомить Покупателя о поставке Товара не менее чем за 2 (два) рабочих дня до дня его поставки путем его уведомления по электронной почте, указанной в договоре.
Доставка Товара осуществляется в рабочие дни:
Понедельник-четверг с 08:00 - 16:00; пятница с 08:00-14:30
Обеденный перерыв   с 12:00 – 12:45
Суббота, воскресенье, праздничные дни – выходной.
Доставка осуществляется Поставщиком собственным транспортом или с привлечением транспорта третьих лиц. Разгрузка и размещение Товара в местах хранения Покупателя осуществляются силами Поставщика.
Покупатель обязан в письменном виде или посредством направления сообщения по электронной почте подтвердить Поставщику готовность принять Товар в указанное Поставщиком время. 

7. УСЛОВИЯ СДАЧИ И ПРИЕМКИ ТОВАРА

7.1.  Порядок сдачи и приемки
Приемка Товара осуществляется Покупателем, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты получения Товара и документов, указанных в п. 7.2 настоящего технического задания. Указанный срок может продлеваться на срок проведения экспертизы, если Покупателем принято решение о проведении экспертизы Товара.
При приемке Товара Покупатель проверяет поставленный Товар на его соответствие количеству, ассортименту, техническим характеристикам, комплектности, требованиям к безопасности, размеру, упаковке, маркировке согласно Договору, а также проверяет наличие документов на Товар.

7.2. Требования по передаче Покупателю технических и иных документов при поставке товаров
Поставщик поставляет Товар с надлежащим образом оформленными сопроводительными документами:
-   товарная накладная по форме ТОРГ-12 или УПД; 
-   товарно-транспортная накладная по форме № 1-Т (если поставка осуществляется автомобильным транспортом) либо железнодорожные накладные (если поставка осуществляется железнодорожным транспортом), подписанные со стороны Поставщика; 
- документы, подтверждающие качество товара и его безопасность, если товар подлежит обязательной сертификации.

8. ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВКЕ

Товар должен быть поставлен в упаковке, обеспечивающей его полную сохранность при транспортировке, погрузочно-разгрузочных работах и хранении.  Маркировка упаковки должна обеспечивать идентификацию товара. Доставка (до склада Покупателя) и разгрузка Товара производится силами Поставщика. 
Требования к транспортировке должны соответствовать ГОСТ 1641-75.
9. ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ

	В соответствии с разделом 5 ГОСТ 1641-75 «Бумага. Упаковка, маркировка, транспортирование и хранение»

10.  ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ

Не установлены

11. ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

Товар должен быть разрешен для применения на территории РФ и соответствовать требованиям безопасности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в том числе быть безопасным для жизни, здоровья, имущества Покупателя, конечного потребителя и окружающей среды.

12. ТРЕБОВАНИЯ К БЕЗОПАСНОСТИ
Не установлены.
13. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ
Не установлены.


