[bookmark: _GoBack]

УТВЕРЖДАЮ:
Первый заместитель директора –
Главный инженер Филиала
ПАО «РусГидро» - «Камская ГЭС»

________________ Бурнышев А.И.
«_____» _______________ 2026









ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ
«ОКПД2 28.22.14.122. Изготовление и поставка грейферных кранов, оказание шеф-монтажных услуг при монтаже грейферных кранов Камской ГЭС»
Лот №0004-ТПИР ОТМ-2027-КамГЭС

























Содержание
1.Общие сведения……………………………………………………………………………………3
1.1.	Обозначения и сокращения……………………………………….………………………....3
1.2.	Наименование закупаемой продукции…………………………………………………...…3
1.3.	Цель использования закупаемой продукции.………… …………………………………...3
1.4.	Существующее положение………………………………………………….........................3
1.5.	Информация в отношении исполнения договора, которая должна быть учтена при подготовке заявки (в том числе перечень ресурсов, услуг и документов, предоставляемых заказчиком на этапе исполнения договора).	….....................................................................................3
2.Требования к продукции…………………………………………………………..........................4
2.1.Требования к объемам и срокам поставки……………………………………………….4
2.1.1.Перечень и объем закупаемой продукции………..………………..........................................4
Таблица 1.1 Перечень и объем закупаемой продукции………………............................................4
Таблица 1.2 Перечень и объем закупаемых сопутствующих услуг…………………………….....4

2.1.2.Требования к срокам поставки продукции и оказанию сопутствующих услуг...……… ..4
Таблица 2.1 Требования по срокам поставки продукции ………………………………………....4
Таблица 2.2 Требования по срокам оказания сопутствующих услуг …………………………….4
2.2.Требования к качеству продукции…………………………………..………………….....6
Таблица 3. Требования к продукции………………………………………………………………...6
3. Требования к документации по ценообразованию на этапе закупки …..…………………… 13
4. Требования к документации по ценообразованию на этапе
заключения (исполнения) договора………………………………………………………………..13
5. Приложения…………………………………………………………………………………….....13


	
1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
[bookmark: __RefHeading___Toc121478628]1.1 Обозначения и сокращения
	ПАО
	публичное акционерное общество

	ППР
	проект производства работ

	СНИП
	строительные нормы и правила

	ГрК
	грейферный кран

	СУР
	сороудерживающая решетка

	ВМП
	верхняя монтажная площадка

	СТО
	стандарт организации

	ПТБ
	правила техники безопасности

	СРО
	саморегулируемая организация

	ФНП
	федеральные нормы и правила

	ОПО
	опасный производственный объект

	ПС
	подъемные сооружения

	ПОР
	проект организации работ

	ТЗ
	техническое задание

	ВБ
	верхний бьеф

	НБ
	нижний бьеф

	‍ЛБ
	Левый берег

	‍ПБ
	Правый берег


[bookmark: __RefHeading___Toc121478629]1.2 Наименование закупаемой продукции
«ОКПД2 28.22.14.122. Изготовление и поставка грейферных кранов, оказание шеф-монтажных услуг при монтаже грейферных кранов Камской ГЭС»

[bookmark: __RefHeading___Toc121478630]1.3 Цель использования закупаемой продукции
[bookmark: __RefHeading___Toc121478631]Цель: обеспечение безопасной эксплуатации эксплуатируемых в филиале ПАО «РусГидро» - «Камская ГЭС» подъемных сооружений. Предотвращение аварийных ситуаций и случаев травматизма при производстве работ по очистке порога перед СУР от затонувшего топляка, древесины, мусора. Снижение затрат на техническое обслуживание и ремонт заменяемого оборудования. Обеспечение безопасных условий труда эксплуатационного персонала.

1.4 Существующее положение
В настоящее время техническое состояние грейферных кранов, в достаточной степени не обеспечивают их надежную и безопасную работу. В результате длительной эксплуатации (изготовлены: 1954 - 1955гг., введены в эксплуатацию: 1955 – 1958гг) в жестких климатических условиях, под воздействием низких температур, атмосферных осадков, повышенной влажности, ветровых нагрузок, произошел значительный физический износ узлов и деталей металлоконструкций грейферных кранов. Ежегодные текущие ремонты и техническое обслуживание в целом проблемы не решают, а лишь отчасти позволяют поддерживать их в рабочем состоянии. Грейферные краны установлены на отметке 110 - 113м. водосливной плотины и обслуживают все 24 пролета плотины. Ширина пролета – 12м.

[bookmark: _Hlk46492347]1.5 Информация в отношении исполнения договора, которая должна быть учтена при подготовке заявки (в том числе перечень ресурсов, услуг и документов, предоставляемых заказчиком на этапе исполнения договора).
Заказчик предоставляет Поставщику Рабочую документацию по модернизации с заменой грейферных кранов № 2 и 3 Камской ГЭС (Приложение 2 к настоящим Техническим Требованиям)



1. ТРЕБОВАНИЯ К ПРОДУКЦИИ.
[bookmark: __RefHeading___Toc121478634]2.1 Требования к объемам и срокам поставки
2.1.1 Перечень и объем закупаемой продукции

Таблица 1.1 Перечень и объем закупаемой продукции

	№
п/п
	Наименование продукции
	Единица измерения
	Количество

	1
	2
	3
	4

	1. 
	 Грейферный  кран
	шт.
	2



Таблица 1.2 «Перечень и объем закупаемых сопутствующих услуг»
	№
п/п
	Наименование услуг
	Единица измерения
	Количество

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Шеф-монтажные услуги
	Условная единица
	2



1.1.2 Требования к срокам поставки продукции и оказания сопутствующих услуг
[bookmark: _Hlk50465284]Таблица 2.1 Требования по срокам поставки продукции

	№ п/п
	Наименование продукции / (партии продукции)
	Дата начала поставки
	Дата окончания поставки*

	1
	2
	3
	4

	1.
	Изготовление и поставка грейферных кранов
	 с даты, следующей
 за датой заключения Договора
	Не позднее 01.06.2028г.


Таблица 2.2 Требования по срокам оказания сопутствующих услуг

	№ п/п
	Наименование услуг
	Требования к началу срока оказания услуг
	Требования к окончанию срока оказания услуг*

	1
	2
	3
	4

	1.
	Шеф-монтажные услуги
	С даты поставки грейферных кранов
	Не позднее 20.03.2029г.


*Учитывая гидрологические условия (Декларация безопасности ГТС Камской ГЭС №24-24(05)0069-0027С от 14.08.2024), Заказчиком установлены требования к окончанию поставки/оказания услуг, с целью обеспечения  надежной и безаварийной работы оборудования ГТС до начала полноводно-паводкового периода 2029 года, работы по замене грейферных кранов должны быть завершены до 20.03.2029.
1
2.2. Требования к качеству продукции
Таблица 3. Требования к продукции
Наименование продукции: Грейферный кран
	№ п/п
	Наименование параметра
	Требование Заказчика
	Способ подтверждения Участником соответствия требованиям
	Предложение участника по характеристикам и параметрам

	
	
	
	Согласие с требованием/ указание характеристик
	Предоставление подтверждающего документа или иной способ подтверждения
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Технические требования к товару
	-//-
	-//-
	-//-

	1.1
	Требования к оборудованию
	1. Оборудование должно соответствовать настоящим техническим требованиям и рабочей документации (Приложение 2 к настоящим Техническим Требованиям) в том числе иметь следующие характеристики:

	согласие с требованием
	-
	

	
	
	1.1 Группа классификации (режима работы), ГОСТ 34017- 2016: не менее А4
	указание характеристик
	-
	

	
	
	1.2 Температурный режим: от -40°С до +40°С
	указание характеристик
	-
	

	
	
	1.3 Климатическое исполнение, ГОСТ 15150-69: У1 (на открытом воздухе)
	согласие с требованием
	-
	

	
	
	1.4 Номинальная грузоподъемность:  не менее 40 т.
	указание характеристик
	-
	

	
	
	1.5 Высота подъема: не менее 35 м.
	указание характеристик
	-
	

	
	
	1.6 Скорость подъема (для обоих механизмов): не менее 5,0 м/мин.
	указание характеристик
	-
	

	
	
	1.7 Скорость передвижения крана: не менее 20 м/мин
	указание характеристик
	-
	

	
	
	1.8 Установленная мощность: не более 80 кВт
	указание характеристик
	-
	

	
	
	1.9 Пролет крана: 7 м
	согласие с требованием
	-
	

	
	
	1.10 Разность опор крана между верховым и низовым путями: 2,5 м
	согласие с требованием
	-
	

	
	
	1.11 Тип рельса, ГОСТ 4121-96: КР70
	согласие с требованием
	-
	

	
	
	1.12 Система токоподвода: Троллеи
	согласие с требованием
	-
	

	
	
	1.13 Род тока: Трехфазный, переменный 400В/50Гц
	согласие с требованием
	-
	

	
	
	1.14 Степень защиты эл. Оборудования: не менее – IP54
	указание характеристик
	-
	

	
	
	1.15 Скоростной напор ветра рабочего состояния: не менее 25 кг/м²
	указание характеристик
	-
	

	
	
	1.16 Скоростной напор ветра нерабочего состояния: не менее 100 кг/м²
	указание характеристик
	-
	

	
	
	1.17 ‍Срок службы кранов: не менее 30 лет.
	указание характеристик
	-
	

	
	
	1.18 Грейферный захват — механический двухчелюстной
	согласие с требованием
	-
	

	1.2
	Документация, предоставляемая совместно с продукцией (на этапе исполнения договора)
	В состав документации, передаваемой Заказчику, должны входить следующие документы (комплект документов указан на один кран):
    1. Сертификат соответствия ТР ТС 010/2011 «О безопасности машин и оборудования» на каждый кран в 1 (одном) экземпляр. Оригинал предоставить после оказания шеф-монтажных услуг.
    2. Сертификаты качества/паспорт в 1 (одном) экземпляре на используемые материалы, на каждую сборочную единицу, узел, входящий в состав крана;
3. Технический паспорт на русском языке, включающий в себя кинематическую схему, схемы запасовок полиспастов, чертежи быстроизнашивающихся деталей, каталог запасных частей в 1 (одном) экземпляре на каждый кран, разработанный по ГОСТ 34022— 2016;
4. Сборочный чертеж в 3 (трех) экземплярах;
5. Маркировочная схема собираемых элементов в 3 (трех) экземплярах;
6. Инструкция по монтажу, пуску, регулированию и обкатке в 3 (трех) экземплярах;
7. Электромонтажные чертежи (схемы электрических соединений и таблицы соединений) в 3 (трех) экземплярах;
8. Руководство по эксплуатации на русском языке в 3 (трех) экземплярах, разработанное по ГОСТ 34022— 2016;
9. Паспорт и руководство по эксплуатации ограничителя грузоподъемности/регистратора параметров;
10. Отгрузочно-комплектовочная документация, упаковочный лист в 1 (Одном) экз.;

	Согласие с требованием
	
	

	1.3
	Требования живучести и стойкости к внешним воздействиям.  
	Согласно требованиям указанным в рабочей документации (Приложение 2 к настоящим Технических Требованиях, 631.03.01‐РД.ТЗ раздел 4-13)
	Согласие с требованием
	-
	

	1.4
	Требования надежности.  

	Согласно требованиям указанным в рабочей документации (Приложение 2 к настоящим Технических Требованиях 631.03.01‐РД.ТЗ раздел 4)
	Согласие с требованием
	-
	

	1.5
	[bookmark: _Hlk50659198_Копия_1]Требования к эксплуатации, хранению, удобству технического обслуживания и ремонта
	Согласно требованиям указанным в рабочей документации (Приложение 2 к настоящим Технических Требованиях 631.03.01‐РД.ТЗ раздел 5,6,10,11,13)
	Согласие с требованием
	-
	

	1.6
	Требования безопасности, характеризующие конструктивно-технические особенности оборудования, обеспечивающие безопасность персонала, местного населения, сопрягаемых и других близко расположенных объектов, а также окружающей среды при эксплуатации и утилизации оборудования
	Согласно требованиям указанным в рабочей документации (Приложение 2 к настоящим Технических Требованиях 631.03.01‐РД.ТЗ раздел 5)
	Согласие с требованием
	-
	

	1.7
	Требования технологичности

	Согласно требованиям указанным в рабочей документации (Приложение 2 к настоящим Технических Требованиях 631.03.01‐РД.ТЗ раздел 11)
	Согласие с требованием
	-
	

	1.8
	Конструктивные требования. Совокупность требований к конструкции оборудования, соблюдение которых обеспечивает соответствие оборудования его целевому назначению и заданному уровню качества в процессе производства и эксплуатации
	Согласно требованиям указанным в рабочей документации (Приложение 2 к настоящим Технических Требованиях 631.03.01‐РД.ТЗ раздел 4-13)
	Согласие с требованием
	-
	

	1.9
	Иные технические требования
	Поставщик обязуется производить в течении гарантийного периода эксплуатации  устранение всех неисправностей, возникших из-за дефектов изготовления и конструкторских недоработок своими силами и за свой счет или компенсировать затраты Заказчику по выполнению таких работ третьей стороной.
	Согласие с требованием
	-
	

	2
	Технико-экономические требования, выполнение которых обеспечит условие экономической целесообразности приобретения оборудования по критерию «эффект—стоимость»
	-//-
	-//-
	

	2.1
	Требования к предполагаемому сроку эксплуатации (не менее)
	Согласно требованиям указанным в рабочей документации (Приложение 2 к настоящим Технических Требованиях 631.03.01‐РД.ТЗ раздел 4, пункт 4.6)
	Согласие с требованием
	-
	

	2.2
	Иные технико-экономические требования
	Согласно требованиям указанным в рабочей документации (Приложение 2 к настоящим Технических Требованиях 631.03.01‐РД.ТЗ раздел 12)
	Согласие с требованием
	-
	

	3
	Требования к видам обеспечения: требования и нормы по видам обеспечения оборудования для достижения заданной эффективности в процессе его эксплуатации
	-//-
	-//-
	

	3.1
	Требования к метрологическому обеспечению
	Кран должен быть оснащен приборами безопасности согласно требованиям указанным в рабочей документации (Приложение 2 к настоящим Технических Требованиях 631.03.01‐РД.ТЗ раздел 7)
	Согласие с требованием
	-
	

	4
	Требования к сырью, материалам и комплектующим
	-//-
	-//-
	

	4.1
	Требования к сырью, материалам и комплектующим
	Несущие элементы сварных металлоконструкций кранов должны быть выполнены из материалов, указанных в рабочей документации (Приложение 2 к настоящим Техническим Требованиям)
	Согласие с требованием
	-
	

	5
	Требования к консервации, упаковке и маркировке
	-//-
	-//-
	

	5.1
	Требования к консервации
	Перед упаковкой сборочных единиц и деталей крана поверхности, не защищенные лакокрасочными покрытиями, должны быть подвергнуты консервации в соответствии с требованиями ГОСТ 9.014, группа изделий 1. Комплектующие детали и оборудование, получаемые в законсервированном виде, допускается не подвергать переконсервации.

	Согласие с требованием
	-
	

	5.2
	Требования к упаковке

	1. Предприятие-изготовитель должно упаковывать малогабаритные комплектующие изделия и части крана в транспортные ящики по ГОСТ 2991 и ГОСТ 10198 или закрывающуюся на замок кабину крановщика, или контейнеры,
обеспечивающие сохранность при транспортировании и хранении. Стекла кабины должны быть защищены от повреждений съемными щитами. Допускается отгружать стекла в ящиках.

2. При отправке эксплуатационной и товаросопроводительной документации вместе с краном, документация должна быть упакована во влагонепроницаемую упаковку и вложена в ящик или кабину крановщика вместе с комплектующими изделиями.
	Согласие с требованием
	-
	

	5.3
	Требования к маркировке, наносимой на оборудование и упаковку
	Согласно требованиям указанным в рабочей документации (Приложение 2 к настоящим Технических Требованиях 631.03.01‐РД.ТЗ раздел 8,13)
	Согласие с требованием
	-
	

	6
	Требования к отдельным обязательствам поставщика по договору
	-//-
	-//-
	

	6.1
	Требования к гарантиям, гарантийному и послегарантийному обслуживанию
	Гарантийный срок  не менее 36 (тридцать шесть) месяцев с даты подписания Акта сдачи-приемки оказанных шеф-монтажных услуг/УПД. Гарантия распространяются на все детали и узлы поставки оборудования.
	Согласие с требованием
	-
	

	6.2
	Требования к соблюдению положений нормативной и иной обязательной для поставщика документации
	В обязательном порядке Поставщик должен соблюдать требования  Федеральных норм и правил в области промышленной безопасности "Правила безопасности опасных производственных объектов, на которых используются подъемные сооружения" от 26 ноября 2020 года N 461 (ред. от 22.01.2024).
	Согласие с требованием
	-
	

	6.3
	Требования к обязательствам Поставщика, влияющим на исполнение договора
	Оборудование должно быть доставлено на ГЭС.
Транспортировка осуществляется автомобильным транспортом, оборудование разгружается на монтажной площадке со стороны ЛБ или ПБ. Железнодорожные подъездные  пути отсутствуют.
Адрес филиала: 614030, Россия, Пермский край, город Пермь, ул. Соликамская д.329, Камская ГЭС.
	Согласие с требованием
	-
	

	7
	Требования к шеф-монтажным услугам
	Услуги должны соответствовать ГОСТ Р 56203-2015 «Национальный стандарт Российской Федерации. Оборудование энергетическое тепло- и гидромеханическое. Шефмонтаж и шефналадка. Общие требования»
	Согласие с требованием
	-
	

	8
	Организационно-технические мероприятия по допуску персонала при оказании шеф-монтажных услуг
	Допуск персонала Исполнителя для оказания услуг должен осуществляться в соответствии с регламентом «Методика допуска персонала подрядных организаций на объекты ПАО «РусГидро», утв. приказом ПАО «РусГидро» 28.04.2023 № 300 (Приложение № 3 к Техническим Требованиям).
	Согласие с требованием
	-
	


2.2.1 Указанные в настоящем Техническом требовании ссылки на ТУ, марку (тип) продукции носят описательный, а не обязательный характер. В случае, если Участником предлагается эквивалентная продукция требуемой Покупателю продукции или ее составных частей, он должен в обязательном порядке в составе своего предложения предоставить подробное техническое описание предлагаемого к поставке эквивалента, в объеме не менее установленных в настоящих Технических требованиях.
Эквивалентная продукция – это продукция, которая по техническим и функциональным характеристикам не уступает характеристикам, заявленным в документации о закупке, в том числе, по гарантийным срокам и срокам эксплуатации.
[bookmark: _Hlk140572020][bookmark: _Hlk140571699][bookmark: _Toc215660633][bookmark: _Toc217307302][bookmark: _Toc191389017]2.2.2 В составе заявки необходимо предоставить:
Участник в составе своей заявки для подтверждения соответствия заявленных характеристик и конструктива предлагаемой продукции требованиям настоящих ТТ, предоставляет следующие документы:
1. Техническое предложение, подготовленное в соответствии с настоящими ТТ по форме, представленной в Документации о закупке.
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3.  Требования к документации по ценообразованию на этапе закупки
3.1. В обоснование стоимости своей заявки Участник должен предоставить Коммерческое предложение по форме (с учетом прилагаемой к ней инструкции по заполнению), приведенной в Документации о закупке.
3.2 Вместе с Коммерческим предложением Участник должен предоставить в составе заявки спецификацию поставляемого оборудования по форме, приведенную в Приложении №1 к настоящим ТТ (в случае закупки оборудования (материалов) комплектом в спецификации необходимо разбить его на позиции с указанием полного наименования (тип, марка, артикул) каждой составляющей и стоимости за единицу). Отразить стоимость поставляемого оборудования с учетом затрат на изготовление, транспортировку и поставку  оборудования, заводских приемо-сдаточных испытаний, погрузки, разгрузки и складирования.
[bookmark: _Toc228274798][bookmark: _Toc170977906]4. Требования к документации по ценообразованию на этапе заключения (исполнения) договора.
4.1 В рамках реализации договора сметную документацию в обоснование стоимости сопутствующих услуг (шефмонтаж) необходимо составлять и оформлять в соответствии с требованиями к оформлению и составлению сметной документации на оказание услуг по шефмонтажу, указанными в Приложении №4 к настоящим Техническим требованиям.
[bookmark: _Toc228274799][bookmark: _Toc170977907][bookmark: _Toc499646046]5. Приложения:
Приложение №1 Спецификация поставляемого оборудования;
Приложение №2 Рабочая документация по модернизации с заменой грейферных кранов № 2 и 3 Камской ГЭС;
Приложение №3 «Методика допуска персонала подрядных организаций на объекты ПАО «РусГидро», утвержденный приказом ПАО «РусГидро» 28.04.2023 № 300»;
Приложение №4 Требования к оформлению и составлению сметной документации на шеф-монтажные услуги;


















Приложение №1
к Техническим требованиям на Изготовление и поставку грейферных кранов, оказание шеф-монтажных услуг при монтаже грейферных кранов Камской ГЭС

Спецификация поставляемого оборудования
	№
п/п
	Наименование оборудования
	Тип, марка, артикул
	Изготовитель
	Страна происхождения
	Технические характеристики (описание)
	Единица измерения
	Количество
	Стоимость ед. (руб. без НДС) *
	Общая стоимость (руб. без НДС)
	Срок поставки
	Перечень документов, подтверждающих качество Оборудования


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*В случае включения в спецификацию стоимости за единицу оборудования, МТР без учета доставки, указать данное условие.

Приложение №4
к Техническим требованиям на Изготовление и поставку грейферных кранов, оказание шеф-монтажных услуг при монтаже грейферных кранов Камской ГЭС



Требования к оформлению и составлению
 сметной документации на шеф-монтажные услуги

1. Стоимость шеф - монтажных услуг определяется отдельными расчетами. Расчет стоимости шеф - монтажных услуг выполняется по форме 3П с предоставлением подтверждающих документов по уровню заработной платы, удельному весу накладных расходов в себестоимости, уровню рентабельности (образец формы расчета представлен в Приложении №1 к Требованиям к оформлению и составлению сметной документации на шеф-монтажные услуги. Поставщик (контрагент) представляет смету на шеф-монтажные услуги в соответствии с графиком выполнения работ.



Приложение № 1
к Требованиям к оформлению и составлению сметной документации
на шеф-монтажные услуги
Образец № 3п
	 Приложение №_____
 к договору от ______№_______
 (дополнительному соглашению)
	
СОГЛАСОВАНО:
_______________(Подрядчик)
________________ Ф.И.О

	
УТВЕРЖДАЮ:
________________(Заказчик)
_________________Ф.И.О.



Смета № 
на шеф - монтажные услуги

Наименование предприятия, здания, сооружения, вида шеф-монтажных услуг_____________________________________________________________
__________________________________________________________________
Наименование монтажной организации ________________________________
Наименование организации заказчика _________________________________
Составлена в текущих ценах, соответствующих периоду выполнения работ по договору

1. Расчет заработной платы								руб.
	№ п/п.
	Перечень выполняемых работ
	Исполнители
	Количество человеко-дней
	Средняя оплата труда
 за 1 день
	Оплата труда (всего)

	
	
	количество
	должность
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Итого заработной платы, в руб. _________________________________________
2. Расчет стоимости выполнения работ
2.1 Накладные расходы, %______________________________________________
2.2 Себестоимость работ _______________________________________________
2.3 Уровень рентабельности, % _________________________________________
Итого ______________________________________________________________
3. Командировочные расходы (по расчету)_________________________________
Всего (руб.) _____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
                                                 (сумма прописью)

Составил:________/должность,организация/_______/подпись/___________/расшифровка подписи/

Проверил:_________/должность,организация/_________/подпись/_________/расшифровка подписи/



Приложение № 1.1
к Требованиям к оформлению и
составлению сметной документации на шеф-монтажные услуги


ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
по заполнению формы №3п
 при составлении смет на шеф-монтажные услуги

1. При составлении сметного расчета по трудозатратам (форма №3п), обоснование расчета трудозатрат представляется заказчику по его просьбе. Сметные расчеты составляются в ценах текущего периода.
1. Расчетом по трудозатратам (форма №3п) рекомендуется определять стоимость работ, цены на которые отсутствуют в СБЦ, МНЗ и СЦ, внесенных в ФРСН.
2. Форма сметы для определения затрат по себестоимости и уровню рентабельности (форма №3п) приведена в образце 3П Приложения №1 к Требованиям к оформлению и составлению сметной документации на шеф-монтажные услуги.
3. Результаты вычислений и итоговые данные по разделам расчета округлять до целых рублей.
4. Особенности заполнения формы 3п.
Раздел 1. Расчет заработной платы:
1. в графе 1 приводится нумерация выполняемых работ;
· в графе 2 приводится наименование выполняемых работ;
· в графе 3 указывается количество привлекаемых работников;
· в графе 4 указывается наименование должности (при необходимости с указанием конкретных фамилий) работников, участвующих в выполнении каждой из приведенных работ в графе 2 работ;
· в графе 5 для каждой должностной группы (при необходимости с указанием конкретных фамилий) работников, участвующих в выполнении данной работы, указывается общее количество рабочих дней, необходимых данной квалификационной группе для её выполнения; рабочее время не должно превышать значений, определенных по нормативным временным нормам;
· в графе 6 приводятся данные по стоимости 1 человеко-дня в рублях по категориям работников. Стоимость 1 человеко-дня непосредственных исполнителей приводится по штатному расписанию основного производственного персонала исходя из установленных в нем окладов, а также выплат стимулирующего и компенсирующего характера, установленных Положением о премировании работников предприятия.
· в графе 7 указывается заработная плата в рублях (результат перемножения граф 5 и 6);
Данные по количеству человек, дней и категорий непосредственных исполнителей, приведенные в графах 3, 4, 5, указываются в соответствии с экспертной оценкой трудоемкости этих работ или на базе имеющихся в организации проработок, определяющих нормативы их трудоемкости.
Раздел 2. Расчет стоимости оказания услуг
· в пункте 2.1 указываются накладные расходы. Данные по оплате труда, накладным расходам, уровню рентабельности организации принимаются в соответствии с плановыми показателями на соответствующий период выполнения работ и утверждаются внутренним распорядительным документом организации.
· в пункте 2.2 производится расчет себестоимости работ на основании выполненного в разделе 1 расчета заработной платы и накладных расходов (сложение итога графы 7 раздела 1 и пункта 2.1);
· в пункте 2.3 указывается уровень рентабельности (размер сметной прибыли), принимается по данным организации в соответствии с финансовым планом;
· уровень рентабельности по отношению к себестоимости может составлять до 15%.
К сметной документации необходимо приложить все справочные данные по вышеуказанным экономическим характеристикам предприятия в форме официальной справки (образец в Приложении №1 к пояснительной записке по заполнению формы 3П).
Раздел 3. Расчет командировочных расходов.
Командировочные расходы включаются в сметный расчет отдельной строкой (пункт 3 формы 3П) по отдельно выполненному расчету (приложение № 2) с расшифровкой затрат на проезд, проживание, суточные расходы.
Стоимость проезда необходимо указать по каждому виду транспорта отдельно туда и отдельно обратно.
Размер расходов на проезд и стоимость проживания в гостинице определяется на момент составления расчета.
Размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками, определяются коллективным договором и/или локальным нормативным актом организации–исполнителя, но не выше нормативов возмещения расходов, связанных со служебными командировками, установленных локальным нормативным актом организации–заказчика.
Лимиты командировочных расходов не более:
1. суточные - 700 руб./сутки;
· проживание - до 5000 руб./сутки;
· проезд: поезд (купе) или самолет (класс–эконом с багажом до 20 (двадцати) кг, ручная кладь до 10 (десяти) кг).
При учете командировочных расходов стоимость проезда (авиа-, ж/д, …) и проживания определяется Методом анализа ТКП (не менее, чем из трех ИЦИ) в соответствии с Приложением №3 к Пояснительной записке по заполнению формы 3п. Допускается использовать открытые источники информации в сети Интернет (официальные сайты продаж ж/д и авиабилетов), при этом для расчета среднерыночной стоимости билетов берется минимум 3 (три) временных промежутка в течение месяца.
При наличии командировочных расходов необходимо составлять общий реестр стоимости проездных билетов с разбивкой по сметам, к которым они относятся
Приложение №1
к пояснительной записке
 по заполнению формы 3П


СПРАВКА от__________ (указать дату составления и период действия справки) (Образец)
Настоящим (краткое/полное наименование организации подрядчика/контрагента) сообщает о том, что средняя оплата труда специалистов за рабочий день составляет:

	№ п/п
	Должность специалиста
	Заработная плата в день, в руб.

	1
	(указать должность)
	-

	2
	(указать должность)
	-

	3
	(указать должность)
	-


	
Накладные расходы _______(%)						
Рентабельность предприятия_________(%)						

Дата

(Должность единоличного исполнительного органа контрагента/подрядчика)		
(краткое/полное наименование организации) ________________ (ФИО)

м.п.
(Главный бухгалтер)[footnoteRef:1]		 [1:  Если в организации функции главного бухгалтера выполняет генеральный директор–ставится только его виза.
Возможно предоставление иной формы справки в соответствии с внутренним документооборотом организации.] 

(краткое/полное наименование организации контрагента/подрядчика) _________ (ФИО)

м.п.

Приложение №2
к пояснительной записке
 по заполнению формы 3П


Образец расчета командировочных расходов
Приложение № __ к смете № __
Расчет командировочных расходов



	N п/п
	Пункт назначения
	Количество специалистов
	Проезд к месту командировки (туда и обратно)
	Проживание в номере гостиницы класса "3 звезды",
1 чел/сутки.
	Суточные
1 сутки/руб.
	Продолжительность командировки, сутки
	Продолжительность проживания в гостинице, сутки
	Итого затрат, рубли

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по сметному расчету
	
	
	
	
	
	





Руководитель
проектной организации ____________________________
[подпись (инициалы, фамилия)]

Главный инженер
проекта ________________________________________
[подпись (инициалы, фамилия)]
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