
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ.
на оказание охранных услуг в зданиях ГАУ ДПО «Брянский институт повышения квалификации работников образования»

Настоящее техническое задание определяет технические и организационные требования к организации оказания охранных услуг, а именно услуг по обеспечению комплекса мер, направленных на защиту жизни и здоровья граждан, материального имущества объектов, консультирование по вопросам защиты от противоправных посягательств, обеспечения пропускного и внутри-объектового режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности в том числе в условиях возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (в том числе в условиях военного времени)  на основании Договора, заключаемого по результатам закупки.

Определения и термины:
1. Определения и термины:
1. Услуги по обеспечению комплекса мер, направленных на защиту жизни и здоровья граждан, материального имущества объектов, консультирование и подготовка рекомендаций клиентам по вопросам правомерной защиты от противоправных, обеспечение внутри-объектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности  в том числе в условиях возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера - охранные услуги по обеспечению комплекса мер, направленных на охрану, защиту жизни и здоровья граждан, материального имущества объектов, консультирование и подготовка рекомендаций клиентам по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств,  а также обеспечение внутри-объектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности , в том числе в условиях возникновения (угрозе возникновения) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, в строгом соответствии с заключенным Договором оказания услуг и Должностной инструкцией (далее по тексту –Инструкция) по охране объекта, согласованной с Заказчиком, в соответствии с Законом Российской Федерации от 11.03.1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» в действующей редакции (для частных охранных организаций) и Требованиями к видам, условиям и порядку оказания охранных услуг.
2. Объекты охраны – административное здание; прилегающая территория. 
3. Внутри-объектовый режим - порядок, устанавливаемый Заказчиком, не противоречащий законодательству Российской Федерации, доведённый до сведения персонала и посетителей объекта охраны и обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на объекте охраны, в соответствии с правилами внутреннего распорядка и требованиями пожарной безопасности. 
4. Пропускной режим - порядок, устанавливаемый Заказчиком, не противоречащий законодательству Российской Федерации, доведённый до сведения персонала и посетителей объекта охраны и обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда (выезда) транспортных средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества на объект охраны (с объекта охраны).
5. Антитеррористическая защищённость объекта — это состояние защищённости здания, строения, сооружения, иного объекта, места массового пребывания людей, препятствующее совершению террористического акта.
6. Место оказания услуг: Административное здание и внутренний двор, расположенное по адресу г. Брянск, улица Димитрова, строение 112Б, пост охраны круглосуточный в количестве 1 сотрудника охраны. Здание с переменной этажностью (трех и двухэтажное): 2907кв.м; двор 1377 кв.м.  Объект оборудован средствами охранной сигнализации, пожарной сигнализации с выводом на пост охраны. На посту охраны установлена кнопка тревожной сигнализации. По периметру здания и внутреннего двора установлено наружное освещение, видеокамеры с выводом просмотра на пост охраны.
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7. Количество привлекаемых сотрудников для исполнения договора, чел.: смена состоит из 1-го сотрудника
	№ п/п
	Месяц
	Дней в месяце
	Всего  часов в день
	Всего часов в месяце

	1
	январь
	31
	24
	744

	2
	февраль
	28
	24
	672

	3
	март
	31
	24
	744

	4
	апрель
	30
	24
	720

	5
	май
	31
	24
	744

	6
	июнь
	30
	24
	720

	7
	июль
	31
	24
	744

	8
	август
	31
	24
	744

	9
	сентябрь
	30
	24
	720

	10
	октябрь
	31
	24
	744

	11
	ноябрь
	30
	24
	720

	12
	декабрь
	31
	24
	744

	ИТОГО:
	8 760



1. Общие требования.
1.1. Исполнитель организует и выполняет обязательства в строгом соответствии с заключенным Договором, Инструкциями по охране объектов, внутри-объектовом и пропускном режимах в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности и согласованными с Заказчиком, в соответствии с  Законом Российской Федерации «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» от 11.03.1992 г. № 2487-1 в действующей редакции, и иным законодательством Российской Федерации и требованиями к видам, условиям и порядку оказания охранных услуг настоящего Технического задания. В случае внесения изменений в действующее законодательство в период оказания услуг Исполнитель обязан оказывать услуги в соответствии с такими изменениями.
1.2. Каждый работник охраны при выполнении служебных обязанностей по обеспечению комплекса мер, направленных на защиту материального имущества объектов, обеспечения пропускного и внутри-объектового режима на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности на объекте охраны Заказчика должен:
1.2.1. Иметь удостоверение частного охранника установленного образца и личную карточку в соответствии с Законом Российской Федерации от 11.03.1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» в действующей редакции (для частных охранных организаций) и действующий трудовой договор с охранной организацией осуществляющей услуги по договору.
1.2.2. Иметь документы, удостоверяющие личность (в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ) и подтверждающие регистрацию по месту жительства в Российской Федерации или по месту пребывания. 
1.2.3. Иметь чистый и опрятный вид, быть одетым в специальную форменную одежду по сезону установленного образца, согласованного с лицензирующим органом по месту регистрации организации (для частных охранных организаций). 
1.2.4. Иметь карточку-бэйдж, включающую в себя: ФИО, должность, название охранной организации;
1.2.5. Знать назначение и уметь пользоваться техническими средствами охраны (системой охранно-пожарной сигнализации, системой охранной сигнализации, кнопкой тревожной сигнализации, системой видеонаблюдения).
1.2.6. Быть обученным и уметь практически действовать при возникновении нештатных, чрезвычайных ситуаций (приказ МЧС России от 08.07.2004 № 329 «Об утверждении критериев информации о чрезвычайных ситуациях), в том числе в особый период. Знать закон Российской Федерации от 11.03.1992 г.  № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» в действующей редакции (для частных охранных организаций), общие условия и меры обеспечения безопасности объектов охраны, должностные обязанности, Положение о внутри-объектовом и пропускном режимах в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористиской защищенности на объекте, инструкцию о пропускном режиме, правила применения спецсредств и применять их в практической служебной деятельности.
1.3. К выполнению обязанностей по охране объекта не допускаются охранники-стажеры.
1.4. Охрана объекта обеспечивается путем выставления одного круглосуточного стационарного поста охраны по адресу: г. Брянск, ул. Димитрова стр.112 Б.
Недопустимо несение службы работником круглосуточного поста охраны более 24 часов на объекте охраны без смены. Пост охраны комплектуется из расчета, установленного действующим Трудовым законодательством Российской Федерации коэффициента сменности в зависимости от режима труда. Исполнитель должен обеспечить работу каждого работника охраны согласно плана-графика несения службы на объекте, разрабатываемого самостоятельно и согласованного с Заказчиком услуг. Исполнитель обязан обеспечить подмену сотрудников на время приема пищи и отдыха в соответствии с трудовым законодательством РФ. Допускается возложение данной функции на сотрудника, назначенного по приказу охранной организации 
1.5. Проживание сотрудников охраны на территории объекта охраны запрещено.
1.6. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций на объекте охраны, Исполнитель обеспечивает усиление охраны на нем за счет собственных сил и средств выставлением как минимум двух дополнительных круглосуточных постов охраны на период до ликвидации нештатной или чрезвычайной ситуации (за счет Исполнителя). При этом, время выставления дополнительных постов охраны для усиления охраны, в случае угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций, не должно превышать одного часа с момента поступления сигнала тревоги с объекта охраны.
1.7. В случае поступления сигналов оповещения (сигналов Гражданской обороны), продублировать их и оповестить руководителя образовательного учреждения. 
1.8. Обеспечить взаимодействие с оперативными службами территориальных подразделений МВД России и МЧС России по Брянкой области или г. Брянска.
1.9. Исполнитель ежедневно, включая выходные и праздничные дни, своими силами и средствами, проводит проверки несения службы сотрудниками охраны непосредственно на объектах, а также (по отдельному плану проверок) во взаимодействии с заинтересованными территориальными органами федеральных органов исполнительной власти проводит выездные проверки несения службы сотрудниками охранной организации на объектах охраны. Ночные проверки проводить не менее двух раз в неделю. Результаты проверок отражать письменно в журналах проверки качества несения службы на постах. Ежедневно осуществлять дистанционный контроль (с использованием средств связи) несения службы сотрудниками охраны на каждом объекте с периодичностью не реже 2 (двух) часов. Результаты дистанционного контроля отражать в журналах дежурства на постах.
1.10. В случае отсутствия работника охраны на посту охраны, либо в случае грубого нарушения им правил несения службы, Исполнитель обязан выставить (заменить) нового работника охраны по результатам контроля сотрудниками Исполнителя и/или по заявке Заказчика. При этом время замены сотрудника не может превышать одного часа с момента получения заявки.
1.11.  Охранник обязан иметь ежегодную медицинскую справку на наличие или отсутствие заболеваний, препятствующих исполнению обязанностей частного охранника, также справку о результатах химико-токсилогических исследований наличия в организме человека наркотических средств, психотропных веществ и их метаболитов. (основание: ст.12 Закон № 2487-1).  
1.12. Выписку из протокола о результатах проведения периодической проверки охранников на пригодность к действиям в условиях, связанных с применением огнестрельного оружия и специальных средств. (основание: ст.12 Закон № 2487-1).  
1.13. К грубым нарушениям правил несения службы работником охраны относятся:
- самовольное оставление объекта охраны; 
- несанкционированное вскрытие принятых под охрану помещений, за исключением случаев действий охранника при чрезвычайных обстоятельствах;
- употребление - любых спиртных напитков (включая слабоалкогольные), наркотических средств и (или) психотропных веществ;
- несанкционированный допуск на территорию объекта охраны и на сам объект посторонних лиц и автотранспорта;
- неисполнение требований, установленных «Положением о внутри-объектовом и пропускном режимах в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористиской защищенности» на объекте охраны; 
- изменение охранной организацией плана - графика несения службы на объекте, без согласования с Заказчиком;
- отсутствие специальной форменной одежды в соответствии с требованиями настоящих Требований к видам, условиям и порядку оказания охранных услуг;
-отсутствие или неправильное ведение необходимых документов в наблюдательном деле и на посту, предусмотренных настоящими Требованиями к видам, условиям и порядку оказания охранных услуг;
- отсутствие у сотрудника охраны удостоверения и личной карточки частного охранника, медицинской книжки, паспорта, регистрации по месту жительства или месту пребывания; 
- некорректное или грубое обращение сотрудниками, студентами и посетителями; 
- сон в неустановленное инструкцией время; 
- курение на территории охраняемого объекта;
- превышение должностных полномочий;
- выполнение работ, не связанных со служебными обязанностями; 
- прием (в т.ч. на временное хранение) и передача любых предметов от любых лиц (любым лицам) без согласования с администрацией учреждения.
1.12. Исполнительная документация по организации охраны объекта и несению службы работниками охраны разрабатываются Исполнителем после проведения оценки уязвимости объекта охраны и согласовывается с Заказчиком в сроки, указанные в настоящих Требованиях к видам, условиям и порядку оказания охранных услуг.
1.13. В целях обеспечения порядка в том числе при проведении массовых мероприятий на объекте охраны и пресечения правонарушений, в том числе при поступлении тревожных сигналов от специальных технических средств, принадлежащих Заказчику, Исполнитель, используя комплекс технических средств расположенных на объекте, обязан обеспечить передачу тревожных сообщений с объекта охраны на пульт централизованного наблюдения (ПЦН) территориального подразделения ОВО УМВД России по Брянкой области или г. Брянска, обслуживающего объект охраны, реагирование мобильных нарядов на поступившие с объекта тревожные сообщения, а также бесперебойную эксплуатацию комплекса технических средств.
1.14. При возникновении ЧС (чрезвычайной ситуации) Исполнитель обеспечивает прибытие мобильной группы на автомобиле в составе не менее двух охранников, обеспеченных средствами и имуществом для действий при ЧС, квалификация прибывших сотрудников не ниже 4 разряда. 
2. Организационные требования 
2.1. При оказании услуг по обеспечению комплекса мер, направленных на охрану, защиту материального имущества объектов, консультирование и подготовка рекомендаций клиентам по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств, обеспечение внутри-объектового и пропускного режимов в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористиской защищенности на объекте охраны, Исполнитель обязан обеспечить соблюдение следующих требований Заказчика: 
2.1.1 Частная охранная организация должна иметь право на оказание услуг, являющихся предметом настоящего Договора, подтвержденное в соответствии с действующим законодательством Лицензией на осуществление частной охранной деятельности в действующей редакции со следующим перечнем разращённых видов услуг:
1) защита жизни и здоровья граждан;
2) охрана объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке), находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением объектов и (или) имущества, предусмотренных пунктом 7 части 3 Закона Российской Федерации «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»;
3) охрана объектов и (или) имущества на объектах с осуществлением работ по проектированию, монтажу и эксплуатационному обслуживанию технических средств охраны, перечень видов которых устанавливается Правительством Российской Федерации, и (или) с принятием соответствующих мер реагирования на их сигнальную информацию;
4) консультирование и подготовка рекомендаций клиентам по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств;
5) обеспечение порядка в местах проведения массовых мероприятий; 
6) обеспечение внутри-объектового и пропускного режима на объекте, за исключением объектов, предусмотренных пунктом 7 Закона Российской Федерации «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации».
7)  обеспечение внутри-объектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, за исключением объектов, предусмотренных частью третьей статьи 11 настоящего Закона 
 2.2. Частная охранная организация, должна обеспечить выполнение условий Договора, Технического задания и Должностной инструкций по охране объекта. 
Исполнитель обеспечивает:
2.2.1. Наличие дежурного подразделения с круглосуточным режимом работы, имеющего постоянную связь с объектами охраны, а так же комнаты для хранения оружия в городе Брянске.
2.2.2. Наличие у работников, обеспечивающих охрану объекта, связи с оперативным дежурным охранной организации и с территориальной дежурной частью полиции.
2.2.3. Наличие резервной группы.
2.2.4. Наличие собственной мобильной группы на автомобиле (группа быстрого реагирования) в составе не менее двух охранников со спецсредствами, разрешенными к применению законодательством РФ, пассивными сертифицированными средствами защиты и имуществом для действий при ЧС, а так же огнестрельного  служебного оружия.
2.2.5. Наличие собственной инспекторской службы (службы внутреннего контроля), осуществляющей регулярную проверку качества оказания услуг в соответствии с требованиями, предусмотренными настоящим Техническим заданием.
2.2.6. Проведение осмотра принятых под охрану территорий, зданий и помещений, иных мест хранения товарно-материальных ценностей на предмет целостности и механических повреждений окон, дверей, наличия на них запорных устройств, замков, печатей и пломб, не реже одного раза в 2 (два) часа в ночное время и не реже одного раза в 2 (два) часа в дневное время контрольного обхода и осмотра территорий и зданий (с внешней и внутренней стороны ) подлежащих охране, обеспечения и сохранности оборудования, установленного на крышах, стенах зданий и т.п.       
 2.3. Иметь на охраняемом объекте место хранения спецсредств (запираемый металлический шкаф).
 2.4. Наличие договора страхования у охранной организации с охранниками на случай гибели, получения увечья или иного повреждения здоровья в связи с оказанием ими охранных услуг в порядке, установленном законодательством РФ.
2.5. Наличие у сотрудников Исполнителя на объекте охраны служебной радиосвязи и/или мобильной связи (за счёт исполнителя) с оперативной дежурной службой (оперативным дежурным) охранной организации и соответствующей дежурной частью территориального органа МВД России по Брянкой области или г. Брянска.
2.6. Предоставить список всех сотрудников охранной организации, которых Исполнитель может привлечь к исполнению Договора и имеющих лицензию на осуществление частной охранной деятельности и квалификационный разряд (для частных охранных организаций).
2.7. Отсутствие у сотрудников и учредителей Исполнителя на объекте охраны судимости.
2.8. Наличие у сотрудников Исполнителя на объекте охраны справок о том, что они не состоят на учете в наркологическом и психоневрологическом диспансерах.
3. Этапы и порядок оказания услуг.
3.1. Этапы оказания услуг.
3.1.1. В сроки I этапа Исполнитель обязан:
- обследовать объекты, подлежащие охране и провести оценку их уязвимости;
- разработать служебную документацию поста охраны объекта согласно раздела 4 настоящих Требований к видам, условиям и порядку оказания охранных услуг;
3.1.1.1. Представить Заказчику для рассмотрения и утверждения документацию согласно п. 3.1.1. настоящих Требований к видам, условиям и порядку оказания охранных услуг.
3.1.1.2. Довести до Заказчика, сотрудников охраны на объекте номера телефонов и способы связи с оперативным дежурным охранного предприятия Исполнителя, и телефонные номера экстренных служб района (края, округа, города), ответственных лиц Исполнителя и Заказчика, а также порядок действий в случае возникновения чрезвычайных ситуаций на объекте охраны. Подготовить сотрудников охраны, ознакомить их под роспись с условиями несения службы и особенностями охраны объекта(ов), издать соответствующие приказы о назначении сотрудников охраны поста(ов), утвердить план-графики несения службы на объектах сотрудников охраны и согласовать их с Заказчиком. Составить акты приема объектов под охрану.
3.1.2. До начала оказания услуг по охране:
- проверить на объекте исправность средств связи, технических средств охраны, кнопки экстренного вызова полиции, наличие телефонных номеров экстренных служб района (края, города), размещение средств пожаротушения с составлением Акта передачи технических средств охраны в пользование;
- уточнить порядок действий при угрозе возникновения и возникновении чрезвычайных ситуаций и согласовать порядок взаимодействия с Заказчиком. 
3.1.3. Приступить к оказанию услуг по охране объектов и подписать Акты приема объектов под охрану и Акты выставления постов охраны. 
3.1.4. Ежемесячно, не позднее пяти рабочих дней следующего месяца за отчетным Исполнитель представляет Заказчику комплект отчетной документации - Акт сдачи-приемки услуг, по объектам охраны, подписанный Исполнителем в 2 (двух) экземплярах. 
3.2. Порядок охраны:
3.2.1. Охрана осуществляется согласно утвержденным и согласованным с Заказчиком Инструкции, схемы охраны объекта, Положения о внутри-объектовом и пропускном режиме в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористиской защищенности охраны на объекте, а также плана - графика несения службы на объекте.
3.2.2. Сотрудники охраны обеспечивают соблюдение внутри-объектового и пропускного режимов в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористиской защищенности на объекте, установленного порядка посещения. Обеспечивают защиту и сохранность имущества. Ведут документацию поста. Осуществляют проверку исправности технических средств охраны. Размещают информацию об условиях осуществления внутри-объектового и пропускного режимов в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористиской защищенности, а также использования видеонаблюдения в местах, обеспечивающих гарантированную видимость в дневное и ночное время, до входа на охраняемую территорию.
3.2.3. В случае обнаружения возгораний, аварий техногенного характера, нарушения общественного порядка на территории объекта охраны, незаконного проникновения на объект и других противоправных действий, сотрудники охраны немедленно докладывают в территориальное подразделение соответствующей государственной службы, руководителю образовательного учреждения и принимают меры к предотвращению возгораний, аварий и противоправных действий, а при невозможности принимают меры к локализации доступа в зону нештатной (чрезвычайной) ситуации и организовать эвакуацию учащихся и работников. 
3.2.4. При поступлении на пост охраны сигнала о вскрытии охраняемого помещения, в кратчайшее время прибыть к помещению, установить причину тревожного сигнала, при обнаружении нарушителя нажать тревожную кнопку вызова полиции и принять меры к его задержанию. О случившемся проинформировать руководителя охраняемого объекта. Принять меры по сохранению следов преступления. По прибытию сотрудников полиции оказывать им содействие в расследовании обстоятельств случившегося.
3.3. Заказчик и (или) организация - учредитель Заказчика осуществляет контроль за своевременностью, полнотой и качеством оказанных услуг путем проведения плановых, внеплановых, внезапных и скрытых проверок. При проведении этих проверок Заказчик и (или) организация - учредитель Заказчика может привлекать экспертов заинтересованных территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и (или) органов исполнительной власти Брянской области.
4. Требования, предъявляемые к качеству услуг.
           Качество оказываемых исполнителем услуг должно соответствовать требованиям действующего законодательства, настоящего Технического задания и условиям заключенного с исполнителем Договора.
Качество оказываемых исполнителем услуг достигается:
4.1. Материально-технической оснащённостью и кадровой обеспеченностью Исполнителя.
4.2. Организационно-технологической схемой оказания услуг.
4.3. Обеспечением профессиональной подготовки персонала и регулярного контроля знаний и навыков по специальности.
4.4. Организацией внутреннего контроля качества оказываемых услуг, системы менеджмента качества.
4.5. Организацией круглосуточного оперативного подразделения и мобильной группы быстрого реагирования.
5. Перечень документации на объекте охраны
5.1. Наблюдательное дело:
5.1.1. Лицензия организации на осуществление частной охранной деятельности (копия) с указанием разрешенных видов охранных услуг, (для частных охранных организаций):
1) защита жизни и здоровья граждан;
2) охрана объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке), находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением объектов и (или) имущества, предусмотренных пунктом 7 части 3 Закона Российской Федерации «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»;
3) охрана объектов и (или) имущества на объектах с осуществлением работ по проектированию, монтажу и эксплуатационному обслуживанию технических средств охраны, перечень видов которых устанавливается Правительством Российской Федерации, и (или) с принятием соответствующих мер реагирования на их сигнальную информацию;
4) консультирование и подготовка рекомендаций клиентам по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств;
5) обеспечение порядка в местах проведения массовых мероприятий;
6) обеспечение внутри-объектового и пропускного режимов на объектах, предусмотренных пунктом 7 Закона Российской Федерации «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации».
7) обеспечение внутри-объектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, за исключением объектов, предусмотренных частью третьей статьи 11 настоящего Закона Российской Федерации «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации».
 5.1.2.  Акт обследования объекта – копия.
5.1.3. Должностная инструкция по охране объекта   – копия.
5.1.4. Список номеров телефонов территориальных органов МВД России, специальных и аварийных служб, ответственных лиц Исполнителя и Заказчика.
5.1.5. План - схема охраны объекта, утверждается руководителем охранной организации (начальником охраны объекта).
5.1.6. Положение о внутри-объектовом и пропускном режимах в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористиской защищенности - копия.
5.2. Служебная документация объекта охраны (находящаяся на посту охраны):
5.2.1. Опись имущества и документов, подлежащих проверке при приеме-сдаче поста.
5.2.2. Опись имущества Заказчика, переданного частной охранной организации во временное пользование.
5.2.3. Положение частной охранной организации о порядке проверки качества несения службы на объекте охраны.
5.2.4. Должностная инструкция охранника частной охранной организации.
5.2.5. Инструкция о мерах безопасности при несении службы по охране объекта.
5.2.6. Инструкция по правилам пользования комплексом технических средств охраны и мониторинга.
5.2.7. План - график несения службы на объекте охраны.
5.3. Книги и журналы:
5.3.1. Журнал приема и сдачи дежурства охранниками поста.
5.3.2. Журнал учета допуска посетителей на объект охраны.
5.3.3. Книга учета проверок качества несения службы. 
5.3.4. Книга учета оперативной обстановки.
5.4. Документы, предоставляемые Заказчиком:
5.4.1. Требования трудового внутреннего распорядка для сотрудников охраняемого объекта и посетителей, в т.ч.:
- список лиц, имеющих право разрешения пропуска посетителей и автотранспорта на территорию учреждения;
- списки лиц, которым разрешен вход на объект охраны;
- списки государственных регистрационных номеров автомобилей, которым разрешен въезд на объект охраны;
- поэтажные планы объекта охраны;
- списки телефонов аварийных и дежурных служб на территории района размещения.
5.4.2. Копия схемы эвакуации обучающихся, сотрудников и имущества учреждения при пожаре или других чрезвычайных ситуациях с перечнем звуковых сигналов ГО.
5.5. Документы наблюдательного дела являются обязательными. Служебная документация может быть дополнена в зависимости от особенностей охраны объекта и требований Заказчика. Все документы хранятся на посту охраны в специально отведенном для них месте, исключающем доступ к ним посторонних людей. Контроль за порядком их ведения и содержания возлагается на руководство охранной организации.
5.6. Исполнитель на объекте охраны обязан иметь документы, перечень которых определен действующим законодательством и инструкциями уполномоченных контролирующих организаций для организаций с особыми уставными требованиями.
6. Перечень материально-технических ресурсов
5. Все посты укомплектовываются материально-техническими ресурсами из расчета:
6. специальные средства – наручники 1 комплект любая модель БР-С, БР-С2, БКС-1, БОС;
7. специальные средства - палок резиновых 1 шт. любая модель ПР-73М, ПР-К, ПР-Т, ПУС-1, ПУС-2, ПУС-3;
8. средства мобильной телефонной связи (1 шт.);
9. средства радиосвязи – носимых радиостанций, с мощностью от 3 до 5 Вт (1 шт.);
10. средства индивидуальной защиты – бронежилета 2 класса (1 шт.);
11. специальные средства обнаружения проноса оружия и взрывчатых веществ – металлодетекторов (1 шт.);

