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	№ пункта
	Наименование
	Информация

	1. Общие условия

	1.1. 
	Наименование Заказчика
	АО «Почта России»

	1.2. 1
	Место нахождения Заказчика
	131000, г. Москва, Варшавское шоссе, д. 37

	1.3. 1
	Почтовый адрес Заказчика
	131000, г. Москва, Варшавское шоссе, д. 37

	1.4. 1
	Номер контактного телефона Заказчика
	+7 (495) 956-99-51

	1.5. 1
	Адрес электронной почты Заказчика
	office@russianpost.ru

	1.6. 1
	Ответственные должностные лица Заказчика и номера контактных телефонов, (с указанием кода города), адреса электронной почты Заказчика
	По вопросам процедуры закупки:
Главный специалист отдела публикации закупок Предприятия
Антосьева Людмила Александровна                                                                  
+7 (495) 956-20-67, доб. 1622    
Liudmila.Antoseva@russianpost.ru
zakupki_pochta@russianpost.ru

По вопросам заключения договора:
Главный специалист отдела публикации закупок Предприятия
Антосьева Людмила Александровна                                                                  
+7 (495) 956-20-67, доб. 1622    
Liudmila.Antoseva@russianpost.ru
zakupki_pochta@russianpost.ru


	1.7. 1
	Место рассмотрения заявок на участие в конкурсе и подведения итогов конкурса
	131000, г. Москва, Варшавское шоссе, д.37

	1.8. 1
	Сайт, на котором размещена конкурсная документация
	www.zakupki.gov.ru

	1.9. 1
	Оператор электронной площадки 
	
(ЭТП РАД) https://tender.lot-online.ru

	1.10. 1
	Используемый способ и форма проведения закупки
	Открытый конкурс в электронной форме

	1.11. 1
	Срок, место и порядок предоставления конкурсной документации, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление конкурсной документации
	Документация находится в открытом доступе на сайтах, указанных в п. 1.8, п. 1.9 Информационной карты.
Документация предоставляется в электронном виде. 
   Срок предоставления документации: 
1) дата начала предоставления документации: 
с даты размещения документации в Единой информационной системе в сфере закупок;
     2) дата окончания предоставления документации: 03.12.2021.
   Плата за предоставление документации о закупке в электронном виде не взимается.

	1.12. 1
	Особенности участия в конкурсе субъектов малого и среднего предпринимательства в соответствии с п. 2 ч. 8 ст. 3 Закона № 223-ФЗ
	Участниками закупки являются любые лица, в том числе субъекты малого и среднего предпринимательства

	1.13. 1
	Приоритет при проведении закупки
	В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 № 925 «О приоритете товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами» и Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд АО «Почта России» при проведении закупки предоставляется приоритет товарам российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами. Порядок предоставления приоритета установлен в разделе 12 Части I настоящей документации.

	1.14. 
	Выбор нескольких победителей закупки
	Не применимо

	2. Основные условия договора

	2.1. 
	Предмет договора
	Оказание услуг по размещению публикаций у инфлюенсеров, а также разработке и проведению спецпроектов с участием инфлюенсеров для продвижения услуг и сервисов АО «Почта России»

	2.2. 2
	Идентификационный код продукции в соответствии с Общероссийским классификатором видов экономической деятельности (ОКВЭД 2) с обязательным заполнением классов, групп и Общероссийским классификатором продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2) с обязательным заполнением классов, групп
	ОКПД2: 73.11.11.000, Набор рекламных услуг полный;
ОКВЭД2: 73.11, Деятельность рекламных агентств

	2.3. 2
	Начальная (максимальная) цена договора 
	119 673 000 (Сто девятнадцать миллионов шестьсот семьдесят три тысячи) рублей 00 копеек, включая НДС в размере ставки, определенной в главе 21 Налогового кодекса Российской Федерации.

	2.4. 
	Общая начальная (максимальная) цена за единицу продукции и максимальное значение цены договора/начальная (максимальная) цена за единицу продукции и максимальное значение цены договора/формула цены и максимальное значение цены договора
	Не применимо


	2.5. 2
	Обоснование начальной (максимальной) цены договора либо цены единицы товара, работы, услуги, включая информацию о расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей
	Обоснование НМЦ договора приведено в Части VI настоящей документации.


	2.6. 2
	Количество поставляемого товара (объем выполняемых работ, оказываемых услуг)
	Определено в соответствии с Частями IV-V настоящей документации

	2.7. 
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Определено в соответствии с Частями IV-V настоящей документации

	2.8. 2
	Условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
	Определены в соответствии с Частями IV-V настоящей документации

	2.9. 2
	Требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги
	Определены в соответствии с Частями IV-Vнастоящей документации

	2.10. 2
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг 
	Безналичная форма оплаты, в соответствии с 
Частью V (Проект договора)


	2.11. 2
	Источник финансирования 
	Средства АО «Почта России»

	2.12. 2
	Информация о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиком (подрядчиком, исполнителем). 
	Российский рубль 


	2.13. 2
	Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации. Установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора
	Не применимо 


	3. Требования к участникам конкурса и заявкам

	3.1. 
	Требования к участникам закупки, установленные в соответствии с пп.пп. 1-10, пп.пп.12-14 п. 1.10 раздела 1 части I настоящей документации 

	Участник конкурса должен соответствовать следующим требованиям:
1) быть зарегистрированным в качестве юридического лица в установленном в Российской Федерации порядке (для российских юридических лиц);
2) быть зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских индивидуальных предпринимателей);
3) быть зарегистрированным в качестве субъекта гражданского права в соответствии с законодательством государства по месту нахождения (для иностранных участников);
4) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица), не быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
5) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) деятельность, которой приостановлена;
6) не являться организацией, у которой имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов организации по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Организация считается соответствующей установленному требованию в случае, если она обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято;
7) отсутствие вступивших в законную силу двух и более судебных решений о расторжении договоров с Обществом либо ФГУП «Почта России», двух и более не обжалованных в судебном порядке решений Общества либо ФГУП «Почта России» об одностороннем отказе от исполнения договора в связи с существенным нарушением участником обязательств по ним за 2 (два) последних года до даты подачи заявки таким участником (либо отсутствие одного такого решения и одного такого отказа одновременно);
8) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
9) участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
10) отсутствие между участником закупки и Заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Заказчика, член комиссии по осуществлению закупок состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
11) обладать специальной правоспособностью в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (или законодательством государства, на территории которого будет использоваться поставляемая по договору продукция), связанной с осуществлением видов деятельности, предусмотренных договором, в том числе необходимыми лицензиями на выполнение работ или оказание услуг, в объеме выполняемых работ, услуг (если данное требование установлено в п. 3.1 Информационной карты);
12) сведения об участнике закупки должны отсутствовать в реестрах недобросовестных лиц, в том числе:
- предусмотренном ст. 5 Закона № 223-ФЗ;
- предусмотренном ст. 104 Закона № 44-ФЗ;
13) соответствие требованиям Положения о закупке и документации о закупке к коллективному участнику (при подаче заявки коллективным участником)
Соответствие участника конкурса указанным требованиям подтверждается путем предоставления информации и документов в соответствии с п. 3.4 Информационной карты

	
	Требования, установленные в соответствии с пп.11 п. 1.10, п. 1.11 раздела 1части I настоящей документации, а также иные требования к участникам конкурса
	Не установлено

	3.2. 3
	Форма подачи заявки
	Заявки на участие в конкурсе подаются в электронном виде в соответствии с настоящей документацией, регламентом и функционалом электронной площадки. Заявка участника конкурса может подаваться в соответствии с рекомендованными формами документов, приведенными в Части III «Образцы форм и документов для заполнения участниками конкурса» настоящей документации, или по форме участника конкурса (за исключением обязательных форм). 
Формы предоставления сведений по критериям оценки, предусмотренным пп.пп. 3-5 п. пп. 2.3.1 п. 2.3 Приложения № 3 к Положению о закупке, обязательны для применения участниками закупки.
В случае предоставления участником закупки информации не по установленной документацией о закупке форме или предоставления недостоверной информации, соответствующий договор к оценке не принимается.
Рекомендуемые и обязательные формы документов, необходимых для подготовки заявки, приведены в Части III настоящей документации.

	3.3. 3
	Место подачи заявок 
	Электронная площадка, указанная в п. 1.9 Информационной карты

	3.4. 
	Документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в конкурсе 

	Подача заявки на участие в конкурсе является согласием на проведение с Заказчиком преддоговорных переговоров в соответствии с п. 10.3 раздела 10 части I настоящей документации, ст. 9.2 Положения о закупке.
Заявка на участие в конкурсе должна содержать:
1) опись документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе (рекомендуемая форма приведена в Части III настоящей документации);
2) согласие на оказание услуги на условиях, предусмотренных конкурсной документацией и не подлежащих изменению по результатам проведения конкурса (такое согласие дается с применением программно-аппаратных средств ЭП);
3) предложение о цене договора. Рекомендуемая форма приведена в Части III настоящей документации;
4) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты и номер факса (при их наличии), идентификационный номер налогоплательщика или, в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства, аналог идентификационного номера налогоплательщика (для иностранного лица);
5) [bookmark: _Ref405791408]копии учредительных документов в действующей редакции (для юридических лиц);
6) сведения о крупной сделке и сделке с заинтересованностью - копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки / сделки с заинтересованностью:
· решение об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации/ законодательством иностранного государства, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки заключение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения договора являются крупной сделкой;
· решение об одобрении и о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки выполнение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью, либо сведения, что данная сделка для такого участника не является крупной сделкой/ сделкой с заинтересованностью, что его организация не попадает под действие требования законодательства о необходимости наличия решения об одобрении или о совершении крупной сделки/ сделки с заинтересованностью со ссылкой на соответствующие нормы законодательства;
7) [bookmark: _Ref405791406]копии документов о государственной регистрации:
для юридических лиц – копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц (далее - выписка из ЕГРЮЛ);
для индивидуальных предпринимателей– копия выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - выписка ЕГРИП). 
Выписка из ЕГРЮЛ или выписка из ЕГРИП должна быть получена не ранее чем за 6 месяцев (а если были изменения – то не ранее внесения таких изменений в соответствующий реестр) до дня официальной публикации извещения о проведении закупки; допускается предоставление указанных выписок, сформированных с помощью сайта http://egrul.nalog.ru/#;
для иных физических лиц – копии документов, удостоверяющих личность;
для иностранных лиц – копии документов о государственной регистрации в качестве субъекта гражданского права в соответствии с законодательством государства по месту нахождения, сопровождающиеся переводом на русский язык; в составе заявки, предоставляемой в бумажной форме, данные документы предоставляются легализованными (допускается апостилирование) с нотариально заверенным переводом на русский язык.
8) копия документа, подтверждающего полномочия лица на подписание заявки на участие в закупке от имени участника закупки (документы, подтверждающие полномочия лица, выполняющего функции единоличного исполнительного органа (для юридического лица); если заявка на участие в закупке подписывается по доверенности, то в составе заявки также предоставляется такая доверенность). Если заявка на участие в закупке и (или) входящие в ее состав документы подписаны разными лицами, то документы, подтверждающие полномочия лица на подписание заявки и (или) входящих в ее состав документов, должны быть представлены на каждого подписавшего в соответствии с полномочиями;
9) сведения о применении участником конкурса упрощенной системы налогообложения (для участников закупки, применяющих ее). Отсутствие в заявке участника конкурса указанных сведений не является основанием для отклонения такой заявки;
10) декларация участника конкурса в составе заявки на закупку (рекомендуемая форма приведена в Части III настоящей документации):
· о ненахождении участника закупки в процессе ликвидации (для юридического лица);
· об отсутствии в отношении участника закупки решения арбитражного суда о признании его несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
· об отсутствии ареста имущества участника закупки, наложенного по решению суда, административного органа;
· о неприостановлении деятельности участника закупки;
· об отсутствии задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
· об отсутствии вступивших в законную силу двух и более судебных решений о расторжении договоров с Обществом либо ФГУП «Почта России», двух и более не обжалованных в судебном порядке решений Общества либо ФГУП «Почта России» об одностороннем отказе от исполнения договора в связи с существенным нарушением участником обязательств по ним за 2 (два) последних года до даты подачи заявки таким участником (либо отсутствии одного такого решения и одного такого отказа одновременно);
· об отсутствии у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
· об отсутствии фактов привлечения к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке;
· об отсутствии между участником закупки и Заказчиком конфликта интересов. 
11)  в случае предоставления обеспечения заявки на участие в конкурсе в виде банковской гарантии – копия банковской гарантии, соответствующая требованиям п. 4.9 раздела 4 части I настоящей документации;
12) документы, предоставляемые участником конкурса в соответствии с критериями оценки заявок, установленными настоящей документацией (рекомендуемые и обязательные формы приведены в Части III настоящей документации) в соответствии с Приложением к Информационной карте.
При этом отсутствие этих документов не является основанием для признания заявки на участие в конкурсе не соответствующей требованиям настоящей документации.
13) сведения и документы, представление которых установлено ст. 7.2 Положения о закупке и документацией о закупке (при подаче заявки коллективным участником).

	4. Сроки проведения процедуры закупки, размещения протоколов, определения победителя

	4.1. 4
	Дата начала срока подачи заявок на участие в конкурсе, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе
	Дата начала подачи заявок на участие в конкурсе: 17.11.2021
Дата и время окончания подачи заявок на участие в конкурсе: 03.12.2021 в 11:00

	4.2. 4
	Дата начала и дата окончания срока предоставления участникам конкурса разъяснений положений конкурсной документации
	Дата начала предоставления разъяснений положений документации: 16.11.2021
Дата окончания предоставления разъяснений положений документации: 02.12.2021
Последний день подачи запросов на разъяснения положений документации: 29.11.2021

	4.3. 
	Срок открытия доступа к поданным заявкам
	03.12.2021 в 11:00

	4.4. 4
	Дата завершения отборочной стадии конкурса 
	09.12.2021

	4.5. 4
	Дата завершения оценочной стадии 
	16.12.2021

	4.6. 
	Дата подведения итогов конкурса
	[bookmark: _GoBack]16.12.2021

	4.7. 
	Переторжка 
	Не применимо.

	5. Оценка

	5.1. 5
	Порядок оценки и сопоставления заявок в рамках оценочной стадии
	Оценка и сопоставление заявок производится согласно Разделу 8 Части I настоящей документации, Приложению к Информационной карте 

	5.2. 5
	Критерии оценки заявок на участие в конкурсе, величины значимости этих критериев, порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе
	Указаны в Приложении к Информационной карте

	5.3. 5
	Победитель конкурса
	Победителем конкурса признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора, и заявке которого комиссией присвоен первый номер

	6. Обеспечение 

	6.1. 
	Обеспечение заявок на участие в конкурсе
	Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе составляет: 1 % от начальной (максимальной) цены договора, что составляет 1 196 730 (Один миллион сто девяносто шесть тысяч семьсот тридцать) рублей 00 копеек, НДС не облагается.

	6.1.1. 
	Порядок внесения обеспечения заявок
	Обеспечение заявки на участие в конкурсе может предоставляться участником конкурса путем внесения денежных средств или путем предоставления банковской гарантии. Способ обеспечения заявки определяется участником конкурса.
Порядок внесения обеспечения заявок, требования к обеспечению (в том числе к банковской гарантии) указаны в разделе 4 Части I настоящей документации.

	6.1.2. 6
	Порядок возврата обеспечения заявок
	Порядок возврата обеспечения заявок указан в разделе 4 Части I настоящей документации

	6.1.3. 6
	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе при уклонении участника конкурса от заключения договора
	Акционерное общество «Почта России»
(АО «Почта России»)
Адрес: Россия, 131000, г. Москва,
Варшавское шоссе, д. 37
 ИНН 7724490000/КПП 997650001
ОГРН 1197746000000
ОКПО 41587589
ОКТМО 45918000000
Получатель: АО «Почта России»
Р/с 40502810300060000094
в БАНК ВТБ (ПАО) г. Москва 
К/с 30101810700000000187
БИК 044525187
Назначение платежа «Обеспечение заявки на участие в закупке (указать наименование и НМЦ закупки)».

	6.2. 6
	Обеспечение исполнения договора
	Размер обеспечения исполнения договора составляет: 5 % от начальной (максимальной) цены договора, что составляет 5 983 650 (Пять миллионов девятьсот восемьдесят три тысячи шестьсот пятьдесят) рублей 00 копеек, НДС не облагается

	6.2.1. 6
	Срок действия обеспечения исполнения договора
	Срок действия обеспечения исполнения договора должен превышать максимальный срок исполнения обязательств исполнителя по договору  на 30 (тридцать) дней.

	6.2.2. 6
 
	Порядок предоставления и требования к такому обеспечению
 
	Обеспечение исполнения договора может быть представлено в виде: 
1) безотзывной банковской гарантии, выданная банком, соответствующим требованиям, приведенным в Положении о закупке;
2) денежных средств, внесенных на счет, указанный Заказчиком в пп. 6.2.4 Информационной карты.
Способ обеспечения исполнения договора определяется участником конкурса, с которым заключается договор, самостоятельно.
Обеспечение исполнения договора предоставляется участником конкурса до заключения договора.  
При заключении договора по результатам конкурса поставщик (исполнитель, подрядчик) представляет сканированную копию банковской гарантии при подписании договора и направляет оригинал банковской гарантии Заказчику в случае, если такой способ обеспечения договора выбран таким поставщиком (исполнителем, подрядчиком). В случае неполучения Заказчиком оригинала банковской гарантии в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента заключения договора, Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня окончания указанного срока обязан принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора в порядке, предусмотренном Положением о закупке.
В ходе исполнения договора поставщик (исполнитель, подрядчик) вправе предоставить Заказчику обеспечение исполнения договора, уменьшенное на размер выполненных обязательств, предусмотренных договором, взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения договора. При этом может быть изменен способ обеспечения исполнения договора.
В случае, если участником закупки, с которым заключается договор, предложено снижение НМЦ договора более 30 %, то договор заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора, в полтора раза превышающего размер обеспечения исполнения договора, указанного в документации о закупке.
В случае если в отношении участника, с которым заключается договор, имеются вступившее в законную силу судебное решение о расторжении договора с Обществом либо ФГУП «Почта России» или не обжалованное в судебном порядке решение Общества либо ФГУП «Почта России» об одностороннем отказе от исполнения договора в связи с существенным нарушением участником обязательств по нему за 2 (два) последних года до даты подачи заявки таким участником, то договор заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора, в два раза превышающего размер обеспечения исполнения договора, указанного в документации о закупке

	6.2.3. 6
	Подлежащие обеспечению обязательства по договору
	Определено в соответствии с Частью V «Проект договора»

	6.2.4. 6
	Реквизиты счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора
	Акционерное общество «Почта России»
(АО «Почта России»)
Адрес: Россия, 131000, г. Москва,
Варшавское шоссе, д. 37
 ИНН 7724490000/КПП 997650001
ОГРН 1197746000000
ОКПО 41587589
ОКТМО 45918000000
Получатель: АО «Почта России»
Р/с 40502810300060000094
в БАНК ВТБ (ПАО) г. Москва 
К/с 30101810700000000187
БИК 044525187
Назначение платежа «Обеспечение исполнения договора», далее наименование и номер закупки, в качестве обеспечения исполнения договора по которой вносятся денежные средства.

	6.3. 6
	Обеспечение гарантийных обязательств
	Не установлено 

	6.3.1. 6
	Порядок предоставления обеспечения гарантийных обязательств
	Не применимо 


	6.3.2. 6
	Подлежащие обеспечению гарантийные обязательства
	Не применимо 

	6.3.3. 6
	Срок действия обеспечения гарантийных обязательств
	Не применимо 

	7. Сведения о возможности Заказчика принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора

	7.1. 
	Сведения о возможности Заказчика принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора
	Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора в соответствии со ст. 9.6 Положения о закупке
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Приложение
[bookmark: _Toc375898325][bookmark: _Toc375898909]к Информационной карте 

[bookmark: _Toc375898326][bookmark: _Toc375898910]КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ, ВЕЛИЧИНЫ ЗНАЧИМОСТИ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ

Рейтинг заявки участника закупки представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям (подкритериям) с учетом значимости (веса) данных критериев (подкритериев). Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
Если какой-либо критерий имеет подкритерии, то выставляются оценки по каждому подкритерию, общая оценка по указанному критерию складывается из суммы оценок по подкритериям данного критерия с учетом значимости (веса) подкритериев.

Заказчиком установлены следующие критерии оценки:

	№ п/п
	Критерии оценки
	Весовое значение/условие применения

	1
	Цена договора
	Значимость критерия Ц i (ОЦ i) – 50 %
Коэффициент значимости (КЗ) – 0,5

	2
	Качество технического предложения и квалификация участника закупки
	Значимость критерия Т i – 50%
Коэффициент значимости (КЗ) – 0,5



Рейтинг заявки:
Рейтинг заявки участника закупки представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям (подкритериям) с учетом значимости (веса) данных критериев (подкритериев).
Все документы, предоставляемые участником закупки, должны быть представлены в читаемом виде, на которых видны необходимые подписи и печати (при наличии). 

Рейтинг заявки i-го участника закупки определяется по формуле:
Ri = БЦi * Vц + БТi * Vт
где:
· V – значимость (вес) соответствующего критерия,
·  БЦ, БТ – оценка (балл) соответствующего критерия.
· Совокупная значимость всех установленных в документации о закупке критериев равна 100%. 
Максимальная оценка в баллах по каждому из критериев Цi, Тi, – 100 баллов.


Стоимостной критерий оценки 
Оценка заявок по критерию «Цена договора» 

	1. Цена договора – БЦ

	Если на заказчика распространяется Постановление Правительства № 925
	В случае предоставления приоритета согласно Постановлению Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 № 925, оценка и сопоставление заявок на участие в закупке по критерию «цена договора» проводится с учетом пункта 2 данного Постановления.

	Цена договора
	Цена договора – БЦ
 Используется следующая формула:
В случае если Цmin > 0
	БЦi =
	Цmin
	* 100

	
	Цi
	



где: 
- БЦ i – оценка по критерию «цена договора» i-го участника закупки, баллы;
- Ц i – предложение участника закупки о цене договора, указанной в заявке i-го участника закупки, руб.;
- Цmin – минимальное предложение участника закупки о цене договора, указанной в заявке из представленных допущенными участниками закупки предложений, руб.
         В случае если в одной из заявок участников закупки содержится предложение по оплате права заключения договора, то есть Цmin < 0
	БЦ i =
	Цmax-Ц i  
	* 100

	
	Цmax+|Цх| 
	




где:
- БЦi – оценка по критерию «цена договора» i-го участника закупки, баллы;
- Цmax – начальная (максимальная) цена договора (лота), установленная в документации о закупке в соответствии с Положением, руб.
- Цi – предложение i-го участника конкурса по цене договора, руб. При этом предложение i-го участника закупки по оплате права заключения договора включается в расчет со знаком минус.
- Цх – лучшее (наибольшее) предложение по оплате права заключения договора.
При оценке заявок по критерию «Цена договора» лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение участника конкурса с наименьшей ценой договора.
Договор заключается на условиях по данному критерию, указанных в заявке.
Оценка заявки коллективного участника производится в следующем порядке: в соответствии с установленными критериями (подкритериями) оценки проводится оценка одного единого предложения, поданного от имени коллективного участника.



Нестоимостной критерий оценки 

	2. Качество технического предложения и квалификация участника закупки – БТ

	
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Качество технического предложения и квалификация участника закупки», определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов закупочной комиссии, присуждаемых i-й заявке по указанному критерию. В случае применения подкритериев, рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «Качество технического предложения и квалификация участника закупки», определяется по формуле:

БТi = 
где:

БТi - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
Eik - значение в баллах, присуждаемое комиссией i-й заявке на участие в закупке по k-му подкритерию, где k - количество установленных подкритериев.
Для получения значения в баллах по критерию (подкритерию) для каждой заявки вычисляется среднее арифметическое оценок в баллах, присвоенных всеми членами закупочной комиссии по критерию (подкритерию).
Для оценки заявки по критерию «Качество технического предложения и квалификация участников закупки» в конкурсной документации устанавливаются следующие подкритерии:

	№ п/п
	Наименование подкритерия
	Документы, подтверждающие данные подкритерии
	Шкала баллов
	Порядок оценки коллективного участника

	Е1
	Наличие у участника опыта выполнения работ по 4 направлениям: 

· Проекты с инфлюенсерами с бюджетом не менее 2 млн. рублей и не более 10 млн. (включительно) рублей.
· Проекты с инфлюенсерами с бюджетом более 10 млн рублей.
· Проекты по продвижению официального хештег-челленджа в TikTok.
· Проекты по продвижению инфоповодов компании в Телеграме


	Оценивается по представленной в составе заявки презентации в формате PDF с указанием примеров выполненных проектов:

Каждый пример должен содержать:
· Название проекта
· Продвигаемую компанию (бренд)
· Описание целей и задач проекта
· Запланированные к достижению результаты проекта
· Механику проекта
· Достигнутые результаты проекта
· Скриншоты размещений у инфлюенсеров в рамках проекта
· Скан акта сдачи-приемки выполненных работ по проекту, подписанный обеими сторонами 
Если проекты с инфлюенсерами выполнялись в рамках более крупного договора (контракта) в числе других работ, необходимо предоставить документы для достоверного подтверждения бюджета в рамках договора (контракта) непосредственно на проект с инфлюенсерами (проект договора, акт сдачи-приемки выполненных работ/оказанных услуг и/или иные отчетные документы).
	Максимальное количество баллов — 60.
Порядок присвоения баллов: 
1. В составе заявки есть презентация в формате PDF с не менее 20 выполненными проектами, при этом среди них есть примеры всех 4 видов направлений работ из описания подкритерия Е1 – 60 баллов

2. В составе заявки есть презентация в формате PDF с не менее 11 выполненными проектами, при этом среди них есть примеры не менее 3 видов направлений работ из описания подкритерия Е1, среди которых обязательно присутствует не менее 1 Проекта по продвижению официального хештег-челленджа в TikTok. -30 баллов
3. В составе заявки нет презентации в формате PDF с указанием примеров выполненных проектов, либо презентация не соответствует требованиям в части формата или содержания, либо в презентации описано 10 и менее выполненных проектов, либо в презентации есть примеры менее чем 3 видов направления работ. -0 баллов 

Выполненные проекты , изложенные в презентации в формате PDF, должны быть уникальными, и будут оцениваться в рамках одного направления.
	В соответствии с установленным подкритерием оценки проводится общая оценка заявки коллективного участника, которая рассчитывается в соответствии со следующим порядком:
Число проектов, предоставленные в рамках заявки коллективного участника, суммируются.


	Е2
	Наличие у участника выполненного Квалификационного задания
	Оценивается по представленной в составе заявки презентации в формате PDF с выполненным Квалификационным заданием. Порядок выполнения Квалификационного задания представлен в Приложении № 1 к критериям оценки.
	Максимальное количество баллов — 40.
Порядок присвоения баллов представлен в Приложении № 1
	В соответствии с установленным подкритерием Оценка заявки коллективного участника производится в следующем порядке: в соответствии с установленными критериями (подкритериями) оценки проводится оценка одного единого предложения, поданного от имени коллективного участника.


Максимальная сумма значений подкритериев составляет 100 (сто) баллов.



Итоговый рейтинг, присуждаемый заявкам на участие в конкурсе, рассчитываются следующим образом:
[bookmark: _Ref384827445][bookmark: sub_1111]Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость.
Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке.
Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.
В случае, если в нескольких заявках содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке, которая поступила ранее.
При равенстве баллов первое место получает допущенный участник закупки, который раньше подал заявку на участие в закупке. При проведении конкурса победителем закупки признается участник закупки, который предложил лучшие условия исполнения договора (т.е. заявка на участие, в закупке которого, оценена наибольшим количеством баллов) и заявке на участие, в закупке которого присвоено первое место.


Приложение № 1 к критериям оценки

Квалификационное задание и критерии его оценки

Задание 1.
Подготовить подборку из 20 микроинфлюенсеров в Instagram, которые смогут разместить у себя публикации, рассказывающие об услуге АО «Почта России» «Доставка на дом» (https://www.pochta.ru/support/post-rules/home-delivery). 
Количество подписчиков каждого микроинфлюенсера должно быть не менее 2 тысяч и не более 15 тысяч на дату подачи заявки Участником. 
Целевая аудитория коммуникации — жители России в возрасте от 18 до 44 лет, которые пользуются услугами Почты России или могут воспользоваться в ближайшее время. 
Менее 50% подписчиков должны относиться к пользователям с более 1500 подписок (здесь и далее — Массфолловеры) и подозрительным аккаунтам*. 
Подписчики из России должны составлять не менее 60% от общего количества подписчиков. 
Подписчики в возрасте от 18 до 44 лет должны составлять не менее 60% от общего количества подписчиков. Не менее 50% аудитории должны размещать свои публикации на русском языке. 
Количество публикаций у аккаунта должно быть не менее 30.

Показатели аккаунтов инфлюенсеров будут оцениваться и валидироваться Заказчиком с помощью аналитической системы Yoloco, которая позволяет достоверно анализировать аккаунты в Instagram на основе больших данных.

Аккаунты инфлюенсеров, представленные в рамках данного задания, должны быть уникальными и не могут быть использованы в подборках в рамках выполнения заданий 2, 3 и 4.


*аккаунт относится к подозрительным, если он отвечает не менее чем 2 критериям из списка: нет аватара, описание аккаунта или имя аккаунта является случайным набором символов, отсутствие вовлеченности в аккаунте (отметок «мне нравится» и комментариев), публикации не размещались более 3 месяцев.


Критерии оценки
	
	Перечень показателей
	Максимальное значение в баллах

	1
	20 микроинфлюенсеров в подборке соответствуют Заданию 1
	10

	2
	18-19 микроинфлюенсеров в подборке соответствуют Заданию 1
	8

	3
	17 микроинфлюенсеров в подборке соответствуют Заданию 1
	5

	4
	16 микроинфлюенсеров в подборке соответствуют Заданию 1
	2

	5
	Подборка не представлена либо представлена не в указанном в Критериях оценки заявок формате,  либо менее 16 микроинфлюенсеров соответствуют Заданию 1.
	0



Задание 2
Подготовить подборку из 10 инфлюенсеров в Instagram, TikTok или YouTube для продвижения услуги оформления отправки посылки в мобильном приложении Почты России. Совокупное количество подписчиков инфлюенсеров в рамках подборки должно быть не менее 2,5 млн. Целевая аудитория коммуникации — жители России в возрасте от 18 до 44 лет, которые пользуются услугами Почты России или могут воспользоваться ей в ближайшее время. 

Менее 50% подписчиков у инфлюенсеров в Instagram должны относиться к Массфолловерам и подозрительным аккаунтам*. 
Подписчики из России должны составлять не менее 60% от общего количества подписчиков.
У инфлюенсеров в Instagram и Youtube подписчики в возрасте от 18 до 44 лет должны составлять не менее 50% от общего количества подписчиков. 
У инфлюенсеров в Instagram не менее 50% подписчиков должны размещать свои публикации на русском языке и других государственных и официальных языках в регионах присутствия отделений Почты России. 
Предлагаемые аккаунты инфлюенсеров должны располагаться в Instagram, TikTok или Youtube, при этом не менее 80% аккаунтов инфлюенсеров из подборки должны располагаться в Instagram. 
Также необходимо приложить к Заданию 2 скриншоты внутренней статистики инфлюенсеров в TikTok и Youtube, указанных в подборке, чтобы доказать достоверность их общего количества подписчиков, а также количества подписчиков из России, а также в случае с инфлюенсерами в Youtube — количества подписчиков в возрасте от 18 до 44 лет.

Аккаунты инфлюенсеров, представленные в рамках этой подборки, должны быть уникальными и не могут быть использованы в подборках в рамках выполнения заданий 1, 3 и 4.
*аккаунт относится к подозрительным, если он отвечает не менее чем 2 критериям из списка: нет аватара, описание аккаунта или имя аккаунта является случайным набором символов, отсутствие вовлеченности в аккаунте (отметок «мне нравится» и комментариев), публикации не размещались более 3 месяцев.

Показатели аккаунтов инфлюенсеров будут оцениваться и валидироваться Заказчиком с помощью аналитической системы Yoloco, которая позволяет достоверно анализировать аккаунты в Instagram на основе больших данных. Показатели аккаунтов инфлюенсеров на Youtube и в TikTоk будут оцениваться и валидироваться Заказчиком с помощью скриншотов внутренней статистики аккаунтов инфлюенсеров, которые необходимо приложить к презентации.

Критерии оценки
	
	Перечень показателей
	Максимальное значение в баллах

	1
	10 инфлюенсеров в подборке соответствуют Заданию 2
	10

	2
	9 инфлюенсеров в подборке соответствуют Заданию 2
	8

	3
	8 инфлюенсеров в подборке соответствуют Заданию 2
	5

	4
	7 инфлюенсеров в подборке соответствуют Заданию 2
	2

	5
	Подборка не представлена либо представлена не в указанном в Критериях оценки заявок формате, либо совокупное количество подписчиков менее 2,5 млн, либо менее 7 инфлюенсеров соответствуют Заданию 2.
	0



Задание 3
Подготовить подборку из 10 телеграм-каналов для размещения платных публикаций для продвижения инфоповода о запуске функции электронной доверенности на получение посылки (полный текст новости по ссылке — https://www.pochta.ru/news-list/item/6541076592). Совокупная сумма показателей среднего количества просмотров публикации в выбранных телеграм-каналах за последний месяц до даты подачи заявки Участником должна составлять не менее 400 тысяч. Соотношение среднего количества просмотров публикаций за 30 (тридцать) дней с момента создания подборки к количеству подписчиков по данным TGStat.ru (далее — ERR) каналов должен составлять не менее 20%. Среди предлагаемых телеграм-каналов строго не должно быть тех, которые пользуются мошенническими методами накрутки количества подписчиков или количества просмотров (к таким каналам относятся те, что получили метку «SCAM» либо метку об использовании методов нечестного продвижения на TGStat.ru). Также среди предлагаемых телеграм-каналов не должно быть тех, в контенте которых есть ненормативная лексика, порноконтент, натуралистичное изображение или видео жестокости или насилия, информация о наркотических веществах, а также реклама ставок на спорт или финансовых инструментов, имеющих признаки мошеннических. Каналы должны публиковать контент на русском языке. Количество постов в каждом канале должно быть не менее 30. Последняя публикация в канале должна быть размещена не более чем за 45 (сорок пять) календарных дней до даты подачи заявки Участником.

Показатели телеграм-каналов будут оцениваться и валидироваться с помощью сервиса аналитики телеграм-каналов TGStat.ru.

Аккаунты инфлюенсеров, представленные в рамках этой подборки, должны быть уникальными и не могут быть использованы в подборках в рамках выполнения заданий 1, 2 и 4.

Критерии оценки
	
	Перечень показателей
	Максимальное значение в баллах

	1
	10 телеграм-каналов в подборке соответствуют Заданию 3
	10

	2
	9 телеграм-каналов в подборке соответствуют Заданию 3
	8

	3
	8 телеграм-каналов в подборке соответствуют Заданию 3
	5

	4
	7телеграм-каналов в подборке соответствуют Заданию 3
	2

	5
	Подборка не представлена либо представлена не в указанном в Критериях оценки заявок формате, либо совокупная сумма показателей среднего количества просмотров публикации в выбранных телеграмм-каналах за последний месяц менее 400 тыс. контактов, либо менее 7 телеграм-каналов соответствуют Заданию 3.
	0



Задание 4

Подготовить подборку тиктокеров для продвижения Официального хештег-челленджа, направленного на продвижение мобильного приложения Почты России. Сумма показателей средних охватов публикации за последние 30 дней до даты подачи заявки Участником у аккаунтов выбранных тиктокеров не должна быть менее 7 млн контактов. Средний охват публикации рассчитывается как Общее количество просмотров видео в аккаунте за 28 дней, предшествующих дате создания подборки, деленное на количество постов за 28 дней, предшествующих дате создания подборки. 

Целевая аудитория коммуникации — жители России в возрасте от 18 до 44 лет, которые пользуются услугами Почты России или могут воспользоваться ей в ближайшее время. Подписчики из России должны составлять не менее 60% от общего количества подписчиков. Тиктокеры должны размещать свои публикации на русском языке и других, которые являются государственными и официальными в регионах присутствия отделений Почты России. Также необходимо приложить к Квалификационному заданию скриншоты внутренней статистики тиктокеров, указанных в подборке, чтобы доказать достоверность среднего охвата публикации указанных тиктокеров и стран проживания подписчиков выбранных тиктокеров. Количество тиктокеров в подборке – 10.

Показатели аккаунтов тиктокеров будут оцениваться и валидироваться с помощью скриншотов внутренней статистики аккаунтов, которые необходимо приложить к презентации. 

Аккаунты инфлюенсеров, представленные в рамках этой подборки, должны быть уникальными и не могут быть использованы в подборках в рамках выполнения заданий 1, 2 и 3.


Критерии оценки
	
	Перечень показателей
	Максимальное значение в баллах

	1
	10 тиктокеров в подборке соответствуют Заданию 4
	10

	2
	9 тиктокеров в подборке соответствуют Заданию 4
	8

	3
	8 тиктокеров в подборке соответствуют Заданию 4
	5

	4
	7 тиктокеров в подборке соответствуют Заданию 4
	2

	5
	Подборка не представлена, либо представлена не в указанном в Критериях оценки заявок формате, либо Сумма показателей средних охватов публикации за последние 30 дней до даты подачи заявки Участником менее 7 млн контактов, либо менее 7 тиктокеров соответствуют Заданию 4.
	0





