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[bookmark: _Toc76118025]ГЛОССАРИЙ
[bookmark: _Toc76118026]Термины и определения
Заказчик – ПАО «РусГидро», в лице филиала ПАО «РусГидро» - «Саяно-Шушенская ГЭС имени П.С. Непорожнего» [footnoteRef:1]; [1:   Здесь и далее Заказчик равнозначно Филиал] 

Работа – деятельность Подрядчика, направленная на выполнение договорных обязательств перед Заказчиком;
Подрядчик – организация, выполняющая строительно-монтажные, ремонтные работы на территории/объектах Филиала на основании заключенного договора;
Исполнитель – должностное лицо Подрядчика, ответственное 
за разработку и/или утверждение проекта производства работ;
Проект производства работ – организационно-технологический документ, разрабатываемый для реализации рабочего проекта 
и определяющий технологию работ, качество выполнения, сроки, ресурсы 
и мероприятия по безопасному выполнению, состоит из комплекта технических и организационно-распорядительных документов, необходимых для подготовки и производства строительно-монтажных работ, ремонта или реконструкции оборудования и сооружений. Проект производства работ входит в состав ремонтной и исполнительной документации.
Технический куратор – работник Филиала, отвечающий за техническое сопровождение договора;
Согласующее лицо – должностное лицо Заказчика, ответственность которого связана с выполняемой Подрядчиком работой на объекте (оборудовании, здании или сооружении) или территории, находящейся в зоне его ответственности;
Главный инженер – первый заместитель директора - главный инженер Филиала или лицо его замещающее;
LanDocs – Комплексная система документооборота Филиала - программное обеспечение, применяемое для автоматизации делопроизводства и построения корпоративных архивов электронных документов.
[bookmark: _Toc76118027]Сокращения
ППР – проект производства работ;
ОРД – организационно - распорядительный документ;
НПА – нормативно-правовой акт;
ЛНА – локальный нормативный акт Филиала;
РД – рабочая документация;
СМР – строительно-монтажные работы, ремонт, реконструкция, модернизация;
ПС – подъемные сооружения;
ПОС – проект организации строительства;
ООД – Отдел организации делопроизводства;
e-mail – электронная почта.
[bookmark: _Toc73109764][bookmark: _Toc76118028]
РАЗДЕЛ I ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
[bookmark: _Toc73109765][bookmark: _Toc76118029][bookmark: _Toc73109766]Цель, назначение и задачи настоящего Регламента
1.1.1. Целью Регламента процесса «Разработка, согласование 
и утверждение проектов производства работ для выполнения работ на объектах Филиала»[footnoteRef:2] является обеспечение своевременной разработки, согласования и утверждения ППР для выполнения работ на объектах Филиала в соответствии с требованиями действующих НПА в Российской Федерации. [2:  Далее - Регламент] 

1.1.2. Настоящий Регламент устанавливает общие требования к составу и оформлению ППР, а также процедуре разработки, согласования 
и утверждения ППР для нужд Филиала с целью эффективного и безопасного выполнения работ Подрядчиком на объектах Заказчика. 
1.1.3. Регламент является обязательным документом в составе технических требований к договорам на выполнение строительно-монтажных работ, работ по всем видам ремонтов и/или реконструкции (модернизации) оборудования, зданий и сооружений Филиала.
1.1.4. Регламент используется Исполнителем в качестве документа, регламентирующего процесс разработки, согласования и утверждения ППР 
с целью подтверждения готовности Подрядчика к производству работ 
в соответствии с условиями заключенного между Подрядчиком и Заказчиком договора.
1.1.5. Регламент устанавливает взаимоотношения должностных лиц Подрядчика, осуществляющего работы на объектах Филиала и Заказчика, получающего результат в виде качественно и безопасно выполненных работ 
на объектах Филиала, определяет сроки и ответственных лиц за процессы разработки, согласования и утверждения ППР, определяет общие требования 
к содержанию и оформлению ППР.
1.1.6. Для достижения целей настоящего Регламента решается задача
 по обеспечению проверки разработанного ППР на соответствие условиям договора, проектной и рабочей документации, требованиям действующих 
в Филиале нормативных документов. 
[bookmark: _Toc76118030][bookmark: _Toc73109767]Область применения
1.1.7. Настоящий Регламент необходимо применять ответственными лицами Подрядчика и Заказчика на объектах/территории Филиала для организации и выполнения строительно-монтажных работ, ремонта и/или реконструкции (модернизации) оборудования, зданий и сооружений Филиала[footnoteRef:3]. [3:  Далее - СМР (работы)] 

1.1.8.  Регламент обязателен для применения всеми структурными подразделениями Филиала и Подрядчиком, участвующими в процессе организации и выполнения работ Подрядчиком или осуществляющими контрольные и надзорные функции, в том числе:
· Производственно-техническая служба (далее - ПТС);
· Оперативная служба (далее - ОС);
· Служба подготовки, сопровождения ремонтов, технического перевооружения и реконструкции (далее - СПСР);
· Служба охраны труда и производственного контроля (далее - СОТиПК);
· Служба мониторинга оборудования (далее - СМО);
· Служба мониторинга гидротехнических сооружений (далее -СМГТС); 
· Служба релейной защиты, автоматики и метрологии (далее -СРЗАиМ); 
· Служба связи, информационных и технологических систем (далее -ССИиТС);
· Служба эксплуатации (далее - СЭ);
· Служба безопасности (далее - СБ);
· Отдел материально-технического обеспечения (далее - ОМТО).
1.1.9. Настоящий Регламент определяет функции, полномочия 
и ответственность персонала подразделений Филиала, права 
и ответственность Подрядчика, участвующих в разработке, согласовании 
и утверждении ППР.
1.1.10. Результатом процесса «Разработка, согласование и утверждение ППР» является наличие на рабочем месте при выполнении работ на объектах Филиала, утвержденного Подрядчиком и согласованного Заказчиком ППР.

[bookmark: _Toc76118031][bookmark: _Toc73109768]Нормативные ссылки[footnoteRef:4] [4:  При использовании Регламента целесообразно проверить действие всех ссылочных документов в информационной системе общего пользования, стандартов – на официальном сайте национального органа Российской Федерации по стандартизации в сети Интернет или по ежегодно издаваемому информационному указателю «Национальные стандарты», который опубликован по состоянию на 1 января текущего года, и по соответствующим ежемесячно издаваемым информационным указателям, опубликованным в текущем году, СТО ПАО «РусГидро» – по официальному регулярно обновляемому перечню применяемых нормативных документов. Если ссылочный документ заменен (изменен), то при использовании Регламента следует руководствоваться замененным (измененным) документом. Если ссылочный документ отменен без замены, то положение, в котором дана ссылка на него, применяется в части, не затрагивающей эту ссылку.] 

В настоящем Регламенте использованы нормативные ссылки 
на следующие нормативные документы:
· СП 48.13330.2019. Свод правил. Организация строительства. СНиП 12-01-2004, утвержден приказом Минстроя России от 24.12.2019 № 861/пр;
· Безопасность труда в строительстве. Часть 1. Общие требования. СНиП 12-03-2001 (СП 49.13330.2010), утвержден постановлением Госстроя России от 23.07.2001 № 80;
· Безопасность труда в строительстве. Часть 2. Строительное производство. СНиП 12-04-2002, утвержден постановлением Госстроя России от 17.09.2002 № 123;
· Правила организации технического обслуживания и ремонта объектов электроэнергетики, утверждены приказом Минэнерго России от 25.10.2017 № 1013;
· Правила по охране труда при строительстве, реконструкции и ремонте, утверждены приказом Минтруда от 11.12.2020 № 883н;
· Правила по охране труда при эксплуатации электроустановок, утверждены приказом Минтруда от 15.12.2020 № 903н.;
· Правила по охране труда при работе на высоте, утверждены приказом Минтруда от 16.12.2020 № 782н.;
· Правила по охране труда при размещении, монтаже, техническом обслуживании и ремонте технологического оборудования, утверждены приказом Минтруда от 27.11.2020 № 833н;
· Правила по охране труда при проведении водолазных работ, утверждены приказом Минтруда от 17.12.2020 № 922н;
· Правила по охране труда при погрузо-разгрузочных работах 
и размещении грузов, утверждены приказом Минтруда от 28.10.2020 № 753н;
· Правила по охране труда при работе в ограниченных и замкнутых пространствах, утверждены приказом Минтруда от 15.12.2020 № 902н;
· Приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому 
и атомному надзору от 26.11.2020 № 461 ”Об утверждении федеральных норм и правил в области промышленной безопасности «Правила безопасности опасных производственных объектов, на которых используются подъемные сооружения»”.
· Приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому 
и атомному надзору от 15.12.2020 № 536 “Об утверждении федеральных норм и правил в области промышленной безопасности «Правила промышленной безопасности при использовании оборудования работающего под избыточным давлением»”.
· Приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому 
и атомному надзору от 15.12.2020 № 528 “Об утверждении федеральных норм и правил в области промышленной безопасности «Правила безопасного ведения газоопасных, огневых и ремонтных работ»”.
· Система проектной документации для строительства (СПДС). Основные требования к проектной и рабочей документации. ГОСТ Р 21.101-2020 утвержден приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 23.06.2020 № 282-ст;
· Единая система конструкторской документации (ЕСКД). ГОСТ 2.301-68, утвержден приказом Росстандарта от 22.06.2016 № 117-ст;
· Система стандартов безопасности труда (ССБТ). Процессы производственные. Общие требования безопасности. ГОСТ 12.3.002-2014, утвержден Приказом Росстандарта от 23.09.2015 № 1368-ст;
· Система стандартов безопасности труда (ССБТ). Работы погрузочно-разгрузочные. Общие требования безопасности. ГОСТ 12.3.009-76*, утверждено постановлением Госстандарта от 23.03.1976 № 670;
· Система стандартов безопасности труда (ССБТ). Процессы перемещения грузов на предприятиях. Общие требования безопасности. ГОСТ 12.3.020-80*, утвержден постановлением Госстандарта от 29.04.1980 № 1973;
· Средства подмащивания. Общие технические условия. ГОСТ Р 58752-2019, утвержден приказом Росстандарта от 12.12.2019 № 1382-ст;
· Площадки и лестницы для строительно-монтажных работ. Общие технические условия. ГОСТ Р 58758-2019, утвержден приказом Росстандарта от 12.12.2019 №1388-ст;
· Леса стоечные приставные для строительно-монтажных работ. Технические условия. ГОСТ 27321-2018, утвержден приказом Росстандарта 
от 02.10.2018 № 694-ст.;
· Подмости передвижные сборно-разборные. Технические условия. ГОСТ Р 58755-2019 утвержден приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12.12.2019 № 1385-ст.;
· Пояса предохранительные строительные. Общие технические условия. ГОСТ 32489-2013, утверждены приказом Росстандарта от 17.12.2013 
№ 2295-ст;
· Единая система технологической документации (ЕСТД). Формы 
и правила оформления документов общего назначения. ГОСТ 3.1105-2011, утверждены приказом Росстандарта от 03.08.2011 № 212-ст;
· Система стандартов безопасности труда (ССБТ). Оборудование производственное. Общие требования безопасности. ГОСТ 12.2.003-91, утвержден постановлением Госстандарта от 06.06.1991 № 807.;
· Единая система конструкторской документации (ЕСКД). Основные надписи. ГОСТ 2.104-2006, утвержден приказом Росстандарта от 22.06.2006 
№ 118-ст.;
· Единая система конструкторской документации (ЕСКД). Текстовые документы. ГОСТ Р 2.106-2019, утвержден приказом Росстандарта 
от 29.04.2019 № 176-ст.;
· Единая система технологической документации (ЕСТД). Формы 
и правила оформления документов специального назначения. Ведомости технологические. ГОСТ 3.1122-84, утвержден постановлением Госстандарта от 29.10.1984 № 3776;
· Федеральный закон ФЗ-89 от 24.06.1998 «Об отходах производства и потребления»;
· Федеральный закон ФЗ-96  от 04.05.1999 «Об охране атмосферного воздуха»;
· Водный кодекс Российской Федерации;
· СанПин 2.1.3684-21 «Санитарно-эпидемиологические требования к содержанию территорий городских и сельских поселений, к водным объектам, питьевой воде и питьевому водоснабжению, атмосферному воздуху, почвам, жилым помещениям, эксплуатации производственных, общественных помещений, организации и проведению санитарно - противоэпидемических (профилактических) мероприятий»;
· другие действующие в РФ и у Заказчика НПА, которые указаны 
в договоре на выполнение СМР.

[bookmark: _Toc76118032]Порядок утверждения, внесения изменений и дополнений
1.1.11. Настоящий Регламент вводится в действие приказом директора Филиала.
1.1.12. Внесение изменений и дополнений в настоящий Регламент осуществляется путем издания соответствующего приказа директора Филиала.


[bookmark: _Toc73109769][bookmark: _Toc76118033]РАЗДЕЛ II ОПИСАНИЕ ПРОЦЕССА «РАЗРАБОТКА, СОГЛАСОВАНИЕ И УТВЕРЖДЕНИЕ ППР»
2. [bookmark: _Toc74902078][bookmark: _Toc74905111][bookmark: _Toc74905137][bookmark: _Toc74905220][bookmark: _Toc75264575][bookmark: _Toc75264769][bookmark: _Toc75264836][bookmark: _Toc75264912][bookmark: _Toc75265331][bookmark: _Toc75502088][bookmark: _Toc76118034][bookmark: _Toc73109770]
[bookmark: _Toc76118035]Общие требования к процессу
2.1.1. Целью разработки ППР является определение наиболее эффективной технологии выполнения работ (с точки зрения минимизации сроков и стоимости при соблюдении качества и требований безопасного выполнения) в соответствии с решениями проектной и рабочей документации, технологическим процессом, документацией завода-изготовителя оборудования, а также требованиями к контролю качества, использованию ресурсов, мероприятиями в области охраны труда, экологии, промышленной и пожарной безопасности.
2.1.2. Сроки разработки ППР должны быть увязаны со сроками производства СМР и подготовки РД. ППР должен разрабатываться 
и утверждаться, как правило, не позднее, чем за 15 (пятнадцать) рабочих дней до начала производства соответствующих работ если иное не оговорено в договоре. Требования данного пункта не распространяются на работы, выполняемые вне объема работ и вне границ, предусмотренных договором подряда, а также на работы по ликвидации последствий аварий, и работы, выполняемые собственными силами Заказчика.
2.1.3. Разработка ППР обязательна для работ, перечень которых приведен в приложении № 1 к настоящему Регламенту, и производится 
на основании исходных данных, указанных в проектной и рабочей документации или договоре на выполнение работ. По отдельному запросу Исполнителю предоставляются иные исходные данные, необходимость которых появилась в процессе разработки ППР.
2.1.4. В ППР не допускается отступлений от решений, принятых 
в проекте, РД, ПОС и иной технической документации, разработанной для целей выполнения работ и переданной Исполнителю в рамках исполнения договора, без согласования с проектной организацией и Заказчиком. ППР должен соответствовать требованиям заключенного Договора и действующих в Российской Федерации нормативных документов.
2.1.5. Технические и организационные решения, принимаемые в составе ППР, должны соответствовать требованиям нормативно-технических документов, рекомендованы к применению решения, которые были ранее апробированы испытаниями, исследованиями или предыдущим опытом эксплуатации.
2.1.6. После завершения процесса разработки и согласования ППР Исполнитель предоставляет Филиалу на бумажном носителе 3 (три) экземпляра утвержденного ППР с целью их визирования (согласования) 
и выдачи в производство работ. Вместе с бумажным вариантом Исполнитель направляет в адрес Филиала ППР в электронном виде (в формате doc-, pdf-, dwg-).
2.1.7. После получения бумажной и электронной версии утвержденного руководителем организации Подрядчика ППР Филиал организует визирование бумажных вариантов ППР и выдает Подрядчику 2 (два) экземпляра ППР со штампом «В производство работ». 1 (один) экземпляр хранится в техническом архиве Филиала.
2.1.8. Скан-копия ППР со штампом «В производство работ» размещается на общедоступном электронном ресурсе Филиала (1С: 8ПРОФ, раздел «Блок производственной деятельности», папка «ППР»).
[bookmark: _Toc76118036]Порядок выполнения процесса «Разработка, согласование 
и утверждение ППР»
2.1.9. После проработки основных технических решений с Заказчиком 
и завершения процесса разработки ППР Подрядчик (в лице Исполнителя) формирует файлы ППР, которые должны быть в формате doc- (pdf-), 
и направляет их с сопроводительным письмом в адрес Филиала 
на официальный электронный адрес  sges@rushydro.ru.
2.1.10. В сопроводительном письме Подрядчика с прикрепленным ППР должны быть указаны реквизиты договора, на основании которого планируется выполнение работ, и ФИО технического куратора от Филиала, сопровождающего данные работы. Без указания в письме данных сведений, сроки согласования Филиалом ППР автоматически продлеваются на период, до выяснения данных сведений.
2.1.11. После получения от Подрядчика письма с приложенным проектом ППР ООД Филиала регистрирует письмо и посредством LanDocs, 
в течение 1 (одного) рабочего дня направляет документы руководителю структурного подразделения Филиала, курирующему выполнение работ. В случае, если в письме не указаны реквизиты договора и ФИО технического куратора, работник ООД направляет данное письмо на рассмотрение начальнику СОТиПК.
2.1.12. Руководитель структурного подразделения Филиала, который сопровождает выполнение работ, обязан в день получения проекта ППР посредством LanDocs организовать процесс его согласования в необходимых структурных подразделениях Филиала[footnoteRef:5]. [5:  ПТС, СМГТС, СРЗАиМ, СМО, СЭ, ОМТО, СОТиПК] 

2.1.13. Технический куратор работ по заданию своего непосредственного руководителя структурного подразделения Филиала организует рассмотрение и согласование проекта ППР на Филиале (направляет посредством LanDocs 
на согласование одновременно во все ответственные подразделения Филиала, указанные в пункте 1.2.2 настоящего Регламента). Выбор конкретных подразделений для согласования проекта ППР должен определяться в зависимости от вида работ, места выполнения работ и наличия оборудования, зданий и сооружений в зоне производства работ.
2.1.14. Согласующие подразделения Филиала рассматривают разделы проекта ППР в части своей функциональной ответственности и обязаны учитывать необходимость экономичного и безопасного выполнения работ, 
а также возможное воздействие планируемых работ на закрепленное 
за подразделением оборудование (технологические системы), здания 
и сооружения (объекты) Филиала.
2.1.15. Процесс первичного рассмотрения и согласования проекта ППР подразделениями Филиала не должен превышать 3 (три) рабочих дня. 
В отдельных случаях (особо сложные работы, отсутствие проектной/рабочей документации, необходимость проведения испытаний и обследований) срок (по согласованию с главным инженером Филиала) принимается до 10 (десяти) рабочих дней.
2.1.16. После проверки согласующие лица формируют в LanDocs сообщение о согласовании или соответствующий перечень с замечаниями. Замечания к проекту ППР можно указывать в файлах (в режиме редактирования) или формируя отдельный лист с перечнем замечаний. Замечания должны быть сформулированы предельно конкретно и обоснованы требованиями нормативно-технических документов или соответствующим технологическим процессом.
2.1.17. Технический куратор в течение 3 (трех) рабочих дней после сбора всех замечаний к проекту ППР формирует сообщение Подрядчику 
с приложением общего перечня замечаний (если таковые имеются) или листом согласования ППР и направляет их с сопроводительным письмом в адрес Подрядчика. При формировании сопроводительного письма, его дополнительное согласование с подразделениями Филиала не требуется.
2.1.18. Исполнитель после получения письма от Заказчика 
с замечаниями в течение 10-ти (десяти) рабочих дней осуществляет доработку проекта ППР и направляет откорректированный ППР (в формате doc-, pdf-) 
на повторное согласование в адрес Филиала. Все выданные ранее замечания должны быть сохранены и приложены к указанному письму.
2.1.19. После получения письма от Подрядчика «Для повторного рассмотрения» с прикрепленным ППР и перечнем ранее выданных замечаний, ООД Филиала регистрирует письмо и посредством LanDocs в течение 1 (одного) рабочего дня направляет документы руководителю структурного подразделения Филиала, курирующему выполнение работ.
2.1.20. Руководитель структурного подразделения и подчиненный ему технический куратор являются лицами, ответственными за организацию своевременной повторной проверки откорректированного ППР (на предмет устранения ранее выданных замечаний). Технический куратор повторно формирует посредством LanDocs документ на согласование в подразделения Филиала, которые ранее направляли свои замечания к проекту ППР. 
2.1.21. Процесс повторного рассмотрения и согласования ППР подразделениями Филиала составляет от 2 (двух) до 5 (пяти) рабочих дней. 
В отдельных случаях (особо сложные работы, отсутствие проектной/рабочей документации, необходимость проведения испытаний и обследований) допускается продление срока (по согласованию с главным инженером Филиала) до 10 (десяти) рабочих дней.
2.1.22. Не должны допускаться повторные замечания к тем же разделам ППР, которые были рассмотрены ранее без замечаний. Повторные замечания к проверенным ранее разделам ППР возможны только при наличии соответствующего обоснования (изменилась технология работ, применяемые материалы, условия безопасного выполнения и т.п.).
2.1.23. Технический куратор в течение 3 (трех) рабочих дней после завершения согласования в подразделениях Филиала формирует сообщение Подрядчику о согласовании ППР. При наличии повторных замечаний к ППР, направляет в адрес Исполнителя письмо с замечаниями и процесс согласования повторяется с начала (с пункта 2.2.1) настоящего раздела.
2.1.24. После получения сообщения о согласовании проекта ППР Исполнитель организует визирование 3 (трех) экземпляров ППР на бумажном носителе разработавшими его специалистами и утверждение руководителем подрядной организации. Утвержденный оригинал ППР в 3-х экземплярах 
на бумажном носителе, а также в электронном виде (в формате doc-, pdf-) направляется в адрес Филиала с приложением сопроводительного письма 
(при необходимости).
2.1.25. Процесс передачи оригиналов ППР от ООД в подразделение технического куратора аналогичен пункту 2.2.3 настоящего раздела.
2.1.26. Руководитель соответствующего структурного подразделения 
и подчиненный ему технический куратор являются лицами, ответственными за организацию своевременного визирования бумажных экземпляров ППР (сбор подписей) согласующих лиц.
2.1.27. Технический куратор в течение 3-х дней должен организовать (самостоятельно или с силами Подрядчика) сбор подписей согласующих лиц в подразделениях Филиала и у первого заместителя директора – главного инженера Филиала.
2.1.28. При наличии замечаний к ППР от первого заместителя директора – главного инженера Филиала технический куратор организует оперативное устранение его замечаний (при возможности), либо формирует письменное сообщение Подрядчику с обоснованием причин, по которым невозможно согласовать ППР в данной редакции, а также необходимости доработки ППР и последующим повторением всего цикла согласования. 
2.1.29. После визирования бумажных экземпляров ППР первым заместителем директора – главным инженером Филиала технический куратор в тот же день осуществляет передачу всех 3 (трех) экземпляров завизированного ППР в Производственно-техническую службу[footnoteRef:6] Филиала для организации их выдачи в производство работ.  [6:  Далее - ПТС] 

2.1.30. ПТС Филиала в течение 3-х рабочих дней осуществляет процедуру по подготовке и выдаче Подрядчику со штампом «В производство работ» 2 (два) экземпляра ППР на бумажном носителе, а 1 (один) экземпляр остается на хранение в техническом архиве Филиала.
2.1.31. После выдачи ППР в производство работ технический куратор в течение 5 (пяти) рабочих дней обеспечивает размещение скан-копии ППР 
со штампом «В производство работ» на общедоступном электронном ресурсе Филиала (информационный ресурс 1С: 8ПРОФ, в разделе «Блок производственной деятельности», папка «ППР»).
2.1.32. Процесс разработки, согласования и утверждения ППР выполняется в соответствии с картой процесса и блок-схемой процесса, приведенных в приложениях № 4 и № 5 к настоящему Регламенту.
2.1.33. Экземпляр ППР, который находится на месте производства работ, должен иметь визы всех ответственных должностных лиц Подрядчика и визы о согласовании ответственными должностными лицами Филиала, 
а также штамп о его выдаче «в производство работ». 
2.1.34. Экземпляры ППР, процедура согласования которых проведена после принятия данного Регламента и которые не имеют сведений, указанных 
в пункте 2.2.25 подлежат изъятию с рабочих мест при осуществлении контрольных и надзорных мероприятий.
2.1.35. Процесс внесения изменений и дополнений в ППР аналогичен процессу повторного согласования ППР. Все изменения и дополнения в ППР являются легитимными, только после их выдачи Филиалом «в производство работ».
2.1.36. После окончания выполнения всех работ Исполнитель в составе исполнительной документации направляет Заказчику утвержденный руководителем Подрядчика лист изменений в ППР, а также 1 (один) экземпляр ППР со всеми произошедшими изменениями и дополнениями.

[bookmark: _Toc73109774][bookmark: _Toc76118038]РАЗДЕЛ III КОНТРОЛЬ
3.1. [bookmark: _Toc73109775][bookmark: _Toc76118039][bookmark: _Toc73109776]Ответственность
3.1.1. Ответственным за разработку и утверждение комплекта ППР является Подрядчик соответствующих СМР. Подрядчик вправе 
по согласованию с Заказчиком привлечь для разработки ППР специализированную (проектную) организацию, а также использовать ранее согласованный для выполнения данных работ ППР (по согласованию с Заказчиком).
3.1.2. Ответственным за организацию процесса рассмотрения 
и согласования ППР, взаимодействие Заказчика и Исполнителя является Технический куратор по договору, в рамках которого разрабатывается ППР, 
и соответствующий руководитель структурного подразделения от Заказчика. 
3.1.3. Технический куратор и согласующие лица от Филиала являются ответственными за контроль соответствия решений, принятых в ППР, требованиям проектной, рабочей, заводской и другой технической документации в части своего функционального направления деятельности и закрепленного оборудования, за соответствие технологическому процессу и условиям Договора.
3.1.4. Ответственным за указанные в ППР организационно-технические решения, их достоверность, качество, соответствие требованиям нормативных документов, условиям безопасного производства работ и условиям договора, является Подрядчик (Исполнитель).
3.1.5. Лицом, ответственным за осуществление периодического контроля по выполнению настоящего Регламента является начальник СОТиПК Филиала.

3.2. [bookmark: _Toc76118040][bookmark: _Toc73109777]Порядок хранения документации 
3.2.1. [bookmark: _Toc73109778]Один комплект согласованного и утвержденного ППР после завершения всех работ передается Подрядчиком в составе исполнительной документации Заказчику с приложением всех изменений и дополнений 
на выполненные работы.
3.2.2. Полученный от Подрядчика в составе исполнительной документации комплект ППР хранится в техническом архиве Филиала.
3.2.3. В процессе выполнения работ техническим куратором обеспечивается наличие актуального ППР с изменениями и дополнениями 
на общедоступном электронном ресурсе с ограничением прав 
на редактирование и удаление файлов (информационный ресурс 1С: 8ПРОФ, раздел «Блок производственной деятельности», папка «ППР»).
[bookmark: _Toc73109779]
[bookmark: _Toc76118041]ПРИЛОЖЕНИЯ К РЕГЛАМЕНТУ
[bookmark: _Toc76118042]Приложение 1. Перечень работ, которые необходимо выполнять 
по проекту производства работ.
[bookmark: _Toc76118043]Приложение 2. Форма титульного листа для утверждения ППР.
[bookmark: _Toc76118044]Приложение 3. Требования к составу и содержанию ППР.
[bookmark: _Toc76118045]Приложение 4. Карта процесса «Разработка, согласование 
и утверждение ППР».
[bookmark: _Toc76118046]Приложение 5. Блок-схема процесса «Разработка, согласование 
и утверждение ППР».
Приложение 6. Общие требования к оформлению ППР.



		
Приложение № 1
к Регламенту процесса «Разработка, согласование и утверждение проекта производства работ» 



Перечень работ, которые необходимо выполнять по ППР

	№ п/п
	Наименование работ
	Примечание

	1. Работы в электроустановках

	1.1. 
	Капитальный ремонт электрооборудования напряжением выше 1000 В, работа на токоведущих частях без снятия напряжения в электроустановках напряжением выше 1000 В, а также ремонт ВЛ независимо от напряжения.
	п.4.4 ПОТ ЭЭ[footnoteRef:7] [7:  Правила по охране труда при эксплуатации электроустановок (утв. Приказом Минтруда от 15.12.2020 
№ 903н), далее – ПОТ РВ.] 


	1.2. 
	Все виды работ на линиях под наведенным напряжением (ВЛ, КВЛ, ВЛС, если на отдельных ее участках сохраняется напряжение более 25 В при наибольшем рабочем токе влияющих ВЛ).
	п.38.22 ПОТ ЭЭ
п.38.44 ПОТ ЭЭ
п.41.28 ПОТ ЭЭ

	1.3. 
	Работы в ОРУ на проводах (тросах) и относящихся к ним изоляторах, арматуре, расположенных выше проводов, тросов, находящихся под напряжением.
	п.4.10 ПОТ ЭЭ
п.38.42 ПОТ ЭЭ

	1.4. 
	Работы, связанные с выемкой активной части из бака трансформатора (реактора) или поднятием колокола.
	п.31.3 ПОТ ЭЭ

	1.5. 
	Разработка и крепление грунта в выемках глубиной более 2 м.
	п.37.6 ПОТ ЭЭ

	1.6. 
	Крепление котлованов и траншей глубиной до 3 м.
	п.37.9 ПОТ ЭЭ

	1.7. 
	Перемещение, установка и работы строительных машин и автотранспорта, размещение лебедок, оборудования, материалов вблизи выемок (котлованов, траншей, канав).
	п.37.10 ПОТ ЭЭ

	1.8. 
	Работы по замене элементов опор, монтажу и демонтажу опор и проводов, замене гирлянд изоляторов ВЛ.
	п.38.1 ПОТ ЭЭ

	2. Работы на высоте

	2.1.
	Выполнение работ с высоким риском падения работника с высоты: выполняемые на высоте 5 м и более, выполняемые на площадках на расстоянии менее 2 м от неогражденных (при отсутствии защитных ограждений) перепадов по высоте более 5 м либо при высоте ограждений, составляющей менее 1,1 м.
	п.3 ПОТ РВ[footnoteRef:8] [8:  Правила по охране труда при работе на высоте (утв. Приказом Минтруда от 16.11.2020 № 782н), далее – ПОТ РВ.] 

п.7 ПОТ РВ
п.35-44 ПОТ РВ

	2.2.
	Монтаж/демонтаж лесов и подмостей на высоте
	п.106 ПОТ РВ

	2.3.
	Работы с использованием систем канатного доступа
	п.144 ПОТ РВ

	2.4.
	Работы на крыше здания с уклоном более 20° 
	п.181 ПОТ РВ

	2.5.
	Установка и крепление грузоподъемных механизмов (лебедок)
	п.215 ПОТ РВ

	2.6.
	Монтаж сборно-монолитных и других крупнопанельных конструкций
	п.243 ПОТ РВ

	2.7.
	Кровельные и гидроизоляционные работы
	п.250 ПОТ РВ

	2.8.
	Стекольные работы и очистка остекления
	п.283 ПОТ РВ

	

3. Строительные работы

	3.1.
	Все строительные работы на объектах капитального строительства[footnoteRef:9], для которых требуется разрешение на строительство (реконструкцию) в соответствии с Градостроительным кодексом. [9:  Здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено, за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек (ч.10 ст.1 Градостроительного кодекса).] 

	п.6.3 СП 48.13330.2019[footnoteRef:10] [10:  "СП 48.13330.2019. Свод правил. Организация строительства. СНиП 12-01-2004" (утв. и введен в действие приказом Минстроя России от 24.12.2019 № 861/пр), далее - СП 48.13330.2019.] 

п.9 ПОТС[footnoteRef:11] [11:  Правила по охране труда при строительстве, реконструкции и ремонте (утв. приказом Минтруда от 11.12.2020 № 883н), далее - ПОТС.] 


	Строительные работы, включая (либо должны быть разработаны технологические карты):

	3.2.
	Перемещение и складирование грузов при помощи ПС 
	п.16 ПОТС

	3.3.
	Демонтаж (разборка) сооружений
	п.105 ПОТС

	3.4.
	Земляные работы
	п.121, 142 ПОТС

	3.5.
	Буровые работы и забивка свай
	п.152, 153 ПОТС

	3.6.
	Бетонные работы
	п.185 ПОТС

	3.7.
	Монтажные работы
	п.221 ПОТС

	3.8.
	Каменные работы
	п.254 ПОТС

	3.9.
	Отделочные работы
	п.270 ПОТС

	3.10.
	Изоляционные работы
	п.294, 306 ПОТС

	3.11.
	Кровельные работы
	п.314, 317 ПОТС

	3.12.
	Монтаж технологического оборудования
	п.327 ПОТС

	3.13.
	Распаковка и расконсервация подлежащего монтажу оборудования
	п.228 ПОТС

	3.14.
	Испытания оборудования и трубопроводов
	п.346 ПОТС

	3.15.
	Электромонтажные и наладочные работы
	п.362, 390 ПОТС

	3.16.
	Проходческие работы
	п.403 ПОТС

	4. Ремонт, обслуживание гидротехнических сооружений, гидросилового и гидромеханического оборудования гидроэлектростанций

	4.1.
	Ремонт зданий и сооружений электростанции[footnoteRef:12] [12:  Кроме небольших по объему работ, не требующих подготовки рабочих мест, согласно приложения № 29 ПТОиР] 

	п. 184 ПТОиР[footnoteRef:13] [13:  ПТОиР - Правила организации технического обслуживания и ремонтов объектов электроэнергетики, утверждённые приказом Минэнерго РФ от 25.10.2017 № 1013.] 


	4.2.
	Все виды ремонта гидротехнических сооружений
	п. 294, 325, 326 ПТОиР

	4.3.
	Вскрытие дорожных покрытий, ремонт подземных коммуникаций
	п. 325 ПТОиР

	4.4.
	Ремонт ВЛ, РУ и оборудования подстанции
	п. 391 ПТОиР

	4.5.
	Ремонт средств технологического и диспетчерского управления
	п. 432 ПТОиР

	4.6.
	Монтаж/демонтаж, техническое обслуживание и ремонт технологического оборудования
	п. 51, 73 ПОТ РЕМ[footnoteRef:14] [14:  Правила по охране труда при размещении, монтаже, техническом обслуживании и ремонте технологического оборудования (утв. приказом Минтруда от 27.11.2020 № 833н), далее – ПОТ РЕМ.] 


	4.7.
	Водолазные работы
	п.17 ПОТ ВР[footnoteRef:15] [15:  Правила по охране труда при проведении водолазных работ (утв. приказом Минтруда от 17.12.2020 
№ 922н), далее – ПОТ ВР.] 


	4.8.
	Монтаж, ремонт (реконструкция) и обслуживание оборудования, работающего под избыточным давлением (ОРД)
	п.16, 109 ФНП ОРД[footnoteRef:16] [16:  Приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 15.12.2020 
№ 536 «Об утверждении федеральных норм и правил в области промышленной безопасности «Правила промышленной безопасности при использовании оборудования работающего под избыточным давлением»», далее – ФНП ОРД.] 


	4.9.
	Газоопасные работы
	п.112 ФНП ГР[footnoteRef:17] [17:  Приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 15.12.2020 
№ 528 «Об утверждении федеральных норм и правил в области промышленной безопасности «Правила безопасного ведения газоопасных, огневых и ремонтных работ»», далее – ФНП ГР.] 


	4.10.
	Работы в ограниченных и замкнутых пространствах (ОЗП)
	п.37 ПОТ ОЗП[footnoteRef:18] [18:  Правила по охране труда при работе в ограниченных и замкнутых пространствах (утв. приказом Минтруда от 15.12.2020 № 902н), далее – ПОТ ОЗП.] 


	5. Погрузочно-разгрузочные работы и работы по перемещению грузов с применением подъемных сооружений (далее - ПС)

	5.1.
	Монтаж/демонтаж, ремонт подъемных сооружений (ПС)
	п.31 ФНП ПС[footnoteRef:19] [19:  Приказ Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору от 26.11.2020 
№ 461 «Об утверждении федеральных норм и правил в области промышленной безопасности «Правила безопасности опасных производственных объектов, на которых используются подъемные сооружения»», далее – ФНП ПС.] 


	5.2.
	Погрузочно-разгрузочные работы с применением ПС.
	п.98, 127 ФНП ПС

	5.3.
	Подачу грузов в проемы (люки) перекрытий и покрытий.
	п.162 ФНП ПС

	5.4.
	Монтаж конструкций, имеющих большую парусность и габариты
	п.163 ФНП ПС

	5.5.
	Подъем и транспортировка людей с применением ПС (по согласованию с Ростехнадзором).
	п.235 ФНП ПС

	5.6.
	Погрузо-разгрузочные работы с применением грузоподъемных механизмов
	п. 14 ПОТ ПРР[footnoteRef:20] [20:  Правила по охране труда при погрузо-разгрузочных работах и размещении грузов (утв. приказом Минтруда от 28.10.2020 № 753н), далее – ПОТ ПРР.] 
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Форма титульного листа для утверждения ППР
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Приложение № 3
к Регламенту процесса «Разработка, согласование и утверждение проектов производства работ» 



Требования к составу и содержанию ППР

Содержание ППР:
· Ведомость объемов работ;
· Календарный или сетевой график производства работ;
· Строительный генеральный план, план размещения оборудования 
и материалов;
· График поступления строительных конструкций, материалов и оборудования;
· График движения и (или) потребности рабочих кадров, требования 
к персоналу;
· График движения и (или) потребности основных строительных машин 
и механизмов;
· Технологические карты на отдельные виды (процессы) работ;
· Операционный контроль качества (карты, схемы);
· Ведомость применяемой технологической оснастки и инвентаря;
· Монтажные и другие схемы (схемы установки, строповки, складирования 
и др.);
· Схемы размещения геодезических знаков;
· Схемы передвижения рабочих к месту работы с указанием лестниц, проходов, мест временных укрытий (зон отдыха) и т.п.

Содержание Пояснительной записки:
· Титульный лист (оформление в соответствии с приложением № 2 
к настоящему Регламента, на основании ГОСТ 3.1105-2011[footnoteRef:21]); [21:  Единая система технологической документации (ЕСТД). Формы и правила оформления документов общего назначения. ГОСТ 3.1105-2011 (утв. Приказом Росстандарта от 03.08.2011 N 212-ст).] 

· Содержание;
· Исходные данные;
· Общие указания;
· Потребность в энергоресурсах;
· Требования к организации и производству работ, описание технологии производства работ, включая зимнее время;
· Характеристики средств технологического оснащения;
· Решения по прокладке временных сетей водо-, тепло-, энергоснабжения и освещения рабочих мест;
· Потребность и привязка мобильных (инвентарных) зданий;
· Мероприятия по обеспечению охраны труда, промышленной и пожарной безопасности, мероприятия при ЧС;
· Природоохранные и экологические мероприятия;
· Ведомость дополнительных объемов работ и материалов, не учтенных в РД;
· Перечень исполнительной и технической документации, оформляемой в ходе выполнения и приемки работ;
· Технико-экономические показатели (объем, продолжительность работ, затраты на 1 м3 объема, 1 м2 площади, на единицу физ. объемов и т.п.);
· Лист согласования ППР с ответственными должностными лицами;
· Лист ознакомления персонала с ППР.

Требования к содержанию некоторых разделов пояснительной записки
1. [bookmark: _Toc71880259]Раздел ИСХОДНЫЕ ДАННЫЕ
1.1. должен содержать Ведомость ссылочных документов, в котором указываются НТД (А), а также ЛНД(А), в соответствии с которыми будут выполнятся работы.
2. Раздел ОБЩИЕ УКАЗАНИЯ
2.1. Должен включать подраздел Требования к персоналу, в котором должна содержаться информация о минимально необходимом для выполнения работы количественном составе бригады, а также состав руководителей и специалистов.
В подразделе должны быть указаны требования к квалификации с учетом выполняемых работ – профессия, разряд, смежные специальности (стропальщик, рабочий люльки и т.д.)
В разделе указывается какие дополнительные компетенции должны иметь рабочие (группа работ на высоте, группа работ в ОЗП и т.п.) 
В отношении руководителей и специалистов должны быть указаны требования по аттестации персонала в области ГТС.
Работники должны пройти обучение и проверку знаний Правил охраны труда указанных в ППР (в ведомости ссылочных документов).
3. Раздел ТРЕБОВАНИЯ К ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОИЗВОДСТВУ РАБОТ, ОПИСАНИЕ ТЕХНОЛОГИИ ПРОИЗВОДСТВА РАБОТ, ВКЛЮЧАЯ ЗИМНЕЕ ВРЕМЯ
3.1. Подраздел Организация работ. В подразделе должна быть отражена следующая информация:
· На каких правах осуществляется допуск персонала (командированный или СМО).
· По каким наряд-допускам будут оформляться работы (предусмотренными Правилами охраны труда при эксплуатации электроустановок, Правилам по охране труда в строительстве, реконструкции и ремонте и т.д.)
· Кто будет выдавать наряды-допуски (персонал Подрядчика, персонал Заказчика)
· Кто будет осуществлять допуск (персонал Подрядчика, персонал Заказчика)
· Перечень специальных видов работ повышенной опасности, организуемых и выполняемых Подрядчиком (работы на высоте, работы в ограниченных и замкнутых пространствах, водолазные работы и т.п.)
· Опасные производственные факторы (идентифицированные опасности и риски), которые действуют или могут возникнуть при выполнении работ:
	№ п/п
	Фактор (опасность, риск)
	Местонахождение фактора, собственник источника фактора (источник опасности)
	Методы предотвращения (меры по минимизации рисков)

	
	
	
	


3.2. Подраздел Подготовительные мероприятия. Здесь указываются подготовительные мероприятия, которые должны быть выполнены до допуска к работе. Формат мероприятий должен быть идентичен разделу «До начала производства работ необходимо выполнить следующие мероприятия, обеспечивающие безопасность выполнения работ» акта-допуска, форма которого предусмотрена регламентом процесса «Допуск подрядных организаций на объекты ПАО «РусГидро» (утвержден Приказом ПАО «РусГидро» от 04.02.2022 №82):

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок выполнения
	Исполнитель

	
	
	
	


В этот раздел включаются все мероприятия, в т.ч. экологические, природоохранные, по пожарной безопасности и т.д.
3.3. Подраздел Технологическая последовательность выполнения работ. 
Подраздел должен содержать технологическую последовательность выполнения работ и/или основные технологические операции (если операции повторяются). Может содержать ссылки на прилагаемые Технологические карты на отдельные виды (процессы) работ.
Степень детализации технологической последовательности должна позволять выявлять потенциальные опасности, риски на этапах, конкретизировать мероприятия по обеспечению охраны труда, промышленной и пожарной безопасности, мероприятия при ЧС.

4. Раздел МЕРОПРИЯТИЯ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ОХРАНЫ ТРУДА, ПРОМЫШЛЕННОЙ И ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ, МЕРОПРИЯТИЯ ПРИ ЧС
4.1. Мероприятия должны быть определены для каждого этапа и/или технологической операции. Рекомендуется оформлять это в табличном виде:
	№ п/п
	Этап (технологическая операция, № операции)
	Мероприятие
	Ответственный исполнитель
	Примечание

	
	…
	
	
	


4.2. Мероприятия должны излагаться в повелительном наклонении, обязательно должен быть указан ответственный исполнитель (ответственный руководитель работ, производитель работ, допускающий, лицо ответственное за безопасное производство работ с ПС и т.п.)
4.3. Допускается ссылка на технологические карты. При этом технологические карты, разработанные Подрядчиком, также должны быть согласованы Филиалом. 
4.4. Не допускается в пояснительной записке цитирование Правил. Требования Правил включаются в виде конкретных мероприятий, обеспечивающих соблюдение этих требований.
Если требования Правил носят императивный (категоричный, неизменный) характер, то разработка каких-либо мероприятий и указаний требования в большинстве не требуется. Если же та или иная норма Правил зависит от условий («в случае…», «если…», «когда…» и т.п.), тогда мероприятия должны быть отражены в разделе.
4.5. Подрядным организациям при разработке ППР рекомендуется руководствоваться Приказом Минтруда России от 22.09.2021 № 656н 
«Об утверждении примерного перечня мероприятий по предотвращению случаев повреждения здоровья работников (при производстве работ (оказании услуг) на территории, находящейся под контролем другого работодателя (иного лица)».
4.6. Если в процессе работ проводятся работы на высоте, в ППР должны содержаться все требования, предусмотренные для планов производства работ на высоте (п. 36 – 42 ПОТ РВ).
4.7. Если в процессе работ проводятся работы в ОЗП, в ППР должны содержаться все требования, предусмотренные ПОТ ОЗП для планов производства работ в ОЗП.
4.8. Мероприятия при ЧС
ППР должен содержать необходимые мероприятия в случае возникновения чрезвычайных ситуаций – несчастный случай, пожар, обрушение конструкций и др. вероятные события с учетом выполняемой работы. В большинстве случаев, это основные действия работников по сообщению, оповещению, эвакуации, предпринимаемые до начала аварийно-спасательных, аварийно-восстановительных и т.п. работ.
Не следует описывать порядок оказания первой помощи. Для этого есть соответствующая инструкция (которая должна быть внесена в Ведомость ссылочных документов). Весь персонал должен пройти обучение по оказанию первой помощи при НС.
Не следует описывать порядок освобождения от действия электрического тока – знание приемов освобождения от действия электрического тока обязательно для электротехнического персонала с группой III и выше. 
При работах на высоте подраздел должен включать План мероприятий по эвакуации и спасению (п. 43, 44 ПОТ РВ). При работах в ОЗП - План мероприятий при аварийной ситуации и при проведении спасательных работ, эвакуации и спасения из ОЗП (раздел XXII ПОТ ОЗП)

5. Раздел ПРИРОДООХРАННЫЕ И ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ МЕРОПРИЯТИЯ
5.1. Природоохранные и экологические мероприятия должны включать:
5.1.1. Назначение ответственного за природоохранную деятельность Подрядчика (подготовительные мероприятия)
5.1.2.  В случае, если вывоз, захоронение и утилизация образованных в процессе выполнения работ отходов выполняет Подрядчик – заключение соответствующих договоров с организациями, имеющими лицензию на осуществление деятельности по вывозу, захоронению и утилизации отходов на период выполнения работ (подготовительные мероприятия).
5.1.3. Прочие мероприятия, в том числе по обеспечению эксплуатационного порядка после завершения работ.
5.2. Раздел должен содержать:
5.2.1. Порядок вывоза, захоронение и утилизации образованных отходов.
5.2.2. Перечень и объем отходов, образующихся в процессе проведения работ:
	№ п/п
	Код ФККО
	Наименование отхода в соответствии с ФККО
	Кол-во, т
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5.2.3. Схему размещения промаркированных контейнеров для сбора отходов по классам опасности в соответствии с требованиями экологического законодательства.


	Приложение № 4
к Регламенту процесса «Разработка, согласование и утверждение проектов производства работ» 



Карта процесса «Разработка, согласование и утверждение ППР»

	Цель процесса: Обеспечение качественного и безопасного выполнения работ в соответствии с требованиями НПА
Наименование процесса: Разработка, согласование и утверждение ППР

	Входы
	Алгоритм и участники процесса
	Выходы
	Требуемые подтверждения

	- Договор на выполнение работ (отв. СПСР);
- Проектная, рабочая и конструкторская/заводская документация (отв. Технический куратор);
- Планы, схемы, график работ, программы вывода и приемки из ремонта, приказы о назначении ответственных лиц, согласование основных технических решений в ППР (отв. Технический куратор, Исполнитель от Подрядчика);
	1. Разработка ППР (отв. Подрядчик) включает:
- графическую часть и пояснительную записку;
- перечень опасных и вредных производственных факторов;
- ссылки на регламентирующие документы и договор подряда.
	- проект ППР;

	

	- Проект ППР (отв. Подрядчик);

	2. Предварительное согласование проекта ППР включает:
- направление сопроводительного письма с приложением проекта ППР в редактируемом формате на Филиал, при этом сопроводительное письмо должно содержать реквизиты договора и ФИО технического куратора по договору (отв. Подрядчик).
	- Сопроводительное письмо Подрядчика в адрес Филиала с приложением проекта ППР в редактируемом формате
	

	- Сопроводительное письмо Подрядчика с проектом ППР в редактируемом формате (отв. ООД);
	3. Направление документов посредством КСД Ландокс «на исполнение» руководителю подразделения технического куратора (в течение 1 рабочего дня) включает:
- регистрацию сопроводительного письма в КСД Ландокс (отв. ООД);
- направление документов посредством КСД Ландокс на исполнение со сроком 7 рабочих дней руководителю подразделения, курирующего выполнение работ (отв. ООД).
* при отсутствии в письме реквизитов договора и/или ФИО технического куратора, письмо направляется в СОТиПК для определения ответственного лица.
	- документ направлен посредством КСД Ландокс руководителю подразделения – куратора договора «на исполнение»
	Документ в КСД Ландокс «на исполнении»

	- Сопроводительное письмо Подрядчика с проектом ППР в редактируемом формате (отв. ООД);
	4. Направление документов посредством КСД Ландокс «на согласование» в подразделения Филиала включает:
- определение перечня подразделений для согласования ППР (отв. Технический куратор);
- направление ППР посредством КСД Ландокс в заинтересованные подразделения «на согласование» со сроком 3 рабочих дня (отв. Технический куратор).
	- документ направлен посредством КСД Ландокс в подразделения «на согласование»
	Документ в КСД Ландокс «на согласовании»

	- Сопроводительное письмо Подрядчика с проектом ППР в редактируемом формате (отв. ООД);
	5. Рассмотрение проекта ППР в подразделениях Филиала включает:
- формирование посредством КСД Ландокс сообщения о согласовании, либо перечня замечаний к ППР (отв. Руководители согласующих подразделений Филиала).
	- сообщение о согласовании, либо сформирован перечень замечаний к ППР
	Сообщение в КСД Ландокс

	- Сообщения о согласовании либо сформированные перечни замечаний к проекту ППР (отв. Руководители согласующих подразделений Филиала);
	6. Формирование и направление письма Подрядчику о согласовании/не согласовании проекта ППР включает:
- формирование в течение 3-х рабочих дней письма о согласовании проекта ППР, либо письма с приложением перечня замечаний к ППР (отв. Технический куратор).
	- письмо о согласовании, либо не согласовании проекта ППР с приложением перечня замечаний
	Направленное Подрядчику письмо

	- Письмо о согласовании, либо не согласовании проекта ППР с приложением перечня замечаний (отв. Технический куратор);
	7. Доработка ППР согласно выданных замечаний, включает:
- устранение выданных замечаний согласно перечню (отв. Подрядчик);
- направление повторного письма в адрес Филиала о повторном согласовании ППР после устранения замечаний (отв. Подрядчик).
* Процедура согласования повторяется согласно пунктов 3-5, до момента согласования проекта ППР всеми заинтересованными подразделениями Филиала.
	- повторное письмо Подрядчика об устранении выданных замечаний с приложением откорректированного ППР в редактируемом формате
	

	- Сообщения о согласовании проекта ППР (отв. Руководители согласующих подразделений Филиала);
	8. Формирование сообщения Подрядчику о согласовании проекта ППР (отв. Технический куратор).
	- информирование Подрядчика о согласовании проекта ППР
	Сообщение Подрядчику

	- Информация о согласовании проекта ППР всеми заинтересованными подразделениями Филиала (отв. Технический куратор);
	9. Утверждение ППР Подрядчиком включает:
- распечатывание и визирование ответственными лицами Подрядчика 3-х экземпляров ППР (отв. Подрядчик);
- направление 3-х экземпляров ППР на бумажном носителе в адрес Филиала (отв. Подрядчик).
	- сопроводительное письмо с приложением ППР в бумажном виде
	

	- Утвержденный Подрядчиком ППР (завизированный ответственными лицами) на бумажном носителе в 3-х экземплярах (отв. Подрядчик);
	10. Согласование (визирование) ППР Филиалом включает:
- регистрацию письма в КСД Ландокс и направление документов в течение 1 рабочего дня руководителю подразделения, курирующего выполнение работ (отв. ООД);
* при отсутствии в письме реквизитов договора и/или ФИО технического куратора, письмо направляется в СОТиПК для определения ответственного лица.
- распечатывание листа согласования и сбор подписей руководителей согласующих подразделений Филиала в течение 3-х рабочих дней (отв. Технический куратор);
- направление на согласование (визирование) ППР первому заместителю директора - главному инженеру Филиала (отв. Технический куратор).
	- ППР на бумажном носителе согласованный первым заместителем директора - главным инженером Филиала
	

	- Утвержденный Подрядчиком и согласованный Филиалом ППР в 3-х экземплярах на бумажном носителе (отв. Технический куратор).
	11. Выдача ППР в производство работ включает:
- передачу в ПТС Филиала 3-х экземпляров утвержденного и согласованного ППР (отв. Технический куратор);
- осуществление процедуры подготовки и выдача «в производство работ» Подрядчику 2-х экземпляров ППР на бумажном носителе (отв. ПТС);
- перевод ППР со штампом «в производство работ» в электронный вид (в формат pdf-) и его размещение на общедоступном электронном ресурсе: 1С: Документооборот 8 ПРОФ (06. Блок производственной деятельности / 09. ППР) (отв. Технический куратор);
- обеспечение хранения 1-го экземпляра ППР на бумажном носителе в техническом архиве Филиала (отв. ПТС).
	- наличие утвержденного и согласованного ППР в бумажном и электронном виде (в формате pdf-)
	

	Показатели результативности процесса:   
- Наличие согласованного и утвержденного ППР на рабочем месте до начала производства работ;
- Соответствие ППР действующим в Филиале НПА и ЛНА.





	Приложение № 5
к Регламенту процесса «Разработка, согласование и утверждение проектов производства работ»



Блок-схема процесса «Разработка, согласование и утверждение ППР»








	Приложение № 6
к Регламенту процесса «Разработка, согласование и утверждение проектов производства работ»



Общие требования к оформлению ППР

1. ППР разрабатывается для монтажа или ремонта основного 
и вспомогательного оборудования, технологической системы[footnoteRef:22], здания 
и сооружения,[footnoteRef:23] выполняемого на месте размещения в условиях существующей компоновки действующей гидроэлектростанции при наличии факторов, требующих обеспечения безопасного выполнения работ. [22:   Система технического водоснабжения, воздухоснабжения, дренажа, маслохозяйства, пожаротушения и др.]  [23:   Оборудование, технологическая система, здание или сооружение равнозначно Установка] 

2. Основными производственными факторами в совокупности или в отдельности, определяющими необходимость разработки ППР, являются:
необходимость размещения составных частей оборудования, инвентарных устройств и организации временных рабочих мест за пределами площадок обслуживания ремонтируемой установки и размещения ремонтных площадок на отметках обслуживания находящегося в работе оборудования или других свободных площадках, не предназначенных согласно проектной документации гидроэлектростанции для использования при ремонте;
необходимость перемещения составных частей ремонтируемого оборудования и других крупногабаритных и тяжелых грузов посредством грузоподъемных кранов над эксплуатируемым оборудованием;
необходимость применения передвижных грузоподъемных механизмов в условиях действующих распределительных устройств;
необходимость в специальных проектных и конструкторских разработках на сооружение неинвентарных лесов, установку инвентарных лесов, временное закрепление конструкций, специальные грузоподъемные устройства и т.п. для обеспечения безопасного производства работ;
выполнение работ при наличии следующих опасных производственных факторов: оборудование, работающее под избыточным давлением, подъемные сооружения, газоопасные работы, работы на высоте, работы в ограниченных и замкнутых пространствах, работы в районе движения транспортных средств, водолазные работы и др.
3. Для ППР на общестроительные, монтажные и специальные (специальные строительные, изоляционные, антикоррозионные и т.п.) работы требуется специальная подробная проработка технологии производства работ и /или применения принципиально новых решений, если выполняется хотя бы одно из перечисленных условий:
· необходимость перемещения тяжелых грузов (технологического оборудования, конструкций) с применением двух и более грузоподъемных кранов;
· наличие особо сложных условий выполнения работ, определяемых архитектурно-планировочными и конструктивными особенностями зданий и сооружений или технологическими особенностями гидроэлектростанции (большая высота, закрытость и стесненность помещений, наличие действующего оборудования, работа над водой, работа 
в РУ, работа в особые периоды (паводок, гроза) и т.п.);
· необходимость конструирования нестандартного оборудования 
и средств технологического оснащения высокой сложности (такелажные устройства, специальные площадки и т.п.).
4. Состав комплекта документов ППР состоит из графической 
и текстовой частей (пояснительной записки) и включает в себя:
4.1. Ведомость объемов планируемых работ;
4.2. Линейный или сетевой график, либо график в формате диаграммы Ганта (для краткосрочных работ длительностью не более 7 календарных дней допускается упрощенный график в произвольной форме);
4.3. Генплан, план размещения составных частей оборудования, материалов и рабочих мест в процессе работ;
4.4. Программу вывода установки в ремонт;
4.5. Программу приемки установки из ремонта;
4.6. Технологические документы на виды выполняемых работы (технологические карты, схемы на отдельные процессы);
4.7. Проектную документацию на сооружение неинвентарных лесов 
и подмостей, закрепление специальных грузоподъемных устройств и др.;
4.8. Документацию на установку инвентарных лесов;
4.9. Конструкторскую документацию на специальные грузоподъемные устройства, специальную технологическую оснастку;
4.10. Пояснительную записку.
5. Обязательными для включения в состав ППР являются документы, перечисленные в 4.1 - 4.6, 4.10 настоящего приложения. При выполнении работ с использованием специальных лесов, подмостей, специальной технологической оснастки и грузоподъемных устройств в составе ППР разрабатываются все перечисленные документы.
6. При необходимости выполнения неотложных ремонтных работ (неплановые или аварийные работы) и невозможности разработки ППР 
до начала работ допускается выполнение работ по типовой технологической документации или другим документам, содержащим требования по технике безопасности.
7. Разработанный ППР может использоваться как типовой при последующих аналогичных работах и нуждается в пересмотре при изменении технологии выполнения работ или изменении условий её безопасного выполнения.
8. Состав и степень детализации разрабатываемых ППР устанавливаются исходя из специфики и объема выполняемых работ. Решения в ППР должны обеспечивать выполнение всех необходимых мероприятий исходя из условий выполнения работ, в том числе: условий плотности компоновки оборудования (стесненности), необходимости выполнения работ несколькими бригадами и необходимости согласованности их действий, требования безопасности к обустройству и содержанию производственных территорий, участков работ и рабочих мест в соответствии с требованиями нормативных документов по охране труда и СНиП 12-03-2001[footnoteRef:24]. [24:   Безопасность труда в строительстве. Часть 1. Общие требования. СНиП 12-03-2001 (СП 49.13330.2010), утвержден постановлением Госстроя России от 23.07.2001 № 80] 

9. Для предупреждения падения работающих с высоты в решениях ППР следует предусматривать специальные требования, предусматривающие в том числе: 
· применение защитных ограждений высотой 1,1 м и более, обеспечивающих безопасность работника от падения на площадках и рабочих местах; 
· применение инвентарных конструкций лесов, подмостей, устройств и средств подмащивания, применением подъемников (вышек), строительных фасадных подъемников, подвесных лесов, люлек, машин или механизмов; 
· использование средств коллективной и индивидуальной защиты. 
При выполнении работ с высоким риском падения работника с высоты, а также работ на высоте без применения средств подмащивания, выполняемых на высоте 5 м и более; работ, выполняемых на площадках на расстоянии менее 2 м от неогражденных (при отсутствии защитных ограждений) перепадов по высоте более 5 м либо при высоте ограждений, составляющей менее 1,1 м, комплект документов ППР должен включать в себя ППР (ТК) на соответствующие виды работ на высоте, либо должен содержать сведения, предусмотренные пунктами 36 – 42  ПОТ РВ.
10. При выполнении работ с применением технологий сварки или пайки необходимо разрабатывать схемы расположения сварных швов с целью возможности их идентификации, проведения контроля качества в ходе работ 
и оформления исполнительной документации, а также применения труборезов, гайковертов, сварочных автоматов и других средств оснащения при последующем ремонте и эксплуатационном контроле технологического оборудования и трубопроводов. 
11. Требования к оформлению документов ППР
11.1. Ведомость планируемых работ составляется в соответствии 
с требованиями ПТОиР (по форме приложения № 9 ПТОиР).
11.2. Линейный или сетевой график содержит графическое описание процесса работ (составляется на отдельный этап работ или СМР в целом) 
с указанием последовательности, продолжительности и сроков производства работ, рабочих смен, профессионального и численного состава исполнителей работ.
11.3. Строительный генплан или план размещения частей оборудования и рабочих мест разрабатывается для обеспечения безопасного производства работ в связи с необходимостью указания на:
· тип и конструкцию ограждений площадки работ;
· схему размещения бытовых помещений и мобильных (инвентарных) зданий с экспликацией;
· схему организации внутриплощадочного дорожного движения;
· трассировку инженерных сетей и освещения;
· схему привязки и применения основных средств механизации;
· указание опасных зон, размещение частей оборудования 
и организацию временных рабочих мест вблизи находящегося в работе действующего технологического оборудования или на свободных площадках;
· схему перемещения в процессе работ частей оборудования 
и других конструкций посредством подъемных сооружений.
При разработке плана необходимо учитывать требования ГОСТ Р 21.101-2020[footnoteRef:25], ГОСТ 2.301-68[footnoteRef:26], ГОСТ 12.3.002-2014[footnoteRef:27], ГОСТ 12.3.009-76*[footnoteRef:28] и ГОСТ 12.3.020-80*[footnoteRef:29]. [25:   Система проектной документации для строительства. Основные требования к проектной и рабочей документации. ГОСТ 21.101-2020, утвержден приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 23.06.2020 № 282-ст.]  [26:   Единая система конструкторской документации (ЕСКД). ГОСТ 2.301-68, утвержден приказом Росстандарта от 22.06.2016 № 117-ст]  [27:   Система стандартов безопасности труда (ССБТ). Процессы производственные. Общие требования безопасности. ГОСТ 12.3.002-2014, утвержден Приказом Росстандарта от 23.09.2015 № 1368-ст]  [28:   Система стандартов безопасности труда (ССБТ). Работы погрузочно-разгрузочные. Общие требования безопасности. ГОСТ 12.3.009-76, утверждено постановлением Госстандарта от 23.03.1976 № 670.]  [29:   Система стандартов безопасности труда (ССБТ). Процессы перемещения грузов на предприятиях. Общие требования безопасности. ГОСТ 12.3.020-80, утвержден постановлением Госстандарта от 29.04.1980 № 1973.] 

11.4. Программа вывода установки в ремонт разрабатывается 
в соответствии с требованиями пункта 233 ПТОиР.
11.5. Программа приемки установки из ремонта разрабатывается 
в соответствии с требованиями пункта 98 ПТОиР.
11.6. Технологические документы предназначены для описания технологических процессов выполнения работ. Требования к составу 
и содержанию технологической карты на выполнение отдельного вида работ приведены в приложении А к СП 48.13330-2019, правила их выполнения определяются государственными стандартами ЕСТД[footnoteRef:30]. [30:   Единая система технологической документации (ЕСТД).] 

11.7. Проектная документация на сооружение неинвентарных лесов 
и подмостей, закрепление специальных грузоподъемных устройств и др. включает комплект документов, определяющих конструкцию неинвентарных лесов и подмостей, должна содержать расчет их прочности и устойчивости, 
а также технические решения по их установке и закреплению. При разработке данной документации необходимо учитывать требования СНиП 12-04-2002[footnoteRef:31], ГОСТ Р 58752-2019[footnoteRef:32], ГОСТ Р 58758-2019[footnoteRef:33], ГОСТ 27321-2018[footnoteRef:34], ГОСТ Р 58755-2019[footnoteRef:35]. [31:   Безопасность труда в строительстве. Часть 2. Строительное производство. СНиП 12-04-2002, утвержден постановлением Госстроя России от 17.09.2002 № 123]  [32:   Средства подмащивания. Общие технические условия. ГОСТ Р 58752-2019, утвержден приказом Росстандарта от 12.12.2019 № 1382-ст.]  [33:   Площадки и лестницы для строительно-монтажных работ. Общие технические условия. ГОСТ Р 58758-2019, утвержден приказом Росстандарта от 12.12.2019 № 1388-ст.]  [34:   Леса стоечные приставные для строительно-монтажных работ. Технические условия. ГОСТ 27321-2018, утвержден приказом Росстандарта от 02.10.2018 № 694-ст.]  [35:   Подмости передвижные сборно-разборные. Технические условия. ГОСТ Р 58755-2019, утвержден приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12.12.2019 № 1385-ст.] 

11.8. Документация на установку инвентарных лесов включает комплект документов, содержащих технические решения по установке 
и закреплению инвентарных лесов.
11.9. Конструкторская документация на специальные устройства 
и оснастку включает комплект конструкторских документов, по которым должны изготавливаться специальные (неинвентарные) грузоподъемные устройства или технологическая оснастка, применяемые в процессе выполнения работ. При разработке данной документации необходимо учитывать требования ГОСТ 12.2.003-91[footnoteRef:36], ГОСТ 12.3.009-76* и ФНП ОПО ПС, ФНП ОРД. [36:   Система стандартов безопасности труда (ССБТ). Оборудование производственное. Общие требования безопасности. ГОСТ 12.2.003-91, утвержден постановлением Госстандарта от 06.06.1991 № 807.] 

11.10.  Пояснительная записка содержит краткое описание документов ППР, технических характеристик разработанных и предусмотренных 
к использованию средств технологического оснащения (подмостей, грузоподъемных устройств, ремонтных площадок), требования к организации и выполнению работ, требования безопасности при выполнении работ. Кроме этого, приводятся такелажные схемы перемещения грузов, перечень грузов 
с указанием масс и схем строповки, перечень применяемых материалов 
и оборудования, средств индивидуальной и коллективной защиты персонала 
и др.
11.11. В зависимости от особенностей выполнения работ, например, 
при не сложных и краткосрочных работах длительностью не более 7 календарных дней, для которых не требуется разработка технологических 
и организационных решений, отдельные разделы ППР (кроме раздела «Меры безопасности») допускается объединять или исключать по предварительному согласованию с Заказчиком.
12. Требования к оформлению пояснительной записки ППР
12.1. Формы, размеры и порядок заполнения основных надписей принимаются по ГОСТ 2.104-2006[footnoteRef:37]. Формат документов по ГОСТ 2.301-68. Документы оформляются в соответствии с ГОСТ Р 2.106-2019[footnoteRef:38] (разделы 10 
и 11). [37:   Единая система конструкторской документации (ЕСКД). Основные надписи. ГОСТ 2.104-2006, утвержден приказом Росстандарта от 22.06.20006 № 118-ст.]  [38:   Единая система конструкторской документации (ЕСКД). Текстовые документы. ГОСТ Р 2.106-2019, утвержден приказом Росстандарта от 29.04.2019 № 176-ст.] 

12.2. ППР оформляют с титульным листом и ВДП[footnoteRef:39]. ВДП разрабатывается на формах 5 и 5а по ГОСТ 3.1122-84[footnoteRef:40]. [39:   Ведомость документов проекта]  [40:   Единая система технологической документации (ЕСТД). Формы и правила оформления документов специального назначения. Ведомости технологические. ГОСТ 3.1122-84, утвержден постановлением Госстандарта от 29.10.1984 № 3776.] 

12.3. Титульный лист и ВДП имеют общую нумерацию листов, причем титульный лист является первым листом, а заглавный лист ВДП вторым листом. Другие документы ППР имеют собственную нумерацию листов 
в пределах каждого документа. При комплектации документов ППР в папки или альбомы следует выполнить последовательную нумерацию всех листов, расположив их номера в нижней правой части каждого листа.
12.4. На титульном листе следует указывать:
· на поле 1 – наименование гидроэлектростанции;
· на поле 2 в левой части – утверждающая подпись руководителя организации Подрядчика, для которого разработан ППР. В правой части поля – согласующая подпись технического руководителя Заказчика;
· на поле 3 – надпись – ПРОЕКТ ПРОИЗВОДСТВА РАБОТ;
· на поле 4 в левой части – подпись начальника участка (ответственного) Исполнителя работ. В правой части поля – подпись начальника службы (цеха) Заказчика, персонал которого является техническим куратором выполняемых работ;
12.5. Лист согласования ППР с ответственными должностными лицами;
12.6. Лист ознакомления персонала с ППР.
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