	



Техническое задание 
на оказание услуг по размещению рекламно-информационных материалов (далее – РИМ) в подъездах многоквартирных жилых домов  на придомовой территории в городах: Ростов-на-Дону, Таганрог, Волгодонск, Новочеркасск для Ростовского филиала ПАО «Ростелеком».

1. Место размещения РИМ: приподъездные доски объявлений, почтовые ящики, в подъездах многоквартирных жилых домов.
2. Виды РИМ -листовка формата А5, плакат/ стикер формата А4.
3. Правила размещения РИМ: 
  	 Расклейка плакатов ф.А4 на приподъездных досках производится на клей ПВА, высококачественных сортов. Заказчик имеет право затребовать у Исполнителя документы о покупке и соответствии по качеству используемого клея ПВА в случае обнаружения недостаточного качества расклейки.
	На каждую доску объявлений или место для размещения объявлений у каждого подъезда дома, указанного в Адресной программе Заказчика, должен быть наклеен 1 стикер/плакат А4. При наличии у подъезда дома доски объявлений расклейка должна производится строго на эту доску объявлений. Наклейка плакатов/стикеров на входные двери подъездов строго запрещена. Размещение плакатов/стикеров осуществляется на уровне глаз рядом с входной дверью в подъезд. Исполнитель обязан очистить место для размещения плаката или листовки при наличии большого объема сторонних расклеенных РИМ для обеспечения качества расклейки. Поклейка плакатов должна выполнятся с полным покрытием клеевым слоем всей стороны плаката, соприкасающейся со стеной.  
Размещение листовок внутри подъезда допустимо в почтовые ящики.
4. Адресная программа размещения РИМ:
Размещение РИМ в населенных пунктах: Ростов-на-Дону, Таганрог, Волгодонск, Новочеркасск в соответствии с Адресной программой Заказчика. Заказчик включает дома в адресную программу выборочно согласно своим критериям. 
5. Требования к размещению РИМ:
5.1. РИМ предоставляются Заказчиком. 
5.2. Работы проводятся строго по адресам домов, указанных в адресной программе, предоставляемой Заказчиком. Адресная программа может быть увеличена или уменьшена по Заявке Заказчика.
6.  Предоставление фотоотчета и контроль размещения РИМ:
Отчетность об оказании услуг должна предоставляется Заказчику в электронном виде:
- Еженедельная отчетность: отчет о ходе оказания услуг с указанием даты оказания услуг, района, названия улицы, номера дома и общего количества размещенных РИМ (в случае невозможности размещения – с указанием причины), еженедельно предоставляется на указанный в договоре e-mail адрес Заказчика;
- Не позднее 5 (пяти) календарных дней с даты окончания срока оказания Услуг по размещению РИМ предоставляется персонализированный (с указанием полного адреса: города, улицы, подъезда, номера дома) фотоотчет в размере 100% от объема услуг и Итоговый отчет об оказании Услуг, предоставляется посредством эл. почты в защищенном формате (ссылка файлообменник)/ на отдельном сайте (сервере) (ссылку на сайт и логин/пароль доступа Исполнитель предоставляет Заказчику заведомо/ через drive.rt.ru./ посредством специализированного сервиса с геометками с закрытым доступом для третьих лиц.
- Фотоотчет на электронном файлообменнике формируется по каждой Заявке с созданием раздельных каталогов вида: филиал, месяц, город и дата фактического размещения (формат хх.хх.24). В случае невозможности использовать геометку создается каталог вида: филиал, месяц, город, улица, дом.
- Для идентификации адреса фотографии Исполнитель загружает фотографии с геометкой в специализированный сервис, с предоставлением Заказчику доступа к сервису, либо в каждом каталоге выкладывает фотографии с номером дома и номером подъезда. При размещении РИМ на Рекламных местах, находящихся рядом со входной группой подъезда, фотография с номером подъезда должна включать размещенные РИМ на Рекламном месте.
-- При размещении по почтовым ящикам фотографии должны быть сделаны с видимой частью РИМ в почтовом ящике, после создания фотографии РИМ должны быть полностью погружены в почтовые ящики.
- При использовании специализированного сервиса с геометками Исполнитель загружает фотографии и предоставляет доступ Заказчику к сервису. В сервисе должны быть указаны (отображаться) адрес, дата и время сьемки.
- Фотографии должны быть достаточного качества для просмотра и чтения РИМ, размер по широкой стороне 1000-3000 px, разрешение 200 dpi, вес каждого файла до 5 МБ, цветные;
- Фотографии не должны подвергаться постобработке графическими редакторами;
- Фотографии не должны подвергаться постобработке графическими редакторами, в свойствах фото должно быть сохранены исходные данные камеры.
-Срок доступа Заказчика к отчётам – не менее 30 дней
7. Срок оказания услуг: по заявкам Заказчика. 
8. Период распространения РИМ по Заявке не более 10 (десяти) рабочих дней с даты подписания Заявки сторонами, период размещения РИМ указан в Медиаплане Заявки.
9. Срок действия договора: с момента подписания и в течение 24 месяцев.
10. Прочие условия: 
- Исполнитель должен обладать опытом проведения аналогичных проектов, и возможностью выполнить все вышеперечисленные требования Заказчика.
-в стоимость услуг по размещению РИМ включена стоимость услуг транспортировки до места размещения, разброс или расклейка, а также иных услуг, оказываемых Исполнителем в рамках оказания услуги.
11. Ориентировочное количество распространения РИМ в месяц*:
-размещение листовок А5 по почтовым ящикам в многоквартирных домах — 150 000шт.
-околоподъездная расклейка плакатов/стикеров А4 на информационных досках — 7 000шт.

*Информация о количестве услуг имеет информационно-справочный характер и приведена исходя из планируемого к приобретению Заказчиком объема услуг. Указание количества услуг не налагает на Заказчика обязательств по приобретению услуг в полном объёме, указанном в настоящем Техническом Задании.
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