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Общество с ограниченной ответственностью «Почтовые финансы» (ООО «Почтовые финансы»), являясь уполномоченным агентом Общества с ограниченной ответственностью «Почтовая Логистическая Компания» (ООО «ПЛК») (Адрес: 125252, г. Москва, вн.тер.г. муниципальный округ Хорошевский, ул. 3-я Песчаная, д. 2а) (далее – Заказчик) и Организатором запроса цен, объявляет о проведении процедуры открытого запроса цен в электронной форме и приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее – Участники), способных на законных основаниях осуществить поставку запасных частей к печатающей технике для нужд ООО «ПЛК» (Далее - товары), подавать свои заявки для участия в запросе цен в электронной форме (далее – запрос цен).

1. [bookmark: _Toc109641784][bookmark: _Toc229497031]Извещение (информационная карта) о проведении открытого запроса цен в электронной форме

	1.1. 
	Заказчик
	Общество с ограниченной ответственностью «Почтовая логистическая компания» (ООО «ПЛК»).
Место нахождения: 125252, г. Москва, вн.тер.г. муниципальный округ
Хорошевский, ул. 3-я Песчаная, д. 2а.

	1.2. 
	Организатор
	Общество с ограниченной ответственностью «Почтовые финансы» 
(ООО «Почтовые финансы»).
Место нахождения: 125252, г. Москва, вн. тер. муниципальный округ Хорошевский, ул. 3-я Песчаная, 2А
Электронный адрес: zakupki.pf@russianpost.ru
Контактный телефон: +7 (495) 956-20-67

	1.3. 
	Контактные данные
	Контактное лицо по организационным и процедурным вопросам: 
Захаров Владислав Петрович.
Режим работы: с пн. по чт. с 09:00 ч. до 18:00 ч.: пт. с 09:00 ч. до 16:45 (по московскому времени).

	1.4. 
	Способ закупки
	Запрос цен (далее по тексту извещения – «Закупка»)

	1.5. 
	Предмет закупки
	Поставка запасных частей к печатающей технике для нужд ООО «ПЛК»

	1.6. 
	ОКВЭД 2
	26.20

	1.7. 
	ОКПД 2
	26.20.40.120

	1.8. 
	Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)
	Начальная (максимальная) цена договора: 38 923,52	руб. (Тридцать восемь тысяч девятьсот двадцать три рубля 52 копейки) без учета НДС[footnoteRef:1] [1:  в случае заключения договора с поставщиком на УСН, не являющимся плательщиком НДС] 

Начальная (максимальная) цена договора: 47 486,69 руб. (Сорок семь тысяч четыреста восемьдесят шесть рублей 69 копеек) с учетом НДС (22%)[footnoteRef:2] [2:  в случае заключения договора с поставщиком на ОСНО] 



	1.9. 
	Валюта заявки
	Российский рубль

	1.10. 
	Размер, форма, срок и порядок предоставления обеспечения Заявки на участие в закупке
	Не установлено

	1.11. 
	Размер, форма, срок и порядок предоставления обеспечения исполнения обязательств по договору
	Не установлено

	1.12. 
	Информация о количестве товара
	Товарная номенклатура указана в техническом задании (Приложение 2), являющемся неотъемлемой частью извещения о закупке

	1.13. 
	Информация о месте поставки товара
	Согласно техническому заданию (Приложение 2), проекту договора (Приложение 1), являющимися неотъемлемыми частями извещения о закупке.

	1.14. 
	Условия и сроки (периоды) поставки товара
	Условия поставки товара: согласно техническому заданию (Приложение 2), проекту договора (Приложение 1), являющимися неотъемлемыми частями извещения о закупке.
Срок поставки товара: поставка Товара осуществляется единовременно в срок не более 5 (пяти) рабочих дней с даты подписания договора.

	1.15. 
	Форма закупки
	Открытая

	1.16. 
	Многоэтапная закупка
	Нет

	1.17. 
	Количество этапов Закупки
	1 (один) этап

	1.18. 
	Название этапов Закупки
	Не применимо

	1.19. 
	Адрес в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» электронной площадки
	Сайт оператора электронной торговой площадки АО «Российский аукционный дом» https://tender.lot-online.ru/ (далее – ЭТП).

	1.20. 
	Срок, место и порядок предоставления извещения о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставлении Извещения о закупке
	Настоящее Извещение о закупке размещено в электронном виде на ЭТП, одновременно с размещением Извещения и доступна для ознакомления без взимания платы.

	1.21. 
	Дата начала срока подачи Заявок на участие в закупке
	Является дата публикации Извещения на ЭТП	

	1.22. 
	Дата и время окончания подачи Заявок на участие в закупке
	«29» мая 2026 г. [12:00] (время московское).

	1.23. 
	Порядок подачи Заявок на участие в  закупке
	Подача заявки осуществляется в электронном виде с учетом особенностей и правил проведения, установленных электронной площадкой, требования к составу заявки указаны в Извещении о закупке.

	1.24. 
	Дата начала и окончания направления запросов о разъяснении положений Извещения от потенциальных Участников
	Дата начала предоставления разъяснений: с момента публикации Извещения о закупке.
Дата окончания предоставления запросов о разъяснении положений Извещения: за 1 (Один) рабочий день до дня окончания срока подачи заявок на участие в закупке.
Участник направляет запрос при помощи функционала ЭТП.

	1.25. 
	Рассмотрение Заявок, подведение итогов:
Дата и время (по московскому времени)
	[bookmark: _GoBack]До «02» июня 2026 г. (включительно).


	1.26. 
	Переторжка
	Проведение переторжки возможно. Решение о проведении переторжки может быть принято в ходе проведения закупки. Участники закупки обязаны самостоятельно отслеживать все изменения на ЭТП.

	1.27. 
	Преддоговорные переговоры
	Решение о проведении преддоговорных переговоров может быть принято в ходе проведения закупки.

	1.28. 
	Приоритет товарам российского происхождения по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства
	Не установлен

	1.29. 
	Возможность подачи Альтернативных предложений
	Не предусмотрена

	1.30. 
	Возможность подачи заявки на часть лота
	Не предусмотрена

	1.31. 
	Возможность выбрать нескольких победителей
	Не предусмотрена

	1.32. 
	Условия выбора нескольких победителей, заключения договоров с несколькими Участниками (победителями)
	Не установлено



2. [bookmark: _Toc229497032]Общие положения

	2.1. 
	[bookmark: _Toc229497033]Правовой статус документов
	1. На Заказчика не распространяется действие Федерального закона                                от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
2. При проведении закупок на ЭТП допускаются отдельные отклонения от порядка проведения и состава процедуры закупки, обусловленные техническими особенностями ЭТП, правилами и регламентами, действующими на данной ЭТП, при этом обеспечено соблюдение норм гражданского законодательства Российской Федерации.
3. Заявка Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Организатором соответственно.

	2.2. [bookmark: _Ref109292382]
	[bookmark: _Подача_заявки_на][bookmark: _Toc229497034]Подача заявки на участие в закупке Коллективным участником
	Если Заявка подается Коллективным участником, дополнительно должны быть выполнены требования, установленные Приложением 4 (Подача заявки на участие в закупке Коллективным участником) к Извещению о закупке.

	2.3. 
	[bookmark: _Toc229497035]Закупка с разбивкой на лоты
	Закупка проводится в один лот. 

	2.4. 
	[bookmark: _Toc229497036]Отказ от проведения Закупки
	Организатор, Заказчик вправе отказаться от проведения закупки, а также завершить процедуру закупки без заключения договора по ее результатам в любой момент до даты заключения договора без объяснения причин. При этом Организатор, Заказчик не возмещает Участнику расходы, понесенные ими в связи с участием в процедурах закупки.

	2.5. 
	[bookmark: _Toc229497037]Прочие положения
	1. Организатор вправе на любом этапе закупки проверить соответствие Участников и привлекаемых ими соисполнителей требованиям, установленным в Извещении о закупке, в том числе наличие заявленных ими производственных мощностей, технологического оборудования и трудовых ресурсов.
2. При выявлении недостоверных сведений в представленной Участником Заявке, несоответствия Участника, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей установленным Извещением о закупке требованиям к Участникам, соисполнителям, несоответствия поставляемых товаров требованиям, установленным Извещением о закупке к товарам, являющихся предметом закупки, Организатор сообщает соответствующие сведения Закупочному комитету, который вправе отклонить заявку такого Участника на любой стадии проведения закупки, завершить процедуру закупки без заключения договора, а также пересмотреть результаты закупки.



3. [bookmark: _Toc229497038]Требования к участникам

	3.1. [bookmark: _Ref109292188]
	[bookmark: _Обязательные_требования_к][bookmark: _Toc229497039]Обязательные требования к Участникам:

	
		Установленное требование:
	Документы, подтверждающие соответствие установленным требованиям:

	1. Участник закупки (далее также - Участник) должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения договора по результатам закупки, в том числе: 
- быть зарегистрированным в качестве юридического лица в установленном в Российской Федерации порядке (для российских юридических лиц);
- быть зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских индивидуальных предпринимателей);
- быть зарегистрированным в качестве субъекта гражданского права в соответствии с законодательством государства по месту нахождения (для иностранных участников).
	Уставные документы, данные из ЕГРЮЛ/ЕГРИП

	2. Отсутствие решения суда, административного органа о наложении ареста на имущество Участника по решению суда или административного органа. 
	Декларативно в свободной форме

	3. Не проведение ликвидации Участника, отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства.
	Декларативно в свободной форме

	4.  Неприостановление деятельности Участника в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи Заявки на участие в закупке.
	Декларативно в свободной форме

	5.  Отсутствие у Участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника такой закупки, по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний отчетный период. Участник такой закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по данному заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в закупке не принято.
	Декларативно в свободной форме

	6.  В отношении Участника закупки:
•не ведется претензионно-исковая работа АО «Почта России» и взаимозависимыми с ним обществами;
•отсутствуют вступившие в законную силу решения суда о ненадлежащем исполнении договорных обязательств перед АО «Почта России» и взаимозависимыми с ним обществами;
•отсутствуют факты необоснованного отказа или уклонения от заключения договора(ов) c АО «Почта России» и взаимозависимыми с ним обществами;
•не выявлены факты умышленного представления заведомо недостоверных сведений в рамках Закупки или при заключении договора(ов) c АО «Почта России» и взаимозависимыми с ним обществами;
•отсутствуют факты расторжения с АО «Почта России» и взаимозависимыми с ним обществами в связи с существенным нарушением условий договора(ов) при наличии ранее расторгнутых договоров по этому же основанию (неоднократное существенное нарушение договоров.
	Декларативно в свободной форме

	7.  Отсутствие у Участника Закупки – физического лица (в том числе индивидуального предпринимателя) либо у лица, действующего от имени юридического лица без доверенности, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица – Участника Закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 204, 204.1, 204.2, 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой Закупки, и административного наказания в виде дисквалификации.
	Декларативно в свободной форме

	8. Отсутствие фактов привлечения в течение 2 (двух) лет до момента подачи заявки на участие в закупке участника такой закупки - юридического лица к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
	Декларативно в свободной форме

	9.  Отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, члены Закупочного комитета, иные должностные лица заказчика, уполномоченные на принятие решений по выбору поставщиков, подрядчиков, исполнителей, состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества.
	Декларативно в свободной форме

	10. Отсутствие сведений об Участнике в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей), предусмотренном Федеральными законами от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки – юридического лица.
	Декларативно в свободной форме

	11. Отсутствие сведений об Участниках, а также их собственниках, включая бенефициаров (в том числе, конечных), и их соисполнителях (субподрядчиках) в перечнях лиц в отношении которых введены специальные экономические меры в связи с недружественными действиями Украины согласно Постановлению Правительства Российской Федерации от 01.11.2018 № 1300 «О мерах по реализации указа Президента Российской Федерации от 22 октября 2018 г. № 592», учетом внесения изменений в перечни и предоставлении временных разрешений на проведение определенных операций в отношении отдельных юридических лиц, к которым применяются специальные экономические меры согласно предложению Министерства финансов Российской Федерации (http://government.ru).
	Декларативно, информация о цепочке собственников по форме 4

	12. Отсутствие Участника в перечне юридических или физических лиц, в отношении которых применяются специальные экономические меры, предусмотренные подпунктом а) пункта 2 Указа Президента РФ от 03.05.2022 г. № 252 «О применении ответных специальных экономических мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и международных организаций», либо участник является организацией, находящейся под контролем таких лиц.
	Декларативно, информация о цепочке собственников по форме 4

	13. Участник-юридическое лицо не является иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»[footnoteRef:3]. [3:  Требование не относится к участнику – физическому лицу, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием»] 

	Декларативно в свободной форме

	14. Соответствие предлагаемых товаров требованиям, установленным Извещением о закупке
	Данные из Письма-оферты, Ценового и Технического предложений

	15. Соответствие предлагаемых договорных условий (в т.ч. не превышения объявленной начальной (максимальной) цены договора (цены лота)) требованиям Извещения о закупке.
	Данные из Письма-оферты, Ценового и Технического предложений

	16. Предоставление Участником закупки требуемого обеспечения заявки (если установлено Извещением).
	Наличие денежных средств на счете / копия надлежащей независимой (банковской) гарантии




	3.2. [bookmark: _Ref109292230]
	[bookmark: _Дополнительные_требования_к][bookmark: _Toc229497040]Дополнительные требования к Участникам

	
	[bookmark: _Toc229497041]Дополнительные требования к Участникам: не установлены

	3.3. 
	[bookmark: _Toc229497042]Требования к субпоставщикам/субподрядчикам (соисполнителям)
	Не установлены



4. [bookmark: _Toc229497043]Требования к содержанию, форме, оформлению, составу, сроку действия Заявки на участие

	4.1. 
	[bookmark: _Toc229497044]Требования к форме и оформлению Заявки на участие в закупке
	1.  Заявка составляется в форме электронных документов, в том числе сформированных с помощью средств аппаратно-программного комплекса Электронной площадки и подписывается квалифицированной электронной подписью.
2.  Заявка должна быть подписана Уполномоченным лицом Участника.
3.  В случае, если Заявка подается Коллективным участником, такая Заявка должна быть подготовлена в соответствии с требования п. 2.2 Извещения. Заявка должна содержать документальное подтверждение полномочий определенного в Заявке лица на подписание договора с Заказчиком от имени таких лиц на случай, если по результатам закупки победителем выбран Участник, на стороне которого выступало несколько лиц.
4.  При наличии расхождений между суммой, указанной в письме о подаче оферты и суммой, указанной Участником на ЭТП, предпочтение отдается сумме, указанной в письме о подаче оферты. При наличии расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, предпочтение отдается сумме, выраженной словами. При наличии расхождений между ценой за единицу товара и общей суммой, полученной в результате умножения цены за единицу товара на количество, преимущество имеет цена за единицу товара, за исключением случаев, когда, по мнению Организатора, совершенно очевидно произошла грубая ошибка в постановке знака десятичной дроби в цене за единицу товара. В таких случаях преимущество имеет общая сумма, а цена за единицу товара должна быть исправлена.

	4.2. [bookmark: _Ref109292605]
	[bookmark: _Требования_к_сроку][bookmark: _Toc229497045]Требования к сроку действия Заявки на участие в закупке
	1. Заявка действительна в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты. В любом случае этот срок должен быть не менее чем 90 (Девяносто) календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры открытия доступа к поступившим на закупку Заявкам.
2. Указание меньшего срока может быть основанием для отклонения Заявки

	4.3. [bookmark: _Ref109292354]
	[bookmark: _Информация_о_формах][bookmark: _Toc109651417][bookmark: _Toc229497046]Информация о формах Извещения о закупке, обязательных к заполнению и предоставлению
		· Письмо о подаче Заявки-оферты (форма 1)
	Обязательна

	· Опись документов (форма 2)
	Желательно

	· Анкета Участника (форма 3)
	Желательно

	· Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных) с приложением необходимых подтверждающих документов (форма 4)
	Обязательна

	· Информация о соисполнителях (форма 5)
	Не предоставляется

	· Справка о кадровых/трудовых ресурсах (форма 6)
	Не предоставляется

	· Справка об опыте поставки аналогичных товаров (форма 7) 
	Не предоставляется

	· Справка о наличии оборудования (в т.ч. прав), необходимого для осуществления поставки товаров (форма 8)
	Не предоставляется

	· Согласия на обработку персональных данных (форма 9)[footnoteRef:4] [4:  от руководителя, учредителей (участников/акционеров) и лица, наделённого полномочиями единоличного исполнительного органа Участника, от всех других субъектов персональных данных, чьи персональные данные предоставляются (передаются) организатору] 

	Обязательна

	· Техническое предложение (форма 10)
	Желательна

	· Ценовое предложение (Форма 11)
	Обязательна


Формы приложены отдельными файлами

	4.4. [bookmark: _Ref109292317]
	[bookmark: _Перечень_документов,_подтверждающих][bookmark: _Toc229497047]Перечень документов, подтверждающих соответствие Участника требованиям Извещения о закупке, предоставляемых Участником в составе Заявки
	1. Документы, подтверждающие соответствие обязательным (3.1) и дополнительным (3.2) требованиям Извещения о закупки;
2. Копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени участника (в случае если заявка подписывается не лицом, указанным в ЕГРЮЛ в качестве лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, или не индивидуальным предпринимателем);
3. Сведения о крупной сделке и сделке с заинтересованностью - копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки/сделки с заинтересованностью: 
•	решение об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации/ законодательством иностранного государства, учредительными документами юридического лица и если для участника Закупки заключение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в Закупке, обеспечения договора являются крупной сделкой; 
•	решение об одобрении или о совершении сделки с заинтересованностью, если требование о наличии такого одобрения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника Закупки выполнение договора или предоставление обеспечения заявки на участие в Закупке, обеспечение договора является сделкой с заинтересованностью; 
•	либо сведения, что данная сделка для такого участника не является крупной сделкой/сделкой с заинтересованностью, что его организация не попадает под действие требования законодательства о необходимости наличия решения об одобрении или о совершении крупной сделки/сделки с заинтересованностью со ссылкой на соответствующие нормы законодательства.;
4. Информация о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных) с приложением необходимых подтверждающих документов (указаны в инструкции к форме 4). Может не предоставляться
- Участниками - индивидуальными предпринимателями,
- Участниками – физическими лицами,
- Участниками – обществами с ограниченной ответственностью в случае, если в состав участников такого Общества входят только физические лица.
5. Согласия на обработку персональных данных (по форме 9) от единоличного исполнительного органа участника или руководителя управляющей организации участника, а также от всех лиц, чьи персональные данные передаются Заказчику.

	4.5. 
	[bookmark: _Toc229497048]Порядок формирования цены Заявки
	1. Цена заявки формируется путем применения размера снижения начальных (максимальных) цен за единицу товара, который Участник указывает в своей заявке.
2. Цена Заявки должна включать в себя все установленные налоги и сборы, а также все затраты, издержки и иные расходы Поставщика, связанные с исполнением договора, если иное прямо не предусмотрено договором или приложениями к нему.
3. В цену Заявки не включается налог на добавленную стоимость (НДС), уплачиваемый согласно законодательству Российской Федерации.
4. Цена договора будет рассчитываться путем прибавления к цене Заявки суммы налога на добавленную стоимость (НДС) согласно законодательству Российской Федерации.
5. Цена Заявки определяется путем произведения цены за единицу товара, предложенной Участником, на объем поставляемого товара.

	4.6. 
	[bookmark: _Toc229497049]Количество Заявок
	1.  Каждый Участник может подать только одну Заявку либо от своего имени, либо в составе Коллективного участника.
2.  В случае установления факта подачи одним Участником двух и более Заявок при условии, что поданные ранее Заявки таким Участником не отозваны, все Заявки такого Участника, поданные в отношении данной закупки, могут быть отклонены и не приниматься к рассмотрению.

	4.7. 
	[bookmark: _Toc229497050]Изменение, дополнение и отзыв Заявки Участником
	1.  Участник вправе изменить, дополнить или отозвать поданную Заявку до истечения срока подачи Заявок. Заявка считается измененной или отозванной, если изменение осуществлено или уведомление об отзыве направлено до истечения срока подачи Заявки.
2.  Участник при наступлении исключительных обстоятельств может направить в Закупочный комитет уведомление об отзыве Заявки до момента подведения итогов закупки, в котором указываются причины отзыва Заявки. Закупочный комитет вправе принять к рассмотрению такое уведомление и отклонить Заявку участника на этом основании.
3.  В случае если Участник отозвал свою Заявку после истечения установленного в Извещении срока подачи Заявок, то обеспечение Заявки на участие в закупке (если в Извещение о закупке было установлено такое требование) данному Участнику может не возвращаться и удерживаться в пользу Заказчика.



5. [bookmark: _Toc229497051]Порядок проведения закупки

	5.1. 
	[bookmark: _Toc109651424][bookmark: _Toc229497052]Процедуры (стадии) закупки. Объявление закупки (размещение Извещения о закупке)
	Закупка проводится в следующей последовательности:
•	размещение Извещения о закупке и / или извещения о закупке на сайте заказчика или на ЭТП;
•	разъяснение Извещения о закупке, внесение изменений в извещение о закупке (при необходимости);
•	подготовку участниками закупки своих заявок и их подачу;
•	проведение процедуры открытия доступа к поданным в электронном виде заявкам или аналогичной по сути процедуры при проведении закупок на ЭТП (если предусмотрено);
•	проведение отборочной стадии;
•	рассмотрение заявок на оценочной стадии;
•	проведение переторжки (при необходимости);
•	определение победителя закупочной процедуры;
•	заключение с победителем договора по итогам закупочной процедуры;
•	выполнение предусмотренных Положением о закупках действий в случае признания закупки несостоявшейся.
Участники должны самостоятельно отслеживать разъяснения и изменения Извещения о закупке, информацию о принятых в ходе закупки решениях Закупочного комитета и Организатора (Заказчика), информация о которых размещена на сайтах, указанных в Извещении. Организатор (Заказчик) не несет ответственности за несвоевременное получение Участником информации на сайтах, указанных в Извещении.

	5.2. 
	[bookmark: _Toc109651425][bookmark: _Toc229497053]Внесение изменений в Извещение о закупке
	1. До истечения срока подачи заявок на участие в закупке Заказчик (Организатор) может внести изменения в извещение о закупке в электронной форме. До начала открытия доступа к заявкам на участие в закупке в электронной форме Заказчик (Организатор) вправе продлить срок подачи заявок на участие в закупке и соответственно перенести дату и время окончания срока подачи Заявок. До подведения итогов закупки Заказчик (Организатор) вправе изменить дату рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки.
2. Изменения, вносимые в извещение о закупке в электронной форме, разъяснения Извещения о закупке в электронной форме, размещаются на электронной площадке не позднее чем в течение 1 (одного) дня со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений.

	5.3. 
	[bookmark: _Toc109641807][bookmark: _Toc229497054]Разъяснение положений Извещения о закупке
	1.  Любой Участник вправе при помощи функционала Электронной площадки направить Организатору запрос о даче разъяснений положений Извещения о закупке.
2.  Организатор вправе разместить ответ на запрос о разъяснении положений Извещения о закупке на Электронной площадке с указанием предмета запроса.

	5.4. 
	[bookmark: _Toc109641808][bookmark: _Toc229497055]Открытие доступа к Заявкам
	1. Оператор электронной площадки обеспечивает в срок, установленный в Извещения о закупке в электронной форме, одновременное открытие доступа Организатора закупки ко всем Заявкам и содержащимся в них документам и сведениям.
2. В случае если по истечении срока подачи Заявок на участие в закупке подана (не отозвана) только одна Заявка, то закупка признается несостоявшейся, при этом к такой Заявке Заказчику, а также Организатору и Закупочному комитету открывается доступ, может проводится ее анализ, рассмотрение, оценка и сопоставление в порядке, установленном Извещении о закупке. Если эта заявка будет рассмотрена и будет признана соответствующей условиями Извещения о закупке, Закупочный комитет может принять решение о заключении договора с участником, представившим такую заявку.
3. В случае если по истечении срока подачи заявок на участие в закупке не подано ни одной заявки на участие в закупке, Организатор признает Закупку несостоявшейся.

	5.5. 
	[bookmark: _Toc108190331][bookmark: _Toc109641809][bookmark: _Toc532833202][bookmark: _Toc229497056]Анализ и рассмотрение Заявок на участие в закупке
	1. В случае если закупка состоит из нескольких лотов, анализ, рассмотрение и оценка Заявок на участие в закупке проводятся по каждому лоту отдельно. Анализ, рассмотрение и оценка заявок на участие в закупке могут проводиться одновременно или последовательно. 
2. Заказчик (Организатор) с привлечением экспертов проводит анализ Заявки на соответствие требованиям Извещения о закупке, в том числе на:
· соответствие Участника и условий его заявки обязательным требованиям к участникам, установленным п.3.1 Извещения о закупке;
· соответствие Участника и условий его заявки Дополнительным требованиям к участникам, установленным п.3.2 Извещения о закупке;
· наличие и надлежащее оформление документов, определенных Извещением о закупке;
· соответствие срока действия Заявки требованиям п.4.2 Извещения о закупке;
· своевременное и полное предоставление Участником закупки Организатору разъяснений положений поданной им Заявки на участие в закупке по запросу Организатора;
· соответствие указанных Участником соисполнителей требованиям к Участникам, указанным в Извещении о закупке;
· достоверность сведений в представленной Участником Заявке, несоответствия Участника, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей установленным Извещением о закупке требованиям к Участникам, соисполнителям, несоответствия поставляемых товаров требованиям, установленным Извещением о закупке к товарам, являющихся предметом закупки.
3. В случае если по результатам анализа Заявок и проверки информации об Участниках Закупочным комитетом отклонены все Заявки, Закупочный комитет принимает решение о признании закупки несостоявшейся. В случае если Извещением о закупке предусмотрено два и более лота, закупка признается несостоявшейся только в отношении того лота, по которому принято решение об отклонении всех Заявок в отношении этого лота.

	5.6. 
	[bookmark: _Toc177123472][bookmark: _Toc229497057]Разъяснение положений Заявки участника
	1. В ходе рассмотрения Заявок организатор по поручению Заказчика имеет право уточнять заявки в следующем порядке:
а)	затребовать у участника закупки отсутствующие, представленные не в полном объеме или в нечитаемом виде разрешающие документы (лицензии, допуски, членство в саморегулируемых общественных организациях и т.д., подтверждающие полномочия лица на подписание заявки от имени участника закупки документы, документы, подтверждающие обладание участником закупки необходимыми для исполнения договора финансовыми ресурсами, документы от изготовителя товара, подтверждающие право участника закупки предлагать этот товар, иные), при условии наличия в документации о закупке условия о предоставлении таких документов;
б)	исправлять выявленные в заявке арифметические и грамматические ошибки и запрашивать исправленные документы. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяются следующие правила: при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке, и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке; при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке. Исправление иных ошибок не допускается;
в)	запрашивать участников о разъяснении положений своих заявок. 
2. При уточнении заявок допускаются уточняющие запросы, в том числе по техническим условиям заявки (уточнение перечня предлагаемой товаров, работ, услуги, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки и объем, номенклатуру и цену предлагаемой участником закупки товаров, работ, услуги. Не допускаются запросы, направленные на изменение существа заявки, включая изменение условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки товаров, работ, услуги, графика поставки товаров, работ, услуги или платежа, иных условий).
3. Обмен информацией между Участником закупки и Организатором, связанной с получением разъяснений положений поданной им Заявки, а также предоставление отсутствующих документов, определенных документацией о закупке, осуществляется на электронной площадке в форме электронных документов.
4. Организатор не несет ответственности за неполучение Участником запроса Организатора, связанными с техническими или организационными причинами со стороны Участника. Срок предоставления ответа Участником указывается Организатором в запросе.
5. Представленные Участником разъяснения и отсутствующие документы, определённые документацией о закупке, полученные по результатам запроса разъяснений положений поданной Заявки Участником, становятся неотъемлемой частью Заявки.
6. Непредоставление или предоставление не в полном объеме запрашиваемых документов и (или) разъяснений в рамках отборочного этапа рассмотрения заявок в установленный в запросе срок служит основанием для отказа в допуске к участию в закупке по причине несоответствия заявки по своему составу и (или) оформлению требованиям документации о закупке по существу.
По результатам запроса Организатор предоставляет Закупочному комитету информацию для принятия решения.

	5.7. 
	[bookmark: _Toc109641810][bookmark: _Toc229497058]Оценка Заявок на участие в закупке
	1. Оценка Заявок осуществляется в соответствии с Приложением 3 (Порядок оценки) к Извещению о закупке.
2. На основании результатов оценки Заявок каждой Заявке присваивается порядковый номер в порядке уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора. 
3. Победителем признается Участник, заявка которого набрала максимальное количество баллов и которой присвоен первый порядковый номер.
В случае, если по результатам оценки и сопоставления Заявок на участие в закупке несколько участников закупки подали одинаковые по степени выгодности предложения, то меньший порядковый номер присваивается Заявке на участие в закупке, подавшей последнее предложение раньше. Время поступления Заявок определяется в этом случае по дате и времени подачи Заявок на ЭТП.

	5.8. 
	[bookmark: _Toc109641811][bookmark: _Toc229497059]Принятие решения о результатах закупки
	1. Решение о результатах закупки принимается Закупочным комитетом. В случае если закупка состоит из нескольких лотов, решение принимается в отношении каждого лота отдельно.
2. Закупочным комитетом могут быть приняты следующие решения:
•	о выборе победителя;
•	об отклонении всех заявок на участие в закупке, признании закупки несостоявшейся;
•	об отказе от проведения закупки;
•	о проведении переторжки;
•	о проведении дополнительной оценки заявок на участие в закупке.
По результатам закупки Закупочный комитет признает заявку с наиболее выгодными условиями поставки товара того участника, чья Заявка на участие в закупке набрала наибольшее, по сравнению с другими Заявками, количество баллов по результатам оценки и сопоставления Заявок. Закупочный комитет вправе по результатам закупки определить нескольких поставщиков, если это предусмотрено Извещением о закупке.
В случае признания закупки несостоявшейся заказчик, организатор закупки вправе провести повторную закупку либо обратиться к Закупочному комитету за разрешением на закупку у единственного поставщика.


6. [bookmark: _Toc109641812][bookmark: _Toc229497060]Заключение договора

	6.1. 
	[bookmark: _Toc229497061]Порядок заключения договора по итогам проведения закупки
	1.  Договор заключается на основании протокола подведения итогов закупки на условиях, указанных в Извещении о закупке, и в заявке, поданной участником закупки, с которым заключается договор. Цена заключаемого договора может быть снижена по результатам преддоговорных переговоров.
2. Договор по результатам закупки должен быть подписан лицом, имеющим право действовать от имени соответственно Участника такой закупки и Заказчика.
3.  В случае необходимости одобрения органом управления Заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения договора договор должен быть заключен не позднее чем через 5 (пять) дней с даты указанного одобрения.
4.  В случае если Участник, чьи условия исполнения договора, указанные в его заявке, признаны наиболее выгодными, не представил Организатору (Заказчику) в установленный срок, подписанный со своей стороны договор, либо представил договор, несоответствующий договору, размещенному в составе настоящего Извещения о закупке, или представил договор с несогласованными протоколом разногласий и/или оговорками, или не предоставил обеспечение исполнения обязательств по договору, такой Участник считается уклонившимся от заключения договора.
5.  Участник, чьи условия исполнения договора, указанные в его заявке, признаны наиболее выгодными, в течение срока, установленного договором, должен представить Заказчику обеспечение исполнения договора, в случае, если в Извещении о закупке было установлено такое требование. Обеспечение исполнения договора предоставляется в размере и форме, предусмотренными в Извещении о закупке, проекте договора.
6.  В случае если Участник, чьи условия исполнения договора, указанные в его заявке, признаны наиболее выгодными, уклонился от заключения договора, или не предоставил обеспечение исполнения договора, если по условиям проекта договора обеспечение требуется до момента его заключения, а также в Извещении о закупке было установлено требование по обеспечению исполнения договора, Закупочный комитет вправе пересмотреть итоги закупки и определить другую Заявку с наиболее выгодными условиями исполнения договора, или рекомендовать провести новую закупку. В случае признания уклонившимся участника, чьи условия исполнения договора, указанные в его заявке, признаны наиболее выгодными, договор заключается с участником закупки, который предложил такие же, как и уклонившийся от заключения договора участник, условия исполнения договора или предложение которого содержит наиболее выгодные условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных уклонившимся от заключения договора участником и получивший следующий номер по ранжированию заявок участников.
7.  В случае если победителем признан участник закупки, на стороне которого выступало несколько физических или юридических лиц, Заказчиком (Организатором) заключается один договор со всеми юридическими или физическими лицами, выступавшими на стороне такого участника закупки, при этом непосредственно подписание договора может осуществляться одним лицом, обладающим соответствующими полномочиями.
8.  В случае если по нескольким лотам наиболее выгодные условия выбраны в Заявке одного и того же Участника, с таким Участником по каждому лоту может быть заключен один договор на все лоты.

	6.2. 
	[bookmark: _Toc229497062]Срок подписания договора Участником закупки, признанным победителем, и Заказчиком
	Участником: не позднее 10 (Десяти) календарных дней со дня получения уведомления о результатах Закупки.
Заказчиком: не позднее завершения срока действия заявки Победителя на участие в Закупке.

	6.3. 
	[bookmark: _Toc229497063]Условия заключения договора
	У Заказчика отсутствует обязанность заключать договор по результатам закупки.
У Участника закупки, признанным победителем закупки, возникает обязанность заключать договор по результатам закупки.
У Участника закупки, занявшего второе и последующие места, возникает обязанность заключать договор по результатам закупки в случае отказа победителя закупки от заключения договора.

	6.4. 
	[bookmark: _Toc229497064]Порядок отражения цены в проекте договора
	В проекте договора, направляемом Заказчиком для подписания лицу, с которым заключается договор, указывается цена каждой единицы товара, входящих в предмет договора. Цена каждой единицы товара определяется как произведение начальной (максимальной) цены каждого вида товара, указанных в Извещении о закупке, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки с учетом добавления НДС, в случае если участник является плательщиком НДС.

	6.5. [bookmark: _Ref121392199]
	[bookmark: _Toc229497065]Заключение Договора с несколькими участниками закупки
	Не предусмотрено


[bookmark: _Ref109306187]
Приложения к Извещению о закупке, являющиеся ее неотъемлемой частью:

1. Проект Договора (отдельный файл). 
2. Техническое задание (отдельный файл). 
3. Порядок оценки на 1 л.
4. Подача заявки на участие в закупке Коллективным участником на 1 л.
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[bookmark: _Toc148381372][bookmark: _Toc229497066]Приложение 1
к Извещению о закупке
Проект Договора

Проект Договора


Отдельный файл
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[bookmark: _Toc148381373][bookmark: _Toc229497067]Приложение 2
к Извещению о закупке
Техническое задание

Техническое задание


Отдельный файл




[bookmark: _Toc148381374][bookmark: _Toc229497068]Приложение 3
к Извещению о закупке
Порядок оценки
Порядок оценки

1. Закупочный комитет осуществляет оценку заявок согласно системе балльной оценки заявок.
[bookmark: _Hlk526849169][bookmark: _Hlk499293506][bookmark: _Hlk69298081][bookmark: _Hlk80349737]2. Оценка заявок осуществляется с использованием критерия оценки заявок «Цена договора, без НДС».
3. Для оценки заявок по критерию оценки используется 100 – бальная шкала оценки. 
4. Рейтинг заявки по критерию оценки (Rz) – оценка в баллах, получаемая участником по результатам оценки по критерию оценки, т.е. рейтинг заявки по критерию представляет собой оценку в баллах, полученную по результатам оценки заявки по критерию. Дробное значение рейтинга заявки по критерию оценки округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
По результатам оценки заявок на участие в запросе цен, каждой заявке присваивается порядковый номер. Данный порядковый номер присваивается Закупочным комитетом. Заявке на участие в запросе цен, которая получила больший среди остальных рейтинг, присваивается первый номер. Номера присваиваются заявкам участников, по мере уменьшения степени выгодности предложений участников, определенной рейтингом заявки.      
В случае, если по итогам оценки и сопоставления заявок у нескольких заявок участников получились одинаковые итоговые рейтинги заявок, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе цен, которая поступила (подана) ранее других. 
5. Оценка заявок по критерию «Цена договора, без НДС». 
Описание предмета оценки: оцениваются сведения, предоставленные участником в составе заявки (Форма 11 Ценовое предложение), а именно предложение о цене договора, без НДС. 
Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора, без НДС», определяется по формуле:

,

где:
R1 – рейтинг заявки, присуждаемый i-й заявке, по критерию;
Цmin – минимальная цена договора, без НДС, предложенная в заявках участников;
Цi – предложение i-го участника о цене договора без НДС.
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Подача заявки на участие в закупке Коллективным участником
1. Каждый Участник, выступающий на стороне коллективного участника, должен отвечать требованиям п. 3.1 Извещению о закупке.
2. Организации, выступающие на стороне коллективного участника, заключают между собой договор простого товарищества (иное соглашение, позволяющее объединить юридических и/или индивидуальных предпринимателей для исполнения договора) соответствующий нормам Гражданского кодекса Российской Федерации и отвечающий следующим требованиям:
2.1. В договоре или соглашении должны быть четко определены права и обязанности сторон как в рамках участия в закупке, так и в рамках исполнения договора.
2.2. В договоре или соглашении должно быть приведено четкое распределение номенклатуры, количества, стоимости и сроков поставки товаров между членами Коллективного участника, выступающих на стороне одного Участника.
2.3. В договоре или соглашении должен быть определен лидер, который в дальнейшем представляет интересы каждого лица, выступающего на стороне коллективного участника, во взаимоотношениях с Организатором, Заказчиком, в том числе подает Заявку, направляет в адрес Организатора, Заказчика разъяснения положений Заявки и т.д.
2.4. В договоре или соглашении должна быть установлена субсидиарная ответственность каждой организации по обязательствам, связанным с участием в закупке и солидарная ответственность за своевременное и полное исполнение договора.
2.5. Договор или соглашение должен предусматривать, что все операции по выполнению договора в целом, включая платежи, совершаются исключительно с лидером, однако, по желанию Организатора, Заказчика или по инициативе лидера, выступающего на стороне коллективного участника, при условии получения согласования Организатора или Заказчика, данная схема может быть изменена.
2.6. Срок действия договора или соглашения должен быть не менее, чем срок действия договора на поставку товаров.
2.7. Договор или соглашение о создании Коллективного участника не должен изменяться без одобрения Организатора, Заказчика. Организатор, Заказчик может по своему усмотрению дисквалифицировать любого Коллективного участника, который внес такие изменения без одобрения Организатора, Заказчика.
3. Любая организация может выступать на стороне только одного коллективного участника, не имеет права принимать участие в данной закупке самостоятельно.
4. Заявка от Коллективного участника готовится с учетом следующих дополнительных требований:
4.1. Заявка должна включать сведения, подтверждающие соответствие каждого участника закупки, выступающего на стороне коллективного участника, установленным Извещением о закупке требованиям к Участникам (соисполнителям).
4.2. Заявка подготавливается и подается лидером от своего имени со ссылкой на то, что он представляет интересы Коллективного участника.
4.3. В состав Заявки дополнительно включается надлежащим образом заверенная копия соглашения между организациями, составляющими Коллективного участника.
4.4. Заявка дополнительно должна включать сведения о распределении номенклатуры, количества, стоимости и сроков поставки товаров между членами Коллективного участника (в произвольной форме).
5. При оценке количественных параметров деятельности лиц, в том числе лицензии, членство в СРО и т.д., выступающих на стороне коллективного участника, данные параметры суммируются. Требования, установленные п. 3.2 предъявляются к членам Коллективного участника, осуществляющим поставку товаров, требующих соответствующей специальной правоспособности, согласно распределению номенклатуры и количества поставляемых товаров между членами Коллективного участника, указанному в договоре или соглашении.
