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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

Оказание услуг по перевозке почтовых отправлений и прочих товарно-материальных ценностей автотранспортом по внутриузловым маршрутам УФПС Свердловской области, включая осуществление погрузо-разгрузочных работ в местах начала и окончания маршрута, а также в пунктах обмена.

1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1.
	Общество, Заказчик
	Акционерное общество «Почта России», 
АО «Почта России»

	2.
	Исполнитель
	Любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, за исключением физического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», которое оказывает услуги в соответствии с заключенным договором.

	3.
	ТЗ
	Техническое задание

	4.
	ПО
	Почтовые отправления: письменная корреспонденция (простая, заказная, с объявленной ценностью), посылки (обыкновенные, с объявленной ценностью), бандероли (простые, заказные с объявленной ценностью), отправления ЕМS, отправления 1-го класса, международные почтовые отправления, крупногабаритные почтовые отправления, также многооборотная тара, используемая для перевозки ПО и емкостей, служебные грузы (служебные почтовые отправления) и другие виды отправлений, являющиеся собственной разработкой АО «Почта России», имеющие надлежащее оформление, прописанное внутренним регламентом АО «Почта России», и подготовленные к отправке согласно действующему порядку обработки исходящих и транзитных почтовых отправлений и почтовых емкостей

	5.
	ТМЦ
	Любые товарно-материальные ценности, находящиеся в собственности или на ином законном праве у АО «Почта России», не являющиеся опасными и не требующие специального температурного режима

	6.
	ПРР
	Погрузо-разгрузочные работы

	7.
	ТС
	Транспортное средство

	8.
	КПС-5
	Контейнеры почтовые сетчатые многооборотные

	9.
	КСРП-П
	Контейнеры сборно-разборные почтовые – полимерные

	10.
	КПШ
	Контейнеры почтовые штабелируемые

	11.
	CMR
	Международная товарно-транспортная накладная 
(в соответствии с Конвенцией о договоре международной дорожной грузоперевозки (Женева, 19.05.1956)

	12.
	TMS
	Transportation Management System – система управления транспортом, используемая АО «Почта России»

	13.
	VIN
	Идентификационный номер ТС

	14.
	CN37
	Накладная сдачи депеш для наземной доставки

	15
	Зона обслуживания
	Территориальный охват, в пределах которого Исполнитель обязуется обеспечить подачу автотранспорта. Километраж услуг внутри Зоны обслуживания фиксируется согласно (Приложения №1). Если маршрут пересекает границы нескольких зон, итоговая стоимость определяется по наиболее удаленной тарифной зоне, включенной в маршрут



2. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ
Оказание услуг по перевозке почтовых отправлений и прочих товарно-материальных ценностей автотранспортом по внутриузловым маршрутам УФПС Свердловской области, включая осуществление погрузо-разгрузочных работ в местах начала и окончания маршрута, а также в пунктах обмена.

3. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ

Цель закупки: своевременная перевозка ПО и прочих ТМЦ автотранспортом по внутриузловым маршрутам для обеспечения непрерывного производственного процесса АО «Почта России» и соблюдения контрольных сроков пересылки ПО и ТМЦ, утвержденных в АО «Почта России».
Задачи закупки: осуществление перевозок ПО и прочих ТМЦ автомобильным транспортом по внутриузловым маршрутам в соответствие с Зонами обслуживания указанных в приложении № 1, включая выполнение ПРР в местах начала и окончания маршрута, а также в пунктах обмена.
В процессе приема и сдачи ПО и прочих ТМЦ Исполнителем осуществляется ПРР в местах начала и окончания маршрута, а также в пунктах обмена.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Срок оказания услуг: в течение 10 месяцев с момента заключения договора.
Место оказания услуг: г. Екатеринбург и Свердловская область. Конкретный адрес подачи ТС и пункты назначения определяются в Заявке Заказчика.

5. ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

5.1. Перевозка ПО и прочих ТМЦ автотранспортом осуществляется по установленным маршрутам в соответствии с Зонами обслуживания указанных в приложение № 1 от начального до конечного пункта, включая пункты обмена по маршруту и Заявкой Заказчика.
5.2. Базовой стоимостью услуги в радиусе действия Зоны обслуживания является 1 (один) рейс − перевозка ПО и ТМЦ от начального до конечного пункта маршрута, включая не более 12 (двенадцати) пунктов обмена по маршруту. При наличии в маршруте нескольких пунктов обмена (разгрузки/погрузки), базовая стоимость за перевозку определяется по наиболее удаленной точке относительно места подачи ТС, соответствующей наиболее высокой тарифной зоне.
5.3. Перевозка ПО и ТМЦ включает: 
–	прием ПО и ТМЦ Исполнителем от Заказчика в пункте начала маршрута и в пунктах обмена; 
–	сдачу Исполнителем Заказчику ПО и ТМЦ в пунктах обмена 
и пункте окончания маршрута;
–	погрузку и разгрузку Исполнителем ПО и ТМЦ в местах начала 
и окончания маршрута и в пунктах обмена;
–	обеспечение сохранности и целостности ПО и ТМЦ на протяжении всего рейса.
5.4.	Исполнителем осуществляется ПРР в процессе приема и сдачи ПО и прочих ТМЦ в местах начала и окончания маршрута, а также в пунктах обмена.
5.5.	Не допускается перевозка собственных грузов Исполнителя,
а также грузов третьих лиц.

6. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

6.1. Требования к качеству оказываемых услуг
Качество оказываемых услуг по перевозке ПО и прочих ТМЦ автотранспортом, включая осуществление ПРР в местах начала и окончания маршрута, должно соответствовать следующим нормативным актам:
–	Федеральный закон от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта и городского наземного электрического транспорта»;
–	Федеральный закон от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;
–	Федеральный закон от 17.07.1999 № 176-ФЗ «О почтовой связи»;
–	приказ Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 29.04.2022 № 400 «Об утверждении нормативов частоты сбора письменной корреспонденции из почтовых ящиков, нормативов ее обмена, перевозки и доставки, а также контрольных сроков пересылки письменной корреспонденции»;
–	постановление Правительства Российской Федерации от 21.12.2020 № 2200 «Об утверждении правил перевозок грузов автомобильным транспортом и о внесении изменений в пункт 2.1.1 Правил дорожного движения Российской Федерации»;
–	приказ Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 17.04.2023 № 382 «Об утверждении Правил оказания услуг почтовой связи»;
–	Приказ АО «Почта России» от 20.12.2024 № 464-п "Об утверждении Порядка приема и вручения внутренних регистрируемых почтовых отправлений";
В случае если в период оказания услуг нормативные правовые акты и нормативные документы, указанные в ТЗ, частично утратят силу или прекратят свое действие, то Исполнитель обязан руководствоваться действующими нормативными правовыми актами и нормативными документами, в том числе теми, которые будут введены в действие вместо утративших силу.
6.2. Условия оказания услуг
          6.2.1.	В целях оказания услуг по перевозке ПО и прочих ТМЦ Исполнитель:
-	предоставляет Заказчику технически исправные грузовые ТС, оснащенные тахографами при необходимости для транспортных средств грузоподьемностью свыше 5 (пяти) тонн, оборудованные для перевозки ПО и ТМЦ и обеспечивающие их полную защиту от воздействия осадков и иных проявлений окружающей среды, в соответствии с заявками, а также в соответствии с характеристиками оказываемых услуг (приложение № 2, 3 к ТЗ). В целях обеспечения защиты ПО и ТМЦ к оказанию услуг допускаются только грузовые ТС, грузовые отсеки, прицепы и полуприцепы которых оборудованы закрытым автомобильным кузовом по типу изотерма, рефрижератора, фургона или фургона-бокса, а также тента, укрепленного металлическими или фанерными щитами, позволяющими опломбировать створки кузова ТС, не допускающими его несанкционированное вскрытие; 
-	в течение 2 (двух) часов с момента получения Заявки Заказчика посредством факсимильной связи и/или по электронной почте направляет Заказчику на авторизированный адрес в электронном виде уведомление о получении Заявки, а также вносит данные о принятии Заявки к исполнению в систему управления транспортом TMS;
-	подает ТС в пункт начала маршрута в соответствии с согласованной Заявкой. Исполнитель осуществляет ПРР в местах начала, окончания маршрута и пунктах обмена собственными силами и средствами;
-	в случае необходимости за свой счет обеспечивает предоставляемый грузовой автотранспорт пропусками на въезд в центральные районы городов и объекты транспортной инфраструктуры, находящиеся на маршрутах, обеспечивает передвижение автотранспорта по платным дорогам, по федеральным трассам и при паромных переправах;
-	осуществляет мониторинг движения автотранспорта с применением навигационных систем ГЛОНАСС или аналогичной системы, обеспечивает хранение вышеуказанной информации, представляет необходимые сведения в адрес Заказчика по запросу;
-	обязуется предоставлять дополнительно автотранспорт по заявкам Заказчика, но не более чем в троекратном размере от указанного в приложении № 2 и № 3 к ТЗ планируемого количества Заявок в сутки.
В целях оказания услуг по перевозке ПО и прочих ТМЦ Заказчик:
-	размещает Заявки на выполнение маршрута в адрес Исполнителя в программе в срок не менее чем за 6 (шесть) часов до запланированного времени подачи автотранспорта;
-	вправе увеличить количество Заявок в троекратном размере с пропорциональным количеством автотранспорта от указанного в приложении № 2 и 3 к ТЗ планируемого количества Заявок в сутки.
Отсутствие ответа на Заявку Заказчика в течение 2 (двух) часов или отказа в предоставлении автотранспорта с момента подачи Заявки Заказчиком, является неподачей автотранспорта. Исполнитель несет ответственность за неподачу автотранспорта в размере 70% от базовой стоимости маршрута. 
Корректировка и/или отмена Заявки Заказчиком осуществляется в следующие сроки:
-	корректировка – не менее чем за 3 (три) часа до подачи транспорта; 
-	отмена – за 6 (шесть) часов до подачи транспорта.
Базовая стоимость маршрута на перевозку почты одним автотранспортным средством определена договором (не подлежит увеличению) и включает в себя все расходы Исполнителя, связанные с исполнением договора, в том числе: 
· обеспечение пропусков на въезд в центральные районы городов и
объекты транспортной инфраструктуры, находящиеся на маршруте;
· обеспечение передвижения автотранспорта по платным дорогам;
· мониторинг движения автотранспорта с применением навигационных 
систем;
· выполнение ПРР в пунктах начала и окончания маршрута;
· налоги и сборы, включенные в стоимость маршрута, а также все 
затраты, издержки и иные расходы Исполнителя, связанные с исполнением договора, а также вознаграждение Исполнителя за оказанные Услуги.
Дополнительных платежей Заказчик не производит.
Заявки направляются Заказчиком Исполнителю в случае возникновения необходимости в перевозке ПО и ТМЦ. Также Заявки могут быть направлены на весь период оказания услуг по договору.
6.3. Требования к безопасности
          При оказании услуг по перевозке ПО и прочих ТМЦ Исполнитель должен соблюдать требования пожарной безопасности, охраны труда, природоохранного законодательства, санитарных норм.
           Исполнитель должен обеспечить надлежащую укладку, крепление и распределение ПО и ТМЦ в ТС таким образом, чтобы при транспортировке соблюдались условия сохранности и безопасности ПО и ТМЦ, а также весовые нормы и ограничения, установленные законодательством Российской Федерации.
6.4. Требования к конфиденциальности
Стороны обязуются обеспечить конфиденциальность сведений, относящихся к предмету Договора и ставших им известными в ходе исполнения Договора:
- Сторона, получившая в рамках Договора от другой Стороны конфиденциальную информацию коммерческого, финансового и технического характера, а также иную конфиденциальную информацию, должна защитить ее от третьих лиц с той же тщательностью, как она делает это со своей конфиденциальной информацией, за исключением тех случаев, когда конфиденциальная информация стала широко известна иным образом, или раскрытие которой требуется и возможно в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
- сведения, ставшие известными каждой из Сторон в ходе исполнения Договора, являются конфиденциальной информацией и не подлежат разглашению. Стороны принимают все необходимые меры для того, чтобы их работники, агенты и правопреемники без предварительного согласия другой Стороны не информировали третьих лиц об условиях исполнения Договора;
- каждая из Сторон обязуется соблюдать требования Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» при получении, хранении, обработке и передаче персональных данных, ставших известными какой-либо из Сторон в ходе исполнения обязательств по Договору.
6.5. Требования по приемке услуг
Приемка оказанных Исполнителем услуг на соответствие требованиям договора и технического задания осуществляется Заказчиком в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента получения корректного комплекта документов, в том числе акта сдачи-приемки оказанных услуг и комплекта документов, предусмотренного п. 6.6 ТЗ
Приемка Услуг, оказанных Исполнителем, осуществляется Заказчиком в течение 15   рабочих дней со дня получения Заказчиком документов: Акт сдачи- приемки оказанных услуг, товарно-транспортная накладная, реестр прибытия и убытия транспорта, маршрутные накладные форм ф.24, ф.23-а; отрывной талон путевого листа формы 4-П; в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации по налогам и сборам для их выставления. Указанный срок может продлеваться на срок проведения экспертизы, если Заказчиком принято решение о проведении экспертизы оказанных Услуг.
Приемка оказанных Услуг осуществляется уполномоченным работником Заказчика или приемочной комиссией Заказчика по усмотрению Заказчика. По результатам приемки Заказчиком принимается одно из следующих решений:
- Услуги оказаны надлежащим образом в соответствии с условиями Договора и заявкой Заказчика. В этом случае Услуги подлежат приемке.
   - Заказчиком выявлены замечания (недостатки) в оказанных Услугах. Заказчик оформляет акт о выявленных недостатках и устанавливает Исполнителю срок для устранения выявленных замечаний/недостатков. Выявленные недостатки устраняются Исполнителем за его счет в срок, установленный Заказчиком.
  -Услуги не оказаны Исполнителем или оказаны с существенным нарушением условий. В указанном случае оказанные Услуги не подлежат приемке Заказчиком. Заказчик направляет Исполнителю мотивированный отказ от подписания Акта сдачи-приемки оказанных Услуг;
- Исполнитель не предоставил полный комплект надлежащим образом оформленных документов или предоставил некорректно оформленный комплект. До момента предоставления указанных документов в полном объеме Услуги считаются не оказанными. Заказчик устанавливает Исполнителю срок для устранения допущенных нарушений, составляет Акт о выявленных недостатках с Перечнем выявленных замечаний и направляет его Исполнителю, а также вправе взыскать с Исполнителя неустойку, убытки.
После устранения Исполнителем недостатков приемка Услуг осуществляется заново.
Если Услуги соответствуют предъявляемым требованиям, Сторонами не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня окончания приемки подписывается Акт сдачи-приемки оказанных Услуг в 3 (трех) экземплярах. С момента подписания Акта сдачи-приемки оказанных Услуг оказанные Услуги считаются принятыми Заказчиком. Факт подписания Акта сдачи-приемки оказанных Услуг, а также отсутствие указания в нем на выявленные недостатки не лишает Заказчика права впоследствии предъявить требование об устранении недостатков, если такие недостатки будут выявлены.
6.6. Требования по передаче Заказчику закупки
технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)
Исполнитель не позднее 3 (трех) рабочих дней после окончания отчетного периода (декада - декада – с 1 по 10 число месяца, с 11 по 20 число месяца, с 21 по последний день месяца) обязан направить Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг и надлежащим образом оформленные первичные документы в составе: 
-	товарно-транспортная накладная (только в случае, если к перевозке по пути следования маршрута принимались ТМЦ); 
-	реестр прибытия и убытия транспорта, подготовленные на основании данных Заявок Заказчика;
-	маршрутные накладные форм ф. 24, ф. 23-а; 
-	отрывной талон путевого листа формы 4-П;
В случае выявления замечаний (недостатков) в комплекте документов, предоставляемом Исполнителем, Заказчиком оформляется перечень выявленных замечаний и/или недостатков и направляется на электронную почту Исполнителя, а также указывается перечень необходимых доработок. Устранение замечаний/недостатков осуществляется Исполнителем своими силами и за свой счет в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения от Заказчика перечня выявленных замечаний и/или недостатков.

7. ТРЕБОВАНИЯ К ГАРАНТИЙНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

Исполнитель гарантирует качество оказания услуг в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации и иных нормативных документов, устанавливающих требования к оказываемым услугам, в течение всего срока действия договора.
Исполнитель гарантирует сохранность ПО и ТМЦ при перевозке по маршруту.
В случае некачественного оказания услуг, предусмотренных настоящим ТЗ, в том числе в случаях недостачи и повреждения ПО и ТМЦ или их вложений, Исполнитель несет ответственность в соответствии с условиями договора.

8. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

Исполнитель направляет на следующий день после заключения договора запрос на получение учетной записи для работы в программе на электронный адрес Заказчика с указанием ФИО, должности, электронного адреса, телефона ответственного лица.
Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней с момента получения запроса на получение учетной записи для работы в программе связывается с ответственным лицом Исполнителя и проводит обучение в удаленном режиме.


9. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	Номер приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	1
	Зона обслуживания и потребность в транспортных средствах
	8

	2
	Характеристика оказываемых услуг ТС 1,5 тонны.
	9

	3
	 Характеристика оказываемых услуг ТС 5 тонн.
	10
























Приложение № 1 к Техническому заданию


Зона обслуживания и потребность в транспортных средствах

	Зона обслуживания
	Расстояние, км 
	Потребность, ТС в неделю (информативно) 

	
	
	Грузоподъемность ТС 1,5 тонны 
	Грузоподъемность ТС 5 тонн 

	Перевозка ПО и ТМЦ зона 1
	0-10
	11
	10

	Перевозка ПО и ТМЦ зона 2
	11-20
	14
	14

	Перевозка ПО и ТМЦ зона 3
	21-30
	7
	7

	Перевозка ПО и ТМЦ зона 4
	31-50
	7
	7

	Перевозка ПО и ТМЦ зона 5
	51-100
	53
	52

	Перевозка ПО и ТМЦ зона 6
	101-150
	7
	7

	Перевозка ПО и ТМЦ зона 7
	151-200
	7
	7

	Перевозка ПО и ТМЦ зона 8
	201-300
	7
	5
























1

	№ п/п
	Маршрут
	Вид обмена**
	Планируемое количество заявок в неделю (информативно)
	Планируемое количество заявок в сутки (информативно)
	Требуемые характеристики автотранспорта

	
	Пункт* подачи
	Пункт обмена*
	Пункт* назначения
	
	
	
	Грузоподъемность автотранспорта (тонн)
	Объем грузового кузова автотранспорта (кубические метры)
	Оснащённость автотранспорта спутниковыми навигационными системами (требуется/не требуется)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Екатеринбург объекты почтовой связи УФПС Свердловской области
	Екатеринбург и Свердловская область, объекты почтовой связи УФПС Свердловской области
	Екатеринбург объекты почтовой связи УФПС Свердловской области
	россыпь
	113
	16
	1,5
	От 8 и более
	требуется


Приложение № 2 
Характеристика оказываемых услуг ТС 1,5 тонны к техническому заданию

*Пункт подачи/обмена/назначения - населённый пункт (город) включает в себя все возможные адреса, находящиеся в зоне обслуживания данного населённого пункта и может содержать одновременно до 10-и точек подачи транспорта в один рейс. 
** Виды обмена - контейнер/паллет/россыпь (определяется Заказчиком в соответствии с потребностью)
Приложение №3
к Техническому заданию
Характеристика оказываемых услуг ТС 5 тонн.

	№ п/п
	Маршрут
	Вид обмена**
	Планируемое количество заявок в неделю (информативно)
	Планируемое количество заявок в сутки (информативно)
	Требуемые характеристики автотранспорта

	
	Пункт* подачи
	Пункт* обмена
	Пункт* назначения
	
	
	
	Грузоподъемность автотранспорта (тонн)
	Объем грузового кузова автотранспорта (кубические метры)
	Оснащённость автотранспорта спутниковыми навигационными системами (требуется/не требуется)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	Екатеринбург  объекты почтовой связи УФПС Свердловской области
	Екатеринбург и Свердловская область, объекты почтовой связи УФПС Свердловской области
	Екатеринбург объекты почтовой связи УФПС Свердловской области
	россыпь
	109
	
	5
	От 32 и более
	требуется



*Пункт подачи/обмена/назначения - населённый пункт (город) включает в себя все возможные адреса, находящиеся в зоне обслуживания данного населённого пункта и может содержать одновременно до 10-и точек подачи транспорта в один рейс. 
** Виды обмена - контейнер/паллет/россыпь (определяется Заказчиком в соответствии с потребностью)


