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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на поставку хозяйственных товаров для нужд АО «Почта России» (хозяйственные материалы)



















 



 Москва, 2026
1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	№
п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	ГОСТ 
	Государственный стандарт, устанавливающий требования государства к качеству товаров, работ и услуг, действующий на территории Российской Федерации

	4
	Покупатель, Общество
	Акционерное общество «Почта России», АО «Почта России»

	5
	Поставщик
	Любое юридическое или физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, поставляющее Товар в соответствии 
с заключенным договором

	6
	Стороны
	Покупатель и Поставщик

	7
	ТЗ
	Техническое задание

	8
	Товар
	Товары в соответствии с Приложением № 1 «Спецификация»

	9
	ТОРГ-12
	Унифицированная форма первичного документа, который применяется для оформления продажи (отпуска) товарно-материальных ценностей Поставщиком

	11
	УПД
	Универсальный передаточный документ


2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ТОВАРЕ (ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРОВ)
Полное наименование: поставка хозяйственных товаров для нужд АО «Почта России» (хозяйственные материалы).
Цель закупки: обеспечение Покупателя хозяйственными товарами для бесперебойной и качественной работы структурных подразделений Общества. 
3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТОВАРУ
3.1. Требования к товару
Товар должен быть новым (товаром, который не был 
в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, 
у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства, не является выставочным образцом), свободным от прав третьих лиц.
3.2. Спецификация поставляемого товара
Спецификация поставляемого Товара приведена в приложении № 1 к ТЗ.
3.3. Основные характеристики товара
Основные характеристики Товара приведены в приложении № 2 к ТЗ.
3.4. Комплектность товара
Каждая единица поставляемого Товара по комплектности должна соответствовать условиям, заявленным производителем.
3.5. Нормативные документы, которые устанавливают требования 
к Товару, к поставке Товаров (ГОСТ, чертеж, иной нормативный документ)
Поставляемый Товар должен соответствовать национальным стандартам и техническим условиям, действующим на момент поставки в Российской Федерации, сопровождаться необходимыми сертификатами соответствия.
 
3.6. Объем гарантий и гарантийный срок
3.6.1. Поставщик гарантирует качество поставляемого Товара 
в соответствии с требованиями ТЗ в течение гарантийного срока.
3.6.2. Гарантийный срок на Товар – не менее 12 (двенадцать) месяцев с момента подписания Покупателем ТОРГ-12 или УПД. Если производителем Товара установлен гарантийный срок, превышающий указанный срок, то гарантийный срок на Товар устанавливается продолжительностью не менее срока, установленного производителем Товара.
4. ТРЕБОВАНИЯ К МАРКИРОВКЕ
4.1. Товар должен быть маркирован в соответствии с ГОСТ 14192-96 «Межгосударственный стандарт. Маркировка грузов».
4.2. Маркировка Товара должна содержать основные сведения, характеризующие Товар:
· наименование, товарный знак;
· наименование, товарный знак производителя;
· местонахождение производителя;
· тип, модель;
· дата выпуска (месяц и две последние цифры года, проставляемые арабскими цифрами).
4.3. Каждая единица Товара должна иметь маркировку. Маркировка должна быть:
· нанесена непосредственно на изделие или на упаковку изделия 
в случае если производителем не предусмотрено нанесение маркировки 
на данный вид Товара.
· нанесена таким образом, чтобы быть хорошо видимой и читаемой.
4.4. На каждой упаковке Товара должна быть нанесена стандартная маркировка производителя, а также маркировка с указанием номера договора и наименования Покупателя.
5. ТРЕБОВАНИЯ К УПАКОВКЕ
5.1. Товар должен быть упакован в упаковку, обеспечивающую сохранность Товара, предупреждающую его деформацию, предохраняющую Товар от механических и атмосферных воздействий во время его транспортирования и хранения. 
6. СРОК, МЕСТО И УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ ТОВАРА
6.1. Срок и место поставки
6.1.1.  Поставка Товара осуществляется Поставщиком в срок не более 90 (девяносто) календарных дней с даты заключения договора. 
6.1.2. Место поставки: г. Москва, ЛЦ, Внуково 2, пос. Марушкинское, квартал № 63, домовладение 1, строение 2.
6.2. Условия поставки
Поставщик обязан уведомить Покупателя о дате и времени поставки Товара по указанной в договоре электронной почте или посредством факсимильного сообщения не позднее 2 (два) рабочих дней до момента его поставки.
          Доставка осуществляется в рабочие дни с понедельника по четверг 
с 09:00 до 17:00 часов, в пятницу с 09:00 до 15:45 часов.
Покупатель обязан в письменном виде и/или посредством направления сообщения по электронной почте подтвердить Поставщику готовность принять Товар в указанное Поставщиком время. Без наличия подтверждения от Покупателя доставка Товара в указанное Поставщиком время 
не осуществляется.
Доставка Товара осуществляется Поставщиком собственным транспортом или с привлечением транспорта третьих лиц за свой счет. Разгрузка и размещение Товара в местах хранения Покупателя осуществляются силами Поставщика.
7. УСЛОВИЯ СДАЧИ И ПРИЕМКИ ТОВАРА
7.1. Порядок сдачи и приемки
7.1.1. Приемка Товара осуществляется Покупателем в течение 15 (пятнадцать) рабочих дней с момента получения Товара Покупателем и документов, указанных в п. 7.2 настоящего ТЗ.
7.1.2. При приемке Покупатель проверяет поставленный Товар на его соответствие качеству, количеству, ассортименту, техническим характеристикам, комплектности, требованиям к безопасности, к размеру, упаковке, маркировке, установленным настоящим ТЗ и договором, а также проверяет наличие документов на Товар.
7.1.3. Поставщик обеспечивает фото- и видеофиксацию соответствия фактически поставленного Товара требованиям, предусмотренными ТЗ и договором, с последующим направлением фото- и видеоматериалов Покупателю способом (способами), согласованным Сторонами договора, в течение 2 (двух) рабочих дней после сдачи-приемки Товара
7.1.4. Если Товар поставлен в соответствии с условиями договора, Сторонами подписывается товарная накладная по форме № ТОРГ-12/ УПД, при этом Товар считается переданным Поставщиком и принятым Покупателем по количеству и наименованию, указанному в товарной накладной по форме ТОРГ-12/ УПД. Право собственности на Товар переходит к Покупателю при подписании им товарной накладной по форме 
№ ТОРГ-12/ УПД. 
7.2.	Требования по передаче Покупателю технических и иных документов при поставке товаров
7.2.1. Товар должен содержать сопроводительные документы 
на русском языке, отражающие информацию о нем (руководство пользователя, ярлыки, этикетки или иное)  на русском языке. 
7.2.2. Поставщик поставляет Товар Покупателю с оформленными сопроводительными документами:
· товарной накладной формы № ТОРГ-12/ УПД;
· копии сертификатов соответствия;
-  техническая документация на Товар (руководство по эксплуатации, инструкции, гарантийные талоны, технические паспорта);
· счетом-фактурой[footnoteRef:1]. [1:  Предоставление счета-фактуры не требуется в случае, если Поставщик не является плательщиком НДС.] 

8. ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВКЕ 
Товар может транспортироваться всеми видами транспортных средств 
в чистых, сухих, крытых транспортных средствах в соответствии с правилами перевозки грузов, действующими на соответствующем виде транспорта.
9. ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ
Товар должен храниться в сухих, проветриваемых помещениях, защищенных от атмосферных осадков и почвенной влаги, с естественной вентиляцией, на расстоянии не менее 1 м от нагревательных приборов 
в соответствии с правилами пожарной безопасности при хранении, в условиях, исключающих загрязнение, механические повреждения и воздействие прямых солнечных лучей.
10. ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ
Не установлены.
11. ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ
Не установлены.
12. ТРЕБОВАНИЯ К БЕЗОПАСНОСТИ
12.1. Поставляемый Товар должен соответствовать действующим 
в Российской Федерации стандартам, техническим регламентам, удостоверяться сертификатом (паспортом, актом) качества (соответствия), техническим паспортом (актом технической годности).
12.2. Товар должен быть разрешен для применения на территории Российской Федерации и соответствовать требованиям безопасности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в том числе быть безопасным для жизни, здоровья, имущества Покупателя, конечного потребителя и окружающей среды.
13. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ
Не установлены.
14. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	№ приложения
	Наименование приложения

	Номер страницы

	1
	Спецификация поставляемого Товара
	8

	2
	Основные характеристики Товара
	9






8


Приложение № 1 к 
Техническому заданию

Спецификация поставляемого Товара 

	№ п/п
	Наименование Товара
	единица измерения
	Количество

	1. 
	Дюбель-шуруп с грибовидным бортиком 6х40 мм
	кг.
	33,5

	2. 
	Дюбель-шуруп с грибовидным бортиком 6х60 мм
	кг.
	49,0

	3. 
	Саморез с пресшайбой и буром 35 мм
	кг.
	58,0

	4. 
	Саморез с пресшайбой и буром 50 мм
	кг.
	71,5

	5. 
	Шуруп по дереву 100 мм
	кг
	92,5

	6. 
	Шуруп по дереву 25 мм
	кг.
	14,0

	7. 
	Шуруп по дереву 35 мм
	кг.
	19,0

	8. 
	Шуруп по дереву 70 мм
	кг.
	32,5

	9. 
	Шуруп по дереву50мм
	кг.
	25,0

	10. 
	Шуруп Пресшайба с буром 20мм
	кг.
	15,0





Приложение № 2
   к Техническому заданию


Основные характеристики Товара

	№ п/п
	Наименование товара
	Наименование характеристик
	Значение характеристик
	Значение характеристик товара Поставщика

	1



	Дюбель-шуруп с грибовидным бортиком 6х40 мм
	Длина, мм: 
	40
	Соответствует

	
	
	Диаметр, мм:
	6
	Соответствует

	
	
	Тип: 
	дюбель-гвозди
	Соответствует

	
	
	Тип манжеты: 
	грибовидная
	Соответствует

	
	
	Диаметр отверстия под дюбель, мм:
	6
	Соответствует

	
	
	Основной материал дюбеля: 
	полипропилен
	Соответствует

	
	
	Основной материал гвоздя/шурупа в дюбеле: 
	сталь
	Соответствует

	
2
	Дюбель-шуруп с грибовидным бортиком 6х60 мм
	Длина, мм: 
	60
	Соответствует

	
	
	Диаметр, мм:
	6
	Соответствует

	
	
	Тип: 
	дюбель-гвозди
	Соответствует

	
	
	Тип манжеты: 
	грибовидная
	Соответствует

	
	
	Диаметр отверстия под дюбель, мм:
	6
	Соответствует

	
	
	Основной материал дюбеля: 
	полипропилен
	Соответствует

	
	
	Основной материал гвоздя/шурупа в дюбеле: 
	сталь
	Соответствует

	3
	Саморез с пресшайбой и буром 35 мм
	Наконечник: 
	сверло
	Соответствует

	
	
	Шлиц: внешний 
	шестигранник
	Соответствует

	
	
	Размер под ключ, мм: 
	8
	Соответствует

	
	
	Диаметр, мм: 
	4,8
	Соответствует

	
	
	Длина, мм: 
	35
	Соответствует

	
	
	Наличие пресс-шайбы: 
	да
	Соответствует

	
	
	Цвет покрытия: 
	белый цинк 
	Соответствует

	
	
	Параметр 8 - Цвет RAL: 
	нет
	Соответствует

	
	
	Материал:
	сталь
	Соответствует

	4
	Саморез с пресшайбой и буром 50 мм
	Наконечник: 
	сверло
	Соответствует

	
	
	Шлиц: внешний 
	шестигранник
	Соответствует

	
	
	Размер под ключ, мм: 
	8
	Соответствует

	
	
	Диаметр, мм: 
	4,8
	Соответствует

	
	
	Длина, мм: 
	50
	Соответствует

	
	
	Наличие пресс-шайбы: 
	да
	Соответствует

	
	
	Цвет покрытия: 
	белый цинк 
	Соответствует

	
	
	Материал:
	сталь
	Соответствует

	
	
	Параметр 8 - Цвет RAL: 
	нет
	Соответствует

	5
	Шуруп по дереву 100мм»
	Наконечник:
	острый
	Соответствует

	
	
	Размер шлица: 
	РН2
	Соответствует

	
	
	Диаметр, мм: 
	4,8
	Соответствует

	
	
	Длина, мм: 
	100
	Соответствует

	
	
	Цвет покрытия: 
	чёрный
	Соответствует

	
	
	Форма головки: 
	потайная
	Соответствует

	
	
	Тип резьбы: 
	редкая
	Соответствует

	
	
	Материал: 
	сталь
	Соответствует

	
	
	Полная резьба (на всю длину): 
	нет
	Соответствует

	6
	Шуруп по дереву 25 мм
	Наконечник:
	острый
	Соответствует

	
	
	Размер шлица: 
	РН2
	Соответствует

	
	
	Диаметр, мм: 
	3,5
	Соответствует

	
	
	Длина, мм: 
	25
	Соответствует

	
	
	Цвет покрытия: 
	чёрный
	Соответствует

	
	
	Форма головки: 
	потайная
	Соответствует

	
	
	Тип резьбы: 
	редкая
	Соответствует

	
	
	Материал: 
	сталь
	Соответствует

	
	
	Полная резьба (на всю длину): 
	да
	Соответствует

	7
	Шуруп по дереву 35 мм
	Наконечник: 
	острый
	Соответствует

	
	
	Размер шлица: 
	РН2
	Соответствует

	
	
	Диаметр, мм: 
	3,5
	Соответствует

	
	
	Длина, мм: 
	35
	Соответствует

	
	
	Цвет покрытия: 
	чёрный
	Соответствует

	
	
	Форма головки: 
	потайная
	Соответствует

	
	
	Тип резьбы: 
	редкая
	Соответствует

	
	
	Материал: 
	сталь
	Соответствует

	
	
	Полная резьба (на всю длину): 
	да
	Соответствует

	8
	Шуруп по дереву 70 мм
	Наконечник: 
	острый
	Соответствует

	
	
	Размер шлица: 
	РН2
	Соответствует

	
	
	Диаметр, мм: 
	4,2
	Соответствует

	
	
	Длина, мм: 
	70
	Соответствует

	
	
	Цвет покрытия: 
	чёрный
	Соответствует

	
	
	Форма головки: 
	потайная
	Соответствует

	
	
	Тип резьбы: 
	редкая
	Соответствует

	
	
	Материал: 
	сталь
	Соответствует

	9
	Шуруп по дереву 50 мм
	Наконечник: 
	острый
	Соответствует

	
	
	Размер шлица: 
	РН2
	Соответствует

	
	
	Диаметр, мм: 
	3,5
	Соответствует

	
	
	Длина, мм: 
	50
	Соответствует

	
	
	Цвет покрытия: 
	чёрный
	Соответствует

	
	
	Форма головки: 
	потайная
	Соответствует

	
	
	Тип резьбы: 
	редкая
	Соответствует

	
	
	Материал: 
	сталь
	Соответствует

	
	
	Полная резьба (на всю длину): 
	да
	Соответствует

	10
	Шуруп пресшайба с буром 20 мм
	Наконечник: 
	сверло
	Соответствует

	
	
	Шлиц: 
	(PH)
	Соответствует

	
	
	Размер шлица: 
	PH2
	Соответствует

	
	
	Диаметр, мм: 
	4,2
	Соответствует

	
	
	Длина, мм: 
	19
	Соответствует

	
	
	Форма головки: 
	полукруглая
	Соответствует

	
	
	Наличие пресс-шайбы: 
	да
	Соответствует

	
	
	Цвет покрытия: 
	белый цинк
	Соответствует

	
	
	Цвет RAL: 
	нет
	Соответствует



* - показатели соответствия, по которым участник закупки предоставляет конкретные показатели в составе заявки на участие в закупке.


