

















ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на поставку металлических архивных шкафов
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Москва, 2026


1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	Покупатель, Общество
	ООО «Почтовая марка»

	2
	Поставщик
	Любое юридическое или физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, поставляющее Товар в соответствии с заключенным договором

	3
	Стороны
	Покупатель и Поставщик

	4
	ТЗ
	Техническое задание

	5
	Товар
	Металлический архивный шкаф



2. ОБЩАЯ ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОБЪЕКТЕ ЗАКУПКИ
2.1 Объект закупки: Поставка металлических архивных шкафов.
2.2 Место поставки товара: согласно Приложению 1.
2.3 Количество товара: согласно Приложению 1.
2.4 Срок поставки товара: согласно Приложению 1.
2.5 Приложения к Техническому заданию: Приложение 1 – «Перечень объектов закупки».

3 ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТОВАРУ
3.1 Товар должен быть новым (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства), свободным от любых притязаний третьих лиц, не находящимся под запретом (арестом), в залоге.
В стоимость Товара должны быть включены все расходы Поставщика по: упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, доставке, разгрузке Товара, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате.
3.2 Товар, поставляемый Поставщиком Заказчику, должен соответствовать:
- требованиям национальных стандартов Российской Федерации, требованиям
межгосударственных стандартов, действующих на территории Российской Федерации, требованиям санитарно-эпидемиологической безопасности, установленным международными соглашениями и действующим законодательством Российской Федерации в соответствии с актами, указанными в пунктах 8.1, 8.3, 8.5 настоящего Технического задания;
- функциональным, техническим, качественным и эксплуатационным характеристикам, указанным в Приложении 1 «Перечень объектов закупки» к настоящему Техническому заданию и определенным производителями Товаров.

4 УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ 
4.1 Срок и место поставки
Поставка Товара осуществляется единовременно не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты заключения Договора и время, согласованное Поставщиком посредством электронной почты с Заказчиком не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до даты фактической поставки Товара в количестве, ассортименте и по адресам, указанным в Приложении 1 «Перечень объектов закупки» к настоящему Техническому заданию. 

4.2 Условия поставки
4.2.1 Товар должен быть поставлен Заказчику в срок, указанный в Приложении 1 «Перечень объектов закупки» к настоящему Техническому заданию, в рабочие часы Заказчика Пн-чт с 09:30 до 17:00, Пт с 09:30 до 15:45 по московскому времени.
Подъем на этаж, указанный в Приложении 1 к Техническому заданию, осуществляется Поставщиком собственными силами и за свой счет.
4.2.2 Поставка Товара осуществляется Поставщиком с соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов, установленных на территории по адресам поставки Товара.
4.2.3 В соответствии с требованиями Технического задания Поставщик предоставляет Заказчику отчетную документацию. 
Комплект отчетной документации должен включать:
- товарную накладную (ТОРГ-12/УПД);
- счет-фактуру (за исключением лиц, применяющих специальные налоговые режимы и не являющихся плательщиками НДС) и (или) передаточный документ (акт);
- счет на оплату;
- оригиналы документов, подтверждающие гарантийные обязательства Поставщика или производителя Товара;
Поставщик вправе предоставить Заказчику в составе отчетных документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Технического задания, универсальный передаточный документ (УПД) при его использовании в бухгалтерском учете.
4.2.4 Не допускается поставка Товара, бывшего в употреблении, имеющего механические и иные виды повреждений и (или) условия хранения которого были нарушены, а также выставочных образцов.
4.2.5 Товар, поставляемый в комплекте (наборе), должен обеспечивать конструктивную и функциональную совместимость.
Заказчик вправе отказаться от приемки товара, поставляемого с нарушением условий, предусмотренных техническим заданием.
4.2.6 В случае поставки товара в разобранном виде, Поставщик осуществляет сборку товара на месте своими силами с применением необходимых инструментов и согласно инструкции по сборке.
4.2.7 Уборка и вывоз тары, упаковки, вспомогательных упаковочных средств (обвязочное средство, упаковочная лента, фиксатор, вкладыш и т.д.) производятся силами Поставщика в соответствии с требованиями настоящего Технического задания и условиями Договора.
4.2.8 Поставщик обязан обеспечить комплектацию Товара в соответствии с требованиями настоящего Технического задания и эксплуатационной документации, техническим паспортом на Товар (при наличии), инструкцией (руководством) по сборке Товара, гарантийным талоном (сервисной книжкой) с указанием заводских (серийных) номеров Товара (при наличии) и гарантийного периода на каждый из видов поставляемого Товара на бумажном носителе. Эксплуатационная документация в виде копий не допускается.
Товар должен быть укомплектован в соответствии с эксплуатационной документацией необходимыми приспособлениями для осуществления сборки и применения Товара по назначению.
4.2.9 В случае обнаружения Покупателем некомплектности Товара (отсутствие какой-либо составной части), Поставщик обязан доукомплектовать Товар в течение 3 (Трех) рабочих дней с даты получения Акта об установленном расхождении по количеству и качеству при приемке Товара по форме № ТОРГ-2. Обязанность по доукомплектованию возникает у Поставщика при наличии требования Покупателя.
4.2.10 Все риски гибели, утраты, порчи, хищения, повреждения Товара, вызванные неправильной упаковкой или транспортировкой поставляемого Товара до его приемки Заказчиком, несет Поставщик.

4.3 Условия оплаты
Оплата производится Покупателем путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика за фактически поставленный и принятый товар в срок не более 7 (семи) рабочих дней с даты подписания Покупателем товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД.

5 ОБЪЕМ И СРОКИ ГАРАНТИИ КАЧЕСТВА
5.1 Срок гарантии качества на Товар должен быть не менее срока, установленного производителем Товара, определенного в руководстве (инструкции) по эксплуатации Товара. В случае если производитель не установил срок гарантии качества, то Поставщик предоставляет гарантийные обязательства на Товар сроком не менее 12 (двенадцать) месяцев с момента подписания уполномоченными представителями Сторон товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД.
5.2 Гарантия качества подтверждается Поставщиком путем выдачи гарантийного талона (сертификата) или проставлением соответствующей записи на маркировочном ярлыке поставленного Товара.
5.3 Гарантийное обслуживание обеспечивается Поставщиком без дополнительных расходов Заказчика.
5.4 Гарантийные обязательства не распространяются на повреждения, которые были получены в результате действия обстоятельств непреодолимой силы или возникшие вследствие неправильной эксплуатации Товара.
5.5 Качество поставляемого Товара должно соответствовать действующим в Российской Федерации национальным и межгосударственным стандартам и требованиям настоящего Технического задания в соответствии с актами, указанными в пунктах 8.1,8.3 настоящего Технического задания.
5.6 Поставщик приступает к ремонту и устранению недостатков, выявленных в гарантийный период эксплуатации Товара, в течение 24 (двадцати четырех) часов с момента поступления заявки от Заказчика в порядке, установленном настоящим Техническим заданием.

6 ТРЕБОВАНИЯ К БЕЗОПАСНОСТИ ТОВАРА
6.1 Соответствие Товаров требованиям качества и безопасности подлежит обязательному подтверждению в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.
Соответствие качества и безопасности Товара должно быть подтверждено следующими документами:
- сертификатом соответствия и/или декларацией о соответствии (для продукции, включенной в
- перечень продукции, подлежащей обязательной сертификации и/или подтверждение соответствия которой осуществляется в форме принятия декларации о соответствии);
- протоколами испытаний и техническим описанием Товара (при наличии);
- сертификатом пожарной безопасности (при необходимости).
6.2 Товар должен быть разрешен к применению на территории Российской Федерации.
6.3 Не допускается поставка Товара из стран, регионов, на которые введены временные ограничения или запреты на импорт на территорию Российской Федерации, до окончания срока действия указанных ограничений или запретов.
6.4 Товар должен соответствовать требованиям безопасности, экологическим требованиям и техническим характеристикам в соответствии с актами, указанными в пунктах 8.1,8.3, 8.5 настоящего Технического задания.
6.5 Товар должен быть разработан и изготовлен таким образом, чтобы при его применении по назначению и при условии соблюдения правил, предусмотренных эксплуатационными документами, он обеспечивал механическую безопасность, химическую и санитарно-гигиеническую безопасность, пожарную безопасность в соответствии с требованиями акта, указанного в пункте 8.2 настоящего Технического задания, не представлял опасности для здоровья и жизни человека, обеспечивал отсутствие риска, обусловленного конструкцией Товара и применяемыми материалами.
6.6 Упаковка Товара должна соответствовать нормативной правовой документации на продукцию, на конкретные виды (типы) тары и упаковки, а также обеспечивать сохранность Товара при погрузке, разгрузке, транспортировании и хранении в соответствии с требованиями, установленными в пунктах 8.2, 8.7 настоящего Технического задания.
6.7 В сопроводительной документации на Товар, на этикетке маркировкой или иным способом должны быть указаны специальные правила, если для безопасного использования Товара, его хранения, транспортировки их необходимо соблюдать.

7 ТРЕБОВАНИЯ К ИСПОЛЬЗУЕМЫМ МАТЕРИАЛАМ И ОБОРУДОВАНИЮ
7.1 Поставка Товара должна осуществляться в оригинальной упаковке. Упаковка должна быть без посторонних запахов, механических повреждений и следов воздействия влаги, а также предохранять Товар от порчи во время транспортировки, хранения, погрузочно-разгрузочных работ к месту эксплуатации или складу Заказчика.
7.2 Материалы, из которых изготовлен Товар, должны соответствовать требованиям актов, указанных в пунктах 8.1,8.3 настоящего Технического задания. 
7.3 К каждой упаковке с Товаром должна быть приложена опись, содержащая сведения о наименовании и количестве Товара в упаковке, наименовании Поставщика и адрес поставки Товара.
7.4 Упаковка и маркировка Товара должны соответствовать требованиям актов, предъявляемым к упаковке и маркировке данной продукции, в соответствии с актами, указанными в пунктах 8.2, 8.7 настоящего Технического задания.
7.5 Информация о Товаре, в том числе маркировка на упаковке и на изделии, должна быть указана на русском языке.
7.6 Товар должен иметь необходимые маркировки, наклейки, отражающие информацию о наименовании Товара, включающую в себя сведения о товарном знаке, марке, модели, артикуле и модификации.

8 ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНО ПРАВОВЫХ И НОРМАТИВНЫХ ТЕХНИЧЕСКИХ АКТОВ
8.1 Решение Комиссии Таможенного союза от 28.05.2010 N 299 "О применении санитарных мер в Евразийском экономическом союзе".
8.2 Решение Комиссии Таможенного союза от 16.08.2011 N 769 "О принятии технического регламента Таможенного союза "О безопасности упаковки".
8.3 Решение Совета Евразийской экономической комиссии от 15.06.2012 N 32 "О принятии технического регламента Таможенного союза "О безопасности мебельной продукции".
8.4 Федеральный закон от 27.12.2002 N 184-ФЗ "О техническом регулировании".
8.5 "ГОСТ EN 15338-2012. Межгосударственный стандарт. Мебель. Фурнитура для мебели. Прочность и долговечность выдвижных элементов и их компонентов" (введен в действие Приказом Росстандарта от 27.05.2013 N 125-ст).
8.6 "ГОСТ 20400-2013. Межгосударственный стандарт. Продукция мебельного производства. Термины и определения" (введен в действие Приказом Росстандарта от 22.11.2013 N 1796-ст).
8.7 "ГОСТ 17527-2020. Межгосударственный стандарт. Упаковка. Термины и определения" (введен в действие Приказом Росстандарта от 02.10.2020 N 737-ст).
8.8 Приказ Минтруда России от 28.10.2020 N 753н "Об утверждении Правил по охране труда при погрузочно-разгрузочных работах и размещении грузов".
8.9 "ГОСТ 16371-2014. Межгосударственный стандарт. Мебель. Общие технические условия" (введен в действие Приказом Росстандарта от 15.06.2015 N 683-ст).

Приложение 1 к Техническому заданию

Перечень объектов закупки

	Металлический архивный шкаф

	Характеристики
	Условия поставки
	Объем (Ед измерения)
	Адрес поставки
	Срок поставки

	Материал каркаса: металл
Толщина металла: не менее 0,6 мм.
Количество дверей: 2
Тип открывания дверей: распашные
Наличие замка: Да
Тип замка: ключевой ригельный
Количество ключей в комплекте: не менее 2
Ширина: от 800 мм до 900 мм
Глубина: от 500 мм до 600 мм
Высота: от 1800 мм до 2000 мм
Количество полок: не менее 4
Максимальная нагрузка на полку: не менее 60 кг
Вес шкафа, кг: не более 60

	Единовременно
	2 (шт.)
	125252, г. Москва, ул. 3-я Песчаная, д. 2А., 8 эт.
	Согласно п. 4.1 Технического задания



