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[bookmark: _Toc14270630][bookmark: _Toc15548639]Информация о товарах, работах, услугах 
для проведения закупки способом ЭМ СМСП

	Информация
	Пояснения заполнения

	Наименование Заказчика (уровень заключения договора)
	УФПС Республики Адыгея

	Место нахождения Организатора закупки
	г. Москва

	Наименование Организатора
	УФПС г. Москвы

	Контактная информация
	Асатрян Ирина Алексеевна
8(499) 550-55-77 Irina.Asatryan@russianpost.ru


	ЭП, на которых размещается Информация о ТРУ
	

	Порядок проведения процедуры

	Срок начала отбора оператором ЭП предложений после размещения на ЭП Информации о ТРУ
	5 (пять) рабочих дней

	Описание закупки

	Описание потребности
	Оказание услуг по техническому обслуживанию постпечатного оборудования информационно-выплатного центра для нужд УФПС Республики Адыгея

	Требования к характеристикам поставляемой продукции 
	Согласно приложению № 2 к информации о товарах, работах, услугах для проведения закупки способом ЭМ СМСП


	Информация о запрете или об ограничении закупок товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящих из иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, о преимуществе в отношении товаров российского происхождения (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых российскими лицами, в случае, если такие запрет, ограничение, преимущество установлены в соответствии с пунктом 1 части 2 статьи 3.1-4 Закона № 223-ФЗ

	В соответствии с ППРФ № 1875 и Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд АО «Почта России» при проведении настоящей закупки устанавливается: 

Национальный режим не предоставляется

	Предложения
по эквивалентам (необязательно
к заполнению, заполняется при наличии таких предложений
и допустимости поставки эквивалентов) 
	Не применимо

	Информация о предельном размере денежных средств бюджета Заказчика по планируемой закупке или сведения о НМЦ
	Сумма доведенного бюджета по данной закупке: 1 024 800 (Один миллион двадцать четыре тысячи восемьсот) рублей 00 копеек, с учетом всех налогов и сборов, и других обязательных платежей

	Обеспечение исполнения договора (при необходимости)
	Обеспечение исполнения обязательств по Договору Исполнителем не предоставляется.

	Адрес поставки товара / оказания услуг / выполнения работ
	385000, Республика Адыгея, г. Майкоп, ул. Краснооктябрьская, д. 20.


	Срок поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Начало оказания услуг – с даты передачи оборудования на обслуживание и подписания сторонами Акта начала сервисного обслуживания, но не ранее 16 июля 2026 г.  


	Сроки и порядок оплаты по договору
	7 (семь) рабочих дней со дня подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки оказанных Услуг

	Срок заключения договора общий
	Не более 15 (пятнадцати) рабочих дней

	Спецификация (сведения о лоте)

	ОКПД2 
	33.12.19.000 - Услуги по ремонту и техническому обслуживанию прочего оборудования общего назначения, не включенного в другие группировки

	Единица измерения продукции
	Месяц (код по ОКЕЙ 362)

	Объем потребности (полный)
	12

	Приложения

	Приложение № 1
	Условия закупки

	Приложение № 2
	Техническое задание















Приложение № 1
к информации о товарах, работах, услугах 
для проведения закупки способом ЭМ СМСП

Условия закупки

Участники закупки из числа субъектов малого и среднего предпринимательства (далее также – СМСП) размещают на электронной площадке (далее – ЭП) предварительные предложения о поставке товара, выполнении работы, оказании услуги (далее также – предложение). При этом такое предложение должно содержать информацию для Заказчика
о поставляемой продукции в соответствии с настоящей Информацией
о товарах, работах, услугах для проведения закупки способом ЭМ СМСП (далее также – Информация о ТРУ), с обязательным указанием цены поставляемой продукции, а также мест (регионов) поставки продукции.
В случае изменения сведений, указанных в предложении, участник обязан актуализировать свое предложение до окончания срока подачи предложения, размещенное в электронном магазине СМСП на ЭП. 
Участники, размещая предложения, подтверждают, что согласны
с условиями проведения закупок способом электронный магазин СМСП, предусмотренным Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд
АО «Почта России» (далее также – Положение о закупке), а также порядком проведения таких закупок, предусмотренным функционалом ЭП.
Заказчик вправе в любое время отказаться от дальнейшего проведения закупки и отменить закупку или внести в Информацию о ТРУ необходимые изменения. При этом в случае внесения изменений в Информацию о ТРУ срок начала отбора оператором ЭП предложений такой закупки должен быть продлен таким образом, чтобы с даты указанных изменений до даты нового начала отбора оператором ЭП предложений оставалось не менее половины изначально установленного срока, но не менее двух рабочих дней.
Заказчик вправе отклонить отобранные оператором ЭП предложения,
в том числе в следующих случаях:
1)	предложение не соответствует требованиям, установленным
в Информации о ТРУ. При отклонении по указанному основанию указываются конкретные сведения, по которым предложение не соответствует установленным требованиям;
2)	непредставление документов (копий документов) и сведений, предусмотренных Информацией о ТРУ, или предоставление недостоверной информации в таких документах (копиях документов) и сведениях. При отклонении по указанному основанию указываются конкретные документы (копии документов) и (или) сведения, которые не представлены, а также конкретная информация признанная недостоверной;
3)	Заказчик вправе отклонить предложения участника в случае, если
с таким участником Заказчик расторгал ранее заключенные договоры в связи с неисполнением, ненадлежащим исполнением;
4) если участник включен в реестр недобросовестных поставщиков, предусмотренных Законом № 223-ФЗ или Законом № 44-ФЗ.

Осуществление закупок способом ЭМ СМСП не является извещением о проведении торгов или приглашением принять участие в торгах, а также
не является офертой или приглашением делать оферты с целью заключения договора. Правила, предусмотренные ст. 437, 447–449 Гражданского кодекса Российской Федерации, к таким процедурам не применяются.
Заказчик имеет право в любой момент отказаться от проведения процедуры закупки способом электронный магазин СМСП, в том числе отказаться от заключения договора (договоров), не неся при этом никакой ответственности перед участником закупки, в том числе по возмещению каких-либо затрат, убытков, связанных с его участием в закупке, ведением переговоров и прочим. 
В случае поступления от ЭП предложений от участников с одинаковым ценовым предложением Заказчик рассматривает предложение, которое было опубликовано/обновлено на ЭП ранее. В случае поступления от ЭП предложений от одного и того же участника Заказчик рассматривает предложение, которое было опубликовано/обновлено на ЭП позже.
Заказчик вправе осуществлять сравнение ценовых предложений, отобранных ЭП, с учетом применяемой участниками системы налогообложения (в том числе осуществлять сравнение предложений без учета НДС).
По итогам определения победителя Заказчик вправе направить ему проект договора. Заказчик вправе запросить у такого лица любые необходимые для заключения договора информацию и документы (в том числе на основании ч. 5.10.7 ст. 5.10 Положения о закупке), а победитель обязан их предоставить вместе с подписанным со своей стороны договором или в иной срок, определенный Заказчиком.
Срок подписания договора Поставщиком (и предоставления всех необходимых документов при необходимости) – не более пяти рабочих дней
с момента получения проекта договора на ЭП.
В случае незаключения договора с участником Заказчик вправе заключить договор с участником, занявшим следующее место при оценке предложений участников.
В случае если установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником закупки, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора. 
Заказчик вправе заключить договор с участником, единственное предложение которого было направлено ЭП в адрес Заказчика.
Победитель должен представить Заказчику подписанный им договор, 
а также запрашиваемые в соответствии с настоящим приложением документы, в срок, указанный Заказчиком. Если подписанный договор, запрашиваемые документы не представлены в срок, Заказчик вправе заключить договор 
с участником, занявшим следующее место при оценке предложений участников.
При проведении закупки способом электронный магазин СМСП допускается осуществление преддоговорных переговоров (по вопросам, предусмотренным ч. 8.2.2 ст. 8.2 Положения о закупке), направление протокола разногласий по заключаемому договору (договорам) (не более одного по одной процедуре заключения договора) посредством функционала ЭП, в том числе путем применения сервиса «чат» и иного функционала ЭП.
Договор считается заключенным с момента его подписания электронной подписью уполномоченным лицом участника и уполномоченным лицом Заказчика.










Приложение № 2 
к информации о товарах, работах, услугах 
для проведения закупки способом ЭМ СМСП











Техническое задание
на оказание услуг по техническому обслуживанию постпечатного оборудования информационно-выплатного центра для нужд УФПС Республики Адыгея





















г. Майкоп 2026г.



1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	УФПС
	Управление федеральной почтовой службы

	2
	Заказчик
	Акционерное общество «Почта России», АО «Почта России» /УФПС Республики Адыгея.

	3
	Исполнитель
	 Юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Исполнителя, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного Исполнителя, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного Исполнителя, которое осуществляет оказание услуг по договору

	4
	ГОСТ
	Государственный стандарт

	5
	Услуга
	Техническое обслуживание постпечатного оборудования информационно-выплатного центра для нужд УФПС Республики Адыгея.

	6
	Отчетный период оказания услуг
	Календарный месяц.

	7
	Оборудование
	Технические средства Заказчика, указанные в п. 5 настоящего ТЗ, размещенные в местах оказания Услуги, указанных в п. 4 настоящего ТЗ



2. НАИМЕНОВАНИЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
Оказание услуг по техническому обслуживанию постпечатного оборудования информационно-выплатного центра для нужд УФПС Республики Адыгея.

3. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ
Целью оказания услуги является техническое обслуживание постпечатного Оборудования (далее-Оборудование) информационно-выплатного центра для нужд УФПС Республики Адыгея. 
Задача - содержание Оборудования в исправном состоянии с целью поддержания постоянной работоспособности и возможности эксплуатации по прямому назначению.
Сроки, длительность и периодичность выполнения технического и иного обслуживания, необходимость которого возникла по инициативе Исполнителя, устанавливаются Исполнителем, исходя из требований технической документации на Оборудование и существующей статистики по обслуживанию аналогичного оборудования, и согласуются с Заказчиком. 

4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
В течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты заключения договора Исполнитель проводит обследование оборудования, по результатам которого составляется Акт начала сервисного обслуживания.
Начало оказания услуг – с даты передачи оборудования на обслуживание и подписания сторонами Акта начала сервисного обслуживания, но не ранее 16 июля 2026 г.  
Окончание оказания услуг – по истечении 12 (двенадцати) календарных месяцев с даты передачи оборудования на обслуживание и подписания Акта начала сервисного обслуживания.
Отчетный период оказания Услуг – календарный месяц.
Место оказания услуг - по местонахождению Заказчика - 385000, Республика Адыгея, г. Майкоп, ул. Краснооктябрьская, д. 20.
5. ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
Оборудование, подлежащее техническому обслуживанию и ремонту, указано в Таблице 1.
Перечень и состояние оборудования:
Таблица 1
	№ п/п
	Наименование машины
	Серийный номер машины
	Количество
	Состояние
	Единица измерения

	1.
	Конвертовальная машина Neopost  DS85
	15GВ1056
	1
	Исправное
	шт.



Техническое обслуживание конвертовальной машины:
Исполнитель должен оказывать услуги по техническому обслуживанию не реже одного раза в месяц, включающие в себя: 
- проведение регламентного профилактического технического обслуживания в соответствии с технической документацией производителя;
- замену ресурсных материалов, а также изделий из резины, нагревательные и прижимные валы, ремни, фильтры, ролики, шестерни и т.п.;
- тестирование устройства, настройка необходимых параметров после проведения техобслуживания;
- проведение ремонтных и восстановительных работ с установкой или заменой всех необходимых ресурсных элементов, запасных частей, ресурсных материалов, узлов и блоков, вышедших из строя по мере их расходования вследствие естественного износа или по независящим от Заказчика или третьих лиц и сил причинами, в соответствии с требованиями технической документации и требований, установленных производителем;
- оказание консультационной помощи по вопросам работоспособности и эксплуатации Оборудования (Сервис «Горячая линия»).
Во время проведения технического обслуживания Исполнитель отслеживает параметры износа частей Оборудования и производит их замену на основании нормативов, имеющихся в технической документации, а также выполняет иные действия, предусмотренные технической документацией для такого рода работ.
	Исполнитель должен обеспечить Заказчика достаточным количеством смазочных и ресурсных материалов, имеющих ограниченный срок службы, замена которых может быть произведена сотрудниками Заказчика самостоятельно.
Под ресурсными материалами понимаются любые части и элементы, ресурс которых зависит от количества конвертованных/фальцованных листов, и которые в соответствии с регламентом техобслуживания оборудования подлежат обязательной замене после конвертования/фальцевания определенного количества листов, (например, изделия из резины, нагревательные и прижимные валы, ремни, фильтры, шестерни и т.п.).
В ходе технического обслуживания Исполнитель отвечает за объем и сроки поставки запасных частей, а также другие поставки с целью соблюдения сроков проведения технического обслуживания.
Расходные материалы, необходимые для эксплуатации оборудования (конверты, бумага, клей, вода и т.д.), в стоимость технического обслуживания и ремонта не входит и приобретается Заказчиком самостоятельно в соответствии с рекомендациями завода-изготовителя.
Простой Оборудования из-за отсутствия ресурсных материалов по вине Исполнителя не допускается.
На момент окончания срока действия договора Исполнитель должен обеспечить исправное состояние Оборудования.
1. 
6. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

6.1. Требования к качеству оказываемых услуг

Качество оказываемых услуг должно соответствовать положениям национальных стандартов:
ГОСТ Р 27.102-2021 «Надежность в технике. Надежность объекта. Термины и определения», 
ГОСТ 18322-2016 «Система технического обслуживания и ремонта техники», 
ГОСТ 21623-76 «Система технического обслуживания и ремонта техники. Показатели для оценки ремонтопригодности», 
ГОСТ 23660-79 «Система технического обслуживания и ремонта техники. Обеспечение ремонтопригодности при разработке изделий», 
ГОСТ 25861-83 «Машины вычислительные и системы обработки данных.

6.2. Условия оказания услуг
Заказчик имеет право по своему усмотрению приостановить или возобновить оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту Оборудования, с обязательным направлением на адрес электронной почты Исполнителя запроса по форме Приложения №1 к Техническому заданию, с указанием Наименования и серийного номера Оборудования. 
Исполнитель обязуется не позднее 10 (десяти) рабочих дней, после получения запроса от Заказчика о начале/приостановке Технического обслуживания Оборудования, принять/исключить указанное Оборудование из перечня обслуживаемого и направить ответное письмо на электронный ящик Заказчика  office-r01@russianpost.ru.
Условия оказания услуг - в помещении Заказчика, по месту нахождения Заказчика.
1. Оказание услуг должно осуществляться в рабочее время с 9-00 до 18-00 часов и в рабочие дни (понедельник, вторник, среда, четверг), в пятницу   с 9-00 до 16-45, кроме дней, официально объявленных праздничными.
Оказание услуг Исполнитель проводит в течение рабочих часов Заказчика, на основании заявок Заказчика либо по инициативе Исполнителя, когда необходимо выполнение профилактических работ в соответствии с технической документацией производителя.
[bookmark: OLE_LINK6][bookmark: OLE_LINK7]Доступ к Оборудованию осуществляется при предъявлении документа, удостоверяющего личность и сертификата на обслуживание указанной техники, либо его копии, заверенной должным образом.
В рабочие часы Заказчика, с целью диагностирования и устранения возникших неисправностей Исполнитель оказывает технические консультации операторам и системным администраторам Заказчика по телефону.
Время реагирования сервисного инженера (локального технического специалиста) в течение 2-х (двух) рабочих дней с момента обращения представителя Заказчика.
Продолжительность устранения неисправности зависит от характера неисправности и наличия необходимых запасных частей, но не может превышать 1 (один) рабочий день, а при отсутствии запасных частей на складе Исполнителя –5 (пяти) рабочих дней.
По заявкам, связанным с неисправностями Оборудования, Исполнитель обеспечивает приезд сервисного инженера в течение 2-х (двух) рабочих дней с момента получения заявки от Заказчика.
Исполнитель обеспечивает прием заявок по телефонам и электронной почте – в рабочее время Заказчика.

6.3. Требования к безопасности
ГОСТ 27570.0-87 (МЭК 335-1-76) «Безопасность бытовых и аналогичных электрических приборов», ГОСТ 12.2.007.0-75 «Система стандартов безопасности труда. Изделия электротехнические».

	
6.4. Условия сдачи-приемки услуг
Приемка Услуг осуществляется Заказчиком ежемесячно в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента предоставления Исполнителем Акта сдачи-приёмки оказанных услуг. Указанный срок может продлеваться на срок проведения экспертизы услуг, если Заказчиком проводится экспертиза оказываемых по договору услуг.
[bookmark: _Ref383619010]Заказчик осуществляет приемку на соответствие объема и качества оказанных услуг требованиям, установленным в Техническом задании на основании переданных Исполнителем документов, указанных в п.п. 6.5.

6.5. Требования по передаче заказчику закупки технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)
2. Исполнитель в течение 3 (трех) рабочих дней после завершения отчетного месяца передает Заказчику на бумажном носителе следующие документы:
- акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (двух) двух экземплярах;
- счет на оплату;
- счет-фактуру.
- акты сервисного обслуживания (по форме приложения № 2 к ТЗ).
Документы передаются по адресу: 385000, Республика Адыгея, 
г. Майкоп, ул. Краснооктябрьская, д. 20.
3. 
7. ТРЕБОВАНИЯ К ГАРАНТИЙНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
Исполнитель гарантирует качество и безопасность запасных частей, деталей, узлов и ресурсных материалов в соответствии с действующими стандартами, утвержденными в отношении данного вида Оборудования. 
На запасные части, детали, узлы к оборудованию, не являющиеся ресурсными, Исполнитель предоставляет гарантию качества в соответствии с нормативными документами на данный вид деталей, гарантийные сроки должны составлять не менее 12 (двенадцать) месяцев с момента установки в оборудование товара Заказчику.
На ресурсные запасные части срок гарантии с момента их установки должен соответствовать сроку, заявленному производителем.
Исполнитель несет материальную ответственность в случае случайной или умышленной порчи имущества (материалов, оборудования) переданного Заказчиком для осуществления ремонта или обслуживания. Гарантийный срок на оказываемые услуги составляет 1 (один) месяц с момента подписания Заказчиком Акта сдачи – приемки оказанных услуг.
8. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
Наличие у Исполнителя персонала (не менее двух человек), имеющего действующий сертификат сервисного инженера на обслуживание и ремонт указанной техники для оперативного оказания услуг требуемого качества.
Обеспечение Исполнителем на собственном складе запаса необходимых запасных частей, соответствующих требованиям технической документации на Оборудование, используемое Заказчиком и правилам его эксплуатации, установленными фирмой-производителем Оборудования, который позволяет своевременно исполнять взятые на себя по договору обязательства. 
9. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	Номер приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	1
	Запрос на начало/приостановку технического обслуживания оборудования.
	28

	2
	Акт сервисного обслуживания
	30





Приложение 1 
к Техническому заданию
на оказание услуг по техническому 
обслуживанию постпечатного оборудования
 информационно-выплатного центра 
для нужд УФПС Республики Адыгея
ФОРМА

ЗАПРОС 

на начало/приостановку технического обслуживания оборудования 
Контактная информация контрагента: 

	Сведения о заказчике: 


	Вид оборудования, 

серийный номер:
	

	Адрес:  
	Дата и время начала/ приостановки ТО:
	

	Контактный тел: 



	Контактное лицо:  



	
	
	

	Требуется 
	
	

	Проведение (наименование) работ:
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ОТПРАВКА ДАННОЙ ЗАЯВКИ ЯВЛЯЕТСЯ ОФИЦИАЛЬНЫМ ЗАКАЗОМ НА 
СНЯТИЕ С ТЕХНИЧЕСКОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ 
/ПОСТАНОВКУ  НА  ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБСЛУЖИВАНИЕ

	

	


						
	Заявку отправил:	

	

	

	ФИО
	подпись







Приложение №2 
к Техническому заданию 
на оказание услуг по техническому 
обслуживанию постпечатного оборудования 
информационно-выплатного центра 
для нужд УФПС Республики Адыгея
ФОРМА
АКТ СЕРВИСНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ № ___
Дата ____ / ________________ / _______ г.
	Вид обслуживания:
	_____ сервисное
           обслуживание
	_____ техническое
           обслуживание
	_____ техническое
           обслуживание
           "по вызову"
	_____ аварийное
           обслуживание

	Заказчик:
	
	Вид (модель)
оборудования:
	

	Адрес:
	
	Серийный 
номер:
	

	Контактное лицо:
 
	
	Дата и время
получения заявки:
	_______ / _______ / _______

	
	
	
	____ : ____

	Дата и время
начала сервисного обслуживания:
	_______ / _______ / _______
	Дата и время
окончания сервисного обслуживания:
	_______ / _______ / _______

	
	____ : ____
	
	____ : ____

	

	Краткое описание неисправности/причины вызова:

	

	

	Выполненные работы:

	

	

	Замена запчастей:
	 ________ требуется                                                    ______ не требуется

	Наименование:
	Номер запчасти по каталогу:
	Количество:

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	

	Показания счётчика оборудования:
	 

	Дополнительные заметки:

	


Акт составлен на _____ лист__, в двух экземплярах – по одному для каждой из Сторон


