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1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ И ОПРЕДЕЛЕНИЙ
	№ 
п/п
	Сокращение, определение
	Расшифровка сокращения, толкование определений

	1
	БВК
	Быстровозводимая конструкция

	2
	Бэк-офис
	Вспомогательное помещение

	3
	ГОСТ
	Государственный стандарт Российской Федерации

	4
	ГОПС
	Отделение почтовой связи формата «Городское ОПС»

	5
	Заказчик[footnoteRef:1], Общество, Покупатель [1:  В случае формирования ТЗ только на поставку ЭФС допускается вместо Заказчика указать «Покупатель». ] 

	Акционерное общество «Почта России», АО «Почта России»

	6
	МОПС
	Модульное отделение почтовой связи

	7
	ОПС
	Отделение почтовой связи

	8
	пог. м
	Погонный метр

	9
	СОПС
	Отделение почтовой связи формата «Сельское ОПС»

	10
	ТЗ
	Техническое задание

	11
	Товар, ЭФС
	Элементы фирменного стиля

	12
	УПД
	Универсальный передаточный документ

	13
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи, являющееся филиалом Общества

	15
	Филиал Заказчика
	Обособленное подразделение Общества, расположенное вне места нахождения Общества, осуществляющее все его функции или их часть, в том числе функции представительства,
и указанное в едином государственном реестре юридических лиц

	16
	ЦВПП
	Центр выдачи и приема посылок 

	17
	ЦОЮЛ
	Центр обслуживания юридических лиц

	18
	шт
	штука, штук



2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ТОВАРЕ (ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРОВ)
Предмет закупки: поставка элементов фирменного стиля для оснащения отделений почтовой связи 188688, 152150, 152151, 152153, 152155 филиалов УФПС г. Санкт-Петербурга и Ленинградской области АО «Почта России».
Цель поставки товара: обеспечение ОПС необходимыми элементами фирменного стиля в соответствии со стандартами оформления ОПС, номенклатурой и количеством поставляемого Товара (приложение № 1 к ТЗ). 


3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТОВАРУ
3.1. Требования к товару
Поставляемые ЭФС должны быть новыми, не бывшими в употреблении, не восстановленными, не являться выставочными образцами, не быть заложенными или арестованными, свободными от прав третьих лиц. 
3.2. Номенклатура и количество поставляемого Товара
Номенклатура и количество поставляемого Товара приведены в приложении № 1 к ТЗ.
3.3. Основные характеристики товара
Товар должен соответствовать техническим характеристикам, указанным в «Альбоме элементов рекламно-информационного и навигационного оборудования» (приложение № 4 к ТЗ).
Товар не имеет дефектов, связанных с качеством материалов и качеством их изготовления. К Товару прилагаются необходимые сопроводительные документы, подтверждающие его соответствие требованиям, установленным Заказчиком:
· копия паспорта качества;
· копия сертификата соответствия/декларации о соответствии и (или) протокола испытаний;
· инструкция по сборке Товара;
· инструкция по эксплуатации Товара.
3.4. Комплектность товара
Товары, состоящие из нескольких предметов (элементов), должны быть поставлены единым комплектом. 
3.5. Нормативные документы, которые устанавливают требования к товару, к поставке товара.
Поставляемый Товар и работы по его монтажу должны соответствовать требованиям следующих нормативных документов:
–	ГОСТ 9.306-85 «Государственный стандарт Союза ССР. Единая система защиты от коррозии и старения. Покрытия металлические
и неметаллические неорганические. Обозначения»;
–	ГОСТ 9.104-2018 «Межгосударственный стандарт. Единая система защиты от коррозии и старения. Покрытия лакокрасочные. Группы условий эксплуатации»;
–	ГОСТ 14192-96 «Межгосударственный стандарт. Маркировка грузов» (далее − ГОСТ 14192-96);
–	ГОСТ 9.014-78 «Межгосударственный стандарт. Единая система защиты от коррозии и старения. Временная противокоррозионная защита изделий. Общие требования»;
–	ГОСТ 24621-2015 «Межгосударственный стандарт. Пластмассы
и эбонит. Определение твердости при вдавливании с помощью дюрометра (твердость по Шору)»;
–	ГОСТ Р 52131-2019 «Национальный стандарт Российской Федерации. Средства отображения информации знаковые для инвалидов. Технические требования»;
–	ГОСТ Р 56832-2020 «Национальный стандарт Российской Федерации. Шрифт Брайля. Требования и размеры» (далее − ГОСТ Р 56832-2020).
Если в период поставки Товара нормативные документы, указанные
в ТЗ, прекратят свое действие полностью или утратят силу в части,
то Поставщик руководствуется действующими нормативными документами, 
в том числе теми, которые будут введены в действие вместо утративших силу.
3.6. Объем гарантий и гарантийный срок
Гарантийный срок на поставленный Товар − не менее 24 (двадцати четырех) месяцев с даты подписания Заказчиком товарной накладной по форме ТОРГ-12/ УПД. 
При обнаружении в период гарантийного срока дефектов поставленного Товара Поставщик обязан за свой счет устранить выявленные недостатки Товара или заменить некачественный Товар товаром надлежащего качества в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения от Заказчика письменного требования о необходимости устранения недостатков Товара или проведения его гарантийной замены. Требование направляется Заказчиком на адрес электронной почты Поставщика, указанной в договоре. 
4. ТРЕБОВАНИЯ К МАРКИРОВКЕ
Маркировка Товара должна соответствовать требованиям 
ГОСТ 14192-96. 
Товар имеет следующую маркировку:
–	товарный знак (при наличии) и (или) наименование предприятия-изготовителя;
–	наименование товара и его условное обозначение;
–	порядковый номер по системе нумерации предприятия-изготовителя;
–	дату выпуска.
5.	ТРЕБОВАНИЯ К УПАКОВКЕ
Упаковка должна обеспечивать защиту Товара от всех видов повреждений во время складирования, транспортировки, а также погрузо-разгрузочных работ.
6.	СРОК, МЕСТО И УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ ТОВАРА
6.1. Срок и место поставки
6.1.1.	Поставка Товара осуществляется Поставщиком в срок не более 30 (тридцати) календарных дней с даты заключения договора. 
6.1.2.	Адреса поставки Товара указаны
в приложении № 2 к ТЗ.
6.2. Условия поставки
Поставка Товара осуществляется в сроки, определенные п. 6.1 ТЗ. Поставщик уведомляет Заказчика / филиал Заказчика о поставке Товара по указанной в договоре электронной почте не позднее 3 (трех) рабочих дней до дня поставки.
Доставка Товара осуществляется в рабочие дни с понедельника по четверг с 09:00 до 16:30, в пятницу с 09:00 до 15:45.
Заказчик / филиал Заказчика в письменном виде и (или) посредством направления сообщения на адрес электронной почты Поставщика, указанной в договоре, подтверждает Поставщику готовность принять Товар в указанное Поставщиком время. Без наличия подтверждения от Заказчика/ филиала Заказчика доставка Товара в указанное Поставщиком время не осуществляется.
7.	УСЛОВИЯ СДАЧИ И ПРИЕМКИ ТОВАРА
7.1. Порядок сдачи и приемки Товара 
Приемка Товара осуществляется Заказчиком/ филиалом Заказчика в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты поставки Товара и получения документов, указанных в п. 7.2 ТЗ.
Иные условия сдачи и приемки Товара −
в соответствии с условиями договора.
В процессе приемки Товара Поставщик осуществляет фото- и видеофиксацию приемки Товара.
7.2. Требования к комплекту технических и подтверждающих качество товара документов, передаваемых Заказчику при поставке товара
7.2.1. При осуществлении закупки ТРУ, в отношении которых постановлением Правительства Российской Федерации от 23.12.2024 № 1875 «О мерах по предоставлению национального режима при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» установлено ограничение закупок ТРУ иностранного происхождения, не допускается: при исполнении договора замена товара на происходящий из иностранного государства товар, в отношении которого установлено данное ограничение, если договор предусматривает поставку товара российского происхождения. Также Поставщик обязан представить при поставке российского товара номер реестровой записи из реестра российской промышленной продукции, номер реестровой записи из евразийского реестра промышленных товаров.
7.2.2. Поставщик поставляет Заказчику / филиалу Заказчика Товар с надлежащим образом оформленными сопроводительными документами:
- товарная накладная по форме ТОРГ-12 на бумажном носителе или УПД; 
- комплект документации на русском языке (паспорт и (или) руководство (инструкция) по эксплуатации, и (или) инструкция по применению, и (или) руководство (инструкция) по монтажу, копия сертификата соответствия и (или) декларации соответствия, гарантийный талон). 
Материалы фото- и видеофиксации, осуществляемой в процессе приемки Товара, направляются Заказчику / филиалу Заказчика в течение 1 (одного) рабочего дня после даты приемки для подтверждения соответствия фактически поставленных Товаров требованиям, предусмотренным ТЗ и договором.
8.	ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВКЕ
Упаковка должна соответствовать требованиям, установленным 
ГОСТ 26653-2015 «Межгосударственный стандарт. Подготовка генеральных грузов к транспортированию. Общие требования».
В процессе транспортировки Товар должен быть защищен от намокания, загрязнения и механических повреждений.
9.	ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ
Не установлены.
10.	ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ
Не установлены.

11.	ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ
Не установлены.
12.	ТРЕБОВАНИЯ К БЕЗОПАСНОСТИ
Товар должен быть разрешен для применения на территории Российской Федерации и соответствовать требованиям безопасности в соответствии
с законодательством Российской Федерации, в том числе быть безопасным для жизни, здоровья работников и клиентов Заказчика, имущества Заказчика потребителя и окружающей среды.
13.	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ
Не установлены.

14.	ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	Номер
приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	1
	Номенклатура и количество поставляемого Товара
	7

	2
	Адреса филиалов Заказчика
	8

	3
	Комплектность Товара
	9

	4
	Альбом элементов рекламно-информационного и навигационного оборудования
	10


6


                                                                    Приложение № 1к ТЗ

Номенклатура и количество поставляемого Товара
	№
п/п
	Наименование Товара
	ОКПД
	Единица измерения
	Количество

	1
	Табличка с режимом работы 
	32.99.53.199
	шт.
	5

	2
	Табличка с режимом работы, выполненная шрифтом Брайля
	32.99.53.199
	шт.
	5




















                	
                                                                                                                                                                         

                                                                                                                                                                          Приложение № 2 к ТЗ

Адреса филиалов Заказчика

	№ п/п
	Наименование Товара
	Наименование филиала Заказчика
	Адрес склада в филиале Заказчика
	Контактное лицо (ответственное лицо за приемку Товара), телефон, адрес электронной почты и контактные данные для направления уведомления о готовности поставки Товара
	Минимальная партия поставки  
	Платежные реквизиты филиалов Заказчика 

	1
	Комплект для ОПС 188688
	УФПС г. Санкт-Петербурга и Ленинградской области 

	г. Санкт-Петербург, ул. Софийская, д. 81, к. 2Б, склад ОМТС
	Сычова Елена Геннадьевна 
+7 (812) 630-63-33, доб. 2693
Elena.Sychova@russianpost.ru

Старцев Алексей Витальевич
+7 (812) 630-6333, доб. 2175;
A.Startsev@russianpost.ru

	Комплект
	УФПС г. Санкт-Петербурга и Ленинградской области 
190121, г. Санкт-Петербург, ул. Большая Морская, д.61, лит. Б
ИНН 7724490000 КПП 783843001 р/с 40502810137000000086
БИК 044030704
к/с 30 101 810200 000 000 704
Ф. ОПЕРУ БАНКА ВТБ (ПАО) В САНКТ-ПЕТЕРБУРГЕ

	2
	Комплект для ОПС 152150
	УФПС Ярославской области 
	150054, Ярославская область, 
г. Ярославль, ул. Павлика Морозова, д. 19
	Леднев Сергей Витальевич
+7 (4852) 500-687,2231
Sergey.Lednev@russianpost.ru

Травина Дарья Андреевна
+7 (4852) 500-687,2226
Darya.Travina@russianpost.ru
	Комплект
	УФПС Ярославской области
150003, Ярославская область, г. Ярославль, ул. Советская, д. 34а
ИНН 7724490000/
КПП 760443001

	
	Комплект для ОПС 152151
	
	
	
	
	

	
	Комплект для ОПС 152153
	
	
	
	
	

	
	Комплект для ОПС 152155
	
	
	
	
	






19

10


Приложение № 3 к ТЗ

Комплектность Товара

	Наименование:
	Комплект для ОПС 188688

	Адрес ОПС: 
	Ленинградская область, р-н Всеволожский, г. Колтуши, ул. Верхняя, д. 5, к. 1

	№ п/п
	Состав комплекта:
	Кол-во, шт.

	3
	Табличка с режимом работы 
	1

	4
	Табличка с режимом работы, выполненная шрифтом Брайля
	1

	
	Итого:
	2

	Наименование:
	Комплект для ОПС 152150

	Адрес ОПС: 
	Ярославская область, р-н Ростовский, г. Ростов Великий, ул. Северная, д. 44

	№ п/п
	Состав комплекта:
	Кол-во, шт.

	1
	Табличка с режимом работы 
	1

	2
	Табличка с режимом работы, выполненная шрифтом Брайля
	1

	
	Итого:
	2

	Наименование:
	Комплект для ОПС 152151

	Адрес ОПС: 
	Ярославская область, р-н Ростовский, г. Ростов Великий, ул. Пролетарская, д. 37

	№ п/п
	Состав комплекта:
	Кол-во, шт.

	1
	Табличка с режимом работы
	1

	2
	Табличка с режимом работы, выполненная шрифтом Брайля
	1

	
	Итого:
	2

	Наименование:
	Комплект для ОПС 152153

	Адрес ОПС: 
	Ярославская область, р-н Ростовский, г. Ростов Великий, ул. Московская, д. 34

	№ п/п
	Состав комплекта:
	Кол-во, шт.

	3
	Табличка с режимом работы 
	1

	4
	Табличка с режимом работы, выполненная шрифтом Брайля
	1

	
	Итого:
	2

	Наименование:
	Комплект для ОПС 152155

	Адрес ОПС: 
	Ярославская область, р-н Ростовский, г. Ростов Великий, ул. Московская, д. 34

	№ п/п
	Состав комплекта:
	Кол-во, шт.

	1
	Табличка с режимом работы 
	1

	2
	Табличка с режимом работы, выполненная шрифтом Брайля
	1

	
	Итого:
	2


                                                                                                                                                                                                          Приложение № 4 к ТЗ


АЛЬБОМ ЭЛЕМЕНТОВ РЕКЛАМНО-ИНФОРМАЦИОННОГО 
И 
НАВИГАЦИОННОГО ОБОРУДОВАНИЯ 
(с описанием для оснащения отделений почтовой связи)


	№

п/п
	Наименование
	ГОПС
	СОПС
	БВК/ МОПС
	Номер страницы Альбома


	
	Информационные таблички

	1
	Табличка с режимом работы 
	+
	+
	+
	11

	2
	Табличка с режимом работы, выполненная шрифтом Брайля
	+
	+
	+
	14





	
	Название
	Вид
	Описание

	1
	Табличка с режимом работы
	[image: ]
Рис. 16
[image: ]
Рис. 17

[image: ]
Рис. 18
Размеры указаны в миллиметрах (мм)

[image: ]
Рис. 19                        Рис. 20           Рис. 21
Размеры указаны в миллиметрах (мм)
	Табличка выполняется из белого матового ПВХ размером (В х Ш х Г) 400 мм х 400 мм х 5 мм.
Верхняя часть информации наносится на основу струйной печатью (1+0), синей сольвентной краской (RAL 5010/ Pantone 661C)  по макету, предоставляемому Покупателем[footnoteRef:2]. Табличка имеет составные части: общее основание ПВХ 2 мм, на него сверху наклеивается ПВХ 3 мм с печатью. Ниже, справа и слева клеятся полоски из ПВХ 1 мм, они образуют рамку, на которую крепится прозрачный ПЭТ  [2:  Покупатель в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора направляет посредством электронной почты, указанной в договоре, сообщение
с редактируемым файлом с макетами.] 

1 мм с «рамкой» из самоклеящейся пленки синего цвета.  
Крепление к ПВХ осуществляется на специализированный клей.
С двух сторон в «карманы» вставляются сменные плашки со сменной информацией. Плашки не должны выпадать из «карманов» при наклоне таблички.
Для удобства выдвижения на основании (с задней стороны) делаются полукруглые выборки для пальцев. Сменные плашки изготавливаются из матового пластика толщиной от 1,0 мм до 2 мм с информацией, выполненной струйной печатью сольвентной краской согласно макету, предоставляемому Покупателем[footnoteRef:3]. [3:  Покупатель в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора направляет посредством электронной почты, указанной в договоре, сообщение
с редактируемым файлом с макетами.] 

Рекомендуемый способ крепления таблички:
к стене на расстоянии 300 мм друг от друга крепятся 4 пластиковых проставки размером (В х Ш х Г)
 40 мм х 40 мм х 4 мм с предварительно выполненными расзенкованными отверстиями для шурупов с потайной головкой. На закрепленные проставки наклеивается морозоустойчивый вспененный двухсторонний скотч (3М или эквивалент), сверху монтируется табличка с режимом работы. Таким образом, в основе смонтированной таблички отсутствуют отверстия.
При необходимости изменения информации о режиме работы ОПС, можно заменить основу, также существует возможность нанесения на установленную основу белой самоклеящейся пленки с обновленной информацией, отпечатанной аналогичной синей (RAL 5010/ Pantone 661C) сольвентной краской.
В случае размещения таблички на фасадном композите, глянцевом керамическом граните, стеклолите или стекле монтаж производится на вспененный морозоустойчивый двухсторонний скотч (3М или эквивалент).
Предусмотреть комплект крепления: 4 пластиковых проставки, 4 шурупа и двусторонний скотч

	2
	Табличка с режимом работы, выполненная шрифтом Брайля
	[image: ]
Рис. 38
[image: ]
Рис. 39 Образец совмещенных шрифтов (кириллица и Брайль). 
Размеры указаны в миллиметрах (мм)
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Рис. 40 Макет с кириллицей
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Рис. 41
Размеры указаны в миллиметрах (мм)
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Рис. 42                                                                           Рис. 43
Размеры указаны в миллиметрах (мм)
	Выполняется цветной 3D-печатью на ПВХ основе размером (В х Ш х Г) 400 мм х 270 мм х 4 мм согласно макету, предоставляемому Покупателем[footnoteRef:4]. Цвет фона - синий [4:  Покупатель в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора направляет посредством электронной почты, указанной в договоре, сообщение
с редактируемым файлом с макетами.] 

(RAL 5010/ Pantone 661C или аналог), цвет тактильных элементов («рифов») – белый.
Символы шрифта Брайля рассчитаны на чтение кончиками пальцев, поэтому размер каждого отдельного символа, горизонтальные и вертикальные отступы в тексте строго регламентированы.
Рекомендуемый способ крепления таблички: к стене, на расстоянии от
170 мм до 300 мм друг от друга крепятся 4 пластиковых проставки размером (В х Ш х Г) 40 мм х 40 мм х 4 мм с предварительно выполненными расзенкованными отверстиями для шурупов с потайной головкой. На закрепленные проставки наклеивается морозоустойчивый вспененный двухсторонний скотч (3М или эквивалент), сверху монтируется табличка с режимом работы.
Образец совмещенных шрифтов (кириллица и расшифровка шрифта Брайля) предоставляется Заказчику в виде PDF файла в черно-белом исполнении.
Макет предоставляется Покупателем[footnoteRef:5] [5:  Покупатель в течение 3 (трех) рабочих дней с даты заключения договора направляет посредством электронной почты, указанной в договоре, сообщение
с редактируемым файлом с макетами.] 
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