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Приложение № 2
к распоряжению АО «Почта России»
[bookmark: _GoBack]от 26.12.2023 № 413-р  

Форма журнала учета систем противопожарной защиты

АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО «ПОЧТА РОССИИ»

Журнал
эксплуатации систем противопожарной защиты[footnoteRef:1]  [1:  Количество журналов эксплуатации систем противопожарной защиты нормами не регламентируется. Фактическое их количество может определяться количеством объектов защиты, условиями договоров по техническому обслуживанию средств обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения (далее – СОПБ) или иного оборудования исходя из обязанности их ведения подрядчиками, видами и количеством обслуживаемого оборудования (например, в отношении СОПБ, вентоборудования и т.п.), исходя из удобства их ведения. Журнал должен быть прошит, пронумерован и заверен подписью и печатью (при наличии) Общества или подрядчика, зарегистрирован в установленном порядке.] 

__________________________________________________________________________________________________ 
(объект защиты[footnoteRef:2]) [2:  Под объектом защиты в данной строке журнала понимается собственное, арендованное, находящееся в пользовании или на ином законном основании здание, сооружение, помещение, а также прилегающая к ним территория, к которым установлены или должны быть установлены требования пожарной безопасности.] 

___________________________________________________________________________________________________
(адрес объекта защиты)

Начат______________________20___г.
Окончен____________________20___г. 

	Наименование объекта

	

	
	

	
	

	Адрес объекта:

	

	
	

	
	

	Наименование СОПБ

	

	
	

	
	

	№ договора на техническое обслуживание
и текущий ремонт (далее – ТО и ТР)
и дата заключения
	

	
	

	
	

	Условия выполнения работ 

	Указать необходимое: (в рабочее время, в нерабочее время: с привлечением персонала других служб, без привлечения персонала; наличие или отсутствие искусственного освещения в месте проведения работ и т. п.)

	
	

	
	

	Особые условия выполнения работ:

	Указать необходимое (взрывоопасность, химически агрессивная среда, работа на большой высоте, конструктивные особенности стен, перекрытий и т. п.)


	
	

	
	

	Ответственные лица организации-подрядчика: (Ф. И. О., № контактного  телефона, образец подписи)
	

	
	

	
	





ПЕРЕЧЕНЬ СОПБ,
установленных (выполненных) на объекте защиты

	№
	Наименование СОПБ (системы)
	Наименование оборудования (средства)
	Место установки
	Единица измерения
	Количество 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 

	
	
	 
	 
	 
	 



Сведения о выполненных работах по техническому обслуживанию, ремонту, испытаниям и др. видов работ, предусмотренных нормативными документами, регламентами, графиками и т. д. [footnoteRef:3] [3:  С примером заполнения. Количество листов с информацией о проведенных работах по техническому обслуживанию определяется самостоятельно исходя из видов, обслуживаемых СОПБ или иного оборудования.] 

	Дата проведения
	Наименование СОПБ / элементов СОПБ
	Описание оказанных услуг (операций) по ТО, ТР, Испытанию и др. услуги, или № пункта регламентированного ТО СОПБ в соответствии
с Регламентом / графиком ТО / программой испытаний
	Заключение о результатах работ
	Подпись   Исполнителя[footnoteRef:4] [4:  Под исполнителем понимается работник подрядчика или АО «Почта России» (далее –Общество), который непосредственно выполнил установленную операцию
с учетом наличия/отсутствия договора по ТО СОПБ, вида конкретной операции с учетом права ее осуществления без лицензии МЧС России, проведения иных операций,
не связанных с ТО СОПБ (например, обслуживания вентиляционных систем и т. п.).] 

	Подпись ответственного лица Общества (Заказчика)[footnoteRef:5] [5:  Под ответственными лицами Общества (заказчика) понимаются работники (специалисты пожарной безопасности, лица ответственные за обеспечение пожарной безопасности непосредственно на объектах защиты и другие в зависимости от наличия таких обязанностей в их должностных инструкциях) или экспертной организации
(в случае привлечения), фактически осуществивший контроль за проведением операции. Необходимость подписания (заполнения графы) определяется договором подряда. Подписание должно осуществляться только в случае фактического проведенного контроля (примечание: основным документом, подтверждающим выполнение работ (услуг) является акт выполненных работ (оказанных услуг).] 


	
	
	
	
	
	

	03.03.2023  
	СПС
	ТО согласно п. 1; 2; 4 Регламента ТО
	Система в полном работоспособном состоянии
	Иванов И.И.
	Сидоров С.С.

	04.04.2023  
	СОУЭ
	Работы по программе испытаний
	Система в полном работоспособном состоянии
	Петров П.П.
	

	05.05.2023  
	Огнетушители
	Плановый осмотр
	
	Андреев А.А
	

	06.06.2023 
	ВПВ
	Проверка водоотдачи 
	
	Смирнов С.С.
	

	07.07.2023  
	Общеобменная вентиляция
	Очистка венткамер, фильтров
	
	Павлов П.П.
	

	
	
	
	
	
	




Сведения о проведенных заменах
(количество листов с информацией о проведенных работах определяется самостоятельно, но не менее десяти)

	Дата проведения
	Тип системы
	Наименование оборудования
	Неисправность, заключение 
	Подпись   исполнителя
	Подпись ответственного лица заказчика

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





Содержание журнала
(примерные разделы журнала)

	Номер раздела журнала
	Наименование раздела журнала 

	Страница начала раздела

	1
	[bookmark: _Hlk54739400]Проведение эксплуатационных испытаний пожарных лестниц, наружных открытых эвакуационных лестниц, ограждений на крышах.
п. 17 «б» Правил противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденных постановлением правительства Российской Федерации № 1479 от 16.09.2020 (далее – ППР)
	

	2
	[bookmark: _Hlk54740432]Проверка средств индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от опасных факторов пожара.
п. 30 ППР
	

	3
	[bookmark: _Hlk54769842][bookmark: _Hlk54740784]Проверка огнезадерживающих устройств (заслонок, шиберов, клапанов и др.) в воздуховодах, устройств блокировки вентиляционных систем с автоматическими установками пожарной сигнализации или пожаротушения, автоматических устройств отключения общеобменной вентиляции и кондиционирования при пожаре.
п. 42 ППР
	

	4
	[bookmark: _Hlk54740973]Работы по очистке вентиляционных камер, циклонов, фильтров, воздуховодов, вытяжных устройств (шкафов, окрасочных, сушильных камер и др.), аппаратов и трубопроводов от горючих и пожароопасных отходов и отложений.
пп. 43, 124 ППР
	

	5
	[bookmark: _Hlk54741514]Проверка соответствие водоотдачи наружных водопроводов противопожарного водоснабжения.
п. 43 ППР
	

	6
	Проверка соответствие водоотдачи внутренних водопроводов противопожарного водоснабжения. Укомплектованность пожарных кранов (рукава, ручные пожарные стволы, пожарные запорные клапаны, водокольцевые катушки).
пп. 43, 50 ППР
	

	7
	Перекатка пожарных рукавов, входящих в комплектацию пожарных кранов внутреннего противопожарного водопровода.
п. 50 ППР
	

	8
	[bookmark: _Hlk54743228]Проверка работоспособности задвижек с электроприводом, установленных на обводных линиях водомерных устройств, а также пожарных основных рабочих и резервных пожарных насосных агрегатов.
п. 52 ППР
	

	9
	[bookmark: _Hlk54743514]Работы, проводимые со средствами обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения.
Автоматическая установка пожаротушения.
п. 54 ППР
	

	10
	[bookmark: _Hlk54743864]Работы, проводимые со средствами обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения.
Автоматическая установка пожарной сигнализации.
п. 54 ППР
	

	11
	Работы, проводимые со средствами обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения.
[bookmark: _Hlk54743976]Система оповещения и управления эвакуацией людей при пожаре.
п. 54 ППР
	

	12
	Работы, проводимые со средствами обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения.
Системы противодымной вентиляции.
п. 54 ППР
	

	13
	Работы, проводимые со средствами обеспечения пожарной безопасности и пожаротушения.
Сведения о проведенных заменах оборудования.
п. 54 ППР
	

	14
	[bookmark: _Hlk54744442]Учет наличия, периодического осмотра, технического осмотра, испытаний и перезарядки огнетушителей.
п. 60 ППР
	



Необходимость формирования разделов журнала определяется на местах исходя из наличия конкретных систем противопожарной защиты на данном объекте.



Периодичность проведения проверок, заносимых в журнал в соответствии с требованиями ППР
1. Проведение эксплуатационных испытаний пожарных лестниц, наружных открытых лестниц, предназначенных для эвакуации людей из зданий и сооружений при пожаре, ограждений на крышах – не реже 1 раза в 5 лет (п. 17 «б» ППР).
2. Проверка средств индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от опасных факторов пожара
на предмет отсутствия механических повреждений и их целостности – 1 раз в год (п. 30 ППР).
3. Проверка огнезадерживающих устройств (заслонок, шиберов, клапанов и др.) в воздуховодах, устройств блокировки вентиляционных систем с автоматическими установками пожарной сигнализации или пожаротушения, автоматических устройств отключения общеобменной вентиляции и кондиционирования при пожаре – периодичность определяется в соответствии с технической документацией изготовителя (п. 42 ППР).
4. Работы по очистке вентиляционных камер, циклонов, фильтров, воздуховодов, вытяжных устройств (шкафов, окрасочных, сушильных камер и др.), аппаратов и трубопроводов от горючих и пожароопасных отходов и отложений
в помещениях категорий А и Б – не реже 1 раза в квартал; категорий В1-В4 – не реже 1 раза в полугодие; других категорий –
не реже 1 раза в год (пп. 43, 124 ППР).
5. Проверка водоотдачи наружных и внутренних водопроводов противопожарного водоснабжения – не реже 2 раз
в год (весной и осенью) (п. 48 ППР).
Руководитель организации обеспечивает исправность, своевременное обслуживание и ремонт наружного противопожарного водоснабжения, находящегося в зоне эксплуатационной ответственности организации, и организует проведение проверок на водоотдачу не реже 2 раз в год (весной и осенью) с внесением информации в журнал эксплуатации систем противопожарной защиты.
6. Перекатка пожарных рукавов – не реже 1 раза в год (п. 50 ППР).
7. Проверка работоспособности задвижек с электроприводом, установленных на обводных линиях водомерных устройств – не реже 2 раз в год (п. 52 ППР).
8. Проверка работоспособности основных рабочих и резервных пожарных насосных агрегатов – ежемесячно
(п. 52 ППР).
9. Автоматические установки пожарной сигнализации (АУПС), автоматические установки пожаротушения (АУПТ), системы оповещения и управления эвакуацией (СОУЭ), противодымная вентиляция – в соответствии с регламентом технического обслуживания, выполненного с учетом инструкции изготовителя на технические средства (п. 54 ППР).
10. Сроки перезарядки и освидетельствования огнетушителей – в соответствии паспортом огнетушителя (п. 60 ППР).
В соответствии с п. 17 (1) ППР «Руководитель организации обеспечивает ведение и внесение информации в журнал эксплуатации систем противопожарной защиты. Допускается ведение журнала эксплуатации систем противопожарной защиты в электронном виде». 

