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[bookmark: Par3075]Часть III. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ОТБОРА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
ИЗ ПРОЕКТА ДОКУМЕНТАЦИИ ДАННОЕ ПОЯСНЕНИЕ УДАЛИТЬ!

[bookmark: Par1980][bookmark: _Toc363543598][bookmark: _Toc363544512][bookmark: _Toc363547564][bookmark: _Toc375898335]ФОРМА «ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ»

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ 
В ОТБОРЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
на __________________________________________________________________________

Настоящим ____________________________________________________________
                                                          (указать наименование участника отбора предложений)
почтовый адрес ______________________________________________________________
                                                     (указать почтовый адрес участника отбора предложений)
подтверждает, что для участия в отборе предложений на ___________________________________ направляются нижеперечисленные документы.

	Опись документов
(участником закупки перечисляются документы в порядке представления документов в заявке на участие в закупке, с указанием полного наименования документа и его реквизитов, № документа, дата документа)

	№
п\п
	Наименование документа
	Есть/нет 
	Кол-во стр.

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





Участник закупки
(уполномоченный представитель)	________________    ___________
[bookmark: _Toc363543600][bookmark: _Toc363544514][bookmark: _Toc363547566][bookmark: _Toc375898337]                                                                                                           (подпись)		      (Ф.И.О.)

ФОРМА «ПРЕДЛОЖЕНИЕ О ЦЕНЕ ДОГОВОРА, ЦЕНЕ ЕДИНИЦЫ ПРОДУКЦИИ»

     От имени коллективного участника подается одно единое предложение от всех лиц, входящих в состав коллективного участника.
Если подается предложение о цене за единицу товаров, работ, услуг/ общей цене за единицу товаров, работ, услуг, то столбцы: «единица измерения», «кол-во» подлежат удалению.

	№ п/п
	Наименование товаров, работ, услуг
	Единица 
измерения
	Кол-во
	Стоимость, с учетом всех налогов 
и других обязательных платежей 
в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации

	1.
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	ИТОГО 

Цена договора составляет:

или (в случае если отбор предложений проводится путем снижения общей НМЦ за единицу товара, работ, услуг/цены за единицу товара. работ, услуг)

Общая цена за единицу товара, работ, услуг составляет: 

или (в случае если отбор предложений проводится путем снижения НМЦ за единицу товара, работ, услуг): 

Цена за единицу товара, работ, услуг составляет: 


	



[bookmark: Par2549][bookmark: Par2551]
[bookmark: Par2598]Участник отбора предложений/
уполномоченный представитель __________________ _______________
						(подпись)  		(Ф.И.О.) 


[bookmark: _Toc363543601][bookmark: _Toc363544515][bookmark: _Toc363547567][bookmark: _Toc375898338]ФОРМА «СВЕДЕНИЯ О МАКСИМАЛЬНОЙ СУММЕ ИСПОЛНЕННОГО ДОГОВОРА НА ПОСТАВКУ ОДНОИМЕННЫХ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ ОДНОИМЕННЫХ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ ОДНОИМЕННЫХ УСЛУГ» (ФОРМА ОБЯЗАТЕЛЬНА ДЛЯ ПРИМЕНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ)


От имени коллективного участника подается заявка на участие в закупке с указанием информации о значении предложения каждого лица, входящего в состав коллективного участника

	№ п/п
	Наименование показателя
	Сведения участника отбора предложений, руб. (цифрами и прописью)

	1
	Сведения о максимальной сумме исполненного договора на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг
	



В качестве подтверждения указанных сведений прилагаем на _____листах следующие документы:

	№ п/п
	Копии договоров на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг
(указываются реквизиты договора, стороны по договору, цена договора)
	Копии документов, подтверждающих исполнение договора на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг
(указываются реквизиты подтверждающих документов)

	
	
	



Участник отбора предложений/
уполномоченный представитель _____________ ______________
					   (подпись) 	          (Ф.И.О.) 

ФОРМА «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЩЕЙ СУММЕ ВСЕХ ИСПОЛНЕННЫХ ДОГОВОРОВ НА ПОСТАВКУ ОДНОИМЕННЫХ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ ОДНОИМЕННЫХ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ ОДНОИМЕННЫХ УСЛУГ» (ФОРМА ОБЯЗАТЕЛЬНА ДЛЯ ПРИМЕНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ)

От имени коллективного участника подается заявка на участие в закупке с указанием информации о значении предложения каждого лица, входящего в состав коллективного участника.
	Копии договоров на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг
	Копии документов, подтверждающих исполнение договора (контракта) на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг
(указываются реквизиты подтверждающих документов)

	№ п/п
	Номер и дата договора (контракта), а также  реквизиты закона, в рамках которого заключен договор (контракт) (Закон №  223-ФЗ/ Закон № 94-ФЗ/ Закон № 44-ФЗ - указать один вариант)
	Реестровый номер договора (контракта) в реестре договоров (Закон № 223-ФЗ), реестре контрактов (Законы №№ 94-ФЗ, 44-ФЗ) либо указать основание невнесения сведений о договоре (контракте) в указанные реестры
	Стороны по договор (контракту)

	Наименование предмета договора (контракта)

	Стоимость поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг в ценах на дату исполнения обязательств, 
руб.

	Период поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг по договору (контракту)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




Участник отбора предложений/
уполномоченный представитель _____________ ______________
					  (подпись) 	     (Ф.И.О.) 

ФОРМА «СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЩЕМ КОЛИЧЕСТВЕ ИСПОЛНЕННЫХ ДОГОВОРОВ НА ПОСТАВКУ ОДНОИМЕННЫХ ТОВАРОВ, ВЫПОЛНЕНИЕ ОДНОИМЕННЫХ РАБОТ, ОКАЗАНИЕ ОДНОИМЕННЫХ УСЛУГ, ЦЕНА КАЖДОГО ИЗ КОТОРЫХ ПРЕВЫШАЕТ СТОИМОСТЬ, УКАЗАННУЮ В ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАКУПКЕ, НО НЕ МЕНЕЕ ДВАДЦАТИ ПРОЦЕНТОВ ОТ НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЫ ДОГОВОРА» (ФОРМА ОБЯЗАТЕЛЬНА ДЛЯ ПРИМЕНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ ЗАКУПКИ)

От имени коллективного участника подается заявка на участие в закупке с указанием информации о значении предложения каждого лица, входящего в состав коллективного участника

	Копии договоров на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг
	Копии документов, подтверждающих исполнение договора (контракта) на поставку одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг
(указываются реквизиты подтверждающих документов)

	№ п/п
	Номер и дата договора (контракта), а также  реквизиты закона, в рамках которого заключен договор (контракт) (Закон №  223-ФЗ/ Закон № 94-ФЗ/ Закон № 44-ФЗ - указать один вариант)
	Реестровый номер договора (контракта) в реестре договоров (Закон № 223-ФЗ), реестре контрактов (Законы №№ 94-ФЗ, 44-ФЗ) либо указать основание невнесения сведений о договоре (контракте) в указанные реестры
	Стороны по договор (контракту)

	Наименование предмета договора (контракта)

	Стоимость поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг в ценах на дату исполнения обязательств, 
руб.

	Период поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг по договору (контракту)
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





Участник отбора предложений/
уполномоченный представитель _____________ ______________
					   (подпись) 	       (Ф.И.О.) 
[bookmark: _Toc363543609][bookmark: _Toc363544523][bookmark: _Toc363547575][bookmark: _Toc375898346]

ФОРМА «ДЕКЛАРАЦИЯ О СООТВЕТСТВИИ УЧАСТНИКА ОТБОРА ПРЕДЛОЖЕНИЙ ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ ТРЕБОВАНИЯМ К УЧАСТНИКАМ, УСТАНОВЛЕННЫМ В ДОКУМЕНТАЦИИ О ПРОВЕДНИИ ОТБОРА ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ»
На бланке участника отбора предложений
[bookmark: _Toc377657149]
Настоящим подтверждаем, что ______________________________________________ 
                                                                                                     (указывается наименование участника отбора предложений)
соответствует следующим требованиям к участникам отбора предложений от _____ №_________________________, установленным документацией о проведении 
отбора предложений в электронной форме:
· не находится в процессе ликвидации (для юридического лица);
· в отношении участника отбора предложений отсутствует решение арбитражного суда о признании его несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
· в отношении участника отбора предложений отсутствуют решения суда, административного органа об аресте имущества;
· деятельность участника отбора предложений не приостановлена;
·  у участника отбора предложений отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
·  у участника закупки отсутствуют вступившие в законную силу два и более судебных решения о расторжении договоров с Обществом либо ФГУП «Почта России», два и более не обжалованных в судебном порядке решения Общества либо ФГУП «Почта России» об одностороннем отказе от исполнения договора в связи с существенным нарушением участником обязательств по ним за 2 (два) последних года до даты подачи заявки таким участником (либо отсутствии одного такого решения и одного такого отказа одновременно);
·  у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки отсутствует судимость за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также в отношении указанных физических лиц неприменимы наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
·  у участника закупки отсутствуют факты привлечения к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке;
·  между участником закупки и заказчиком отсутствует конфликт интересов.

Руководитель
участника отбора предложений ____________________ инициалы, фамилия
                                                                                                       (подпись)


[bookmark: _Toc257049411][bookmark: _Toc258594403]ФОРМА «ЗАПРОС НА РАЗЪЯСНЕНИЕ ПОЛОЖЕНИЙ ДОКУМЕНТАЦИИ»
оформляется на бланке участника отбора предложений


Дата, исх. номер 					Заказчику: АО «Почта России»
                                                                                   Российская Федерация, 125252, 
                                                                                   г. Москва, ул. 3-я Песчаная, д. 2А


Запрос
на разъяснение положений документации 

Просим разъяснить следующие положения документации отбора предложений на УКАЗАТЬ ПОЛНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ ПРЕДМЕТА ЗАКУПКИ.
Реестровый номер извещения на ЭП _______________.

	№ п\п
	Пункт документации, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса

	

	
	




Участник отбора предложений/
уполномоченный представитель _____________ _______________
					(подпись) 		          (Ф.И.О.) 



ФОРМА «УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТЗЫВЕ ЗАЯВКИ»
Оформляется на бланке участника отбора предложений
(может использоваться форма оператора электронной площадки)

                                                                              Оператору электронной
                                                      площадки
                                                                              _____________________
[bookmark: _Toc377657150]                                                                             _____________________


Уведомление
об отзыве заявки на участие в отборе предложений


Настоящим уведомляем, что ________________________ (наименование участника отбора предложений) отзывает свою заявку на участие в отборе предложений от ______ № ____________ на УКАЗАТЬ ПОЛНОЕ НАИМЕНОВАНИЕ ПРЕДМЕТА ЗАКУПКИ от __________ (указать дату подачи заявки на электронной площадке).


Руководитель (либо уполномоченное лицо) 
участника отбора предложений    	__________________   ___________________________
					         (подпись)				(Ф.И.О.)



Часть IV. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ДОКУМЕНТАЦИИ О ЗАКУПКЕ

ОПИСАНИЕ ПРЕДМЕТА ЗАКУПКИ (ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ)

Приводится описание предмета закупки в соответствии со ст. 4.3, ст. 4.7 Положения о закупке.
Указывается в том числе:
· Количество поставляемого товара (объем выполняемых работ, оказываемых услуг),
· Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг,
· Условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг, 
· Требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги.
· Прилагается спецификация, расчет цены, смета или иной документ, определяющий начальную стоимость каждого вида ТРУ, входящего в НМЦ, единиц ТРУ, каждого этапа договора (если предусмотрено).


Часть V. ПРОЕКТ ДОГОВОРА

Прикладывается договор из реестра типовых договоров, соответствующий требованиям разделов Положения о закупке. В случае если формы договора нет в реестре типовых договоров, прикладывается разработанная форма договора, соответствующая Положению о закупке и внутренним документам Общества.







Часть VI. ОБОСНОВАНИЕ НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЫ ДОГОВОРА/ НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЫ ЗА ЕДИНИЦУ ТОВАРА, РАБОТЫ, УСЛУГИ/ ОБЩЕЙ НАЧАЛЬНОЙ (МАКСИМАЛЬНОЙ) ЦЕНЫ ЗА ЕДИНИЦУ ТОВАРА, РАБОТЫ, УСЛУГИ
ПРИВЕСТИ ОБОСНОВАНИЕ НМЦ В СООТВЕТСТВИИ СО СТ. 3.6 ПОЛОЖЕНИЯ О ЗАКУПКЕ, МЕТОДИКОЙ ОБОСНОВАНИЯ НМЦ (В ТОМ ЧИСЛЕ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ ФОРМЫ ОБОСНОВАНИЯ НМЦ, ПРЕДУСМОТРЕННОЙ МЕТОДИКОЙ ОБОСНОВАНИЯ НМЦ, НО БЕЗ ПОДПИСИ УПОЛНОМОЧЕННОГО ЛИЦА СО СТОРОНЫ ЗАКАЗЧИКА И БЕЗ УКАЗАНИЯ НАИМЕНОВАНИЯ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ), ПРЕДСТАВИВШИХ СООТВЕТСТВУЮЩУЮ ИНФОРМАЦИЮ).


Часть VII. ТРЕБОВАНИЯ К ОПИСАНИЮ УЧАСТНИКОМ ОТБОРА ПРЕДЛОЖЕНИЙПОСТАВЛЯЕМОГО ТОВАРА, ЕГО ФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ХАРАКТЕРИСТИК (ПОТРЕБИТЕЛЬСКИХ СВОЙСТВ), ЕГО КОЛИЧЕСТВЕННЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИК, ТРЕБОВАНИЯ К ОПИСАНИЮ ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ, ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ, ИХ КОЛИЧЕСТВЕННЫХ И КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИК
Привести инструкцию по описанию участником отбора предложений предлагаемого предмета закупки (составляется индивидуально под конкретный предмет закупки).
Например, в состав инструкции могут быть включены, в том числе следующие требования: 
Участник закупки представляет в любой удобной форме информацию о конкретных показателях товара (материала), товара, используемого при выполнении работ, оказании услуг, соответствующих значениям, установленным документацией о закупке и подлежащих проверке Заказчиком при приемке товара, выполненных работ, оказанных услуг, а также товарном знаке (при наличии), наименовании страны происхождения товара.
Сведения о качественных, технических характеристиках товара (материала), товара (материала), используемого при выполнении работ, оказании услуг, его эксплуатационных, функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и иные сведения о товаре, представление которых предусмотрено документацией о закупке (далее – Сведения о товаре) должны содержать значения параметров товара в соответствии с которыми Заказчик осуществляет приемку товара при выполнении работ, оказании услуг. 
Участнику закупки необходимо указывать конкретные значения параметров каждого вида (типа) товара.
Предоставляемая участником информация не должна сопровождаться словами «эквивалент», «аналог», «типа», «не менее», «не более», «не ниже», «не выше», («от», «до»), «должно быть», «может быть», «возможно», «в пределах», «и иные», «и другие» и т.п. и не должна допускать разночтения или двусмысленное толкование.
В инструкции по описанию предмета закупки могут быть использованы следующие знаки, символы и обозначения:
Символ «±» - означает что, участнику следует представить в заявке конкретное значение параметра равное указанному или с отклонением в большую или меньшую сторону в пределах указанного предельного отклонения.
Символ «<» - означает что, участнику следует представить в заявке конкретное значение параметра, менее указанного значения. 
Символ «>» - означает что, участнику следует представить в заявке конкретное значение параметра, более указанного значения. 
Символ «≥» - означает что, участнику следует представить в заявке конкретное значение параметра, более указанного значения или равное ему.
Символ «≤»-означает что, участнику следует представить в заявке конкретное значение параметра, менее указанного значения или равное ему.
Слова «менее» - означает что, участнику следует представить в заявке конкретное значение параметра, менее указанного значения.
Слова «более» - означает что, участнику следует представить в заявке конкретное значение параметра, более указанного значения.
Слова «не менее» - означает что, участнику следует представить в заявке конкретное значение параметра, более указанного значения или равное ему.
Слова «не более» - означает что, участнику следует представить в заявке конкретное значение параметра, менее указанного значения или равное ему.
Слова «Не выше» - означает что, участнику следует представить в заявке конкретное значение параметра, менее указанного значения или равное ему.
Слова «Не ниже» - означает что, участнику следует представить в заявке конкретное значение параметра, более указанного значения или равное ему.
Слова «от» - означает что, участнику следует представить в заявке конкретное значение параметра, более указанного значения или равное ему.
Слова «до» - означает что, участнику следует представить в заявке конкретное значение параметра, менее указанного значения.
Для обозначения разделителя целой и дробной частей десятичной дроби используется символ «,» между цифрами без пробела. Использование иных символов для обозначения разделителя целой и дробной частей не допускается, за исключением случаев, когда это предусмотрено соответствующей нормативно-технической документацией.
Символы «..», «-», установленные между значениями параметра, следует читать как необходимость указания диапазона значений, не включая крайние значения.
В случае если требуемое значение параметра сопровождается словами «менее … и более…», то участнику закупки необходимо представить конкретное значение параметра из данного диапазона, не включая крайние значения.
В случае если требуемое значение параметра товара сопровождается словами: «от… и до…», «от» «до», то участнику необходимо представить конкретное значение параметра из данного диапазона, не включая крайние значения. При дополнении слов, указанных в настоящем абзаце, иными словами (например: «от не ниже… и до не выше…») участнику необходимо представить конкретное значение параметра из данного диапазона, крайние значения которых определяются иными дополненными словами в соответствии с настоящей инструкцией.
В случае если значения или диапазоны значений параметра указаны с использованием символа «,», союза «и», то участнику необходимо представить все значения параметра или все диапазоны значений параметра, указанных через данные символ, союз.
В случае если значения или диапазоны значений параметра указаны с использованием символа «;», «/», союза «или», то участнику закупки необходимо представить одно из указанных значений или диапазонов значений параметра, указанных через данный символ, союз.
В случае если значения или диапазоны значений параметра указаны одновременно с использованием символов «;», «,», то участнику закупки необходимо представить значение(-я) параметра или диапазон(-ы) значения, разделенные символами «;», «,».
В случае, если требуемое значение параметра диапазона сопровождается словами: «не менее … и не более …», «не менее» и (или) «не более», то участнику закупки необходимо представить значение параметра из данного диапазона, включая крайние значения.
В случае если требуемое значение параметра сопровождается знаком «*», в том числе значение, включенное в диапазон значений, то участник вправе указать крайнее значение требуемого параметра (крайние значения требуемого диапазона). 
В случае указания температурных значений параметра, необходимо указать два конкретных значения параметра, а именно нижний и верхний предел (максимальное и минимальное значение) диапазона, включающие крайние его значения; если указано требование только к минимальному или только к максимальному значению параметра, то участнику, необходимо указать одно конкретное значение параметра.
В случае указания требуемого значения параметра с использованием символа «[ ]» вне зависимости от применения иных символов (знаков, союзов, слов), установленных настоящей инструкцией, участнику закупки необходимо представить данное значение параметра как значение, которое не может изменяться.
В случае отсутствия при описании требуемых Заказчиком значений показателей (характеристик) товара каких-либо вышеуказанных символов и слов и установление показателей (характеристик), которые не могут изменяться, участнику закупки необходимо представить данное значение параметра как значение, которое не может изменяться. 
При наличии в описании характеристик слов «и иные», «и другие» и т.п. участнику закупки необходимо представить конкретное значение характеристики с указанием как минимум одного дополнительного параметра к перечисленному.
Ответственность за достоверность сведений о конкретных значениях параметров товара несет участник закупки.



Часть VIII.  МЕТОДИКА РАСЧЕТА ОБЕСПЕЧЕННОСТИ    ФИНАНСОВЫМИ РЕСУРСАМИ УЧАСТНИКОВ ЗАКУПОК

Привести методику расчета обеспеченности финансовыми ресурсами участников закупок, утвержденную внутренними документами Заказчика











































Часть IX.  МЕТОДИКА ОПРЕДЕЛЕНИЯ РЕЙТИНГА ДЕЛОВОЙ РЕПУТАЦИИ УЧАСТНИКА ЗАКУПКИ

Привести методику определения рейтинга деловой репутации участника закупки, утвержденную внутренними документами Заказчика
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