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[bookmark: _Toc374530007][bookmark: _Ref391898886][bookmark: _Ref391898893]Часть I. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОТБОРА ПРЕДЛОЖЕНИЙ В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
В случае возникновения противоречий между положениями части I «ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОТБОРА ПРЕДЛОЖЕНИЙ» и Положением о закупке товаров, работ, услуг (далее – продукция) для нужд АО «Почта России» (далее – Общество, Заказчик, Положение о закупке), размещенным в Единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг (www.zakupki.gov.ru, далее - ЕИС), применяются положения, установленные Положением о закупке.
Настоящий отбор предложений является неконкурентной закупкой, проводимой в соответствии со ст. 10.5 Положения о закупке.
Заказчик при проведении настоящего отбора предложений соблюдает требования ч. 15 ст. 4 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Закон № 223-ФЗ), Постановления Правительства РФ от 06.03.2022 № 301 «Об основаниях неразмещения на официальном сайте единой информационной системы в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» сведений о закупках товаров, работ, услуг, информации о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми заключены договоры» и не размещает на официальном сайте ЕИС сведения о настоящей закупке, а также информацию  о заключении и об исполнении договора, заключенного по результатам осуществления данной закупки (в том числе о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым заключается договор по результатам осуществления данной закупки), Постановления Правительства РФ от 23.12.2024 № 1875 «О мерах по предоставлению национального режима при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – ППРФ № 1875)[footnoteRef:2]. [2:  ППРФ № 1875 применяется в случаях, установленных п. 1 указанного нормативного правового акта.] 

[bookmark: _Toc375898266][bookmark: _Toc375898850]ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
[bookmark: _Toc375898267][bookmark: _Toc375898851]Законодательное регулирование
1.1. Настоящая документация о закупке подготовлена в соответствии с 
Законом № 223-ФЗ, Положением о закупке.  
[bookmark: _Toc375898268][bookmark: _Toc375898852]Заказчик, оператор электронной площадки (далее – ЭП)
1.2. Заказчик, указанный в пункте «Наименование заказчика, контактная информация» Части II «Информационная карта» (далее – Информационная карта) настоящей документации о закупке (далее по тексту ссылки на части, разделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящей документации о закупке, если рядом с такой ссылкой не указано иного), проводит отбор предложений в электронной форме (далее – отбор предложений), предмет и условия которого указаны в Информационной карте, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей документации о закупке и требованиями Положения о закупке.
1.3. Оператор ЭП, указанный в пункте «Оператор электронной площадки, место проведения отбора предложений» Информационной карты, обеспечивает проведение отбора предложений на своей ЭП, с размещением предусмотренной законом информации в ЕИС в порядке, установленном Законом № 223-ФЗ. 
Информационное обеспечение отбора предложений
1.4. Информация и документы по отбору предложений публикуются в ЕИС[footnoteRef:3] и на ЭП. Официальными источниками информации о ходе и результатах закупки (официальной публикацией) являются ЕИС, ЭП. Во всем, что не урегулировано извещением о проведении отбора предложений и настоящей документацией, стороны руководствуются Положением о закупке, Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами. [3:  В соответствии с п. 1 ч. 15 ст. 4 Закона № 223-ФЗ, ч. 5.2.6 ст. 5.2 Положения о закупке сведения о закупке (в т.ч. извещение, документация, протоколы) с начальной (максимальной) ценой договора, не превышающей 500 тыс. руб., не размещаются в ЕИС, при этом информация о такой закупке размещается на ЭП (в указанном случае далее по тексту под ЕИС понимается ЭП).] 

1.5. Извещение о проведении закупки размещается Заказчиком в ЕИС[footnoteRef:4] и на ЭП не менее чем за 15 (пятнадцать) дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке, не менее 10 (десять) из которых рабочие. Официальными источниками информации о ходе и результатах закупки (официальной публикацией) являются ЕИС, ЭП.  [4:  В соответствии с п. 1 ч. 15 ст. 4 Закона № 223-ФЗ, ч. 5.2.6 ст. 5.2 Положения о закупке сведения о закупке (в т.ч. извещение, документация, протоколы) с начальной (максимальной) ценой договора, не превышающей 500 тыс. руб., не размещаются в ЕИС, при этом информация о такой закупке размещается на ЭП (в указанном случае далее по тексту под ЕИС понимается ЭП).] 

1.6. Дата начала срока подачи заявок на участие в отборе предложений и дата и время окончания срока подачи заявок на участие в отборе предложений указаны в пункте «Дата начала срока подачи заявок на участие в отборе предложений, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в отборе предложений» Информационной карты.
1.7. Оператор ЭП осуществляет ведение реестра аккредитованных участников. 
[bookmark: _Toc375898269][bookmark: _Toc375898853][bookmark: _Ref391889802][bookmark: _Ref391889843][bookmark: _Ref391892645][bookmark: _Ref392065058][bookmark: _Ref392065570]Требования к участникам отбора предложений.
1.8. В настоящем отборе предложений может принять участие любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, за исключением юридического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14.07.2022 № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, за исключением физического лица, являющегося иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14.07.2022 № 255-ФЗ «О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием», которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в настоящей документации в соответствии с Положением о закупке.
Принять участие в закупке может любой участник закупки или несколько участников закупки, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала. 
1.9. Участники отбора предложений имеют право участвовать в отборе предложений как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участков отбора предложений подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации и требованиями настоящей документации, или ее нотариально заверенной копией.
1.10. [bookmark: _Ref394391218][bookmark: _Ref434848129]Участник отбора предложений для того, чтобы принять участие в отборе предложений, должен соответствовать следующим обязательным требованиям:
1) [bookmark: _Ref394391225][bookmark: _Ref434848137]быть зарегистрированным в качестве юридического лица в установленном в Российской Федерации порядке (для российских юридических лиц);
2) быть зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя в установленном в Российской Федерации порядке (для российских индивидуальных предпринимателей);
3) быть зарегистрированным в качестве субъекта гражданского права в соответствии с законодательством государства по месту нахождения (для иностранных участников);
4) не находиться в процессе ликвидации (для юридического лица), не быть признанным по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом);
5) не являться организацией, на имущество которой наложен арест по решению суда, административного органа и (или) деятельность, которой приостановлена;
6) не являться организацией, у которой имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов организации по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Организация считается соответствующей установленному требованию в случае, если она обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято;
7) отсутствие вступивших в законную силу двух и более судебных решений о расторжении договоров с Обществом либо ФГУП «Почта России», двух и более не обжалованных в судебном порядке решений Общества либо ФГУП «Почта России» об одностороннем отказе от исполнения договора в связи с существенным нарушением участником обязательств по ним за 2 (два) последних года до даты подачи заявки таким участником (либо отсутствие одного такого решения и одного такого отказа одновременно);
8) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;
9) непривлечение участника закупки - юридическое лицо в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;
10) отсутствие между участником закупки и Заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Заказчика, член комиссии по осуществлению закупок состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества;
11) обладать специальной правоспособностью в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (или законодательством государства, на территории которого будет использоваться поставляемая по договору продукция), связанной с осуществлением видов деятельности, предусмотренных договором, в том числе необходимыми лицензиями на выполнение работ или оказание услуг, в объеме выполняемых работ, услуг (если данное требование установлено п. 3.1 Информационной карты);
12) сведения об участнике закупки должны отсутствовать в реестрах недобросовестных лиц, в том числе:
- предусмотренном ст. 5 Закона № 223-ФЗ, 
- предусмотренном ст. 104 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44-ФЗ);
13) участник не должен являться лицом, в отношении которого в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации введены меры/ запреты/ ограничения в части заключения и(или) исполнения сделок с таким лицом, участия в закупках и иные;
14) соответствие требованиям раздела 13 Части I настоящей документации к коллективному участнику;
1.11. К участнику отбора предложений могут устанавливаться дополнительные требования:
1) обладание участником отбора предложений правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора Заказчик приобретает права на такие результаты (если данное требование установлено п. 3.1 Информационной карты);
2) уровень обеспеченности финансовыми ресурсами у участника закупки должен быть не ниже 40 единиц, согласно Методике расчета обеспеченности финансовыми ресурсами участников закупок (Часть VIII настоящей документации). В случае недостаточности требуемого уровня обеспеченности финансовыми ресурсами (в интервале от 30 включительно до 40 единиц) участник отбора предложений предоставляет увеличенное обеспечение исполнения договора на условиях и в порядке, указанных в извещении и/или документации о закупке, в соответствии с Методикой расчета обеспеченности финансовыми ресурсами участников закупок, в случае принятия решения о заключении с ним договора (если данное требование установлено п. 3.1 Информационной карты);
3) наличие у участника отбора предложений опыта исполнения не менее 2 (двух) договоров на выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг, установленных Заказчиком в документации о закупке, стоимость исполненных обязательств по каждому из которых составляет не менее чем 20 (двадцать) процентов начальной (максимальной) цены договора, или опыт исполнения не менее 1 (одного) договора на выполнение одноименных работ, оказание одноименных услуг, стоимость исполненных обязательств по которому составляет не менее чем 50 (пятьдесят) процентов начальной (максимальной) цены договора (если  осуществляется закупка работ, услуг и данное требование установлено п. 3.1 Информационной карты).
1.12. Требования к участникам отбора предложений изложены в п. 3.1 Информационной карты.
1.13. [bookmark: _Ref383699971]Участники отбора предложений, заявкам которых в ходе проведения процедур закупки присвоены первый и второй номер, единственный участник отбора предложений, заявка которого признана соответствующей требованиям документации о закупке, не вправе отказаться от заключения договора с Заказчиком. В случае если такие участники не совершают действия по заключению договора, предусмотренные Положением о закупке, такие участники признаются уклонившимися от заключения договора. Заказчик вправе потребовать заключения договора с участниками закупки, которые не вправе отказаться от заключения договора.
1.14. Участник закупки несет все расходы, связанные с подготовкой, подачей заявки на участие и участием в отборе предложений, заключением договора. Заказчик не отвечает и не имеет обязательств по этим расходам независимо от характера проведения и результатов отбора предложений.
1.15. [bookmark: _Toc375898271][bookmark: _Toc375898855]Заказчик не вправе устанавливать какие-либо преимущества для отдельных участников закупки, за исключением предусмотренных Положением о закупке.
1.16. Заказчик (закупочная комиссия) оценивает соответствие информации и документов о товарах, работах, услугах, предоставляемых участниками закупки, требованиям документации о закупке (в том числе указанным в разделе 12 Части I настоящей документации) на момент рассмотрения соответствующей информации в заявке участника (на дату составления соответствующего протокола по итогам работы закупочной комиссии).
Отмена закупки и отмена определения поставщика (исполнителя, подрядчика)
1.17. [bookmark: _Toc375898273][bookmark: _Toc375898857]Заказчик вправе отменить закупку по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в закупке.
1.18. В случае принятия решения об отмене проведения отбора предложений извещение об отмене отбора предложений подписывается Заказчиком и размещается в ЕИС, на сайте ЭП в день принятия такого решения.  
1.19. После наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в отборе предложений и до момента заключения договора Заказчик вправе отменить определение поставщика (исполнителя, подрядчика) только в случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы в соответствии с гражданским законодательством.
1.20. В течение 1 (одного) часа с момента размещения в ЕИС, на ЭП извещения об отмене проведения отбора предложений, оператор ЭП направляет уведомление о таком извещении всем участникам отбора предложений, подавшим заявки на участие в отборе предложений.
1.21. Оператор ЭП в течение 1 (одного) рабочего дня со дня размещения в ЕИС, на ЭП извещения об отказе от проведения отбора предложений прекращает блокирование операций по счету участника закупки для проведения операций по обеспечению участия в закупках (далее – блокирование операций по счету участника закупки) в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в отборе предложений.
Отстранение участника отбора предложений от участия в закупке.
1.22. Заказчик или комиссия по закупкам обязаны в любой момент до заключения договора отстранить участника отбора предложений от участия в отборе предложений в случае: 
1) установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных участником отбора предложений в составе заявки;
2) установления факта несоответствия участника отбора предложений требованиям, установленным настоящей документацией в соответствии с п. 1.10, п. 1.11 раздела 1 Части I настоящей документации.
1.23. Решение об отстранении участника закупки оформляется протоколом, который подписывается не позднее 1 (одного) рабочего дня со дня отстранения участника закупки от участия в закупке. В указанный протокол включаются сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, которое отстраняется от участия в закупке, сведения о фактах, которые являются основанием для принятия такого решения, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. Указанный протокол размещается в ЕИС, на ЭП не позднее следующего рабочего дня после его подписания.
ДОКУМЕНТАЦИЯ О ЗАКУПКЕ
Порядок предоставления документации о закупке 
1.24. [bookmark: bookmark62][bookmark: _Toc376103863][bookmark: _Toc376103959][bookmark: _Toc376104116][bookmark: _Toc376104242][bookmark: _Toc376104389][bookmark: _Toc376104467][bookmark: _Toc376104515][bookmark: _Toc376104580][bookmark: _Toc376187087]Одновременно с размещением извещения о проведении отбора предложений Заказчик обеспечивает размещение в ЕИС и на ЭП документации о закупке.
1.25. Документация о закупке доступна для ознакомления на ЭП, указанной в п. 1.9 Информационной карты, без взимания платы. 
[bookmark: _Toc375898275][bookmark: _Toc375898859]Разъяснение положений документации о закупке
1.26. При проведении отбора предложений какие-либо переговоры Заказчика, оператора ЭП с участником отбора предложений не допускаются в случае, если в результате таких переговоров создаются преимущественные условия для участия в процедуре закупки и (или) условия для разглашения конфиденциальных сведений.
1.27. [bookmark: _Ref429751454][bookmark: _Toc375898277][bookmark: _Toc375898861]Любой участник отбора предложений вправе направить Заказчику запрос о разъяснении положений документации через ЭП не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в отборе предложений. Рекомендуемая форма запроса приведена в Части III настоящей документации. В течение одного часа с момента поступления указанного запроса оператор ЭП направляет запрос Заказчику.
1.28. При поступлении запроса на разъяснение положений документации о закупке позже срока, указанного в п. 2.4 раздела 2 Части I настоящей документации, Заказчик вправе не отвечать на такой запрос.
1.29. При поступлении запроса на разъяснение положений документации о закупке  в срок, указанный в п. 2.4 раздела 2 Части I настоящей документации, соответствующий ответ размещается в ЕИС и на ЭП с указанием предмета запроса, без ссылки на участника отбора предложений, от которого поступил запрос, в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления запроса. 
1.30. Разъяснение положений настоящей документации не должно изменять предмет закупки и существенные условия проекта договора.
Внесение изменений в извещение о проведении отбора предложений и документацию о закупке
1.31. Заказчик, при необходимости, принимает решение о внесении изменений в извещение о проведении отбора предложений и/или настоящую документацию не позднее даты окончания срока подачи заявок. 
1.32. В течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении отбора предложений и/или документацию, но не позднее срока окончания подачи заявок, такие изменения размещаются в ЕИС и на ЭП в порядке, установленном для размещения извещения о проведении закупки. При этом срок подачи заявок на участие в отборе предложений продлевается так, чтобы со дня размещения внесенных изменений в ЕИС и ЭП до даты окончания подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее 8 дней, из которых 5 рабочие.
1.33. Участники отбора предложений самостоятельно отслеживают возможные изменения, вносимые в извещение о проведении отбора предложений и в документацию о закупке, размещенные на ЭП.
1.34. Заказчик не несет ответственности в случае, если участник отбора предложений не ознакомился с изменениями, внесенными в извещение о проведении отбора предложений и документацию о закупке, размещенными надлежащим образом.
1.35. Любое изменение настоящей документации является ее неотъемлемой частью.
1.36. Проект договора и все условия проекта договора являются обязательными.
[bookmark: _Toc375898279][bookmark: _Toc375898863][bookmark: _Ref391898642][bookmark: _Ref391898647]ИНСТРУКЦИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ И ПРЕДСТАВЛЕНИЮ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ОТБОРЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
[bookmark: _Toc375898280][bookmark: _Toc375898864][bookmark: _Ref392761921]Требования к содержанию и составу заявки на участие в отборе предложений
1.37. Для участия в отборе предложений участник закупки подает заявку на участие в отборе предложений по форме и в срок, которые установлены п. 3.2 «Форма подачи заявки» и п. 4.1 «Дата начала срока подачи заявок на участие в отборе предложений, дата и время окончания срока подачи заявок на участие в отборе предложений» Информационной карты.
Для участия в закупке участник должен подать заявку на участие в отборе предложений с использованием функционала и в соответствии с регламентом ЭП, сделанное в электронной форме с приложением комплекта электронных документов, указанных в настоящей документации, содержание, оформление и состав которых соответствует требованиям настоящей документации. Заявка является предложением участника о заключении договора (офертой) и у участника закупки возникает обязанность заключить договор на условиях документации и его предложения. Участник закупки, подавая заявку на участие в закупке, понимает, что в целях рассмотрения заявки сведения из заявки могут быть переданы членам комиссии, экспертам и иным лицам. С помощью программных и технических средств ЭП обеспечивается отсутствие возможности подать заявку на ЭП после установленного окончания срока подачи заявок. 
1.38. Участник отбора предложений вправе подать только одну заявку на участие в отборе предложений в отношении каждого предмета отбора предложений (лота).
1.39. Дата и время подачи заявки на участие в отборе предложений конкретного участника отбора предложений определяется в соответствии с регламентом ЭП.
1.40. Прием заявок на участие в отборе предложений прекращается в день и во время открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в отборе предложений.
1.41. Участник отбора предложений готовит заявку на участие в отборе предложений в соответствии с требованиями раздела 3 Части I настоящей документации, п. 3.4 Информационной карты. Рекомендуемые и обязательные для применения участниками закупки формы документов, необходимых для подготовки заявки, приведены в Части III «Образцы форм и документов для заполнения участниками отбора предложений».
1.42. В случае если участник отбора предложений планирует принять участие в отборе предложений по нескольким или всем лотам, он должен подготовить заявку на участие в отборе предложений на каждый такой лот отдельно с учетом требований раздела 3 Части I настоящей документации.
1.43. Частью II «Информационная карта» настоящей документации может быть предусмотрена возможность участника отбора предложений подать в составе заявки на закупку альтернативное предложение в отношении установленных в настоящей документации требований к продукции или условиям договора.
3.7.1. Требования настоящей документации о праве участника отбора предложений подать только одну заявку не распространяется на альтернативные предложения (если иное не предусмотрено пунктом «Альтернативные предложения» Части II «Информационная карта» настоящей документации.
3.7.2. Альтернативные предложения принимаются только при наличии основного предложения. При этом основным должно быть предложение, в наибольшей степени удовлетворяющее требованиям и условиям, указанным в настоящей документации. Если заявка участника отбора предложений содержит только одно предложение, такое предложение считается основным.
3.7.3. По результатам рассмотрения заявок участник допускается к участию в закупке, если хотя бы одно из его предложений (основное или альтернативное) признано соответствующим установленным в настоящей документации требованиям.
3.7.4. Если какое-либо альтернативное предложение участника отличается от основного или другого альтернативного только ценой, то закупочная комиссия принимает к рассмотрению предложение участника с меньшей ценой, второе (и последующие) предложение этого участника отклоняется.
3.7.5. При оценке и сопоставлении заявок и при выборе победителя отбора предложений альтернативные предложения рассматриваются наравне с основным.
3.7.6. Альтернативные предложения участвуют в ранжировании независимо от основного предложения, при этом участник отбора предложений получает несколько мест при ранжировании сообразно количеству неотклоненных предложений. Одинаковые параметры основного и альтернативных предложений оцениваются одинаково.
3.7.7. Если участник, подавший альтернативное предложение, уклоняется от заключения договора, Заказчик не вправе заключать договор по данной закупке с таким участником по иному его предложению. 
3.8. При подаче заявок участником в случаях, установленных Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», предоставляется доверенность в электронной форме в машиночитаемом виде (машиночитаемая доверенность), соответствующая требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

[bookmark: _Ref391889483][bookmark: _Toc375898281][bookmark: _Toc375898865]Инструкция по заполнению заявки на участие в отборе предложений.
1. При описании условий и предложений участник отбора предложений должен применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов. 
1.45. Все документы (формы, заполненные в соответствии с требованиями документации, а также иные сведения и документы, предусмотренные документацией, оформленные в соответствии с требованиями документации), входящие в состав заявки на участие в закупке должны быть предоставлены участником закупки через ЭП в доступном для прочтения формате (предпочтительнее формат *.pdf, формат: один файл – один документ). Все файлы заявки на участие в закупке, размещенные участником закупки на ЭП, рекомендуется сопровождать наименованием либо комментарием, позволяющими идентифицировать содержание данного файла заявки на участие в закупке, с указанием наименования документа, представленного данным файлом. Допускается размещение на ЭП документов, сохраненных в архивах, при этом размещение на ЭП архивов, разделенных на несколько частей, открытие каждой из которых по отдельности невозможно, не допускается.
1.46. Все документы, входящие в состав заявки на участие в отбор предложений, должны иметь четко читаемый текст. Применение в электронных документах скрытых листов, столбцов, строк, текста и иных не читаемых фрагментов не допускается. Закупочной комиссией будет рассматриваться только информация, содержащаяся в заявке, которая отображается по умолчанию непосредственно при открытии электронного документа (т.е. не требует открытия других листов (неактивных или скрытых в формате MS Excel), скрытых столбцов и строк, изменения цвета текста на любой другой, обеспечивающий его читаемость и т.п.).
1.47.  Заявка на участие в отборе предложений, документы, входящие в состав настоящей документации, должны быть составлены на русском языке.
1.48. Входящие в заявку на участие в отборе предложений документы, оригиналы которых выданы участнику закупки третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на этом языке при условии, что к ним будет прилагаться надлежащим образом, заверенный перевод на русский язык.
1.49. На входящих в заявку на участие в закупке документах, выданных компетентным органом другого государства для использования на территории Российской Федерации, должен быть проставлен апостиль (удостоверительная надпись), который удостоверяет подлинность подписи, качество, в котором выступало лицо, подписавшее документ, и в надлежащем случае подлинность печати или штампа, которым скреплен этот документ, либо документ должен быть подвергнут консульской легализации.
1.50. Цена заявки и иные условия закупки, указанные участниками в электронных формах на ЭП, имеют преимущество перед сведениями, указанными в загруженных на ЭП электронных документах.
1.51. Сведения, которые содержатся в заявках участников отбора предложений, не должны допускать двусмысленных толкований.
1.52. Все документы, входящие в состав заявки на участие в отборе предложений и приложения к ней, рекомендуется формировать в порядке, указываемом участником в форме «Опись документов» Части III «Образцы форм и документов для заполнения участниками отбора предложений».
1.53. Документы и сведения, размещаемые на ЭП, подписываются электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника закупки.
Содержание заявки на участие в отборе предложений:
1.54. [bookmark: _Ref433898830]Требования к содержанию заявки на участие в отборе предложений указаны в п. 3.4 Информационной карты.
Отзыв заявок на участие в отборе предложений и внесение изменений в заявку.
1.55. Участник закупки, подавший заявку на участие в отборе предложений, вправе изменить или отозвать свою заявку на участие в отборе предложений в любое время после ее подачи, но до истечения срока окончания подачи заявок на участие в отборе предложений, указанного в извещении и (или) настоящей документации. Отзыв заявки либо изменение поданной заявки участником отбора предложений после окончания, установленного извещением о проведении отбора предложений и/или документацией о закупке срока подачи заявок, не допускается. Рекомендуемая форма уведомления об отзыве заявки приведена в Части III настоящей документации.
1.56. В течение 1 (одного) рабочего дня со дня поступления уведомления об отзыве заявки оператор ЭП прекращает блокирование операций по счету участника закупки в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в отборе предложений.
1.57. Изменения, внесенные в заявку на участие в отборе предложений, считаются неотъемлемой частью заявки на участие в отборе предложений.
1.58. Изменения заявки на участие в отборе предложений должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления заявок на участие в отборе предложений, в соответствии с положениями раздела 3 Части I настоящей документации.
1.59.  После наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в отборе предложений прием заявок прекращается. При попытке подать заявку после указанного срока заявка автоматически отклоняется ЭП с указанием соответствующего комментария.
[bookmark: _Toc375898285][bookmark: _Toc375898869]Валюта заявки на участие в отборе предложений
1.60. Цена договора (общая цена за единицу продукции/цена за единицу продукции) должна быть выражена в валюте, предусмотренной в п. 2.12 «Информация о валюте, используемой для формирования цены договора и расчетов с поставщиком (подрядчиком, исполнителем)» Информационной карты.
1.61. [bookmark: _Toc375898286][bookmark: _Toc375898870]Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора, указан в п. 2.13 «Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключенного договора» Информационной карты.
[bookmark: _Toc375898287][bookmark: _Toc375898871]Требования к предложениям о цене договора
1.62. Цена договора (общая цена за единицу продукции/цена за единицу продукции), предлагаемая участником отбора предложений, не может превышать начальную (максимальную) цену договора (общую начальную (максимальную) цену за единицу продукции/ начальную (максимальную) цену за единицу продукции), указанную в п. 2.3, п. 2.4 Информационной карты.
1.63. Участник отбора предложений представляет предложение по рекомендованной форме «Предложение о цене договора», приведенной в Части III «Образцы форм и документов для заполнения участниками отбора предложений», или по форме ЭП с использованием функционала ЭП.
1.64. Цена договора (цена лота) должна быть сформирована (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, и расходов, которые поставщик (исполнитель, подрядчик) понесет в связи с выполнением обязательств по договору) в соответствии с п. 2.5 «Обоснование начальной (максимальной) цены договора либо цены единицы товара, работы, услуги, включая информацию о расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей» » Информационной карты.
1.65. Неучтенные затраты поставщика (подрядчика, исполнителя) по договору, связанные с исполнением договора, но не включенные в предлагаемую цену договора, не подлежат оплате Заказчиком.
[bookmark: _Toc375898288][bookmark: _Toc375898872]Требования к содержанию и описанию предложения участника отбора предложений в отношении предмета закупки (поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг).
1.66. Описание участниками отбора предложений поставляемого товара, в случае если он является предметом отбора предложений, к качеству (качественным характеристикам), техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика, в случае если они являются предметом отбора предложений, их количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями Части IV «Техническая часть документации о закупке», а также Части VII «Требования к описанию участником отбора предложений поставляемого товара, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию выполняемых работ, оказываемых услуг, их количественных и качественных характеристик» (при наличии в составе документации Части VII).
ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ОТБОРЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Порядок обеспечения заявок на участие в отборе предложений.
1.67. Заказчик при проведении отбора предложений вправе установить требование об обеспечении заявки на участие в закупке.
1.68. Требование обеспечения заявок на участие в отборе предложений не устанавливается, если начальная (максимальная) цена договора не превышает 5 (пять) миллионов рублей.
1.69. В случае, если извещением о проведении отбора предложений и/или документацией о закупке установлено требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в отборе предложений, участник должен предоставить обеспечение заявки в размере и валюте согласно требованиям, установленным в извещении и/или документации о проведении отбора предложений.
1.70. Если извещением о проведении отбора предложений и/или документацией о закупке установлено требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в отборе предложений, то размер обеспечения заявок определяется в соответствии с п. 6.1 Информационной карты. 
1.71. В случае если Заказчиком установлено требование обеспечения заявки на участие в отборе предложений, такое требование в равной мере распространяется на всех участников закупки.
1.72. Обеспечение заявки на участие в отборе предложений предоставляется участником закупки путем внесения денежных средств или предоставления банковской гарантии.
1.73. Предоставление обеспечения заявки в форме денежных средств участие в отборе предложений возможно при наличии на лицевом счете участника закупки, открытом для проведения операций по обеспечению участия в таком отборе предложений на счете оператора ЭП, денежных средств, в отношении которых не осуществлено блокирование операций по лицевому счету, в размере не менее чем размер обеспечения заявки на участие в отборе предложений, указанный в п. 6.1 Информационной карты.
1.74. Выбор способа обеспечения заявки в форме денежных средств при подаче участником заявки является поручением о блокировании операций по счету такого участника закупки, открытому для проведения операций по обеспечению участия в отборе предложений, в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в отборе предложений.
1.75. В течение 1 (одного) часа с момента получения заявки на участие в отборе предложений, в которой выбран способ обеспечения заявки в форме денежных средств, оператор ЭП обязан осуществить блокирование операций по лицевому счету, открытому для проведения операций по обеспечению участия в таком отборе предложений данного участника, подавшего указанную заявку, в отношении денежных средств в размере обеспечения указанной заявки.
1.76. В случае предоставления обеспечения заявок на участие в отборе предложений в форме банковской гарантии банковская гарантия должна удовлетворять следующим требованиям:
1) банковская гарантия должна быть составлена с учетом требований статей 368 – 378 Гражданского кодекса РФ и следующих условий:
· банковская гарантия должна быть безотзывной;
· сумма банковской гарантии должна быть выражена в валюте, указанной в извещении о проведении закупки;
· срок действия банковской гарантии, предоставленной в качестве обеспечения заявки, должен составлять не менее чем три месяца с даты окончания срока подачи заявок. Срок начала действия такой банковской гарантии не может быть установлен позднее даты окончания срока подачи заявок;
· банковская гарантия должна быть подписана лицом, имеющим право, в соответствии с законодательством Российской Федерации, действовать от имени банка без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности; 
· бенефициаром в банковской гарантии должно быть указано Общество, принципалом – участник закупки, гарантом – банк, соответствующий требованиям, установленным Правительством Российской Федерации на основании ст. 45 Закона 
№ 44-ФЗ, и включенный в перечень, предусмотренный ч. 1.2 ст. 45 Закона № 44-ФЗ;
2) в банковской гарантии не должно быть условий или требований, противоречащих изложенному в разделе 4 Части I настоящей документации о закупке, или делающих изложенное в разделе 4 Части I настоящей документации неисполнимым;
3) банковская гарантия должна содержать:
· дату выдачи банковской гарантии;
· сведения об участнике закупке, о гаранте, о Заказчике. Сведения должны включать наименование, место нахождения, идентификационный номер налогоплательщика;
· обязательства принципала, надлежащее исполнение которых обеспечивается банковской гарантией;
· сумму банковской гарантии в размере обеспечения заявки, установленном в извещении об осуществлении закупки, документации о закупке;
· срок действия банковской гарантии, соответствующий требованиям документации о закупке; 
· условие об обязанности исполнения гарантом требования об уплате всей денежной суммы по банковской гарантии в течение не более десяти рабочих дней со дня получения такого требования от Заказчика; 
· обязанность гаранта уплатить Заказчику неустойку в размере не менее 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате, за каждый день просрочки;
· условие, согласно которому исполнением обязательств гаранта по банковской гарантии является фактическое поступление денежных сумм на счет Заказчика или фактическое поступление денежных сумм на корреспондентский счет банка Заказчика для последующего перечисления на расчетный счет Заказчика;
· право Заказчика представлять на бумажном носителе или в форме электронного документа требование об уплате всей денежной суммы по банковской гарантии, предоставленной в качестве обеспечения заявки, при уклонении участника от заключения договора в установленных Положением о закупке случаях и порядке;
· условие о том, что расходы, возникающие в связи с перечислением денежных средств гарантом по банковской гарантии, несет гарант;
· закрытый перечень документов, представляемых Заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии, а именно бенефициар одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии (далее - требование по банковской гарантии), предоставленной в качестве обеспечения заявки, направляет гаранту:
· копию документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего требование по банковской гарантии (доверенность) (в случае, если требование по банковской гарантии подписано лицом, не указанным в Едином государственном реестре юридических лиц в качестве лица, имеющего право без доверенности действовать от имени бенефициара). При этом заверение копии такого документа в нотариальном порядке не требуется;
· копию документа, содержащего информацию о наступлении хотя бы одного из случаев, предусмотренных ч. 26 ст. 3.2 Закона № 223-ФЗ (протокол, составленный в ходе осуществления закупки способом отбор предложений (по результатам этапа закупки способом отбор предложений), или протокол, составленный по итогам закупки способом отбор предложений, или иной предусмотренный положением о закупке Заказчика (бенефициара) документ). При этом заверение копии такого документа в нотариальном порядке не требуется;
г) в банковскую гарантию не допускается включать требование о предоставлении Заказчиком гаранту одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии документов, не включенных в перечень документов, представляемых Заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии в соответствии с пп. «в» п. 4.10 раздела 4 Части I настоящей документации;
д) в банковскую гарантию не допускается включать условие, которое предусматривает ограничение ответственности гаранта перед бенефициаром за невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательства по гарантии суммой, на которую выдана гарантия;
е) в банковскую гарантию не допускается включать условие о том, что в случае предъявления требования по банковской гарантии на бумажном носителе такое требование должно быть заверено печатью бенефициара.
1.77. Увеличение суммы и (или) срока действия банковской гарантии по сравнению с требованиями, установленными в пп. «а» п. 4.10 раздела 4 Части I настоящей документации, не требует согласия бенефициара. Требования по оформлению данных изменений в банковскую гарантию аналогичны требованиям к банковской гарантии.
1.78. Документы, подтверждающие факт предоставления обеспечения заявки на участие в отборе предложений, предоставляются не позднее окончания срока подачи заявок на участие в отборе предложений (предоставление таких документов не требуется в случае, когда обеспечением заявки являются денежные средства, которые блокируются оператором ЭП на счете участника отбора предложений на ЭП).
1.79. Сроки возврата обеспечения заявки на участие в закупке указаны в ч. 4.4.10 ст. 4.4 Положения о закупке.

1.80. В случае поступления жалобы на действия (бездействие) Заказчика, организатора, комиссии по закупкам товаров, работ, услуг (далее – ТРУ), срок, начиная с которого участник закупки получает возможность возврата ему обеспечения заявки, переносится до получения решения о результатах рассмотрения данной жалобы.  При этом срок возврата обеспечения после подведения итогов по результатам рассмотренной жалобы устанавливается с учетом ч. 4.4.10 ст. 4.4 Положения о закупке. 
1.81.   При уклонении участника отбора предложений, с которым в соответствии с настоящей документацией заключается договор, от подписания договора, обеспечение заявки указанного участника переходит в собственность Заказчика в соответствии с ч. 4.4.9 ст. 4.4 Положения о закупке.
1.82. Частью II «Информационная карта» настоящей документации может быть предусмотрена возможность предоставления обеспечения заявки в сниженном размере с учетом рейтинга деловой репутации участника закупки. Под рейтингом деловой репутации участника закупки понимается совокупная оценка опыта участника закупки, определяемая на основании методики, установленной Заказчиком.
1.83. Допускается предоставление банковской гарантии в качестве обеспечения заявки с условиями, улучшенными относительно установленных 
в документации (извещении) о закупке (например, сокращенным сроком исполнения гарантом требования об уплате всей денежной суммы по банковской гарантии, увеличенным размером неустойки гаранта за каждый день просрочки, сокращенным перечнем документов, представляемых Заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии и т. п.).
1.84. Банковская гарантия, предоставляемая в качестве обеспечения заявки на участие закупке, может быть предоставлена в отношении только одной закупки (одного лота). Не допускается предоставление одной банковской гарантии в качестве обеспечения заявок на участие в нескольких закупках (нескольких лотах), нескольких банковских гарантий в качестве обеспечения заявки на участие в одной закупке (одном лоте).

[bookmark: _Ref433897336]ОТКРЫТИЕ ДОСТУПА К ЗАЯВКАМ НА УЧАСТИЕ В ОТБОРЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
1.85. В срок, установленный в извещении о проведении отбора предложений, документации о закупке, автоматически с помощью программно-аппаратных средств ЭП производится открытие доступа Заказчику ко всем поданным заявкам на участие в отборе предложений и содержащимся в них документам и сведениям. 
1.86. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в отборе предложений подана только 1 (одна) заявка на участие в отборе предложений или не подано ни одной заявки на участие в отборе предложений, отбор предложений признается несостоявшимся. Заказчиком может быть составлен единый протокол признания закупки несостоявшейся по результатам рассмотрения заявки на основании настоящего раздела и ч. 5.7.22 ст. 5.7 Положения о закупке. Рассмотрение заявки осуществляется Заказчиком не позднее 3 (трех) рабочих дней с момента открытия доступа к заявке, протокол по результатам рассмотрения заявки оформляется, подписывается и размещается Заказчиком в ЕИС и на ЭП в течение 3 (трех) дней после заседания комиссии.
1.87. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в отборе предложений не подана ни одна заявка на участие в отборе предложений, в связи с чем отбор предложений признан несостоявшимся, Заказчиком составляется единый протокол признания закупки несостоявшейся, который оформляется, подписывается и размещается Заказчиком в ЕИС и на ЭП в течение 3 (трех) дней после заседания закупочной комиссии, и выполняет одно из следующих действий:
а)	проводит повторную закупку. При проведении повторной закупки Заказчик проводит анализ причин, по которым закупка не состоялась, и на основе данного анализа, при наличии возможности, корректирует условия закупки, а также вносит в зависимости от планируемой даты заключения договора соответствующие корректировки в План закупки текущего или следующего года;
б)	заключает договор с любым поставщиком (исполнителем, подрядчиком), который соответствует требованиям, предусмотренным настоящей документацией. При этом договор должен быть заключен на условиях, которые предусмотрены настоящей документацией о закупке, по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о закупке;
в)	отказывается от проведения закупки.
РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ОТБОРЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ (ОТБОРОЧНАЯ И ОЦЕНОЧНАЯ СТАДИЯ). ПЕРЕТОРЖКА.
1.88. Рассмотрение заявок осуществляется в следующем порядке:
· отборочная стадия;
· оценочная стадия.
1.89. Комиссия рассматривает, оценивает и сопоставляет заявки на участие в отборе предложений в отношении каждого лота отдельно.
1.90. По решению комиссии либо по указанию Заказчика к рассмотрению заявок могут привлекаться эксперты. При принятии такого решения комиссия рассматривает оценки и рекомендации экспертов (если они привлекались).
1.91. В ходе рассмотрения заявок на участие в отборе предложений Заказчик имеет право запрашивать у соответствующих органов государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в заявке на участие в отборе предложений и приложениях к ней, информацию о соответствии предоставленных участником отбора предложений сведений действительности.
1.92. При выявлении в заявке на участие в отборе предложений арифметических, грамматических ошибок при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами. Исправление иных ошибок не допускается.
1.93. Cроки проведения отборочной и (или) оценочной стадии, а также срок выбора победителя отбора предложений продлеваются только по решению комиссии (с оформлением соответствующего протокола) или ее председателя (с оформлением документа о его единоличном решении). Извещение о продлении сроков размещается в ЕИС и на ЭП не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего после дня оформления данного решения, но не позднее первоначально установленного в извещении о проведении отбора предложений и настоящей документации срока окончания соответствующей стадии рассмотрения заявок.
1.94. Все или несколько стадий проведения закупки (отборочная, оценочная, подведение итогов и выбор победителя) могут объединяться. При этом оформляется единый протокол, который подписывается не позднее следующего рабочего дня после проведения такого заседания и размещается в ЕИС и на ЭП не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола.
1.95. В ходе проведения процедуры отбора предложений (на этапе рассмотрения, оценки, сопоставления заявок или до момента подведения итогов закупки) Заказчиком может быть назначена переторжка, которая осуществляется в соответствии со ст. 6.6 Положения о закупке и заключается в добровольном повышении участниками закупки рейтинга своих заявок путем снижения первоначально предложенной цены договора/ цены за единицу товаров, работ, услуг/ общей цены за единицу товаров работ, услуг при условии сохранения остальных положений заявки без изменений. Информация о проведении переторжки указана в п. 4.7 Информационной карты. 
1.96. При проведении отбора предложений с возможностью подачи альтернативных предложений переторжка не проводится.
ПРОВЕДЕНИЕ ОТБОРОЧНОЙ СТАДИИ
1.97. В рамках отборочной стадии комиссия рассматривает заявки на соответствие требованиям, установленным настоящей документацией, и соответствие участников закупки установленным требованиям. Цель отборочной стадии — допуск к дальнейшему участию в отборе предложений заявок, отвечающих требованиям документации, поданных участниками, отвечающими требованиям документации, и отклонение остальных.
Отборочная стадия завершается не позднее 20 (двадцати) дней после открытия доступа к заявкам или иного указанного в извещении и(или) документации о закупке срока.
1.98. По итогам отборочной стадии комиссия в отношении каждого участника отбора предложений принимает решение о допуске к дальнейшему участию в отборе предложений, либо об отказе в допуске в соответствии с основаниями, предусмотренными настоящей документацией и Положением о закупке. 
1.99. Протокол заседания комиссии по рассмотрению заявок на отборочной стадии оформляется и подписывается не позднее следующего рабочего дня после проведения такого заседания, а также размещается в ЕИС и на ЭП не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола.
1.100. Любой участник отбора предложений после размещения протокола заседания комиссии по рассмотрению заявок на отборочной стадии вправе направить Заказчику запрос о разъяснении причин отказа ему в допуске к участию в отборе предложений. Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить участнику отбора предложений в письменной форме соответствующие разъяснения.
1.101. Условия допуска к участию в отборе предложений (отклонения заявок участников отбора предложений).
[bookmark: _Ref433899012]При рассмотрении заявок на участие в закупке заявка участника подлежит отклонению (признается несоответствующей документации и(или) извещению, участнику закупки будет отказано в допуске к участию в закупке) в случае:
1) непредоставления документов, информации, сведений, предоставление которых предусмотрено п. 3.4 Информационной карты (за исключением документов и информации, предоставляемых в соответствии с порядком оценки заявок согласно Приложению к Информационной карте), либо наличия в таких документах и информации недостоверных сведений об участнике отбора предложений или о товарах, работах, услугах;
2) несоответствия участника отбора предложений требованиям, установленным п. 3.1 Информационной карты;
3) непредставления документа или копии документа, подтверждающего обеспечение заявки на участие в отборе предложений, если требование обеспечения заявки установлено документацией о закупке (в случае выбора участником закупки формы обеспечения заявки в виде предоставления банковской гарантии); предоставление обеспечения заявки, надлежащим образом не обеспечивающего обязательства в соответствии с требованиями извещения и(или) документации;
4) несоответствия заявки на участие в отборе предложений требованиям документации о закупке и (или) извещения о закупке, в том числе наличие в такой заявке предложения о цене договора, общей цене за единицу товара, работ, услуг, цене за единицу товара, работ, услуг, превышающей начальную (максимальную) цену договора (цену лота), общую начальную (максимальную) цену за единицу товара, работ, услуг, начальную (максимальную) цену единицы товара, работ, услуг, оформление заявки с нарушением требований извещения и(или) документации, несоответствие предлагаемой продукции требованиям извещения и(или) документации.
5) наличия иных оснований, предусмотренных Положением о закупке.
В случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации (п. 1.13 Информационной карты) установлено ограничение закупок товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящих из иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами:
- заявка, содержащая предложение о поставке товара, происходящего из иностранного государства (не представлены информация и документы, подтверждающие российское происхождение товара в соответствии с ППРФ № 1875) признается не соответствующей требованиям, установленным настоящей документацией, и подлежит отклонению, если подана заявка на участие в закупке, признанная по результатам ее рассмотрения соответствующей требованиям Положения о закупке, извещения и/или документации о конкурентной закупке и содержащая предложения о поставке товара российского происхождения;
- заявка участника закупки, являющегося иностранным лицом, признается не соответствующей требованиям, установленным настоящей документацией, и подлежит отклонению, если российским лицом подана заявка на участие в закупке, признанная по результатам ее рассмотрения соответствующей требованиям Положения о закупке, извещения и/или документации о конкурентной закупке.
В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в отборе предложений принято решение об отказе в допуске к участию в отборе предложений всех участников отбора предложений, подавших заявки на участие, или о допуске к участию в отборе предложений и признании участником закупки только одного участника отборе предложений, подавшего заявку на участие, отбор предложений признается несостоявшимся. В случае если документацией о закупке предусмотрено два и более лота, отбор предложений признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников отбора предложений, подавших заявки на участие в отборе предложений в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником отбора предложений принято относительно только одного участника отбора предложений, подавшего заявку на участие в отборе предложений в отношении этого лота. 
В течении 1 (одного) рабочего дня со дня размещения протокола рассмотрения заявок на участие в отборе предложений в ЕИС и на ЭП оператор ЭП прекращает блокирование операций по счету в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в отборе предложений – всем участникам отбора предложений, не допущенным к участию в отборе предложений (отстраненным от участия в закупке).
В случае если отбор предложений признан несостоявшимся и только один участник закупки, подавший заявку на участие в отборе предложений, признан участником отбора предложений, Заказчик направляет оператору ЭП проект договора в течение 5 (пяти) дней, а в случае проведения преддоговорных переговоров – в течение 7 (семи) дней с даты размещения в ЕИС, на ЭП протокола подведения итогов закупки без подписи проекта договора Заказчиком. Заключение договора с участником отбора предложений, подавшим такую заявку на участие в отборе предложений, осуществляется в соответствии со ст. 8.1, ст. 8.2 Положения о закупке. Исключение составляют случаи, предусмотренные п. 10.1.4 раздела 10 Части I настоящей документации.   
В течении 1 (одного) рабочего дня со дня заключения договора с единственным участником отбора предложений, заявка которого соответствует требованиям настоящей документации, либо со дня принятия решения об отказе от заключения с ним договора оператор ЭП прекращает блокирование операций по счету этого участника в отношении денежных средств в размере обеспечения заявки на участие в отборе предложений. 
В случае если комиссией принято решение о несоответствии всех заявок на участие в отборе предложений и отбор предложений признан несостоявшимся, Заказчик вправе выполнить одно из следующих действий:
а)	провести повторную закупку. При проведении повторной закупки Заказчик проводит анализ причин, по которым закупка не состоялась, и на основе данного анализа, при наличии возможности, корректирует условия закупки, а также вносит в зависимости от планируемой даты заключения договора соответствующие корректировки в План закупки текущего или следующего года;
б)	заключить договор с любым поставщиком (исполнителем, подрядчиком), который соответствует требованиям, предусмотренным документацией о закупке. При этом договор должен быть заключен на условиях, которые предусмотрены документацией о закупке, по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о закупке;
в)	отказаться от проведения закупки.
ПРОВЕДЕНИЕ ОЦЕНОЧНОЙ СТАДИИ
1.102. В рамках оценочной стадии, в срок, указанный в извещении, настоящей документации, комиссия по закупкам на основании установленных в настоящей документации критериев и порядка оценки оценивает и сопоставляет заявки участников, допущенных до участия в отборе предложений. Цель оценочной стадии заключается в выставлении каждой заявке оценки в соответствии с предусмотренными настоящей документацией оценочными критериями и порядком оценки. Если участником отбора предложений не предоставлены документы или сведения, необходимые исключительно для целей оценки заявок, не являющиеся основанием для отклонения заявки на отборочной стадии, участник получает по этим критериям минимально возможную оценку.
1.103. Оценочная стадия должна быть завершена в течение 10 дней после размещения в ЕИС и на ЭП протокола по рассмотрению заявок на отборочной стадии или иного указанного в извещении о проведении отбора предложений и настоящей документации срока. 
1.104.  Порядок оценки и сопоставления заявок на основании установленных критериев оценки и сопоставления заявок, содержание и значимость (вес) критериев указаны в Информационной карте, Приложении к Информационной карте.
1.105. Протокол заседания комиссии по рассмотрению заявок на оценочной стадии оформляется и подписывается не позднее следующего рабочего дня после проведения такого заседания, а также размещается в ЕИС и на ЭП не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола.
1.106. Любой допущенный до участия в закупке участник после размещения протокола заседания комиссии по рассмотрению заявок на оценочной стадии вправе до момента заключения договора направить Заказчику запрос о разъяснении результатов оценки. Заказчик в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить такому участнику отбора предложений в письменной форме соответствующие разъяснения.
ПОДВЕДЕНИЕ ИТОГОВ ОТБОРА ПРЕДЛОЖЕНИЙ.
1.107. При проведении отбора предложений после проведения оценочной стадии рассмотрения заявок на участие в отборе предложений комиссия в течение 5 дней после завершения оценочной стадии определяет победителя отбора предложений. При этом допускается окончание рассмотрения заявок на оценочной стадии ранее даты, указанной в извещении о проведении, настоящей документации. Комиссия присваивает место каждой заявке на участие в отборе предложений, начиная с первого, относительно других по мере уменьшения степени предпочтительности содержащихся в них условий заявки, исходя из подсчитанных баллов. При равенстве баллов, первое место получает допущенный участник отбора предложений, который раньше подал заявку на участие в отборе предложений. При проведении отбора предложений победителем отбора предложений признается участник, который предложил лучшие условия исполнения договора (т.е. заявка на участие в отборе предложений которого оценена наибольшим количеством баллов) и заявке на участие в отборе предложений которого присвоено первое место.
1.108. По результатам закупки оформляется протокол заседания комиссии по подведению итогов отбора предложений, который подписывается не позднее следующего рабочего дня после проведения такого заседания, а также размещается в ЕИС и на ЭП не позднее чем через 3 (три) дня со дня подписания такого протокола.
1.109. В случае, если настоящей документацией предусмотрена возможность выбора нескольких победителей отбора предложений, порядок определения победителей устанавливается в п. 1.14 Информационной карты.
1.110. Если Информационной картой настоящей документации предусмотрена возможность подачи участниками отбора предложений альтернативных предложений, то в протоколе, формируемом по итогам проведения отбора предложений, должна содержаться информация о результатах рассмотрения каждого альтернативного предложения (приняты они к дальнейшему рассмотрению либо отклонены).
ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ОТБОРА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
1.111. Сроки и порядок заключения договора
При проведении отбора предложений договор заключается не ранее 10 (десяти) и не позднее 20 (двадцати) дней после размещения в ЕИС, на ЭП протокола подведения итогов отбора предложений (при заключении договора на основании п. «б» ч. 5.6.5 ст. 5.6 Положения о закупке – после размещения в ЕИС, на ЭП соответствующего итогового протокола или протокола о признании участника уклонившимся, протокола отстранения участника от участия в закупке).
В случае необходимости одобрения органом управления Заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий (бездействия) Заказчика, комиссии по осуществлению закупки, оператора ЭП договор должен быть заключен не позднее чем через 5 (пять) дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа по результатам обжалования действий (бездействия) Заказчика, комиссии по осуществлению закупки, оператора ЭП.
По результатам отбора предложений договор заключается с победителем отбора предложений (единственным участником отбора предложений, заявка которого признана соответствующей требованиям настоящей документации), а в случаях, предусмотренных настоящей документацией, с участником, которому присвоен второй или третий порядковый номер. Исключение составляют случаи, предусмотренные п. 10.1.4 раздела 10 Части I настоящей документации.
В случае если подана только одна заявка на участие в отборе предложений (с учетом отозванных заявок) и комиссией по закупкам ТРУ принято решение о допуске такого участника к участию в отборе предложений (признании заявки такого участника соответствующей требованиям документации), либо принято решение о допуске только одного участника отбора предложений (признании заявки только одного участника соответствующей требованиям документации), Заказчик заключает договор с единственным участником отбора предложений в соответствии с п. «а» ч. 8.1.4 ст. 8.1 Положения о закупке. Заказчик вправе не заключать договор с участником отбора предложений, в предусмотренном настоящим пунктом документации случае, если по результатам оценки заявки такого участника по какому–либо из критериев получен общий результат оценки по критерию равный «0» (нулю) баллов или иному минимальному количеству (значению) баллов, указанному в документации.
В случае, если настоящей документацией предусмотрена возможность выбора нескольких победителей отбора предложений, порядок заключения договоров с такими победителями устанавливается в п. 1.14 Информационной карты.
Участники закупки, заявкам которых присвоены первый и второй номер, или единственный участник закупки, заявка которого признана соответствующей требованиям настоящей документации, не вправе отказаться от заключения договора с Заказчиком. Такие участники признаются уклонившимися от заключения договора по следующим основаниям: 
1) предъявление письменного отказа от подписания (заключения) договора;
2) неподписание проекта договора в предусмотренный для этого в настоящей документации срок (отказ от заключения договора);
3) предъявление при подписании договора встречных требований по условиям договора, противоречащим ранее установленным в настоящей документации и (или) в заявке такого участника и достигнутым в ходе преддоговорных переговоров условиям;
4) непредставление документов, обязательных к предоставлению до заключения договора и предусмотренных настоящей документацией или извещением о закупке и (или) в заявке такого участника;
5)  непредоставление в установленные сроки надлежащего обеспечения исполнения договора в соответствии с документацией о закупке, Положением о закупке.
Участник отбора предложений, для которого заключение договора является обязательным, не признается уклонившимся от заключения договора в случае, если основания, указанные в пп.пп. «в» – «д» п. 10.1.6 раздела 10 Части I настоящей документации устранены до окончания срока подписания договора Заказчиком, предусмотренного настоящей документацией.
Заказчик не позднее 5 (пяти) дней, а в случае проведения преддоговорных переговоров – не позднее 7 (семи) дней с даты размещения в ЕИС и на ЭП протокола подведения итогов отбора предложений, направляет участнику закупки, с которым в соответствии с Положением о закупке, настоящей документацией о закупке, заключается договор, без подписи Заказчика проект договора, составленный в соответствии с п. 10.2 раздела 10 Части I настоящей документации. 
В течение 1 (одного) часа после получения проекта договора оператор ЭП направляет проект договора без усиленной подписи лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, участнику отбора предложений, с которым заключается договор.
Участник отбора предложений, с которым заключается договор, в течение 5 (пяти) дней со дня получения проекта договора направляет оператору ЭП проект договора, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника отбора предложений, а также подписанный усиленной электронной подписью указанного лица документ об обеспечении исполнения договора в случае, если Заказчиком было установлено такое требование.
В случае наличия разногласий по проекту договора, направленному Заказчиком, участник отбора предложений, с которым заключается договор, составляет протокол разногласий с указанием замечаний к положениям проекта договора, не соответствующим извещению о проведении отбора предложений, настоящей документации и своей заявке, с указанием соответствующих положений данных документов. Протокол разногласий подписывается усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника отбора предложений, и направляется оператору ЭП в срок, указанный в п. 10.1.10 раздела 10 Части I настоящей документации, но не более чем 1 раз. 
Оператор ЭП в течение 1 (одного) часа после получения от участника отбора предложений протокола разногласий направляет такой протокол Заказчику.
Заказчик в течение 2 (двух) дней со дня получения протокола разногласий рассматривает данный протокол и направляет оператору ЭП без усиленной подписи лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, доработанный проект договора либо повторно направляет проект договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания.
Оператор ЭП в течение 1 (одного) часа после получения документов, предусмотренных п. 10.1.13 раздела 10 Части I настоящей документации, направляет такие документы участнику отбора предложений, с которым заключается договор.
Участник отбора предложений, с которым заключается договор, в течение 3 (трех) дней со дня получения проекта договора, указанного в п. 10.1.13 раздела 10  Части I настоящей документации, подписывает проект договора усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника отбора предложений, и направляет его оператору ЭП с приложением документа, подтверждающего обеспечение исполнения договора, подписанного усиленной электронной подписью указанного лица, если настоящей документацией установлено требование обеспечения исполнения договора.
Заказчик после получения от оператора ЭП проекта договора и, если Заказчиком было установлено требование обеспечения исполнения договора, документа об обеспечении исполнения договора, подписанных усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени участника отбора предложений, не позднее срока, установленного п. «а» ч. 8.1.4 ст. 8.1 Положения о закупке обязан направить оператору ЭП договор, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющим право действовать от имени Заказчика.
Оператор ЭП в течение 1 (одного) часа после получения договора, подписанного усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, обязан направить подписанный договор участнику отбора предложений, с которым заключается договор.
Договор считается заключенным с момента направления оператором ЭП участнику отбора предложений договора в соответствии с п. 10.1.17 раздела 10 Части I настоящей документации.
В случае продления срока заключения договора в соответствии с Положением о закупке срок исполнения заключаемого договора также может быть продлен.
В случае если в документации о закупке установлено требование обеспечения исполнения договора, договор заключается только после предоставления участником закупки, с которым заключается договор, обеспечения исполнения договора. 
[bookmark: _Ref383618805]В проекте договора, направляемом Заказчиком для подписания лицу, с которым заключается договор, указывается стоимость каждого вида продукции, входящей в предмет договора, цена единицы продукции, при проведении закупки по цене за единицу продукции, а также стоимость каждого этапа договора, если договор выполняется в несколько этапов. Стоимость каждого вида продукции определяется как произведение начальной (максимальной) цены каждого вида продукции, указанного в настоящей документации, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора (цены лота) по результатам проведения закупки. При проведении закупки по цене за единицу продукции цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы каждого вида продукции, указанного в документации о закупке, на коэффициент изменения общей (начальной) максимальной цены за единицу продукции/начальной (максимальной) цены за единицу продукции по результатам проведения закупки. Стоимость каждого этапа договора определяется как произведение начальной (максимальной) цены каждого этапа, указанного в настоящей документации, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора (цены лота) (коэффициент изменения общей (начальной) максимальной цены за единицу продукции/начальной (максимальной) цены за единицу продукции) по результатам проведения закупки. Коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора (цены лота) определяется как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора (цену лота). Коэффициент изменения общей (начальной) максимальной цены за единицу товаров, работ, услуг определяется как результат деления общей цены за единицу товаров, работ, услуг/цены за единицу товаров, работ, услуг, предложенной в заявке участника закупки, с которым заключается договор, на общую начальную (максимальную) цену за единицу продукции/начальную (максимальную) цену за единицу продукции.
Если необходимый разрешительный документ, связанный с осуществлением видов деятельности, предусмотренных договором (в том числе лицензия, разрешение, свидетельство и др.), закончил свое действие с момента окончания подачи заявок до момента подведения и оформления итогов отбора предложений, и участник приложил в составе заявки документы, подтверждающие запрос нового разрешительного документа, с отметкой соответствующего органа о приеме такого запроса, договор с таким лицом заключается только после предоставления им действующего разрешительного документа. При этом такой документ должен быть предоставлен в течение установленного для подписания договора срока. В случае если новый документ не предоставлен Заказчику в течение установленного для подписания договора срока, Заказчик обязан отказаться от заключения договора с таким участником. Решение об отказе от заключения договора с участником закупки оформляется протоколом, который подписывается не позднее одного рабочего дня со дня отказа от заключения договора. В указанный протокол включаются сведения о месте, дате и времени его составления, о лице, с которым Заказчик отказывается заключить договор, сведения о фактах, которые являются основанием для принятия такого решения, а также реквизиты документов, подтверждающих такие факты. Указанный протокол размещается в ЕИС, на ЭП не позднее следующего рабочего дня после его подписания.
В течение 1 (одного) рабочего дня со дня заключения договора с победителем отбора предложений оператор ЭП прекращает блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в отборе предложений победителю отбора предложений и участнику отбора предложений, занявшему второе место. 
В течение 1 (одного) рабочего дня со дня заключения договора с участником отбора предложений, занявшим второе место при уклонении победителя отбора предложений от заключения договора, оператор ЭП прекращает блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в отборе предложений такому участнику. 
В течение 1 (одного) рабочего дня со дня заключения договора с единственным участником отбора предложений, заявка которого соответствует требованиям настоящей документации, оператор ЭП прекращает блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в отборе предложений такому единственному участнику отбора предложений. 
При уклонении от заключения договора участника закупки Заказчиком оформляется протокол, который должен содержать информацию о месте и времени его составления, об участнике закупки, который уклонился от заключения договора, и основаниях признания такого участника уклонившимся от заключения договора. Указанный протокол размещается в ЕИС, на ЭП не позднее следующего рабочего дня после его подписания.
В случае уклонения победителя закупки от заключения договора, либо его отстранения от участия в закупке, а также в случае отказа Заказчика от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке которого присвоен второй порядковый номер. 
В случае уклонения участника закупки, заявке которого присвоен второй порядковый номер, от заключения договора либо его отстранения от участия в закупке Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке которого присвоен третий порядковый номер, с согласия такого участника. 
При уклонении участника закупки, с которым заключается договор, от заключения договора, не позднее 3 (трех) рабочих дней с момента окончания срока подписания договора заказчиком, предусмотренного настоящей документацией, Заказчиком оформляется протокол, который должен содержать информацию о месте и времени его составления, об участнике закупки, который уклонился от заключения договора, и основаниях признания такого участника уклонившимся от заключения договора. Указанный протокол размещается в ЕИС, на ЭП не позднее следующего рабочего дня после его подписания. 
На основании решения федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на ведение реестра недобросовестных поставщиков, о включении сведений об участнике закупки, уклонившемся от заключения договора, в реестр недобросовестных поставщиков, денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, переходят в собственность Общества либо Заказчик направляет соответствующее требование гаранту по банковской гарантии, выданной в обеспечение заявки.
В случае уклонения участника отбора предложений от заключения договора, денежные средства, заблокированные для обеспечения участия в этом отборе предложений, перечисляются Заказчику в соответствии с регламентом ЭП.
В случае если федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным на ведение реестра недобросовестных поставщиков, принято решение о невключении сведений о таком участнике в реестр недобросовестных поставщиков, оператор ЭП прекращает блокирование операций по счету для проведения операций по обеспечению участия в отборе предложений такого участника отбора предложений в отношении денежных средств, заблокированных для обеспечения участия в этом отборе предложений, соответствующее требование гаранту по банковской гарантии, выданной в обеспечение заявки, Заказчиком не направляется.
В случае если по результатам проведения отбора предложений договор не заключен с участником, с которым в соответствии с настоящей документацией заключается договор при уклонении победителя, Заказчик вправе выполнить одно из следующих действий: 
· 	провести повторную закупку. При проведении повторной закупки Заказчик проводит анализ причин, по которым закупка не состоялась, и на основе данного анализа, при наличии возможности, корректирует условия закупки, а также вносит в зависимости от планируемой даты заключения договора соответствующие корректировки в План закупки текущего или следующего года;
· заключить договор с любым поставщиком (исполнителем, подрядчиком), который соответствует требованиям, предусмотренным документацией о закупке. При этом договор должен быть заключен на условиях, которые предусмотрены документацией о закупке, по цене, не превышающей начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о закупке;
· отказаться от проведения закупки.
1.112. Условия заключаемого договора определяются:
1) при заключении договора с победителем/ единственным участником отбора предложений (в том числе заявка которого признана единственной соответствующей требованиям настоящей документации) - путем включения в исходный проект договора (условий договора), прилагаемого к настоящей документации, условий исполнения договора, предложенных в заявке на участие в закупке лицом, с которым заключается договор, с учетом преддоговорных переговоров;
2) при заключении договора по результатам несостоявшегося отбора предложений с любым поставщиком (подрядчиком, исполнителем), соответствующим требованиям настоящей документации, в случаях, предусмотренных настоящей документаций и Положением о закупке,  – путем включения в исходный проект договора условий договора, предлагаемых таким поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальной (максимальной) цены договора (общей начальной (максимальной) цены за единицу товара, работ, услуг/начальной (максимальной цены за единицу товара, работ, услуг), указанной в документации о закупке, или более низкой цены, предложенной лицом, с которым заключается договор, с учетом преддоговорных переговоров, либо определенной Заказчиком.
1.113. Преддоговорные переговоры по результатам отбора предложений.
Заказчик при необходимости обеспечивает организацию и проведение преддоговорных переговоров с лицом, с которым заключается договор, в отношении положений договора согласно п. 10.3.2 раздела 10 Части I настоящей документации и условий заявки лица, с которым заключается договор. Преддоговорные переговоры проводятся в рамках законодательства Российской Федерации, с учетом Положения о закупке, в очной или в заочной форме, в том числе с помощью средств аудио-, видеоконференцсвязи или путем проведения официальной переписки. Формат проведения преддоговорных переговоров определяет Заказчик. Преддоговорные переговоры могут быть проведены до момента подписания договора Заказчиком.
Преддоговорные переговоры проводятся однократно:
а)	по снижению цены договора (цены единиц продукции) без изменения иных условий договора;
б)	по изменению объемов продукции в части увеличения количества товара, объемов работ, услуг на сумму, не превышающую разницы между ценой договора, предложенной участником, и начальной (максимальной) ценой договора. При этом цена единицы продукции не должна превышать цену единицы продукции, определяемую как частное от деления цены договора, указанной в заявке участника, на количество продукции, указанное в настоящей документации;
в)	по сокращению сроков исполнения договора (его отдельных этапов) и (или) улучшению качественных, функциональных, технических характеристик продукции без увеличения стоимости такой продукции;
г)	по уточнению сроков исполнения договора (его отдельных этапов), если процедура закупки и подписание договора затягивается не по вине Заказчика, в том числе вследствие рассмотрения жалобы в арбитражном комитете или антимонопольном органе;
д)	обусловленные изменениями законодательства или предписаниями органов государственной власти.
Преддоговорные переговоры, направленные на изменение условий заключаемого договора, не предусмотренных п. 10.3.2 раздела 10 Части I настоящей документации, не допускаются.
По результатам преддоговорных переговоров Заказчиком оформляется протокол преддоговорных переговоров, который подписывается Заказчиком и лицом, с которым заключается договор (на указанный протокол не распространяются требования ч.ч. 5.2.3 – 5.2.4 ст. 5.2 Положения о закупке), и размещается Заказчиком на ЭП.
1.114. Обеспечение исполнения договора, гарантийных обязательств.
В случае, если Заказчиком в настоящей документации установлено требование обеспечения гарантийных обязательств, такое обеспечение представляется поставщиком (исполнителем, подрядчиком) при поставке товаров, выполнении работ, оказании услуг.
В случае установления Заказчиком требования об обеспечении гарантийных обязательств оформление документа о приемке (за исключением отдельного этапа исполнения договора) поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги осуществляется после предоставления поставщиком (подрядчиком, исполнителем) такого обеспечения в соответствии с Положением о закупке в порядке и в сроки, которые установлены договором. При частичной поставке товара (партиями, по заявке и т.п.) обеспечение исполнения гарантийных обязательств (если установлено) должно быть предоставлено в размере пропорционально стоимости частично поставляемого товара.
Размер обеспечения исполнения договора, порядок его предоставления, срок действия обеспечения исполнения договора, устанавливается в п. 6.2 Информационной карты.
Размер обеспечения гарантийных обязательств, порядок его предоставления, срок действия обеспечения гарантийных обязательств устанавливается в п. 6.3 Информационной карты. 
В Информационной карте настоящей документации может быть предусмотрена возможность предоставления обеспечения исполнения договора, обеспечения гарантийных обязательств по договору в сниженном размере с учетом рейтинга деловой репутации участника закупки. Под рейтингом деловой репутации участника закупки понимается совокупная оценка опыта участника закупки, определяемая на основании методики, установленной Заказчиком.
Способы обеспечения исполнения договора и (или) обеспечения исполнения гарантийных обязательств:
а) безотзывная банковская гарантия, выданная банком, соответствующим требованиям, установленным Правительством Российской Федерации на основании ст. 45 Закона № 44-ФЗ, и включенным в перечень, предусмотренный ч. 1.2 ст. 45 Закона № 44-ФЗ;
б)	денежные средства, внесенные на счет, указанный Заказчиком в настоящей документации.
Способ обеспечения исполнения договора и (или) обеспечения исполнения гарантийных обязательств определяется участником отбора предложений, с которым заключается договор, самостоятельно.
Банковская гарантия должна содержать:
1) дату выдачи банковской гарантии;
2) сведения об участнике закупке, о гаранте, о Заказчике. Сведения должны включать наименование, место нахождения, основной государственный регистрационный номер, идентификационный номер налогоплательщика;
3) предмет обеспечения исполнения договора (реквизиты договора (при наличии) и основания его заключения);
4) обеспечиваемые обязательства по договору, включая обязательства по возмещению убытков Заказчика, а также обязательное обеспечение возврата суммы авансового платежа при неисполнении/ненадлежащем исполнении обязательств по договору (если выплата аванса предусмотрена договором);
5) сумму банковской гарантии в размере обеспечения исполнения договора, установленного Заказчиком, - максимальная сумма обеспечиваемых обязательств, которая может быть уплачена гарантом при неисполнении или ненадлежащем исполнении поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по договору;
6) срок действия банковской гарантии, соответствующий требованиям настоящей документации;
7) условие об обязанности исполнения гарантом требования об уплате денежной суммы по банковской гарантии в течение не более 7 (семи) рабочих дней со дня получения такого требования от Заказчика;
8) обязанность гаранта уплатить Заказчику неустойку в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате, за каждый день просрочки;
9) условие, согласно которому исполнением обязательств гаранта по банковской гарантии является фактическое поступление денежных сумм на счет Заказчика;
10) право Заказчика в случае ненадлежащего выполнения или невыполнения поставщиком обязательств, обеспеченных банковской гарантией, представлять на бумажном носителе или в форме электронного документа требование об уплате денежной суммы по банковской гарантии, предоставленной в качестве обеспечения исполнения договора, обеспечения гарантийных обязательств по договору;
11) условие о том, что расходы, возникающие в связи с перечислением денежных средств гарантом по банковской гарантии, несет гарант;
12) условие о том, что ответственность гаранта перед бенефициаром за невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательства по гарантии не ограничена суммой, на которую выдана гарантия;
13) условие о том, что изменения и/или дополнения, вносимые в договор, в обеспечение которого выдана банковская гарантия, не освобождают гаранта от исполнения обязательств по банковской гарантии;
14) закрытый перечень документов, представляемых Заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии:
· описание обстоятельств, наступление которых влечет выплату по банковской гарантии (в любой форме), с приведением соответствующих расчетов (в любой форме);
· платежное поручение, подтверждающее перечисление бенефициаром аванса принципалу (если выплата аванса предусмотрена договором, а требование по банковской гарантии предъявлено в случае ненадлежащего исполнения принципалом обязательств по возврату аванса);
· копия документа, подтверждающего полномочия лица, подписавшего требование по банковской гарантии (доверенность) (в случае, если требование по банковской гарантии подписано лицом, не указанным в Едином государственном реестре юридических лиц в качестве лица, имеющего право без доверенности действовать от имени бенефициара). При этом заверение копии такого документа в нотариальном порядке не требуется. 
В банковскую гарантию не допускается включать:
а) положения о праве гаранта отказывать в удовлетворении требования Заказчика о платеже по банковской гарантии в случае непредоставления гаранту Заказчиком уведомления о нарушении поставщиком условий договора, гарантийных обязательств или расторжении договора;
б) требования о предоставлении Заказчиком гаранту отчета об исполнении договора, гарантийных обязательств;
в) требования о предоставлении Заказчиком гаранту одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии документов, не включенных в перечень документов, представляемых Заказчиком банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии в соответствии с п. 10.4.8 раздела 10 Части I настоящей документации;
г) в банковской гарантии не должно быть условий или требований, противоречащих изложенному в п. 10.4 раздела 10 Части I настоящей документации о закупке, или делающих изложенное в п. 10.4 раздела 10 Части I настоящей документации неисполнимым;
д) в банковскую гарантию не допускается включать условие, которое предусматривает ограничение ответственности гаранта суммой неустойки;
е) в банковскую гарантию не допускается включать условие о том, что в случае предъявления требования по банковской гарантии на бумажном носителе такое требование должно быть заверено печатью бенефициара.
Оригинал банковской гарантии в случае ее оформления на нескольких листах на бумажном носителе должен быть прошит, подписан и скреплен печатью гаранта (при наличии).
Банковская гарантия должна быть подписана лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от имени банка без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (при этом к банковской гарантии должна быть приложена копия такой доверенности).
При заключении договора по результатам отбора предложений поставщик (исполнитель, подрядчик) представляет сканированную копию банковской гарантии при подписании договора и направляет оригинал банковской гарантии Заказчику в случае, если такой способ обеспечения договора выбран таким поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента заключения договора. В случае неполучения Заказчиком оригинала банковской гарантии в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента заключения договора, Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня окончания указанного срока обязан принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора.
В случае если обеспечение исполнения договора, гарантийных обязательств, представленное поставщиком (исполнителем, подрядчиком), перестало действовать, поставщик (исполнитель, подрядчик) обязан предоставить новое обеспечение исполнения договора, гарантийных обязательств, которое соответствует требованиям, установленным Положением о закупке, извещением о закупке, документацией о закупке. 
В ходе исполнения договора поставщик (исполнитель, подрядчик) вправе предоставить Заказчику обеспечение исполнения договора, уменьшенное на размер выполненных обязательств, предусмотренных договором, взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения договора. При этом может быть изменен способ обеспечения исполнения договора. Поставщик (исполнитель, подрядчик) вправе изменить способ обеспечения гарантийных обязательств и (или) предоставить Заказчику взамен ранее предоставленного обеспечения гарантийных обязательств новое обеспечение гарантийных обязательств.
Если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) составляет 10 (десять) миллионов рублей и более и участником отбора предложений, с которым заключается договор, предложено снижение начальной (максимальной) цены договора (цены лота), либо общей начальной (максимальной) цены единиц товаров, работ, услуг, начальной (максимальной) цены единицы товаров, работ, услуг (для закупки в соответствии со ст. 6.5 Положения о закупке) более чем  на 30 (тридцать) процентов, договор заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора, в полтора раза превышающего размер обеспечения исполнения договора, указанного в п. 6.2 Информационной карты. 
Если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) составляет менее 10 (десяти) миллионов рублей, то Заказчик вправе установить условие, согласно которому в случае, если участником отбора предложений, с которым заключается договор, предложено снижение начальной (максимальной) цены договора (цены лота), либо общей начальной (максимальной) цены единиц товаров, работ, услуг, начальной (максимальной) цены единицы товаров, работ, услуг (для закупки в соответствии со ст. 6.5 Положения о закупке) более чем  на 30 (тридцать) процентов, договор заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора, в полтора раза превышающего размер обеспечения исполнения договора, указанного в п. 6.2 Информационной карты. При этом максимальный размер обеспечения договора не должен превышать предельных значений, установленных законодательством Российской Федерации[footnoteRef:5]. [5:  Указывается при проведении закупки, участниками которой могут быть только субъекты малого и среднего предпринимательства.] 

В случае, если в отношении участника отбора предложений, в которым заключается договор, имеются вступившее в законную силу судебное решение о расторжении договора с Обществом либо ФГУП «Почта России» или не обжалованное в судебном порядке решение Общества либо ФГУП «Почта России» об одностороннем отказе от исполнения договора в связи с существенным нарушением участником обязательств по нему за 2 (два) последних года до даты подачи заявки таким участником, то договор заключается только после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора, в два раза превышающего размер обеспечения исполнения договора, указанного в п. 6.2 Информационной карты. 
При заключении договора изменение существенных условий договора (в том числе цены договора или единицы товара (работы, услуги), количества товара, объемов работ (услуг), обязательств сторон и сроков их исполнения, условий поставки и оплаты, гарантийных условий, условий обеспечения исполнения договора, ответственности сторон) по соглашению сторон и в одностороннем порядке не допускается за исключением случаев, предусмотренных ст. 8.2 Положения о закупке.
При заключении договора по согласованию сторон допускается увеличение количества товара без изменения цены договора, предложенной участником, и иных условий исполнения договора.

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЗАЩИТЫ ПРАВ И ЗАКОННЫХ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКА ОТБОРА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
1.115. Участник отбора предложений имеет право обжаловать действия (бездействие) Заказчика, закупочной комиссии, специализированной организации, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы данного лица, связанные с участием в отборе предложений.
1.116. Обжалование действий (бездействия) Заказчика, организатора закупки, закупочной комиссии, специализированной организации, осуществляется в антимонопольном органе или судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ НАЦИОНАЛЬНОГО РЕЖИМА ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ ЗАКУПКИ

1.117. При проведении настоящей закупки Заказчик соблюдает действующие нормы законодательства Российской Федерации в области предоставления национального режима, ППРФ № 1875.
1.118. Запрет закупок товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящих из иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, ограничение закупок товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящих из иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, устанавливаются в соответствии с законодательством Российской Федерации (п. 1.13 Информационной карты).
1.119. При установлении в настоящей закупке преимущества в отношении товаров российского происхождения (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг) (п. 1.13 Информационной карты):
[bookmark: p1]12.3.1. При оценке, сопоставлении (на стадии подведения итогов) заявок на участие в закупке, окончательных предложений с учетом переторжки осуществляется снижение на пятнадцать процентов ценового предложения, поданного в соответствии с Законом № 223-ФЗ и Положением о закупке участником закупки, предлагающим к поставке товар только российского происхождения, либо увеличение на пятнадцать процентов ценового предложения этого участника закупки в случае подачи им предложения о размере платы, подлежащей внесению за заключение договора.
12.3.2. В случае заключения договора с участником закупки, указанным в п. 12.3.1  настоящей документации, договор заключается без учета снижения либо увеличения ценового предложения, осуществленных в соответствии с п. 12.3.1 настоящей документации.
12.3.3. При исполнении договора допускается замена товара исключительно на товар российского происхождения, если договор предусматривает поставку товара российского происхождения.
1.120. Информацией и документами, подтверждающими страну происхождения товара при проведении настоящей закупки, являются документы и информация, указанные в п. 3 ППРФ № 1875 с учетом иных положений ППРФ № 1875 (в том числе с учетом пп.пп. «б» - «д» п. 10 ППРФ № 1875 или иных положений в случае внесения изменений в ППРФ № 1875).
1.121. Особенности приравнивания заявки участника закупки к заявке, содержащей предложение о поставке иностранного товара, устанавливаются ППРФ № 1875 (в том числе пп.пп. «т» - «ц», «ш» п. 4, с учетом пп.пп. «е», «ж» п. 10 ППРФ № 1875 или иных положений в случае внесения изменений в ППРФ № 1875).
1.122. Отнесение участника закупки к российским или иностранным лицам определяется на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц).
1.123. В случае возникновения противоречий положений настоящей документации с нормами законодательства Российской Федерации в области предоставления национального режима, ППРФ № 1875, применяются соответствующие обязательные нормы законодательства Российской Федерации в области предоставления национального режима, ППРФ № 1875.

УЧАСТИЕ В ОТБОРЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ КОЛЛЕКТИВНОГО УЧАСТНИКА
1.124. В случае если участником отбора предложений являются несколько юридических лиц, физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника (далее – коллективный участник), то каждое лицо, входящее в состав такого участника, должно соответствовать обязательным требованиям к участникам, установленным пп.пп. 1-10, пп.пп. 12, 13, п. 1.10 раздела 1 Части I настоящей документации. Требованиям, установленным в документации в соответствии с пп. 11 п. 1.10, п. 1.11 раздела 1 Части I настоящей документации должны соответствовать в совокупности все лица, входящие в состав коллективного участника, либо ответственное лицо (лидер). При этом между такими лицами должно быть заключено соглашение о простом товариществе (консорциуме), предусматривающее солидарную ответственность и устанавливающее ответственное лицо (лидера), уполномоченное на представление заявки и ведение документооборота от лица товарищества. Заявка коллективного участника должна содержать копию такого соглашения, подписанного всеми лицами, входящими в его состав.
1.125. Для подтверждения соответствия требованиям, установленным в пп.пп. 1-10, пп. 13 п. 1.10 раздела 1 Части I настоящей документации, коллективный участник должен предоставить в составе заявки на закупку документы, указанные в пп.пп. 5-8, 11, 20 п. 3.4 Информационной карты, в отношении каждого лица, входящего в состав коллективного участника.
1.126. Юридическое лицо, физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, входящие в состав коллективного участника, не вправе самостоятельно принимать участие в отборе предложений в качестве отдельного участника, равно как и входить в состав лиц, выступающих на стороне другого коллективного участника. Несоблюдение данных требований является основанием для отклонения заявок как всех коллективных участников закупки, на стороне которых выступает такое лицо, так и заявки, поданной таким лицом самостоятельно.
1.127. Заявка коллективного участника должна быть подписана всеми лицами, входящими в состав коллективного участника, или лицом, уполномоченным на осуществление действий от имени других лиц, входящих в состав коллективного участника (лидером консорциума). 
1.128. Заявка коллективного участника должна содержать безотзывную доверенность[footnoteRef:6], выданную от каждого лица, входящего в состав коллективного участника, на срок, превышающий срок исполнения всех обязательств сторон по договору, в том числе гарантийных, которая также определяет и наделяет следующими полномочиями одно из лиц, входящих в состав коллективного участника: [6:   Безотзывная доверенность должна соответствовать требованиям ст. 188.1 Гражданского кодекса РФ.] 

·  вести все финансовые операции, включая платежи, документооборот и иные взаиморасчеты с Заказчиком;
·  осуществлять ведение бухгалтерского учета, оформление первичных документов, исполнение обязанностей налогоплательщика;
·  осуществлять документооборот в порядке, определенном договором, включая, но не ограничиваясь выставлением актов, счетов, счетов-фактур;
·  подписывать, предоставлять, получать документы, а также совершать иные действия от имени коллективного участника, связанные с исполнением договора.  
1.129. Коллективный участник подает заявку на участие в закупке с указанием информации о значении предложения каждого лица, входящего в состав коллективного участника, в отношении установленных в настоящей документации критериев оценки (за исключением критериев, указанных в п. 13.7 раздела 13 Части I настоящей документации).
1.130. По критериям оценки «Цена договора, цена единицы продукции», «Качество технического предложения и квалификация участника закупки» в части технического предложения от имени коллективного участника подается одно единое предложение от всех лиц, входящих в состав коллективного участника.
1.131. Порядок оценки заявки коллективного участника по каждому критерию оценки, установленному в настоящей документации, указан в Приложении к Информационной карте. 
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