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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на выполнение работ по текущему ремонту кабинетов № 93,97,98 режимно-секретного отдела в здании Ставропольского почтамта по адресу: 355035 г. Ставрополь, проспект Октябрьской революции, 10/12 для нужд УФПС Ставропольского края

























г. Ставрополь , 2026


1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	№ п/п
	Сокращение, термин
	Расшифровка сокращения, толкование термина

	1.
	Заказчик, Общество
	Акционерное общество «Почта России», 
АО «Почта России»

	2.
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи – филиал Общества, расположенный вне места нахождения Общества, осуществляющий все его функции или их часть, в том числе функции представительства, и указанный в едином государственном реестре юридических лиц

	3.
	Подрядчик
	Физическое или юридическое лицо, которое выполняет работы в соответствии с  договором, заключенным с Заказчиком 

	4.
	Объект
	Кабинеты №93,97,98 режимно-секретного отдела в здании Ставропольского почтамта

	5.
	Работы
	Выполнение работ по текущему ремонту кабинетов №93,97,98 режимно-секретного отдела в здании Ставропольского почтамта

	6.
	ГОСТ
	Государственный стандарт Российской Федерации

	7.
	СНиП
	Строительные нормы и правила

	8.
	КС-2
	Унифицированная форма первичной учетной документации – Акт о приемке выполненных работ

	9.
	КС-3
	Унифицированная форма первичной учетной документации – Справка о стоимости работ и затрат

	10.
	ТЗ
	Техническое задание

	11.
	Стороны
	Заказчик и Подрядчик


2. НАИМЕНОВАНИЕ РАБОТ 
        Выполнение работ по текущему ремонту кабинетов № 93,97,98 режимно-секретного отдела в здании Ставропольского почтамта по адресу: 355035 г. Ставрополь, проспект Октябрьской революции, 10/12 для нужд УФПС Ставропольского края.
3. ОПИСАНИЕ РАБОТ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ
Работы выполняются в соответствии с Локальным сметным расчетом № б/н (приложение № 1 к ТЗ). 
Работы выполняются с целью обеспечения эффективной эксплуатации Объекта в соответствии с его назначением, улучшения условий работы персонала, выполнения санитарно-гигиенических требований к помещениям. 
   
4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ

4.1. Начало выполнения Работ: не позднее 5 (пяти) календарных дней с даты подписания договора. 
Окончание выполнения Работ: не позднее 75 (семидесяти пяти) календарных дней с даты начала выполнения Работ. 
4.2. Место выполнения Работ: г. Ставрополь, проспект Октябрьской революции, 10/12. 

5. ХАРАКТЕРИСТИКИ ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ
Объем и перечень выполняемых Работ сформированы по результатам обследования Объекта, подлежащего ремонту, и отражены в Локальном сметном расчете № б/н (приложение № 1 к ТЗ). Наименования товарного знака, модели, знака обслуживания, артикула, фирменного наименования, патентов, технических условий на товар, полезных моделей, промышленных образцов, завода – изготовителя, производителя товара, страны происхождения товара по тексту документации не читать.
6. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ
6.1. Требования к качеству Работ
Качество выполняемых Работ должно соответствовать требованиям следующих нормативных документов:
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 
№ 190-ФЗ ( в редакции от 08.08.2024 г.);
Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» (редакция от 25.12.2023 года);
Федеральный закон от 17.07.1999 № 176-ФЗ (ред. от 19.12.2023 года)
«О почтовой связи»;
Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ (ред. от 25.12.2023 года) «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;
Постановление Правительства РФ от 16.09.2020 № 1479
«Правила противопожарного режима в Российской Федерации» (ред. от 30.03.2023 года);
ГОСТ 12.3.002-2014 «Межгосударственный стандарт. Система стандартов безопасности труда. Процессы производственные. Общие требования безопасности»;
СНиП 12-03-2001 «Безопасность труда в строительстве. Часть 1. Общие требования» (Зарегистрирован Росстандартом в качестве СП 43.13330.2010);
СНиП 12-04-2002 «Безопасность труда в строительстве. Часть 2. Строительное производство»;
СП 68.13330.2017 «Приемка в эксплуатацию законченных строительством объектов. Основные положения»;
ГОСТ Р 59043-2020 «Перегородки светопрозрачные с применением профилей из алюминиевых сплавов. Общие требования к материалам и конструкции»;
ГОСТ 5089-2011 «Замки, защелки, механизмы цилиндровые. Технические условия»;
ГОСТ 24045-2016 «Профили стальные листовые гнутые с трапециевидными гофрами для строительства. Технические условия»;
ГОСТ 4640-2011 «Вата минеральная. Технические условия»;
ГОСТ Р 52020-2003  «Материалы лакокрасочные водно-дисперсионные. Общие технические условия»;
ГОСТ 28196-89 «Краски водно-дисперсионные. Технические условия»;
ГОСТ 32304-2013 «Ламинированные напольные покрытия на основе древесноволокнистых плит сухого способа производства. Технические условия»;
ГОСТ 8639-82 «Трубы стальные квадратные. Сортамент»;
ГОСТ 3134-78 «Уайт-спирит. Технические условия»;
ГОСТ 25129-2020 «Грунтовка ГФ-021. Технические условия»;
ГОСТ 6465-2023 «Эмали ПФ-115. Технические условия»;
ГОСТ Р 56387-2018 «Смеси сухие строительные клеевые на цементном вяжущем. Технические условия»;
ГОСТ 30674-2023 «Блоки оконные и балконные из поливинилхлоридных профилей. Технические условия»;
ГОСТ 30673-2013 «Профили поливинилхлоридные для оконных и дверных блоков. Технические условия»;
ГОСТ Р 54863-2011 «Жалюзи и ставни. Определение дополнительного термического сопротивления»;
ГОСТ Р 58822-2020 «Замки электромагнитные. Классификация. Общие технические требования и методы испытаний»;
ГОСТ 5781-82 «Сталь горячекатаная для армирования железобетонных конструкций. Технические условия»;
ГОСТ 31360-2024 «Изделия для каменной кладки. Блоки из ячеистого бетона автоклавного твердения. Технические условия»;
ГОСТ Р 51242-98 «Конструкции защитные механические и электромеханические для дверных и оконных проемов. Технические требования и методы испытаний на устойчивость к разрушающим воздействиям»;
ГОСТ 24866-2014 «Стеклопакеты клееные. Технические условия»;
ГОСТ 475-2016 «Блоки дверные деревянные и комбинированные. Общие технические условия»;
ГОСТ 5089-2011 «Замки, защелки, механизмы цилиндровые. Технические условия»;
ГОСТ Р 57327-2016 «Двери металлические противопожарные. Общие технические требования и методы испытаний»;
ГОСТ 5090-2016 «Изделия скобяные для деревянных окон и дверей. Технические условия»;
ГОСТ Р 56177-2014 «Устройства закрывания дверей (доводчики). Технические условия»;
ГОСТ Р 58324-2023 «Потолки подвесные минераловатные. Технические условия»;
ГОСТ 34819-2021 «Приборы осветительные. Светотехнические требования и методы испытаний»;
ГОСТ 20477-86 «Лента полиэтиленовая с липким слоем. Технические условия»;
ГОСТ 31996-2012 «Кабели силовые с пластмассовой изоляцией на номинальное напряжение 0,66; 1 и 3 кв. Общие технические условия»;
ГОСТ Р МЭК 61084-1-2022 «Системы кабельных и специальных кабельных коробов для электрических установок. Часть 1. Общие требования»;
ГОСТ 6266-97 «Листы гипсокартонные. Технические условия»;
ГОСТ 16371-2014 «Мебель. Общие технические условия»;
ГОСТ 35052.1-2021 «Выключатели для стационарных электрических установок бытового и аналогичного назначения. Часть 1. Общие требования»;
ГОСТ 30988.1-2020 «Соединители электрические штепсельные бытового и аналогичного назначения. Часть 1. Общие требования и методы испытаний»;
ГОСТ Р 59599-2021 «Пена монтажная однокомпонентная полиуретановая в аэрозольной упаковке. Общие технические условия»;
ГОСТ 617-2006 «Трубы медные и латунные круглого сечения общего назначения. Технические условия»;
ГОСТ Р 56729-2015 «Изделия из пенополиэтилена теплоизоляционные заводского изготовления, применяемые для инженерного оборудования зданий и промышленных установок. Общие технические условия»;
ГОСТ 34345-2017 «Мультисплит-системы кондиционеров и воздухо-воздушных тепловых насосов. Испытания и оценка рабочих характеристик»;
ГОСТ 25772-2025 «Ограждения металлические лестниц, балконов, крыш, лестничных маршей и площадок. Общие технические условия»;
Постановление Главного государственного санитарного врача РФ 
от 28 января 2021 года N 2 Об утверждении санитарных правил и норм СанПиН 1.2.3685-21 "Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания"»;
– Правила по охране труда в строительстве, утвержденные приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 11 декабря 2020 года № 883 н (в редакции от 29.04.2025 г.).
 В случае если, по какой – либо причине, документация содержит указания, ссылки на несуществующие нормативные документы, ГОСТы, СНиПы, Своды правил и т.д., то руководство такими документами не осуществляется, следует применять действующие документы, в том числе введенные взамен утратившим силу.
6.2. Условия выполнения работ
6.2.1. Работы должны выполняться в рабочее время с 08:00 часов 
до 18:00 часов в рабочие дни (понедельник, вторник, среда, четверг, пятница), кроме дней, официально объявленных праздничными.
6.2.2. Работники Подрядчика могут быть допущены к работе на Объекте
только после прохождения инструктажа по охране труда и технике безопасности. 
Охрана труда рабочих должна обеспечиваться выдачей необходимых средств индивидуальной защиты, выполнением мероприятий по коллективной защите рабочих. Рабочие места должны быть освещены в темное время суток. При производстве Работ Подрядчиком должны использоваться оборудование, машины и механизмы, допущенные к применению органами государственного надзора.
Подрядчик приказом назначает ответственное лицо за проведение Работ и соблюдение правил по охране труда и техники безопасности на Объекте Заказчика. Копия приказа представляется Заказчику до начала выполнения Работ.
Ответственность за пожарную безопасность на Объекте в местах проведения Работ несет персонально руководитель Подрядчика или лицо его заменяющее. Подрядчик несет ответственность за своевременное выполнение противопожарных мероприятий.
6.2.3. Для выполнения Работ Подрядчик вправе привлекать третьих лиц (субподрядные организации). В этом случае Подрядчик несет перед Заказчиком ответственность за последствия неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств третьими лицами. Генеральный подрядчик (он же Подрядчик) обязан письменно информировать Заказчика о заключении договоров с субподрядными организациями по мере заключения таких договоров. 
Подрядчик обязан выполнять требования миграционного и трудового законодательства Российской Федерации, в том числе не привлекать и не допускать привлечения субподрядными организациями иностранных рабочих без соответствующей регистрации и без разрешения на привлечение иностранной рабочей силы, когда такие обязанности установлены действующим законодательством Российской Федерации. До начала выполнения Работ Подрядчик обязан предоставить Заказчику список сотрудников, привлеченных к выполнению Работ на Объекте, с указанием фамилии, имени и отчества (при наличии).
6.2.4. Товары, материалы и оборудование, используемые при проведении Работ должны быть новыми (не бывшими в употреблении, ремонте, не были восстановлены, у которых не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства), обеспечивающие высокую надежность, энергосбережение, минимальные затраты на обслуживание и ремонт. Все используемые для ремонта материалы должны иметь соответствующие сертификаты, декларации соответствия, технические паспорта, удостоверяющие их качество. Подрядчик несет ответственность за соответствие используемых материалов, изделий, оборудования требованиям о сертификации, требованиям государственных стандартов.
6.2.5. Работы должны выполняться в соответствии с требованиями энергетической эффективности в отношении материалов, оборудования, используемых при ремонте здания, в том числе инженерных систем ресурсоснабжения, влияющих на энергетическую эффективность Объекта (в соответствии с приказом Министерства экономического развития РФ от 04.06.2010 № 229 (ред. от 09.06.2016)).
6.2.6. Подрядчик обязан обеспечить высокое качество Работ за счет привлечения квалифицированных рабочих, инженерно-технического персонала, имеющего право осуществлять трудовую деятельность на территории Российской Федерации, с необходимыми допусками и разрешениями на выполнение работ. Работы должны выполняться инструментами и оборудованием, отвечающим технологиям выполнения соответствующих видов работ.
В случае повреждения отделки помещений или инженерных систем, произошедших по причине производимых Подрядчиком Работ – все Работы по восстановлению осуществляются силами и средствами Подрядчика.
6.2.7. Для доставки материалов и оборудования Подрядчик обязан использовать существующие транспортные подъезды к Объекту. Складирование материалов, конструкций и оборудования необходимо осуществлять в соответствии с требованиями строительных норм и правил, стандартов или технических условий.
6.2.8. Подрядчик самостоятельно заключает договор на погрузку и вывоз строительного мусора с территории Объекта в соответствии с законодательством Российской Федерации.  Подрядчик обязан регулярно вывозить строительный мусор с Объекта по мере накопления.
Подрядчику запрещается загромождать на Объекте эвакуационные пути и выходы, в том числе проходы, коридоры, тамбуры, лестничные площадки, марши лестниц, двери, эвакуационные люки, различными материалами, изделиями, оборудованием, производственными отходами, мусором и другими предметами. 
По окончании Работ Подрядчик производит уборку рабочей зоны, уборку и вывоз мусора, материалов, оборудования и другого имущества, принадлежащего Подрядчику.
6.2.9. Подрядчик согласовывает порядок выполнения Работ с Заказчиком на всех этапах выполнения Работ в соответствии с Приложением № 1 к ТЗ.
6.3. Требования к безопасности
6.3.1. При организации и проведении Работ Подрядчик обязан соблюдать требования нормативных правовых актов, государственных стандартов, санитарных норм и правил: 
-	Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности» (редакция от 25.12.2023 года);
-	Федеральный закон от 30.12.2009 № 384-ФЗ (ред. от 25.12.2023 года) «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»;
-	СНиП 12-03-2001 «Безопасность труда в строительстве. Часть 1. Общие требования» (зарегистрирован Росстандартом в качестве СП 43.13330.2010);
-	СНиП 12-04-2002 «Безопасность труда в строительстве. Часть 2. Строительное производство»;
-	ГОСТ 12.3.002-2014 «Система стандартов безопасности труда. Процессы производственные. Общие требования безопасности»;
-	Правила по охране труда в строительстве, утвержденные приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 11.12.2020 г. № 883 н (ред. от 29.04.202).
6.3.2.Подрядчик при выполнении Работ обязан строго соблюдать требования по охране труда, технике безопасности, охране окружающей среды и сохранению зеленых насаждений, а также обязан осуществлять противопожарные мероприятия, мероприятия по предотвращению аварийных ситуаций на Объекте.
Опасные для движения зоны должны быть огорожены и обозначены знаками безопасности и надписями установленной формы в соответствии с требованиями ГОСТ 12.4.026-2015 «Межгосударственный стандарт. Система стандартов безопасности труда. Цвета сигнальные, знаки безопасности и разметка сигнальная. Назначение и правила применения. общие технические требования и характеристики. Методы испытаний». При необходимости должны быть выставлены предупредительные плакаты и сигналы, видимые в любое время суток.
Выполнение Работ в зоне расположения коммуникаций допускается только с письменного разрешения организации, ответственной за эксплуатацию этих сооружений.

6.4. Требования к конфиденциальности
Требования установлены в проекте договора.
6.5. Требования к сдаче-приемке работ
При сдаче-приемке Работ Подрядчик передает Заказчику, оформленные и подписанные уполномоченным лицом Подрядчика, следующие отчетные документы:
1.	Акт о приемке выполненных работ по унифицированной форме
КС-2,
2.	Справку о стоимости выполненных работ и затрат по унифицированной форме КС-3;
3.	Счет-фактуру;[footnoteRef:1] [1:  Предоставление счет-фактуры не требуется в случае, если Подрядчик не является плательщиком НДС.] 

4.   	Документы, удостоверяющие качество строительных материалов, изделий, применяемых при выполнении Работ (копии сертификатов качества, сертификатов пожарной безопасности; копии санитарно-эпидемиологических заключений);
5. Акты освидетельствования скрытых Работ
6.Общий журнал производства работ.
 
6.6.Требования по передаче заказчику закупки технических и иных документов (оформление результатов работ)
Подрядчик передает Заказчику отчетные документы в соответствии с п. 6.5 настоящего ТЗ на бумажном носителе в 2 (двух) экземплярах в срок не более 3 (трех) рабочих дней с даты окончания выполнения Работ (этапа выполнения Работ). Техническая документация на используемые материалы и монтируемое оборудование представляется Подрядчиком в бумажном виде в одном экземпляре. 

6.7.     Требования к обязательствам сторон
[bookmark: _Ref9859116]Подрядчик обязан принять Объект по Акту приема-передачи строительной площадки,  не позднее 5 (пяти) календарных дней с даты подписания договора. Обязанность принять Объект по Акту приема-передачи строительной площадки возлагается на Подрядчика ровно в той мере, в какой на Заказчика возлагается обязанность передать Объект. Если по каким-либо причинам Объект не был передан в соответствии со сроком, указанным в пункте 4.1.  ТЗ, Подрядчик обязан на следующий день после окончания срока, указанного в пункте 4.1.  ТЗ, направить Заказчику требование о передаче Объекта. Требование о передаче Объекта направляется Подрядчиком телеграммой, факсом или электронной почтой, с последующим направлением заказным письмом с уведомлением о вручении. Подрядчик, не направивший указанное требование на следующий день после окончания срока, указанного в пункте 4.1.  ТЗ, лишается права ссылаться на нарушение Заказчиком прав Подрядчика по настоящему ТЗ, в том числе на не передачу Объекта по вине Заказчика.
7.	ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И (ИЛИ) ОБЪЕМУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИЙ КАЧЕСТВА
Гарантийный срок на выполненные Работы должен составлять не менее 36 (тридцати шести) месяцев с даты подписания Сторонами Акта о приемке выполненных работ (форма КС-2) и Справки о стоимости выполненных работ и затрат 
Гарантийный срок на материалы и оборудование должен составлять не менее 6 (шести) месяцев с даты подписания Сторонами Акта о приемке выполненных работ (форма КС-2).
Подрядчик несет ответственность за недостатки (дефекты), обнаруженные в течение гарантийного срока.
Если в течение гарантийного срока выявится, что качество выполненных работ, материалов и/или установленного оборудования не соответствует требованиям СНиП, технической и нормативно-технической документации, Заказчик письменно направляет Подрядчику требование о безвозмездном устранении недостатков Работ в сроки, установленные в таком требовании.
Гарантийный срок прерывается со дня направления письменного уведомления Подрядчику об обнаружении недостатков и продолжается после их устранения Подрядчиком.

8.	СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
Не установлено.
9.	ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
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Составил:
Ведущий  специалист ОКС и Э                                                                    Миргородская С. А.


Проверил:
Руководитель   ОКС и Э                                                                                Колесников Е. А.
