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Выполнение погрузо-разгрузочных работ для нужд 
УФПС Новосибирской области АО «Почта России» в г. Новосибирск (по заявкам)

1. Перечень принятых сокращений

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	Заказчик
	Акционерное общество «Почта России» (АО «Почта России») в лице УФПС Новосибирской области

	2
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи 

	3
	Исполнитель
	Любое юридическое лицо или физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, которое выполняет погрузочно-разгрузочные работы в соответствии с заключенным договором

	4
	Объекты
	УФПС Новосибирской области, ОПС

	5
	Работы
	Выполнение погрузо-разгрузочных работ для нужд УФПС Новосибирской области АО «Почта России»

	6
	ПРР
	Погрузочно-разгрузочные работы – это комплекс действий
и мер, предпринимаемых для поднятия и перемещения мебели и ТМЦ

	7
	ТЗ
	Техническое задание



2. Наименование работ

	Выполнение погрузо-разгрузочных работ для нужд УФПС Новосибирской области АО «Почта России».

3. Описание работы, цель и задачи

3.1. Выполнение ПРР для нужд УФПС Новосибирской области АО «Почта России» включает в себя следующие виды работ:
- передвижка мебели;
- погрузка, разгрузка, сортировка товарно – материальных ценностей и основных средств;
- другие подсобные работы, не требующие специальной квалификации, специальных допусков или аттестации работников.
Полный объем выполняемых ПРР для нужд УФПС Новосибирской области АО «Почта России» составляет 700 часов.
3.2. Цель закупки: осуществление своевременного выполнения ПРР на объектах УФПС Новосибирской области.
3.3. Задачи закупки: решение дефицита собственного персонала (грузчиков) Заказчика путем привлечения персонала Исполнителя.

4. Требования к сроку и месту выполнения Работ

Срок начала выполнения ПРР – с момента заключения Договора.
Срок окончания выполнения ПРР – по истечении 12 месяцев с момента заключения Договора.
Место выполнения ПРР: отделения почтовой связи (далее ОПС) УФПС Новосибирской области АО «Почта России» (Приложение №1 к ТЗ).

5. Характеристики выполняемых Работ

5.1. ПРР выполняются Исполнителем на основании заявок Заказчика, направленных им в соответствии с п. 6.2 ТЗ. В заявке Заказчик указывает следующую информацию:
- дату и время выполнения ПРР;
       - планируемое количество человеко-часов;
	- передвижка мебели;
	- погрузка, разгрузка, сортировка товарно – материальных ценностей и основных средств;
	- другие подсобные работы, не требующие специальной квалификации, специальных допусков или аттестации работников (при необходимости);
	- адреса Заказчика.     
5.2. ПРР выполняются Исполнителем в указанные в заявках Заказчика сроки, качество выполненных ПРР должно соответствовать законодательству Российской Федерации и требованиям ТЗ. Работники Исполнителя, выполняющие ПРР, обязаны обладать специальными знаниями (нормы, правила погрузки и транспортировки грузов; устройство тары и способы закрепления перевозимых грузов) и опытом выполнения ПРР.
5.3. К выполнению ПРР допускаются работники Исполнителя, прошедшие инструктаж по безопасности труда, медицинское освидетельствование, практически освоившие приемы правильного обращения с механизмами, приспособлениями, и инструментами, в соответствии с требованиями п. 5 ГОСТ 12.3.009-76.
5.4. Для выполнения ПРР Исполнитель осуществляет необходимое количество выездов на объекты Заказчика в соответствии с приложением № 1 к ТЗ.
5.5. Исполнитель не позднее чем за 1 (один) рабочий день до начала выполнения ПРР предоставляет Заказчику списки работников, занятых для выполнения ПРР, для оформления допуска работников Исполнителя на территорию объектов Заказчика.
5.6. Ежедневно по окончании ПРР Исполнитель заполняет табель учета выполненных работ (приложение № 2 к ТЗ), который подписывается Заказчиком и Исполнителем в тот же день.
5.7. Ответственность за соблюдение работниками Исполнителя правил техники безопасности при выполнении ПРР, а также ответственность за несчастные случаи, произошедшие в результате невыполнения этих правил, несет Исполнитель.
5.8. Исполнитель несет ответственность за действия / бездействие своих работников на территории объектов Заказчика. В случае причинения работниками Исполнителя ущерба Заказчику или его имуществу либо третьим лицам, Заказчик обращается к Исполнителю с требованием о возмещении нанесенного ущерба, а Исполнитель обязан этот ущерб возместить в полном объеме. 
5.9. Исполнитель несет ответственность за повреждение, хищение мебели, основных средств и ТМЦ при выполнении ПРР.

6. Требования к порядку выполнения Работ

6.1. Требования к качеству выполняемых работ

Исполнитель выполняет ПРР в соответствии с требованиями следующих нормативных правовых актов, нормативных документов:
- Федеральный закон от 17.07.1999 № 176-ФЗ «О почтовой связи»;
- Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;
- Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;
- приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 28.10.2020 № 753н «Об утверждении правил по охране труда при погрузочно-разгрузочных работах и размещении грузов»;
- ГОСТ 12.3.009-76 (СТ СЭВ 3518-81) «Работы погрузочно-разгрузочные. Общие требования безопасности»;
- ГОСТ 12.1.004-91 «Межгосударственный стандарт. Система стандартов безопасности труда. Пожарная безопасность. Общие требования»;
- ГОСТ 14192-96 «Межгосударственный стандарт. Маркировка грузов»;
- ГОСТ Р 59123-2020 «Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов безопасности труда. Средства индивидуальной защиты. Общие требования и классификация».

6.2. Условия выполнения Работ

6.2.1. Заказчик направляет Исполнителю по электронной почте заявки в рабочие дни с 8:00 до 17:00 по местному времени. Уполномоченный представитель Исполнителя согласовывает заявку в течение 2 (двух) рабочих часов с момента получения данной заявки либо направляет мотивированный отказ от ее согласования. Если отказ не был представлен, заявка считается принятой Исполнителем к исполнению. 
В течение срока действия договора Заказчик направляет заявки, но не позднее чем за 1 (один) рабочий день до даты окончания договора.
6.2.2. Исполнитель в течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения договора назначает своего представителя, ответственного за организацию, безопасность, соблюдение сроков и обеспечение качества выполнения ПРР (далее – ответственное лицо), и направляет его контактные данные на авторизированный адрес электронной почты (далее – электронная почта) Заказчика.
6.2.3. Исполнитель обеспечивает необходимое количество работников для выполнения ПРР в соответствии с заявкой Заказчика.
6.2.4. В случае привлечения Исполнителем иностранных граждан к выполнению ПРР:
6.2.4.1. Исполнитель обеспечивает соблюдение требований миграционного законодательства Российской Федерации, в том числе Федерального закона от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации». 
6.2.4.2. Исполнитель обеспечивает наличие у иностранных граждан всех необходимых документов, разрешающих трудовую деятельность на территории Российской Федерации, установленных Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», Трудовым кодексом Российской Федерации. Копии вышеуказанных документов иностранных граждан Исполнитель направляет Заказчику по электронной почте в течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения договора.
6.2.4.3. В целях выполнения ПРР надлежащего качества Исполнитель обеспечивает владение иностранными гражданами русским языком не ниже уровня ТБУМ/A1 (базовый для трудящихся мигрантов) в соответствии с требованиями приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.04.2014 № 255 «Об утверждении уровней владения русским языком как иностранным языком и требований к ним». 
6.2.5. Для выполнения ПРР Исполнитель обеспечивает своих работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты. Работники Исполнителя обязаны иметь опрятный вид и однозначно идентифицироваться в качестве персонала Исполнителя с помощью единой специальной одежды.
6.2.6. Руководство и контроль за работой персонала Исполнителя и качеством выполняемых ПРР осуществляются ответственным лицом Исполнителя. 
6.2.7. Заказчик предоставляет Исполнителю помещение для переодевания его работников. 
6.2.8. При выполнении ПРР Исполнитель обеспечивает бережное использование своими работниками имущества Заказчика, в том числе предоставляемого им оборудования.

6.3. Требования к безопасности

6.3.1. При выполнении ПРР Исполнитель обеспечивает соблюдение требований безопасности жизни и здоровья своих работников, работников Заказчика, третьих лиц, находящихся на территории и помещениях объектов Заказчика.
6.3.2. При выполнении ПРР Исполнитель обеспечивает соблюдение своими работниками правил пропускного режима, действующих на объектах Заказчика, правил охраны труда и техники безопасности, промышленной санитарии, противопожарной безопасности и режимных требований, организовывает составление и ведение полного комплекта документации по охране труда в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, включая правила, нормы, стандарты и иные руководящие документы в области охраны труда, требования, предъявляемые органами Ростехнадзора, Роспотребнадзора и иными федеральными (региональными) органами надзора и контроля.
6.3.3. В течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения договора Исполнитель направляет Заказчику по электронной почте копии приказов о назначении лиц, ответственных за охрану труда на территории объектов Заказчика с приложением копий соответствующих удостоверений установленного образца об обучении ответственных лиц.
6.3.4. Исполнитель осуществляет вводный инструктаж, инструктаж по охране труда и технике безопасности работников, выполняющих ПРР на объектах Заказчика, и несет ответственность за соблюдение своими работниками указанных в настоящем пункте ТЗ требований.

6.4.  Требования к конфиденциальности

В соответствии с условиями договора.

6.5 Требования по приемке Работ

Приемка выполненных ПРР осуществляется Заказчиком ежемесячно за отчетный период в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня получения от Исполнителя документов, указанных в п. 6.6 ТЗ. Отчетным периодом является календарный месяц. Порядок и условия проведения приемки – в соответствии с заключенным договором.

6.6. Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (оформление результатов выполненных работ)

Ежемесячно Исполнитель предоставляет Заказчику подписанные со своей стороны оригиналы документов:
- акт выполненных работ, основанный на заявках Заказчика, в двух экземплярах;
- табели учета выполненных работ;
- счет на оплату;
- счет-фактуру (предоставление счета-фактуры не требуется в случае, если Исполнитель не является плательщиком НДС).  
Акт выполненных работ составляется Исполнителем на последнее число отчетного периода.
Исполнитель предоставляет Заказчику документы до 5-го числа месяца, следующего за отчетным. 

7. Требования к гарантийным обязательствам выполняемых Работ

  Исполнитель гарантирует соответствие качества выполняемых ПРР условиям ТЗ. В случае некачественного выполнения ПРР Исполнитель за свой счет устраняет выявленные недостатки в сроки, предусмотренные договором. 
  Исполнитель гарантирует безопасность выполнения ПРР и безопасность результатов выполненных ПРР.

8. Специальные требования

Требования не установлены.

9. Перечень приложений

	Номер приложения
	Наименование приложения

	1
	Перечень объектов Заказчика для выполнения погрузо-разгрузочных работ

	2
	Табель учета выполненных работ











Приложение № 1 к ТЗ

Перечень объектов Заказчика для выполнения погрузо-разгрузочных работ

	№ п/п
	Адреса выполнения работ

	1
	г. Новосибирск, ул. Авиастроителей, 2/1

	2
	г. Новосибирск, ул. Александра Чистякова, 7 а

	3
	г. Новосибирск, ул. Балластная, 2б

	4
	г. Новосибирск, ул. Богдана Хмельницкого, 8

	5
	г. Новосибирск, ул. Большевистская, 153

	6
	г. Новосибирск, ул. Бориса Богаткова, 180

	7
	г. Новосибирск, ул. Бориса Богаткова, 250

	8
	г. Новосибирск, ул. Боровая Партия, 13

	9
	г. Новосибирск, ул. 10-й Бронный переулок, 32

	10
	г. Новосибирск, ул. Ватутина, 16

	11
	г. Новосибирск, ул. Вертковская, 5/1

	12
	г. Новосибирск, ул. Ветлужская, 6 а

	13
	г. Новосибирск, ул. Вилюйская, 3

	14
	г. Новосибирск, ул. Владимировская, 5

	15
	г. Новосибирск, ул. Восход, 5

	16
	г. Новосибирск, ул. Высоцкого, 45/1

	17
	г. Новосибирск, ул. 9-й Гвардейской Дивизии, 10

	18
	г. Новосибирск, ул. Газонная, 1б

	19
	г. Новосибирск, ул. Геодезическая, 9

	20
	г. Новосибирск, ул. Геодезическая, 23

	21
	г. Новосибирск, ул. Гоголя, 184

	22
	г. Новосибирск, ул. Дмитрия Шамшурина, 45

	23
	г. Новосибирск, ул. Дачная, 27

	24
	г. Новосибирск, ул. Добролюбова, 14

	25
	г. Новосибирск, ул. Железнодорожная, 1/1

	26
	г. Новосибирск, ул. Звездная, 5

	27
	г. Новосибирск, ул. Земнухова, 7/2

	28
	г. Новосибирск, ул. Зорге, 20

	29
	г. Новосибирск, ул. Зорге, 269

	30
	г. Новосибирск, ул. Иванова, 37

	31
	г. Новосибирск, ул. Ильича, 8

	32
	г. Новосибирск, ул. Каинская, 6

	33
	г. Новосибирск, ул. Киевская, 11 а

	34
	г. Новосибирск, ул. Ключ-Камышенское Плато, 14/1

	35
	г. Новосибирск, ул. Комсомольская, 1 а

	36
	г. Новосибирск, ул. Костычева, 44

	37
	г. Новосибирск, ул. Котовского, 17

	38
	г. Новосибирск, ул. Котовского, 22

	39
	г. Новосибирск, ул. Красина, 58 а

	40
	г. Новосибирск, ул. Красный проспект, 102/4

	41
	г. Новосибирск, ул. Красный проспект, 159

	42
	г. Новосибирск, ул. Кропоткина, 126/1

	43
	г. Новосибирск, ул. Крылова, 11

	44
	г. Новосибирск, ул. Кубовая, 108

	45
	г. Новосибирск, ул. Кузьмы Минина, 20/3

	46
	г. Новосибирск, ул. Курганская, 38 а

	47
	г. Новосибирск, ул. Курчатова, 3/4

	48
	г. Новосибирск, ул. Ленина, 32

	49
	г. Новосибирск, ул. Ленинградская, 100

	50
	г. Новосибирск, ул. Лескова, 282

	51
	г. Новосибирск, ул. Магистральная, 7

	52
	г. Новосибирск, ул. Маяковского, 2 а

	53
	г. Новосибирск, ул. Мира, 17

	54
	г. Новосибирск, ул. Мочищенское шоссе, 18

	55
	г. Новосибирск, ул. Невельского, 61

	56
	г. Новосибирск, ул. Новоселов, 14

	57
	г. Новосибирск, ул. Новоуральская, 30

	58
	г. Новосибирск, ул. Объединения, 25

	59
	г. Новосибирск, ул. Одоевского, 1

	60
	г. Новосибирск, ул. Оловозаводская, 8

	61
	г. Новосибирск, ул. Ольги Жилиной, 73

	62
	г. Новосибирск, ул. Панфиловцев, 9

	63
	г. Новосибирск, ул. Первомайская, 104

	64
	г. Новосибирск, ул. Первомайская, 220

	65
	г. Новосибирск, ул. Петухова, 20

	66
	г. Новосибирск, ул. Печатников, 10

	67
	г. Новосибирск, Площадь Труда, 1

	68
	г. Новосибирск, ул. Портовая, 22

	69
	г. Новосибирск, ул. проспект Дзержинского, 1 а

	70
	г. Новосибирск, ул. проспект Дзержинского, 81

	71
	г. Новосибирск, пр. Строителей, 15

	72
	г. Новосибирск, ул. Путевая, 5

	73
	г. Новосибирск, ул. Сиреневая, 31

	74
	г. Новосибирск, ул. Советская, 33

	75
	г. Новосибирск, ул. Советская, 99

	76
	г. Новосибирск, ул. Станиславского, 15

	77
	г. Новосибирск, ул. Станиславского, 28

	78
	г. Новосибирск, ул. Тамбовская, 58

	79
	г. Новосибирск, ул. Техническая, 18

	80
	г. Новосибирск, ул. Толбухина, 4

	81
	г. Новосибирск, ул. Ударная, 33/1

	82
	г. Новосибирск, ул. Узорная, 3

	83
	г. Новосибирск, ул. Учительская, 20

	84
	г. Новосибирск, ул. Фабричная, 55

	85
	г. Новосибирск, ул. Фасадная, 15

	86
	г. Новосибирск, ул. Фасадная, 25/1

	87
	г. Новосибирск, ул. Хитровская, 33

	88
	г. Новосибирск, ул. Холодильная, 16

	89
	г. Новосибирск, ул. 1-я Чулымская. 119/1

	90
	г. Новосибирск, ул. Часовая, 17

	91
	г. Новосибирск, ул. Челюскинцев, 17

	92
	г. Новосибирск, ул. Шмидта, 12

	93
	г. Новосибирск, ул. Экваторная, 4

	94
	г. Обь, ул. Байдукова, 30

	95
	г. Обь, ул. ЖКО Аэропорта, 19

	96
	г. Обь, ул. Строительная, 3

	97
	д.п. Кудряшовский, ул. Октябрьская, 16

	98
	д.п. Мочище, ул. Нагорная, 32

	99
	п. Красный Яр, 7

	100
	п. Мичуринский, ул. Солнечная, 5

	101
	п. Приобский, ул. Мира, 6

	102
	п. Садовый, ул. Совхозная, 5

	103
	п. Сосновка, ул. Линейная, 3/1

	104
	п. Тулинский, ул. Юбилейная, 2 а

	105
	р.п. Краснообск, зд. БГ-1-6

	106
	р.п. Кольцово, пр. Никольский, 1

	107
	с. Барышево, ул. Тельмана, 31

	108
	с. Верх Тула, ул. Советская, 1

	109
	п. Восход, ул. Мирная, 1б

	110
	с. Красноглинное, ул. Мира, 22

	111
	с. Криводановка, ул. Садовая, 27 а

	112
	с. Ленинское, ул. 50 лет Октября, 35

	113
	с. Марусино, ул. Горького, 21

	114
	с. Новолуговое, ул. Андреева, 59

	115
	с. Раздольное, ул. Советская, 1а

	116
	ст. Иня-Восточная, ул. Железнодорожная, 3 а

	117
	п. Ленинский, ул. Центральная, 50

	118
	п. Витаминка, ул. Центральная, 13

	119
	ст. Мочище, ул. Линейная, 66а
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Приложение № 2 к ТЗ

Табель учета выполненных работ

от ______________ 20__ г. №_____________________

	№
	Дата
	Место выполнения ПРР
	Перечень выполненных ПРР
	Время начала ПРР
	Время окончания ПРР
	Количество отработанных часов
	Замечания к выполненным ПРР 
(нет / если да, то указать их перечень)
	Ф. И. О. и подпись ответственного лица

	
	
	
	
	
	
	
	
	Исполнитель (подпись)
	Заказчик (подпись)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





ЗАКАЗЧИК:
Директор
УФПС Новосибирской области 
АО «Почта России»
(должность)
____________Завьялов А. В.
(подпись, фамилия и инициалы)
___ ____________ 2026г.


ИСПОЛНИТЕЛЬ:
 (должность)


______________Ф И. О.
(подпись, фамилия и инициалы)
___ ____________ 2026 г.

М.П. (при наличии)













