

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на поставку бумаги для офисной техники, марки В, формата А4 

1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	Закон № 223-ФЗ
	Федеральный закон от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупке товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»

	2
	ГОСТ
	Государственный стандарт Российской Федерации

	3
	Общий срок поставки Товара  
	Период, в который Заказчик подает Заявки, а Поставщик обязуется поставить Товар

	4
	Покупатель, Общество
	Акционерное общество Почта России, АО «Почта России»

	5
	Поставщик
	Любое юридическое или физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, поставляющее Товар в соответствии с заключенным договором

	6
	Стороны
	Покупатель и Поставщик

	7
	ТЗ
	Техническое задание

	8
	Товар, Бумага
	Бумага для офисной техники


	9
	Филиал Покупателя
	УФПС Республики КОМИ 


	10
	УПД
	Универсальный передаточный документ

	11
	

ПП РФ № 1875
	Постановление Правительства Российской Федерации от 23.12.2024г. №1875 "О мерах по предоставлению национального режима при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"

	12
	ИВЦ
	Информационно-выплатной центр



2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ТОВАРЕ (ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРОВ)
Полное наименование: Поставка бумаги для офисной техники, марки В, формата А4 для нужд ИВЦ УФПС Республики КОМИ
	Назначение документа: Настоящее техническое задание описывает требования к порядку поставки Товара, качеству и количеству поставляемого Товара для нужд ИВЦ УФПС Республики КОМИ
Цель поставки Товара: Обеспечение УФПС Республики КОМИ бумагой А4 для бесперебойной и качественной работы структурных подразделений.


3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТОВАРУ
3.1.	 Требования к товару
3.1.1 Поставляемый товар должен быть новым, не бывшими в употреблении, не восстановленным, не являться выставочными образцами, свободными от прав третьих лиц, без дефектов изготовления, не поврежденным. 
Бумага должна иметь ровную, без волн и замятостей поверхность, одинаковую толщину по всей площади, без пятен и изменения цвета, края должны быть ровные, без шероховатостей и надрывов.	                                                                  
3.1.2   При осуществлении закупки ТРУ, в отношении которых Постановлением № 1875 установлен запрет закупок ТРУ иностранного происхождения не допускается: при исполнении договора замена товара на происходящий из иностранного государства товар, в отношении которого установлено данное ограничение, если договор предусматривает поставку товара российского происхождения;
Также Поставщик обязан представить при поставке российского товара номер реестровой записи из реестра российской промышленной продукции, номер реестровой записи из евразийского реестра промышленных товаров.
3.1.3. Бумага ксерографическая для офисной техники (далее-бумага) предназначена для черно-белой и цветной печати на принтерах матричных, струйных, лазерных, факс-аппаратах и копирования на множительной технике, в т.ч. в режиме двухсторонней печати (дуплекс).
· Листы бумаги изготавливаются в листах формата А4 по ГОСТ 9327: 210*297мм
· Предельные отклонения по формату листа не должны превышать:
-по длине и ширине ±0,5мм
-по косине 0,5мм
· Показатели качества бумаги должны соответствовать требованиям, указанным в таблице №1.
· Бумага изготовляют с поверхностной обработкой, оптическим отбеливающим веществом машинной гладкости.

3.2. Спецификация поставляемого товара:
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Количество
	Код ОКПД2
	Страна происхождения товара
	Минимальная партия

	1.
	Бумага для офисной техники,
Марка В, Формат А4
	пачка
	15 870
	17.12.14.119
17.12.14.160
17.12.14.110
17.12.14.129
	Российская Федерация
	[bookmark: _GoBack]4000 пачек


3.4. Качественные характеристики товара
Бумага для офисной техники марки В изготовлена в соответствии с требованиями ГОСТ Р 57641-2017 «Бумага ксерографическая для офисной техники. Общие технические условия»;
Бумага должна обеспечивать оптимальное воспроизведение изображений, подходить для двухсторонней печати и обеспечивать высокое качество и высокую скорость печати при использовании на высокоскоростных копировально-множительных аппаратах, черно-белых лазерных и струйных принтерах.
Предельные отклонения по формату листа не должны превышать:
- по длине и ширине ±0,5 мм;
- по косине 0,5 мм.
3.5. Основные характеристики товара:
                                                                                                                           Таблица №1
	1.БУМАГА, 
500 листов/пач.
	Ед.изм
	Марка В
	

	
	
	показатель
	предельное отклонение
	Метод испытания

	Номинальная масса бумаги площадью 1 м²
	 г
	72,0-80,0
	от +/-1,5 до +/-3,0
	по ГОСТ Р ИСО 536

	Толщина, мкм, для массы бумаги площадью 1 м², не менее г 
72,0-79,0
80,0-82,0
	г
	95-104
	от +2,0 до ±4,0
	по ГОСТ Р ИСО 534

	Белизна CIE
	 %
	150-165
	+3
	по ГОСТ Р ИСО 11475

	Непрозрачность, не менее
	%
	91,0
	
	по ГОСТ 8874

	Шероховатость по Бендтсену
	мл/мин
	120-300
	
	по ГОСТ 30115-95

	Жесткость при статичном изгибе, не менее
-машинное направление;
-поперечное направление
	mH
	100
40
	+20
	по ГОСТ Р ИСО 9582

	Влажность
	%
	3,9-5,3
	
	по ГОСТ Р ИСО 287

	Содержание золы, не менее
	%
	15
	
	по ГОСТ 7629

	Прочность поверхности при выщипывании восковыми брусками, не менее
	не менее
	13
	
	по ГОСТ Р 55083

	Поверхностная впитываемость воды при одностороннем смачивании (Кобба).
	г/м²
	Не более 50
	
	по ГОСТ 12605


                                                                                                         
Обрез кромок должен быть ровным и чистым
Просвет бумаги должен быть равномерным
В бумаге не допускаются складки, морщины, коробление, пятна, залощенность, дырчатость, лепестки
Условное обозначение бумаги должно содержать следующие сведения:
-наименование продукции
-марку
-массу
-обозначение настоящего стандарта
3.6. Комплектность товара:
Не установлена.

3.7. Нормативные документы, которые устанавливают требования к товару, к поставке товаров (ГОСТ, чертеж, иной нормативный документ):
Требования к качеству бумаги установлены в соответствии с «Бумага ксерографическая для офисной техники. Общие технические условия».
ГОСТ Р 57641-2017 «Бумага ксерографическая для офисной техники. Общие технические условия»;
ГОСТ 9327- 60 «Бумага и изделия из бумаги. Потребительские форматы»;
ГОСТ 1641-75 «Бумага. Упаковка, маркировка, транспортирование и хранение».

3.8. Объем гарантий и гарантийный срок:
Гарантийный срок составляет 12 (двенадцать) месяцев и исчисляется с момента подписания Сторонами товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД.
Поставщик обязан гарантировать замену поставляемого Товара своими силами и за свой счёт при выявлении его несоответствия.

4. ТРЕБОВАНИЯ К УПАКОВКЕ
Индивидуально упакованные пачки должны быть упакованы в картонные коробки со съемной крышкой. В каждой пачке не менее 500 листов, 5 пачек в коробке. Товар должен поставляться в упаковке, обеспечивающей защиту товара от повреждений или порчи, от внешних воздействующих факторов (в т. ч. климатических, механических) при транспортировании, хранении и погрузочно-разгрузочных работах. 
Упаковка должна иметь необходимые маркировки, наклейки и содержать информацию согласно действующему законодательству РФ и соответствовать требованиям ГОСТ 1641-75 «Бумага. Упаковка, маркировка, транспортирование и хранение». 

5. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ, РЕСУРСОСБЕРЕЖЕНИЯ И ЭКОЛОГИИ
Продукция, предлагаемая к поставке должна соответствовать техническим и качественным характеристикам, техническим требованиям и обязательным условиям технического задания

6. СРОК, МЕСТО И УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ ТОВАРА
Поставщик обязуется поставить Товар в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с момента получения Заявки Филиала Покупателя. Срок поставки начинает исчисляться со следующего календарного дня после получения Поставщиком Заявки. Заявки направляются Филиалами Покупателя по электронной почте, указанной в договоре, на авторизированный адрес Поставщика. 
Срок действия Договора: Договор вступает в силу с даты его подписания и действует до полного исполнения всех обязательств Сторонами, но не позднее 31.07.2027 г.
Поставщик должен уведомить Покупателя о поставке товара по электронной почте, указанной в договоре, или посредством факсимильного сообщения Филиала Покупателя не позднее 5 (пяти) рабочих дней до момента поставки.
Доставка осуществляется в соответствии с адресом филиала (Приложение №1), в рабочие дни с понедельника, четверг с 08:30 до 17:00 часов, в пятницу с 08:30 до 16:00 часов. Доставка осуществляется Поставщиком собственным транспортом или с привлечением транспорта третьих лиц за свой счет. Разгрузка и размещение товара в местах хранения Покупателя осуществляются силами Поставщика.

7. УСЛОВИЯ СДАЧИ И ПРИЕМКИ ТОВАРА
7.1. Порядок сдачи и приемки:
Приемка Товара осуществляется Филиалом Покупателя в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента получения Товара и документов, указанных в п.7.2 настоящего Технического задания. Приемка осуществляется уполномоченным работником Филиала Покупателя или приемочной комиссией Филиала Покупателя по усмотрению Филиала Покупателя. Не позднее чем за 1 (один) календарный день Филиал Покупателя обязан уведомить по электронной почте, указанной в договоре, Поставщика о дате приемки Товара. В случае неприбытия уполномоченного представителя Поставщика для участия в приемке в срок, указанный в уведомлении, Филиал Покупателя осуществляет приемку Товара без участия Поставщика.

7.2. Требования по передаче Покупателю технических и иных документов при поставке товаров
Поставщик поставляет Товар Филиалу Покупателя с оформленными сопроводительными документами:
- товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД; 
-товарно-транспортными накладными по форме № 1-Т (если поставка осуществляется автомобильным транспортом) либо железнодорожными накладными (если поставка осуществляется железнодорожным транспортом), подписанными со стороны Поставщика; 
- документами, подтверждающими качество товара и его безопасность, если товар подлежит обязательной сертификации (паспорт качества/удостоверение качества/сертификат качества);
- счет- фактурой[footnoteRef:1]. [1:  Предоставление счет-фактуры не требуется в случае, если Поставщик не является плательщиком НДС.] 


8. ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВКЕ
В соответствии с ГОСТ 1641-75 «Бумага. Упаковка, маркировка, транспортирование и хранение».

9. ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ
В соответствии с ГОСТ 1641-75 «Бумага. Упаковка, маркировка, транспортирование и хранение».

10. ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ
Не установлены

11. ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

Не установлены
12. ТРЕБОВАНИЯ К БЕЗОПАСНОСТИ
Товар должен соответствовать требованиям безопасности в соответствии с действующим законодательством РФ, в том числе быть безопасным для жизни, здоровья и окружающей среды при обычных условиях его использования, хранения, транспортировки и утилизации. 
13. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ

Не установлены

14. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

	№ п/п
	Наименование приложения

	Номер страницы

	1.
	Адреса Филиала Покупателя, контактные данные
	5










































Приложение 1:
Адрес Филиала Покупателя

	№п/п
	Наименование Филиала Покупателя
	Адрес местонахождения склада Филиала
	Контактные данные для направления Уведомления

	1
	УФПС Республики КОМИ
	167981, Республика Коми, г. Сыктывкар, ул. Колхозная, д. 40.
Часы работы склада: пн.-чт. с 08:30 до 16:45, пт. с 08:30 до 16:30, 
перерыв с 12:30 до 13:30, выходной: суббота, воскресенье.
	Распутина Мария Анатольевна (гл. специалист)
8(8212)24-00-11,2124
Mariya.Rasputina@russiapost.ru
Пономарева Наталья Петровна (кладовщик)
тел. +7 (8212)24-32-02
Ponomareva-Natalya@russianpost.ru




