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Приложение №2
к Информации о товарах, работах, услугах для проведения закупки способом ЭМ СМСП
 
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на поставку офисных принадлежностей

1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	Покупатель, Общество
	Акционерное общество «Почта России», АО «Почта России»

	2
	Поставщик
	Любое юридическое или физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, поставляющее Товар в соответствии с заключенным договором

	3
	Стороны
	Покупатель и Поставщик

	4
	ТЗ
	Техническое задание

	5
	Товар
	Офисные принадлежности

	6
	ГОСТ
	Государственный стандарт

	7
	ТОРГ-12
	Товарная накладная

	8
	УПД
	Универсальный передаточный документ

	9
	А3, А4, А5
	Международный стандарт формата бумаги

	10
	ДхШхВхГ
	Длина, ширина, высота, глубина

	11
	см
	Сантиметр

	12
	мм
	Миллиметр

	13
	гр
	Грамм

	14
	мл
	Миллилитр

	15
	м
	Метр

	16
	шт
	Штука


2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ТОВАРЕ (ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРОВ)
Полное наименование: Поставка офисных принадлежностей.
Цель закупки: обеспечение Покупателя офисными принадлежностями для бесперебойной и качественной работы структурных подразделений Общества.
3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТОВАРУ
3.1. Требования к товару
3.1.1. Товар должен быть новым, товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства), свободным от любых притязаний третьих лиц, не находящимся под запретом (арестом), в залоге.
3.1.2. Качество Товара должно соответствовать требованиям настоящего Технического задания и нормативным документам, указанным в п. 3.5 Технического задания.
3.1.3. В стоимость Товара должны быть включены все расходы Поставщика по упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, доставке, разгрузке Товара, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате.
3.2. Спецификация поставляемого товара
	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	Общее количество Товара

	1
	Клейкая лента упаковочная
	штука
	100

	2
	Папка уголок
	штука
	700

	3
	Папка с зажимом 
	штука
	40

	4
	Папка с файлами
	штука
	50

	5
	Файл-вкладыш
	упаковка
	100

	6
	Папка-регистратор (тип 1)
	штука
	100

	7
	Папка-регистратор (тип 2)
	штука
	700

	8
	Папка-регистратор (тип 3)
	штука
	600

	9
	Лоток для бумаг горизонтальный
	штука
	50

	10
	Блокнот 
	штука
	50

	11
	Стикеры
	штука
	150

	12
	Папка на резинках
	штука
	30

	13
	Обложки для переплета (тип 1)
	упаковка
	2

	14
	Обложки для переплета (тип 2)
	упаковка
	2

	15
	Ластик (тип 1)
	штука
	50

	16
	Ластик (тип 2)
	штука
	70

	17
	Лезвия сменные для канцелярских ножей
	упаковка
	35

	18
	Ножницы
	штука
	100

	19
	Папка-планшет с зажимом
	штука
	50

	20
	Папка-планшет с зажимом и крышкой
	штука
	50

	21
	Тетрадь А5, 48 листов
	штука
	50

	22
	Напальчник для бумаг
	штука
	30


3.3. Основные характеристики товара
Товар должен строго соответствовать техническим характеристикам, указанным в Приложении № 1 к настоящему ТЗ.
3.4. Комплектность товара
Товар должен содержать сопроводительные документы на русском языке, отражающие информацию о нем (руководство пользователя, ярлыки, этикетки или иное). В случае поставки Товара иностранного производства, к документам на иностранном языке должен быть приложен перевод на русский язык.
3.5. Нормативные документы, которые устанавливают требования к Товару, к поставке товаров (ГОСТ, чертеж, иной нормативный документ):
–	ГОСТ 28161-89 «Средства сшивания документов. Общие технические требования»;
–	ГОСТ 21479-87 «Папка для брошюровки эксплуатационной и ремонтной документации. Конструкция»;
–	ГОСТ 19360-74 «Мешки-вкладыши пленочные. Общие технические условия»;
–	ГОСТ Р 51268-99 «Ножницы. Общие технические условия»;
–	ГОСТ 12998-85 «Пленка полистирольная. Технические условия»;
–	ГОСТ 9327-60 «Бумага и изделия из бумаги. Потребительские форматы»;
–	ГОСТ 20477-86 «Лента полиэтиленовая с липким слоем. Технические условия».

3.6. Объем гарантий и гарантийный срок
3.6.1. Поставщик гарантирует качество поставляемого Товара в соответствии с требованиями ТЗ в течение гарантийного срока (при наличии гарантии на Товар).
3.6.2. Срок годности товара устанавливает производитель в зависимости от технологии производства и условий хранения в соответствии с нормативными правовыми актами, действующими на территории государства, принявшего стандарт. Поставщик гарантирует соответствие товара заявленному качеству.
4. ТРЕБОВАНИЯ К МАРКИРОВКЕ
4.1. Каждая единица товар должна быть маркирована в соответствии с ГОСТ 14192-96 «Межгосударственный стандарт. Маркировка грузов», а также соответствовать стандартам, перечисленным в п. 3.5 настоящего ТЗ.
4.2. Маркировка товара должна быть достоверной, читаемой и доступной для осмотра и идентификации. Маркировку наносят на изделие, этикетку, прикрепляемую к изделию или упаковку изделия, либо листок-вкладыш к продукции.
4.3. На упаковке Товара типографским способом должны быть указаны марка, модель Товара, наименование компании-производителя, номер партии/серийный номер (если предусмотрен производителем). Номер партии, а также серийный номер на коробке и на изделии должны совпадать.
5. ТРЕБОВАНИЯ К УПАКОВКЕ
5.1.	Товар должен быть упакован в первичную упаковку (полиэтиленовые пакеты или пленка), уложен во вторичную упаковку (коробки из гофрированного картона), обеспечивающую сохранность Товара, предупреждающую их деформацию, предохраняющую Товар от механических и атмосферных воздействий во время ее транспортирования и хранения. Упаковка Товара должна соответствовать требованиям ТР ТС 005/2011 «О безопасности упаковки».
5.2.	Все надписи, выполненные производителем, должны быть нанесены непосредственно на индивидуальную упаковку типографским способом, быть легко читаемыми. Производственные коды на Товаре должны совпадать с производственными кодами на упаковке. 
5.3.	На упаковке не должно быть исправлений и других посторонних надписей. На корпусах поставляемого Товара и/или упаковке должны присутствовать и находиться в целостности элементы защиты от подделок, установленные производителями (при необходимости).
6. СРОК, МЕСТО И УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ ТОВАРА
6.1. Срок и место поставки
6.1.1.	Поставка Товара осуществляется единоразово, возможна досрочная поставка партиями.
[bookmark: _GoBack]Срок поставки Товара: 20 (двадцать) рабочих дней с даты заключения договора.
Срок действия договора: 3 (три) месяца с даты заключения договора.
6.1.2.	Адрес поставки: 125252, г. Москва, вн.тер.г. муниципальный округ Хорошевский, ул. 3-я Песчаная, д. 2А.
6.2. Условия поставки
Поставщик обязан уведомить Покупателя о дате и времени поставки Товара по указанной в договоре электронной почте или телефонной связи не менее чем за 3 (три) рабочих дня до момента поставки Товара.
Доставка осуществляется в рабочие дни с понедельника по четверг с 09:00 до 17:00, в пятницу с 09:00 до 15:45.
Поставщик самостоятельно определяет способ доставки Товара. Доставка Товара до Покупателя осуществляется силами и средствами Поставщика.
7. УСЛОВИЯ СДАЧИ И ПРИЕМКИ ТОВАРА
7.1. Порядок сдачи и приемки
7.1.1. Приемка Товара осуществляется Покупателем в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента доставки Товара на склад Покупателя.
7.1.2. При приемке Покупатель проверяет поставленный Товар на его соответствие качеству, количеству, ассортименту, техническим характеристикам, комплектности, требованиям к безопасности, к размеру, упаковке, маркировке, установленным настоящим ТЗ и договором, а также проверяет наличие документов на Товар.
7.1.3. В случае обнаружения Покупателем некомплектности Товара (отсутствие какой-либо составной части), Поставщик обязан доукомплектовать Товар в течение 30 (тридцати) календарных дней с даты получения Акта об установленном расхождении по количеству и качеству при приемке Товара по форме № ТОРГ-2. Обязанность по доукомплектованию возникает у Поставщика при наличии требования Покупателя.
7.1.4. Покупатель осуществляет приемку Товара в порядке, установленном в договоре.
7.1.5. Если Товар поставлен в соответствии с условиями договора, Сторонами подписывается товарная накладная по форме № ТОРГ-12/УПД, при этом Товар считается переданным Поставщиком и принятым Покупателем по количеству и наименованию, указанному в товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД. Право собственности на Товар переходит к Покупателю при подписании им товарной накладной по форме № ТОРГ-12/УПД.
7.2.	Требования по передаче Покупателю технических и иных документов при поставке товаров
Поставщик поставляет Товар Покупателю с оформленными сопроводительными документами:
–	товарной накладной формы № ТОРГ-12/УПД;
–	документами, подтверждающими качество Товара и его безопасность, если он подлежит обязательной сертификации;
–	счетом-фактурой[footnoteRef:1]. [1:  Предоставление счета-фактуры не требуется в случае, если Поставщик не является плательщиком НДС.] 

8. ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВКЕ
Товар может транспортироваться всеми видами транспортных средств в чистых, сухих, крытых транспортных средствах в соответствии с правилами перевозки грузов, действующими на соответствующем виде транспорта.
9. ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ
Условия хранения каждой единицы товара из Спецификации (п. 3.2 настоящего Технического задания) должны соответствовать стандартам и ГОСТам, перечисленным в п. 3.5 настоящего ТЗ.
10. ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ
Не установлены.
11. ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ
Поставляемый Товар должен быть безопасным и разрешен для применения на территории Российской Федерации, то есть при применении его по назначению и выполнении требований к эксплуатации (использованию) не должен причинять вред имуществу Покупателя и жизни и здоровью работников Покупателя.
12. ТРЕБОВАНИЯ К БЕЗОПАСНОСТИ
12.1. Поставляемый Товар должен соответствовать действующим в Российской Федерации стандартам, техническим регламентам, удостоверяться сертификатом (паспортом, актом) качества (соответствия), техническим паспортом (актом технической годности).
12.2. Товар должен быть разработан и изготовлен таким образом, чтобы при применении Товара по назначению он обеспечивал:
–	необходимый уровень защиты жизни и здоровья человека от вредных и опасных факторов;
–	отсутствие недопустимого риска возникновения ситуаций, которые могут привести к появлению опасностей;
–	необходимый уровень защиты жизни и здоровья человека от опасностей, возникающих при применении Товара.
13. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ
Не установлены.
14. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	№
п/п
	Наименование приложения
	Номер страницы

	1
	Основные характеристики Товара
	


1
4

Приложение № 1 к Техническому заданию
ОСНОВНЫЕ ХАРАКТЕРИСТИКИ ТОВАРА
	№ п/п
	Наименование Товара
	Технические требования

	1
	Клейкая лента упаковочная
	Материал: полипропилен. 
Цвет: прозрачный 
Длина намотки: 66 м. 
Ширина: 50 мм.
Морозостойкая (не теряет свойств на открытом воздухе при температуре от 10 до 30 градусов Цельсия)

	2
	Папка уголок
	Формат А4. 
Материал: пластик/полипропилен.
Плотность материала: 180 мкм.
Вместимость до 50 листов.

	3
	Папка с зажимом
	Формат А4. 
Механизм: прижимной. 
Материал: пластик/полипропилен 
Плотность материала*: не менее 700 мкм. 
Ширина корешка*: не менее 17 мм 
Формат папки ориентирован вертикально. На внутренней обложке есть прозрачный карман для документов. 
Вместимость до 150 листов.

	4
	Папка с файлами 
	Формат А4.
Материал папки: пластик/полипропилен. 
Плотность материала*: не менее 600 мкм. 
Папка имеет 60 прозрачных полипропиленовых файлов. Файлы крепятся к папке. 
Ширина корешка*: не более 40 мм.

	5
	Файл-вкладыш
	Формат А4. 
Материал: полипропилен. 
Цвет: прозрачный. 
Боковая перфорация. 
Плотность*: не менее 45 мкм. 
В упаковке должно быть 100 штук (файлов)

	6
	Папка-регистратор (тип 1)
	Формата А4. 
Механизм арочный. 
Обложка: картон/бумага
Ширина корешка: 50 мм. 
Цвет: черный/мрамор (количество каждого цвета по согласованию с Покупателем). 
Вместимость до 350 листов.

	7
	Папка-регистратор (тип 2) 
	Формата А4. 
Механизм арочный. 
Обложка: картон/бумага
Ширина корешка*: не менее 70 мм и не более 75 мм.
Цвет: черный/мрамор (количество каждого цвета по согласованию с Покупателем). 
Вместимость до 550 листов.

	8
	Папка-регистратор (тип 3)
	Формата А4. 
Механизм арочный. 
Обложка: картон/бумага
Ширина корешка: 80 мм. 
Цвет: черный/мрамор (количество каждого цвета по согласованию с Покупателем). 
Вместимость до 600 листов.

	9
	Лоток для бумаг горизонтальный
	Материал накопителя: пластик.
Цвет: черный.
Ориентация: горизональная
Имеет функцию выстраивания один над другим. 
Внешние габаритные размеры*: 340х270х60 мм (±20 мм)

	10
	Блокнот 
	Формат А4.
Вид линовки: клетка
Материал обложки: пластик. 
Внутренний блок: офсетная белая бумага, плотностью* не менее 60 г/м2.
Тип крепления: спираль. 
Количество листов*: не менее 80 листов.

	11
	Стикеры
	Наличие клейкого края
Клейкий слой*: не менее 20 Н/м
Размер*: 50х50 (±5) мм
Плотность бумаги*: не менее 70 г/м2
Количество цветов в блоке: 5 цветов. 
Количество листов в блоке*: не менее 250 листов в блоке.
Стикеры хорошо держатся на любых поверхностях и предметах. После их удаления на поверхности не остается следов клеевого состава.

	12
	Папка на резинках
	Формата А4. 
Материал: пластик\полипропилен 
Плотность материала*: не менее 350 мкм. Вместимость: до 300 листов.
Ширина корешка*: не более 40 мм
Расположение резинок: на углах

	13
	Обложки для переплета (тип 1)
	Формат: А4.
Плотность*: не менее 200 мкм 
Цвет*: белый или синий или черный (цвет по согласованию с Покупателем)
Материал: картон.
Тип переплета: пружина.
Количество в упаковке*: не менее 100 штук. 

	14
	Обложки для переплета (тип 2)
	Формат: А4 
Материал: пластик
Цвет: полупрозрачный, прозрачный
Плотность*: не менее 200 мкм 
Тип переплета: пружина.
Количество в упаковке*: не менее 50 штук

	15
	Ластик (тип 1)
	Назначение: для стирания графитовых рисунков и надписей
Материал*: каучук натуральный или каучук искусственный.
Цвет*: белый или комбинированный.
Размер ластика*: 30x20x7 мм (± 5 мм).
Форма: прямоугольный

	16
	Ластик (тип 2)
	Назначение: для стирания графитовых рисунков и надписей
Материал*: каучук натуральный или каучук искусственный или поливинилхлорид.
Цвет*: белый или серый или комбинированный.
Размер ластика*: 45x32х12 мм (±3мм). 
Форма: прямоугольный..

	17
	Лезвия сменные для канцелярских ножей
	Размер: 18 мм
Вид лезвий: сегментированные.
Материал: сталь.
Количество штук в упаковке: 10 штук.
Упакованы в пластиковый пенал.
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	Ножницы
	Ножницы имеют эргономичные пластиковые ручки с резиновыми вставками. 
Длина ножниц*: не менее 150 мм и не более 200 мм.
Форма лезвия*: тупоконечная или закругленная.
Ножницы должны быть изготовлены из стали.
Ножницы поставляются в индивидуальной упаковке.
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	Папка-планшет с зажимом
	Папка-планшет для бумаги формата А4 с верхним механическим зажимом в центре. 
Материл зажима: металл. 
Материал папки: пластик/полипропилен. 
Вместимость: не менее 50 листов.
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	Папка-планшет с зажимом и крышкой
	Папка-планшет с зажимом и крышкой для бумаги формата А4 с верхним механическим зажимом в центре. 
Материл зажима: металл. 
Материал папки: пластик/полипропилен.
Тип папки-планшета: с крышкой
Вместимость: 75-100 листов.
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	Тетрадь А5, 48 листов
	Формат А5. 
Обложка: картон.
Внутренний блок: офсетная белая бумага, плотностью* не менее 60 г/м2.
Вид линовки: клетка. 
Тип крепления: скрепка\скоба
Количество листов: 48 листов.
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	Напальчник для бумаг
	Поверхность: рифленая,
Материал: латекс/каучук
Диаметр*: 20 мм (±4 мм).
Наличие отверстия для вентиляции.




  * - показатели соответствия, по которым участник закупки предоставляет конкретные значения в составе заявки на участие в закупке.

