Договор № ___[footnoteRef:1] [1:  Указывается номер Договора.] 

 на поставку канцелярских товаров для нужд УФПС г. Москвы и УФПС Московской области


____ _________ 20__ г[footnoteRef:2]. 	                                             г. Москва [2:  Указывается дата заключения Договора.] 


АО «Почта России» (далее – Покупатель) в лице директора УФПС г. Москвы Ефимовой К.А., действующего на основании доверенности № 8f63be70-ae9e-4dcf-a741-af14d03a32cc от 08.07.2025г., с одной стороны, и
	[footnoteRef:3] (далее – Поставщик), в лице ___________________________________________[footnoteRef:4], действующего на основании ___________________[footnoteRef:5], с другой стороны,  [3:  Указывается полное наименование Поставщика (с указанием организационно-правовой формы) или фамилия, имя и отчество (при наличии) Поставщика-физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя.]  [4:  Указывается фамилия, имя и отчество (при наличии), а также должность (при наличии) представителя Поставщика, уполномоченного на подписание Договора.]  [5:  Указывается документ (акт) со всеми реквизитами, на основании которого действует представитель поставщика, уполномоченный на подписание Договора.] 

вместе в дальнейшем именуемые Стороны, заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:
1. Индивидуальные условия Договора
	№ п.
	Наименование
	Содержание

	1.0.
	Покупатель 
	Покупатель осуществляет свои права и обязанности по Договору через Филиалы:
- УФПС г. Москвы;
- УФПС Московской области.
Филиал Покупателя – подразделение Покупателя, приобретающее Товар, являющийся предметом настоящего Договора, которое обеспечивает приемку Товара (является Грузополучателем), а также производит оплату за поставленный Товар.
Особенности оформления счетов-фактур:
При выставлении Поставщик указывает в строке «Покупатель» - АО «Почта России», Грузополучатель: 
- УФПС г. Москвы ИНН/КПП Покупателя: 7724490000 /772443001;
- УФПС Московской области ИНН/КПП Покупателя: 7724490000/502743001.

	0. 
	Поставляемый товар (далее – Товар)
	Канцелярские товары. 
Наименование, количество и иные характеристики Товара указаны в Спецификации (Приложении № 1 к Договору). Технические требования к Товару, требования к качеству Товара, таре, упаковке и маркировке определены в Техническом задании (Приложение № 2 к Договору).
Страна происхождения Товара: _______________________[footnoteRef:6]. [6:  Указать страну происхождения Товара применительно к каждому виду Товара.] 



	0. [bookmark: _Ref529993108]
	Документы на Товар, подлежащие передаче Покупателю одновременно с Товаром
	Поставщик поставляет Товар Покупателю с надлежащим образом оформленными необходимыми сопроводительными документами:
- товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД; 
- товарно-транспортной накладной по форме № 1-Т, подписанная со стороны Поставщика;
- документами, подтверждающими качество Товара и его безопасность, если он подлежит обязательной сертификации;
- счет;
-  счет-фактура[footnoteRef:7] ; [7:  Для Поставщика, применяющего общую систему налогообложения] 


	0. [bookmark: _Ref529993165]
	Общая цена Договора
	Необходимо выбрать один из вариантов:

Вариант 1 (в случае, если Поставщик является плательщиком НДС или применяет УСН и на дату заключения договора за текущий или предшествующий налоговый период по налогу, уплачиваемому в связи с применением УСН, сумма его доходов в совокупности превысила установленный законом порог, после которого Поставщик становится плательщиком НДС.) 
– Общая цена Договора составляет [указать общую цену договора], в том числе НДС в размере, определяемом в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации. В случае, если при исполнении Договора изменяется ставка НДС, применяемая Поставщиком, то указанная цена Договора содержит НДС в размере, определенном Налоговым кодексом Российской Федерации. Стороны договорились, что в указанном случае изменение ставки НДС не увеличивает общую цену Договора.

Вариант 2 (в случае, если Поставщик не является плательщиком НДС или применяет УСН и на дату заключения договора за текущий или предшествующий налоговый период по налогу, уплачиваемому в связи с применением УСН, сумма его доходов в совокупности не превысила установленный законом порог, после которого Поставщик становится плательщиком НДС.) 
Общая цена Договора составляет [указать общую цену договора], НДС не облагается на основании [указать ссылку на соответствующую норму] Налогового кодекса Российской Федерации. В случае, если при исполнении Договора Поставщик становится плательщиком НДС, то указанная цена Договора содержит НДС в размере, определенном главой 21 Налогового кодекса Российской Федерации. Стороны договорились, что в указанном случае сумма НДС не увеличивает общую цену Договора.
Цена за единицу поставляемого Товара указана в Приложении № 1 к Договору.

	0. [bookmark: _Ref529993596]
	Место доставки
	Согласно приложению № 2 к Техническому заданию.

	0. [bookmark: _Ref529993609]
	Срок уведомления о доставке
	Поставщик обязан уведомить Покупателя о дате и времени поставки Товара по указанной в договоре электронной почте не позднее 2 (два) рабочих дней до момента его поставки.
.

	0. 
	Срок поставки Товара
	[bookmark: _Hlk235458932]Товар должен быть доставлен Покупателю в течение 20 (двадцати) рабочих дней с даты подписания Договора.

	0. 
	Способ доставки
	Требования к транспорту Поставщика указаны в разделе 8 Технического задания. 

	0. [bookmark: _Ref529993685]
	Срок приемки Товара
	Приемка Товара осуществляется Покупателем в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты получения Товара и документов, указанных в п. 1.2 Договора.

	0. [bookmark: _Ref530001143]
	Срок устранения Поставщиком выявленных недостатков Товара или замены Товара
	Выявленные недостатки устраняются Поставщиком, либо Поставщик заменяет Товар ненадлежащего качества в течение 7 (семи) календарных дней с даты получения Акта об установленном расхождении по количеству и качеству при приемке товарно-материальных ценностей по форме ТОРГ-2.

	0. [bookmark: _Ref529993479]
	Гарантийный срок
	Гарантийный срок составляет 12 (двенадцать) месяцев. При обнаружении недостатков Товара в период гарантийного срока, возникших по не зависящим от Покупателя причинам, Поставщик обязан за свой счет устранить недостатки либо заменить Товар ненадлежащего качества новым в течение 7 (семи) календарных дней с даты получения письменного требования от Покупателя об устранении недостатков Товара.

	0. [bookmark: _Ref529993484]
	Срок направления Поставщиком счета на оплату Товара
	Поставщик направляет Покупателю счет на оплату Товара в течение 3 (трех) рабочих дней с даты подписания Сторонами товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД.

	0. [bookmark: _Ref529993560]
	Срок оплаты товара Покупателем
	Оплата осуществляется Покупателем в течение:  
Не более 7 (семи) рабочих дней со дня подписания Покупателем товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД и предоставлением счета на оплату  Товара.

	0. [bookmark: _Ref530001181]
	Ответственность Поставщика
	№ п/п
	Нарушение
	Ответственность

	
	
	12. 
	Нарушение Поставщиком сроков исполнения обязательств, в том числе гарантийных обязательств
	Поставщик уплачивает Покупателю неустойку в виде пени, которая начисляется за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения Поставщиком обязательства. Размер пени составляет 0,5% от стоимости обязательств, исполнение которых просрочено, за каждый день просрочки.

	
	
	12. 
	Нарушение Поставщиком сроков устранения недостатков в поставленных Товарах, выявленных Покупателем
	Поставщик уплачивает Покупателю неустойку в виде пени, которая начисляется за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего после дня истечения срока устранения недостатков в поставленных Товарах, выявленных Покупателем. Размер пени составляет 0,5% от стоимости обязательств, исполнение которых просрочено, за каждый день просрочки.

	
	
	12. 
	Неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных пунктами 5.1.4-5.1.17, п. 14.5  Договора
	Поставщик уплачивает Покупателю неустойку в виде штрафа, который начисляется за каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, предусмотренных пунктами 5.1.4-5.1.17, п. 14.5 Договора. Размер штрафа составляет 0,1% от цены Договора, указанной в п. 1.3. Договора.

	
	
	12. 
	Неисполнение или ненадлежащее исполнение Поставщиком Договора, повлекшее за собой расторжение Договора по инициативе Покупателя
	Поставщик уплачивает Покупателю неустойку в виде штрафа в размере 5% от цены Договора, указанной в пункте 1.3 Договора.

	0. [bookmark: _Ref530001191]
	Ответственность Покупателя
	Нарушение Покупателем сроков оплаты поставленных и принятых Товаров
	Поставщик вправе потребовать от Покупателя уплаты неустойки в виде пени в размере 0,1% от стоимости обязательств по оплате, исполнение которых просрочено, за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения Покупателем обязательства по оплате. Общий размер неустойки не может превышать 50 000,00 (пятьдесят тысяч) руб. 00 коп. 

	0. [bookmark: _Ref530001223]
	Обеспечение исполнения Договора 
	Обеспечение исполнение договора Поставщиком не предоставляется.

	0. [bookmark: _Ref530001488]
	Обеспечение исполнения гарантийных обязательств Поставщика
	Обеспечение исполнения гарантийных обязательств по Договору Поставщиком не предоставляется.

	0. [bookmark: _Ref530001306]
	Подсудность
	При неурегулировании Сторонами спора в досудебном порядке спор передается на рассмотрение Арбитражного суда г. Москвы в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

	0. [bookmark: _Ref530001320]
	Срок действия Договора
	[bookmark: _Hlk235458968]Договор действует в течение 3 (трёх) месяцев с момента подписания Договора Сторонами, а в части расчетов между Сторонами – до полного исполнения Сторонами принятых на себя обязательств по настоящему Договору.


1. Предмет Договора
1. Поставщик обязуется передать Покупателю Товар в срок, определенный пунктом 1.6 Договора, а Покупатель обязуется принять и оплатить Товар в порядке и на условиях, предусмотренных Договором.
1. Товар должен быть затарен (упакован) надлежащим образом, обеспечивающим его сохранность при перевозке и хранении. На тару (упаковку) Товара должна быть нанесена маркировка в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
1. Цена Договора и порядок расчетов
2. Общая цена Договора указана в пункте 1.3 Договора. Цена единицы поставляемого Товара указана в Приложении № 1 к Договору.
2. Цена единицы поставляемого Товара, указанная в Приложении № 1 к Договору, включает в себя: стоимость Товара, расходы, связанные с доставкой, разгрузкой - погрузкой, размещением в местах хранения Покупателя, стоимость упаковки (тары), маркировки, страхование, таможенные платежи (пошлины), применимые налоги, сборы и иные расходы Поставщика, связанные с исполнением Договора.
2. Поставщик направляет Покупателю счет на оплату в срок, указанный в пункте 1.11 Договора. Оплата Товара производится Покупателем в срок, указанный в пункте 1.12 Договора. 
2. [bookmark: _Ref530001599]Оплата по Договору осуществляется с расчетного счета Покупателя по безналичному расчету платежными поручениями путем перечисления Покупателем денежных средств на расчетный счет Поставщика, указанный в настоящем Договоре. В случае изменения реквизитов расчетного счета Поставщик обязан в течение 1 (одного) рабочего дня с даты изменения реквизитов расчетного счета в порядке, предусмотренном пунктом 14.3 Договора, сообщить об этом Покупателю, указав новые реквизиты расчетного счета. В противном случае, все риски, связанные с перечислением Покупателем денежных средств на расчетный счет Поставщика, с указанными в Договоре реквизитами, несет Поставщик.
2. Обязательства Покупателя по оплате Товара считаются выполненными с даты списания денежных средств с расчетного или лицевого счета Покупателя.
2. Поставщик, являющийся плательщиком НДС, обязан предоставлять Покупателю счета-фактуры в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации. При неисполнении Поставщиком указанной в настоящем пункте обязанности в установленный срок Покупатель вправе взыскать с Поставщика денежные средства в размере соответствующих сумм НДС. Кроме того, в случае предъявления претензии налоговым органом в отношении соответствующих сумм НДС, Покупатель вправе взыскать с Поставщика пени и штрафы, приходящиеся на данные суммы НДС, в случае их начисления по решению налогового органа.
2. Отсрочка оплаты Товаров не является предоставлением Покупателю коммерческого кредита, предусмотренного статьей 823 Гражданского кодекса Российской Федерации. На сумму денежного обязательства Покупателя по оплате Товаров законные проценты, предусмотренные статьей 317.1 Гражданского кодекса Российской Федерации, не начисляются.
1. [bookmark: _Ref530000777]Порядок, сроки и условия поставки и приемки Товара
3. Поставщик доставляет Товар Покупателю по адресу, указанному в пункте 1.4 Договора, в сроки, определенные в пункте 1.6 Договора.
3. Поставщик осуществляет доставку способом, указанным в пункте 1.7 Договора. 
3. Поставщик в порядке, установленном пунктом 14.3 Договора, извещает Покупателя об ожидаемой дате и времени поставки Товара в срок, установленный в пункте 1.5 Договора. Извещение должно быть направлено в адрес Покупателя в соответствии с контактными данными Покупателя, указанными в разделе 16 Договора. 
3. Покупатель должен в порядке, установленном пунктом 14.3 Договора, подтвердить Поставщику готовность принять Товар в указанное Поставщиком время. Без наличия подтверждения Покупателя доставка Товара в указанное Поставщиком время не производится.
3. Разгрузочные работы в месте доставки Товара осуществляются силами Поставщика.
3. [bookmark: _Ref383619010]Поставка Товара осуществляется путем передачи Поставщиком Товара, товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД (в 2-х экземплярах, если иное не предусмотрено законодательством РФ или Договором), документов об оценке соответствия, обязательных для данного вида Товара и иных документов, указанных в пункте 1.2 Договора.
3. Покупатель осуществляет приемку Товара на соответствие качеству, количеству, ассортименту, комплектности, техническим требованиям, требованиям к безопасности, требованиям к размеру, состоянию упаковки, состоянию и содержанию маркировки, установленным в Договоре и приложениях к нему, а также проверяет наличие сопроводительных документов на Товар, установленных в пункте 1.2 Договора.
3. Приемка Товара осуществляется Покупателем в срок, установленный пунктом 1.8 Договора. Указанный срок может продлеваться на срок проведения экспертизы, если Покупателем принято решение о проведении экспертизы Товара. 
3. Приемка осуществляется уполномоченным работником Покупателя или приемочной комиссией Покупателя в соответствии с внутренними документами Покупателя. Покупатель обязан уведомить Поставщика о дате приемке товара. В случае неприбытия уполномоченного представителя Поставщика для участия в приемке в срок, указанный в уведомлении, Покупатель вправе на свое усмотрение осуществить приемку Товара без участия Поставщика либо повторно вызвать Поставщика на приемку.
3. По результатам приемки Покупатель принимает одно из следующих решений:
1. Товар поставлен надлежащим образом в соответствии с условиями Договора, Покупатель не имеет замечаний к поставленному Товару. В этом случае Товар подлежит приемке;
1. Товар поставлен с нарушением условий Договора о количестве, комплектности, качестве, безопасности и иных требований к Товару, в том числе в случае выявления внешних признаков ненадлежащего качества Товара, препятствующих его дальнейшему использованию (нарушение целостности упаковки, повреждение содержимого и т.д.), препятствующих его приемке. Покупатель устанавливает Поставщику срок для устранения выявленных недостатков, составляет Акт об установленном расхождении по количеству и качеству при приемке товарно-материальных ценностей по форме ТОРГ-2 и направляет его Поставщику, а также инициирует применение неустойки, установленной Договором, к Поставщику;
1. Товар соответствует условиям Договора, но поставлен с нарушением сроков, установленных Договором. В этом случае Товар подлежит приемке с одновременным применением к Поставщику неустойки, предусмотренной Договором; 
1. Товар не поставлен Поставщиком или поставлен с существенным нарушением условий Договора, которое влечет для Покупателя такой ущерб, что он в значительной степени лишается того, на что вправе был рассчитывать при заключении Договора. В указанном случае Товар не подлежит приемке Покупателем. Покупатель направляет Поставщику мотивированный отказ от подписания товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД;
1. Поставщик не предоставил полный комплект надлежащим образом оформленных документов, указанных в пункте 1.2 Договора. До момента предоставления указанных документов в полном объеме Товар считается непоставленным. Покупатель устанавливает Поставщику срок для устранения допущенных нарушений, а также инициирует применение неустойки, установленной Договором, к Поставщику.
3. После устранения Поставщиком недостатков приемка Товара осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим разделом Договора.
3. Если Товар соответствует условиям Договора, Покупатель подписывает товарную накладную по форме ТОРГ-12/УПД в двух экземплярах (если иное не предусмотрено законодательством РФ или Договором), по одному для каждой из Сторон в срок, установленный пунктом 1.8 Договора.
3. Товар считается поставленным и принятым, если он не был в употреблении, является исправным, поставлен в количестве и комплектности, соответствует условиям Договора, а также принят Покупателем по товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД без замечаний. Стороны соглашаются, что датой поставки считается дата подписания обеими Сторонами товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД.
3. Во всех случаях, влекущих возврат Товара Поставщику, Покупатель обязан обеспечить сохранность этого Товара до момента фактического его возврата. Возврат (замена) Товара осуществляется силами и за счет средств Поставщика. Расходы, понесенные Покупателем в связи с принятием Товара на ответственное хранение и (или) его возвратом (заменой), подлежат возмещению Поставщиком.
3. Право собственности и риск случайной гибели или порчи Товара переходит от Поставщика к Покупателю с момента приемки Товара Покупателем и подписания Сторонами товарной накладной ТОРГ-12/УПД без замечаний.
3. В случае подтверждения несоответствия качества Товара условиям настоящего Договора и при наличии у Сторон разногласий о дальнейшей судьбе Товара, Поставщик обязан распорядиться Товаром по своему усмотрению в течение 5 (Пяти) календарных дней с момента выставления Покупателем претензии, при этом все издержки и убытки, понесённые Покупателем, возмещаются Поставщиком. При невыполнении Поставщиком настоящего пункта Покупатель имеет право по истечении вышеуказанного срока реализовать Товар, принятый на ответственное хранение, с отнесением всех расходов, включая расходы по его реализации, и убытков, понесенных Покупателем, на Поставщика.
3. В случае досрочной поставки Товара по Договору Покупатель вправе принять поставленный Товар в соответствии с настоящим разделом Договора.
1. Права и обязанности Сторон
4. Поставщик обязан:
0. поставить Товар в порядке, количестве, в срок и на условиях, предусмотренных Договором;
0. обеспечить соответствие поставляемого Товара требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам), сертификации, лицензирования, установленным Договором, законодательством Российской Федерации и иными обязательными для применения документами;
0. обеспечить за свой счет устранение выявленных недостатков Товара или осуществить его соответствующую замену в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Договором;
0. предоставлять Покупателю по его требованию документы, относящиеся к предмету настоящего Договора, а также своевременно предоставлять Покупателю достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении Договора;
0. в течение 2 (двух) рабочих дней с даты подписания Договора назначить представителя, ответственного за взаимодействие с Покупателем в рамках Договора, и сообщить его контактные данные на авторизированный адрес электронной почты Покупателя;
0. известить Покупателя о дате и времени доставки Товара в соответствии с пунктом 4.3 Договора;
0. обеспечить явку своего представителя при приемке Товара. Поставщик, не направивший своего представителя, лишается возможности ссылаться на нарушение Покупателем правил приемки Товара;
0. незамедлительно предоставлять Покупателю информацию о смене режима налогообложения или об освобождении от обязанностей налогоплательщика НДС. Убытки, которые Покупатель понесет из-за отсутствия или несвоевременного представления информации о смене режима налогообложения, Поставщик обязан компенсировать в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения соответствующего письменного требования Покупателя;
0. не передавать оригиналы или копии документов, полученных
от Покупателя по Договору, третьим лицам без предварительного получения письменного согласия Покупателя. Для целей Договора под третьими лицами понимаются любые физические или юридические лица, за исключением Покупателя и работников Покупателя, Поставщика и работников Поставщика;
0. обеспечить сохранность конфиденциальной информации Покупателя, полученной в ходе исполнения Договора, и не разглашать данную информацию без письменного согласия Покупателя независимо от продолжения или прекращения правоотношений с Покупателем без ограничения сроков действия данной обязанности;
0. в случае, если к Покупателю будут предъявлены претензии со стороны третьих лиц в отношении нарушения последним прав третьих лиц, вызванного действиями или бездействием Поставщика, то Поставщик обязуется выступить на стороне Покупателя во всех возможных судебных или претензионных спорах, а также возместить Покупателю любые убытки, которые возникнут или могут возникнуть в связи с предъявлением к Покупателю указанных требований;
0. отражать по сделкам в рамках данного Договора корректные данные в книге продаж и представлять в налоговые органы налоговые декларации по НДС за соответствующие периоды; 
0. для подтверждения кода вида продовольственных товаров, и/или кода вида товаров для детей, в соответствии с Общероссийским классификатором продукции (Единой Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Таможенного союза), утвержденных Постановлением Правительства РФ от 31.12.2004 № 908, и/или периодических печатных изданий, книжной продукции, связанной с образованием, наукой и культурой, в соответствии с перечнем, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 23.01.2003 № 41, облагаемых НДС по ставке 10%, предоставить Покупателю Декларацию о соответствии (или Сертификат соответствия);
0. Для подтверждения кода вида медицинских товаров в соответствии с Общероссийским классификатором продукции (Единой Товарной номенклатурой внешнеэкономической деятельности Таможенного союза), утвержденных Постановлением Правительства РФ от 15.09.2008 № 688 «Об утверждении перечней кодов медицинских товаров облагаемых НДС по ставке 10%», и для подтверждения кода вида медицинских товаров утвержденных Постановлением Правительства РФ от 30.09.2015 № 1042 «О перечне медицинских товаров, реализация которых на территории РФ не подлежит обложению НДС», предоставить Покупателю Декларацию о соответствии (или Сертификат соответствия);
0. в случае привлечения к исполнению Договора соисполнителей (третьих лиц), если такое привлечение допускается Договором, соблюдать должную осмотрительность, а также: 
14. уведомлять Покупателя о привлечении таких третьих лиц путем направления Поставщику списка лиц, которые Поставщик планирует привлечь в качестве соисполнителей в течение 20 (двадцати) рабочих дней после даты заключения Договора, а в случае, если в течение срока действия Договора у Поставщика дополнительно возникнет потребность в привлечении третьих лиц в качестве соисполнителей – в срок до 10 (десяти) рабочих дней до даты заключения соответствующего договора (договоров) с такими лицами; 
14. нести полную ответственность за действия привлечённых Поставщиком соисполнителей как за собственные действия;
14. предоставить Покупателю информацию о заключенных с соисполнителями договорах и их условиях в течение 1 (одного) рабочего дня со дня заключения такого договора;
14. обеспечить соблюдение соисполнителями (третьими лицами) положений Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;
0. соблюдать требования законодательства РФ в отношении товаров, подлежащих прослеживаемости (если такие товары поставляются по Договору), а также заключить с Покупателем соглашение о применении электронного документооборота на условиях и по форме, предложенной Покупателем;
0. выполнять иные обязанности, предусмотренные Договором.
4. Поставщик вправе:
1. привлекать к выполнению Договора соисполнителей при условии направления в адрес Покупателя соответствующего письменного уведомления. Такое уведомление должно содержать сведения о привлекаемых лицах, в том числе наименование, ОГРН, ИНН (для юридических лиц), фамилию имя, отчество (последнее – при наличии), ИНН (для физических лиц), а также соблюдения требований, указанных в пункте 5.1.16 Договора; 
1. требовать от Покупателя произвести приемку Товара в порядке и в сроки, предусмотренные Договором;
1. требовать своевременной оплаты на условиях, установленных Договором, надлежащим образом поставленного и принятого Покупателем Товара;
1. требовать возмещения убытков, уплаты неустоек (штрафов, пеней) в соответствии с Договором;
1. осуществлять иные права, предусмотренные настоящим Договором.
4. Покупатель обязуется:
2. обеспечить своевременную приемку и оплату поставленного Товара надлежащего качества в порядке и сроки, предусмотренные Договором;
2. обеспечить сохранность конфиденциальной информации Поставщика, ставшей известной Покупателю в ходе исполнения Договора;
2. выполнять иные обязанности, предусмотренные Договором.
4. Покупатель вправе:
3. требовать от Поставщика надлежащего исполнения обязательств, установленных Договором;
3. требовать от Поставщика своевременного устранения недостатков Товара в соответствии с разделами 4 и 6 Договора;
3. проверять ход и качество выполнения Поставщиком условий настоящего Договора;
3. осуществлять права, предоставленные Покупателю статьями 475, 519, 520 Гражданского Кодекса Российской Федерации (при этом положения раздела 4 Договора о порядке приемки и предъявления претензий Поставщику не лишают Покупателя возможности предъявлять к Поставщику требования в соответствии с положениями Гражданского Кодекса Российской Федерации);
3. требовать возмещения убытков, уплаты неустоек (штрафов, пеней) в соответствии с Договором;
3. отказаться от приемки и оплаты Товара, не соответствующего условиям Договора;
3. не возвращать Поставщику многооборотную тару или упаковку, стоимость которой включена в цену Товара, и в которой Товар поставляется, а Поставщик не вправе требовать от Покупателя возврата многооборотной тары;
3. проводить экспертизу и привлекать экспертов, специалистов и иных лиц, обладающих необходимыми знаниями в области сертификации, стандартизации, безопасности, оценки качества и других сферах, для проверки соответствия поставленных Товаров требованиям, установленным Договором;
3. осуществлять иные права, предусмотренные Договором.
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5. Поставляемый Товар должен соответствовать требованиям к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) Товара, предусмотренным техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иным требованиям, связанным с определением соответствия Товара потребностям Покупателя, требованиям стандартов, технических условий или иных нормативных документов, которым должны соответствовать Товары, а также требованиям документов, указанных в пункте 1.1. Договора.
5.  Гарантийный срок Товара, установленный Поставщиком, указан в пункте 1.10 Договора и исчисляется с даты подписания Сторонами товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД. 
5. При обнаружении недостатков Товара в период гарантийного срока, возникших по не зависящим от Покупателя причинам, Поставщик обязан за свой счет выполнить действия, указанные в пункте 1.10 Договора.
В случае замены или ремонта какой-либо части Товара на такую замененную или отремонтированную часть Товара Поставщик предоставляет гарантию. Срок гарантии при этом устанавливается Поставщиком или производителем детали Товара, но не менее срока, указанного в пункте 1.10 Договора. 
Все сопутствующие гарантийному обслуживанию мероприятия (доставка, погрузка, разгрузка) осуществляются силами и за счет Поставщика.
6.3.	Поставщик отвечает за недостатки товара, если недостатки Товара возникли до его передачи Покупателю или по причинам, возникшим до этого момента.
6.4.	Покупатель вправе предъявить Поставщику требования, связанные с недостатками Товара, при условии, что недостатки Товара обнаружены в разумный срок со дня передачи товара покупателю либо в пределах более длительного срока, если такой срок установлен законом.
1. Ответственность Сторон
6. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором (включая пункты 1.13, 1.14 Договора).
6. Покупатель имеет право на удержание суммы начисленной Поставщику неустойки (пени, штрафа) при осуществлении оплаты по Договору.
6. Поставщик, не исполнивший или ненадлежащим образом исполнивший обязательства по Договору, обязан возместить Покупателю убытки (как реальный ущерб, так и упущенную выгоду) в полной сумме сверх предусмотренных Договором неустоек.
6. Для Поставщика не является основанием для неисполнения, ненадлежащего исполнения настоящего Договора либо основанием освобождения от ответственности за нарушение обязательств, предусмотренных настоящим Договором, наличие следующих обстоятельств: инфляционных процессов, кризисных явлений в экономике, изменений валютных курсов, введения публично-правовыми образованиями экономических санкций против любых лиц, ухудшения финансового состояния, банкротства, противоправных действий третьих лиц, изменений цен на материалы, сырье, оборудование, продукцию и иные объекты гражданских прав. Перечисленные обстоятельства не являются для Покупателя обстоятельствами непреодолимой силы по смыслу пункта 3 статьи 401 Гражданского кодекса Российской Федерации.
1. Обеспечение исполнения Договора.
Обеспечение исполнения гарантийных обязательств по Договору 
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7. Обеспечение исполнения гарантийных обязательств по Договору не предоставляется.

1. Обстоятельства непреодолимой силы
8. Сторона освобождается от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору, если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного настоящим Договором, произошло вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы или по вине другой Стороны. Под обстоятельствами непреодолимой силы понимаются чрезвычайные и непредотвратимые при данных условиях обстоятельства, в том числе запретные действия властей, гражданские волнения, эпидемии, блокады, эмбарго, землетрясения, наводнения, пожары или другие стихийные бедствия.
8. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, не позднее 15 (Пятнадцати) календарных дней с момента их наступления в письменной форме (электронной почтой или факсом, с последующим предоставлением оригинала документа) извещает другую Сторону с приложением документов, удостоверяющих факт наступления указанных обстоятельств. Неизвещение или несвоевременное извещение другой Стороны, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по настоящему Договору вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы, влечет за собой утрату права для этой Стороны ссылаться на эти обстоятельства.
8. Подтверждением наличия обстоятельств непреодолимой силы и их продолжительности является соответствующее письменное свидетельство уполномоченных органов или уполномоченных организаций.
8. Если обстоятельства непреодолимой силы продолжают действовать более 30 (Тридцати) календарных дней, то Стороны вправе расторгнуть Договор по соглашению Сторон.
1.  Рассмотрение и разрешение споров
9. Договором предусматривается обязательный досудебный претензионный порядок урегулирования споров.
9. Претензия должна быть направлена в письменном виде. В претензии указываются: допущенные при исполнении Договора нарушения со ссылкой на соответствующие положения Договора или его приложений; наименование, почтовый адрес и реквизиты Стороны, предъявившей претензию; наименование, почтовый адрес и реквизиты Стороны, которой направлена претензия; отражаются стоимостная оценка ответственности (если претензионные требования подлежат денежной оценке), а также действия, которые должны быть произведены Стороной для устранения нарушений. В претензии могут быть указаны иные сведения, которые, по мнению заявителя, будут способствовать более быстрому и правильному ее рассмотрению, объективному урегулированию спора. В подтверждение заявленных требований к претензии должны быть приложены надлежащим образом оформленные и заверенные необходимые документы либо выписки из них.
9. Ответ на претензию должен быть направлен Стороной, получившей претензию, в адрес Стороны, направившей претензию, не позднее, чем через 10 (десять) рабочих дней с даты получения претензии.
9. При неурегулировании Сторонами спора в досудебном порядке спор передается на рассмотрение суда, указанного в пункте 1.17 Договора.
1. Срок действия и порядок изменения Договора 
10. Договор действует в течение срока, установленного в пункте 1.18 Договора. Окончание срока действия Договора не влечет прекращения обязательств Сторон по Договору.
10. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если совершены в письменной форме и подписаны обеими Сторонами. Соответствующие дополнительные соглашения Сторон являются неотъемлемой частью Договора.
10. [bookmark: _Ref530001349][bookmark: _Ref384632227]При исполнении Договора изменение его условий осуществляется Сторонами с соблюдением требований Положения о закупке товаров, работ, услуг для нужд АО «Почта России».
1. Расторжение Договора
11. Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон, решению суда или Стороной в одностороннем внесудебном порядке по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации или настоящим Договором.
11. Покупатель вправе в одностороннем внесудебном порядке отказаться от исполнения Договора на условиях, установленных Положением о закупке Покупателя, в случаях, предусмотренных законодательством РФ или Договором, а также в случае существенного нарушения Поставщиком Договора, в том числе в случае:
1. если Поставщиком осуществлена поставка Товара ненадлежащего качества с недостатками, которые не могут быть устранены в приемлемый для Покупателя срок, либо существенного (на срок более 30 (тридцати) календарных дней) или неоднократного (более 2 (двух) раз) нарушения сроков поставки Товара предоставления документов, которые являются обязательными в соответствии с Договором;
1. нарушения обязательств воздерживаться от запрещенных в разделе 13 Договора действий;
1. нарушения условий о замене обеспечения исполнения Договора, обеспечения исполнения гарантийных обязательств (если предоставление такого обеспечения предусмотрено Договором);
1. нарушения положений пунктов 14.4.1 – 14.4.4 настоящего Договора.
11. Поставщик вправе отказаться от исполнения Договора в одностороннем внесудебном порядке в случаях, установленных законодательством или Договором, а также в случае существенного нарушения Покупателем Договора, в том числе в случае:
2. существенного или неоднократного нарушения Покупателем сроков оплаты по Договору. При этом под неоднократностью понимается нарушение сроков оплаты более чем 2 (два) раза на срок, превышающий 30 (тридцать) рабочих дней с даты, когда должна быть совершена оплата в соответствии с условиями Договора;
2. необоснованного отказа Покупателя в приемке поставки Товара.
11. Сторона, решившая расторгнуть Договор в одностороннем порядке, должна направить другой Стороне письменное уведомление о принятом решении об одностороннем отказе от исполнения Договора с приложением к нему протокола, содержащего:
3. реквизиты Сторон, наименование, место нахождения, почтовый адрес (фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства, почтовый адрес для физического лица), номер контактного телефона и факса, адрес электронной почты;
3. указание на предмет Договора;
3. указание на действия (бездействие) Стороны, связанные с неисполнением или ненадлежащим исполнением обязательств, иные сведения, которые послужили основанием для отказа от исполнения Договора в одностороннем порядке, с обоснованием принятого решения. 
11. К протоколу прикладываются копии документов, подтверждающих обоснованность принятого решения об одностороннем отказе от исполнения договора (при их наличии), которые являются неотъемлемой частью протокола.
11. Уведомление о принятом решении об одностороннем отказе от исполнения Договора направляется другой Стороне в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола. К уведомлению также прикладываются документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего уведомление, действовать от имени Стороны по Договору.
11. Договор считается расторгнутым с даты получения одной Стороной уведомления другой Стороны об одностороннем отказе от исполнения Договора.
11. В случае, когда направленное Поставщику уведомление об одностороннем отказе от исполнения Договора вернется к Покупателю с отметкой почтового отделения об отсутствии адресата по адресу, указанному в разделе 16 Договора, или с отметкой «истек срок хранения», то датой расторжения Договора будет считаться дата получения Покупателем такого уведомления. 
11. Никакое существенное изменение обстоятельств, из которых Стороны исходили при заключении Договора, не является основанием для его неисполнения, ненадлежащего исполнения, а также изменения или расторжения ни в одностороннем порядке, ни в судебном порядке в соответствии со статьей 451 Гражданского кодекса Российской Федерации по требованию Поставщика.
1. Комплаенс-оговорка
12. [bookmark: _Ref530001458]Стороны обязуются соблюдать положения Комплаенс-оговорки, установленные Приложением № 5 к Договору.
12. Стороны договорились установить неустойку в виде штрафа в размере 10% от общей цены Договора, установленной в соответствии с пунктом 3.1 Договора, за каждый случай нарушения положений Комплаенс-оговорки.
1. Прочие положения
13. Во всем, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.
13. Если одна из Сторон изменит свои почтовые, контактные и/или платежные реквизиты или подвергнется реорганизации или ликвидации, она обязана письменно информировать об этом другую Сторону в течение 2 (двух) рабочих дней с даты вступления в силу этих изменений (в случае реорганизации или ликвидации – в течение 
1 (одного) рабочего дня с даты принятия соответствующего решения об этом; в случае изменения банковских реквизитов – в срок, указанный в пункте 3.4 Договора). 
13. [bookmark: _ref_23030049]Стороны определили следующий порядок обмена документами или юридически значимыми сообщениями:
1. нарочно (курьерской доставкой). Факт получения документа и (или) юридически значимого сообщения должен подтверждаться распиской Стороны в его получении. Расписка должна содержать наименование документа и (или) юридически значимого сообщения и дату его получения, фамилию, имя, отчество (при наличии), должность и подпись лица, получившего данный документ и (или) юридически значимое сообщение;
1. заказным письмом с уведомлением о вручении;
1. электронной почтой, с последующим направлением документа и (или) юридически значимого сообщения заказным письмом с уведомлением о вручении;
1. в электронном виде с использованием телекоммуникационных каналов связи, при наличии соглашения Сторон об использовании такого порядка обмена документами и (или) юридически значимыми сообщениями.
Авторизированные адреса электронной почты Сторон указаны в разделе 16 Договора.
Если иное не предусмотрено законом, все юридически значимые сообщения по Договору влекут для получающей их Стороны наступление гражданско-правовых последствий с даты доставки соответствующего сообщения ей или её представителю.
Сообщение считается доставленным и в тех случаях, если оно поступило лицу, которому оно направлено (адресату), но по обстоятельствам, зависящим от него, не было ему вручено или адресат не ознакомился с ним.
13. Заверения об обстоятельствах. Возмещение потерь.
3. В соответствии со статьей 431.2 ГК РФ Поставщик настоящим дает в отношении себя Покупателю следующие заверения об обстоятельствах на дату заключения настоящего Договора:
0. он является юридическим лицом (или индивидуальным предпринимателем), надлежащим образом созданным (зарегистрированным) и действующим в соответствии с законодательством Российской Федерации, и имеет право на осуществление своей хозяйственной деятельности на территории Российской Федерации и в соответствии с законодательством Российской Федерации;
0. он обладает полной правоспособностью на заключение настоящего Договора, а также на исполнение своих обязательств и осуществление своих прав по настоящему Договору или в связи с ним;
0. он не находится в процессе ликвидации или реорганизации и не отвечает признакам банкротства (несостоятельности);
0. настоящий Договор надлежащим образом заключен Поставщиком, является для него законным, действительным, юридически обязательным и может быть исполнен в принудительном порядке в отношении него;
0. лица, подписывающие от имени Поставщика настоящий Договор и любые связанные с ним документы, надлежащим образом уполномочены совершать данные действия от его имени;
0. он получил все корпоративные одобрения, а также все согласования и разрешения государственных органов, органов местного самоуправления и иных третьих лиц, которые в соответствии с применимым правом и учредительными документами Поставщика необходимы для подписания и исполнения настоящего Договора;
0. заключение и исполнение Поставщиком настоящего Договора не приведет:
(i) к нарушению действующего законодательства или иных нормативно-правовых актов органов государственной власти и местного самоуправления, судебных актов (постановлений) и решений третейских судов, а также учредительных и (или) иных внутренних документов Поставщика; 
(ii) к нарушению или невыполнению каких-либо договорных обязательств Поставщика.
3. В соответствии со статьей 431.2 ГК РФ Поставщик дает Покупателю заверения о следующих обстоятельствах на дату заключения настоящего Договора:
1. Товар в споре и под арестом не состоит, не является предметом залога и не обременен другими правами третьих лиц, на Товар (в случае необходимости их наличия в соответствии с законодательством Российской Федерации) имеются все необходимые разрешительные документы.
1. Товар соответствует требованиям, установленным Договором.
1. В случае, если Поставщик осуществляет поставку вычислительной техники или иной техники с предустановленным программным обеспечением, он обладает всеми необходимыми в силу действующего законодательства интеллектуальными правами (в том числе подтвержденными, в случае необходимости, действующими лицензиями и сертификатами (сертификатами доступа), выданными компетентными органами власти) для исполнения обязательств по Договору на дату подписания Сторонами Договора и в течение срока действия Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также не нарушает права третьих лиц при заключении и (или) исполнении Договора.
3. Стороны признают, что данные в пункте 14.4 Договора заверения об обстоятельствах имеют существенное значение для Покупателя, а также для заключения, исполнения или прекращения Договора.
3. Стороны безусловно соглашаются и подтверждают, что Покупатель, в пользу которого предоставлены заверения об обстоятельствах в соответствии с пунктом 14.4 Договора, полагается на данные заверения при заключении и исполнении Договора.
3. В соответствии со статьей 406.1 ГК РФ Поставщик обязан возместить имущественные потери Покупателя, возникшие в случае наступления следующих обстоятельств:
4. доначисления налоговым органом при проведении проверки Покупателя после даты заключения Договора каких-либо сумм налогов Покупателю по взаимоотношениям Покупателя и Поставщика в том числе в следующих случаях:
0. в рамках проверки налоговым органом установлено, что обязательства по настоящему Договору не были исполнены Поставщике м непосредственно или привлеченным им в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации третьим лицом;
0. доначисление соответствующих налогов обосновано неисполнением или ненадлежащим исполнением Поставщике м обязательств, предусмотренных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;
0. налоговым органом выявлена недостоверная информация в первичных документах и/или счетах-фактурах, подписанных представителями Поставщика;
0. представители Поставщика или привлеченные им для исполнения настоящего Договора третьи лица ссылаются на то, что они не участвовали в заключении и/или исполнении настоящего Договора;
0. по иным причинам, связанным с действиями или бездействием Поставщика, включая привлеченных им к исполнению настоящего Договора третьих лиц или с показателями отчетности Поставщика.
В настоящем подпункте размер возмещения имущественных потерь определяется в следующем порядке: вся сумма таких доначисленных налогов, включая пени и штраф, согласно соответствующему решению налогового органа. Потери возмещаются Поставщиком в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения от Покупателя соответствующего требования c приложенным решением налогового органа;
4. в иных случаях предъявления Покупателю органами, осуществляющими государственный (муниципальный) контроль (надзор), или иными лицами каких-либо требований, жалоб, претензий, исков или начисление Покупателю каких-либо обязательных к уплате платежей, если они прямо или косвенно вытекают из Договора и связаны с действиями (бездействием) Поставщика или с его юридическим статусом. 
В настоящем подпункте размер возмещения потерь определяется в следующем порядке: вся сумма расходов Покупателя, которые он произвел или должен будет произвести при наступлении указанных в настоящем подпункте обстоятельств, включая, но не ограничиваясь: уплату налогов, иных обязательных платежей, штрафов, судебных расходов, судебных и внесудебных выплат. Потери возмещаются Поставщиком в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения от Покупателя соответствующего требования.
13. Стороны обязуются обеспечить конфиденциальность сведений, относящихся к предмету Договора, и ставших им известными в ходе исполнения Договора:
4. Сторона, получившая в рамках Договора от другой Стороны конфиденциальную информацию коммерческого, финансового и технического характера, а также иную конфиденциальную информацию, должна защитить ее от третьих лиц с той же тщательностью, как она делает это со своей конфиденциальной информацией, за исключением тех случаев, когда конфиденциальная информация стала широко известна иным образом, или раскрытие которой требуется и возможно в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
4. сведения, ставшие известными каждой из Сторон в ходе исполнения Договора, являются конфиденциальной информацией и не подлежат разглашению. Стороны принимают все необходимые меры для того, чтобы их работники, агенты и правопреемники без предварительного согласия другой Стороны не информировали третьих лиц об условиях исполнения Договора;
4. каждая из Сторон обязуется соблюдать требования Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» при получении, хранении, обработке и передаче персональных данных, ставших известными какой-либо из Сторон в ходе исполнения обязательств по Договору.
13. Уступка прав Поставщика допускается только с согласия Покупателя. Если согласие Покупателя не получено, то это следует считать запретом на уступку прав по Договору.
13. Договор заключается Сторонами добровольно, Стороны не введены в заблуждение относительно правовой природы сделки и/или правовых последствий, которые возникают у Сторон или могут возникнуть в связи с заключением настоящего Договора. Все полномочия, необходимые для заключения Договора и/или осуществления в связи с ним действий, получены Сторонами должным образом, в том числе получено согласия/одобрения третьих лиц, которое в силу закона и/или учредительных документов любого из Сторон может быть необходимо для заключения Договора. Лица, подписывающие Договор, уполномочены в полном объеме на представление каждой Стороны.
13. В случае, если между положениями Договора и технического задания есть противоречия, то приоритет имеют положения Договора.
1. ПРИЛОЖЕНИЯ
К Договору прилагаются и являются его неотъемлемой частью:
Приложение № 1. Спецификация.
Приложение № 2. Техническое задание.
Приложение № 3. Документы и сведения, предоставляемые Поставщиком – иностранным физическим лицом, иностранным юридическим лицом, иностранной организацией, не являющейся юридическим лицом по иностранному праву.
Приложение № 4. Форма. Универсальный передаточный документ.
Приложение № 5. Комплаенс-оговорка.



1. [bookmark: _Ref529993239]Адреса и банковские реквизиты Сторон
	ПОКУПАТЕЛЬ:
АО «Почта России»
ИНН 7724490000
КПП 771401001
Юридический адрес: 125252, г. Москва, вн. тер. г. муниципальный округ Хорошевский, ул. 3-я Песчаная, д.2А  
	ПОСТАВЩИК:


	УФПС г. Москвы
Адрес местонахождения обособленного подразделения:
115127, г. Москва, Варшавское ш., д.37
Адрес для корреспонденции: 115127, г. Москва, Варшавское ш., д.37
	

	Телефон: 8-499-550-55-77, 02054
e-mail: Viktoriya.Filippova@russianpost.ru
J.Svecherevskaya@russianpost.ru
Контактные данные для направления Уведомления о готовности к отгрузке товара:
Нач. склада: Козлов Виктор Анатольевич
тел. 8-925-010-56-71
Kozlov.Viktor@russianpost.ru
ИНН 7724490000
КПП 772443001
Банковские реквизиты:
р/с 40502810500060000098
в Банк ВТБ (ПАО) г. Москва
к/с 30101810700000000187
БИК 044525187
Реквизиты для счета-фактуры:
Покупатель: АО «Почта России»
Адрес: 125252, г. Москва, вн. тер. г. муниципальный округ Хорошевский, ул. 3-я Песчаная, д.2А
ИНН/КПП покупателя: 7724490000/772443001
Грузополучатель и его адрес:
УФПС г. Москвы
115127, г. Москва, Варшавское ш., д.37

УФПС Московской области
ИНН 7724490000 КПП 502743001
 Адрес местонахождения:
140000 Московская область, г. Люберцы 
Октябрьский проспект, 211
Почтовый адрес:115127 г. Москва, 
Варшавское шоссе, дом 37
Р/с 40502810600060000095
БАНК ВТБ (ПАО) г. Москва 
К/с 30101810700000000187
БИК 044525187.
Телефон:(495)9257277 доб.101
Реквизиты для счета-фактуры:
Покупатель: АО «Почта России»
Адрес: 125252, г. Москва, Вн.тер.г. муниципальный округ Хорошевский, ул. З-я Песчаная, д. 2А 
ИНН/КПП Покупателя: 
7724490000/502743001 
Грузополучатель и его адрес:
УФПС Московской области
140000, Московская область,
г. Люберцы, Октябрьский пр-т, д.211
Авторизованный адрес электронной почты: 
Galina.Mirnaya@russianpost.ru
Контактные данные для направления Уведомления о готовности к отгрузке товара:
Фомичева Татьяна Владимировна:
Tatyana.Fomicheva@russianpost.ru 
Тел. +7 926 296 17 48
Главный специалист группы по организации производства


	 

	
	



	ПОКУПАТЕЛЬ:
АО «Почта России»

Директор УФПС г. Москвы. 
(должность)
____________ К.А. Ефимова
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.




	ПОСТАВЩИК:


____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.

               М.П. (при наличии печати)
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Приложение № 1 
к Договору на поставку 
канцелярских товаров
для нужд УФПС г. Москвы и УФПС Московской области
 от _____________ 20__ г.
№____________________

Спецификация
на поставку канцелярских товаров для нужд УФПС г. Москвы и УФПС Московской области
	Номер п/п
	Наименование ТРУ/ Наименование Товара
	Код ОКПД2
	Единица измерения
	Кол-во Товара для УФПС г. Москвы
ед.
	Кол-во Товара для УФПС Московской области
ед.
	Общее кол-во Товара
	Страна происхождения Товара
	Номер реестровой записи товара, наименование реестра[footnoteRef:8]   [8: Столбец заполняется с учетом требований Постановления Правительства РФ от 23.12.2024 N 1875 "О мерах по предоставлению национального режима при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" на основании сведений, предоставленных Поставщиком в соответствии с п.3 указанного постановления, при их наличии;] 

	Цена за единицу без НДС (руб.)
	Стоимость всего
без НДС (руб.)
	Сумма НДС __%
(руб.)
	Стоимость всего с НДС (руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1
	Антистеплер для скоб № 10, 24/6, 26/6
	22.29.25.000
	шт
	200
	-
	200
	
	
	
	
	
	

	2
	Заготовка для ламинирования А3 (100 шт. в упак.)
	22.21.42.129
	упак
	5
	-
	5
	
	
	
	
	
	

	3
	Закладка клейкая цветная
	22.29.25.000
	упак
	400
	115
	515
	
	
	
	
	
	

	4
	Лезвия сменные для канцелярских ножей
	25.71.11.130
	упак
	250
	
295

	545
	
	
	
	
	
	

	5
	Ножницы 
	25.71.11.120
	шт
	650
	200
	
850

	
	
	
	
	
	

	6
	Папка с завязками
	17.23.13.193
	шт
	2 000
	-
	2 000
	
	
	
	
	
	

	7
	Папка-скоросшиватель «Дело №____»
	17.23.13.193
	шт
	6 000
	-
	6 000
	
	
	
	
	
	

	8
	Папка-уголок А4 (150мкм)
	22.29.25.000
	шт
	-
	100
	100
	
	
	
	
	
	

	9
	Резинка банковская
	22.19.20.112
	упак
	400
	112
	512
	
	
	
	
	
	

	10
	Файл-вкладыш 
	22.29.25.000
	упак
	500
	302
	802
	
	
	
	
	
	



Итого: ____________________________________________________________________________________[footnoteRef:9] [9:  Указывается общая цена договора с учетом применяемой системы налогообложения.] 

Комплектность Товара: ____________________________________________________________________________________
Документы, подлежащие передаче Покупателю:
	№
	Наименование
	Количество
	Язык составления и форма документа
(оригинал, копия и т.д.)

	1
	Счет
	1
	Русский, оригинал

	2
	Товарная накладная ф. ТОРГ-12/УПД
	2
	Русский, оригинал

	3
	Товарно-транспортная накладная по форме № 1-Т 
	2
	Русский, оригинал

	4
	Счет-фактура (в случае уплаты поставщиком НДС)
	1
	Русский, оригинал

	5
	Документы, подтверждающие качество Товара и его безопасность, если он подлежит обязательной сертификации
	1
	Русский, оригинал





	ПОКУПАТЕЛЬ:
АО «Почта России»

Директор УФПС г. Москвы. 
(должность)
____________ К.А. Ефимова
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.




	ПОСТАВЩИК:


____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.

                             М.П. (при наличии печати)


 
















	










Приложение № 2
К Договору на поставку 
канцелярских товаров
жля нужд УФПС г. Москвы и 
УФПС Московской области 
от ___________ 20__ г.
№___________________

к 

	Техническое задание 
на поставку канцелярских товаров для нужд УФПС г. Москвы и 
УФПС Московской области

1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи

	2
	Покупатель, Общество
	Акционерное общество «Почта России» (АО «Почта России»), в лице УФПС г. Москвы, УФПС Московской области

	3
	Поставщик
	Юридическое или физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, поставляющее Товар в соответствии с заключенным договором

	4
	УПД
	Универсальный передаточный документ

	5
	ГОСТ
	Государственный стандарт

	6
	РФ
	Российская Федерация

	7
	ТЗ
	Техническое задание

	8
	Товар
	Канцелярские принадлежности

	9
	шт
	Штука

	10
	мм
	Миллиметр

	11
	упак
	Упаковка

	12
	г/м2
	Грамм на метр квадратный

	13
	мкм
	Микрометр



2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ТОВАРЕ (ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРОВ)
Полное наименование: поставка канцелярских товаров для нужд УФПС г. Москвы и УФПС Московской области.
Цель закупки: обеспечение Покупателя канцелярскими принадлежностями для бесперебойной и качественной работы структурных подразделений Общества. 

3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТОВАРУ
3.1. Требования к товару
3.1.1. Поставляемый Товар должен быть новым (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе, который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства), свободным от любых притязаний третьих лиц, не находящимся под запретом (арестом), в залоге.
3.1.2. В стоимость Товара должны быть включены все расходы Поставщика по: упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, доставке, разгрузке Товара, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. 

3.2. Спецификация поставляемого товара
	№ пп
	Номенклатура
	Единица измерения
	Кол-во для УФПС г. Москвы
	Кол-во для УФПС Московской области
	Общее количество Товара

	1
	Антистеплер для скоб № 10, 24/6, 26/6
	шт.
	200
	-
	200

	2
	Заготовка для ламинирования А3 (100 шт. в упак.)
	упак
	5
	-
	5

	3
	Закладка клейкая цветная
	шт.
	400
	115
	515

	4
	Лезвия сменные для канцелярских ножей
	упак
	250
	
295

	545

	5
	Ножницы 
	шт.
	650
	200
	
850


	6
	Папка с завязками
	шт.
	2 000
	-
	2 000

	7
	Папка-скоросшиватель «Дело №____»
	шт.
	6 000
	-
	6 000

	8
	Папка-уголок А4 (150мкм)
	шт.
	-
	100
	100

	9
	Резинка банковская
	упак
	400
	112
	512

	10
	Файл-вкладыш 
	упак
	500
	302
	802



3.3. Основные характеристики товара
Основные характеристики Товара приведены в Приложении № 1 к ТЗ.

3.4. Комплектность товара
3.4.1. Товар должен содержать сопроводительные документы на русском языке, отражающие информацию о нем (руководство пользователя, ярлыки, этикетки или иное). В случае поставки Товара иностранного производства, к документам на иностранном языке должен быть приложен перевод на русский язык.
3.4.2. В случае обнаружения Покупателем некомплектности Товара (отсутствие какой-либо составной части), Поставщик обязан доукомплектовать Товар в течение 7 (семь) календарных дней с даты получения Акта об установленном расхождении по количеству и качеству при приемке Товара по форме № ТОРГ-2. Обязанность по доукомплектованию возникает у Поставщика при наличии требования Покупателя.
3.5. Нормативные документы, которые устанавливают требования
к Товару, к поставке товаров (ГОСТ, чертеж, иной нормативный документ)
Товар должен быть изготовлен в соответствии с нормативными документами:
· ГОСТ 28161-89 «Средства сшивания документов. Общие технические требования»;
-	ГОСТ Р 51015-97 «Ножи хозяйственные и специальные. Общие технические условия»;
- 	ГОСТ Р 51268-99 «Ножницы. Общие технические условия»;
-	ГОСТ 19360-74 "Мешки-вкладыши пленочные. Общие технические условия";
-	ГОСТ 21479-87 «Папка для брошюровки эксплуатационной и ремонтной документации. Конструкция»; 
-	ГОСТ Р 51221-98 «Средства защитные банковские. Термины и определения»;
-	ГОСТ 19112-78 «Изделия из бумаги и картона. Технология. Термины и определения».

3.6. Объем гарантий и гарантийный срок
3.6.1. Поставщик гарантирует качество поставляемого Товара в соответствии с требованиями ТЗ в течение гарантийного срока (при наличии гарантии на Товар).
3.6.2. При наличии гарантии на Товар гарантийный срок должен составлять 12 (двенадцать) месяцев и исчисляться с момента подписания Сторонами товарной накладной формы № ТОРГ-12/УПД.
3.6.3. Поставщик обязуется:
· обеспечить проведение гарантийного обслуживания, замену или ремонт неисправного Товара в период гарантийного срока (при наличии гарантии на Товар);
· заменить неисправный Товар в течение 7 (семи) календарных дней с момента получения письменного требования Покупателя об устранении недостатков Товара.
4. ТРЕБОВАНИЯ К МАРКИРОВКЕ
4.1. Товар должен быть маркирован в соответствии с ГОСТ 14192-96 «Межгосударственный стандарт. Маркировка грузов» (введен в действие постановлением Госстандарта РФ от 18.06.1997 № 219).
4.2. Маркировка Товара должна содержать основные сведения, характеризующие Товар:
· товарный знак или наименование и товарный знак производителя;
· местонахождение производителя;
· тип, модель;
· дата выпуска (месяц и две последние цифры года, проставляемые арабскими цифрами).
4.3. Каждая единица Товара должна иметь маркировку. Маркировка должна быть:
· нанесена непосредственно на изделие или на упаковку изделия в случае, если заводом производителем не предусмотрено нанесение маркировки на данный вид Товара;
· нанесена таким образом, чтобы быть хорошо видимой и читаемой.
4.4. На каждой упаковке Товара должна быть нанесена стандартная маркировка производителя, а также маркировка с указанием номера договора и наименования Покупателя.
4.5. Поставщик несет материальную ответственность перед Покупателем за любой ущерб Товара, связанный с ненадлежащей упаковкой и/или маркировкой.

5. ТРЕБОВАНИЯ К УПАКОВКЕ
5.1. Товар должен быть упакован в первичную упаковку (полиэтиленовые пакеты или пленка), уложен во вторичную упаковку (коробки из гофрированного картона), обеспечивающую сохранность Товара, предупреждающую их деформацию, предохраняющую Товар от механических и атмосферных воздействий во время ее транспортирования и хранения.
5.2. Допускается применение других способов и средств упаковывания Товара, обеспечивающих сохранность, предупреждающую их деформацию, предохраняющую Товар от грязи и посторонних примесей, механических и атмосферных воздействий во время их транспортирования и хранения.
5.3. На таре или упаковке должны быть указаны адрес и реквизиты производителя Товара.
5.4. Поставка Товара должна осуществляться на склад Покупателя на поддонах по "ГОСТ 33757-2016. Межгосударственный стандарт. Поддоны плоские деревянные. Технические условия", утвержденный Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12.10.2016 г. № 1386-ст. 
5.5. Поставщик несет материальную ответственность перед Покупателем за любой ущерб Товара, связанный с ненадлежащей упаковкой и/или маркировкой.
6. СРОК, МЕСТО И УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ ТОВАРА
6.1. Срок и место поставки
Товар должен быть доставлен Покупателю в течение 20 (двадцати) рабочих дней с даты подписания Договора.
 Срок действия договора: Договор действует в течение 3 (трёх) месяцев с момента подписания Договора Сторонами, а в части расчетов между Сторонами – до полного исполнения Сторонами принятых на себя обязательств по настоящему Договору.
Адрес(-а) поставки Товара указан(-ы) в Приложении № 2 к ТЗ.

6.2. Условия поставки
Поставщик обязан уведомить Покупателя о дате и времени поставки Товара по указанной в договоре электронной почте не позднее 2 (два) рабочих дней до момента его поставки.
Доставка осуществляется в рабочие дни с понедельника по четверг с 10:00 до 16:00 часов, в пятницу с 10:00 до 15:00 часов.
Покупатель обязан в письменном виде и/или посредством направления сообщения по электронной почте подтвердить Поставщику готовность принять Товар в указанное Поставщиком время. Без наличия подтверждения от Покупателя доставка Товара в указанное Поставщиком время не осуществляется.
Доставка осуществляется Поставщиком собственным транспортом или с привлечением транспорта третьих лиц за свой счёт. Разгрузка и размещение Товара в местах хранения Покупателя осуществляются силами Поставщика.
7. УСЛОВИЯ СДАЧИ И ПРИЕМКИ ТОВАРА
7.1. Порядок сдачи и приемки
7.1.1. Приемка Товара осуществляется Покупателем в течение 15 (пятнадцать) рабочих дней с момента доставки Товара в общем объёме на склад Покупателя.
7.1.2. При приемке Покупатель проверяет поставленный Товар на его соответствие качеству, количеству, ассортименту, техническим характеристикам, комплектности, требованиям к безопасности, к размеру, упаковке, маркировке, установленным настоящим ТЗ и договором, а также проверяет наличие документов на Товар.
7.1.3. По результатам приемки Товара Покупателем принимается одно из следующих решений:
1. Товар поставлен в соответствии с условиями договора и подлежит приемке. Покупателем подписываются товарные накладные по форме № ТОРГ-12/УПД.
1. Товар поставлен с нарушением условий договора о количестве, качестве, комплектности, ассортименте, безопасности Товара. Покупатель устанавливает Поставщику срок для устранения выявленных недостатков. Покупатель составляет акт о расхождении Товара по форме ТОРГ-2; 
1. Товар поставлен с существенным нарушением условий договора и/или не поставлен Поставщиком, Покупатель в значительной степени лишается того, на что вправе был рассчитывать при заключении договора. Товар не подлежит приемке Покупателем. 
7.1.4. Если Товар поставлен в соответствии с условиями договора, Сторонами подписывается товарная накладная по форме № ТОРГ-12/УПД, при этом Товар считается переданным Поставщиком и принятым Покупателем по количеству и наименованию, указанному в товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД. Право собственности на Товар переходит к Покупателю при подписании им товарной накладной по форме № ТОРГ-12/УПД. 
7.2.	Требования по передаче Покупателю технических и иных документов при поставке товаров
Поставщик поставляет Товар Покупателю с оформленными сопроводительными документами:
· счет;
· товарной накладной формы № ТОРГ-12/УПД;
· товарно-транспортными накладными по форме № 1-Т, подписанными со стороны Поставщика;
· документами, подтверждающими качество Товара и его безопасность, если он подлежит обязательной сертификации;
· счет-фактурой (для Поставщика, применяющего общую систему налогообложения).
8. ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВКЕ 
Товар может транспортироваться всеми видами транспортных средств в чистых, сухих, крытых транспортных средствах в соответствии с правилами перевозки грузов, действующими на соответствующем виде транспорта.
9. ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ
Товар должен храниться в сухом помещении.
10. ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ
Не установлены.
11. ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ
Поставляемый Товар должен быть безопасным и разрешен для применения на территории Российской Федерации, то есть при применении его по назначению и выполнении требований к эксплуатации (использованию) не должен причинять вред имуществу Покупателя и жизни и здоровью работников Покупателя.
12. ТРЕБОВАНИЯ К БЕЗОПАСНОСТИ
12.1. Поставляемый Товар должен соответствовать действующим в Российской Федерации стандартам, техническим регламентам, удостоверяться сертификатом (паспортом, актом) качества (соответствия), техническим паспортом (актом технической годности).
12.2. Товар должен быть разработан и изготовлен таким образом, чтобы при применении Товара по назначению он обеспечивал:
· необходимый уровень защиты жизни и здоровья человека от вредных и опасных факторов;
· отсутствие недопустимого риска возникновения ситуаций, которые могут привести к появлению опасностей;
· необходимый уровень защиты жизни и здоровья человека от опасностей, возникающих при применении Товара.
13. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ
Не установлены.
14. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	№ приложения
	Наименование приложения

	Кол-во страниц

	1
	Технические характеристики Товара
	4

	2
	Адрес поставки Товара
	1



	ПОКУПАТЕЛЬ:
АО «Почта России»

Директор УФПС г. Москвы. 
(должность)
____________ К.А. Ефимова
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.




	ПОСТАВЩИК:


____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.

               М.П. (при наличии печати)
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Приложение № 1 
к Техническому заданию

Технические характеристики Товара
	№ п/п
	Наименование товара
	Технические характеристики

	
	
	Наименование/описание параметров эквивалентности
	Предельные значения (минимальные, максимальные) или варианты таких параметров
	Характеристики, параметры которых не могут изменяться

	1
	Антистеплер для скоб № 10, 24/6, 26/6.
Корпус пластиковый с эргономичными вставками, позволяющими легкое использование при работе, рабочий механизм из металла с двухсторонним захватом.
Корпус полукруглой формы с фиксатором для удобства использования и эксплуатации.
Конструкция антистеплера обеспечивает прочный захват скобы и легкое извлечение.
	Ширина, мм
	40 ±7
	-

	
	
	Длина, мм
 
 
	55 ±5
 
 
	-
 
 

	2
	Заготовака для ламинирования (А3) (100 шт. в уп).
Готовые пакеты, припаянные с короткой стороны, в которые помещается лист. Поставляется по 100 штук в упаковке.
Матовая поверхность предотвратит появление бликов. Небольшая толщина пленки (80 мкм) позволяет быть ей незаметной на поверхности. Изображение на карточке не искажается.
	Тип пленки
	-
	Пакетная

	
	
	Вид пленки
	-
	Матовая

	
	
	Толщина плёнки (мкм)
	-
	80

	3
	Закладка клейкая цветная.
Набор пластиковых закладок 5 ярких цветов размером.
Количеств листов в упаковке -100 листов, по 20 закладок каждого цвета. Материал закладок позволяет делать надписи ручкой и карандашом.

	Ширина, мм
	12 ±1
	 -

	
	
	Длина, мм
	45±1
	- 

	
	
	Материал корпуса
	-
	Пластик

	4
	Лезвия сменные для канцелярских ножей.

Набор запасных сегментированных лезвий. Используются для резки бумаги, распечатывания корреспонденции и посылок. Предназначены для продления срока службы канцелярского ножа
 
	Материал
	- 
	Сталь

	
	
	Ширина, мм
	18,0±0,1
	-

	
	
	Толщина, мм
	Не менее 0,5
	-

	
	
	Количество лезвий в упаковке, шт
	-
	10

	
	
	Угол наклона лезвия, градус
	-
	60

	
	
	Вид упаковки
	-
	Пластиковый пенал

	5
	Ножницы
Материал лезвия – нержавеющая сталь.
Пластиковые ручки эргономичной формы снабжены прорезиненной вставкой для удобства пользования. 
	Длина ножниц, мм
 
 
	Не менее 190
 
 
	-
 
 

	6
	Папка с завязками
Для бумаги формата А4.
Вмещает 200 листов.
На лицевой стороне есть поля для надписей.
	Материал папки
	Белый немелованный или мелованный картон
	-

	
	
	Плотность, г/м2
	Не менее 260
	-


	
	
	Наличие внутренних клапанов
	-
	да

	7
	Папка-скоросшиватель «Дело№_», шт
Картонная папка с надписью: «Дело №____», предназначенна для хранения документов формата А4.
Снабжена скоросшивателем.
	Материал папки
	Белый немелованный или мелованный картон
	-

	
	
	Плотность папки, г/м2
	Не менее 280
	-

	
	
	Вместимость листов, шт
	Не менее 200
	-

	8
	Папка-уголок А4 (150мкм)
Папка-уголок, формат А4, предназначена для хранения и транспортировки документов. 
Предотвращает смятие, загрязнение или намокание бумаг. 
Прозрачный материал позволяет увидеть содержимое, не открывая папку. Специальная выемка для перелистывания листов облегчает работу с документами.
	Плотность, мкм
	-
	150

	
	
	Материал
	-
	Полипропилен

	
	
	Цвет
	Красный/синий/ жёлтый/зелёный
	Прозрачный

	9
	Резинка банковская
Универсальная резинка, предназначена для упаковки денежных купюр, скрепления документов и т.д.
	Вес упаковки, г
	Не менее 100
	-

	
	
	Толщина, мм
	1,5±0,05
	-

	
	
	Диаметр, мм
	60±5
	-

	
	
	Материал
	-
	Каучук (не менее 65%) + латекс

	10
	Файл-вкладыш
Предназначен для хранения и защиты печатных документов.
Поверхность прозрачная, глянцевая.
Поверхность прозрачная, глянцевая.  
	Толщина, мкм
	Не менее 35
	-

	
	
	Формат
	-
	А4

	
	
	Количество в упаковке, шт.
	-
	100



	ПОКУПАТЕЛЬ:
АО «Почта России»

Директор УФПС г. Москвы. 
(должность)
____________ К.А. Ефимова
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.
	ПОСТАВЩИК:


____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.
               М.П. (при наличии печати)







Приложение № 2 к Техническому заданию


Адреса поставки

	

№ п/п
	Наименование Покупателя
	Адрес склада 
	Контактное лицо (ответственное лицо за приемку товара), телефон и контактные данные для направления уведомления

	1.
	
УФПС Москвы
	108809, г. Москва, пос. Марушкинское, квартал №63, домовладение №1, строение 36, корпус 4
	Козлов Виктор Анатольевич:
Kozlov.Viktor@russianpost.ru 
Тел. раб. +7 (499) 400-22-62, 2694
Тел. моб. +7 (925) 010-56-71
Должность: Заведующий центральным складом

	2
	
УФПС Московской области
	127411, г. Москва, ул. Вагоноремонтная, д. 23

	Фомичева Татьяна Владимировна:
Tatyana.Fomicheva@russianpost.ru 
Тел. моб. +7 (926) 296-17-48
Главный специалист группы по организации производства





	ПОКУПАТЕЛЬ:
АО «Почта России»

Директор УФПС г. Москвы. 
(должность)
____________ К.А. Ефимова
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.




	ПОСТАВЩИК:


____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.

               М.П. (при наличии печати)








 



Приложение №2
к Техническому заданию

Адреса доставки Товара
	№п/п
	Наименование Покупателя
	Адрес местонахождения склада Покупателя
	Контактные данные для направления Уведомления

	1
	УФПС г. Москвы
	г. Москва, Новомосковский АО, пос. Марушкинское, квартал №63, домовладение 1, строение 36 (корпус 4)
	Зав. складом: Козлов Виктор Анатольевич
Тел. 8-925-010-56-71
Kozlov.Viktor@russianpost.ru

	2
	УФПС Московской области
	г. Москва, ул. Вагоноремонтная, 23
	Фомичева Татьяна Владимировна:
Тел. 8-926-296-17-48
Tatyana.Fomicheva@russianpost.ru



	ПОКУПАТЕЛЬ:
АО «Почта России»

Директор УФПС г. Москвы. 
(должность)
____________ К.А. Ефимова
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г
	ПОСТАВЩИК:


____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.

               М.П. (при наличии печати)
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Приложение № 3
К Договору на поставку 
канцелярских товаров
для нужд УФПС г. Москвы и 
УФПС Московской области 
от ___________ 20__ г.
№___________________


Документы и сведения, предоставляемые Поставщиком – иностранным физическим лицом, иностранным юридическим лицом, иностранной организацией, не являющейся юридическим лицом по иностранному праву

1)	Учредительные или иные документы:
1.1)	подтверждающие статус Контрагента как соответствующий применимому иностранному законодательству разновидности организационно-правовой формы;
1.2)	содержащие сведения о долях участия, наличии управляющих органов и об общем распределении полномочий между ними.
2)	Финансовая отчетность, поясняющие расчеты и иные документы, описывающие основные виды деятельности Контрагента и их денежное выражение согласно применимым стандартам.
3)	Договоры и иные правоустанавливающие документы, на основании которых у Контрагента возникали гражданско-правовые отношения в рамках деятельности, приведшей к возникновению у Контрагента облагаемых доходов от источников в РФ.
4)	Официальные пояснения Контрагента об особенностях ведения Контрагентом предпринимательской деятельности, приведшей к возникновению у него облагаемых доходов от источников в РФ - в части выполняемых Контрагентом функций и принимаемых данным Контрагентом рисков.
5)	Официальные письма уполномоченного органа страны, в которой Контрагент считается (на основании сертификата налогового резидентства) «лицом с постоянным местопребыванием» согласно соответствующему Соглашению об избежании двойного налогообложения, подтверждающие:
5.1)	факт включения облагаемых доходов от источников в РФ и связанных с ними расходов в налогооблагаемую базу Контрагента;
5.2)	наличие у Контрагента права на самостоятельное распоряжение облагаемыми доходами от источников в РФ с точки зрения организационно-правовой формы Контрагента и применимого налогового режима в стране постоянного местопребывания.
6)	Уведомление о том, что выплачиваемый доход относится к постоянному представительству получателя дохода в РФ и предоставить нотариально заверенную копию свидетельства о постановке получателя дохода на учет в налоговых органах, оформленную не ранее чем в предшествующем налоговом периоде.
7)	Оригинал документа, подтверждающего, что Контрагент имеет постоянное местонахождение в государстве, с которым РФ имеет международный договор (соглашение), регулирующий вопросы налогообложения, в соответствии с которым, доходы не облагаются налогом в РФ, или облагаются по более низкой ставке, в случае если Контрагент не состоит на учете в РФ и (или) не имеет представительства в РФ, до даты выплаты дохода по настоящему Контракту. 
Документ, подтверждающий постоянное местонахождение Контрагента, должен быть заверен компетентным органом соответствующего иностранного государства (с апостилем и переводом на русский язык).
	ПОКУПАТЕЛЬ:
АО «Почта России»

Директор УФПС г. Москвы. 
(должность)
____________ К.А. Ефимова
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.




	ПОСТАВЩИК:


____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.

               М.П. (при наличии печати)




Приложение № 4
к Договору на поставку
 канцелярских товаров 
для нужд УФПС г. Москвы и 
УФПС Московской области 
от ___________ 20__ г.
№____________
  ФОРМА
	Универсальный

передаточный документ
Статус:  

1 – счет-фактура и
передаточный
документ (акт)
2 – передаточный
документ (акт)
	Счет-фактура № ___________ от ____________ (1)
Исправление №  ___________ от ____________ (1а)

Продавец:                                                  _________________________________ (2)
Адрес:                                                        _________________________________ (2а)
ИНН/КПП продавца:                                _________________________________ (2б)
Грузоотправитель и его адрес:                _________________________________ (3)
Грузополучатель и его адрес:                  _________________________________ (4)
К платежно-расчетному документу       № ______________ от ______________  (5)
Документ об отгрузке: наименование,  № ______________ от ______________  (5а)
	


Покупатель:                          _________________________________________ (6)
Адрес:                                    _________________________________________ (6а)
ИНН/КПП покупателя:        _________________________________________ (6б)
Валюта: наименование, код _________________________________________ (7)
Идентификатор государственного контракта,
договора (соглашения) (при наличии): ________________________________ (8)



	Код товара/
работ, услуг
	№
п/п
	Наименование товаров
описание выполненных 
работ, оказанных услуг), 
имущественного права
	Код
вида
товара
	Единица измерения
	Количество
(объем)
	Цена
(тариф)
за единицу
измерения
	Стоимость
товаров 
(работ, 
услуг), имущественных прав без налога – всего
	В том 
числе
сумма
акциза
	Налоговая
ставка
	Сумма
налога,
предъявляемая
покупателю
	Стоимость товаров
(работ, услуг), имущественных прав с налогом – всего
	Страна
происхождения
товара
	Регистрационный 
номер декларации на товары или регистрационный 
номер партии товара, подлежащего прослеживаемости
	Количественная 
единица измерения товара, 
используемая 
в целях 
осуществления прослеживаемости
	Количество 
товара, подлежащего прослеживаемости, в количественной единице 
измерения товара, используемой 
в целях осуществления прослеживаемости
	Стоимость товара, подлежащего прослеживаемости, без налога на добавленную стоимость, в рублях


	
	
	
	
	код
	условное обозначение (национальное)
	
	
	
	
	
	
	
	цифровой 
код
	краткое
наименование
	
	код
	условное обозначение
	
	

	А
	1
	1а
	1б
	2
	2а
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	10а
	11
	12
	12а
	13
	14

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Документ составлен
на ____ листах

	Всего к оплате (9)
	
	Х
	
	
	

	
	         Руководитель организации
      или иное уполномоченное лицо            _________________         _____________________
                                                                                  (подпись)                                              (ф.и.о.)

      Индивидуальный предприниматель
      или иное уполномоченное лицо            ________________        _______________________
                                                                                                        (подпись)                                               (ф.и.о.)

	Главный бухгалтер
или иное уполномоченное лицо         _________________         _________________________________
                                                                                                               (подпись)                                                              (ф.и.о.)


                                           	
                                                 (реквизиты свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя)



Основание передачи (сдачи) / получения (приемки) 	  (8)
                                                                                                                                                                                 (договор, доверенность и др.)                                                                                                                          
Данные о транспортировке и грузе 	  (9)
                                                              (транспортная накладная, поручение экспедитору, экспедиторская/складская расписка и др./масса нетто/брутто груза, если не приведены ссылки на транспортные документы, содержащие эти сведения) 

	Товар (груз) передал/услуги, результаты работ, права сдал
	               	      	      [10]
                (должность)                                                        (подпись)                                                   (ф.и.о.)
Дата отгрузки, передачи (сдачи)                           «          »                                                  20        г.                                     [11]
Иные сведения об отгрузке, передаче
	       [12]
                         (ссылки на неотъемлемые приложения, сопутствующие документы, иные документы и т.п.)
Ответственный за правильность оформления факта хозяйственной жизни
	               	      	      [13]
                (должность)                                                        (подпись)                                                   (ф.и.о.)
Наименование экономического субъекта – составителя документа (в т.ч. комиссионера/агента)
	      [14]
                        (может не заполняться при проставлении печати в М.П., может быть указан ИНН/КПП)
                  М.П. (при наличии)
                  Приложение (при наличии):
	Товар (груз) получил/услуги, результаты работ, права принял
	               	      	      [15]
                (должность)                                                        (подпись)                                                   (ф.и.о.)
Дата получения (приемки)                                     «          »                                                  20        г.                                    [16]
Иные сведения о получении, приемке
	      [17]
                         (ссылки на неотъемлемые приложения, сопутствующие документы, иные документы и т.п.)
Ответственный за правильность оформления факта хозяйственной жизни
	               	      	      [18]
                (должность)                                                        (подпись)                                                   (ф.и.о.)
Наименование экономического субъекта – составителя документа (в т.ч. комиссионера/агента)
	       [19]
                        (может не заполняться при проставлении печати в М.П., может быть указан ИНН/КПП)

                 М.П. (при наличии)












	ПОКУПАТЕЛЬ:
АО «Почта России»

Директор УФПС г. Москвы. 
(должность)
____________ К.А. Ефимова
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.




	ПОСТАВЩИК:


____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.

               М.П. (при наличии печати)






Приложение № 5
к Договору на поставку 
канцелярских товаров
для нужд УФПС г. Москвы и 
УФПС Московской области ___________________
от ___________ 20__ г.
№____________


Комплаенс-оговорка
1.	Стороны заявляют и гарантируют, что в своей деятельности они неукоснительно соблюдают применимое законодательство и прилагают максимальные усилия по недопущению противоправных действий, в том числе: 
1.1.	Стороны соблюдают действующее законодательство о налогах
и сборах и ведут достоверную и прозрачную бухгалтерскую отчетность, предполагающую недопущение составления неофициальной отчетности
и использования поддельных документов;
1.2.	Стороны выполняют все требования, вытекающие из применимого законодательства о противодействии коррупции, и не нарушают требования применимого законодательства о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
1.3.	Стороны неукоснительно соблюдают требования и ограничения, установленные действующим законодательством Российской Федерации
в части обеспечения применения ответных специальных экономических мер
в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и международных организаций. 
1.3.1.	Стороны исходят из следующих заверений об обстоятельствах, имеющих существенное значение при заключении, исполнении и прекращении Договора: 
а) ни одна из Сторон не включена в перечень лиц, в отношении которых применяются специальные экономические меры Российской Федерации, утвержденный нормативными правовыми актами Российской Федерации,
в соответствии с которыми заключение и/или исполнение настоящего Договора запрещено или ограничено (далее – Перечень);
б) ни одна из Сторон не находится во владении и/или под контролем лиц, включенных в Перечень.
1.3.2.	Сторона обязуется незамедлительно уведомить другую Сторону
в случае изменения обстоятельств, указанных в п. 1.3.1 настоящего Приложения.
1.3.3.	Сторона имеет право отказаться в одностороннем внесудебном порядке от исполнения Договора, прекратить выполнение обязательств по Договору, прекратить осуществление финансовых операций в пользу другой Стороны посредством направления другой Стороне соответствующего уведомления в порядке, установленном в настоящем пункте Договора, при наличии условий, указанных ниже и применяемых как в совокупности, так и по отдельности: 
· если заверение, указанное в п. 1.3.1 настоящего Приложения, являлось недостоверным на момент заключения Договора либо перестало по каким-либо причинам соответствовать действительности после его заключения;
· если исполнение Договора/ сотрудничество Сторон будет нарушать требования законодательства Российской Федерации вследствие изменений последнего, в том числе в случае включения Стороны Договора в Перечень. 
Уведомление АО «Почта России» осуществляется посредством направления письма на электронный адрес: compliance-R00@russianpost.ru. 
Уведомление[footnoteRef:10] 					 осуществляется посредством направления[footnoteRef:11] 											. [10:  Указать наименование контрагента.]  [11:  Указать порядок направления уведомления.] 

В случае если Договором установлен иной порядок направления уведомления при одностороннем отказе от исполнения Договора, такой порядок применяется и для отказа от исполнения Договора по основаниям, установленным настоящим пунктом.
Стороны соглашаются, что реализация права, предусмотренного настоящим пунктом, не влечет какой-либо ответственности для соответствующей Стороны.
2.	При исполнении своих обязательств по Договору Стороны обязуются не предпринимать самостоятельно или с привлечением третьих лиц действий, направленных на оказание недружественного влияния на Стороны, их аффилированных лиц, работников или посредников с целью оказания влияния на действия или принимаемые решения, получения конфиденциальной информации, необоснованных скидок, преференций
и любых других экономических преимуществ или с иными неправомерными целями, в том числе ставящими под сомнение деловую репутацию Сторон и/или работников Сторон и/или создающими угрозу возникновения конфликта интересов между указанными лицами.
Недружественное влияние включает в себя любое экономическое воздействие в денежной (наличной или безналичной) форме и/или в виде передачи (обещания передачи) имущества или услуг имущественного характера, иных имущественных прав, включая подарки и иные возможные поощрения, ценности.
3.	В случае возникновения у Стороны подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пункта 2, такая Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить материалы, дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пункта 2 настоящего раздела.
Уведомление Сторон осуществляется в порядке, определенном в пункте 1.3.3 настоящего Приложения.
Сторона, получившая письменное уведомление о нарушении каких-либо положений пункта 2, обязана рассмотреть уведомление и сообщить другой Стороне об итогах его рассмотрения в течение 20 (двадцати) рабочих дней с даты получения письменного уведомления.
При рассмотрении письменного уведомления Стороны гарантируют друг другу осуществление надлежащего разбирательства с соблюдением принципов конфиденциальности, в том числе обязуются по запросу одной из Сторон оказывать содействие в ходе его проведения.
4.	В случае подтверждения факта совершения Стороной действий, квалифицированных как «недружественное влияние», и/или неполучения
в установленный срок другой Стороной информации об итогах рассмотрения письменного уведомления, направленного в соответствии с п. 1.3.3 настоящего Приложения, другая Сторона по соответствующему письменному требованию вправе:
- потребовать уплаты штрафа в размере, установленном Договором применительно к нарушениям настоящего Приложения;
- отказаться в одностороннем внесудебном порядке от исполнения Договора полностью или в части, направив соответствующее письменное уведомление другой Стороне.
Право требования уплаты штрафа возникает за каждый выявленный факт «недружественного влияния».
Сторона, отказавшаяся в одностороннем внесудебном порядке от исполнения Договора в соответствии с положениями настоящего пункта, вправе требовать возмещения реального ущерба, возникшего в результате такого расторжения.







	ПОКУПАТЕЛЬ:
АО «Почта России»

Директор УФПС г. Москвы. 
(должность)
____________ К.А. Ефимова
(подпись, фамилия и инициалы)
____________ 20__ г.




	ПОСТАВЩИК:
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____________ 20__ г.
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