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4.1 Назначение и область применения
В настоящем томе приведены требования к составу и содержанию исполнительной документации (ИД), программ и методик испытаний (ПМИ), регламентов эксплуатации, программы инструктажа эксплуатационного персонала и эксплуатационной документации, выпускаемых по результатам выполнения работ по установке ИТСОТБ на ОТИ. 
4.2 Требования к составу исполнительной документации
Состав исполнительной документации формируется в соответствии с РД-11-02-2006 «Требования к составу и порядку ведения исполнительной документации при строительстве, реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства и требования, предъявляемые к актам освидетельствования работ, конструкций, участков сетей инженерно-технического обеспечения». Перечень документов:
1. акты освидетельствования скрытых работ;
 акты промежуточной приёмки ответственных конструкций;
 журналы производства работ;
 паспорта, сертификаты и декларации соответствия на применённое оборудование и материалы;
 протоколы испытаний и измерений (электрических, оптических, проверки заземления и других);
 ведомости смонтированного оборудования;
 [bookmark: _GoBack]кабельные журналы;
Документация ведётся в электронном виде с подписанием квалифицированной электронной подписью в соответствии с действующим порядком документооборота заказчика.
4.3 Требования к программам и методикам испытаний (ПМИ)
Для каждой подсистемы ИТСОТБ и для каждого инженерного решения подготавливается отдельная программа и методика испытаний. ПМИ должна содержать: цель и объект испытаний, перечень контрольных проверок, методики проведения проверок и критерии приёмки.
4.3.1 ПМИ пуско-наладочных испытаний оборудования каждой подсистемы ИТСОТБ
Программа охватывает функциональные проверки СОС, СПС, СКУД, СВ, СО, СПДИ на каждом ОТИ с проверкой каждого канала передачи в ССОИ.
4.3.2 ПМИ комплексных испытаний с имитацией нештатных ситуаций
Программа охватывает совместную работу подсистем ИТСОТБ с проверкой их взаимодействия с ССОИ ЕПУ при имитации событий: несанкционированного проникновения, пропадания внешнего электропитания, потери канала связи, срабатывания пожарной сигнализации в ЕПУ.
4.4 Требования к регламентам эксплуатации
По результатам выполнения работ заказчику передаётся комплект регламентов эксплуатации. В комплект входят следующие регламенты:
4.4.1 Регламент круглосуточной работы оператора ЕПУ с оборудованием ТСО
Содержание: задачи и функции оператора, режимы работы (24/7/365), порядок приёма-передачи дежурства, порядок реагирования на тревожные события, порядок применения средств оповещения и экстренной остановки, порядок взаимодействия с уполномоченными органами и подразделениями ОВД.
4.4.2 Регламент технического обслуживания ИТСОТБ
Содержание: периодичность регламентных работ, объёмы текущего, периодического и сезонного технического обслуживания подсистем ИТСОТБ, оборудования ЕПУ; формы журналов регламентных работ.
4.4.3 Регламент резервного копирования и восстановления
Содержание: объекты резервного копирования (журналы событий, видеоархив, конфигурации сетевого оборудования), периодичность, носители, порядок восстановления данных, сроки хранения копий.
4.4.4 Регламент действий при тревожном событии
Содержание: классификация тревожных событий, порядок их подтверждения и эскалации, формы передачи сообщений уполномоченным органам, порядок документирования действий оператора.
4.5 Требования к программе инструктажа эксплуатационного персонала
Программа инструктажа должна включать следующие разделы:
 теоретическая часть: назначение и состав ИТСОТБ, нормативная база, техника безопасности при эксплуатации электроустановок и работе на высоте;
 практическая часть: работа с программным обеспечением ССОИ, обработка тревожных событий, работа с микрофонной консолью оповещения, действия в нештатных ситуациях;
 контрольные испытания: устный опрос и практическое задание;
 продолжительность: не менее установленной заказчиком, с учётом численности персонала и объёма обучаемого функционала;
 состав групп: операторы ЕПУ; инженеры-техники; администраторы информационных систем; иные лица по решению заказчика;
 итоговый документ: протокол проведения инструктажа с подписями обучающихся и инструктора.
4.6 Требования к эксплуатационной документации
В состав эксплуатационной документации, передаваемой заказчику, входят:
 руководства пользователя по программному обеспечению ССОИ, видеоаналитики и мониторинга сети;
 инструкции для операторов ЕПУ;
 регламенты технического обслуживания подсистем (см. п. 12.4.2);
 паспорта оборудования и комплектующих изделий;
 сертификаты соответствия и иные разрешительные документы;
 исполнительные кабельные журналы и схемы.
4.7 Передача документации заказчику
Полный комплект исполнительной и эксплуатационной документации, регламентов и протоколов испытаний передаётся заказчику в составе акта приёмки в эксплуатацию. Передача прав использования программного обеспечения заказчику осуществляется бессрочно. Все документы передаются в электронном виде с подписями квалифицированными электронными подписями уполномоченных лиц.
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