Приложение № 4

к Техническим требованиям
Требования к оформлению и составлению

сметной документации на выполнение проектных и изыскательских работ.

1. Настоящие требования разработаны для единого подхода к определению стоимости проектных и изыскательских работ (далее - ПИР).
2. Затраты на проведение инженерных изысканий, подготовку проектной и рабочей документации определяются расчетами на основании сметных нормативов, сведения о которых включены в ФРСН.
3. Сметы на ПИР составлять на основании технических требований (технического задания) заказчика, графиков производства работ, программы изысканий. 

4. Стоимость проектных работ на строительство, реконструкцию и техническое перевооружение объектов производственного назначения определяется на основе Справочников базовых цен на соответствующие работы, входящих в ФРСН, «Методических указаний по применению Справочников базовых цен на проектные работы в строительстве», утвержденных Приказом Министерства регионального развития РФ от 29.12.2009 № 620 (далее-МУ) или иных актуальных методических указаний. 

5. При определении стоимости ПИР в сметных расчетах указывать полное наименование нормативного документа, на основании, которого составляется сметная документация с указанием всех реквизитов документа.

6. При использовании в сметах коэффициентов (доплат, процентов и т.д.) в графе «Номер частей, глав, таблиц, процентов…» указывать обоснование из методических указаний, общих положений сборников или других нормативных документов и приложений к ним.

7. Пересчет сметной стоимости проектных (изыскательских) работ по состоянию на 01.01.2001г, 01.01.1995г. (1991г.) следует производить согласно индексам на указанные (проектные или изыскательские) работы, рекомендованным к применению письмом соответствующего органа исполнительной власти, уполномоченного в области сметного нормирования и ценообразования в сфере градостроительной деятельности.

8. При определении стоимости проектных работ от стоимости строительства по сборникам базовых цен на проектные работы для строительства, разработанным в уровне цен 2001 года необходимо руководствоваться пунктом 2.2 раздела II МУ. При определении стоимости проектных работ от стоимости строительства по сборникам базовых цен на проектные работы для строительства (изд. 1994-1999 гг.) стоимость строительства следует приводить к уровню цен по состоянию на 01.01.1991. Для пересчета стоимости строительно-монтажных работ и прочих затрат из уровня цен по состоянию на 01.01.2000 в уровень цен по состоянию 01.01.1991 и обратно использовать соответствующее отношение индексов пересчета из уровня цен 1991-го и 2000 года в уровень цен I квартала 2010 года, опубликованных в последней официальной публикации индексов Министерства регионального развития Российской Федерации к уровню цен 1991 года (письмо от 20 января 2010 г. № 1289-СК/08). При отсутствии разделения стоимости строительства на «Строительно-монтажные работы», «Оборудование» и «Прочие затраты» применяется индекс на строительно-монтажные работы».

9. Решение о стоимости работ принимать коллегиально на уровне Департамента закупок и Департамента капитального строительства (в лице Управления организации проектной деятельности) с учетом индивидуального подхода по каждому объекту.

10. При определении стоимости ПИР, затраты проектной организации, расположенной в районах, в которых, в соответствии с действующим законодательством производятся выплаты, обусловленные районным регулированием оплаты труда, в т.ч. выплаты по районным коэффициентам, а также надбавки за непрерывный стаж и других льгот, предусмотренных законодательством в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностям на основании: «Рекомендаций по определению коэффициента к базовым ценам на проектные работы, учитывающего дополнительные затраты организаций на льготные выплаты по заработной плате», одобренных и рекомендованных к применению письмом Госстроя России от 30.06.98 N 9-10-17/40 учитываются путем введения к итогу базовой цены повышающих коэффициентов. Размер примененных коэффициентов, доплат и т.д. указывать с обоснованиями из технической части, вводных указаний сборников или других нормативных документов
11. В случае отсутствия в сметных нормативах, сведения о которых включены в ФРСН, показателей и нормативов цены проектных работ, стоимость работ по подготовке проектной документации определяется в соответствии с положениями МУ, либо по нормативному акту, пришедшему на смену данному документу.

12. Стоимость работ, цены на которые отсутствуют в СБЦ и СЦ, внесенных в ФРСН, возможно определять на основании калькуляции затрат (форма 3п) приведена в образце 3П Приложения 2.
Сметы на ПИР предоставляются в форматах: «Excel» и «pdf» (с подписями и печатью). Результаты вычислений (построчные) и итоговые данные в ЛСР (ЛС), приводятся в рублях.
13. Командировочные расходы, учтенные в смете, подтверждаются отдельным расчетом. Лимиты командировочных расходов при производстве ПИР:
· суточные - 700 руб./сутки;

· проживание – 5000 руб./сутки;

· проезд: поезд (купе) или самолет (класс–эконом с багажом до 20 (двадцати) кг, ручная кладь до 10 (десяти) кг).
14. Выполнение обследований и обмерных работ на объектах, подлежащих реконструкции, расширению и техническому перевооружению рассчитывается по соответствующим Справочникам. 
Приложение № 1

к Требованиям к оформлению и составлению сметной документации на выполнение проектных и изыскательских работ
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

по заполнению формы №3п

 при составлении смет на шеф-монтажные, шеф-наладочные работы 
1. Сметные расчеты составляются в ценах текущего периода.

2. Расчетом по трудозатратам (форма №3п) рекомендуется определять стоимость работ, цены на которые отсутствуют в СБЦ и СЦ, внесенных в ФРСН.

3. Форма сметы для определения затрат по себестоимости и уровню рентабельности (форма №3п) приведена в образце 3П Приложения 2.
4. Результаты вычислений и итоговые данные по разделам расчета округлять до целых рублей.
5. Особенности заполнения формы 3п.
Раздел 1. Расчет заработной платы:
· в графе 1 приводится нумерация выполняемых работ;

· в графе 2 приводится наименование выполняемых работ;

· в графе 3 указывается количество привлекаемых работников;

· в графе 4 указывается наименование должности (при необходимости с указанием конкретных фамилий) работников, участвующих в выполнении каждой из приведенных работ в графе 2 работ;

· в графе 5 для каждой должностной группы (при необходимости с указанием конкретных фамилий) работников, участвующих в выполнении данной работы, указывается общее количество рабочих дней, необходимых данной квалификационной группе для её выполнения; рабочее время не должно превышать значений, определенных по нормативным временным нормам;

· в графе 6 приводятся данные по стоимости 1 человеко-дня в рублях по категориям работников. Стоимость 1 человеко-дня непосредственных исполнителей приводится по штатному расписанию основного производственного персонала исходя из установленных в нем окладов, а также выплат стимулирующего и компенсирующего характера, установленных Положением о премировании работников предприятия.

· в графе 7 указывается заработная плата в рублях (результат перемножения граф 5 и 6);

Данные по количеству человек, дней и категорий непосредственных исполнителей, приведенные в графах 3, 4, 5, указываются в соответствии с экспертной оценкой трудоемкости этих работ или на базе имеющихся в организации проработок, определяющих нормативы их трудоемкости.
Раздел 2. Расчет стоимости выполнения работ
· в пункте 2.1 указываются накладные расходы. Данные по оплате труда, накладным расходам, уровню рентабельности организации принимаются в соответствии с плановыми показателями на соответствующий период выполнения работ и утверждаются внутренним распорядительным документом организации.

· в пункте 2.2 производится расчет себестоимости работ на основании выполненного в разделе 1 расчета заработной платы и накладных расходов (сложение итога графы 7 раздела 1 и пункта 2.1);

· в пункте 2.3 указывается уровень рентабельности (размер сметной прибыли), принимается по данным организации в соответствии с финансовым планом;

· уровень рентабельности по отношению к себестоимости может составлять до 15%.
К сметной документации необходимо приложить все справочные данные по вышеуказанным экономическим характеристикам предприятия в форме официальной справки (образец в Приложении №1 к пояснительной записке по заполнению формы 3П).
Раздел 3. Расчет командировочных расходов.
Командировочные расходы включаются в сметный расчет отдельной строкой (пункт 3 формы 3П) по отдельно выполненному расчету (приложение № 3) с расшифровкой затрат на проезд, проживание, суточные расходы. 

Стоимость проезда необходимо указать по каждому виду транспорта отдельно туда и отдельно обратно.

Размер расходов на проезд и стоимость проживания в гостинице определяется на момент составления расчета.

Размеры возмещения расходов, связанных со служебными командировками, определяются коллективным договором и/или локальным нормативным актом организации–исполнителя, но не выше нормативов возмещения расходов, связанных со служебными командировками, установленных локальным нормативным актом организации–заказчика.
Лимиты командировочных расходов принимать в размере не более:

· суточные – 700 руб./сутки;

· проживание – до 5000 руб./сутки;

· проезд: поезд (купе) или самолет (класс–эконом с багажом до 20 (двадцати) кг, ручная кладь до 10 (десяти) кг).
При учете командировочных расходов стоимость проезда (авиа-, ж/д, …) и проживания определяется по наиболее экономичному варианту Методом анализа ТКП.
При наличии командировочных расходов необходимо составлять общий реестр стоимости проездных билетов с разбивкой по сметам, к которым они относятся.
Приложение № 2

к Требованиям к оформлению и составлению сметной документации на выполнение ПИР
Образцы оформления сметной документации на проектные (изыскательские) работы
 Образец 2П
	Приложение № ____к договору № _____  

от__________
СОГЛАСОВАНО: 
_________________(Подрядчик)
__________________ Ф.И.О

УТВЕРЖДАЮ:
_________________(Заказчик)
_________________ Ф.И.О.
СМЕТА № 
на проектные (изыскательские) работы
Наименование предприятия, здания, сооружения, стадии проектирования, этапа, вида проектных или изыскательских работ__________________________________

__________________________________________________________________

Наименование проектной (изыскательской) организации__________________

__________________________________________________________________

Наименование организации заказчика__________________________________

 Составлена в текущих ценах, соответствующих периоду выполнения работ по договору

 руб.

№ пп
Характеристика предприятия, здания, сооружения или виды работ
Номер частей, глав, таблиц, процентов, параграфов и пунктов указаний к разделу Справочника базовых цен на проектные и изыскательские работы для строительства
Расчет стоимости:
 (a + bx)  Ki, или (объем строительно-монтажных работ)  проц.
Стоимость
100

или

количество  цена
1
2
3
4
5
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Составил:___________/должность, организация/____________/подпись/___________/расшифровка подписи/
Проверил:___________/должность, организация/___________/подпись/________/расшифровка подписи/

	подписи/

	


Образец 3п

Рекомендуемый образец сметы на проектные работы в соответствии

с калькуляцией затрат (форма 3п)

СМЕТА N

на проектные работы

___________________________________________________________________________
                                                     (наименование стройки)

Заказчик __________________________________________________________________
                                                     (наименование организации)

Проектная организация _____________________________________________________
                                                      (наименование организации)

Составлена в уровне цен на ___________ 20__ г.

Расчет коэффициента, учитывающего степень участия исполнителей-проектировщиков различной

квалификации в выполнении проектных работ (Ккв-уч)

	N п/п
	Наименование должностей исполнителей
	Фактическое время участия исполнителя в работе, Тф (дни)
	Плановая продолжительность выполнения проектных работ, предусмотренных калькуляцией, Тп (дни)
	Численность исполнителей одной квалификации Чi (чел)
	Индекс уровня квалификации специалистов исполнителей работы
	Коэффициент квалификации (участия) специалистов одной квалификации, [image: image1.wmf](

)
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	4
	5
	6
	7
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Примечание: <*> Графы для расчета коэффициента в таблице не заполняются

Расчет стоимости проектных работ в соответствии с калькуляцией затрат на проектирование

	Среднемесячная зарплата исполнителей, руб.
	Кол-во рабочих дней в месяце, дни
	Среднедневная зарплата исполнителей [гр 1 / гр 2] руб.
	Удельный вес зарплаты в себестоимости работ - Кз, %
	Рентабельность, %
	Среднедневная единичная выработка, руб. (гр. 3 x (1 + гр. 5)) / гр. 4
	Продолжительность разработки (дни)
	Численность исполнителей (чел.)
	Коэффициент квалификации (участия) Ккв-уч
	Стоимость работ, руб. С = (гр. 6 x гр. 7 x гр. 8 x гр. 9)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель проектной организации         _____________________________________________________
                                                                                                    [подпись (инициалы, фамилия)]

Главный инженер проекта                             _____________________________________________________
                                                                                                    [подпись (инициалы, фамилия)]

Начальник __________________ отдела      _____________________________________________________
                         (наименование)                                                [подпись (инициалы, фамилия)]

Заказчик                                                          _____________________________________________________
                                                                                                     [должность, подпись (инициалы, фамилия)

Образец 4п

Рекомендуемый образец сметного расчета на командировочные расходы по работам,

связанным с проектированием объекта (форма 4п)

	N п/п
	Пункт назначения
	Количество специалистов
	Проезд к месту командировки (туда и обратно)
	Проживание в номере гостиницы класса "3 звезды", 1 чел/сутки.
	Суточные 1 сутки/руб.
	Продолжительность командировки, сутки
	Продолжительность проживания в гостинице, сутки
	Итого затрат, рубли

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого по сметному расчету
	
	
	
	
	
	


Руководитель проектной организации         _____________________________________________________
                                                                                                    [подпись (инициалы, фамилия)]

Главный инженер проекта                             _____________________________________________________
                                                                                                    [подпись (инициалы, фамилия)]

Начальник __________________ отдела      _____________________________________________________
                         (наименование)                                                [подпись (инициалы, фамилия)]

Заказчик                                                          _____________________________________________________
                                                                                                     [должность, подпись (инициалы, фамилия)

Образец сводной сметы

СВОДНАЯ СМЕТА №

на проектные работы и инженерные изыскания
(наименование стройки)
Заказчик _______________________________________________________________________
                                                (наименование организации)
Изыскательская организация______________________________________________________
                                                  (наименование организации)
Проектная организация___________________________________________________________
                                                 (наименование организации)
Составлена в уровне цен на ________________ 20___ г.
	
	

	N№ п/п
	Наименование смет на проектные работы и инженерные изыскания, затрат
	Обоснование
	Сметная стоимость, руб.

	
	
	
	инженерных изысканий
	проектных работ

	1
	2
	3
	4
	5

	I
	Инженерные изыскания
	
	
	

	
	Наименование сметы на инженерные изыскания
	
	<X>
	

	II
	Проектная документация
	
	
	

	
	Наименование сметы на проектные работы
	
	
	<X>

	Ш
	Рабочая документация
	
	
	

	
	Наименование сметы на проектные работы
	
	
	<X>

	
	Итого по видам работ
	
	<X>
	<X>

	
	ВСЕГО
	
	<X>


Руководитель проектной организации ______________________________________________
                                                          [подпись (инициалы, фамилия)]

Главный инженер проекта ________________________________________________________
                                                          [подпись (инициалы, фамилия)]

Начальник_________________отдела_______________________________________________
                       (наименование)                                    [подпись (инициалы, фамилия)]

Заказчик_______________________________________________________________________
                        [должность, подпись (инициалы, фамилия)]
2

