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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на Оказание услуг по физической охране объектов почтовой связи УФПС Иркутской области

1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ ТЕРМИНОВ И СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Термин/ Сокращение
	Расшифровка термина/сокращения

	1.
	АРМ
	Автоматизированное рабочее место – персональное рабочее место, обеспечивающее автоматизацию взаимодействия сотрудника ПЦО с СЦН

	2.
	ГБР
	Группы быстрого реагирования – это мобильные группы, оснащенные огнестрельным оружием, средствами связи, средствами индивидуальной защиты, имеющие в распоряжении служебный автомобиль, которые при поступлении сигнала тревоги осуществляют срочный выезд по полученному сигналу и предпринимают необходимые действия

	3.
	ГОСТ
	Государственный стандарт, который устанавливает требования государства к качеству товаров, работ и услуг

	4.
	Заказчик, Общество, АО «Почта России» 
	Акционерное общество «Почта России» 


	5.
	Имущество
	Совокупность вещей, находящихся в собственности Заказчика, включая машины, механизмы, технологическое оборудование, денежные средства и другие материальные ценности, используемые в производственной деятельности, охраняемые подразделениями охраны и находящиеся в зданиях (помещениях), оборудованных действующими техническими средствами охранной и тревожной сигнализации

	6.
	Инструкция пользователя
	Документ, предоставляющий сотрудникам Заказчика информационную помощь при осуществлении проверки работоспособности КТСО

	7.
	Исполнитель
	Физическое или юридическое лицо, оказывающее Услуги по договору, заключаемому с Заказчиком 

	8.
	КТС
	Кнопка тревожной сигнализации

	9.
	КТСО
	Комплекс технических средств охраны

	10.
	КХО
	Комната хранения оружия

	11.
	ОПС
	Отделение почтовой связи

	12.
	Охраняемый объект, Объект
	Объект почтовой связи – объект недвижимого имущества (здание, часть здания, помещение), принадлежащий Обществу на праве собственности или ином виде права, охраняемый подразделениями охраны и оборудованный действующими техническими средствами охранной и тревожной сигнализации

	13.
	Представитель Заказчика
	Административно-хозяйственный персонал Охраняемого объекта, имеющий право допуска на 
Объект по коду и/ или другим идентификационным признакам и несущий материальную ответственность за охраняемое Имущество

	14.
	ПЦН
	Пульт централизованного наблюдения – часть системы централизованного наблюдения в составе подсистемы пультовой на базе автоматизированного рабочего места дежурного оператора

	15.
	ПЦО
	Пункт централизованной охраны (мониторинговый центр) – структурное подразделение организации, обеспечивающей круглосуточную централизованную охрану Объекта с применением системы централизованного наблюдения в целях организации оперативного реагирования при поступлении информации о проникновении (попытке проникновения), а также о возникновении криминальных и технологических угроз

	16.
	РХИ
	Разрешение на хранение и использование оружия и патронов к нему

	17.
	СОТС
	Система охранной и тревожной сигнализации

	18.
	Стороны
	Заказчик и Исполнитель

	19.
	СЦН
	Система централизованного наблюдения – совокупность программно-аппаратных средств и модулей, взаимодействующих в едином информационном поле, предназначенная для обнаружения криминальных и иных угроз на Охраняемых объектах, передачи данной информации на ПЦО, приема информации подсистемой пультовой и представления в заданном виде на ПЦН

	20.
	ТЗ
	Техническое задание

	21.
	Услуги
	Оказание услуг по физической охране объектов почтовой связи 

	22.
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи 



2.  НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ
Оказание услуг по физической охране объектов почтовой связи УФПС Иркутской области. 
 
3. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ
3.1. Услуги включают в себя:
· защиту Объектов, обеспечение на Объектах пропускного и внутриобъектового режимов;
· предупреждение, выявление и пресечение преступных и иных противоправных посягательств на Объекты;
· проведение мероприятий, обеспечивающих поддержание порядка 
на охраняемых Объектах.
3.2. Цель Услуг – защита Объектов и находящихся на них людей 
и имущества от действий и событий, которые могут привести к повреждению или ущербу. 
3.3. Задачи Услуг – контроль доступа на Объекты, обеспечение безопасности людей и имущества, предотвращение хищений и других правонарушений, а также реагирование на угрозы и ЧС.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
4.1.  Начало оказания Услуг: с момента подписания договора.
Срок окончания оказания Услуг: по истечении 12 месяцев с момента начала оказания Услуг.
4.2. Место оказания Услуг – в соответствии с Перечнем охраняемых объектов почтовой связи УФПС Иркутской области Общества (приложение № 1 к ТЗ).

5. ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

5.1. Объем предоставляемых Услуг определен в Перечне охраняемых объектов УФПС Иркутской области (приложение № 1 к Техническому заданию).
5.2. Каждый сотрудник Исполнителя (далее – сотрудник охраны) при оказании Услуг на объекте охраны (посту охраны) обязан:
· иметь при себе удостоверение охранника с четвертым разрядом установленного образца, подтверждающего его правовой статус и квалификацию согласно действующему законодательству РФ;
· быть одетым в специальную форменную одежду (по сезону), позволяющую определить принадлежность сотрудника охраны к Исполнителю;
· для оказания Услуг уметь использовать разрешенные специальные средства, служебное огнестрельное оружие и патроны к нему;
· иметь при себе спецсредства: наручники, резиновую палку, газовый баллончик;
· иметь средства радиосвязи и (или) мобильной связи, обеспечивающие бесперебойную связь на территории и в помещениях объекта охраны между всеми сотрудниками охраны дежурной смены и ответственным работником от администрации объекта охраны по вопросам обеспечения безопасности (за счет Исполнителя).
5.3. Каждый пост охраны объекта комплектуется сотрудниками охраны с учетом требований режима труда и отдыха. Исполнитель обязан обеспечить выполнение своих обязанностей всеми сотрудниками охраны.
5.4. Исполнитель осуществляет взаимодействие согласно требований Постановления Правительства Российской Федерации от 08.06.2023 № 944 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций и ее территориальных органов, а также подведомственных и относящихся к их сфере деятельности организаций» и своей должностной инструкцией.
5.5. Исполнитель обеспечивает наличие дежурного подразделения с круглосуточным режимом работы, имеющего постоянную радиосвязь и (или) мобильную связь с каждым из объектов охраны, указанных в приложении № 1 к Техническому заданию, с дежурной частью территориального органа внутренних дел МВД России.
5.6. Исполнитель на период ЧС, а также при происшествиях на охраняемом объекте (нападении на объект) предусматривает усиление постов охраны путем направления на посты групп быстрого реагирования (на специальном автомобиле, в составе не менее двух сотрудников охраны, экипированных и вооруженных служебным огнестрельным оружием) в максимально короткие сроки и по максимально короткому маршруту.
5.7. Исполнитель собственными силами и средствами обеспечивает пост кнопкой тревожной сигнализации с выводом на пульт централизованного наблюдения частного охранного предприятия, и реагирование группой быстрого реагирования по сигналу «Тревога».
5.8. В день начала оказания услуг Исполнитель предоставляет на согласование Заказчику следующий пакет документов:
· должностную инструкции охранника на объекте охраны;
· схему обхода помещений и территории;
· копии удостоверений охранников установленного образца, подтверждающего его правовой статус и квалификацию согласно действующему законодательству РФ.
5.9. При оказании Услуг Исполнитель обязан:
· проводить совместно с должностными лицами Заказчика предварительное (до приема объекта под физическую охрану) обследование объектов в целях оценки состояния их технической укрепленности и оснащенности с составлением соответствующего двухстороннего акта технической укрепленности объекта;
· поддерживать в надлежащем порядке и исправном состоянии предоставленные Заказчиком служебно-бытовые помещения, оборудование, средства охранно-пожарной сигнализации и видеонаблюдения, инвентарь и другое имущество, используемые для оказания Услуг;
· обеспечивать чистое и аккуратное ношение специальной форменной одежды, иметь опрятный внешний вид;
· своевременно устранять выявленные в ходе оказания Услуг недостатки. В случае нарушения сотрудниками Исполнителя, оказывающими Услуги, требований инструкций, предусмотренных договором, принимать незамедлительные меры по устранению выявленных нарушений вплоть до замены сотрудников охраны, их допустивших;
· соблюдать правила пожарной безопасности;
· в случаях обнаружения на охраняемых объектах Заказчика пожара, аварии, взрыва, иных чрезвычайных происшествий, в соответствии с Планом взаимодействия при ЧС, немедленно информировать об этом руководство объектов, пожарную часть, территориальные органы внутренних дел, после чего принимать все возможные меры по эвакуации граждан из зон задымления, обвала, возможного взрыва и т.д. В первую очередь вывести людей с верхних этажей, так как дым устремляется вверх, огонь может перекрыть путь отхода людей. Принять меры для ликвидации последствий чрезвычайной ситуации;
· при обнаружении фактов проникновения посторонних лиц на охраняемые объекты или причинения ущерба имуществу Заказчика незамедлительно информировать об этом дежурную часть территориального отдела внутренних дел и руководство охраняемого объекта. До прибытия представителей органов внутренних дел на место происшествия Исполнитель обеспечивает неприкосновенность места происшествия.
5.10.Исполнитель обязан иметь полномочия исполнять требования Постановления Правительства Российской Федерации от 08.06.2023 № 944 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций и ее территориальных органов, а также подведомственных и относящихся к их сфере деятельности организаций» в части, касающейся:
· проверки у находящихся на объектах (территориях) лиц документов, удостоверяющих их личность, а также документов, дающих право на вход (выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества;
· проведения осмотра и досмотра транспортных средств при их въезде (выезде);
· задержания и доставления в орган внутренних дел лиц, совершивших преступления или административные правонарушения;
· применения физической силы, специальных средств и служебного огнестрельного оружия в случаях и в порядке, установленном законодательством РФ;
· обеспечения беспрепятственного входа в помещения объектов (территорий) и осмотра их при преследовании лиц, незаконно проникших на объекты (территории), а также для задержания лиц, подозреваемых в совершении преступлений;
· обеспечения оперативной ликвидации последствий террористических актов.
· контролировать входящих и выходящих людей;
· осуществлять мониторинг объекта с использованием видеокамер;
· осуществлять постановку и снятие помещений с охраны;
· выдавать и получать ключи от кабинетов, с отметкой в журнале выдачи и получения ключей.
5.11. При оказании услуг сотрудникам Исполнителя запрещается:
· отвлекаться от выполнения служебных обязанностей; 
· предпринимать какие-либо действия или выполнять работы, не связанные с обеспечением безопасности объекта;
· снимать снаряжение, специальные средства и передавать их кому-либо, включая лиц, которым он подчинен;
· нарушать установленную форму одежды или иметь неопрятный внешний вид;
· покидать свой пост, спать на посту;
· занимать телефон на посту неслужебными переговорами;
· сообщать, кому бы то ни было сведения, составляющие коммерческую тайну или другие данные, которые могут нанести ущерб интересам Заказчика;
· позволять различные виды съемок и использование звукозаписывающей и радиопередающей аппаратуры без согласования с руководством объекта, перемещение без сопровождения сотрудниками Заказчика посетителей и сотрудников СМИ в помещениях и по территории охраняемого объекта;
· допускать грубое и неуважительное обращение с сотрудниками Заказчика и посетителями;
· употреблять спиртные напитки на рабочем месте, прибывать на работу в состоянии алкогольного или наркотического опьянения;
· просматривать телевизор и других электронных устройств, в т.ч. сотовые телефоны, читать газеты и т.п.

6.  ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
6.1. Требования к качеству оказываемых услуг
6.1.1. Исполнитель оказывает Услуги в соответствии с требованиями:
· Постановления Правительства Российской Федерации от 08.06.2023 № 944 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций, и ее территориальных органов, а также подведомственных и относящихся к их сфере деятельности организаций»;
· Постановления Правительства РФ от 21.07.1998 № 814 «О мерах по регулированию оборота гражданского и служебного оружия и патронов к нему на территории Российской Федерации», иными нормативными правовыми актами РФ, регламентирующими оборот оружия;
· иных нормативных правовых актов РФ, регламентирующих вопросы охранной деятельности подразделений ведомственной охраны;
· Инструкции об организации внутриобъектового и пропускного режимов на объекте;
· должностной инструкции охранника на объекте охраны;
настоящего Технического задания и условиями договора.
6.1.2. Если в период оказания Услуг нормативные правовые акты, нормативные документы, указанные в ТЗ, утратят силу (в части или полностью), то Поставщик руководствуется действующими нормативными правовыми актами, нормативными документами, в том числе теми, которые будут введены в действие взамен утративших силу.
6.2. Условия оказания услуг
Оказание Услуг осуществляется в зданиях, строениях, сооружениях и прилегающих к ним территорий Заказчика в режиме, установленном в приложении № 1 к Техническому заданию.
Исполнитель в праве привлечь к оказанию услуг третьих лиц
6.3. Требования к безопасности                                    
Оказание Услуг должно осуществляться Исполнителем в соответствии 
с приказом Министерства труда и социальной защиты РФ от 19.11.2020 
№ 815н «Об утверждении Правил по охране труда при осуществлении охраны (защиты) объектов и (или) имущества», а также с соблюдением правил и норм техники безопасности, пожарной безопасности и иных норм безопасности, установленных законодательством РФ в сфере частной охранной деятельности
6.4. Условия сдачи-приемки услуг
Приемка оказанных Услуг осуществляется Заказчиком в течение 5 (Пяти) рабочих дней с даты получения им документов, указанных в п. 6.5 ТЗ. Порядок и условия сдачи-приемки Услуг установлены договором.
6.5. Требования по передаче заказчику закупки технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)
Не позднее 3-х рабочих дней рабочих дней после окончания отчетного периода уполномоченное лицо Исполнителя передает уполномоченному лицу Заказчика подписанный со своей стороны акт сдачи-приемки оказанных услуг по физической охране объектов в 2 (двух) экземплярах.

7. ТРЕБОВАНИЯ К ГАРАНТИЙНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
Исполнитель гарантирует, что качество оказываемых Услуг соответствует требованиям, установленным ТЗ.

8. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
[bookmark: _GoBack]Если Исполнитель является частной охранной организацией (частным охранным предприятием), то он оказывает Услуги только при наличии действующей лицензии  на осуществление охранной деятельности (с перечнем разрешенных видов охранных услуг, в том числе  по охране объектов и (или) имущества, а также по обеспечению внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, за исключением объектов, предусмотренных ч. 3 ст. 11 Закона РФ № 2487-1), предоставленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным в сфере частной охранной деятельности, или его территориальным органом, в соответствии с ч. 1 ст.11 Закона РФ № 2487-1, Положением о лицензировании частной охранной деятельности, утвержденным постановлением Правительства РФ от 23.06.2011 № 498. 
В случае оказания Услуг вооруженной охраны, а также с применением сил группы быстрого реагирования Исполнитель оказывает Услуги в соответствии с Правилами оказания охранных услуг в виде вооруженной охраны имущества и Правилами приобретения, учета, хранения и ношения специальных средств, приобретения и обращения огнестрельного оружия
и патронов к нему, применяемых в ходе осуществления частной охранной деятельности (приложения
№ 12,  13 к Постановлению  Правительства РФ от 14.08.1992 № 587 соответственно).

9. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

	Номер приложения
	Наименование приложения

	1
	Перечень охраняемых объектов почтовой связи УФПС Иркутской области Общества


	ЗАКАЗЧИК:
Директор УФПС Иркутской области

                          /                                         /
«__» ________ 2026 г.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
(должность)

                           /                                                   /
«__» ____________ 2026 г.





Приложение № 1 к ТЗ 
Перечень охраняемых объектов почтовой связи УФПС Иркутской области Общества.
	№ п/п
	Наименование объекта
	Адрес объекта
	Дата принятия объекта под охрану
	Режим охраны
	Категория поста (вооруженный/ со спецсредствами
	Количество ППК
	Количество часто по договору

	1
	Административное
здание Иркутский МСЦ
и ОСП Иркутский
почтамт
	664083 г. Иркутск, ул.  Челнокова, д.3
	с момента
заключения
договора
	круглосуточно
	со
спецсредствами
	3
	26 280 

	2
	Иркутский МСЦ
	664900 г. Иркутск, ул. 3-я Лётчиков, д.29а
	с момента
заключения
договора
	круглосуточно
	со
спецсредствами
	1
	8 760 

	3
	Административное
здание ОСП
Нижнеудинский почтамт
	665106 г. Нижнеудинск,
ул. Ленина, д.26.
	с момента
заключения
договора
	круглосуточно
	со
спецсредствами
	1
	8 760 

	4
	Автобаза Иркутского
почтамта
	664035 г. Иркутск, ул. Мельничная, д.4
	с момента
заключения
договора
	круглосуточно
	со
спецсредствами
	1
	 8 760 

	5
	Автобаза Ангарского
почтамта
	665835 г. Ангарск,
квартал 85, строение 35
	с момента
заключения
договора
	круглосуточно
	со
спецсредствами
	1
	8 760 

	6
	Автобаза Усолье-
Сибирского почтамта
	665462 г. Усолье-
Сибирское, ул.
Октябрьская, д.3
	с момента
заключения
договора
	круглосуточно
	со
спецсредствами
	1
	8 760 

	7
	Цех сортировки и
перевозки почтовых
отправлений и печати
	665710, г. Братск, ж.р. Центральный, Пихтовая ул., д. 44 Б
	с момента
заключения
договора
	круглосуточно
	со
спецсредствами
	1
	8 760 

	 
	Итого
	 
	 
	 
	 
	 
	78 840 
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Директор УФПС Иркутской области

                          /                                         /
«__» ________ 2026 г.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
(должность)

                           /                                                   /
«__» ____________ 2026 г.



