СПЕЦИФИКАЦИЯ
на оказание услуг по откачке септиков и выгребных ям
для нужд УФПС Калининградской области


1. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ

Поручается оказать услуги по откачке септиков и выгребных ям для нужд УФПС Калининградской области, в рамках которых проводится комплекс взаимосвязанных организационных и технических мероприятий, направленных на обеспечение сохранности Объектов и включающих материальные, трудовые ресурсы, а также всю необходимую нормативную и техническую документацию.
Цель: подготовка к эксплуатации Объектов, обеспечение санитарно-гигиенических требований к помещениям.
Перечень зданий, помещений и сооружений, приведен в Приложении №1 к спецификации.

2. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Начало оказания услуг – дата подписания Договора.
Окончание оказания услуг – по истечении 12 месяцев со дня заключения договора, или при завершении объема.
Прогнозируемое максимальное количество м3 составит – 20.
Место оказания услуг: объекты, указанные в Приложении №1 к спецификации.

3. ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

3.1. Обязательно соблюдение Исполнителем услуг правил действующего внутреннего распорядка, контрольно-пропускного режима, внутренних положений и инструкций, требований администрации Заказчика. Соблюдение правил привлечения и использования иностранной и иногородней рабочей силы, установленные законодательством РФ. Перед началом любых работ Исполнитель согласует с Заказчиком вид/время/место/характер работ.
3.2. Ежемесячный объем выполненных работ складывается из услуг (работ), выполненных по каждому объекту. Ежемесячный сводный акт выполненных работ (оказанных услуг) (Приложение № 3). Оплата оказанных услуг осуществляется исходя из объема фактически оказанных услуг (выполненных работ), но в размере, не превышающем начальной (максимальной) цены Договора.
В цену Договора включено: стоимость работ, стоимость материалов и оборудования, транспортные расходы по доставке до места оказания услуг, материалов и оборудования, погрузке, разгрузке с использованием перевозочного транспорта, расходы в случае повреждения и потери, расходы по таможенному оформлению и страхованию, все налоги, сборы и другие обязательные платежи, включая все расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора.
3.3. Сроки выполнения заявок в рамках оказания услуг не более 2-х рабочих дней с момента поступления заявки.
5.4 Для получения заявок от Заказчика на оказание услуг, Исполнитель организовывает диспетчерскую службу с указанием контактных телефонов и электронной почты. После исполнения заявок Исполнитель, в указанное в заявке время исполнения, сообщает Заказчику об исполнении заявки в том виде, как она была получена (по телефону или в электронном виде).

4. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

4.1.  Требования к качеству оказываемых услуг
Оказание услуг по откачке септиков и выгребных ям для нужд УФПС Калининградской области должно осуществляться в соответствии с нормативно-техническими требованиями действующих Правил, Наставлений, Стандартов, в том числе: 
- СП 30.13330.2020 "СНиП 2.04.01-85* Внутренний водопровод и канализация зданий;
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ;
- Федеральный закон № 52-ФЗ от 30.03.1999 «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;
- Федеральный закон № 7-ФЗ от 10.01.2002 «Об охране окружающей среды»;
- Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ;
4.2. Требования к персоналу Исполнителя.
4.2.1. Требования к персоналу Исполнителя, осуществляющего проведение работ/оказание услуг по откачке септиков и выгребных ям:
Исполнитель в течении 1 (одного) рабочего дня после подписания договора, должен представить Заказчику список сотрудников привлеченных к оказанию услуг/работ на объектах, с указанием фамилии, имени и отчества, года рождения, а также марки транспортных средств с указанием государственных регистрационных номеров, необходимых Исполнителю для выполнения работ (направить сопроводительное письмо), с целью оформления пропуска на объекты.
Исполнителя несет ответственность за дисциплину рабочих на объекте, технику безопасности при производстве работ, за организацию и качество выполнения работ.
До начала работ/оказания услуг по договору персонал исполнителя обязан пройти инструктаж по охране труда, с росписью в журнале регистрации. 
Исполнитель за свой счет должен обеспечивать свой персонал средствами защиты, необходимыми спецодеждой, инструментом и эксплуатационно-расходными материалами.
К выполнению работ/оказания услуг должны быть допущены лица, прошедшие инструктаж по технике безопасности:
- водительского удостоверения категории В, С;
- документы, удостоверяющие личность (рабочее удостоверение и прочее).
Без предъявления указанных документов сотрудники не будут допущены к работам.
6.2.2. Исполнитель должен иметь:
- достаточное количество квалифицированных специалистов для оказания услуг;
- все работы должны выполняться инструментом и оборудованием Исполнителя;
- Исполнитель вправе в соответствии с условиями договора привлекать к исполнению Договора субподрядчиков.
Необходимо наличие у Исполнителя транспортных средств:
- ассенизатор объемом 4-6 м3;
6.2.3. Исполнителю запрещается:
- допускать к работе работников с признаками алкогольного, наркотического или токсического опьянения;
-	 доставлять любым способом на территорию Заказчика посторонних лиц без соответствующего разрешения;
-	 самовольно изменять условия, последовательность и объем работ;
-	 отвлекать работников Заказчика во время проведения ими производственных работ;
-	 пользоваться оборудованием и механизмами Заказчика без согласования с ним;
-	 курить вне отведенных для этого мест;
-	 размещать или утилизировать любые виды отходов вне отведенных мест;
-	 сбрасывать в поверхностные воды, сточные воды, на территорию Заказчика отходы производства, мусор, химические вещества, нефтепродукты и др. вне отведенных для этого мест;
4.3.  Условия оказания услуг
4.3.1. Работы (услуги) выполняются в условиях действующей организации, при соблюдении правил действующего внутреннего распорядка и контрольно–пропускного режима, внутренних положений и инструкций, а также требований Заказчика. Выполнение работ не должно препятствовать или создавать неудобства в работе сотрудников Заказчика без предварительного согласования, или представлять угрозу жизни и здоровью. 
Работы (услуги) могут выполняться в стесненных условиях (при наличии оборудования в помещениях и в присутствии персонала) и должны производиться только в отведенной для этих работ зоне, минимально необходимым количеством технических средств и механизмов для сокращения шума, пыли и загрязнения воздуха. Оказание услуг должно осуществляться в следующем порядке:
- поступающие заявки выполняются в рабочее время с 8-00 до 17-00 часов, кроме дней, официально объявленными нерабочими праздничными днями в соответствии с действующим законодательством РФ, ремонт отделений почтовой связи производить согласно режиму работы данных ОПС.
- все работы, которые могут прямо или косвенно повлиять (по решению Заказчика) на деятельность работы учреждения (шум, пыль, грязь, остановка/выключение инженерного оборудования и т.д.) должны производится с 17.00 до 8.00 и/или выходные дни, по предварительному согласованию с Заказчиком.
4.3.2. Исполнитель несет ответственность за соответствие используемых материалов государственным стандартам и техническим условиям. Для предотвращения аварийных ситуаций при производстве работ Исполнитель обязан использовать машины, механизмы и оборудование, предназначенные для конкретных условий и допущенные к применению органами государственного надзора, в ходе выполнения работ соблюдать государственные нормативы, стандарты и правила, а также требования контролирующих органов.
4.3.3. 	Количество специалистов, привлеченных к оказанию услуг определяется Исполнителем и должно быть достаточным для своевременного выполнения текущих заявок.
4.3.4. Исполнитель должен вести журналы (в том числе электронные) о проделанной работе: 
· Журнал заявок;
4.3.5. Все виды, объемы и сроки выполнения работ (услуг) в обязательном порядке согласовываются с Заказчиком.
4.3.6. Исполнитель должен обеспечить диспетчеризацию текущих заявок для их последующего выполнения специалистами. Прием поступающих заявок, организация своевременного доведения до исполнителя поступивших заявок, контроль их выполнения. Вести учет выполненных и несвоевременно выполненных заявок, предоставлять по первому требованию Заказчику копию журнала Заявок. 
4.3.7. Исполнитель должен обеспечить соответствие результатов работ требованиям качества, безопасности жизни и здоровья, а также иным требованиям сертификации, безопасности (санитарным нормам и правилам, государственным стандартам и т.п.) в Российской Федерации.
4.4.  Требования к безопасности
4.4.1. Оказываемые услуги должны отвечать всем требованиям, предъявляемым нормативными и правовыми документами. 
4.4.2. Исполнитель обязан соблюдать действующие, правила охраны труда и техники безопасности при производстве работ, предусмотренных настоящим Договором, нести ответственность за здоровье, жизнь своих работников. При возникновении несчастных случаев вся полнота ответственности ложится на Исполнителя, в том числе по уплате сумм по всем претензиям, требованиям и судебным искам всякого рода, расходов, связанных с несчастными случаями, и при несчастных случаях со смертельным исходом. Исполнитель гарантирует освобождение Заказчика от любой ответственности в связи с несчастными случаями, произошедшими по вине Исполнителя в процессе оказания услуг по настоящему Договору, как в отношении персонала Заказчика, Исполнителя, так и сторонних лиц.
4.4.3. Работы должны производиться в соответствии со СНиП, ГОСТ, правоустанавливающими документами по охране труда РФ. При выполнении работ обеспечить охрану труда. Исполнитель обязан обеспечить своих сотрудников, производящих работы на объектах Заказчика, спецодеждой с символикой Исполнителя, а также необходимыми средствами индивидуальной защиты (каски, специальная одежда, обувь и др., выполнением мероприятий по коллективной защите работающих (ограждения, освещение, защитные и предохранительные устройства). 
4.5. Требования к конфиденциальности
Нет, если иное не предусмотрено условиями заключаемого Договора.
4.6.  Требования по передаче заказчику закупки технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)
Все технические и иные документы, сформированные в результате оказания услуг по Договору, должны быть переданы Заказчику. Передача данных документов третьим лицам без письменного согласия Заказчика – запрещена.

5. ТРЕБОВАНИЯ К ГАРАНТИЙНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

5.1. Гарантия на выполненные работы составляет не менее 12 (двенадцать) месяцев с момента приемки Сторонами выполненных работ. Если в период гарантийной эксплуатации объекта Заказчик обнаружит дефекты и недостатки выполненных работ, то Исполнитель обязан их устранить своими силами и за свой счет в десятидневный срок с момента предъявления претензии. Гарантийный срок в этом случае продлевается соответственно на период устранения выявленных дефектов и недостатков. 
5.2. В случае выявления Заказчиком или представителем инспекции органов исполнительной власти несоответствия качества выполняемых работ требованиям, предъявляемым к данному виду работ, Исполнитель обязан своими силами и за свой счет исправлять выявленные нарушения в течение 24 часов. 
5.3. В случае порчи имущества Заказчика и другого вреда, произошедших по вине Исполнителя, замена/устранение повреждений, восстановление внутреннего интерьера производится за счет Исполнителя, в сроки соразмерные аварийной ситуации. 

6. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

Нет, если иное не предусмотрено условиями заключаемого Договора.

7. Адресный список объектов Калининградский почтамт (КП)

	№ п/п
	Индекс объекта
	Адрес объекта

	1.
	238541
	Обл. Калининградская, р-н Зеленоградский, п. Мельниково, ул. Калининградское шоссе, д. 4

	2.
	238641
	Обл. Калининградская, р-н Полесский, п. Сосновка, ул. Октябрьская, д. 1

	3.
	238000
	Калининградская обл., Нестеровский р-н, п. Чернышевское, Калининградская ул., дом 18

	4.
	238014
	Обл. Калининградская, р-н Нестеровский, п. Садовое, ул. Центральная, д. 45

	5.
	238173
	Калининградская обл., Черняховский р-н, п. Калужское, Советская ул., дом 14

	6.
	238177
	Калининградская обл., Черняховский р-н, ст. Междуречье, Калининградская ул., дом 3

	7.
	238606
	Российская Федерация, обл. Калининградская, р-н Славский, п. Высокое, ул. Совхозная, д. 14

	8.
	238640
	Обл. Калининградская, р-н Полесский, п. Саранское, ул. Центральная, д. 24

	9.
	238735
	Обл. Калининградская, р-н Краснознаменский, п. Победино, ул. Победы, д. 17

	10.
	238031
	Обл. Калининградская, р-н Гусевский, п Липово, ул. Набережная, д. 13

	11.
	238122
	Калининградская обл., Озерский р-н, п. Красноярское, Почтовая ул., дом 2

	12.
	238222
	Обл. Калининградская, р-н Гвардейский, п Славинск, ул. Центральная, д. 35

	13.
	238633
	Обл. Калининградская, р-н Полесский, п. Заливино, пер. Рыбачий, д. 4

	14.
	238015
	Калининградская обл., Нестеровский р-н, п. Луговое, Почтовая ул., дом 1

	15.
	238416
	Калининградская обл., Правдинский р-н, п. Мозырь, Почтовая ул., дом 2

	16.
	238431
	Калининградская обл., Багратионовский р-н, п. Березовка, Победы ул., дом 55

	17.
	238732
	Калининградская обл., Краснознаменский р-н, п. Тимофеево, Садовая ул., дом 2

	18.
	238317
	Калининградская область, р-н. Гурьевский, п. Маршальское, ул. Центральная, д. 5, кв. I

	19.
	238542
	Калининградская обл., Зеленоградский р-н, п. Переславское, 20 км, помещение I

	20.
	238532
	Калининградская обл., Зеленоградский р-н, п. Поваровка, ул. Балтийская, дом №2, помещение I

	21.
	238313
	Калининградская обл., Гурьевский р-н, п. Низовье, ул. Калининградская, дом №3А, пом. I



Примечание:
- Услуги должны соответствовать всем требованиям, действующим в РФ и прописанным в СНиПах, ГОСТах, технических регламентах и других нормативных документах, регламентирующих данную деятельность.
- Учтены все затраты (стоимость работ и материалов с транспортными расходами расходные материалы, накладные расходы и сметная прибыль, а также НДС по действующей ставке, установленной законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. 
- По всему перечню услуг в части количества единиц измерения и объемов и вида допустимы отклонения в соответствии со спецификацией и планировочным решением объекта, в таблицах приведены приблизительные расчетные объемы услуг. 












Приложение №2 


ФОРМА
Акт сдачи-приема оказанных услуг
Заявка №______
Адрес объекта: ______________________________________________________________
Дата________________________________________________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Кол-во
	Примечание

	Выполняемые работы 
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	



Сдал: _______________                                                              Принял_______________________
                                                                                                                       (Штамп отделения)

	ЗАКАЗЧИК:
____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
___ ____________ 20__ г.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
___ ____________ 20__ г.
М.П. (при наличии печати)





ФОРМА СОГЛАСОВАНА

	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	АО «Почта России»
Директор УФПС Калининградской
области – филиала АО «Почта России»

__________________________ /И.А. Авдошина

___ ____________ 20_ г.
	
__________________________

	
	(должность)


	
	__________________________

	
	(подпись, фамилия и инициалы)

	
	___ ____________ 20_ г.

	            подписано с применением ЭЦП       
	подписано с применением ЭЦП       
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                                                                                                                       Приложение №3
ФОРМА
Сводный акт
сдачи-приемки оказанных услуг №____ 
к Договору на оказание услуг по откачке септиков и выгребных ям
 для нужд УФПС Калининградской области
№ ____ от «___» _____________ 20__г. 

	___________
	 «____» __________ 20__ г.



АО «Почта России», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ________________________ действующего на основании __________________________________________________________________________, с одной стороны, и _______________________________, именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________________________, действующего на основании )_________, с другой стороны, вместе именуемые в дальнейшем «Стороны», составили настоящий Сводный акт сдачи-приемки оказанных услуг (далее – «Акт») о том, что Исполнителем  с _____ по ________были оказаны услуги по откачке септиков и выгребных ям для нужд УФПС Калининградской области:
	№
п/п

	Наименование услуги

	Стоимость услуг без НДС, руб.
	Сумма НДС___%, руб.
	Стоимость услуг, в т.ч. НДС, руб.

	
	
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


1. Стоимость услуг составила: _________ (_________) руб. ________коп.
2. Следует к перечислению ____________ (____________________) руб. ________коп
3. Акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную силу, по одному для каждой Стороны.

	ЗАКАЗЧИК:
____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
___ ____________ 20__ г.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
___ ____________ 20__ г.
М.П. (при наличии печати)
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