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ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	№
п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	ДЗД
	Департамент закупочной деятельности АО «Почта России»

	2
	ЕИС
	Официальный сайт Единой информационной системы в сфере закупок

	3
	Задание
	Письменное поручение Заказчика на оказание Услуг, подготовленное и направленное Заказчиком, согласованное уполномоченными лицами Заказчика

	4
	ЗК
	Закупочная комиссия Заказчика

	5
	ИС
	Информационная система

	6
	ЛНА
	Локальный нормативный акт

	
	
	

	8
	Организатор закупки, ОЗ
	Структурное подразделение Исполнителя, оказывающее Услуги по сопровождению закупочной деятельности

	9
	ОРД
	Организационно-распорядительные документы

	10
	Рабочий день
	Рабочее время в течение суток, согласно установленному трудовому распорядку: пятидневная рабочая неделя продолжительностью 40 (сорок) часов с 2 (двумя) выходными днями – суббота и воскресенье (в том числе праздничные дни).

	11
	РФ
	Российская Федерация

	12
	Стороны
	Исполнитель, Заказчик

	13
	SLA
	Соглашение об уровне сервиса между Исполнителем и Заказчиком


1. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ
Оказание услуг по сопровождению закупочной деятельности (далее – Услуга / Услуги).
2. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ
Перечень Услуг, которые должны быть оказаны, а также распределение функций между Сторонами в рамках взаимодействия по Услугам установлены в Приложении № 1 к техническим требованиям;
Исполнитель и работники исполнителя должны иметь специальные знания, опыт, образование и уровень компетенции для качественного оказания Услуг. 
3. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
Начало оказания услуг: не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты заключения Договора.
Окончание оказания услуг: через 36 (тридцать шесть) месяцев даты заключения договора. 
Место оказания услуг: на территории Исполнителя, территории Заказчика.
Территориальная особенность: территория РФ. 
Исполнитель обязан обеспечить нахождение не менее двух работников на территории г. Москвы в целях оперативного обмена документами в бумажном виде, хранения и оперативного предоставления оригиналов документов Заказчика, обеспечения выполнения предусмотренного Регламентом взаимодействия функционала по обеспечению работы Закупочной комиссии и др.
4. ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
Перечень услуг, являющихся предметом настоящей закупки, объем и периодичность их оказания, предусмотрены приложениями № 1 и № 2 к техническим требованиям. 
Для оказания услуг Исполнитель за свой счет осуществляет регистрацию на ресурсах, необходимых для поддержки функции Заказчика в качестве ОЗ 
Для оказания услуг по Исполнитель при необходимости за свой счет осуществляет пересылку корреспонденции.
Ожидаемый результат: обеспечение бесперебойного оказания Услуг, необходимых для полноценного функционирования служб Заказчика. 
5. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
5.1. Требования к качеству оказываемых услуг
Услуги должны оказываться на высоком профессиональном уровне. Исполнитель гарантирует качество оказания услуг согласно:
1. Федеральный закон от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"; 
2. Федеральный закон "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" от 05.04.2013 N 44-ФЗ
3. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая); 
4. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая);
5. Нормативные документы Правительства РФ и уполномоченных федеральных органов исполнительной власти;
6. ВНД Заказчика; 
7. ВНД АО «Почта России» (при необходимости).

5.2. Условия оказания услуг
Исполнитель обязуется в течение 3 (трех) рабочих дней с даты подписания Договора назначить своего представителя по направлению оказания услуг, выделить отдельный электронный почтовый ящик для организации приема заданий, ответственного за организацию, соблюдение сроков и обеспечение качества оказания услуг и сообщить его контактные данные на авторизированный адрес электронной почты Заказчика.
Услуги должны оказываться в установленное Заказчиком время согласно графику работы в соответствии с режимом работы Заказчика.
Заказчик обязуется не позднее 2 (двух) рабочих дней с даты подписания Договора направить на адрес электронной почты Исполнителя уведомление о выделении контактных лиц по каждому направлению Услуг и передать их контактные данные.  
Исполнитель обязан в течение 3 (трех) рабочих дней с даты подписания Договора направить на адрес электронной почты Заказчика списки работников, занятых для оказания услуг, для оформления допуска работников на территорию объектов Заказчика.
Работники Исполнителя осуществляют взаимодействие с работниками Заказчика в информационных системах Заказчика (Битрикс 24) в соответствии с внутренними требованиями Заказчика. 
При необходимости получения содействия или сведений (информации) работники Исполнителя самостоятельно взаимодействуют с подразделениями (внешними организациями), обеспечивающими деятельность Заказчика по различным направлениям функционирования (в том числе правовое сопровождение, сопровождение бухгалтерского и налогового учета, кадровое администрирование, подбор персонала и расчет заработной платы), информацию о которых предоставляет Заказчик после заключения Договора. 
Исполнитель обязан своими силами и за свой счет организовать ведение архива документов на ресурсе Заказчика, а также хранение оригиналов документов Заказчика в г. Москве на своей территории (срок предоставления оригиналов документов представителю Заказчика – не более 2-х часов с момента получения запроса Заказчика).

5.3. Требования к безопасности
Исполнитель услуг должен обеспечивать соблюдение своими работниками при оказании услуг на объектах Заказчика правил пропускного режима, действующих на объекте, правил охраны труда и техники безопасности, промышленной санитарии, противопожарной безопасности и режимных требований, организовать составление и ведение полного комплекта документации по охране труда в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, включая правила, нормы, стандарты и иные руководящие документы в области охраны труда, требования, предъявляемые органами Ростехнадзора, Роспотребнадзора и иными федеральными (региональными) органами надзора и контроля, отраслевые правила и нормы, действующие в сфере деятельности Заказчика.
5.4. Требования к конфиденциальности
Исполнитель и Заказчик могут в ходе исполнения обязательств по Договору в одностороннем порядке определять конфиденциальный характер той или иной информации, при обязательном уведомлении об этом другой Стороны. 
Стороны не имеют права разглашать, передавать третьим лицам или использовать полученную по Договору от другой Стороны информацию в собственных целях без письменного предварительного согласия другой Стороны.
Стороны не несут ответственность в случае разглашения третьим лицам либо публичного распространения (неопределенному кругу лиц) информации, если на момент ее отнесения к конфиденциальной она уже была распространена либо открыта для доступа.
Условия, изложенные в настоящем пункте, обязательны для Сторон как в период действия Договора, так и в течение 3 (трех) лет с момента прекращения действия Договора по любым основаниям.
5.5. Требования по приемке услуг
Периодичность сдачи-приемки оказанных услуг – квартал.
Контроль за качеством оказания услуг осуществляется ответственным лицом Заказчика с учетом периодичности и графика оказания услуг, предусмотренных приложением № 1 к техническим требованиям. 
6.6.	Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (оформление результатов услуг)
6.1. Ежеквартально Исполнитель направляет Заказчику подписанный со своей стороны подробный отчет по оказанным Услугам, Акт сдачи-приемки оказанных услуг, составленный в 2-х экземплярах, в порядке и сроки, предусмотренные Договором. Подписанный обеими сторонами Акт сдачи-приемки оказанных услуг является основанием для оформления Исполнителем счета на оплату за оказанные услуги за отчётный период и оплаты услуг Исполнителя. 
6.2. Ежемесячно, в срок не позднее 5 (Пяти) рабочих дней с даты начала текущего календарного месяца, Заказчик перечисляет Исполнителю аванс в размере 50% от суммы, на основании выставленного Исполнителем счета на оплату аванса. 
Если Договор заключается не в дату начала текущего календарного месяца, то абонентская плата, уплачивается пропорционально количеству отработанных дней в календарном месяце
6.3. Объем услуг за принятый Сторонами Отчетный период рассчитывается как объем услуг за квартал. 

6.5. Оставшаяся часть оплаты услуг за Отчетный период в размере 50% производится Заказчиком в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты подписания Сторонами Акта об оказанных услугах за Отчетный период, а также представленных Исполнителем документов.  
6.6. Отдельные виды услуг, не входящие в перечни услуг, оплачиваются Заказчиком отдельно на основании согласованных Сторонами Заказов - поручений, не позднее 10 (Десяти) рабочих дней с даты подписания Сторонами Акта по Заказам - поручениям, на основании полученного от Исполнителя счета на оплату.
6.7. Расходы Исполнителя, связанные с исполнением обязательств по Договору, оплачиваются Заказчиком по отдельным счетам не позднее 10 (Десяти) рабочих дней с даты выставления Исполнителем счета на оплату, а также предоставления Исполнителем Заказчику документов, подтверждающих такие расходы.
6. ТРЕБОВАНИЯ К ГАРАНТИЙНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
Исполнитель гарантирует соответствие качества оказываемых услуг условиям настоящих Технических требований, Регламенту (инструкции) по взаимодействию в рамках оказываемых Исполнителем услуг  (Приложение №2) и уровнем SLAв соответствие с Соглашение об уровне сервиса (Приложение №4) . 
В случае некачественного оказания услуг Исполнитель за свой счет устраняет выявленные недостатки в сроки, предусмотренные договором, и компенсирует фактические потери Заказчика, связанные с некачественным оказанием Исполнителем Услуг. 
Исполнитель гарантирует безопасность оказания услуг и безопасность результатов оказанных услуг. 
7. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
Не установлено.
8. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	Номер приложения
	Наименование приложения

	№ 1
	Перечень услуг, оказываемых Исполнителем

	№ 2
	Регламент (инструкция) по взаимодействию в рамках оказываемых услуг Исполнителем

	№ 3
	Спецификация Услуг 

	№ 4
	Соглашение об уровне сервиса
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к техническим требованиям


Перечень услуг, оказываемых Исполнителем, по направлению «Закупочная деятельность»
Таблица 1
	№
	Функции
	Исполнитель
	Заказчик

	1.1
	При планировании закупок:
	
	

	1.1.1
	Направление Заказчику формы для формирования потребности в ТРУ (Запрос информации о планируемых закупках на следующий год)
	
	

	1.1.2
	Оценка потребностей в товарах, работах, услугах
	
	

	1.1.3
	Сбор предложений для формирования потребности в товарах, работах, услугах
	
	

	1.1.4
	Обобщение (свод) потребности и формирование плана закупки товаров, работ, услуг на основании поступивших предложений от Заказчика
	
	

	1.1.5
	Согласование и утверждение плана закупки товаров, работ услуг
	
	

	1.1.6
	Принятие решения о необходимости внесения изменения в план закупки товаров, работ услуг
	
	

	1.1.7
	Внесение изменений в план закупки товаров, работ услуг для нужд Заказчика на основании согласованных материалов по закупкам
	
	

	1.1.8
	Утверждение новой редакции плана закупки
	
	

	1.1.9
	Размещение плана закупки товаров, работ, услуг и его редакций в ЕИС (при необходимости)
	
	

	1.1.10
	Отслеживание и размещение заключений Корпорации МСП о соответствии
	
	

	1.2.
	При определении поставщика (подрядчика, исполнителя) по конкурентной закупочной процедуре:
	
	

	1.2.1
	Формирование Технических требований (далее – ТЗ)
	
	

	1.2.1.1
	Формирование обоснования потребности в товарах/работах/услугах по количеству, качеству, предельной цене и другим параметрам
	
	

	1.2.2
	Формирование задания на закупку (в том числе ТЗ), содержащего сведения о существенных условиях закупки (форма закупки, критерии отбора участников, порядок оплаты, гарантийные обязательства, обеспечительные меры и т.д.)
	
	

	1.2.3
	Проверка задания на закупку, содержащей сведения о существенных условиях закупки (форма закупки, критерии отбора участников, порядок оплаты, гарантийные обязательства, обеспечительные меры). Проверка сформированной потребности на корректность формирования лотов. Проверка ТЗ.
	
	

	1.2.4
	Согласование ТЗ, задания на закупку, включая контроль наличия статьи в бюджете

	
	

	1.2.5
	Определение и расчет начальной (максимальной) цены договора:
	
	

	1.2.5.1
	Формирование запроса ценовой информации, в том числе на ЭТП, адресных запросов
	
	

	1.2.5.2
	Получение и регистрация поступивших коммерческих предложений
	
	

	1.2.5.3
	Проверка коммерческих предложений (далее – КП) в части оформления, состава, соответствия запросу цен, свод полученных КП
	
	

	1.2.5.4
	Экспертиза/проверка полученных предложений на соответствия ТЗ
	
	

	1.2.5.5
	Получение дополнительной информации по КП (корректировка опечаток, ошибок, уточнение информации)
	
	

	1.2.5.6
	Проверка поставщиков (подрядчиков, исполнителей), выявление аффилированности
	
	

	1.2.5.7
	Свод КП, расчет начальной (максимальной) цены договора
	
	

	1.2.6
	Разработка закупочной документации, формирование обоснования и расчета НМЦД, а также направление на согласование
	
	

	1.2.6.1
	Утверждение НМЦД, согласование закупочной документации, в т.ч. контроль лимитов бюджетных средств
	
	

	1.2.6.2
	Организация согласования расчета начальной (максимальной) цены договора и закупочной документации со структурными подразделениями АО «Почта России» (при необходимости)
	
	

	1.2.7
	Организация утверждения Закупочной Комиссией извещения (документации о закупке) перед его размещением на электронной торговой площадке (далее – ЭТП)
	
	

	1.2.8
	Размещение (публикация) извещения, в том числе с использованием функционала ЭТП/ ЕИС
	
	

	1.2.9
	Взаимодействие с участниками закупки в части разъяснения положений закупочной документации и (или) проекта договора (при необходимости)
	
	

	1.2.9.1
	Разъяснение технической части документации и условий исполнения договора (при необходимости)
	
	

	1.2.10
	Принятие решения о внесении изменений в извещение о закупке и закупочную документации (при необходимости)
	
	

	1.2.10.1
	Размещение изменений в извещение о закупке и закупочную документации (при необходимости)
	
	

	1.2.11
	Организационно-техническое обеспечение деятельности Закупочной Комиссии
	
	

	1.2.11.1
	Рассмотрение заявок на участие в процедуре закупки по формально-процедурной части на предмет допуска или отклонения заявки, юридической и ценовой экспертизы поступивших заявок на участие в закупке, обоснование причин для отклонения заявок (отказа в допуске) со ссылками на условия ПОЗ и документации
	
	

	1.2.11.2
	Рассмотрение заявок на участие в закупке на предмет допуска или отклонения заявки на участие в закупке, обоснование причин для отклонения заявок (отказа в допуске)
	
	

	1.2.11.3
	Проведение экспертизы заявок на предмет допуска/отклонения в части соответствия условиям Закупочной документации в части технических требований
	
	

	1.2.11.4
	Проверка участников закупки, выявление аффилированности
	
	

	1.2.11.5
	Привлечение экспертов или экспертных организаций для участия в процессе рассмотрения заявок участников закупок (при необходимости)
	
	

	1.2.11.6
	Организационно-техническое обеспечение работы Закупочной комиссии, в том числе подготовка пакета документов по рассмотрению, оценке и сопоставлению заявок Закупочной комиссией (в зависимости от способа закупки)
	
	

	1.2.11.7
	Принятие решения о проведении переторжки (при необходимости)
	
	

	1.2.11.8
	Организация проведения переторжки (при необходимости)
	
	

	1.2.11.9
	Принятие решений о выборе победителя закупочной процедуры, либо о заключении договора с единственным участником конкурентной процедуры в соответствующем случае
	
	

	1.2.12
	Формирование, размещение (публикация) протоколов по закупке, в том числе с использованием функционала ЭТП и окончательных решений заказчика
	
	

	1.2.13
	Взаимодействие с участниками закупки в части разъяснения результатов определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	
	

	1.2.14
	Инициация запроса об одобрении сделки на рассмотрение органов управления АО «Почта России» (при необходимости)
	
	

	1.2.15
	Организация заключения договора
	
	

	1.2.15.1
	Оформление и согласование договора с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), определенным по результатам закупки
	
	

	1.2.15.2
	Организация подписания договора с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), определенным по результатам закупки
	
	

	1.2.15.3
	Согласование договора с иными подразделениями (при необходимости)
	
	

	1.2.15.4
	Подписание договора Заказчиком
	
	

	1.2.15.5
	Размещение сведений о договоре в ЕИС
	
	

	1.3.
	При закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	
	

	1.3.1
	Формирование Технических требований (далее – ТЗ)
	
	

	1.3.1.1
	Формирование обоснования потребности в товарах/работах/услугах по количеству, качеству, предельной цене и другим параметрам
	
	

	1.3.2
	Формирование задания на закупку (в том числе ТЗ в части технических требований), содержащего сведения о существенных условиях закупки (форма закупки, порядок оплаты, гарантийные обязательства и т.д.)
	
	

	1.3.3
	Проверка задания на закупку, содержащей сведения о существенных условиях закупки (форма закупки, порядок оплаты, гарантийные обязательства и т.д.)
	
	

	1.3.4
	Согласование задания на закупку, включая контроль наличия статьи в бюджете
	
	

	1.3.5
	Определение и расчет начальной (максимальной) цены закупки (при необходимости): согласно п. 1.2.5. настоящей Таблицы
	
	

	1.3.6
	Организация заключения договора
	
	

	1.3.6.1
	организации преддоговорных переговоров с контрагентом, оформление протокола преддоговорных переговоров и направление на подписание контрагенту (при необходимости) с привлечением Заказчика
	
	

	1.3.6.2
	Подписание протокола преддоговорных переговоров
	
	

	1.3.6.3
	Оформление и согласование договора с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), определенным по результатам закупки
	
	

	1.3.6.4
	Организация подписания договора с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), определенным по результатам закупки
	
	

	1.3.6.5
	Согласование договора с иными подразделениями (при необходимости)
	
	

	1.3.6.6
	Организация подписания договора Заказчиком
	
	

	1.3.6.7
	Размещение сведений о договоре в ЕИС (при необходимости)
	
	

	1.4
	При изменении условий расходных договоров:
	
	

	1.4.1
	Определение условий дополнительного соглашения
	
	

	1.4.2
	Формирование задания на изменение условий договора
	
	

	1.4.3
	Проведение анализа рынка и обоснования цены дополнительного оглашения (при необходимости)
	
	

	1.4.4
	Определение и расчет цены дополнительных объемов товаров/работ/услуг (при необходимости):
	
	

	1.4.4.1
	Формирование запроса ценовой информации, адресных запросов (при необходимости)
	
	

	1.4.4.2
	Регистрация поступивших коммерческих предложений (при необходимости)
	
	

	1.4.4.3
	Проверка коммерческих предложений (далее – КП) в части оформления, состава, соответствия запросу цен (при необходимости)
	
	

	1.4.4.4
	Экспертиза КП на соответствие технических требований ТЗ (при необходимости)
	
	

	1.4.4.5
	Получение дополнительной информации по КП (корректировка опечаток, ошибок, уточнение информации) (при необходимости)
	
	

	1.4.4.6
	Проверка поставщиков (подрядчиков, исполнителей), выявление аффилированности (при необходимости)
	
	

	1.4.4.7
	Свод КП, расчет и формирование обоснования цены дополнительных объемов (при необходимости)
	
	

	1.4.4.9
	Согласование расчета цены дополнительных объемов, в т.ч. с СП Заказчика
	
	

	1.4.4.9
	Согласование расчета цены дополнительных объемов со структурными подразделениями АО «Почта России» (при необходимости)
	
	

	1.4.5
	Формирование протокола рассмотрения обращения об изменении условий договора, согласование с Закупочной комиссией (при необходимости)
	
	

	1.4.6
	Принятие Закупочной комиссией решения об изменении условий договора
	
	

	1.4.7
	Организация заключения дополнительного соглашения: 
	
	

	1.4.7.1
	Определение и расчет начальной (максимальной) цены закупки (при необходимости): согласно п. 1.2.5. настоящей Таблицы
	
	

	1.4.7.2
	Согласование дополнительного соглашения с поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
	
	

	1.4.7.3
	Согласование дополнительного соглашения с иными подразделениями (в случае необходимости)
	
	

	1.4.7.4
	Организация подписания дополнительного соглашения Заказчиком
	
	

	1.4.7.5
	Корректировка сведений о договоре в ЕИС (при необходимости)
	
	

	1.5
	При исполнении расходных договоров, сведения о которых размещены в ЕИС:
	
	

	1.5.1
	Предоставление информации и документов об исполнении договора
	
	

	1.5.2
	Размещение в ЕИС информации и документов об исполнении договора
	
	

	2.
	Иные функции
	
	

	2.1
	Консультирование по вопросам методологии организации закупок любой сложности, включая разработку методических материалов, шаблонов документов
	
	

	2.2
	Всесторонний анализ содержания документов и определение их соответствия (несоответствия) действующему законодательству Российской Федерации и внутренним нормативным документам Заказчика
	
	

	2.3
	Методологическая работа в части подготовки ЛНА и ОРД, шаблонов документов, подготовка и внесение изменений, согласование ЛНА и ОРД в сфере закупок, в т.ч. с учетом изменений законодательства Российской Федерации, ознакомление
	
	

	2.4
	Предоставление информации и документов Заказчику на протяжении всего цикла организации закупочной деятельности (на основании соответствующих запросов)
	
	

	2.5
	Формирование и ведение реестра закупок
	
	

	2.7
	Формирование отчетов по закупочным процедурам[footnoteRef:2], контроль лимитов проведения закупок в соответствии с ЛНА Заказчика, предоставление отчетов в профильные подразделения по запросу, размещение необходимых отчетов в ЕИС [2:  Исполнитель при подготовке отчетности заполняет только те данные, которыми обладает в силу оказания услуг] 

	
	


3. Консультирование и методологическая поддержка по вопросам организации процесса закупок
3.1. ОЗ оказывает Заказчику услуги по методологическому сопровождению проводимых закупочных процедур с выдачей аналитических заключений по различным аспектам закупки, включая разъяснение последствий (экономических, юридических и т.д.) тех или иных действий, а также по подготовке проектов отдельных документов.
3.2. Для получения необходимой консультации Заказчик направляет ОЗ Задание с запросом в свободной форме с изложением сути запроса. Срок ответа ОЗ на запрос Заказчика на консультацию – не более 3 (трех) рабочих дней с даты получения Задания.
3.3. Для разработки или актуализации ЛНА в сфере закупочной деятельности Заказчик направляет ОЗ Задание на ЛНА с указанием ЛНА, который необходимо разработать или актуализировать с указанием степени проработки (перечень вопросов, которые должны быть учтены или раскрыты в ЛНА). 
3.4. При получении Задания на ЛНА ОЗ в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет предварительный анализ трудоемкости его выполнения и в ответном письме сообщает о расчетных сроках разработки или актуализации ЛНА, либо сообщает о невозможности оценить трудоемкость Задания на ЛНА и запрашивает дополнительные сведения, необходимые для расчета трудоемкости.
3.5. Сроки исполнения Задания на ЛНА зависят от требуемой степени проработки и объема разрабатываемого (актуализируемого) ЛНА, подлежат согласованию Сторонами в каждом конкретном случае, но в любом случае не могут превышать 5 (пяти) рабочих дней.
3.6. Задание на ЛНА считается принятым в работу с даты согласования Сторонами сроков разработки или актуализации указанного в Задании на ЛНА разрабатываемого (актуализируемого) ЛНА.
3.7. Результатом выполнения Задания на ЛНА является разработанный (актуализированный) ЛНА, одобренный Заказчиком.
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Спецификация Услуг.


	№
	Направление
	Наименование услуги
	Предельный объем услуг в месяц

	1
	Закупочная деятельность
	Услуги согласно перечню, установленному в Приложении № 1
	Без ограничения Заданий
(34 задания фактически поступивших в работу в 2025 г. в месяц)*


* показатель указан статистически


Состав Услуг, напрямую не отражаемый в задачах:
	Наименование направления и операций
	Количество в квартал (не более)

	Правовое сопровождение
	

	1
	Осуществление консультаций Заказчика по телефону и электронной почте
	Учет не ведется

	2
	Разработка/доработка договоров по закупочной деятельности
	30

	Закупочная деятельность
	

	1
	Участие в совещаниях по приглашению Заказчика
	45

	2
	Отчеты по запросам государственных органов и корпорации СМСП
	1

	3
	Осуществление консультаций Заказчика по вопросам организации закупочного процесса по телефону и электронной почте
	Учет не ведется

	4
	Участие во внутренних бизнес-процессах в системе Битрикс 24
	Учет не ведется

	5
	Подготовка обязательной отчетности в ЕИС
	4
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