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1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	Заказчик 
	УФПС Республики Карелия

	
	УФПС Республики Карелия
	Управление федеральной почтовой связи Республики Карелия 

	
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи

	2
	Исполнитель
	Исполнитель – юридическое или физическое лицо, которое обязуется выполнить работы для Заказчику в соответствии с заключенным договором возмездного выполнения работ.

	3
	Стороны
	Заказчик, поручающий выполнение определённого вида работ, и Исполнитель, обязующийся выполнить эти работы.

	4
	Такелажные работы
	Транспортировка имущества Заказчика

	5
	СП
	Структурное подразделение

	6
	Объект
	Здания и помещения находящиеся по определённому адресу в г. Петрозаводске

	7
	ТЗ
	Техническое задание

	8
	ГОСТ
	Государственный стандарт

	9
	Рабочее место
	Комплектность: монитор, системный блок, клавиатура, мышь, колонки и камера (при наличии), принтер (при наличии).



2. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГ
Оказание такелажных услуг по перемещению рабочих мест и мебели Управления для нужд УФПС Республики Карелия.

3. КРАТКИЕ СВЕДЕНИЯ ОБ ОКАЗАННЫХ УСЛУГАХ:

3.1. Оказание комплекса услуг, связанных с перемещением имущества Заказчика и такелажными услугами: подъем/спуск, разборка, погрузкой/разгрузкой имущества в автотранспорт исполнителя, в том числе:
3.1.1. Подготовка имущества к перемещению (разборка стеллажей, шкафов и т.д  предоставление упаковки, маркировка, закрепление грузов). 
3.1.2. Разгрузка имущества и документов с автотранспорта на территории Объекта. Размещение и закрепление груза в кузове автомобиля должны исключать возможность смещения, падения или повреждения Груза при движении автомобиля.
3.2. Исполнитель должен оказать услуги, указанные в п. 1 настоящего Технического задания по заявкам Заказчика, согласно приложению № 1 к настоящему ТЗ.
3.3. Для оказания услуг Исполнитель предоставляет не менее 6 грузчиков, не менее 2 автомобилей.

Общий объем услуг составляет:



	№
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Кол-во

	1.
	Такелажные услуги, оказываемые внутри здания (строения) и между отдельно стоящими зданиями (строениями) в помещениях Заказчика силами грузчиков Исполнителя
	Чел/час
	192

	2.
	Перевозка имущества мебели автотранспортом с водителем 
	Маш/час
	24


Услуги оказываются в будни круглосуточно. 
Под временем работы грузчиков понимается время работы с момента прибытия грузчиков по месту оказания услуг, установленному Заказчиком в заявке, до момента окончания оказания услуг, исключая время обеденного перерыва 1 (один) час.
Место оказания услуг: пределы г. Петрозаводска; на основании предварительных заявок. Конкретный адрес объекта указывается в заявке. 
Примерный перечень вывозимой мебели указан в Перечне (приложение № 1 к техническому заданию).

4. СОПУТСТВУЮЩИЕ РАБОТЫ, УСЛУГИ, ПЕРЕЧЕНЬ, СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ, ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ:

Исполнитель обязан предоставить за свой счет упаковочный материал, необходимый для оказания услуг, в том числе:
· короб гофракортонный, пятислойный под оргтехнику 600х400х400 мм. – не менее 180 шт.;
· стрейч пленка непищевая – 10 шт.
При необходимости Исполнитель обязан произвести разборку и погрузку/разгрузку офисной мебели в помещениях Заказчика. Упаковка документов в коробки, производится Заказчиком, в тару предоставленную Исполнителем и перемещение Исполнителем по месту назначения.
За 1 (один) рабочий день перед началом оказания услуг Исполнитель предоставляет Заказчику списки ответственных руководителей, имеющих право выдачи нарядов и распоряжений на выполнение работ с номерами телефонов для оперативной связи и списки паспортных данных сотрудников.
Для оказания услуг Заказчик предоставляет заявки с указанием при необходимости потребность крепежного, упаковочного материала, инструмента и тележек Исполнителю по средствам телефонной связи или электронной почты.
Исполнитель оказывает услуги на следующий день, после подачи заявки Заказчиком, если иное не прописано в заявке.
Исполнитель обязан немедленно письменно предупредить Заказчика при обнаружении не зависящих от Исполнителя обстоятельств, которые создают невозможность исполнения заявки.
Во время оказания услуг Исполнитель должен обеспечить соблюдение требований законодательства Российской Федерации о безопасности выполняемых работ, включая пожарную безопасность.
Заказчик совместно с Исполнителем осуществляет контроль и надзор за ходом оказания услуг. 
В случае мотивированного отказа Заказчика от подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг, Исполнитель обязан рассмотреть мотивированный отказ и устранить недостатки в срок, указанный в мотивированном отказе, а если срок не указан, то в течение 2 календарных дней с момента его получения.
Заказчик вправе отказаться от приемки результатов оказанных услуг в случае обнаружения недостатков, которые являются существенными и не могут быть устранены Исполнителем в сроки, согласованные с Заказчиком.

5. ТРЕБОВАНИЯ К ПЕРСОНАЛУ ИСПОЛНИТЕЛЯ.
Персонал Исполнителя должен быть обеспечен оборудованием для перевозки/переноски имущества и инструментом, необходимыми для выполнения условий договора.
При оказании услуг работники должны быть обеспечены рабочей одеждой. При оказании услуг работники должны иметь опрятный внешний вид.
В случае нетрудоспособности работника(ов) или иных причин отсутствия, Исполнитель обязан провести своевременную замену в течение двух часов с момента получения информации от Заказчика об отсутствии работника(ов) или иных причинах, препятствующих оказанию услуг.
Для оказания услуг Исполнитель вправе привлекать соисполнителей по согласованию с Заказчиком.

6. ТРЕБОВАНИЯ К КАЧЕСТВЕННЫМ ХАРАКТЕРИСТИКАМ УСЛУГ

Исполнитель должен быть обеспечен всеми видами материально-технических ресурсов в соответствии с объемом оказываемых услуг. 
Работники Исполнителя должны оперативно взаимодействовать с представителями Заказчика при оказании услуг.
Исполнитель обеспечивает оказание услуг без потерь, повреждений и порчи имущества Заказчика. Исполнитель несет гражданско-правовую ответственность в случае причинения ущерба Заказчику в процессе оказания услуг. 
Исполнитель обязан немедленно предупреждать Заказчика об обнаружении дефектов или повреждений имущества Заказчика. Исполнитель должен своевременно (в течение двух часов с момента вызова) направлять своего представителя Заказчику во всех случаях некачественного оказания услуг.
Услуги должны быть оказаны с соблюдением санитарно-технических норм, правил охраны труда, правил техники безопасности, правил охраны окружающей среды, правил пожара - и электробезопасности. Исполнитель должен обеспечить экономное использование работниками электроэнергии и воды Заказчика.

7. ТРЕБОВАНИЯ ПО ПРИЁМКЕ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ

При сдаче-приемке Работ Исполнитель передает Заказчику оформленные и подписанные уполномоченным лицом Исполнителя, следующие отчетные документы Заказчика:
- Акт о приемке оказанных услуг.
- Счет-фактуру (при необходимости).
- Счет.
По окончании оказания услуг, Исполнитель оформляет, подписывает и удостоверяет печатью в двух экземплярах акт сдачи-приёмки оказанных услуг вместе с приложенными к нему отчетными документами, указанными в разделе 7 технического задания. 
Счета-фактуры предоставляются Исполнителем Заказчику в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации

8. ТРЕБОВАНИЯ К ГАРАНТИЙНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ
8.1.   Исполнитель гарантирует качество оказанных услуг в соответствии с требованиями нормативно-правовых актов, национальных и международных стандартов (в том числе ГОСТ, регламентов, правил), которые регулируют качество оказание услуг определенного вида.



9. ПРИЛОЖЕНИЯ.

Приложение № 1 Перечень вывозимой мебели. 
Приложение № 2 Форма заявки


Приложение № 1
К техническому заданию.



Перечень вывозимой мебели.



	1
	Количество рабочих мест к перемещению
	37

	2
	Количество рабочих столов
	40

	3
	Количество тумб к раб. столам
	36

	4
	Количество шкафов для документов
	38

	5
	Количество шкафов для одежды
	19

	6
	Количество столов для переговоров
	9

	7
	Количество столов/тумб для орг. техники
	16

	8
	Количество столов для приема пищи
	16

	
	Итого позиций
	211






Приложение № 2
К техническому заданию


Форма

ЗАЯВКА № __ от «___» _______ 202__ г.
По договору от _________ № __________
Оказание такелажных услуг по перемещению рабочих мест и мебели Управления для нужд УФПС Республики Карелия.

Заказчик: АО «Почта России» - Управление федеральной почтовой связи Республики Карелия
Поставщик: _____________________________


	№ п/п
	Исходный адрес транспортировки (№ кабинета)
	Конечный адрес транспортировки (№ кабинета)
	Кол-во рабочих мет
	Примерный перечень мебели
	Примерное Кол-во коробок
	Дата транспортировки
	Примечания

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



Заявку подготовил:
_______________________________  ___________  _______________________
(должность)			(подпись)		          (расшифровка)
