Техническое задание 
на выполнение работ по производству тематических Каталогов периодических печатных изданий АО «Почта России» (1-е полугодие 2027 года, 2-е полугодие 2027 года)

1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1.
	Заказчик
	Акционерное общество «Почта России» (АО «Почта России»)

	2.
	Каталог
	Средство массовой информации, зарегистрированное Федеральной службой по надзору в сфере связи и массовых коммуникаций ПИ № ФС77-63500 от 30 октября 2015 года под наименованием «Подписные издания» Официальный каталог АО «Почта России», выходящее в свет не реже 2 раз в год и распространяемое среди неограниченного круга лиц в течение подписного полугодия

	3.
	Клиент
	Физическое или юридическое лицо, имеющее намерение заказать или заказывающее периодическое печатное издание исключительно для личных, семейных, домашних и иных нужд, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности

	4.
	Подрядчик
	Юридическое или физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, выполняющее работы в соответствии с заключенным договором

	5. 
	Цветопроба
	Изображение, служащее образцом для воспроизведения цвета при тиражировании печатного материала

	6.
	Heat-Set
	Технология печати с обязательной сушкой оттиска горячим воздухом

	7.
	Издательства
	Действующие партнеры АО «Почта России» - юридические лица, индивидуальные предприниматели, которые в установленном законом порядке издают, осуществляют выпуск и/или распространение периодического печатного издания и включили свои издания в печатный и/или электронный каталог АО «Почта России» в соответствующем полугодии

	8
	Популярные издания
	Выборка периодических печатных изданий из номенклатуры печатного и/или электронного каталога АО «Почта России» в соответствующем полугодии. Отбор изданий для тематического  Каталога периодических печатных изданий осуществляется Заказчиком, без участия Издательств, на основании востребованности газет и журналов у подписчиков, рейтинга изданий по собранным тиражам и объемам реализации периодических печатных изданий в стоимостном выражении



2.  НАИМЕНОВАНИЕ РАБОТ
Выполнение работ по производству тематических Каталогов периодических печатных изданий АО «Почта России» (1-е полугодие 2027 года, 2-е полугодие 2027 года).

3. ОПИСАНИЕ РАБОТ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ
Выполнение работ по производству тематических Каталогов периодических печатных изданий АО «Почта России» по заявкам Заказчика на первое полугодие 2027 г. и на второе полугодие 2027 г.
Цель: Реализация совместных проектов АО «Почта России» с Издательствами.
Задача: Подготовка бумажных тематических Каталогов АО «Почта России» с популярными изданиями для обеспечения подписки клиентов.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ
Работы по производству тематических Каталогов периодических печатных изданий АО «Почта России» выполняются Подрядчиком с даты подписания договора, по заявкам Заказчика на изготовление продукции в два этапа.
4.1. Срок выполнения работ составляет 7 (семь) календарных дней с даты направления Заказчиком заявки на авторизованный адрес Подрядчика, включая согласование цветопробы.
Периоды направления заявок Заказчиком:
- по этапу № 1 – с даты подписания договора по ноябрь 2026 года;
- по этапу № 2 – в течение апреля-мая 2027 года.
В течение 1 (одного) рабочего дня после получения заявки Подрядчик обязан согласовать цветопробы с Заказчиком: Подрядчик передает цветопробу нарочно или заказным письмом с уведомлением о вручении на авторизованный адрес Заказчика, указанный в договоре, а Заказчик в рамках указанного срока утверждает ее посредством направления согласования на адрес электронной почты Подрядчика, указанный в договоре. При несогласовании первой цветопробы, Подрядчик предоставляет Заказчику до двух вариантов цветопроб в течение 2 (двух) рабочих дней с момента несогласования первой цветопробы.
4.2. Место выполнения работ: на территории Подрядчика.

5. ХАРАКТЕРИСТИКИ ВЫПОЛНЯЕМЫХ РАБОТ
[bookmark: _GoBack]5.1. Тематические Каталоги периодических печатных изданий АО «Почта России» должны быть произведены в соответствии с предоставленными Заказчиком Заявками, утвержденными дизайн-макетами (приложение к Заявке) и техническими требованиями согласно Приложениям № 1, № 2, № 3 к Техническому заданию, в соответствии с ГОСТ Р 54766-2011 (ИСО 12647-2:2004) «Технология полиграфии. Контроль процесса изготовления цифровых файлов, растровых цветоделений, пробных и тиражных оттисков. Часть 2. Процессы офсетной печати».
5.2. Требования к материалам, используемым при выполнении работ по производству тематических Каталогов периодических печатных изданий АО «Почта России», указаны в таблице № 3 (Приложение № 3 к Техническому заданию).

6. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ
6.1. Требования к качеству работ:
6.1.1. Качество печати
6.1.1.1. Общие требования:
Тиражные оттиски должны соответствовать подписным листам (цветопробам) по цветовому тону краски, характеру и размерам элементов изображения. Подписные листы (цветопробы) должны соответствовать дизайн-макетам, направленным Заказчиком на авторизованный адрес Подрядчика, указанный в договоре.
На тиражных оттисках не должно быть непропечатки, смазывания краски, нечеткой сдвоенной печати. На пробельных участках не должно быть следов тенения.
На тиражных оттисках не должно быть повреждений (надрывов краев, сморщенных и загнутых углов, морщин, выщипывания). 
На тиражных оттисках не допустимо наличие отмарывания.
6.1.1.2. Порядок наложения красок: СМYК.
6.1.1.3. Совмещение красок и точность фальцовки: 
Изображения на оттисках, отпечатанных цветными красками, должны быть совмещены. Допустимые отклонения совмещения красок должны быть не более 0,1 мм. 
Отклонение при совмещении лица и оборота – не более 1,0 мм. 
Отклонение при фальцовке продольного и поперечного фальцев и их косины от линии сгиба не должно быть более 1 мм. 
Отклонения по рубке: продольная резка ± 1мм, поперечная резка ± 2мм.
Отклонение при совмещении разворотных иллюстраций в готовом издании составляет ± 0,5 мм на бумагах плотностью ниже 100 г/м², при использовании на ролевой печати бумаги плотностью 100 г/м2 и выше допуск по совмещению разворотных иллюстраций составляет ± 0,8 мм.
6.1.1.4. Диапазон воспроизводимых растровых точек: от 2% до 98%. 

6.1.2. Переплетно-брошюровочные процессы
Издания должны быть скреплены согласно требованиям, указанным в Приложениях №1 и №2 к Техническому заданию.
Издание должно содержать полный комплект страниц и дополнительных элементов с правильным расположением в соответствии с утвержденным дизайн-макетом, направленным Заказчиком на авторизованный адрес Подрядчика, указанный в договоре. 
Недопустимы затёки клея на обрезы или внутрь блока, вызывающие потери изображения или текста при раскрывании издания.
Обрезка блока должна соответствовать утвержденному дизайн-макету. Предельное отклонение от обрезного формата ± 1 мм. 
Отклонение при совмещении разворотных иллюстраций ± 1 мм. При использовании на ролевой печати бумаги плотностью 100 г/м2 и выше, допуск по совмещению разворотных иллюстраций составляет ± 1-2 мм. 
Недопустимы дефекты, приводящие к выпадению элементов блока, раскол блока - дефект, состоящий в разрушении клеевого слоя на корешке, приводящий при раскрывании издания к выпадению листов.
Недопустимы дефекты припрессовки пленки на обложку: отслаивание, разрывы пленки.
Допускается усадка обложки до 1 мм в "передке", в "головке", в "хвосте" журнала. 

6.1.3. Требования к качеству готовых Каталогов
Браком является: грубые дефекты воспроизведения шрифта и иллюстраций, непропечатка текста, выщипывание, тенение, смазывание краски, сдвоенная печать, забитые краской участки текста и иллюстраций, незапечатанные листы, листы, запечатанные дважды, неправильная последовательность страниц, перевернутые страницы, зеркальное изображение. 
Недопустимы некомплектность и непоследовательность элементов издания. В изданиях с вкладками недопустимо наличие вкладок, не соответствующих макету Заказчика, перевернутых, перепутанных, лишних вкладок. 

6.1.4. Требования к упаковке Каталогов
Недопустимо механическое повреждение продукции при упаковке, погрузке, доставке.
Каталоги должны быть упакованы и замаркированы способом, который обеспечивает их полную сохранность во время погрузочно-разгрузочных работ, транспортировки и хранения. Упаковка Каталогов должна отвечать следующим характеристикам: 
· функциональность, обеспечивающая сохранность Каталогов (упаковка должна быть выполнена таким образом, чтобы полностью вмещать в себя содержимое, защищая от случайной порчи); 
· упаковка должна иметь соответствующую маркировку (наименование тарифной зоны с указанием номера пачки, веса пачки и количества Каталогов внутри); 
· размер упаковки должен соответствовать внутреннему содержанию.
Подрядчик осуществляет упаковку готовых Каталогов в плотный крафт (либо полиэтиленовую плёнку) по 10 экземпляров.
· каждая упаковка должна быть оклеена специальной упаковочной лентой (скотчем), позволяющей контролировать целостность упаковки при сдаче Каталогов и исключение доступа к вложению без нарушения целостности упаковочной ленты;
· Упакованная продукция размещается на паллеты. Суммарный вес непосредственно паллеты и продукции, расположенной на ней, не должен превышать 500 кг, разгрузка с низкого авто не предусмотрена.

6.2. Условия выполнения работ
Доставка и разгрузка Каталогов осуществляется Подрядчиком по рабочим дням с 09-00 до 18-00 по московскому времени в пределах МКАД по адресу: 107140, г. Москва, Краснопрудный пер., д. 7, в течение 2 (двух) рабочих дней с даты производства Каталогов (день доставки согласуется с Заказчиком по электронной почте, указанной в Договоре, не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до предполагаемой даты).

6.3. Требования к безопасности
Не установлено.

6.4. Требования к конфиденциальности
Подрядчик обязан обеспечить конфиденциальность информации коммерческого, финансового и технического характера, относящейся к предмету закупки и/или ставших ему известными в ходе выполнения работ, оказания услуг.
При выполнении работ должны быть соблюдены требования Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных».

6.5. Требования к сдаче-приемке работ
Датой окончания выполнения работ по Договору считается дата приемки выполненных работ по Акту сдачи-приемки выполненных работ по последнему этапу Работ и подписания товарной накладной по форме № ТОРГ-12. 
Приемка выполненных Работ по каждому этапу осуществляется Заказчиком в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента доставки и разгрузки Каталогов (выполнения работ по каждому этапу).

6.6. Требования по передаче заказчику закупки технических и иных документов (оформление результатов работ).
Оформление результатов выполненных работ производится по каждому этапу путем подписания заявок, Акта сдачи-приемки выполненных работ и товарной накладной по форме № ТОРГ-12. 
В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты окончания выполнения работ по этапу в соответствии с Техническим заданием Подрядчик направляет в адрес Заказчика следующий пакет документов, подписанный со стороны Подрядчика:
- Акт сдачи-приемки выполненных работ по соответствующему этапу в 3 (Трех) экземплярах;
- заявки в 3 (Трех) экземплярах; 
- товарную накладную по форме ТОРГ-12 в 3 (Трех) экземплярах.

7. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И (ИЛИ) ОБЪЕМУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИЙ КАЧЕСТВА
Гарантийный срок на выполненные работы составляет 90 (девяносто) дней и исчисляется с момента подписания Сторонами документов о принятии готовой продукции (Акт сдачи-приемки выполненных работ по соответствующему этапу и товарная накладная по форме ТОРГ-12).

8. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
Не установлено.
9. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	Номер приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	1
	Технические требования к тематическим Каталогам на первое полугодие 2027 г. (этап №1)
	6

	2
	Технические требования к тематическим Каталогам на второе полугодие 2027 г. (этап №2)
	7

	3
	Требования к материалам, используемым при выполнении работ по производству тематических Каталогов периодических печатных изданий АО «Почта России»
	8



1
Приложение №1
к Техническому заданию

Технические требования к тематическим Каталогам на первое полугодие 2027 г.
(этап №1):
Таблица № 1
	№
	Наименование работ
	Тех. требования
	Кол-во, шт.

	1
	Работы по производству тематических Каталогов периодических печатных изданий АО «Почта России»
	Формат: 205x295 мм; 
Объем: 48 полос блока плюс 4 полосы обложки;
Красочность обложки: 4+4 полноцвет; 
Красочность блока: 4+4;
Вид печати: офсетная;
Способ печати: Heat-Set;
Крепление: 2 скобки;

5 видов Каталогов (согласно 5 тарифным зонам).

Содержание элементов (полос обложки, полос блока) для тарифных зон различно, в соответствии с дизайн-макетами.


	Тарифная зона
	Тираж, шт.
	Кол-во полос (страниц) блока

	1
	50 000
	48

	2
	25 100
	48

	3
	6 000
	48

	4
	1 950
	48

	5
	110
	48









	83 160





Приложение №2
к Техническому заданию

Технические требования к тематическим Каталогам на второе полугодие 2027 г. 
(этап №2):
Таблица №2
	№
	Наименование работ
	Тех. требования 
	Кол-во, шт.

	1
	Работы по производству тематических Каталогов периодических печатных изданий АО «Почта России»
	Формат: 205x295 мм; 
Объем: 48 полос блока плюс 4 полосы обложки;
Красочность обложки: 4+4 полноцвет; 
Красочность блока: 4+4;
Вид печати: офсетная;
Способ печати: Heat-Set;
Крепление: 2 скобки;

5 видов Каталогов (согласно 5 тарифным зонам).

Содержание элементов (полос обложки, полос блока) для тарифных зон различно, в соответствии с дизайн-макетами.
	Тарифная зона
	Тираж, шт.
	Кол-во полос (страниц) блока

	1
	50 000
	48

	2
	25 100
	48

	3
	6 000
	48

	4
	1 950
	48

	5
	110
	48











	83 160





Приложение №3
к Техническому заданию

Требования к материалам, используемым при выполнении работ по производству тематических Каталогов периодических печатных изданий АО «Почта России»
Таблица №3
	№
	Наименование 
	Тех. требования к материалам

	1
	Тематический Каталог периодических печатных изданий АО «Почта России»
	1. Обложка
Бумага: мелованная глянцевая;
Плотность бумаги*: не менее 105 г/м2.
Отделка обложки: ламинация глянцевая

2. Блок
Бумага: газетная
Плотность бумаги*: не менее 48,8 г/м2;
Белизна CIE*: не менее 60%.





*- показатели соответствия. Участник закупки, предлагая товар, должен указать в своей заявке конкретные значения показателей предлагаемых Каталогов, соответствующие показателям соответствия, установленным в Техническом задании со знаком «*».
Остальные параметры товара, указанные в техническом задании, являются техническими характеристиками и не являются показателями соответствия по указанному товару.


