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1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	Исполнитель
	Исполнитель – юридическое или физическое лицо, которое обязуется оказать услуги Заказчику в соответствии с заключенным договором возмездного оказания услуг

	2
	Заказчик
	Акционерное общество «Почта России» в лице УФПС Новосибирской области 

	3
	ОСП
	Обособленное структурное подразделение

	4
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи

	5
	АСЦ
	Автоматизированный сортировочный центр

	6
	АОПП
	Авиационное отделение перевозки почты

	7
	ММПО
	Место международного почтового обмена

	8
	ЛПЦ
	Логистический почтовый центр

	9
	НМСЦ
	Новосибирский Магистральный сортировочный центр

	10
	МПКО
	Место прямого контейнерного обмена

	11
	EMS отправления
	Отправления, доставляемые курьерской службой Почты России

	12
	КПО
	Крупногабаритное почтовое отправление

	13
	ЯПМ
	Ящик Полимерный многооборотный

	14
	МЕШОК
	Многооборотная почтовая тара

	15
	ЯПМ ФЛЭТ
	Ящик Полимерный многооборотный размера Флэт

	16
	КСРП-П
	Контейнер сборно-разборный почтовый полимерный

	17
	КПС-5
	Контейнер почтовый сетчатый

	18
	Паллета
	Плоская транспортная структура, сделанная из дерева или пластмассы

	

19
	МЕШОК С МПО
	Емкость с международными почтовыми отправлениями, мешок полипропиленовый

	20
	ОТКРЫТАЯ МЖД ПОСЫЛКА 
	Емкость с международными почтовыми отправлениями, мешок полипропиленовый

	21
	Отчетный период
	Календарный месяц








2. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГ
         Оказание погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с обработкой и транспортировкой почтовых отправлений, по г Новосибирску для нужд УФПС Новосибирской области

3. ОПИСАНИЕ УСЛУГ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ

           Оказание погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с обработкой почтовых отправлений, включая транспортировку мешков, паллет, сетчатых и пластиковых контейнеров с почтовыми отправлениями.
Целью оказания услуг является обеспечение бесперебойной работы сортировочных центров и соблюдения сроков прохождения почтовых отправлений.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Начало оказания услуг – с даты заключения договора, но не ранее 01.01.2027 года.
Окончание оказания услуг – 31.12.2027г.
Место оказания услуг: 
1. Новосибирский МСЦ – 630960, г. Новосибирск, ул. Дмитрия Шамшурина, д. 45, 
1. 630132, г. Новосибирск, ул. Железнодорожная, 1/1;  


5. ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

        Погрузочно-разгрузочные услуги, связанные с обработкой и транспортировкой почтовых отправлений, оказываются Исполнителем на основании заявок Заказчика, направленных им в соответствии с п. 6.2 ТЗ. 
       Прогнозная потребность на срок оказания услуг в соответствии с пунктом 4 настоящего Технического задания составляет: 16 060 чел./час.  
        Минимальный объем по Заявке в сутки – не менее 3 (три) чел/час.
        Максимальный объем по Заявке в сутки – не более 66 (шестьдесят шесть) чел/час.
        Услуги оказываются круглосуточно в рабочие, выходные и праздничные дни, согласно описанию выполняемых операций:
         
	Описание выполняемых операций
	Вид емкостей

	· Выгрузка из почтового транспорта почтовых емкостей (мешков, ЯПМ, ЯПМ-флэт) - вручную;
	ящик, мешок, коробка

	· Выгрузка из почтового транспорта почтовых емкостей (мешков, ЯПМ, ЯПМ-флэт) – с помощью средств малой механизации;
	ящик, мешок, коробка

	· Выгрузка из почтового транспорта почтовых емкостей (контейнеров) - вручную;
	контейнер

	· Выгрузка из почтового транспорта почтовых емкостей (контейнеров) - с помощью средств малой механизации;
	контейнер

	· Погрузка в почтовый транспорт почтовых емкостей (мешков, ЯПМ, ЯПМ-флэт) - вручную;
	ящик, мешок, коробка

	· Погрузка в почтовый транспорт почтовых емкостей (мешков, ЯПМ, ЯПМ-флэт) - с помощью средств малой механизации;
	ящик, мешок, коробка

	· Погрузка в почтовый транспорт почтовых емкостей (контейнеров) - вручную;
	контейнер

	· Погрузка в почтовый транспорт почтовых емкостей (контейнеров) - с помощью средств малой механизации;
	контейнер

	· Выемка емкостей (мешков, ЯПМ, ЯПМ-флэт)/посылок из контейнеров;
	ящик, мешок, коробка

	· Укладка емкостей/посылок на весы, проверка фактического веса с весом, указанным на адресных ярлыках емкостей/посылках (обязательному взвешиванию подлежат посылки, простые емкости, емкости, подлежащие пересылке «авиа», емкости с отправлениями 1 класса, емкости с EMS – отправлениями, емкости с заказной и страховой международной почтой);
	емкость, открытая посылка

	· Укладка емкостей (мешков, ЯПМ, ЯПМ-флэт)/посылок в контейнер/тележку/паллет;
	ящик, мешок, коробка

	· Сбор порожней тары в тележки с рабочих мест;
	ЯПМ, ЯПМ-флет, мешок

	· Разборка контейнеров;
	контейнер 

	· Сборка контейнеров;
	контейнер 

	· Штабелирование порожних ЯПМ, ЯПМ-флэт;
	ЯПМ, ЯПМ-флет

	· Укладка порожних мешков;
	мешок

	· Транспортировка контейнеров, тележек, паллет с почтовыми отправлениями/порожней тарой внутри объекта с использованием оборудования заказчика.
	контейнер, тележка, паллет



Характеристика единиц измерения (видов емкостей) указана в Приложении №1 Техническому заданию.
Для исполнения погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с обработкой и транспортировкой почтовых отправлений, средства малой механизации предоставляются Заказчиком.

6. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

6.1. Требования к качеству оказываемых услуг:
Оказание погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с обработкой и транспортировкой почтовых отправлений, осуществляется в соответствии с требованиями следующих нормативных правовых актов, нормативных документов:
- Федеральный закон от 17.07.1999 N 176-ФЗ "О почтовой связи", 
- Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;
- Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;
- ГОСТ 12.1.004-91 «Межгосударственный стандарт. Система стандартов безопасности труда. Пожарная безопасность. Общие требования»;
- ГОСТ 14192-96 «Межгосударственный стандарт. Маркировка грузов»;
- ГОСТ Р 59123-2020 «Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов безопасности труда. Средства индивидуальной защиты. Общие требования и классификация». 

6.2. Условия оказания услуг:
6.2.1. Оказание услуг Исполнителем осуществляется на основании письменных Заявок, направленных Заказчиком в адрес Исполнителя. Заявки направляются на авторизированный адрес электронной почты Исполнителя. Заявка считается принятой к исполнению после ее получения Исполнителем. Заявка предоставляется не позднее, чем до 18:00 часов даты, предшествующей дате оказания услуг.
6.2.2.  Уполномоченный представитель Исполнителя обязан согласовать письменную Заявку в течение 2 (двух) рабочих часов с момента получения данной Заявки, либо направить мотивированный отказ от ее согласования. Если отказ не был представлен, заявка считается принятой к исполнению.
6.2.3. В Заявке Заказчик указывает наименование услуги, срок оказания услуги, количество человеко-часов необходимых для оказания услуги, и количество работников Исполнителя в смену.
Заявка предоставляется не позднее, чем до 18:00 часов даты, предшествующей дате оказания услуг. 
Не заказанные Заказчиком услуги Исполнителем не оказываются, не выполненные Исполнителем услуги Заказчиком не оплачиваются. 
6.2.4. Исполнитель обеспечивает необходимое количество работников для оказания погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с обработкой и транспортировкой почтовых отправлений, в соответствии с заявкой Заказчика, а при невозможности допуска работников (персонала) к исполнению обязательств в связи с требованиями к технического задания, предоставить замену в течении 3 (трех) часов с момента уведомления Исполнителя Заказчиком.
6.2.5. Исполнитель обеспечивает своими силами и за свой счет доставку своих работников для осуществления погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с обработкой и транспортировкой почтовых отправлений, на место оказания услуг и назначает ответственного представителя, осуществляющего контроль за оказанием погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с обработкой и транспортировкой почтовых отправлений.
6.2.6. В случае привлечения Исполнителем иностранных граждан к оказанию погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с обработкой и транспортировкой почтовых отправлений, Исполнитель обеспечивает соблюдение требований миграционного законодательства Российской Федерации, в том числе Федерального закона от 18.07.2006 г. № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации». Исполнитель обеспечивает наличие у иностранных граждан всех необходимых документов, разрешающих трудовую деятельность на территории Российской Федерации, установленных Федеральным законом от 25.07.2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», Трудовым кодексом Российской Федерации.
6.2.7. Исполнитель обеспечивает своих работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты. Предметы специальной одежды работников Исполнителя должны иметь отличительные признаки, позволяющие однозначно идентифицировать их как работников (персонал) Исполнителя.
6.2.8. Заказчик предоставляет Исполнителю помещение для переодевания его работников.
6.2.9. При оказании погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с обработкой и транспортировкой почтовых отправлений, Исполнитель обеспечивает бережное использование своими работниками имущества Заказчика, в том числе предоставляемого им оборудования.

6.3. Требования к безопасности
6.3.1. При оказании погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с обработкой и транспортировкой почтовых отправлений, Исполнитель обеспечивает соблюдение требований безопасности жизни и здоровья своих работников, работников Заказчика, третьих лиц, находящихся на территории и помещениях объектов Заказчика.
6.3.2. При оказании погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с обработкой и транспортировкой почтовых отправлений, Исполнитель обеспечивает соблюдение своими работниками правил пропускного режима, действующих на объектах  Заказчика, правил охраны труда и техники безопасности, промышленной санитарии, противопожарной безопасности и режимных требований, организовывает составление и ведение полного комплекта документации по охране труда в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, включая правила, нормы, стандарты и иные руководящие документы в области охраны труда, требования, предъявляемые органами Ростехнадзора, Роспотребнадзора и иными федеральными (региональными) органами надзора и контроля.
6.3.3. В течении 2 (двух) рабочих дней с даты заключения договора Исполнитель направляет Заказчику по электронной почте копии приказов о назначении лиц, ответственных за охрану труда на территории объектов Заказчика с приложением копий соответствующих удостоверений установленного образца об обучении ответственных лиц.
6.3.4. Исполнитель осуществляет вводный инструктаж, инструктаж по охране труда и технике безопасности работников, оказывающих услуги по обработке и транспортировке почтовых отправлений на объектах Заказчика, и несет ответственность за соблюдение своими работниками указанных в настоящем пункте ТЗ требований.

                        6.4. Требования к конфиденциальности
Стороны обязуются не разглашать конфиденциальную информацию и не использовать её, кроме как в целях исполнения обязательств. Сторона, которой предоставлена конфиденциальная информация, обязуется принять меры к её защите не меньшие, чем принимаемые ею для защиты собственной конфиденциальной информации.
Сторона, допустившая разглашение конфиденциальной информации либо не выполнившая иные требования по обеспечению её конфиденциальности, несёт ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                       6.5.  Требования по приемке услуг
       Приемка оказанных погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с обработкой и транспортировкой почтовых отправлений, осуществляется Заказчиком ежемесячно за отчетный период в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня получения от Исполнителя документов, указанных в п.6.6 ТЗ. Отчетным периодом является календарный месяц. Порядок и условия проведения приемки в соответствии с заключенным договором. 

                      6.6.  Требования по передаче заказчику закупки технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)
  Исполнитель в течение 5 (пяти) рабочих дней после завершения отчетного периода направляет Заказчику подписанный Акт сдачи-приемки оказанных услуг в двух экземплярах, Табель учета времени оказанных услуг в двух экземплярах, Счёт-фактуру, нарочно (курьерской доставкой) - факт получения документа должен подтверждаться подписью Заказчика. Акт сдачи-приемки оказанных услуг формируется на основании Заявок Заказчика. Акт сдачи-приемки оказанных услуг составляется Исполнителем на последнее число отчетного периода. При наличии мотивированного отказа от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг Заказчик представляет Исполнителю акт о выявленных недостатках с указанием перечня выявленных замечаний и/или недостатков, а также указывает перечень необходимых доработок и сроков их выполнения. Все замечания и недостатки устраняются Исполнителем своими силами и за свой счет.

7. ТРЕБОВАНИЯ К ГАРАНТИЙНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
       Исполнитель гарантирует соответствие качества оказанных погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с обработкой и транспортировкой почтовых отправлений, условиям ТЗ. В случае некачественно предоставленных погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с обработкой и транспортировкой почтовых отправлений, Исполнитель за свой счет устраняет выявленные недостатки в сроки, предусмотренные договором.
      Исполнитель гарантирует безопасность оказания погрузочно-разгрузочных услуг, связанных с  обработкой и транспортировкой почтовых отправлений.

8. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
Согласно Постановление Правительства РФ от 25.11.2025 N 1875 "О лицензировании деятельности в области оказания услуг связи и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации" у Исполнителя должна быть действующая лицензия со следующими видами деятельности:
а) приема почтовых отправлений;
б) обработки почтовых отправлений;
в) перевозки почтовых отправлений;




9. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	Номер приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	1
	Характеристики единиц измерения (видов емкостей)
	8

	2
	Табель учета времени оказанных услуг
	11




	Приложение №1
К Техническому заданию

Характеристики единиц измерения (видов емкостей)

	Виды емкостей 
	Категории емкостей
	мин. вес, кг.
	макс. вес, кг.
	Подлежит обязательному взвешиванию при приеме
	

	мешок 
	простой
	0,2
	10
	+
	

	мешок 
	простой международный
	0,2
	10
	+
	

	мешок 
	простой 1 класса
	0,2
	10
	+
	

	мешок 
	простой правительственный
	0,2
	10
	+
	

	мешок 
	простой авиа
	0,2
	15
	+
	

	мешок 
	заказной
	0,2
	10
	 
	

	мешок 
	заказной международный
	0,2
	10
	+
	

	мешок 
	заказной 1 класса
	0,2
	10
	+
	

	мешок 
	заказной правительственный
	0,2
	10
	 
	

	мешок 
	заказной авиа
	0,2
	15
	+
	

	мешок 
	страховой
	0,2
	10
	 
	

	мешок 
	страховой международный
	0,2
	10
	+
	

	мешок 
	страховой 1 класса
	0,2
	10
	+
	

	мешок 
	страховой правительственный
	0,2
	10
	 
	

	мешок 
	страховой авиа
	0,2
	15
	+
	

	мешок 
	страховой с МПО
	0,2
	32
	+
	

	мешок 
	ЕМС
	0,2
	32
	+
	

	ЯПМ
	простой
	1,5
	10
	+
	

	ЯПМ
	простой международный
	1,5
	10
	+
	

	ЯПМ
	простой 1 класса
	1,5
	10
	+
	

	ЯПМ
	простой правительственный
	1,5
	10
	+
	

	ЯПМ
	заказной
	1,5
	10
	 
	

	ЯПМ
	заказной международный
	1,5
	10
	+
	

	ЯПМ
	заказной 1 класса
	1,5
	10
	+
	

	ЯПМ
	заказной правительственный
	1,5
	10
	 
	

	ЯПМ
	страховой
	1,5
	10
	 
	

	ЯПМ
	страховой международный
	1,5
	10
	+
	

	ЯПМ
	страховой 1 класса
	1,5
	10
	+
	

	ЯПМ
	страховой правительственный
	2
	10
	 
	

	ЯПМ-флэт
	простой
	2
	10
	+
	

	ЯПМ-флэт
	простой международный
	2
	10
	+
	

	ЯПМ-флэт
	простой 1 класса
	2
	10
	+
	

	ЯПМ-флэт
	простой правительственный
	2
	10
	+
	

	ЯПМ-флэт
	заказной
	2
	10
	 
	

	ЯПМ-флэт
	заказной международный
	2
	10
	+
	

	ЯПМ-флэт
	заказной 1 класса
	2
	10
	+
	

	ЯПМ-флэт
	заказной правительственный
	2
	10
	 
	

	ЯПМ-флэт
	страховой
	2
	10
	 
	

	ЯПМ-флэт
	страховой международный
	2
	10
	+
	

	ЯПМ-флэт
	страховой 1 класса
	2
	10
	+
	

	ЯПМ-флэт
	страховой правительственный
	2
	10
	 
	

	Газетная пачка
	 
	0,1
	8
	 
	

	Посылка/коробка
	 
	1
	50
	 +
	

	Паллета
	 
	12
	 
	 
	

	КПО 
	 
	1
	500
	 
	

	контейнер КПС - 5
	порожний
	160
	160
	 
	

	контейнер КПС - 5
	простой
	160,1
	660
	 
	

	контейнер КПС - 5
	простой международный
	160,1
	660
	 
	

	контейнер КПС - 5
	простой 1 класса
	160,1
	660
	 
	

	контейнер КПС - 5
	простой правительственный
	160,1
	660
	 
	

	контейнер КПС - 5
	заказной
	160,1
	660
	 
	

	контейнер КПС - 5
	заказной международный
	160,1
	660
	 
	

	контейнер КПС - 5
	заказной 1 класса
	160,1
	660
	 
	

	контейнер КПС - 5
	заказной правительственный
	160,1
	660
	 
	

	контейнер КПС - 5
	страховой
	160,1
	660
	 
	

	контейнер КПС - 5
	страховой международный
	160,1
	660
	 
	

	контейнер КПС - 5
	страховой 1 класса
	160,1
	660
	 
	

	контейнер КПС - 5
	страховой правительственный
	160,1
	660
	 
	

	контейнер КПС - 5
	ЕМС
	160,1
	660
	 
	

	контейнер КСРП-П
	порожний
	85
	85
	 
	

	контейнер КСРП-П
	простой
	85,1
	585
	 
	

	контейнер КСРП-П
	простой международный
	85,1
	585
	 
	

	контейнер КСРП-П
	простой 1 класса
	85,1
	585
	 
	

	контейнер КСРП-П
	простой правительственный
	85,1
	585
	 
	

	контейнер КСРП-П
	заказной
	85,1
	585
	 
	

	контейнер КСРП-П
	заказной международный
	85,1
	585
	 
	

	контейнер КСРП-П
	заказной 1 класса
	85,1
	585
	 
	

	контейнер КСРП-П
	заказной правительственный
	85,1
	585
	 
	

	контейнер КСРП-П
	страховой
	85,1
	585
	 
	

	контейнер КСРП-П
	страховой международный
	85,1
	585
	 
	

	контейнер КСРП-П
	страховой 1 класса
	85,1
	585
	 
	

	контейнер КСРП-П
	страховой правительственный
	85,1
	585
	 
	

	контейнер КСРП-П
	ЕМС
	85,1
	585
	 
	



	Габариты

	Вид емкости
	Определение
	длина, м
	ширина, м
	высота, м
	объем, м3

	КПО
	Крупногабаритное почтовое отправление
	3,5
	1,3
	1,9
	8,65

	ЯПМ
	Ящик Полимерный многооборотный
	0,29
	0,47
	0,214
	0,03

	МЕШОК
	Многооборотная почтовая тара
	0,525
	0,92
	0,3
	0,14

	ЯПМ ФЛЭТ
	Ящик Полимерный многооборотный размера Флэт
	0,29
	0,47
	0,3
	0,04

	КСРП-П
	Контейнер сборно-разборный почтовый полимерный
	1,224
	1,024
	0,92
	1,15

	КПС-5
	Контейнер почтовый сетчатый 
	1,28
	1,05
	1,86
	2,5

	Паллета
	Плоская транспортная структура, сделанная из дерева или пластмассы 
	1,2
	1
	1,5
	1,8

	МЕШОК С МПО
	Емкость с международными почтовыми отправлениями, мешок полипропиленовый
	0,7
	0,5
	1,1
	0,39

	ОТКРЫТАЯ МЖД ПОСЫЛКА 
	Емкость с международными почтовыми отправлениями, мешок полипропиленовый
	0,4
	0,6
	0,7
	0,17




	
	



















































	Приложение №2
К Техническому заданию


Табель учета времени оказанных услуг
от ______________ 20__ г. №_____________________ 
	№
	Дата
	Место выполнения ПРР
	ФИО работника исполнителя
	Время начала ПРР
	Время окончания ПРР
	Количество отработанных часов
	Замечания к выполненным ПРР 
(нет / если да, то указать их перечень)
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