Технические требования 
на оказание образовательных услуг по 3 (трем) дополнительным профессиональным программам повышения квалификации работников в сфере закупок для нужд АО «Почта России»

1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	Заказчик, Общество
	Акционерное общество «Почта России», АО «Почта России» 

	2
	Исполнитель
	Любое юридическое или физическое лицо, оказывающее Услуги в соответствии с заключенным договором

	3
	Стороны
	Заказчик и Исполнитель

	4
	Услуги
	Оказание образовательных услуг по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации

	5
	РФ
	Российская Федерация

	6
	ФЗ	
	Федеральный закон

	7
	ФАС
	Федеральная антимонопольная служба

	8
	ЕИС
	Единая информационная система

	9
	ЭТП
	Электронная торговая площадка

	10
	Работник Заказчика/Работник/слушатель
	Работник АО «Почта России»

	11
	Дополнительные профессиональные программы/Программа
	Программы повышения квалификации (пп 2, п. 4 ст.12 Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 25.04.2026) «Об образовании в Российской Федерации»)

	12
	Профессиональное обучение по дополнительным профессиональным программам повышения квалификации
	Под профессиональным обучением по программам повышения квалификации рабочих и служащих понимается профессиональное обучение лиц, уже имеющих профессию рабочего, профессии рабочих или должность служащего, должности служащих, в целях последовательного совершенствования профессиональных знаний, умений и навыков по имеющейся профессии рабочего или имеющейся должности служащего без повышения образовательного уровня



2. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ

Оказание образовательных услуг по 3 (трем) дополнительным профессиональным программам повышения квалификации работников в сфере закупок для нужд АО «Почта России».
3. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ

Обучение работников по 3 (трем) дополнительным профессиональным программам повышения квалификации, в соответствии с требованиями Приказа Министерства труда и социальной защиты РФ от 10 сентября 2015 г. № 625н «Об утверждении профессионального стандарта «Специалист в сфере закупок»:
- Организация закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц (далее – Программа 1);
- Контрактные отношения: государственные (муниципальные) закупки и закупки отдельными видами юридических лиц (далее – Программа 2);
- Организация закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц (расширенная программа) (далее – Программа 3).
Цели и задачи:
1. Организация проведения закупок, контроль и управление закупками, обеспечивающими эффективное и рациональное использование средств Заказчика;
2. Актуализация знаний и требований в сфере закупок. Совершенствование компетенции, необходимой для профессиональной деятельности, повышение профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации;
3. Приобретение необходимых знаний для их применения в практической деятельности.
Ожидаемый результат: 
1.	Освоение работниками актуальных изменений в вопросах профессиональной деятельности, обновление их теоретических знаний и умений, развитие навыков практических действий в области закупочной деятельности;
2.	 Получение удостоверений о повышении квалификации.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
Начало оказания услуг – дата подписания договора.
Окончание оказания услуг – не позднее 30 декабря 2026 года. 
Оказание услуг осуществляется по Заявкам. 
Период обучения, точные даты и место оказания услуг по каждой Заявке в отдельности определяются и согласовываются в рабочем порядке, установленном в Разделе 6 Технических требований.
Место оказания Услуг: онлайн-формат с применением дистанционных образовательных технологий, Российская Федерация.

5. ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
Форма реализации Программ заочная, с применением дистанционных образовательных технологий, включая доступ к видеозаписям лекций (при наличии).
Количество слушателей в одной Заявке – от 1 (одного) человека и не более максимального количества человек по Программе.
Количество Заявок, направленных Исполнителю Заказчиком, не ограничено, но не должно превышать количество Слушателей по Программам. 
[bookmark: _GoBack]Количество Слушателей Программы 1: не более 51 (пятидесяти одного) человека.
Количество Слушателей Программы 2: не более 39 (тридцати девяти) человек.
Количество Слушателей Программы 3: не более 32 (тридцати двух) человек.
Общее количество Слушателей по Программам – не более 122 (ста двадцати двух) человек. 
Период оказания услуг по каждой Заявке определяется и согласовывается в порядке, установленном в Разделе 6 Технических требований.
Целевая аудитория: работники АО «Почта России», имеющие высшее образование и/или среднее профессиональное образование, работники АО «Почта России», получающие высшее образование и/или среднее профессиональное образование.
После освоения Слушателями(ем) Программ(ы) и успешного прохождения итоговой аттестации им(ему) выдается удостоверения(е) о повышении квалификации установленного образца. Слушателю(ям), не прошедшему(им) итоговую аттестацию или получившему(им) на итоговой аттестации неудовлетворительный результат, а также Слушателю(ям), освоившему(вшим) часть Программы, выдается справка(и) об обучении или о периоде обучения установленного Исполнителем образца. 
Учебный план Программы 1
Продолжительность Программы: не менее 54 часов.
1. Закупки по Закону № 223-ФЗ: субъекты, требования, принципы, сфера регулирования, нормативная база;
2. Планирование закупочной деятельности. Отчетность. Реестр договоров;
3. Импортозамещение по Закону № 223-ФЗ;
4. Разработка технического задания для проведения закупки. Антимонопольные ограничения. Административная и судебная практика;
5. Практические примеры реализации методов определения и обоснования начальной (максимальной) цены договора (цены договора);
6. Разработка условий договора, защищающих заказчика от недобросовестных поставщиков, исполнителей, подрядчиков. Обеспечительные меры;
7. Способы закупок по Закону № 223-ФЗ. Конкурентные способы закупок: торги и иные способы;
8. Порядок оценки заявок при проведении закупок по Закону 223-ФЗ;
9. Особенности проведения конкурентных закупок среди субъектов малого и среднего предпринимательства;
10. Неконкурентные закупки по Закону № 223-ФЗ. Закупки у единственного поставщика, исполнителя, подрядчика. Неконкурентные закупки у субъектов МСП через «Электронный магазин»;
11. Обжалование действий заказчика при осуществлении закупок. Административная ответственность заказчиков и их должностных лиц;
12. Результаты рассмотрения жалоб по Закону № 223-ФЗ Федеральной антимонопольной службой. Выявленные нарушения;
13. Итоговая аттестация. 
Учебный план Программы 2
Продолжительность Программы: не менее 150 часов.
Закупки по Закону № 44-ФЗ.
1. Исторический экскурс: становление и развитие госзакупок в России. Международный опыт государственных и общественных закупок;
2. Контрактная система: основные положения (понятия, принципы, субъекты, централизация);
3. Реализация принципа профессионализма заказчика. Контрактная служба и контрактный управляющий: функции, различия. Комиссия по осуществлению закупок, приемочная комиссия. Требования к работникам контрактной службы, контрактному управляющему, членам комиссий. Профессиональные стандарты в сфере закупок. Сертификация специалистов;
4. Способы закупок и условия их применения. Общий порядок проведения электронных процедур: электронные площадки, регистрация участников, обеспечение заявок. Антидемпинговые меры;
5. Импортозамещение в контрактной системе: запреты, ограничения и условия допуска иностранных товаров, работ, услуг. Минимальная доля закупок российских товаров;
6. Требования к участникам закупки. Преференции. (единые и дополнительные требования, реестр недобросовестных поставщиков, организации инвалидов, УИС, СМП, СО НКО);
7. Планирование в сфере закупок. Подготовка плана-графика закупок и основания внесения в него изменений. Идентификационный код закупки;
8. Описание объекта закупки (каталог, нормирование, лоты, товарные знаки, гарантийные обязательства);
9. Расчет и обоснование начальной (максимальной) цены (начальной (максимальной) цены контракта (НМЦк), начальной (максимальной) цены единицы (НМЦе), цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком);
10. Особенности обоснования НМЦк, НМЦе и цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком: установленные отраслевые порядки;
11. Содержание извещения, предъявление требований к составу и содержанию заявки участника;
12. Конкурс. Порядок и сроки проведения процедуры, основания для отклонения заявок участников. Примеры рассмотрения и отклонения заявок участников. Порядок и сроки проведения закрытого аукциона и конкурса в бумажной форме;
13. Правила оценки заявок по закону о контрактной системе;
14. Аукцион и запрос котировок. Порядок и сроки проведения процедуры, основания для отклонения заявок участников. Примеры рассмотрения и отклонения заявок участников;
15. Закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);
16. Заключение, исполнение, прекращение государственных и муниципальных контрактов, договоров бюджетных учреждений. Обеспечение исполнения контракта. Реестр контрактов;
17. Мониторинг, аудит, контроль и ведомственный контроль в контрактной системе. Общественный контроль и общественное обсуждение закупок;
18. Административная ответственность за нарушения законодательства о контрактной системе: состав правонарушений, основания привлечения и освобождения от ответственности. Обжалование постановлений о наложении штрафа. Уголовная ответственность.
Закупки по Закону № 223-ФЗ 
19.  Закупки по Закону № 223-ФЗ: субъекты, требования, принципы, сфера регулирования, нормативная база;
20.  Планирование закупочной деятельности. Отчетность. Реестр договоров;
21.  Импортозамещение по Закону № 223-ФЗ;
22.  Разработка технического задания для проведения закупки. Антимонопольные ограничения. Административная и судебная практика;
23.  Практические примеры реализации методов определения и обоснования начальной (максимальной) цены договора (цены договора);
24.  Разработка условий договора, защищающих заказчика от недобросовестных поставщиков, исполнителей, подрядчиков. Обеспечительные меры;
25.  Способы закупок по Закону № 223-ФЗ. Конкурентные способы закупок: торги и иные способы;
26. Порядок оценки заявок при проведении закупок по Закону 223-ФЗ;
27.  Особенности проведения конкурентных закупок среди субъектов малого и среднего предпринимательства;
28.  Неконкурентные закупки по Закону № 223-ФЗ. Закупки у единственного поставщика, исполнителя, подрядчика. Неконкурентные закупки у субъектов МСП через «Электронный магазин»;
29.  Обжалование действий заказчика при осуществлении закупок. Административная ответственность заказчиков и их должностных лиц;
30.  Результаты рассмотрения жалоб по Закону № 223-ФЗ Федеральной антимонопольной службой. Выявленные нарушения;
31. Итоговая аттестация. 
Учебный план Программы 3
Продолжительность Программы: не менее 120 часов.
1. Закупки по Закону № 223-ФЗ: субъекты, требования, принципы, сфера регулирования, нормативная база;
2. Планирование закупочной деятельности. Отчетность. Реестр договоров. Новые требования к размещению информации о закупках в ЕИС, размещению и неразмещению информации о закупках на официальном сайте. Изменения правил размещения информации в реестре договоров;
3. Импортозамещение по Закону № 223-ФЗ. Правила применения и неприменения национального режима в отношении иностранных товаров, работ, услуг. Новые подходы к регулированию запретов, ограничений закупок иностранных товаров, работ, услуг. Правила предоставления преимуществ российской продукции при осуществлении закупок. Исключения, когда «защитные меры» не применяются. Документы и информация, подтверждающие страну происхождения товаров, и способ их указания в заявках. Декларирования фактов отсутствия товара в российском реестре, отсутствия производства товара в России и их правовые последствия. Понятие «поставляемого товара» при закупках работ, услуг. Практика рассмотрения, отклонения заявок, осуществления закупок и участия в них, с учетом требований постановления № 1875;
4. Разработка технического задания для проведения закупки. Описание объекта закупки (лоты, товарные знаки, гарантийные обязательства). Антимонопольные ограничения. Административная и судебная практика;
5. Практические примеры реализации методов определения и обоснования начальной (максимальной) цены договора (цены договора);
6. Разработка условий договора, защищающих заказчика от недобросовестных поставщиков, исполнителей, подрядчиков. Обеспечительные меры;
7. Способы закупок по Закону № 223-ФЗ. Конкурентные способы закупок: торги и иные способы;
8. Порядок оценки заявок при проведении закупок по Закону 223-ФЗ;
9. Особенности проведения конкурентных закупок среди субъектов малого и среднего предпринимательства;
10. Неконкурентные закупки по Закону № 223-ФЗ. Закупки у единственного поставщика, исполнителя, подрядчика. Неконкурентные закупки у субъектов МСП через «Электронный магазин»;
11. Реестры недобросовестных поставщиков;
12. Обжалование действий заказчика при осуществлении закупок. Административная ответственность заказчиков и их должностных лиц. Стандарт закупочной деятельности по 223-ФЗ от ФАС России: требования и рекомендации в отношении правового регулирования закупок; оспаривание решений и предписаний ФАС России в арбитражных судах (обзор практики 2025-26 годов);
13. Результаты рассмотрения жалоб по Закону № 223-ФЗ Федеральной антимонопольной службой. Выявленные нарушения;
14. Итоговая аттестация. 

6. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
6.1. Требования к качеству оказываемых услуг
Оказание услуг осуществляется в соответствии с:
- Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 25.04.2026) "Об образовании в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ (ред. от 28.12.2025) "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.07.2026);
- Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ (ред. от 08.08.2024) "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.01.2025);
- Приказом Минтруда России от 10.09.2015 N 625н "Об утверждении профессионального стандарта "Специалист в сфере закупок" (Зарегистрировано в Минюсте России 07.10.2015 N 39210).
6.2. Условия оказания услуг
6.2.1. Заказчик по каждой Программе в отдельности направляет на авторизованный адрес электронной почты Исполнителя Заявку в свободной форме, подписанную уполномоченным лицом со стороны Заказчика, с указанием наименования Программы, ФИО Слушателя(ей), наименования(ий) должности(ей), структурного(ых) подразделения(ий) УФПС и электронного(ых) адреса(ов) Слушателя/ей для отправки Исполнителем удостоверений(ия) о повышении квалификации/ справки(ок) об обучении или о периоде обучения.
6.2.2. Исполнитель, в течение 3 (трех) рабочих дней с даты получения заявки от Заказчика, согласовывает с Заказчиком период оказания услуг в рабочем порядке по электронной почте.
6.2.3. По факту согласования Сторонами периода оказания услуг Исполнитель в течение 3 (трех) рабочих дней с даты такого согласования направляет Заказчику официальное информационное письмо, подписанное уполномоченным лицом со стороны Исполнителя, в котором информирует Заказчика о достигнутых договорённостях с указанием периода оказания услуг по Программе, заявленной в Заявке.
6.2.4. Исполнитель в течении 3 (трех) рабочих дней с даты отправки информационного письма Заказчику о периоде оказания услуг направляет на авторизованный адрес электронной почты Заказчика информацию об условиях зачисления Слушателя(ей) и перечень документов, необходимых для зачисления Слушателя(ей) в соответствии с законодательными актами РФ и внутренними документами Исполнителя, а также о сроках их предоставления Слушателем(ями) Исполнителю.
6.2.5. Заказчик по факту получения информации от Исполнителя доводит её до сведения Слушателя(ей). Слушатель(и) самостоятельно регистрируется(ются) для поступления на Программу путем заполнения формы и предоставляет(ют) Исполнителю свои персональные данные для зачисления на обучение и иные документы, необходимые для зачисления.
6.2.6. Исполнитель по факту регистрации Слушателя (ей) и предоставления им/ими своих персональных данных для зачисления на обучение и иных документов, необходимых для зачисления, обязан проверить данные Слушателя(ей) на предоставление полного пакета документов до момента зачисления и направить Заказчику в рабочем порядке информацию о возможности/невозможности зачисления Слушателя(ей) на Программу с указанием причины, по которой невозможно зачислить на Программу конкретного Слушателя. Данная информация должна быть предоставлена Исполнителем на электронную почту Заказчика не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты начала оказания услуг в рамках соответствующей Заявки. Срок закрытия/окончания регистрации и предоставления Слушателем(ями) персональных данных для зачисления на обучение и иных документов, необходимых для зачисления, устанавливается Исполнителем.
6.2.7. Заказчик вправе производить замену Слушателя(ей) по Программе не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты начала оказания услуг путем направления Информационного письма на электронный адрес Исполнителя.
6.2.8. После освоения Слушателями(ем) Программ(ы) и успешного прохождения итоговой аттестации Исполнитель выдает удостоверения(е) о повышении квалификации установленного Исполнителем образца. Слушателю(ям), не прошедшему(им) итоговую аттестацию или получившему(им) на итоговой аттестации неудовлетворительный результат, а также Слушателю(ям), освоившему(шим) часть Программы, выдается справка(и) об обучении или о периоде обучения установленного Исполнителем образца.
6.3. Требования к безопасности
Требования не установлены. 
6.4. Требования к конфиденциальности
Исполнитель при оказании Услуг соблюдает конфиденциальность персональных данных о Слушателях и обеспечивает их безопасность в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
Заказчик и Исполнитель обязуются соблюдать конфиденциальность в отношении информации, предоставляемой друг другу в связи с исполнением условий договора, не открывать и не разглашать информацию третьим лицам без предварительного согласия другой стороны, за исключением случаев, когда это является обязательным в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.5. Требования по приемке услуг
В течение 10 (десяти) рабочих дней с даты окончания оказания Услуг по каждой Заявке в отдельности Исполнитель должен направить в адрес Заказчика акт сдачи-приема оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах, с обязательным приложением отчетных документов, перечисленных в п. 6.6. настоящего Раздела.
Приемка оказанных Исполнителем Услуг осуществляется Заказчиком в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня получения акта сдачи-приема оказанных услуг и отчетных документов по каждой заявке в отдельности.
6.6. Требования по передаче заказчику закупки технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)
На основании частей 9 и 10 статьи 98, пункта 2 части 15 статьи 107 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», и постановления Правительства Российской Федерации от 31.05.2021 № 825 «О федеральной информационной системе «Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении», Исполнитель осуществляет внесение информации о повышении квалификации в Федеральный реестр сведений о документах об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении.
По результатам оказания Услуг по каждой отдельно взятой Заявке Исполнитель осуществляет отправку оригинала(ов) удостоверения(й) о повышении квалификации/ справки(ок) об обучении или о периоде обучения самостоятельно по указанному(ым) Слушателем(ями) адресу(ам) в пределах Российской Федерации в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты окончания оказания Услуг. 
Отправка оригинала(ов) удостоверения(ий) о повышении квалификации/ справки(ок) об обучении или о периоде обучения должна осуществляться посредством любой курьерской службы или почтового отправления с предоставлением Заказчику трек-номера отправления.
Исполнитель вместе с Актом сдачи-приемки оказанных услуг по каждой Заявке в отдельности предоставляет на авторизованный адрес электронной почты Заказчика следующие документы, подтверждающие факт обучения слушателей:
- копию(ии) удостоверения(й) о повышении квалификации;
 - копию(и) справки(ок) об обучении или о периоде обучения (при наличии);
- копию(ии) документа(тов) (Реестров), подтверждающего/их передачу оригиналов удостоверения(ий) о повышении квалификации/справки(ок) об обучении или о периоде обучения посредством любой курьерской службы или почтового отправления с предоставлением Заказчику трек-номера отправления.
7. ТРЕБОВАНИЯ К ГАРАНТИЙНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
Требования не установлены. 
8. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
Наличие у Исполнителя лицензии на право оказания образовательных услуг в соответствии с п. 40 ч. 1 ст. 12 Федерального закона от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности», действующей в течение всего срока действия заключенного договора. 
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