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1. Назначение и область применения 

Настоящий Порядок устанавливает состав разделов проекта производства работ (далее – ППР), требования к содержанию этих разделов и порядок оформления ППР.
Порядок обязателен для исполнения работниками Филиала и подрядных организаций, выполняющими работы (строительные, монтажные, ремонтные и др.) на объектах и территории Филиала.   

2. Общие положения

ППР разрабатываются организациями, выполняющими работы или специализированными организациями до начала выполнения работ. ППР утверждается руководителем организации, разработавшей ППР и согласовывается с Первым заместителем директора – главным инженером Филиала. Готовность ППР обеспечивается не позднее чем за 5 дней до начала производства работ.
 Исходными данными для разработки решений в ППР являются:
- проект организации строительства;
- необходимая рабочая документация;
- материалы и результаты технического обследования подлежащих реконструкции эксплуатируемых зданий и сооружений, а также требования к выполнению строительных работ в условиях действующего производства;
- существующая в организации база механизации;
- особые условия строительства, связанные с возникновением зон постоянно действующих и потенциально действующих опасных производственных факторов.
ППР должен содержать следующие разделы:
- порядок производства работ;
- применяемое оборудование и специнструменты;
- оценка качества и приемка работ;
- квалификационный состав бригады;
- охрана труда и промышленная безопасность при производстве работ; 
- пожарная безопасность при производстве работ;
- охрана труда при выполнении специальных работ;
- охрана окружающей среды при производстве работ;
- план мероприятий по эвакуации и спасению работников при возникновении аварийной   ситуации и при проведении спасательных работ;
- календарный график производства работ;
- схемы производства работ и размещения необходимой техники;
- акт-допуск на производство работ;
- лист ознакомления с ППР персонала, производящего работы;
- лист дополнений в ППР;
- лист согласования ППР со специалистами Филиала.

3. Требования к содержанию разделов ППР

3.1. Порядок производства работ
В данном разделе описывается поэтапный порядок выполнения работ.
3.2. Применяемое оборудование и специнструменты.
Раздел должен содержать сведения о типе оборудования и инструмента, количестве, потребляемой мощности и др. 
3.3. Охрана труда и промышленная безопасность при производстве работ

Состав и содержание основных решений раздела определяется действующими федеральными нормами и правилами в области промышленной безопасности, правилами по охране труда, стандартами, применяемыми в ПАО «РусГидро», с учетом вида работ.
Раздел должен содержать:
Требования к квалификации персонала с указанием должностей, профессий, разрядов, групп по электробезопасности, групп по безопасности работ на высоте, необходимых аттестаций в областях безопасности в соответствии с требованиями Ростехнадзора, требования к численности персонала.
Конкретные требования к навыкам персонала: персонал должен обладать навыками безопасного производства работы, уметь правильно применять средства защиты, электрифицированный инструмент, уметь оказывать первую помощь пострадавшим и т.п.
Требования безопасности связанные с технологией работ. 
Требования по применению спецодежды, спецобуви и др. средств индивидуальной и коллективной защиты с учетом вида исполняемой работы.
Требования электробезопасности (при работах в электроустановках).
Требования безопасности при работах на высоте.
Порядок оформления Акта-допуска на передачу рабочего места: Актом-допуском должны быть определены:
•	места создания видимых разрывов электрической схемы, образованные для отделения зоны работ, места установки защитных заземлений;
•	границы и типы ограждений места работ. Ограждения должны исключать возможность ошибочного проникновения работников за пределы выгороженной зоны;
•	места входа (выхода), въезда (выезда) в зону работ;
•	наличие в зоне работ опасных и вредных факторов.
Требования к укомплектованию рабочего места средствами защиты и аптечками первой помощи.
Порядок проведения вводного и первичного инструктажа: персонал подрядной организации должен пройти инструктаж по охране труда с учетом местных особенностей, имеющихся на выделенном участке опасных факторов, а работники, имеющие право выдачи нарядов, ответственные руководители и (при необходимости) ответственные исполнители работ должны пройти дополнительно инструктаж по схемам электроустановок.
Порядок подключения электрооборудования и электроинструмента.
Порядок организации работ по наряду-допуску.
Порядок допуска бригады на рабочее место.
Порядок перевода на другое рабочее место, оформления перерывов и окончания работ.
Порядок работы с подъемными сооружениями.
Порядок хранения использования баллонов с газами.
Раздел может быть дополнен другими необходимыми сведениями, обусловленными видом работ.
3.4. Пожарная безопасность при производстве работ
Раздел должен включать в себя:
Порядок соблюдения противопожарного режима на предприятии, включая требования по организации режима курения конкретно применительно к рабочему месту.
Порядок организации пожароопасных работ с учетом вида работ, в соответствии с требованиями Правил противопожарного режима в Российской Федерации (в действующей редакции), Правил пожарной безопасности для энергетических предприятий (РД 153-34.0-03.301-00), Инструкции о мерах пожарной безопасности при проведении огневых работ на энергетических предприятиях (СО 153-34.03.305-2003) и ежегодно издаваемого приказа «О порядке организации и проведения пожароопасных работ на объектах Филиала ПАО «РусГидро»-«Жигулевская ГЭС».
Порядок действий персонала при пожаре или признаках пожара.
3.5. Охрана окружающей среды при производстве работ
Раздел по охране окружающей среды должен содержать:
- мероприятия по охране окружающей среды из раздела 8 «Перечень мероприятий по охране окружающей среды» проектной документации (при наличии проектной документации на выполняемую работу);
- перечень отходов, образующихся при выполнении работ, указанных в ППР. В Приложении к настоящему Порядку указан перечень всех отходов, образующихся в Филиале. При составлении ППР необходимо перечислить те отходы, которые будут образованы при выполнении работ, указанных в ППР;
- описание места временного хранения отходов (перечисляется количество контейнеров для сбора отходов, место их установки);
- схематичное изображение мест установки контейнеров в виде приложения к ППР;
- периодичность вывоза образующихся отходов;
- указание мест размещения средств пожаротушения (огнетушители, песок) и средств ликвидации проливов нефтепродуктов (песок) с приложением в виде схемы – при необходимости. Необходимость определяется в соответствии со столбцом 5 Приложения к настоящему Порядку;
- порядок действий при возникновении нештатной ситуации (возгорание отходов или пролив нефтепродуктов) – при необходимости;
- требование об уборке места производства работ ежедневно по окончании смены. После выполнения работ все отходы, применяемые материалы и инструменты должны быть убраны с места производства работ. Приемка работ осуществляется при отсутствии замечаний по содержанию переданной территории. 
3.6. Лист ознакомления с ППР персонала производящего работы
До начала выполнения работ с ППР должен быть ознакомлен весь персонал, выполняющий работы, указанные в ППР, о чем делается соответствующая запись в листе ознакомления. 
3.7. Лист согласования ППР со специалистами Филиала.
Организация-разработчик согласовывает ППР на конкретную работу со специалистами Филиала. ППР в обязательном порядке согласуется с техническим куратором договора, начальником Службы охраны труда и производственного контроля (далее – СОТиПК), экологом, техническими специалистами по направлению. 
Начальник СОТиПК и руководители подразделений имеют право дополнить список согласующих специалистов Филиала по своему усмотрению.

4. Требования к оформлению ППР

ППР оформляется в двух экземплярах, один из которых должен находиться на месте производства работ, второй – в подразделении Филиала, курирующих выполнение работ. В обоих экземплярах должны быть оригиналы подписей лиц утверждающих, согласующих ППР, а также оригиналы подписей персонала, ознакомленного с ППР. Допускается применение на месте производства работ прошитой, пронумерованной копии ППР. 
Каждый экземпляр должен быть пронумерован и прошит или скреплен таким образом, чтобы исключить возможность замены листов.
Текст ППР должен быть набран шрифтом № 12-14, Times New Roman.
	Внесение изменений и дополнений разрешается рукописным способом с обязательной отметкой в листе дополнений ППР. Также технические специалисты Филиала, по чьей инициативе вносятся изменения (дополнения) в ППР, а также лица разработавшие и утвердившие ППР своей подписью (на странице с изменением) подтверждают соответствие внесенных изменений предъявляемым требованиям. Без всех указанных подписей, дополнения считать недействительными.
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