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Москва, 2026

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на поставку запасных частей для транспортных средств для нужд УФПС г. Москвы и Московской области

1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ И ОПРЕДЕЛЕНИЙ

	№
п/п
	Сокращение, определение
	Расшифровка сокращения, толкование определения

	1 
	АО
	Акционерное общество

	2 
	АУО
	Аппарат управления АО «Почта России»

	3 
	ГОСТ
	Государственный стандарт

	4 
	Заявка
	Подписанное уполномоченным лицом Покупателя поручение Поставщику об отгрузке Товара в определенном количестве и ассортименте, включая адрес поставки

	5 
	Покупатель
	Акционерное общество «Почта России» (АО «Почта России)

	6 
	Поставщик
	Юридическое или физическое лицо, в том числе   индивидуальный предприниматель, осуществляющее поставку Товара, являющегося предметом Технического задания.

	7 
	Товар
	Запасные части и материалы для автотранспорта 

	8 
	ТОРГ-12
	Унифицированная форма первичного документа, который применяется для оформления продажи (отпуска) товарно-материальных ценностей сторонней организации.

	9 
	ТС
	Транспортное средство, автотранспорт

	10 
	УПД
	Универсальный передаточный документ

	11 
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи – филиал Общества, расположенный вне места нахождения Общества, осуществляющий все его функции или их часть, в том числе функции представительства, и указанный в едином государственном реестре юридических лиц

	12 
	Общий срок поставки
	Период, в который Покупатель подает Заявки, а Поставщик обязуется поставить Товар

	13 
	ТЗ
	Техническое задание


2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ТОВАРЕ

Поставка запасных частей для транспортных средств для нужд УФПС г. Москвы и Московской области.
Закупка осуществляется в целях поддержания автотранспорта в рабочем состоянии, исключения простоев транспорта Общества.




3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТОВАРУ

3.1.  Требования к товару
Поставляемый Товар должен быть новым, выпуска не ране 2025 года, не бывшим в употреблении, не восстановленным, не являться выставочным образцом, свободным от прав третьих лиц.	 
3.2.  Номенклатура и количество поставляемого товара 
Номенклатура (название, каталожный номер запчасти) и количество поставляемого Товара указываются в Заявке, оформленной по форме, установленной договором.
3.3. Основные характеристики товара
Поставщик поставляет запасные части для автотранспорта марок ТС, перечисленным в приложении № 1 к ТЗ, рекомендованные заводами-изготовителями ТС. 
3.4. Комплектность товара
Товар должен поставляться в соответствии с комплектацией завода-изготовителя, иметь сертификат (декларацию) соответствия либо паспорт (сертификат, декларацию) качества, оформленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3.5.  Нормативные документы, которые устанавливают требования к товару, к поставке товара
3.5.1. Поставляемый Товар должен соответствовать требованиям следующих нормативных документов:
· ГОСТ 33990-2016 «Межгосударственный стандарт. Транспортные средства. Маркировка. Технические требования»;
· ГОСТ Р 53602-2009 «Национальный стандарт Российской Федерации. Составные части транспортных средств. Маркировка. Общие технические требования»;
· ГОСТ 23170-78 «Государственный стандарт Союза ССР. Упаковка для изделий машиностроения. Общие требования» (далее – ГОСТ 23170-78). 
3.5.2. Если в период поставки Товара нормативные правовые акты, нормативные документы, указанные в ТЗ, утратят силу (в части или полностью), то Поставщик руководствуется действующими нормативными правовыми актами, нормативными документами, в том числе теми, которые будут введены в действие взамен утративших силу.
3.6. Объем гарантий и гарантийный срок
Гарантийный срок на Товар – не менее 12 месяцев с даты подписания Покупателем товарной накладной по форме № ТОРГ-12/ УПД. 
При обнаружении фактов брака, использования Товара до поставки Покупателю, нарушения других требований договора и ТЗ к качеству поставляемого Товара он подлежит замене в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с момента письменного уведомления Покупателем о выявлении таких дефектов (недостатков). Некачественный Товар возвращается Поставщику за его счет. При причинении вреда имуществу Покупателя вследствие конструктивных, производственных или иных недостатков поставляемого Товара в течение гарантийного срока и срока эксплуатации на Товар Поставщик возмещает все убытки, понесенные Покупателем.


4. ТРЕБОВАНИЯ К МАРКИРОВКЕ

Товар должен быть маркирован согласно стандартам завода-изготовителя. Маркировка Товара должна обеспечивать полную и однозначную идентификацию каждой единицы Товара при его приемке.
Маркировка Товара должна содержать наименование и дату выпуска Товара, наименование и юридический адрес завода-изготовителя Товара.
Маркировка упаковки должна строго соответствовать маркировке Товара. Маркировка должна быть четкой, средства для маркировки не должны влиять на показатели качества Товара. Дата изготовления Товара (срок годности) должна быть отчетливо видна на упаковке Товара либо быть отражена в товаросопроводительных документах.

5. ТРЕБОВАНИЯ К УПАКОВКЕ ТОВАРА
Упаковка, временная антикоррозионная защита запасных частей, расходных материалов и документации должны соответствовать требованиям, установленным в ГОСТ 23170-78. 
Порядок отгрузки, тара и упаковка должны исключить повреждение и порчу Товара во время его транспортировки, погрузки, разгрузки, хранении.
6. СРОК, МЕСТО И УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ ТОВАРА

6.1.  Срок и место поставки Товара
6.1.1. Поставка Товара осуществляется по заявкам Покупателя в срок не более 7 (семи) рабочих дней с даты получения Поставщиком заявки Покупателя. Заявки направляются Покупателем на электронный адрес Поставщика, указанный в договоре.  
Общий срок поставки Товара составляет 12 (двенадцать) месяцев с даты заключения договора. 
Покупатель направляет заявки Продавцу при возникновении необходимости в поставках, но позднее чем за 10 (десяти) рабочих дней до окончания общего срока поставки Товара.  
6.1.2. Адреса поставки Товара указаны в приложении № 1 к ТЗ.
6.2. Условия поставки Товара
6.2.1. Поставщик уведомляет Покупателя о поставке Товара по электронной почте, указанной в приложении № 2 к ТЗ, не позднее 2 (двух) рабочих дней до даты его поставки. Поставщик направляет уведомления лицу, ответственному за приемку Товара в филиале, контактные данные которого указаны в приложении № 2 к ТЗ. 
6.2.2. Доставка Товара осуществляется в рабочие дни с понедельника 
по четверг с 08:00 до 16:00, в пятницу с 08:00 до 15:45.
6.2.3. Представитель Покупателя посредством направления сообщения по электронной почте подтверждает Поставщику готовность принять Товар в указанное Поставщиком время. Без наличия подтверждения 
от Покупателя доставка Товара в указанное Поставщиком время 
не осуществляется.
6.2.4. Доставка, разгрузка и размещение Товара в местах хранения Покупателя осуществляются Поставщиком за свой счет. 
6.3. Определение стоимости запасных частей
Стоимость запасных частей и (или) расходных материалов, указанных в Заявке, определяется исходя из процента скидки[footnoteRef:1] (определенного по итогам процедуры закупки) и медианной цены[footnoteRef:2]  поставляемой запасной части, расходного материала (конкретная модель конкретного производителя).  [1:  Процент скидки − фиксированный размер скидки, установленный в соответствующем разделе закупочной документации, или определенный по результатам закупочной процедуры, применяемый к медианной цене запасной части.]  [2:  Под медианной ценой в данном случае подразумевается число, для которого половина из оставшихся чисел меньше него, а другая половина - больше него (случай нечетного числа), либо среднее арифметическое двух чисел, записанных посередине, таких, что половина оставшихся чисел меньше него, а другая половина – больше него (случай четного числа). Если предложений всего два, берется в расчет наименьшее значение, если данное значение одно оно и будет медианной ценой.] 

Медианная цена рассчитывается на основании цен запчасти, материала (конкретная модель конкретного производителя), заявленных в каталогах запасных частей общедоступного портала в сети Интернет https://emex.ru, https://autopiter.ru , https://www.exist.ru действующих на дату подачи заявки Покупателем. 
Выбор между оригинальными запасными частями и материалами и их аналогами, а также источники формирования медианной цены, конкретные позиции аналогов запасных частей и материалов, согласовывается посредством предварительной калькуляции материалов в формате Excel с ответственным представителем Покупателя по электронной почте.
При расчете учитываются поставщики с максимальный рейтингом и сроком поставки не более 5 (пяти) календарных дней (при отсутствии таких предложений, принимаем в расчет минимальный срок поставки) действующих с привязкой к географическому положению и на дату согласования Покупателем. При формировании медианной цены принимаются в расчет четное и нечетное количество предложений с максимальным рейтингом не ниже 4 (четырех) при максимальной пятибалльной системе рейтингов. В случае отсутствия данного предложения принимаем в расчет одно предложение с наивысшим рейтингом и минимальным сроком поставки.
Для обеспечения проверки стоимости запасной части или материала, Покупателю на согласование высылается Акт согласования цены на запасные части и расходные материалы (по форме приложенной к проекту договора). При запросе от Покупателя о правомерности данной цены Поставщик высылает по электронной почте, указанной в договоре, скриншот по каждой запрашиваемой позиции. Заполненный и согласованный Акт согласования цены на запасные части и расходные материалы должен предоставляться Покупателю в заверенном виде с первичной документацией. Поставщик при оформлении первичной документации, в накладной/УПД обязательно должен указывать артикул конкретной запасной части (детали).

7. УСЛОВИЯ СДАЧИ И ПРИЕМКИ ТОВАРА

7.1. Порядок сдачи и приемки 
При приемке Товара осуществляется: 
- внешний осмотр тары и упаковки;
- проверка соответствия количества отгруженных и поступивших поставочных мест;
- визуальная проверка соответствия содержимого упаковочным листам, характеристикам, указанным в Заявке на поставку, требованиям ТЗ и товаросопроводительной документации; 
- наличие сопроводительных и иных документов на Товар, указанных 
в п. 7.2 ТЗ. 
В случае отсутствия вышеуказанных документов Покупатель вправе отказаться от приемки Товара, он будет считаться непоставленным. 
Приемка Товара осуществляется Покупателем 
в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты поставки Товара по каждой Заявке и получения документов, указанных в п. 7.2 ТЗ. 
7.2. Требования по передаче Покупателю технических и иных документов при поставке товара 
Вместе с Товаром Поставщик передает Покупателю следующие документы:
· товарную накладную по форме ТОРГ-12/УПД на бумажном носителе в 2 (двух) экземплярах;
· счет-фактуру в 2 (двух) экземплярах (при наличии НДС);
· копию сертификата/ декларации/ паспорта качества или сертификата соответствия, иные документы, подтверждающие качество Товара в 1 (одном) экземпляре на каждую позицию товара;
–	паспорта, инструкции, документы, подтверждающие гарантийные обязательства на Товар. 
Вся сопроводительная документация должна быть составлена на русском языке. Техническая документация на Товар может быть, как на русском, так и на английском языках.
8. ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВКЕ ТОВАРА

Транспортировка, погрузка и выгрузка Товара должны обеспечивать полную сохранность Товара и его характеристик, не нарушать соответствие Товара требованиям ТЗ.
В процессе транспортировки Товар должен быть защищен от намокания, загрязнения и механических повреждений.  
9. ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ ТОВАРА

Товар должен храниться в закрытых сухих помещениях. Температура хранения должна соответствовать требованиям завода-изготовителя Товара.
10. ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ ТОВАРА


Не установлены.

11. ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

Товар должен отвечать всем требованиям Федерального закона от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды».

12. ТРЕБОВАНИЯ К БЕЗОПАСНОСТИ ТОВАРА

Специальные требования к обеспечению безопасности при монтаже, эксплуатации и ремонте Товара, если такие предусматриваются, должны быть отражены в руководстве по эксплуатации. 
Товар должен быть безопасными и разрешенными для применения на территории Российской Федерации, при применении его по назначению и выполнении требований к эксплуатации (использованию) не должен причинять вред имуществу Покупателя, жизни и здоровью работников Покупателя и отвечать всем требованиям и стандартам, указанным в п. 3.5. ТЗ.

13.  ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ

Не установлены.

14. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

	№№ пп
	Наименование приложения
	Номер страницы

	1
	Перечень транспортных средств Покупателя
	9

	2
	Адреса доставки Товара
	10




Приложение № 1 к ТЗ 

Перечень транспортных средств Покупателя

Приложение 1.1. Транспорт УФПС Москва.
Приложение 1.2. Транспорт УФПС МО









































Приложение № 2 к ТЗ
Адреса доставки Товара

	№ п/п
	Филиал Покупателя
	Адреса доставки товара                                   (контактное лицо Покупателя (ответственное лицо за приемку Товара), номер телефона, адрес электронной почты, иные контактные данные для направления уведомления)

	1
	УФПС г. Москвы
	г. Москва, ул. Вагоноремонтная, д.23с4 P.Siniyarov@russianpost.ru +79850450040 Синияров Петр Владимирович

	2
	УФПС Московской области
	г. Москва, Мрузовский пер., 12 Ilya.Merzlikin@russianpost.ru +79687164579 Мерзликин Илья Владимирович



