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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на поставку комплектующих для автоматизированных рабочих мест и вычислительной техники для собственных нужд РЦ Самара
(только для субъектов малого и среднего предпринимательства)















 





г. Самара, 
2026 г.


1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ
	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращения

	1
	Покупатель
	ООО «Почта Сервис»

	2
	Поставщик
	Любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки

	3
	Стороны
	Покупатель и Поставщик

	4
	ТЗ
	Техническое задание

	5
	Товар
	Комплектующие для нужд РЦ Самара: вычислительная и оргтехника

	6
	УПД
	Универсальный передаточный документ

	7
	ТОРГ-12
	Товарная накладная, унифицированная форма



2. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ТОВАРЕ (ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРОВ)
Полное наименование: поставка комплектующих для автоматизированных рабочих мест и вычислительной техники для собственных нужд РЦ Самара
(только для субъектов малого и среднего предпринимательства)

ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТОВАРУ
3.1. Требования к товару
3.1.1. Товар должен быть новым (товаром, который не был в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства), свободным от любых притязаний третьих лиц, не находящимся под запретом (арестом), в залоге.
3.1.2. В стоимость Товара должны быть включены все расходы Поставщика по: упаковке, маркировке, погрузке, транспортировке, доставке, разгрузке Товара, а также прочие расходы и налоги, уплаченные или подлежащие уплате. 

3.2. Спецификация поставляемого товара

	№
	Наименование оборудования
	Количество поставляемого товара, шт.

	1
	МФУ цветной
	1

	2
	Монитор
	9

	3
	Системный блок стандартный
	1

	4
	Комплект беспроводных клавиатуры и мышки 
	6

	5
	МФУ монохромное
	1

	6
	Ноутбук
	6

	7
	Гарнитура компьютерная 
	12

	8
	Мышь компьютерная беспроводная 
	3

	 
	
Итого:
	39



3.3. Основные характеристики товара
Основные характеристики Товара приведены в приложении № 1 к ТЗ.
3.4. Комплектность товара
3.4.1. Товар должен содержать сопроводительные документы на русском языке, отражающие информацию о нем (руководство пользователя, ярлыки, этикетки или иное). В случае поставки Товара иностранного производства, к документам на иностранном языке должен быть приложен перевод на русский язык.
3.4.2. В случае обнаружения Покупателем некомплектности Товара (отсутствие какой-либо составной части), Поставщик обязан доукомплектовать Товар в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения Акта об установленном расхождении по количеству и качеству при приемке Товара по форме № ТОРГ-2/УПД и Акта приемки-передачи Товара. Обязанность по доукомплектованию возникает у Поставщика при наличии требования Покупателя.
3.5. Объем гарантий и гарантийный срок
3.5.1. Поставщик гарантирует качество поставляемого Товара в соответствии с требованиями ТЗ в течение гарантийного срока (при наличии гарантии на Товар).
[bookmark: _Hlk114494343][bookmark: _Hlk114494308]3.5.2. При наличии гарантии на Товар гарантийный срок должен составлять не менее 12 (двенадцати) месяцев и исчисляться с момента подписания Сторонами товарной накладной формы № ТОРГ-12/УПД.
3.5.3. Поставщик обязуется:
· обеспечить проведение гарантийного обслуживания, замену или ремонт неисправного Товара в период гарантийного срока (при наличии гарантии на Товар);
· заменить неисправный Товар в течение 20 (двадцати) календарных дней.
4. ТРЕБОВАНИЯ К МАРКИРОВКЕ
4.1. Товар должен быть маркирован в соответствии с ГОСТ 14192-96 «Межгосударственный стандарт. Маркировка грузов» (введен в действие постановлением Госстандарта России от 18.06.1997 № 219).
4.2. Маркировка Товара должна содержать основные сведения, характеризующие Товар:
–	товарный знак или наименование и товарный знак производителя;
–	местонахождение производителя;
–	тип, модель;
–	дата выпуска (месяц и две последние цифры года, проставляемые арабскими цифрами).
4.3. Каждая единица Товара должна иметь маркировку. Маркировка должна быть:
–	нанесена непосредственно на изделие или на упаковку изделия, в случае если заводом производителем не предусмотрено нанесение маркировки на данный вид Товара;
–	нанесена таким образом, чтобы быть хорошо видимой и читаемой.
4.4. На каждой упаковке Товара должна быть нанесена стандартная маркировка производителя, а также маркировка с указанием номера договора и наименования Покупателя.
4.5. Поставщик несет материальную ответственность перед Покупателем за любой ущерб Товара, связанный с ненадлежащей упаковкой и/или маркировкой.
5. ТРЕБОВАНИЯ К УПАКОВКЕ
5.1. Товар должен быть упакован в первичную упаковку (полиэтиленовые пакеты или пленка), уложен во вторичную упаковку (коробки из гофрированного картона), обеспечивающую сохранность Товара, предупреждающую их деформацию, предохраняющую Товар от механических и атмосферных воздействий во время ее транспортирования и хранения.
5.2. Допускается применение других способов и средств упаковывания Товара, обеспечивающих сохранность, предупреждающую их деформацию, предохраняющую Товар от грязи и посторонних примесей, механических и атмосферных воздействий во время их транспортирования и хранения.
5.3. На таре или упаковке должны быть указаны адрес и реквизиты производителя Товара.
6. СРОК, МЕСТО И УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ ТОВАРА
6.1. Срок и место поставки
6.1.1. Поставка Товара осуществляется в течение 20 (двадцати) календарных дней с даты подписания договора. Поставка разовая. 
Срок действия договора: с даты подписания Договора до 31.12.2026г.
6.1.2. Адреса поставки Товара указаны в приложении № 2 к ТЗ.
6.1.3. Порядок оплаты Товара: Оплата осуществляется с расчетного счета Покупателя по безналичному расчету платежными поручениями путем перечисления Покупателем денежных средств на расчетный счет Поставщика, указанный в Договоре, в течение 7 (семи) рабочих дней с даты подписания акта приемки-передачи товара/УПД по соответствующему подразделению.

6.2. Условия поставки
Поставщик обязан уведомить Покупателя о дате и времени поставки Товара по электронной почте или посредством факсимильного сообщения Покупателя не позднее 3 (трех) рабочих дней до момента его поставки.
Доставка осуществляется в рабочие дни с понедельника по четверг с 09:00 до 17:00, в пятницу с 09:00 до 15:45 по местному времени.
Покупатель обязан в письменном виде и/или посредством направления сообщения по электронной почте подтвердить Поставщику готовность принять Товар в указанное Поставщиком время. Без наличия подтверждения от Покупателя доставка Товара в указанное Поставщиком время не осуществляется.
Поставщик самостоятельно определяет способ доставки Товара.
7. УСЛОВИЯ СДАЧИ И ПРИЕМКИ ТОВАРА
7.1. Порядок сдачи и приемки
7.1.1. Приемка Товара осуществляется Покупателем в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента доставки Товара на склад Покупателя и предоставления документов, указанных в п. 1.2. Договора.
7.1.2. При приемке Покупатель проверяет поставленный Товар на его соответствие качеству, количеству, ассортименту, техническим характеристикам, комплектности, требованиям к безопасности, к размеру, упаковке, маркировке, установленным настоящим ТЗ и договором, а также проверяет наличие документов на Товар.
7.1.3. Покупатель осуществляет приемку Товара в порядке, установленном в договоре.
7.1.4. Если Товар поставлен в соответствии с условиями договора, Сторонами подписывается товарная накладная по форме № ТОРГ-12/УПД и Акт приемки-передачи товара, при этом Товар считается переданным Поставщиком и принятым Покупателем по количеству и наименованию, указанному в товарной накладной по форме ТОРГ-12/УПД. Право собственности и риск случайной гибели или порчи Товара переходит к Покупателю при подписании им Акта приемки-передачи или УПД. 
7.2.	Требования по передаче Покупателю технических и иных документов при поставке товаров
Поставщик поставляет Товар Покупателю с оформленными сопроводительными документами:
–	товарной накладной формы № ТОРГ-12/УПД;
–	актом приемки-передачи товара;
–	товарно-транспортными накладными по форме № 1-Т (если поставка осуществляется автомобильным транспортом) либо железнодорожными накладными (если поставка осуществляется железнодорожным транспортом), подписанными со стороны Поставщика, 
–	документами, подтверждающими качество Товара и его безопасность, если он подлежит обязательной сертификации;
– технический паспорт на Товар на русском языке и/или инструкцию пользователя (руководство по эксплуатации) Товаром на русском языке в бумажном или электронном виде (при наличии);
-– оформленные гарантийные талоны или аналогичные документы о гарантии с указанием срока гарантии и заводских (серийных) номеров Товара (при наличии);
–	счетом-фактурой[footnoteRef:1]. [1:  Предоставление счета-фактуры не требуется в случае, если Поставщик не является плательщиком НДС или в случае предоставления УПД.] 

8. ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВКЕ 
Товар может транспортироваться всеми видами транспортных средств в чистых, сухих, закрытых транспортных средствах в соответствии с правилами перевозки грузов, действующими на соответствующем виде транспорта.
9. ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ
Товар должен храниться в сухом помещении.
10. ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ
Не установлены.
11. ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ
Поставляемый Товар должен быть безопасным и разрешен для применения на территории Российской Федерации, то есть при применении его по назначению и выполнении требований к эксплуатации (использованию) не должен причинять вред имуществу Покупателя и жизни и здоровью работников Покупателя.
12. ТРЕБОВАНИЯ К БЕЗОПАСНОСТИ
12.1. Поставляемый Товар должен соответствовать действующим в Российской Федерации стандартам, техническим регламентам, удостоверяться сертификатом (паспортом, актом) качества (соответствия), техническим паспортом (актом технической годности).
12.2. Товар должен быть разработан и изготовлен таким образом, чтобы при применении Товара по назначению он обеспечивал:
–	необходимый уровень защиты жизни и здоровья человека от вредных и опасных факторов;
–	отсутствие недопустимого риска возникновения ситуаций, которые могут привести к появлению опасностей;
–	необходимый уровень защиты жизни и здоровья человека от опасностей, возникающих при применении Товара.
13. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ
Не установлены.
14. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
	№ приложения
	Наименование приложения
	№ страницы

	1
	Основные характеристики Товара и Количество поставляемого Товара
	8

	2
	Перечень адресов Доставки
	17



7

Приложение № 1 к ТЗ
Основные характеристики Товара и Количество поставляемого Товара

	№
	Наименование
	Состав и технические требования к товару
	Департамент "Татарстан Почтасы"
	Департамент Нижегородской области
	Департамент Пензенской области
	Департамент Республики Калмыкия
	Департамент Республики Марий Эл
	Департамент Республики Мордовия
	Департамент Саратовской области
	Департамент Чувашской Республики
	Департамент Владимирской области
	Количество

	1
	Ноутбук
	Процессор:
· Не ниже Intel Core i5 или аналог *[footnoteRef:2] [2:  * - показатели соответствия, конкретные значения которых указываются при заключении договора на основании заявки участника, с которым заключается договор по итогам проведения закупки] 

· базовая частота – не менее 0,9 ГГц*;
· объем кэш-памяти 3го уровня – не менее 8 Мб*;
· кол-во ядер не менее 4 шт.*;
дата выпуска (начало продаж) – не ранее 3* (Трех)лет с даты опубликования закупки
Дисплей:
· диагональ – от 14 дюймов до 15,6 дюймов*;
· разрешение – не менее 1920х1080*;
· яркость – не менее 250 кд/м²*;
· покрытие антибликовое.
Видеокарта интегрированная.
Оперативная память: 
· объем – не менее 8 ГБ*;
· тип - DDR4;
· частота – не менее 3200 МГц*.
Устройство хранения:
· тип – SSD;
· объем - не менее 256 Гб*;
· поддержка – не хуже PCIe 3.0x4 NVMe.
Наличие интерфейсов:
· M.2 PCIe NVMe;
· SO-DIMM – не менее 2 шт.*;
· USB Type-C;
· USB 3.2 Gen 1 Type-A - не менее 2 шт.*;
· видеовыход HDMI; 
· 3,5 мм. аудио разъем (для наушников или комбинированный).
· встроенный порт проводной сети RJ45 Gigabit Ethernet (допускается использование переходника).
Встроенный беспроводной модуль: 
· Wi-Fi;
· Bluetooth. 
Встроенная веб-камера.
Встроенный микрофон.
Встроенные динамики.
Емкость аккумулятора – не менее 36 Вт*ч*
Вес – не более 2 кг*.
Стандартный тачпад.
Наличие цифрового блока клавиатуры.
	1
	
	2
	
	
	
	1
	1
	1
	6

	2
	Комплект беспроводных клавиатуры и мышки для системных блоков


	Интерфейс: USB, радиоканал.
Тип клавиатуры – мембранная.
Наличие цифрового блока клавиатуры.
Наличие «ножек» для наклона клавиатуры.
Тип мыши	оптическая светодиодная.
Симметричный корпус мышки.
Наличие элементов питания.
	
	3
	
	
	1
	
	
	2
	
	6

	3
	Гарнитура проводная
	Тип подключения Проводной
Тип наушников Накладные
Отношение сигнал/шум не более 100*
Вид Накладные
Материал амбушюров н/д
Тип крепления оголовье
Диапазон воспроизводимых частот 20 Гц - 20 КГц
Чувствительность не менее 100*
Сопротивление 32
Микрофон Есть
Характеристики микрофона Чувствительность микрофона: -42 дБ
Разъём подключения 2 x миниджек 3.5 мм
Длина провода не менее 1.8 м*
	
	
	11
	
	
	
	
	
	1
	12

	4
	Системный блок стандартный


	Процессор:
· не ниже Intel Core i5 или аналог*;
· базовая частота – не менее 2,1 ГГц*;
· объем кэш-памяти 3го уровня – не менее 8 Мб*;
· кол-во ядер не менее 4 шт.*;
· дата выпуска (начало продаж)  – не ранее 3* лет с даты опубликования закупки.
Видеокарта интегрированная.
Оперативная память: 
· объем – не менее 8 ГБ*;
· тип - DDR4;
· частота – не менее 3200 МГц.*
Устройство хранения:
· тип – SSD;
· объем - не менее 256 Гб*;
· поддержка – не хуже PCIe 3.0x4 NVMe.*
Наличие интерфейсов:
· M.2 PCIe NVMe;
· DIMM;
· USB 3.2 Gen1 Type-A – не менее 4 шт*.; 
· USB 2.0 Type-A – не менее 2 шт*.;
· 3.5 мм jack (микрофон), 3.5 мм jack (аудио);
· VGA или DVI*;
· HDMI; 
· встроенный порт проводной сети RJ45 Gigabit Ethernet 

	
	
	
	
	1
	
	
	
	
	1

	5
	Монитор


	Дисплей:
· диагональ – от 23 дюймов до 24 дюймов*;
· разрешение – не менее 1920х1080*;
· яркость – не менее 250 кд/м²*;
· покрытие антибликовое.;
· тип матрицы - IPS;
· частота обновления – не менее 60 Гц*
Наличие интерфейсов:
· VGA;
· видеовход HDMI;
· DisplayPort 1.2;
Возможность регулировки по высоте.
Возможность поворота на 90 градусов относительно горизонтали.
	
	4
	
	
	
	5

	
	
	
	9

	6
	МФУ монохромное
	Функции:
· печать,
· копирование,
· сканирование (в т.ч. цветное).
Технология печати:	лазерная или светодиодная.
Максимальный формат бумаги: АЗ.
Автоматическая двусторонняя печать.
Автоподатчик бумаги емкостью не менее 50 листов*.
Скорость печати листов А4 не менее 25 стр./мин.*
Скорость копирования листов А4 не менее 20 стр/мин.*
Разрешение печати не меньше 600x600 dpi.*
Физическое разрешение сканера не меньше 600x600 dpi.*
Максимальная месячная нагрузка не меньше 20 000 страниц* (А4 формат).
Интерфейсные разъемы RJ-45 (Ethernet) и USB.
Интерфейсный USB кабель в комплекте.
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	1

	7
	МФУ цветное
	Функции:
· печать,
· копирование,
· сканирование (в т.ч. цветное).
Технология печати:	лазерная или светодиодная.
Максимальный формат бумаги: АЗ.
Автоматическая двусторонняя печать.
Автоподатчик бумаги емкостью не меньше 50 листов*.
Скорость черно-белой и цветной печати листов А4 не меньше 25 стр./мин*.
Скорость черно-белого и цветного копирования листов А4 не меньше 25 стр./мин*.
Скорость черно-белого сканирования листов А4 не меньше 15 стр./мин*.
Разрешение печати не меньше 600x600 dpi*.
Физическое разрешение сканера не меньше 600x600 dpi.*
Максимальная месячная нагрузка не меньше 20 000 страниц *(А4 формат).
Интерфейсные разъемы RJ-45 (Ethernet) и USB.
Интерфейсный USB кабель в комплекте.
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	8
	Мышка компьютерная беспроводная
	Цвет чёрный
Тип Мышь беспроводная
Назначение Для ПК
Тип мыши светодиодная
Подключение к компьютеру USB Type-A
Количество кнопок 6 кнопок
Колесо прокрутки есть
Разрешение датчика не менее 1600 dpi*
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Приложение № 2 к ТЗ


Перечень адресов Доставки
	№ п/п
	Наименование Департамента Покупателя
	Адрес поставки
	Контактное лицо (ответственное лицо за приемку товара), телефон, электронная почта и контактные данные для направления уведомления[footnoteRef:3] [3:  Контактные данные могут быть изменены в момент подписания договора.] 


	1
	Департамент Саратовской области
	410012, г. Саратов, Привокзальная пл., 1
	

	2
	Департамент Республики Калмыки
	358005, город Элиста, ул. Хомутникова, д. 61
	

	3
	Департамент Республики Мордовия
	 430005, Республика Мордовия, г.Саранск, ул. Большевицкая 31
	

	4
	Департамент Нижегородской области
	603000, город Нижний Новгород,
улица Большая Покровская, дом 56
	

	5
	Департамент «Татарстан почтасы»
	420069, Республика Татарстан, г. Казань, ул. Чистопольская, д.4
	

	6
	Департамент Республики Марий Эл
	424000, Республика Марий Эл, 
г. Йошкар-Ола, ул. Советская, д. 140
	

	7
	Департамент Чувашской Республики
	428700, Чувашская Республика - Чувашия, Чебоксары г, Ленина пр-кт, д. № 2
	

	8
	Департамент Пензенской области
	440700, Пензенская область, г. Пенза, ул. Куприна, дом 1
	

	9
	Департамент 
Владимирской области
	600021, Владимирская область, г. Владимир, ул. Красноармейская, д. 45А
	








