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Запрос коммерческих предложений в рамках Упрощенной закупки 
по теме: «Оказание услуг по разработке, изготовлению и доставке флористических композиций» 

1. ПАО «РусГидро» (далее – Заказчик) сообщает о проведении анализа коммерческих предложений потенциальных Поставщиков в рамках упрощенной закупки на право заключения договора на оказание услуг по разработке, изготовлению и доставке флористических композиций (далее – Услуги).
2. Подробные требования к Услугам (в том числе, сведения об объеме, месте, сроках оказания Услуг, порядок оплаты, общая стоимость договора) приведены в Техническом задании (Приложение 1 к настоящему Запросу) и в Проекте Договора (Приложение 3 к настоящему Запросу).
3. Единственным критерием выбора контрагента, с которым впоследствии будет заключен договор при условии соответствия коммерческого предложения Поставщика установленным требованиям Заказчика (см. приложения к настоящему запросу), является минимальная итоговая стоимость Ценового предложения (в руб., без НДС, по форме Приложения № 2 к настоящему Запросу).
4. Настоящий запрос не является публичной офертой и не влечет за собой возникновения каких-либо обязательств для Заказчика. Рассмотрение Заказчиком поступивших коммерческих предложений не предполагает какого-либо информирования (в т.ч. публичного) лиц, подавших такие предложения, а также любых иных лиц о результатах произведенного рассмотрения, за исключением выбранного по результатам анализа контрагента с целью согласования и заключения с ним договора.
5. Ответ с коммерческим предложением должен быть оформлен на официальном бланке Поставщика и заверен подписью уполномоченного лица, а также печатью организации (при наличии), и в обязательном порядке содержать следующую информацию:
· дату направления предложения;
· полное наименование Поставщика, с указанием организационно-правовой формы (для юридических лиц);
· контактные данные: номер телефона, e-mail, ФИО контактного лица;
· подтверждение возможности выполнения требуемого объема Услуг (см. приложение 1 к настоящему Запросу);
· сроки оказания Услуг в соответствии с установленными требованиями (см. приложение 1 к настоящему запросу);
· итоговая стоимость Ценового предложения в рублях (без учета НДС).
6. Срок подачи коммерческих предложений: до _____ г. 
7. Предложения должны быть направлены в виде сканированной электронной копии в адрес ответственного лица: Калинина Марина Юрьевна, KalininaMYU@rushydro.ru.                      

Приложения:
1. Техническое задание (в том числе, сведения об объеме, месте, сроках оказания Услуг) –Приложение № 1.
2. Форма Ценового предложения – Приложение № 2.
3. Проект договора – Приложение № 3.























Приложение №1 к Запросу

Техническое задание
на оказание услуг по разработке, изготовлению и доставке флористических композиций
1. Наименование закупаемых услуг
1.1. Услуги по разработке, изготовлению и доставке флористических композиций и букетов для нужд Публичного акционерного общества «Федеральная гидрогенерирующая компания - РусГидро» (ПАО «РусГидро») (далее – Общество). 
2. Заказчик (подразделение Заказчика).
2.1.  Публичное акционерное общество «Федеральная гидрогенерирующая компания - РусГидро» (ПАО «РусГидро»).
2.2. Юридический адрес: 660049, Красноярский край, г. Красноярск, ул. Перенсона, зд. 2А, помещ.1.
2.3.  Адрес для корреспонденции: 127006, г. Москва, ул. Архитектора Власова, д.51.
3. Цель и задачи. Существующее положение
 3.1. Предоставление услуг по разработке, изготовлению и доставке флористических композиций и букетов по заявкам Заказчика. 
4. Сроки и место оказания услуг
4.1. 1 (один) год с даты заключения договора.
4.2. Услуги оказываются в пределах г. Москва (точный адрес указывается в заявках  Заказчика.


5. Общие требования к оказанию услуг. 
5.1. Оформление деловых презентаций, залов переговоров, офисных и других помещений композициями из живых, искусственных и декоративных цветов.
5.2. Оформление деловых презентаций, залов переговоров, офисных и других помещений горшечными растениями.
5.3. Изготовление букетов разных видов:
a) мужские, женские;
b) подарочные, юбилейные, свадебные, в траурной тематике;
c) эксклюзивные;
d) креативные;
e) аранжированные;
f) японские букеты или икебаны.
5.4. Изготовление композиций разных видов:
a) композиции напольные;
b) настольные для банкетов и фуршетов;
c) в стекле, керамике, корзине;
d) тематические с учетом национальных особенностей праздника.
e) композиции, корзины в траурной тематике.
5.5. Оформление и упаковка подарков во флористическую бумагу с акцентом-бутоньеркой или во флористический материал с полной или частичной закрытостью.
5.6. Декорирование подарочных бутылок, сервизов, ваз, картин и т.д.
5.7. Изготовление флористических открыток, подарочных корзин.
5.8. Все изделия цветочной продукции должны иметь транспортировочную упаковку, обеспечивающую сохранность продукции от повреждений при перевозке, от воздействия климатических условий, а также обеспечивающую сохранность при хранении и реализации. В зимнее время цветочная продукция должна быть обернута бумагой. Ножки букетов и упаковка должны быть сухими, композиции не должны протекать. Цветочная упаковка должна отвечать требованиям, способным предотвратить его повреждение и (или) порчу цветочной продукции во время перевозки к конечному пункту назначения и во время выполнения погрузочно-разгрузочных работ.
5.9. Количество, наименование и объем услуг определяются Заявками к Договору. По желанию Заказчика перечень услуг может быть расширен. 
6. Требования к Услугам/Исполнителю.
6.1. Оказание срочных услуг по доставке букетов и композиций в офисные центры ПАО «РусГидро», указанные в п. 4.2. ТЗ, осуществляется по заявкам Заказчика в течение 2 (двух) часов с даты получения заявки, 7 дней (в том числе в выходные и праздничные дни) в неделю. Исполнитель должен быть круглосуточно и бесперебойно доступен посредством мобильной связи и электронной почты.
6.2. Предоставление и закрепление за Заказчиком на весь срок оказания услуг индивидуального менеджера/группы менеджеров для оперативного взаимодействия с Заказчиком в целях оказания услуг с графиком работы 24 часа в сутки и 7 дней в неделю без праздников и выходных.
6.3. Поставляемые растения должны быть свежими, здоровыми, чистыми, равномерно облиственными, типичными для данного вида по форме, окраске цветов (соцветий) и листков, без вредителей, повреждений и поражений болезнями. Лепестки не должны быть дряблыми, слабыми, мятыми, обломанными, обрезанными; бутоны не должны быть склонены; лепестки должны быть эластичны; у срезанных цветов должен быть длительный срок жизни в вазе и хорошая переносимость транспортировки.
Ножки букетов и упаковка должны быть сухие. Букеты должны быть оформлены с эстетическим вкусом, с соблюдением правил флористики, иметь упаковку и быть перевязаны декоративной лентой в тон упаковки.
Продолжительность жизни цветочных композиций в водном растворе должно быть обеспечено гарантией стойкости не менее 3 суток с даты оказания Услуги.
6.4. Корневая система горшечных растений должна быть здорова, хорошо развита и соответствовать виду растения, возрасту, а также объему надземной части растения. 
6.5. Поставляемый товар должен быть безопасен для жизни, здоровья работников Заказчика и окружающей среды при обычных условиях его использования, что подтверждается фитосанитарным сертификатом (для каждой поставки).
6.6. Качество цветочной продукции должно соответствовать действующим государственным стандартам, требованиям, техническим условиям в соответствии с законодательством Российской Федерации на цветочную продукцию: цветы срезанные - ГОСТ 18908. 1-2019, ГОСТ 18908. 2-2019, ГОСТ 18908. 3-73; цветы горшечные цветущие - ГОСТ 20453-75; цветы горшечные декоративно -лиственные - ГОСТ 22383-77.
В случае если какой-либо из указанных в настоящем ТТ ГОСТ был отменен в связи с выпуском новой редакции стандарта, то Поставщику необходимо применять ГОСТ, принятый в его развитие.

7. Требования к потенциальному Поставщику
7.1. Предоставить Коммерческое предложение по форме Приложения  к настоящему Техническому заданию.
7.2. Предоставить Ценовое предложение по форме 2 к настоящему Запросу. в которой необходимо отразить цены за единицы продукции. Цены должны быть указаны в рублях без учета НДС с максимальной скидкой для Заказчика (порядок формирования цены: с учетом расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин (при наличии), с учетом упаковки и услуг по изготовлению букетов, флористических корзин и композиций, с учетом разработки букетов, флористических корзин и композиций, с учетом доставки и других обязательных платежей). Необходимо указать стоимость каждой позиции продукции с учетом ориентировочного объема и общую стоимость Ценового предложения, руб. без НДС, а также необходимо представить его в электронном формате MicrosoftExcelSheet (*.xls) (сведения запрашиваются для удобства проверки Ценового предложения).
7.3. Предоставить полный Прайс-Лист (Каталог) компании с учетом максимальн возможных скидок. При этом Продукция с единичнымии расценками, указанная в Ценовом предложении (по форме Приложения 2 к настоящему Запросу), должна быть отражена в предоставленном Прайс-Листе в полном объеме. Прайс-Лист (Каталог) будет закреплен в Договоре  (Приложение № 3 к Договору).




Приложение  
к Техническому заданию

ФОРМА КОММЕРЧЕСКОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ
(на бланке)
КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ
на оказание услуг по разработке, изготовлению и доставке флористических композиций

[bookmark: _GoBack]_____________ сообщает о согласии оказывать услуги по разработке, изготовлению и доставке флористических композиций и букетов для нужд ПАО «РусГидро») в соответствии с требованиями условиями, указанные в приложениях № 1, № 3 к настоящему Запросу от ____.
Сроки и место оказания услуг:
1.1.	1 (один) год с даты заключения договора.
1.2.	Услуги оказываются в пределах г. Москва (точный адрес указывается в заявках  Заказчика.
Итоговая стоимость Ценового предложения составлет ______________руб. без НДС 

Приложения к Комерческому предложению:

1. Ценовое предложение.
2. Прайс-лист (Каталог)




______________________                                                __________/____________/
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