Приложение 1 к письму о сборе ценовых предложений с целью определения начальной (максимальной) цены договора

Техническое задание

1. Наименование услуг: оказание услуг по проведению обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности ООО «Почта Еком» за 2026 год (далее – услуги).
2. Требования к качественным характеристикам услуг:
2.1. Настоящее Техническое задание определяет состав задач, поставленных перед аудитором и необходимых для выполнения аудитором в процессе осуществления обязательного ежегодного аудита за 1 календарный (отчетный) год с 01.01.2026г. по 31.12.2026 г.
2.2.  Обязательный аудит бухгалтерской (финансовой) отчетности проводится только аудиторскими организациями.
2.3.  Целью аудита является выражение аудитором мнения о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика по состоянию на 31.12.2026 года и определение соответствия или несоответствия порядка ведения бухгалтерского учета в организации действующим правилам и стандартам ведения учета в Российской Федерации. 
2.4. Услуги должны быть оказаны в соответствии с требованиями ст. 9 Федерального закона от 30.12.2008 № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» (далее – Закон № 307-ФЗ), Федерального закона от 6 декабря 2011 № 403-ФЗ «О бухгалтерском учете», российскими стандартами бухгалтерского учета (далее – РСБУ).
2.5. По итогам оказания услуг Заказчику выдается аудиторское заключение в 3 (трех) оригинальных экземплярах на бумажном носителе.
2.6. В дополнение к аудиторскому заключению, которое содержит мнение о достоверности бухгалтерской (финансовой) отчетности Заказчика, Исполнитель при выявлении по результатам Аудиторских услуг существенных недостатков в ведении бухгалтерского учета и/или налогового учета и/или в системе внутреннего контроля в срок до 15 февраля 2027 представляет отдельный отчет по таким вопросам.
3. Место оказания услуг: услуги оказываются Исполнителем в очном режиме по адресу нахождения бухгалтерии Заказчика: 125252, г. Москва, вн. тер. г. муниципальный округ Хорошевский, ул. 3-я Песчаная, д.2А
4. Срок оказания услуг: с даты заключения договора по 05.03.2027 (включительно).
5. Время оказания услуг: услуги подлежат оказанию в рабочее время Заказчика: с понедельника по пятницу с 10-00 до 18-00. Суббота и воскресенье – выходные.
6. Объем услуг: при оказании услуг Исполнитель должен провести аудит годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности Общества с ограниченной ответственностью «Почта Еком» по состоянию на 31.12.2026 года, составленной в соответствии с российскими стандартами бухгалтерского учета, состоящий из задач, представленных в таблице, но не ограничивающийся ими:


	№ 
п/п
	Наименование задачи
	№ 
п/п
	Наименование подзадачи
	Последовательность решения задачи

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Аудиторские процедуры, по существу, и тесты средств контроля

	1.1.
	Аудит учредительных документов Общества
	1.1.1
	
	

	1.2.
	Аудит основных средств











	1.2.1
	Аудит затрат для целей бухгалтерского учета и налогового учета
	а) проверка регистров аналитического учета по счетам 01,02,08;
б) проверка инвентарных карточек основных средств;
в) ведомостей начисления амортизации;
г) акт приема-передачи ОС, Акты на списание ОС, прочие первичные документы;
в) правильность формирования состава амортизируемого имущества и определения его первоначальной стоимости в соответствии со ст.256 и 257 НК РФ

	1.3
	Аудит производственных запасов
	1.3.1
	Аудит расходов для целей бухгалтерского и налогового учета
	Проверить и подтвердить:
а) регистры учета по счетам 10;
б) акты, накладные на оприходование и выбытие МПЗ, счета-фактуры и прочие первичные документы.

	1.4
	Аудит общехозяйственных расходов
	1.4.1
	Аудит косвенных расходов для целей бухгалтерского и налогового учета
	Проверить и подтвердить:
а) регистры учета по счету 26;
б) первичные документы;
в) правильность исчисления материальных расходов, предусмотренных ст.254 НК РФ;
б) правильность исчисления расходов на оплату труда, предусмотренных ст.255 НК РФ

	1.5
	Аудит товаров
	1.5.1
	Аудит расходов для целей налогообложения
	Проверить и подтвердить:
а) правильность списания на себестоимость прочих расходов, связанных с производством и (или) реализацией (ст.264 НК РФ);
б) правильность определения расходов при реализации товаров и имущества (ст.268 НК РФ);
в) правильность определения расходов, не учитываемых в целях налогообложения (ст.270 НК РФ);
г)договоры о материальной ответственности.

	1.6.
	Аудит денежных средств (51,  55, 57 )
	1.6.1
	Аудит операций по расчетным счетам
	

	
	
	1.6.2
	Аудит операций по специальным счетам
	

	1.7.
	Аудит расчетов с поставщиками, покупателями и заказчиками
	1.7.1
	Аудит расчетов с поставщиками и подрядчиками, покупателями и заказчиками, дебиторами и кредиторами (60, 62, 76 и др.)
	а) проверить и подтвердить полноту и правильность проведенных инвентаризаций расчетов с дебиторами и кредиторами и отражения их результатов в учете;
б) проверить и подтвердить правильность оформления первичных документов по приобретению товарно-материальных ценностей и получению услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения кредиторской задолженности;
в) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета кредиторской задолженности;
г) оценить правильность оформления и отражения в учете предъявленных претензий;
д) проверить правильность оформления первичных документов по поставке товаров и оказанию услуг с целью подтверждения обоснованности возникновения дебиторской задолженности;
е) подтвердить своевременность погашения и правильность отражения на счетах бухгалтерского учета дебиторской задолженности;
ж) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета операций, осуществляемых в рамках договора простого товарищества;
з) проверить правильность оформления и отражения на счетах бухгалтерского учета расчетов с дочерними (зависимыми) обществами.

	
	
	1.7.2
	Аудит резервов по сомнительным долгам (63 и др.)
	

	
	
	1.7.3
	Аудит расчетов с бюджетом (68, 69 и др.)
	Проверить и подтвердить:
а) правильность определения налогооблагаемой базы по налогам
б) правильность применения налоговых ставок;
в) правомерность применения льгот при расчете и уплате налогов;
г) правильность начисления, полноту и своевременность перечисления налоговых платежей, правильность составления налоговой отчетности.

	
	
	1.7.4
	Аудит расчетов по оплате труда и страховым взносов (70, 73 и др.)
	Проверить и подтвердить:
а) первичные учетные документы по учету труда и заработной платы;
б) приказы и иные документы;
в) налоговую отчетность.
Г) формирование и использование резервов на оплату отпусков

	1.8.
	Аудит капитала
	1.8.1
	Аудит уставного капитала (80 и др.)
	Проверить и подтвердить первичные документы.

	
	
	1.8.2
	Аудит добавочного капитала (83 и др.)
	Проверить и подтвердить первичные документы.

	
	
	1.8.3
	Аудит нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) (84 и др.)
	

	1.9.
	Аудит прочих доходов и расходов 
	
	
	Проверить и подтвердить первичные документы.

	1.10.
	Аудит формирования финансовых результатов и распределения прибыли
	
	
	а) установить правильность определения и отражения в учете прибыли (убытков) от продаж товаров, продукции, работ, услуг;
б) проанализировать правильность учета операционных, внереализационных и чрезвычайных доходов и расходов;
в) оценить правильность и обоснованность распределения чистой прибыли

	1.11.
	Аудит расходов будущих периодов
	
	
	Проверить и подтвердить:
а) договоры и корреспонденцию;
б)акты, накладные,  и прочие первичные документы.

	1.12.
	Аудит забалансовых счетов
	
	
	Проверить регистры по забалансовым счетам.

	2.
	Оценка соответствия бухгалтерской отчетности требованиям действующего законодательства
	
	
	а) проверить состав и содержание форм бухгалтерской отчетности, увязку ее показателей;
б) выразить мнение о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;
в) проверить правильность оценки статей отчетности;
г) предложить внести (при необходимости) изменения в отчетность на основе оценки количественного влияния на ее показатели существенных отклонений, выявленных в процессе аудита;
д) анализ взаимоувязки форм отчетности.

	3. Прочие аудиторские процедуры

	3.1.
	Анализ допущения непрерывности деятельности
	
	
	

	3.2.
	Анализ операций со связанными  сторонами
	
	
	

	3.3.
	Анализ событий после отчетной даты
	
	
	

	3.4.
	Анализ накопленных искажений, как  исправленных, так и не исправленных
	3.4.1.
	Оценка неисправленных искажений как по отдельности, так и в совокупности, формирование вывода
	

	3.5.
	Анализ необходимых раскрытий
	
	
	

	3.6.
	Анализ соблюдения требований  законодательства о противодействии коррупции и легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма
	
	
	

	3.7.
	Анализ надежности системы внутреннего контроля
	
	
	

	3.8.
	Оценка соблюдения  требований законодательства
	
	
	



7. Срок предоставления гарантии качества услуг: 36 (тридцать шесть) месяцев с даты подписания акта сдачи-приемки услуг.
8. Требования к Исполнителю: соответствие требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим оказание услуг, являющихся предметом закупки, а именно соблюдение в совокупности следующих условий:
- участник закупки должен являться аудиторской организацией, которая является членом саморегулируемой организации аудиторов (в соответствии с ч.ч. 1, 2 ст. 3, ч. 3 ст. 5 Закона № 307-ФЗ, ч. 5 ст. 16 Федерального закона от 02.07.2021 № 359-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»); 
- в отношении участника закупки на момент проведения закупки и в период предполагаемого подписания договора не должны действовать меры воздействия в виде приостановления членства в саморегулируемой организации аудиторов, лишающие участника права заключать новые договоры (в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 20 Закона № 307-ФЗ);
 - участник закупки должен соответствовать требованиям предусмотренными частями 2, 3 статьи 5.1 Закона № 307-ФЗ:
- сведения об участнике должны быть внесены Федеральным казначейством в реестр аудиторских организаций, оказывающих аудиторские услуги общественно значимым организациям;
- Соответствие участника критериям независимости в соответствии с частью 1 статьи 8 Закона № 307-ФЗ.
-непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства.
-неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
- отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято.
- отсутствие у участника закупки – физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица – участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации.
- Участник закупки – юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
Исполнитель выделяет отдельную аудиторскую команду и назначает ответственных представителей по взаимодействию с Заказчиком. Контактные данные ответственных представителей Исполнителя должны быть предоставлены одновременно с подписанием договора.
Обмен информацией в процессе аудита производится в информационной системе по выбору Заказчика. Заказчик обеспечивает предоставление доступа к указанной информационной системе ответственным представителям Исполнителя.

9. Требования к конфиденциальности
Исполнитель не имеет права разглашать, передавать третьим лицам или использовать полученную от Заказчика информацию в собственных целях без предварительного письменного согласия Заказчика, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 30 декабря 2008 г. N 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности» и другими федеральными законами.
Согласно Федеральному закону от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» в целях защиты прав и свобод работников Заказчика при обработке их персональных данных в ходе исполнения договорных обязательств Исполнитель принимает на себя обязательства соблюдать конфиденциальность сведений о персональных данных работников Заказчика, ставших ему известными при оказании Услуг по договору, в том числе при осуществлении сбора, систематизации, хранении, уточнения (обновления, изменения), использования персональных данных.
Исполнителю необходимо будет подписать соглашение о конфиденциальности на срок не менее 5 лет.
10. Требования по приемке услуг.
По окончании оказания услуг в течение 3 (трех) рабочих дней, но не позднее 01.03.2027 года Исполнитель предоставляет Заказчику результаты оказания услуг: 
- подписанное аудиторское заключение в количестве 3(трех) оригинальных экземпляров на бумажном носителе, соответствующее требованиям, установленным частью 3 статьи 6 Федерального закона от 30.12.2008 N 307-ФЗ   «Об аудиторской деятельности» ;
- акт приема-передачи оказанных услуг.
Заказчик рассматривает полученные результаты и направляет замечания для доработки либо принимает результаты работы по этапу в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента получения результатов.
В случае если Заказчик в указанный выше срок не направит Исполнителю подписанный акт приема-передачи оказанных услуг либо мотивированный отказ в принятии услуг, оказанные Исполнителем услуги считаются принятыми.
