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1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение
	Расшифровка сокращений

	1.
	Исполнитель
	Любое юридическое или физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, оказывающий услуги в соответствии с заключенным договором

	2.
	Заказчик/филиал
	УФПС г. Москвы Акционерное общество «Почта России», АО «Почта России»

	3.
	УФПС
	Управление Федеральной почтовой связи

	4.
	ОПС
	Отделение почтовой связи

	5.
	АОПП
	Авиационное Отделение Перевозки Почты

	6.
	ПЖДП
	Прижелезнодорожный Почтамт

	7.
	ММПО
	Место Международного почтового обмена

	8.
	ММП
	Московский межрайонный почтамт

	9.
	ММСП
	Московский межрайонный сортировочный почтамт

	10.
	МСЦ КД
	Московский сортировочный центр курьерской доставки   

	11.
	ОПП
	Отделение перевозки почты

	12.
	МР ЛЦ
	Московский региональный Логистический центр

	13.
	МТО
	Материально-техническое обеспечение

	14.
	ТО
	Техническое обслуживание

	15.
	ЕТО
	Ежедневное техническое обслуживание

	16.
	ПТО
	Профилактическое техническое обслуживание

	17.
	ТР
	Текущий ремонт

	18.
	Оборудование
	Почтообрабатывающее оборудование и средства механизации согласно Приложения № 1 ТЗ.

	19.
	ГОСТ
	Государственный стандарт

	20.
	Услуга
	Техническое обслуживание и ремонт почтообрабатывающего оборудования и средств механизации для нужд УФПС г. Москвы

	21.
	Регламент
	Регламент работ по техническому обслуживанию и ремонту почтообрабатывающего оборудования и средств механизации в объектах почтовой связи (редакция №2)» Утвержденного Заместителем генерального директора АО «Почта России» 27.03.2023г

	22.
	Отчетный период
	Календарный месяц

	23
	Вывод Оборудования из эксплуатации
	Остановка эксплуатации оборудвоания Заказчиком без возможности его использования до момента ввода в эксплуатацию.

	24
	ТЗ
	Техническое задание

	25
	Ответсвенный сотрудник Заказчика
	Сотрудник заказчика, ответсвенный за взаимодействие с Исполнителем по договору, номер телефона и электронная почта которого направляется Исполнителю на авторизованный Договором электронный адрес в течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения Договора. В случае изменения ответсвенного лица, Заказчик направляет Исполнителю контактные данные не позднее 1 (одного) рабочего дня с момента изменения.

	26
	ЗИП
	Запасные части и материалы, перечень которых отражен в приложении №5 к ТЗ



2.	НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ
Оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту почтообрабатывающего оборудования и средств механизации для нужд УФПС г. Москвы.

3.	ОПИСАНИЕ УСЛУГИ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ
[bookmark: _Hlk181009411]Оказание услуг по техническому обслуживанию и ремонту почтообрабатывающего оборудования и средств механизации производится для поддержания и/или восстановления работоспособности Оборудования, с целью сохранения заявленного производителем срока службы, как следствие обеспечение бесперебойного и безопасного производственного цикла функционирования объектов филиала.
Комплекс услуг по техническому обслуживанию и ремонту почтообрабатывающего Оборудования и средств механизации включает в себя контроль технического состояния, поддержание работоспособности и исправности Оборудования, его наладку и регулировку. Поддержание в работоспособном состоянии Оборудования обеспечивается следующим комплексом услуг (Приложение № 2 к ТЗ):
1. Плановое ТО (Приложение № 3 к ТЗ), в т.ч.:
-	ЕТО;
-	ПТО;
-	ТР.
2.	Внеплановое техническое обслуживание, в т.ч:
- диагностика;
- услуги по замене ЗИП  (Приложение № 4 к ТЗ);
- предоставление ЗИП для оказания внепланового ТО по замене ЗИП (Приложение № 5 к ТЗ).

4.	ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ.
Срок оказания Услуг: в течение 12 (двенадцати) месяцев со дня, следующего за днем заключения Договора.
Места оказания услуг указаны в Приложении № 1 к Техническому заданию.

5.	ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ.
5.1. Плановое ТО.
5.1.1 ЕТО проводится один раз в день и предусматривает выполнение объема  работ в соответствии с Приложением № 6 к Техническому заданию по каждому виду Оборудования.
5.1.2. ПТО проводится с периодичностью и выполнением объема работ указанными в Приложении № 6 к Техническому заданию  по каждому  виду Оборудования. В дни проведения ПТО и ТР, ЕТО не проводится.
5.1.3. ТР проводится один раз в год и предусматривает выполнение объема работ указанного в Приложении № 6 к Техническому заданию по каждому виду Оборудования.
5.1.4.	Услуги по плановому ТО оказываются по утвержденным месячным (Приложение № 4 к Регламенту) и годовым (Приложение № 5 к Регламенту) планам-графикам (далее вместе – Графики).
5.1.4.1.	В первый календарный месяц оказания Услуг месячный план-график в заполненном, подписанном виде направляется Исполнителем на электронный адрес Заказчика в течение 2 (двух) рабочих дней с даты подписания Акта приема-передачи Оборудования.
Ответным письмом Заказчик направляет утвержденный месячный план-график Исполнителю на авторизованный договором электронный адрес в течение 2 (двух) часов с момента его получения.
5.1.4.2.	В последующие месяцы оказания Услуг в срок до 24 числа каждого месяца Исполнителем составляется и направляется на авторизованный договором электронный адрес месячный план-график на следующий календарный месяц. 
Ответным письмом Заказчик направляет утвержденный месячный план-график Исполнителю на авторизованный договором электронный адрес в течение 2 (двух) рабочих дней с момента его получения.
5.1.4.3.	Месячный план- график составляется Исполнителем и утверждается Заказчиком. В дни проведения ПТО и ТР ежедневное техническое обслуживание не проводится.
5.1.4.4.	В течение 20 (двадцати) рабочих дней с даты заключения договора Исполнителем составляется и направляется на авторизованный договором электронный адрес годовой план-график.
Ответным письмом Заказчик направляет утвержденный годовой план-график Исполнителю на авторизованный договором электронный адрес в течение 2 (двух) рабочих дней с момента его получения.
5.1.4.5.	Корректировка Графиков может осуществляться Заказчиком не позднее чем за 10 (десять) рабочих дней до оказания услуг.
5.1.4.6.	Графики включают в себя перечень оборудования и виды планового ТО, периодичность и количество которых указаны в Приложении № 6 к Техническому заданию. 
Исполнитель обязан обеспечить оказание услуг по Плановому ТО всеми необходимыми техническими средствами и инструментами.

5.2.	Внеплановое техническое обслуживание.
Внеплановое техническое обслуживание осуществляется по Заявкам. При выявлении неисправности Оборудования представителем Заказчика или Исполнителем при проведении Планового ТО, Заказчик оповещает о возникшей неисправности и направляет Заявку в адрес Исполнителя в соответствии с условиями указанными в п. 6.2. ТЗ.
  5.2.1. Диагностика. После получения Заявки от Заказчика, Исполнитель в течение 24 (двадцати четырех) часов, должен приступить к выполнению диагностики указанного в Заявке оборудования. По результатам диагностики Оборудования Исполнителем составляется дефектная ведомость. В дефектной ведомости указываются: описание неисправности оборудования, причины возникновения, перечень необходимых услуг по Внеплановому ТО, перечень запасных частей и материалов, подлежащих замене. Дефектная ведомость подписывается незамедлительно в месте оказания услуг представителями Заказчика и Исполнителя. Заказчик оплачивает Диагностику исполнителю в соответсвии с фактически отработанным временем каждого работника Исполнителя, принимающего участие в выполнении Диагностики.
5.2.2. Замена ЗИП. На основании дефектной ведомости, Заказчик принимает решение о необходимости проведения замены ЗИП и предоставлении Исполнителю запасных частей и материалов. В случае принятия положительного решения Заказчик направляет в адрес Исполнителя на авторизованный договором электронный адрес, Заявку на замену ЗИП с указанием видов работ и запасных частей, которые Исполнитель должен выполнить для устранения неисправности. 
5.2.3. Предоставление ЗИП для внепланового технического обслуживания по замене ЗИП выполняется на основании дефектной ведомости. Стоимость услуг по проведению замены ЗИП формируется как сумма стоимости предоставленных Исполнителем запасных частей и стоимости услуг по замене ЗИП, номенклатура которого отражена в Приложении № 4 к Техническому заданию.

6.	ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
6.1. Требования к качеству оказываемых услуг
Услуги по техническому обслуживанию должны осуществляться в соответствии с Регламентом работ по техническому обслуживанию и ремонту почтообрабатывающего оборудования и средств механизации в объектах почтовой связи (Приложение № 6 к Техническому заданию) и стандартами Российской Федерации, в том числе:
ГОСТ 15.601-98 «Система разработки и постановки продукции на производство (СРПП). Техническое обслуживание и ремонт техники. Основные положения.»
ГОСТ 21623-76 «Система технического обслуживания и ремонта техники. Показатели для оценки ремонтопригодности. Термины и определения.»
ГОСТ 28470-90 «Система технического обслуживания и ремонта средств вычислительной техники и информатики. Виды и методы технического обслуживания и ремонта.»
ГОСТ Р 27.102-2021 «Надежность в технике. Надежность объектов. Термины и определения»
ГОСТ 18322-2016 «Система технического обслуживания и ремонта техники. Термины и определения.»
ГОСТ 12.1.004-91 «Система стандартов безопасности труда (ССБТ). Пожарная безопасность. Общие требования»
ГОСТ 12.2.007.0-75 «Система стандартов безопасности труда (ССБТ). Изделия электротехнические. Общие требования безопасности»
ГОСТ 12.1.019-2017 «Система стандартов безопасности труда. Электробезопасность. Общие требования и номенклатура видов защиты» 
ГОСТ 12.2.022-80 «Система стандартов безопасности труда (ССБТ). Конвейеры. Общие требования безопасности»
ГОСТ 12.3.002-2014 «Система стандартов безопасности труда (ССБТ). Процессы производственные. Общие требования безопасности»
ГОСТ 12.2.003-91 «Система стандартов безопасности труда (ССБТ). Оборудование производственное. Общие требования безопасности.»
В случае если в период оказания услуг нормативные правовые акты и нормативные документы, указанные в ТЗ, утратят силу и прекратят свое действие, то Исполнитель обязан руководствоваться действующими нормативными правовыми актами и нормативными документами, в том числе теми, которые будут введены в действие вместо утративших силу.

6.2. Условия оказания услуг.
Оборудование, указанное в Приложении №1 к Техническому заданию, передается на техническое обслуживание по Акту приема-передачи с указанием в нем технического состояния оборудования на момент передачи. Акт приема-передачи подписывается Заказчиком и Исполнителем в течение 5 (пяти) календарных дней с даты подписания Договора.
6.2.1.	Плановое техническое обслуживание.
Услуги по Плановому техническому обслуживанию, в т.ч. ЕТО, ПТО, ТР оказываются в соответствии с Регламентом (Приложение № 6 к Техническому заданию) и Графиками оказания услуг по Плановому ТО подписанными в соответсвии с п. 5.1.4 настоящего ТЗ.
Заказчик, в связи с производственной необходимостью, может перенести срок оказания услуг по Плановому ТО, предварительно уведомив об этом Исполнителя, не позднее чем за 1 (один) календарный день.
В случае вывода Оборудования из эксплуатации Заказчик корректирует Графики. После корректировки и направления соответствующего уведомления о выводе/вводе Оборудования в адрес Исполнителя, в соответствии с разделом 5 Технического задания, График утверждается сторонами в 2 (двух) экземплярах, по одному для каждой из Сторон.
Исполнитель обязан обеспечить оказание услуг по предоставлению Планового ТО всеми необходимыми техническими средствами и инструментами. Такие виды расходных материалов, как ветошь, изоляционная лента, мешки для пылесосов, необходимых для оказания услуг по Плановому ТО, предоставляются Исполнителем и включены в стоимость услуг по техническому обслуживанию.
Оказание услуг должно осуществляться круглосуточно, ежедневно. В целях оперативного оказания услуг по техническому обслуживанию Исполнитель имеет право по письменному запросу в адрес Заказчика получить в безвозмездное пользование Место для хранения запасных частей, материалов, инструментов, площадью не более 263,15 м2, а также рабочие места и места отдыха и приема пищи для сотрудников Исполнителя в количестве не более 18 (восемнадцати) мест.
6.2.2.	Внеплановое техническое обслуживание.
6.2.2.1.	В случае выявления неисправности Оборудования представителем Заказчика, Заказчик оповещает Исполнителя в соответствии со следующим порядком:
-	информирует Исполнителя о возникшей неисправности по номеру телефона, который должен быть предоставлен Исполнителем и указан в Договоре;
-	в течение 1 (одного) часа дублирует на авторизованный договором электронный адрес, отраженную в телефонном звонке информацию, в виде Заявки на проведение Диагностики в произвольной форме в подписанном виде, в которой Заказчик указывает наименование оборудования, описание характера неисправности и, по возможности, описание внешних факторов, предшествующих неисправности (перепады электропитания, механические воздействия и т.д.).
6.2.2.2 В случае выявления неисправности оборудования представителем Исполнителя в ходе оказания услуг по Плановому ТО, Исполнитель незамедлительно оповещает представителя Заказчика в месте оказания услуг по телефону и дублирует информацию на электронный адрес авторизованный договором, направив информационное письмо с указанием наименования оборудования, места (адреса) эксплуатации, описания характера неисправности и, по возможности, описания внешних факторов, предшествующих неисправности (перепады электропитания, механические воздействия и т.д.).После направления информационного письма в адрес Заказчика, Заказчик принмает решение и, в случае необходимости, направляет Заявку в адрес Исполнителя на проведение Диагностики.
6.2.2.3	После получения Заявки от Заказчика, Исполнитель в течение 24 (двадцати четырех) часов, должен приступить к выполнению Диагностики указанного в Заявке оборудования. 
6.2.2.4.	Заказчик фиксирует время начала и окончания услуги по Диагностике в оперативном журнале, а также контролирует работу специалиста Исполнителя. Оперативный журнал ведется с обязательным указанием следующей информации: время начала и окончания услуг, время начала и окончания работы для каждого сотрудника Исполнителя, указание оборудования и неисправности, подписи Заказчика и Исполнителя. Оперативные журналы хранятся на объектах у представителей Заказчика.
6.2.2.5.	Исполнитель обязан приступить к оказанию услуг по выполнению замены ЗИП не позднее 1 (одного) календарного дня, следующего за датой (сроком) предоставления запасных частей. В случае, если предоставление запасных частей и материалов осуществляется Заказчиком, датой предоставления запасных частей и материалов считается дата подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг по замене ЗИП. В случае предоставления запасных частей и материалов Исполнителем, срок предоставления указан в Приложении № 5 к Техническому заданию. При этом Исполнитель имеет право предоставить запасные части и материалы ранее вышеуказанного срока направив уведомление о готовности предоставить запасную часть или материал по электронной почте на авторизованный адрес исполнителя. В таком случае датой предоставления запасной части будет считаться дата направления уведомления о готовности предоставить запасную часть или материал.
6.2.2.6.	Исполнитель обязан обеспечить оказание услуг по внеплановому ТО всеми необходимыми техническими средствами и инструментами. Такие виды расходных материалов, как ветошь, изоляционная лента, мешки для пылесосов, необходимых для оказания услуг по внеплановому ТО, предоставляются Исполнителем и включены в стоимость услуг.
6.2.2.7.	Оплата за оказанную услугу по замене ЗИП может быть произведена только при условии ее полного завершения.
6.2.2.8.	После завершения оказания услуг по Диагностике и замене ЗИП по Заявке, Исполнитель направляет на авторизованный договором электронный адрес Заказчика уведомление об окончании оказания услуг. В уведомлении Исполнитель указывает наименование услуги и номер Заявки Заказчика, на основании которой оказывались услуги. В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента уведомления об окончании оказания услуг, Исполнитель нарочно передает Заказчику подписанный со своей стороны Акт сдачи-приемки оказанных услуг (далее Акт). Исполнитель прикладывает к Акту Заявку Заказчика, а также дефектную ведомость.
6.2.2.9.	Заказчик рассматривает и подписывает Акт сдачи-приемки оказанных услуг, или предоставляет Исполнителю мотивированный отказ от его подписания. После подписания  Акта Заказчиком, один экземпляр направляется в адрес Исполнителя почтой или передается уполномоченному представителю Исполнителя в месте оказания услуг.
6.2.2.10.	Предоставление запасных частей осуществляется Исполнителем с целью использования запасных частей для своевременного и оперативного выполнения внепланового ТО. Допускается установка аналогов запасных частей. При этом все устанавливаемые запасные части, включая аналоги, должны быть совместимы с оборудованием, в отношении которого производятся работы, и соответствовать требованиям производителя данного оборудования.
6.2.2.11.	Право предоставления запасных частей не является исключительным правом Исполнителя, Заказчик имеет право самостоятельно или с использованием третьих лиц приобретать весь перечень запасных частей и материалов для осуществления внепланового технического обслуживания. В таком случае Исполнитель не несет ответственность за качество запасных частей и материалов и за гарантийный срок службы самих запасных частей и конструктивных узлов, на которые может повлиять работа предоставленных Заказчиком запасных частей.
6.2.2.12.	Срок предоставления запасных частей Исполнителем не должен превышать срока, указанного в Приложении № 5 к Техническому заданию.
6.2.2.13.	При замене запасных частей Исполнитель передает неисправные запасные части Заказчику.[footnoteRef:1]  [1:  За исключением случаем, когда Оборудование передано некомплектным.] 

6.2.2.14.	В случае, если запасная часть не может быть предоставлена Заказчику по причине снятия ее с производства, Исполнитель в течение 10 (десяти) дней со дня подписания дефектной ведомости должен сообщить об этом Заказчику официальным письмом. При этом Заказчик не применяет в отношении Исполнителя неустойку за невыполнение Внепланового технического обслуживания по причине невозможности предоставления запасной части.

6.3. Требования к безопасности.
Исполнитель обязан соблюдать требования техники безопасности, противопожарной безопасности, санитарных норм и правил, технологии производства при выполнении работ, действующих на территории РФ, в том числе требования следующих документов:
-	Постановление Правительства РФ «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации" от 16.09.2020 N 1479";
-	Приказ Минтруда России «Об утверждении Правил по охране труда при эксплуатации электроустановок" от 15.12.2020 N 903н.»;
-	СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания.»;
-	Приказ Минтруда России «Об утверждении Правил по охране труда при работе с инструментом и приспособлениями» от 27.11.2020 N 835н;
-	Приказ Минтруда России «Об утверждении Правил по охране труда при работе на высоте» от 16.11.2020 N 782н.

6.4. Требования к конфиденциальности.
Стороны обязуются не разглашать сведения конфиденциального характера друг о друге и об их хозяйственной деятельности, а также не использовать во вред друг другу информацию.
Конфиденциальной считается любая информация относительно финансового или коммерческого положения Сторон или информация, которая прямо названа Сторонами конфиденциальной.
Не считается разглашением сообщение третьим лицам той информации, которая стала им доступна в порядке, установленном действующим законодательством.

6.5. Требования по приёмке услуг.
6.5.1. Исполнитель не позднее 10 (десятого) числа месяца, следующего за отчетным после окончания оказания Услуг по плановому ТО (ЕТО, ПТО, ТР, согласно Приложения № 2 к ТЗ) направляет Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных Услуг  с приложением отчетных документов указанных в п. 6.6.1.
Приемка услуг производится Заказчиком в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня получения Акта сдачи-приемки оказанных услуг за отчетный период и Отчета об оказанных услугах.
6.5.2.	Исполнитель не позднее 5 (пяти) рабочих дней после окончания оказания Услуг по Заявке по внеплановому ТО (диагностика, замена ЗИП, согласно Приложениям № 2, 4, 5 к ТЗ) направляет Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных Услуг по Заявке с приложением отчетных документов указанных в п. 6.6.2.
Приемка услуг производится Заказчиком в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня получения Акта сдачи-приемки оказанных услуг по Заявке и Отчета об оказанных услугах.

6.6. Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг).
6.6.1. При проведении планового ТО, ЕТО, ПТО, ТР Исполнитель предоставляет:
- подписанный Сторонами месячный план-график.
6.6.2. При проведении внепланового ТО в Отчете об оказанных услугах должно быть указано:
- наименование почтового оборудования,
- дата\время начала\окончания оказания услуг,
- причина неисправности,
- описание оказанных услуг,
- дефектные ведомости,
- перечень установленных запасных частей, демонтированных запасных частей.

7.	ТРЕБОВАНИЯ К ГАРАНТИЙНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
7.1. Гарантийные обязательства на оказанные услуги составляют не менее 6 (шести) календарных месяцев с момента оказания услуг. Факт оказания услуги подтверждается Актом сдачи-приёмки оказанных услуг.
7.2. Гарантийные обязательства на предоставленные запасные части составляют - не менее 6 (шести) месяцев с момента оказания Услуг в рамках которых запасные части были установлены. Факт оказания услуги подтверждается Актом сдачи-приёмки оказанных услуг.

8.	СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ
8.1. Исполнитель, в рамках оказания услуг, несет все расходы на приобретение необходимого для выполнения работ специализированного инструмента, оборудования, инвентаря, а также транспортные расходы, и любые иные расходы, связанные с обеспечением оказания услуг, включая все предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации налоги и сборы.
8.2. Требования к запасным частям материалам. 
Запасные части, в том числе масла, смазки, применяемые при техническом обслуживании, должны быть новыми, у них не должна быть осуществлена замена составных частей, у них не были восстановлены потребительские свойства, а также должны быть свободными от обязательств третьих лиц.


9.	ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

	Номер приложения
	Наименование приложения

	1
	Перечень Оборудования

	2
	Перечень Услуг

	3
	Перечень услуг по плановому ТО

	4
	Перечень услуг по внеплановому ТО

	5
	Перечень запасных частей и материалов.с

	6
	Регламент работ по техническому обслуживанию и ремонту почтообрабатывающего оборудования и средств механизации в объектах почтовой связи (редакция №2)», утвержденный заместителем генерального директора АО «Почта России» 27.03.2023г


[bookmark: _bookmark0][bookmark: _bookmark1][bookmark: _bookmark2][bookmark: _bookmark3][bookmark: _bookmark4][bookmark: _bookmark5][bookmark: _bookmark6][bookmark: _bookmark7][bookmark: _bookmark8][bookmark: _bookmark9][bookmark: _bookmark10][bookmark: _bookmark11][bookmark: _bookmark12][bookmark: _bookmark14][bookmark: _bookmark15][bookmark: _bookmark16][bookmark: _bookmark17][bookmark: _bookmark18][bookmark: _bookmark19][bookmark: _bookmark20][bookmark: _bookmark21][bookmark: _bookmark22][bookmark: _bookmark23][bookmark: _bookmark24][bookmark: _bookmark25][bookmark: _bookmark26][bookmark: _bookmark27][bookmark: _bookmark28][bookmark: _bookmark29][bookmark: _bookmark30][bookmark: _bookmark31][bookmark: _bookmark32][bookmark: _bookmark33][bookmark: _bookmark34][bookmark: _bookmark35][bookmark: _bookmark36][bookmark: _bookmark37][bookmark: _bookmark38][bookmark: _bookmark39][bookmark: _bookmark40][bookmark: _bookmark41][bookmark: _bookmark42][bookmark: _bookmark43][bookmark: _bookmark44][bookmark: _bookmark45][bookmark: _bookmark46][bookmark: _bookmark47][bookmark: _bookmark48][bookmark: _bookmark49][bookmark: _bookmark50][bookmark: _bookmark51][bookmark: _bookmark52][bookmark: _bookmark53][bookmark: _bookmark54][bookmark: _bookmark55][bookmark: _bookmark56][bookmark: _bookmark57][bookmark: _bookmark58][bookmark: _bookmark59][bookmark: _bookmark60][bookmark: _bookmark61][bookmark: _bookmark62][bookmark: _bookmark63][bookmark: _bookmark64][bookmark: _bookmark65][bookmark: _bookmark66]

