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Москва, 2026

1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ И ОПРЕДЕЛЕНИЙ
	№
п/п
	Сокращение, определение
	Расшифровка сокращения, толкование определения

	1
	Заказчик 
	Акционерное общество «Почта России», в лице УФПС Московской области 

	2
	Исполнитель
	Юридическое лицо или ИП, оказывающее услуги по договору на оказание погрузочно-разгрузочных услуг по перемещению и сортировке грузов для нужд УФПС Московской области

	3
	Стороны
	Заказчик, Исполнитель

	4
	Услуги
	Погрузочно-разгрузочные услуги по перемещению и сортировке грузов

	5
	УФПС 
	Управление федеральной почтовой связи

	6
	Отчетный период
	Календарный месяц



2. НАИМЕНОВАНИЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
Оказание погрузочно-разгрузочных услуг по перемещению и сортировке грузов для нужд УФПС Московской области.

3. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ

Комплекс услуг, которые должны быть оказаны:
-  погрузка-разгрузка мебели и прочего оборудования на объектах УФПС Московской области. 
-  погрузка-разгрузка мусора на объектах УФПС Московской области. 
- погрузка-разгрузка металлолома на объектах УФПС Московской области.
Цель:
Осуществление погрузки-разгрузки мебели, оборудования, мусора и металлолома на объектах УФПС Московской области.  
Задачи:
Оказания полного цикла своевременных и качественных погрузочно-разгрузочных услуг. 

4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Начало оказания услуг: с даты заключения договора.
Окончание оказания услуг: по истечении 12 (двенадцати) месяцев с момента начала оказания услуг.
Место оказания услуг: 
Услуги оказываются в пределах границ г. Москвы и Московской области, конкретный адрес погрузки/разгрузки указывается Заказчиком в Заявке на оказание услуг.

5. ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

Оказание услуг производится по заявкам Заказчика в соответствии с требованиями:
Услуги оказываются в согласованное с Заказчиком время, с соблюдением нормативно-правовых актов, национальных и международных стандартов, которые регулируют качество оказания услуг определенного вида, а также в соответствии с условиями Технического задания.

Оказание услуг Исполнителем осуществляется на основании письменных Заявок, направленных Заказчиком в адрес Исполнителя. Заявки предоставляются Заказчиком Исполнителю по рабочим дням с 9-00 до 18-00 часов.
Исполнитель своевременно, в соответствии с Заявкой Заказчика, предоставляет Заказчику работников соответствующей квалификации в количестве, согласованном с Заказчиком.
Исполнитель осуществляет необходимое количество выездов на объекты Заказчика согласно адресному списку для оказания услуг на объектах Заказчика. 
Исполнитель гарантирует соблюдение требования миграционного законодательства Российской Федерации, предусмотренные Федеральным законом от 18.07.2006 № 109-ФЗ «О миграционном учете иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации» и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации в отношении привлекаемых Исполнителем лиц для оказания услуг.
Исполнитель предоставляет Заказчику списки работников, занятых для оказания услуг, для оформления допуска работников на территорию объектов.
Исполнитель несет полную ответственность за действия/бездействия своих работников на территории Заказчика. В случае причинения работниками Исполнителя ущерба Заказчику или его имуществу либо третьим лицам, Заказчик вправе обратиться к Исполнителю с требованием о возмещении нанесенного ущерба, а Исполнитель обязан этот ущерб возместить в полном объеме. 
Ожидаемый результат от оказанных услуг: Оказание погрузочно-разгрузочных услуг по заявкам с привлечением профессиональных грузчиков.

6. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

6.1	Требования к качеству оказываемых услуг
Услуги должны оказываться на высоком профессиональном уровне. Исполнитель гарантирует качество оказания услуг согласно:
1. ГОСТ 12.3.009-76(СТ СЭВ 3518-81) «Работы погрузочно-разгрузочные. Общие требования безопасности».
2. Приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 28.10.2020 г. N 753н «Об Утверждении правил по охране труда при погрузочно-разгрузочных работах и размещении грузов».
3. ГОСТ 12.4.011-89 Межгосударственный стандарт. Система стандартов безопасности труда. Средства защиты работающих. «Общие требования и классификация».
Контроль за качеством оказания услуг осуществляется ответственным лицом Заказчика непосредственно при оказании услуг Исполнителем. 
6.2	Условия оказания услуг
Исполнитель обязуется в течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения Договора назначить своего представителя, ответственного за организацию, соблюдение сроков и обеспечение качества оказания услуг и сообщить его контактные данные на авторизированный адрес электронной почты Заказчика.
Работники, привлекаемые Исполнителем к оказанию услуг – иностранные граждане, должны иметь разрешающие документы на осуществление трудовой деятельности на территории Российской Федерации.  Копии указанных документов Исполнитель обязан предоставить Заказчику в течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения Договора.
При оказании услуг работники Исполнителя должны быть обеспечены специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты, иметь опрятный вид и однозначно идентифицироваться в качестве персонала Исполнителя с помощью единой специальной одежды.
Исполнитель услуг должен предоставлять самостоятельно и за свой счет технику, необходимую для качественного оказания услуг, оборудование, инвентарь, а также за свой счет обеспечивать обслуживание и ремонт такого оборудования и техники. 
Руководство и контроль за работой персонала Исполнителя осуществляется назначенным представителем Исполнителя.
Заказчик обязуется предоставить Исполнителю помещение для переодевания его работников. 
Исполнитель при оказании услуг должен максимально экономно использовать электроэнергию, воду и другое обеспечение, предоставляемое ему Заказчиком.

6.3. Требования к безопасности
При оказании услуг должны быть обеспечены требования, безопасности жизни и здоровья сотрудников Заказчика, третьих лиц, находящихся на территории и помещениях Заказчика, путем и посредством обеспечения бережного отношения работников Исполнителя к мебели, офисной технике и другому оборудованию, находящемуся на объектах Заказчика.
В целях сохранности имущества потребителя услуг персонал Исполнителя должен быть ознакомлен с правилами пожарной безопасности по ГОСТ 12.1.004–91 Межгосударственный стандарт. «Система стандартов безопасности труда. Пожарная безопасность. Общие требования», инструкциями о действиях при возникновении пожаров в зданиях и помещениях, где осуществляют профессиональную уборку, и соблюдать требования пожарной безопасности.
Исполнитель услуг должен обеспечивать соблюдение своими работниками при оказании услуг на объектах Заказчика правил пропускного режима, действующих на объекте, правил охраны труда и техники безопасности, промышленной санитарии, противопожарной безопасности и режимных требований, организовать составление и ведение полного комплекта документации по охране труда в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, включая правила, нормы, стандарты и иные руководящие документы в области охраны труда, требования, предъявляемые органами Ростехнадзора, Роспотребнадзора и иными федеральными (региональными) органами надзора и контроля, отраслевые правила и нормы, действующие в сфере деятельности Заказчика.
Исполнитель обязуется в течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения Договора предоставить в адрес Заказчика копии приказов о назначении лиц, ответственных за охрану труда на территории Заказчика с приложением копий соответствующих удостоверений установленного образца об обучении ответственных лиц.
Исполнитель обязан производить вводный инструктаж и инструктаж по охране труда и технике безопасности работников Исполнителя, оказывающих услуги на объектах Заказчика. Нести ответственность за соблюдение своими работниками указанных требований. 
При оказании услуг Исполнитель обязан руководствоваться следующими руководящими документами:
1.	Федеральный закон от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности».
2.	Федеральный закон от 22.07.2008г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности».
3.	ГОСТ 12.1.004 - 91 Межгосударственный стандарт. Система стандартов безопасности труда. Пожарная безопасность. Общие требования.
6.4. Условия сдачи-приемки услуг
Периодичность сдачи-приемки оказанных услуг – ежемесячно.
В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты окончания отчетного периода (месяц) Исполнитель предоставляет Заказчику комплект документов, указанных в п. 6.5 ТЗ.
Приемка Услуг осуществляется Заказчиком в течение в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты предоставления Исполнителем комплекта документов, указанных в п. 6.5 ТЗ.

6.5. Требования по передаче Заказчику технических и иных документов (оформление результатов услуг)
В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты окончания отчетного периода Исполнитель направляет в адрес Заказчика следующие документы:
- Акт сдачи-приемки оказанных услуг, в 2 (двух) экземплярах; 
- Счет в 1 (одном) экземпляре; 
- Отчет об оказанных услугах в 2 (двух) экземплярах; 
- Счет-фактуру[footnoteRef:2] в 1 (одном) экземпляре; [2:  Предоставление счет-фактуры не требуется в случае, если Исполнитель не является плательщиком НДС] 

- Копии заявок по форме Заказчика.

7. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И (ИЛИ) ОБЪЕМУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИЙНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

Исполнитель гарантирует соответствие качества оказываемых услуг условиям настоящего Технического задания.
Исполнитель гарантирует безопасность оказания услуг и безопасность результатов оказанных услуг.

