Договор № ____[footnoteRef:2] [2:  Указывается номер Договора. ] 

на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области

____ _________ 2026 г.	                                    г.  Москва

АО «Почта России» (далее – Заказчик) в лице Директора УФПС Московской области Плисовой Ольги Анатольевны, действующего на основании МЧД от 06.08.2025 № c49def2d-5aeb-4a35-80b2-59d3542cebb9, с одной стороны, и	[footnoteRef:3]  (далее – Исполнитель) в лице ___________________________________________[footnoteRef:4] , действующего на основании ___________________[footnoteRef:5] , с другой стороны, вместе в дальнейшем именуемые «Стороны», с соблюдением требований Федерального закона от 18.07.2011г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», руководствуясь Положением о закупке товаров, работ, услуг для нужд АО «Почта России», и на основании протокола от __.__.20_г. (извещение от ______________20_ г. № _______), заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем: [3:  Указывается полное наименование Исполнителя (с указанием организационно-правовой формы) или фамилия, имя и отчество (при наличии) Исполнителя-физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя.]  [4:  Указывается фамилия, имя и отчество (при наличии), а также должность (при наличии) лица, уполномоченного на подписание Договора от имени Исполнителя.]  [5:  Указывается документ (акт) со всеми реквизитами, на основании которого действует лицо, уполномоченное на подписание Договора от имени Исполнителя.] 

1. Индивидуальные условия Договора
	№ п.
	Наименование
	Содержание

	1.1. [bookmark: _Ref529544307]
	Оказываемые услуги (далее – Услуги)
	Оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области.
Перечень и объем Услуг, требования к Услугам, порядок их оказания указаны в техническом задании (Приложение № 1 к Договору) (далее – Техническое задание).

	1.2. 
	Срок оказания Услуг
	Начало оказания услуг – с даты, указанной в первой Заявке, направленной Заказчиком Исполнителю, но не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты заключения договора.
Окончание оказания услуг – по истечении 4 (четырех) месяцев с даты начала оказания Услуг.
Срок оказания Услуг по Заявке указывается в Заявке.

	1.3. 
	Отчетный период
	Календарный месяц

	1.4. [bookmark: _Ref529539699]
	Порядок направления заявок Заказчика
	Формирование и направление Заявок осуществляется работниками Заказчика, уполномоченными направлять Заявки на основании соответствующей доверенности, об оказании услуг на объектах, указанных в Приложении № 7 к Договору (далее – объекты Заказчика). Заявки направляются на адрес электронной почты Исполнителя, указанный в разделе 16 Договора. Заявки направляются Заказчиком Исполнителю по рабочим дням с 9.00 до 16.00 часов в рамках срока оказания Услуг, указанного в пункте 1.2 Договора. 
Заявка предоставляется не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до начала оказания услуги. Уполномоченные представители Исполнителя обязаны согласовать и подтвердить заявку в течение 2 (двух) рабочих дней с даты получения данной Заявки. В случае изменения условий оказания услуг (в т. ч. снижения объемов услуг), Заказчик направляет корректирующую Заявку не позднее 1 (одного) календарного дня до начала оказания услуги. Минимальная и максимальная потребность в рамках одной Заявки указана в разделе 5 Технического задания.

	1.5. [bookmark: _Ref529539333]
	Общая цена Договора
	Необходимо выбрать один из вариантов:
Вариант 1 (в случае, если Исполнитель является плательщиком НДС или применяет УСН и на дату заключения договора за текущий или предшествующий налоговый период по налогу, уплачиваемому в связи с применением УСН, сумма его доходов в совокупности превысила установленный законом порог, после которого Исполнитель становится плательщиком НДС) – Общая цена Договора составляет _________ (_________) рублей ___ копеек, с учетом НДС в размере ставки определенной в Главе 21 Налогового кодекса Российской Федерации[footnoteRef:6]. [6:  Если в результате подведении итогов закупки произошло снижение начальной (максимальной) цены за единицу Услуг, то максимальное значение цены договора, указанное в п. 1.5. настоящего Договора, при заключении договора должно быть снижено пропорционально снижению начальной (максимальной) цены за единицу Услуги. В таком случае максимальное значение цены договора, которое указывается в заключаемом договоре, определяется как произведение максимального значения цены договора, указанного в п. 1.5. настоящего Договора, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены за единицу Услуги по результатам проведения закупки.] 

Цена за единицу Услуг указана в Приложении № 3 к Договору.
В случае, если при исполнении Договора изменяется ставка НДС, применяемая Исполнителем, то указанная цена Договора, цена единицы Услуг содержит НДС в размере, определенном Налоговым кодексом Российской Федерации. Стороны договорились, что в указанном случае изменение ставки не увеличивает цену единицы Услуг и общую цену Договора.
Во избежание сомнений общая цена Договора (цена за единицу Услуг) в соответствии с пунктом 3.3 Договора включает в себя, в том числе, но не исключительно перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, и расходов, которые исполнитель понесет в связи с выполнением обязательств по Договору. 
Вариант 2 (в случае, если Исполнитель не является плательщиком НДС или применяет УСН и на дату заключения договора за текущий или предшествующий налоговый период по налогу, уплачиваемому в связи с применением УСН, сумма его доходов в совокупности превысила установленный законом порог, после которого Исполнитель становится плательщиком НДС) – Общая цена Договора составляет _________ (_________) рублей ___ копеек, НДС не облагается на основании [указать ссылку на соответствующую норму] Налогового кодекса Российской Федерации[footnoteRef:7]. [7:  Если в результате подведении итогов закупки произошло снижение начальной (максимальной) цены за единицу Услуг, то максимальное значение цены договора, указанное в п. 1.5. настоящего Договора, при заключении договора должно быть снижено пропорционально снижению начальной (максимальной) цены за единицу Услуги. В таком случае максимальное значение цены договора, которое указывается в заключаемом договоре, определяется как произведение максимального значения цены договора, указанного в п. 1.5. настоящего Договора, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены за единицу Услуги по результатам проведения закупки.] 

Цена за единицу Услуг указана в Приложении № 3 к Договору.
В случае, если при исполнении Договора Исполнитель становится плательщиком НДС, то указанная цена Договора, цена единицы Услуг содержит НДС в размере, определенном главой 21 Налогового кодекса Российской Федерации. Стороны договорились, что в указанном случае изменение ставки НДС не увеличивает цену единицы Услуг и общую цену Договора.
Во избежание сомнений общая цена Договора (цена за единицу Услуг) в соответствии с пунктом 3.3 Договора включает в себя, в том числе, но не исключительно перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, и расходов, которые исполнитель понесет в связи с выполнением обязательств по Договору.

	1.6. 
	Срок уведомления о готовности к сдаче оказанных Услуг
	Исполнитель обязан уведомить Заказчика о дате и времени сдачи оказанных Услуг по Заявке (ам) за отчетный период  не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты сдачи оказанных Услуг.

	1.7. [bookmark: _Ref529540097]
	Место оказания Услуг
	Место оказания Услуг указано в Приложении № 7 к Договору.

	1.8. [bookmark: _Ref529540132]
	Срок направления Исполнителем акта сдачи-приемки оказанных Услуг
	Исполнитель в течение 5 (пяти) рабочих дней после завершения отчетного периода направляет Заказчику подписанный Акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах, по форме Приложения № 4 к Договору (далее – Акт сдачи-приемки оказанных Услуг).

	1.9. [bookmark: _Ref529540149]
	Отчетные документы, предоставляемые Исполнителем
	- подписанный Акт сдачи-приемки оказанных услуг[footnoteRef:8] в 2 (двух) экземплярах; [8:  Допускается применение Универсального передаточного документа, по форме, рекомендованной Письмом ФНС России от 21.10.2013 № ММВ-20-3/96@.	] 

- Табель учета времени оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах;
- копии Заявок за соответствующий отчетный период;
- Счет на оплату;
- Счёт-фактура[footnoteRef:9]. [9:  Счет-фактура предоставляется в случае, если Исполнитель применяет общую систему налогообложения.] 


	1.10. [bookmark: _Ref529540159]
	Срок осуществления Заказчиком приемки оказанных Услуг
	Приемка Услуг осуществляется Заказчиком в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня получения от Исполнителя комплекта документов, указанных в п.1.9. Договора.

	1.11. [bookmark: _Ref529544323]
	Гарантийный срок
	Гарантийный срок на оказанные Услуги не установлен.

	1.12. [bookmark: _Ref529539905]
	Срок направления Исполнителем счета на оплату Услуг
	Исполнитель направляет Заказчику счет на оплату Услуг в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных Услуг.

	1.13. [bookmark: _Ref529539926]
	Срок оплаты Заказчиком Услуг 
	Оплата производится в течение 

Необходимо выбрать один из вариантов:

Вариант 1 (в случае объявления победителем закупочной процедуры участника, не являющегося субъектом МСП) 

30 (тридцати) рабочих дней со дня подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки оказанных Услуг.

Вариант 2 (в случае объявления победителем закупочной процедуры участника, являющегося субъектом МСП)
7 (семи) рабочих дней со дня подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки оказанных Услуг.

	1.14. [bookmark: _Ref529544351]
	Ответственность Исполнителя
	№ п/п
	Нарушение
	Ответственность

	1. 
	
	1.14.1. 
	За каждый случай утраты и/или порчи товарно-материальных ценностей, почтовых отправлений, а равно причинения вреда имуществу Заказчика
	Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в виде штрафа в размере 10 000 (десяти тысяч) рублей. Штраф начисляется за каждый факт утраты и/или порчи товарно-материальных ценностей, почтовых отправлений, а равно имущества Заказчика, а также возмещает стоимость утраченной товарно-материальной ценности, почтового отправления, заказа, а равно имущества Заказчика

	2. 
	
	1.14.2. 
	За каждый случай нарушения миграционного законодательства Российской Федерации
	Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в виде штрафа в размере 50 000 (пятидесяти тысяч) рублей за каждый случай нарушения миграционного законодательства РФ

	3. 
	
	1.14.3. 
	За каждый случай  необоснованного отказа работников Исполнителя от оказания Услуг (в т.ч. уклонение или невыполнение указаний руководства Объектов, начальников цехов и участков, начальников смен)
	Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в виде штрафа в размере 5 000 (пять тысяч) рублей за каждый случай необоснованного отказа работника Исполнителя от оказания Услуг (в т.ч. уклонение или невыполнение указаний руководства Объектов, начальников цехов и участков, начальников смен)

	4. 
	
	1.14.4. 
	За каждое нарушение условий Заявки
	Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в виде штрафа, в размере 5 000 (пять тысяч) рублей за каждого непредоставленного работника, согласно требованиям Заявки или выявленного в состоянии алкогольного или наркотического опьянения.

	5. 
	
	1.14.5. 
	Неисполнение или ненадлежащее исполнение иных обязательств, предусмотренных пунктами 5.1.8-5.1.15 Договора и пунктом 6.1 Технического задания, не указанных в п.1.14.1-1.14.4.
	Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в виде штрафа, который начисляется за каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств, предусмотренных пунктами 5.1.8-5.1.13 Договора и пунктом 6.1 Технического задания, не указанных в п.1.14.1-1.14.4. Размер штрафа составляет 2 000 (две тысячи) рублей 00 копеек.

	6. 
	
	1.14.6. 
	Неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, повлекшее за собой расторжение Договора по инициативе Заказчика 
	Исполнитель уплачивает Заказчику неустойку в виде штрафа в размере суммы обеспечения исполнения по Договору.

	1.15. [bookmark: _Ref529544358]
	Ответственность Заказчика
	Нарушение Заказчиком сроков оплаты оказанных и принятых Услуг.
	Исполнитель вправе потребовать от Заказчика уплаты неустойки в виде пени в размере 0,05% от стоимости обязательств по оплате, исполнение которых просрочено, за каждый день просрочки, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения Заказчиком обязательств по оплате. Общий размер неустойки не может превышать 50 000 (пятьдесят тысяч) рублей 00 копеек.

	1.16. [bookmark: _Ref529544427]
	Обеспечение исполнения Договора
	Исполнитель предоставляет Заказчику обеспечение исполнения всех своих обязательств по Договору (кроме гарантийных обязательств и обязательств привлеченных соисполнителей в размере 5% от начальной (максимальной) цены Договора[footnoteRef:10], в размере (сумме) 1 999 971,24 (Один миллион девятьсот девяносто девять тысяч девятьсот семьдесят один) рубль 24 копейки. Срок действия обеспечения исполнения Договора должен превышать максимальный срок исполнения обязательств Исполнителя по Договору на 30 (тридцать) дней.  [10:  В случаях, предусмотренных пунктом 4.7.2 Положения о закупке Заказчика, размер обеспечения исполнения Договора должен в полтора раза превышать размер обеспечения исполнения Договора, указанного в документации о закупке или извещения о закупке.] 

Вариант 1 (в случае, если Исполнителем в качестве способа обеспечения исполнения Договора предоставлена банковская гарантия) – Способом обеспечения исполнения обязательств Исполнителя является безотзывная банковская гарантия (далее в настоящем пункте - банковская гарантия). Банковская гарантия, предоставляемая Исполнителем, должна соответствовать требованиям документации о закупке или извещения о закупке (в случае если Договор заключен по итогам ценового отбора в электронной форме), по результатам проведения которой заключен Договор, а также требованиям Положения о закупке товаров, работ, услуг для нужд Заказчика. Исполнитель обязан при заключении Договора предоставить Заказчику сканированную копию банковской гарантии и направить Заказчику оригинал банковской гарантии. В случае неполучения Заказчиком оригинала банковской гарантии в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с момента заключения Договора, Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня окончания указанного срока обязан принять решение об одностороннем отказе от исполнения Договора. 
Заказчик осуществляет обращение взыскания по банковской гарантии в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем своих обязательств по Договору. Возврат оригинала банковской гарантии Заказчик осуществляет после истечения срока ее действия или после расторжения Договора по соглашению Сторон, при наличии письменного требования Исполнителя, если иное не предусмотрено Договором, соглашениями или иными обязательными для исполнения Сторонами документами. 
Вариант 2 (в случае, если Исполнителем в качестве способа обеспечения исполнения Договора внесены денежные средства) – Способом обеспечения исполнения обязательств Исполнителя является внесение денежных средств на счет Заказчика. Исполнитель перечисляет денежные средства на счет Заказчика, указанный в разделе 1.16. Договора. Датой перечисления денежных средств является дата их зачисления на счет Заказчика, указанный в разделе 1.16. Договора. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем своих обязательств по Договору Заказчик вправе в одностороннем внесудебном порядке удержать из указанных денежных средств неустойку в виде штрафа, пени, убытки или иные платежи, подлежащие уплате Заказчику в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением Исполнителем обязательств по Договору. В случае надлежащего исполнения Исполнителем своих обязательств по Договору Заказчик возвращает денежные средства Исполнителю после истечения срока действия обеспечения исполнения Договора и в течение 30 (тридцати) дней со дня предъявления письменного требования Исполнителя о возврате денежных средств, с указанием в таком требовании порядка возврата денежных средств.

	1.17. [bookmark: _Ref529545034]
	Обеспечение исполнения гарантийных обязательств Исполнителя
	Обеспечение исполнения гарантийных обязательств по Договору Исполнителем не предоставляется.

	1.18. [bookmark: _Ref529544631]
	Подсудность
	При не урегулировании Сторонами спора в досудебном порядке, спор передается на рассмотрение Арбитражного суда г. Москвы в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

	1.19. [bookmark: _Ref529538916]
	Срок действия Договора
	Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует в течение 6 (шести) месяцев, а в части приемки оказанных Услуг и оплаты – до полного исполнения Сторонами своих обязательств.


2. [bookmark: _Ref529543493]Предмет Договора
2.1. Исполнитель обязуется оказать Услуги в отчетном периоде в соответствии с Заявками Заказчика, а Заказчик обязуется принимать и оплачивать надлежащим образом оказанные Услуги в размере, сроки и порядке в соответствии с Договором.
Под Заявкой понимается подписанное уполномоченным лицом Заказчика указание Исполнителю оказать Услуги, в определенном объеме и в определенные сроки, составленное по форме Приложения № 2 к Договору (далее – Заявка). Порядок направления Заявок установлен пунктом 1.4 Договора.
Заявка считается принятой к исполнению Исполнителем со дня ее получения Исполнителем.
2.2. Исполнитель гарантирует, что обладает всеми необходимыми в соответствии с законодательством Российской Федерации лицензиями, разрешениями, допусками для оказания Услуг, работники Исполнителя обладают необходимыми в соответствии с законодательством Российской Федерации разрешительными документами на оказание Услуг, а также навыками, опытом и квалификацией для качественного оказания Услуг.
Исполнитель согласно Федерального закона от 17.07.1999 № 176-ФЗ должен иметь действующую лицензию на оказание услуг почтовой связи.
2.3. Место оказания Услуг указано в пункте 1.7 Договора.
3. [bookmark: _Ref529543516]Цена Договора и порядок расчетов
3.1. Общая цена Договора указана в пункте 1.5 Договора. Цена единицы Услуг указана в Приложении № 3 к Договору, формирования стоимости услуг за отчетный период
осуществляется на основании фактически выполненных Исполнителем Заявок с учетом стоимости одной Услуги.
[Заказчик в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации в качестве налогового агента удерживает налог на доходы физических лиц от суммы, подлежащей оплате по Договору, и перечисляет в бюджет по месту учета налогового агента в налоговом органе.][footnoteRef:11] [11:  Подлежит включению в Договор, если Договор заключается с физическим лицом (за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица).] 

[При осуществлении оплаты Заказчик исчисляет и удерживает НДС в размере, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, действующим на дату совершения платежа, и перечисляет его в бюджет, как налоговый агент][footnoteRef:12]. [12:  Подлежит включению в Договор, если Договор заключен с иностранным лицом и в случаях, установленных ст. 148 Налогового кодекса Российской Федерации. Не применяется при заключении Договора через постоянное представительство иностранного лица в Российской Федерации, с учетом положений п.1 ст.161 НК РФ.] 

3.2. Общая цена Договора, указанная в пункте 1.5 Договора, является максимально возможной суммой, которую Заказчик может выплатить Исполнителю, и не является обязательством Заказчика направить Исполнителю Заявку или Заявки в количестве, соответствующие данной цене. Заказчик имеет право направить Исполнителю любое количество Заявок в пределах Общей цены Договора, указанной в пункте 1.5 Договора, при этом оплата за отчетный период будет производиться Заказчиком с учетом количества направленных Заказчиком Исполнителю Заявок и фактического надлежащего исполнения Заявок Исполнителем в отчетном периоде.
3.3. [bookmark: _Ref529539047]Общая цена Договора (цена за единицу Услуг) включает в себя вознаграждение Исполнителя, все установленные налоги и сборы, а также все затраты, издержки и иные расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора.
3.4. Исполнитель направляет Заказчику счет на оплату Услуг в срок, указанный в пункте 1.12. Договора. Оплата Услуг производится Заказчиком в срок, указанный в пункте 1.13. Договора.
3.5. [bookmark: _Ref529545262]Оплата Услуг осуществляется с расчетного счета Заказчика по безналичному расчету платежными поручениями путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в Договоре. В случае изменения реквизитов расчетного счета, указанного в Договоре, Исполнитель обязан в течение 1 (одного) рабочего дня с даты изменения реквизитов расчетного счета в порядке, предусмотренном пунктом 14.3 Договора, сообщить об этом Заказчику, указав новые реквизиты расчетного счета. В противном случае все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя с указанными в Договоре реквизитами или реквизитами, полученными ранее Заказчиком от Исполнителя, несет Исполнитель. 
3.6. Обязательства Заказчика по оплате Услуг считаются исполненными с даты списания денежных средств с расчетного счета Заказчика.
3.7. Исполнитель, являющийся плательщиком НДС, обязан предоставлять Заказчику счета-фактуры в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. 
При неисполнении Исполнителем указанной в настоящем пункте обязанности в установленный срок Заказчик вправе взыскать с Исполнителя денежные средства в размере соответствующих сумм НДС. Кроме того, в случае предъявления претензии налоговым органом в отношении соответствующих сумм НДС, Заказчик вправе взыскать с Исполнителя пени и штрафы, приходящиеся на данные суммы НДС, в случае их начисления по решению налогового органа.
3.8. Отсрочка оплаты Услуг не является предоставлением Заказчику коммерческого кредита, предусмотренного статьей 823 Гражданского кодекса Российской Федерации. На сумму денежного обязательства Заказчика по оплате Услуг законные проценты, предусмотренные статей 317.1 Гражданского кодекса Российской Федерации, не начисляются.
3.9. Акт сверки взаимных расчетов составляется не реже одного раза в календарный год, по запросу Заказчика, в том числе перед составлением годовой отчетности и перед закрытием (расторжением) Договора.
4. Сроки, порядок и условия приемки Услуг 
4.1. Исполнитель обязан оказать Услуги в соответствии с Заявкой в сроки, указанные в пункте 1.2 Договора.
4.2. Исполнитель в порядке, предусмотренном пунктом 14.3 Договора, извещает Заказчика о дате и времени сдачи оказанных за отчетный период Услуг по Заявке в срок, указанный в пункте 1.6 Договора. Извещение должно быть направлено в адрес Заказчика в соответствии с контактными данными Заказчика, указанными в разделе 16 Договора.
4.3. [bookmark: _Ref529539161]Исполнитель обязан в срок, указанный в пункте 1.8 Договора, направить Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных Услуг[footnoteRef:13] за отчетный период в 2 (двух) экземплярах, подписанный Исполнителем. Одновременно с Актом сдачи-приемки оказанных Услуг по Заявке Исполнитель обязан направить Заказчику отчетные документы, указанные в пункте 1.9 Договора. [13:  Допускается применение Универсального передаточного документа. Форма УПД формируется в соответствии с действующими положениями Постановлением Правительства РФ №1137 от 26.12.2011 на момент совершения операции.] 

4.4. Приемка оказанных Услуг по Заявке осуществляется Заказчиком в срок, установленный пунктом 1.10 Договора.
4.5. При приемке оказанных Услуг по Заявке Заказчик проводит проверку соответствия оказанных Услуг по Заявке условиям Договора, в том числе условиям Заявки, Технического задания, иных приложений к Договору, а также положениям действующего законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, иным обязательным правилам и требованиям.
4.6. Приемка оказанных Услуг по Заявке (ам) за отчетный период осуществляется уполномоченным работником Заказчика или приемочной комиссией Заказчика в соответствии с локальными нормативными актами Заказчика. 
4.7. По результатам приемки оказанных Услуг по Заявке (ам) за отчетный период Заказчиком принимается одно из следующих решений:
(i) Услуги по Заявке (ам) за отчетный период оказаны надлежащим образом в соответствии с условиями Договора, в том числе условиям Заявки, Технического задания, иных приложений к Договору, а также положениями действующего законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, иными обязательными правилами и требованиями, Заказчик не имеет замечаний к оказанным Услугам по Заявке. В этом случае оказанные Услуги по Заявке подлежат приемке;
(ii) Услуги по Заявке (ам) за отчетный период оказаны с нарушением условий Договора, в том числе условий Заявки, Технического задания, иных приложений к Договору, и (или) положений действующего законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, иных обязательных правил и требований, Заказчиком выявлены недостатки в оказанных Услугах по Заявке (ам) за отчетный период. В таком случае Заказчик составляет акт о выявленных недостатках по форме Приложения № 5 к Договору (далее – Акт о выявленных недостатках) и выбирает один из следующих вариантов по своему усмотрению:
a. в Акте о выявленных недостатках Заказчик устанавливает Исполнителю срок для устранения выявленных недостатков; в случае устранения Исполнителем недостатков в срок оказанные Услуги по Заявке (ам) за отчетный период подлежат приемке; либо
b. направляет Исполнителю требование о соразмерном уменьшении цены Договора; либо
c. направляет Исполнителю требование о возмещении расходов Заказчика на устранение недостатков в оказанных Услугах с приложением документов, подтверждающих такие расходы;
(iii) оказанные Услуги по Заявке (ам) за отчетный период соответствуют условиям Договора, в том числе условиям Заявки, Технического задания, иных приложений к Договору, а также положениям действующего законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, иным обязательным правилам и требованиям, но оказаны с нарушением сроков, установленных Договором. В этом случае оказанные Услуги по Заявке (ам) за отчетный период подлежат приемке либо, если вследствие просрочки Исполнителя исполнение утратило интерес для Заказчика, он может отказаться от приемки Услуг; 
(iv) Услуги по Заявке (ам) за отчетный период не оказаны Исполнителем или оказаны с существенным нарушением условий Договора, в том числе условий Заявки, Технического задания, иных приложений к Договору, которые влекут для Заказчика такой ущерб, что он в значительной степени лишается того, на что вправе был рассчитывать при заключении Договора. В указанном случае Услуги по Заявке (ам) за отчетный период не подлежат приемке Заказчиком. Заказчик направляет Исполнителю мотивированный отказ от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг;
(v) Исполнитель не предоставил полный комплект надлежащим образом оформленных документов, указанных в пункте 4.3 Договора. До момента предоставления указанных документов в полном объеме Услуги по Заявке (ам) за отчетный период считаются не оказанными. Заказчик устанавливает Исполнителю срок для устранения допущенных нарушений, составляет Акт о выявленных недостатках и направляет его Исполнителю.
В случаях, указанных в подпунктах (ii) – (v) настоящего пункта, Заказчик вправе взыскать с Исполнителя неустойку, предусмотренную Договором, убытки.
4.8. После устранения Исполнителем недостатков, в том числе в части предоставления полный комплект надлежащим образом оформленных документов, указанных в пункте 4.3 Договора, приемка оказанных Услуг по Заявке (ам) за отчетный период осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим разделом Договора.
4.9. Если оказанные Услуги по Заявке (ам) за отчетный период соответствуют условиям Договора, Сторонами в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня начала приемки подписывается Акт сдачи-приемки оказанных Услуг в 2 (двух) экземплярах, по одному для каждой из Сторон. С момента подписания Акта сдачи-приемки оказанных Услуг, оказанные Услуги по Заявке (ам) за отчетный период считаются принятыми Заказчиком. Факт подписания Акта сдачи-приемки оказанных Услуг, а также отсутствие указания в нем на выявленные недостатки не лишает Заказчика права впоследствии предъявить требование об устранении недостатков, если такие недостатки будут выявлены, независимо от того, являются ли недостатки явными или скрытыми.
4.10. В случае досрочного оказания Услуг по Договору Заказчик вправе принять оказанные Услуги и провести расчет в соответствии с разделом 3 Договора.
5. Права и обязанности Сторон
5.1. Исполнитель обязан:
5.1.1. оказать Услуги в соответствии с условиями Договора, в том числе условиями Заявок, Технического задания, иных приложений к Договору, а также в соответствии с положениями действующего законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, иными обязательными правилами и требованиями;
5.1.2. в соответствии с требованием Заказчика обеспечить за свой счет устранение выявленных недостатков в оказанных Услугах или возместить расходы Заказчика на устранение недостатков в оказанных Услугах в порядке и на условиях, предусмотренных Договором;
5.1.3. предоставлять Заказчику по его требованию документы, относящиеся к предмету Договора, а также своевременно предоставлять Заказчику достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении Договора;
5.1.4. выставлять счета на оплату Услуг в сроки, предусмотренные пунктом 1.12 Договора;
5.1.5. направлять Заказчику подписанные со своей стороны Акты сдачи-приемки оказанных Услуг в сроки, предусмотренные пунктом 1.8 Договора;
5.1.6. в течение 2 (двух) рабочих дней с даты подписания Договора назначить своего представителя, ответственного за взаимодействие с Заказчиком в рамках Договора, и сообщить его контактные данные на авторизированный адрес электронной почты Заказчика;
5.1.7. в порядке, предусмотренном пунктом 14.3. Договора, уведомить Заказчика о получении Заявки не позднее 1 (одного) календарного дня с даты получения Заявки. При неисполнении Исполнителем обязанности об уведомлении Заказчика о получении Заявки, Заявка считается полученной, а срок ее исполнения начинает течь по истечении 2 (двух) календарных дней с даты ее направления Заказчиком Исполнителю, при условии направления Заявки на авторизированный адрес электронной почты Исполнителя, указанный в разделе 16 Договора;
5.1.8. незамедлительно предоставлять информацию о смене режима налогообложения или освобождении от обязанностей налогоплательщика НДС. Убытки, которые Заказчик понесет из-за отсутствия или несвоевременного представления информации о смене режима налогообложения, Исполнитель обязан компенсировать в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения соответствующего письменного требования Заказчика;
5.1.9. не передавать оригиналы или копии документов, полученные
от Заказчика по Договору, третьим лицам без предварительного получения письменного согласия Заказчика. Для целей Договора под третьими лицами понимаются любые физические или юридические лица, за исключением Заказчика и работников Заказчика, Исполнителя и работников Исполнителя.
5.1.10. обеспечить сохранность конфиденциальной информации Заказчика, полученной в ходе оказания Услуг, и не разглашать данную информацию без письменного согласия Заказчика независимо от продолжения или прекращения правоотношений с Заказчиком, без ограничения сроков действия данной обязанности; 
5.1.11. [Исполнитель - иностранное физическое лицо, иностранное юридическое лицо, иностранная организация, не являющаяся юридическим лицом по иностранному праву, в течение 2 (двух) рабочих дней с даты подписания Договора Сторонами обязан предоставить Заказчику документы и сведения, предусмотренные в Приложении № 6 к Договору][footnoteRef:14]: [14:  Пункт подлежит включению в Договор в случае выплаты иностранным организациям доходов в соответствии с положениями пункта 4 статьи 286, а также статей 309, 310, 312 НК РФ. ] 

5.1.12. незамедлительно извещать Заказчика и до получения от него
указаний приостанавливать оказание Услуг при обнаружении:
5.1.12.1. возможных неблагоприятных для Заказчика последствий выполнения его указаний о способе оказания Услуг;
5.1.12.2. обнаруженной невозможности получить ожидаемые результаты или нецелесообразности продолжения оказания Услуг;
5.1.12.3. иных, не зависящих от Исполнителя обстоятельств, влияющих на результаты Услуг, либо создающих невозможность их завершения в срок;
5.1.13. в случае, если к Заказчику будут предъявлены претензии со стороны третьих лиц в отношении нарушения последним прав третьих лиц, вызванного действиями или бездействием Исполнителя, то Исполнитель обязуется выступить на стороне Заказчика во всех возможных судебных или претензионных спорах, а также возместить Заказчику любые убытки, которые возникнут или могут возникнуть в связи с предъявлением к Заказчику указанных требований;
5.1.14. самостоятельно, своими силами обеспечивать наличие техники, материалов, оборудования, инвентаря, необходимых для оказания Услуг, а также за свой счет обеспечивать обслуживание и ремонт такого оборудования, техники, инвентаря;
5.1.15. в случае, если Услуги будут оказываться на территории Заказчика, Исполнитель также обязан:
5.1.15.1. в течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения Договора предоставить Заказчику списки работников, осуществляющих оказание Услуг, для оформления допуска работников Исполнителя на территорию Заказчика;
5.1.15.2. в течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения Договора предоставить Заказчику списки автотранспорта Исполнителя, задействованного на объектах Заказчика;
5.1.15.3. обеспечивать соблюдение своими работниками требований внутриобъектового режима, правил противопожарной безопасности и производственной санитарии, действующих на территории Заказчика;
5.1.15.4. нести полную ответственность за действия и (или) бездействия своих работников на территории Заказчика. В случае причинения работниками Исполнителя ущерба Заказчику и (или) его имуществу либо третьим лицам, Заказчик вправе обратиться к Исполнителю с требованием о возмещении нанесенного ущерба, а Исполнитель обязан возместить этот ущерб в полном объеме;
5.1.15.5. соблюдать правила и требования охраны труда на территории Заказчика, требования, предъявляемые органами Ростехнадзора, Роспотребнадзора и иными государственными органами, осуществляющими государственный контроль (надзор), органами местного самоуправления, осуществляющими муниципальный контроль, отраслевые правила и нормы, обязательные в сфере деятельности Заказчика;
5.1.15.6. в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты получения письменного запроса Заказчика предоставить Заказчику копии приказов о назначении лиц, ответственных за охрану труда на территории Заказчика, с приложением копий соответствующих удостоверений установленного образца об обучении ответственных лиц;
5.1.15.7. в случае получения заключений или предписаний уполномоченных государственных органов о ненадлежащем состоянии охраны труда выполнить своевременно и за свой счет указанные в них требования;
5.1.15.8. в случае взыскания штрафных санкций с Заказчика со стороны Роструда, Ростехнадзора, Роспотребнадзора, Росприроднадзора и других государственных органов, осуществляющих государственный контроль (надзор), органов местного самоуправления, осуществляющих муниципальный контроль, за нарушение Исполнителем норм действующих нормативных правовых актов Российской Федерации возместить понесенные Заказчиком издержки по счетам, выставленным Заказчиком, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня получения счета;
5.1.16. отражать по сделкам в рамках данного договора корректные данные в книге продаж и представлять налоговые декларации по НДС за соответствующие периоды;
5.1.17. для коммуникаций сотрудников Исполнителя с представителем Заказчика в течении рабочей смены Исполнитель на каждом объекте оказания услуг обязан назначить Старшего сотрудника из числа представленных для работы в смену сотрудников;
5.1.18. ежедневно по окончанию рабочей смены предъявлять Заказчику оформленный и подписанный ответственным лицом Исполнителя Табель учета времени оказанных услуг, составленный по форме Приложения № 8 к Договору, за прошедшую смену;
5.1.19. предоставлять все необходимые документы, подтверждающие исполнение соисполнителями, привлекаемыми к исполнению Договора, своих обязательств;
5.1.20. предоставлять все необходимые документы, подтверждающие наличие у соисполнителей, привлекаемых к исполнению Договора, достаточных для исполнения обязательств трудовых и материальных ресурсов (наличие активов и финансовых ресурсов), а также соблюдение соисполнителями законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
5.1.21. предоставить заверения, подтверждающие, следующие обстоятельства:
- Исполнитель является добросовестным налогоплательщиком (в полном размере и своевременно уплачивает все налоговые платежи в бюджет); 
- Исполнитель не искажает фактов хозяйственной деятельности и не создает фиктивного документооборота;
- Исполнитель не совершает действий, направленных на неуплату или неполную уплату налоговых платежей (зачета или возврата сумм налогов).
5.1.22. при неисполнении заверений, предусмотренных пунктом 5.1.20., возместить Заказчику все убытки, возникшие по операциям с Исполнителем у Заказчика в связи с доначислениями налогов и пени, наложением штрафных санкций за нарушение налогового законодательства;
5.1.23.  самостоятельно нести ответственность за сохранность своего имущества, а также имущества Заказчика или любых третьих лиц, находящихся в помещениях объектов Заказчика;
5.1.24. Соблюдать и обеспечивать соблюдение своими сотрудниками правил, действующих на территории объектов Заказчика (Приложение 9 к Договору), (далее – Правила). Указанные Правила могут изменяться Заказчиком в одностороннем порядке с обязательным предварительным информированием Исполнителя, в целях обеспечения соблюдения порядка и безопасности на территории объектов Заказчика и являются обязательными для исполнения всеми лицами, находящимися на их территории. В случае нарушения Правил сотрудниками Исполнителя Исполнитель несет ответственность, предусмотренную Правилами.
5.1.25. исполнять иные обязанности, предусмотренные Договором и Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору).
5.2. Исполнитель вправе:
5.2.1. привлекать к исполнению Договора соисполнителей при условии предварительного письменного уведомления Заказчика за 2 (два) рабочих дня до планируемой даты начала оказания услуг соисполнителем и предоставить копию лицензии третьего лица на право оказания услуг почтовой связи, выданной в установленном порядке. Такое уведомление должно содержать сведения о привлекаемых лицах, в том числе наименование, ОГРН, ИНН (для юридических лиц), фамилию имя, отчество (последнее – при наличии), ИНН (для физических лиц). Привлечение Исполнителем к исполнению обязательств по Договору соисполнителей без предварительного письменного уведомления Заказчика является существенным нарушением Исполнителем условий Договора. В случае указанного нарушения Заказчик вправе в одностороннем порядке расторгнуть Договор; 
5.2.2. требовать от Заказчика провести приемку Услуг в порядке и в сроки, предусмотренные Договором;
5.2.3. требовать от Заказчика своевременной оплаты на условиях, установленных Договором, надлежащим образом оказанных и принятых Заказчиком Услуг;
5.2.4. требовать возмещения убытков, уплаты неустоек (штрафов, пеней) в соответствии с Договором;
5.2.5. осуществлять иные права, предусмотренные Договором.
5.3. Заказчик обязан:
5.3.1. соблюдать порядок направления Заявок, установленный пунктом 1.4 Договора;
5.3.2. ежедневно осуществлять приемку оказанных Исполнителем услуг за прошедшую смену с проставлением отметки в Табеле учета времени оказанных услуг;
5.3.3. обеспечить своевременную приемку и оплату Услуг надлежащего качества в порядке и сроки, предусмотренные Договором;
5.3.4. в соответствии со сведениями, предоставленными Исполнителем, оформлять работникам Исполнителя соответствующие разрешительные документы на проезд и (или) проход на территорию Заказчика к месту оказания Услуг (при необходимости);
5.3.5. обеспечить сохранность конфиденциальной информации Исполнителя, ставшей известной Заказчику в ходе оказания Услуг по Договору;
5.3.6. исполнять иные обязанности, предусмотренные Договором.
5.4. Заказчик вправе:
5.4.1. требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств, установленных Договором;
5.4.2. требовать от Исполнителя своевременного устранения недостатков в оказанных Услугах;
5.4.3. проверять ход и качество исполнения Исполнителем условий Договора;
5.4.4. отказаться от исполнения Договора в любой момент при условии оплаты Исполнителю фактически понесенных расходов;
5.4.5. требовать возмещения убытков, уплаты неустоек (штрафов, пеней) в соответствии с Договором;
5.4.6. отказаться от приемки и оплаты Услуг, не соответствующих условиям Договора;
5.4.7. осуществлять иные права, предусмотренные Договором.
5.4.8. в случае нарушения работниками Исполнителя пропускного или внутриобъектового режимов на объектах Заказчика, Заказчик имеет право отказать работникам Исполнителя в допуске таких работников на объект.
5.4.9. в случае обоснованного подозрения работников Исполнителя в совершении хищений почтовых отправлений и пересылаемых товарных вложений, Заказчик имеет права отказать в допуске таких работников на свой объект.
5.5.  Исполнитель несет ответственность за утрату или порчу товарно-материальных ценностей и почтовых отправлений, за каждый случай необоснованного отказа работников Исполнителя от оказания Услуг, за каждый случай нарушения миграционного законодательства РФ, непредоставления работников согласно Заявки, нахождения работников на рабочем месте без средств индивидуальной защиты (СИЗ) и иных нарушений, указанных в п. 6.1. Технического задания, в случае выявления их Заказчиком. Заказчик оформляет Акт о выявленных недостатках по форме Приложения № 5 к Договору, и Исполнитель несет ответственность перед Заказчиком в соответствии с п. 1.14.1 - 1.14.5 Договора.
6. Качество Услуг
6.1. Исполнитель обеспечивает качество оказываемых Услуг в соответствии с условиями Договора, включая Техническое задание.
6.2. Оказанные Услуги должны соответствовать условиям Договора, в том числе Технического задания, иных приложений к Договору, а также положениям действующего законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, иным обязательным правилам и требованиям, действующим в Российской Федерации требованиям к безопасности, качеству, характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) Услуг, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации, иным требованиям, связанным с определением соответствия Услуг потребностям Заказчика, или иным нормативным документам, которым должны соответствовать Услуги.
7. Ответственность Сторон
7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Договором (включая пункты 1.14, 1.15 Договора).
7.2. Заказчик имеет право на удержание суммы начисленной неустойки (пени, штрафа) во внесудебном порядке при осуществлении оплаты по Договору.
7.3. Исполнитель, не исполнивший или ненадлежащим образом исполнивший обязательства по Договору, обязан возместить Заказчику убытки (как реальный ущерб, так и упущенную выгоду) в полной сумме сверх предусмотренных Договором неустоек.
7.4. Для Исполнителя не является основанием для неисполнения, ненадлежащего исполнения обязательств либо основанием освобождения от ответственности за нарушение обязательств, предусмотренных Договором, наличие следующих обстоятельств: инфляционных процессов, кризисных явлений в экономике, изменений валютных курсов, девальвация национальной валюты, введения публично-правовыми образованиями экономических санкций против любых лиц, ухудшения финансового состояния, банкротства, противоправных действий третьих лиц, изменений цен на материалы, сырье, оборудование, продукцию и иные объекты гражданских прав, нарушение обязанностей со стороны контрагентов Исполнителя, отсутствие на рынке нужных для исполнения обязательств товаров, работ, услуг, отсутствие у Исполнителя необходимых денежных средств. Перечисленные обстоятельства не являются для Исполнителя обстоятельствами непреодолимой силы по смыслу пункта 3 статьи 401 Гражданского кодекса Российской Федерации.
8. Обеспечение исполнения Договора. Обеспечение исполнения гарантийных обязательств
8.1. Обеспечение исполнения Договора распространяется на все обязательства Исполнителя (кроме гарантийных обязательств), предусмотренные пунктом 1.16 Договора, и обязательства привлекаемых им соисполнителей, в том числе обязательства по уплате неустоек (штрафов, пеней), предусмотренных Договором, а также убытков и иных платежей, подлежащих уплате Заказчику в связи с неисполнением или ненадлежащем исполнением Исполнителем обязательств по Договору.
8.2. Обеспечение исполнения гарантийных обязательств не предоставляется.
8.3. В случае если обеспечение исполнения Договора, предоставленное Исполнителем, перестало действовать, Заказчик вправе принять исполнение обязательств по Договору при условии предоставления Исполнителем нового обеспечения исполнения Договора, которое соответствует требованиям, установленным Договором и документацией о закупке. Данный пункт Договора применяется также том случае, если Исполнителем в качестве способа обеспечения исполнения Договора была выбрана банковская гарантия и у банка-гаранта, выдавшего банковскую гарантию в обеспечение исполнения Договора, отозвана лицензия. Если Исполнитель не предоставил взамен новое обеспечение исполнения Договора, Заказчик вправе расторгнуть Договор в одностороннем внесудебном порядке с взысканием с Исполнителя штрафной неустойки в размере обеспечения исполнения Договора.
8.4. Исполнитель при исполнении Договора вправе предоставить Заказчику обеспечение исполнения Договора, уменьшенное пропорционально размеру исполненных обязательств, предусмотренных Договором, взамен ранее предоставленного обеспечения исполнения Договора. При этом может быть изменен способ обеспечения исполнения Договора. 
9. Основания освобождения от ответственности.
Обстоятельства непреодолимой силы
9.1. Сторона освобождается от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору, если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Договором, произошло вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы или по вине другой Стороны. Под обстоятельствами непреодолимой силы понимаются чрезвычайные и непредотвратимые при данных условиях обстоятельства, в том числе запретные действия властей, гражданские волнения, эпидемии, блокады, эмбарго, землетрясения, наводнения, пожары или другие стихийные бедствия.
9.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору вследствие действия обстоятельств непреодолимой силы, не позднее 15 (пятнадцати) календарных дней с даты их наступления в письменной форме (электронной почтой или факсом, с последующим предоставлением оригинала документа) извещает другую Сторону с приложением документов, удостоверяющих факт наступления указанных обстоятельств. Неизвещение или несвоевременное извещение другой Стороны, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору вследствие наступления обстоятельств непреодолимой силы, влечет за собой утрату права для этой Стороны ссылаться на эти обстоятельства.
9.3. Подтверждением наличия обстоятельств непреодолимой силы и их продолжительности является соответствующее письменное свидетельство уполномоченных органов или уполномоченных организаций.
9.4. Если обстоятельства непреодолимой силы продолжают действовать более 30 (тридцати) календарных дней, то Стороны вправе расторгнуть Договор по соглашению Сторон.
10. Рассмотрение и разрешение споров
10.1. Договором предусматривается обязательный досудебный претензионный порядок урегулирования споров.
10.2. Претензия должна быть направлена в письменном виде. В претензии указываются: допущенные при исполнении Договора нарушения со ссылкой на соответствующие положения Договора или его приложений; наименование, почтовый адрес и реквизиты Стороны, предъявившей претензию; наименование, почтовый адрес и реквизиты Стороны, которой направлена претензия; стоимостная оценка ответственности (если претензионные требования подлежат денежной оценке), а также действия, которые должны быть произведены Стороной для устранения нарушений. В претензии могут быть указаны иные сведения, которые, по мнению заявителя, будут способствовать более быстрому и правильному ее рассмотрению, объективному урегулированию спора. В подтверждение заявленных требований к претензии должны быть приложены документы, подтверждающие требования (заверенные копии таких документов).
10.3. Ответ на претензию должен быть направлен Стороной, получившей претензию, в адрес Стороны, направившей претензию, не позднее, чем через 10 (десять) рабочих дней с даты получения претензии Стороной.
10.4. При неурегулировании Сторонами спора в досудебном порядке, спор передается на рассмотрение суда, указанного в пункте 1.18 Договора.
11. Срок действия и порядок изменения Договора
11.1. Договор действует в течение срока, установленного в пункте 1.19 Договора. Окончание срока действия Договора не влечет прекращения обязательств Сторон по Договору. 
11.2. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если совершены в письменной форме и подписаны обеими Сторонами. Соответствующие дополнительные соглашения Сторон являются неотъемлемой частью Договора.
11.3. При заключении и исполнении Договора изменение существенных условий Договора (в том числе общей цены договора или цены за единицу Услуги, объема Услуг, обязательств Сторон и сроков их исполнения, условий оказания Услуг и оплаты, гарантийных условий, условий обеспечения исполнения Договора, ответственности Сторон) по соглашению Сторон и в одностороннем порядке не допускается, за исключением случаев, установленных пунктами 11.4 – 11.5 Договора. 
11.4. [bookmark: _Ref529544689]Изменение условий Договора путем заключения дополнительных соглашений допускается на условиях Положения о закупке Заказчика.
11.5. [bookmark: _Ref529544705]Продление срока исполнения (действия) Договора осуществляется на условиях Положения о закупке Заказчика, путем заключения дополнительного соглашения к Договору.
12. Расторжение Договора
12.1. Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон, решению суда или Стороной в одностороннем внесудебном порядке по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации или Договором.
12.2. Заказчик вправе в одностороннем внесудебном порядке отказаться от исполнения Договора в случаях и на условиях, установленных Положением о закупке Заказчика, в случаях, предусмотренных законодательством РФ или Договором, а также в случае существенного нарушения Исполнителем Договора, в том числе в случае:
12.2.1. если Исполнителем оказаны Услуги ненадлежащего качества с недостатками, которые не могут быть устранены в приемлемый для Заказчика срок, либо если Исполнитель существенно (более 2 (двух) дней) или неоднократно (два и более раза) нарушил сроки оказания Услуг, сроки предоставления документов, которые являются обязательными в соответствии с Договором;
12.2.2. нарушения обязательств воздерживаться от запрещенных в пунктах раздела 13 Договора действий и/или неполучения в установленный Договором срок подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет;
12.2.3. нарушения условий о замене обеспечения исполнения Договора, обеспечения исполнения гарантийных обязательств (если предоставление такого обеспечения предусмотрено Договором);
12.2.4. нарушения положений пунктов 14.4 – 14.7 Договора.
12. 
12.2. 
12.3. [В случае неполучения Заказчиком оригинала банковской гарантии в сроки, предусмотренные пунктами 1.14 Договора (в случае, если Исполнителем предоставляется обеспечение исполнения Договора в виде банковской гарантии), Заказчик в течение 5 (Пяти) рабочих дней со дня окончания указанного срока обязан принять решение об одностороннем отказе от исполнения Договора.][footnoteRef:15] [15:  В случае если в качестве обеспечения исполнения Договора, обеспечения исполнения гарантийных обязательств предоставлена банковская гарантия. ] 

12.3. 
12.4. Исполнитель вправе отказаться от исполнения Договора в одностороннем внесудебном порядке в случаях, установленных законодательством Российской Федерации или Договором, а также в случае существенного нарушения Заказчиком Договора, в том числе в случае:
12.4.1. существенного или неоднократного нарушения Заказчиком сроков оплаты по Договору. При этом под неоднократностью понимается нарушение сроков оплаты более чем 2 (два) раза на срок, превышающий 30 (тридцать) рабочих дней с даты, когда должна быть совершена оплата в соответствии с условиями Договора.
12.5. Исполнитель не вправе отказаться от Договора и потребовать возмещения убытков в случае, когда нарушение Заказчиком своих обязанностей по Договору препятствует исполнению Договора Исполнителем, а также при наличии обстоятельств, очевидно свидетельствующих, что исполнение указанных обязанностей Заказчиком не будет произведено в установленный срок.
12.6. Сторона, решившая расторгнуть Договор в одностороннем порядке, должна направить другой Стороне письменное уведомление о принятом решении об одностороннем отказе от исполнения Договора с приложением к нему протокола, содержащего:
12.6.1. реквизиты Сторон, наименование, место нахождения, почтовый адрес (фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства, почтовый адрес для физического лица), номер контактного телефона и факса, адрес электронный почты;
12.6.2. указание на предмет Договора;
12.6.3. указание на действия (бездействие) Стороны, связанные с неисполнением или ненадлежащим исполнением обязательств, иные сведения, которые послужили основанием для отказа от исполнения Договора в одностороннем порядке, с обоснованием принятого решения. 
12.7. К протоколу прикладываются копии документов, подтверждающих обоснованность принятого решения об одностороннем отказе от исполнения договора (при их наличии), которые являются неотъемлемой частью протокола.
12.8. Уведомление о принятом решении об одностороннем отказе от исполнения Договора направляется другой Стороне в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола. К уведомлению также прикладываются документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего уведомление, действовать от имени Стороны по Договору.
12.9. Договор считается расторгнутым с даты получения одной Стороной уведомления другой Стороны об одностороннем отказе от исполнения Договора.
12.10. В случае, когда направленное Исполнителю уведомление об одностороннем отказе от исполнения Договора вернется к Заказчику с отметкой почтового отделения об отсутствии адресата по адресу, указанному в разделе 16 Договора, или с отметкой «истек срок хранения», то датой расторжения Договора будет считаться дата направления Заказчиком Исполнителю уведомления о расторжении Договора. 
12.11. Никакое существенное изменение обстоятельств, из которых Стороны исходили при заключении Договора, не является основанием для его неисполнения, ненадлежащего исполнения, а также изменения или расторжения ни в одностороннем порядке, ни в судебном порядке в соответствии со статьей 451 Гражданского кодекса Российской Федерации по требованию Исполнителя.
13. Комплаенс-оговорка 
13.1. Стороны заявляют и гарантируют, что в своей деятельности они неукоснительно соблюдают применимое законодательство и прилагают максимальные усилия по недопущению противоправных действий, в том числе:
13.1.1. Стороны соблюдают действующее законодательство о налогах и сборах и ведут достоверную и прозрачную бухгалтерскую отчетность, предполагающую недопущение составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов;
13.1.2. Стороны выполняют все требования, вытекающие из применимого законодательства о противодействии коррупции, и не нарушают требования применимого законодательства о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
13.1.3. Стороны неукоснительно соблюдают требования и ограничения, установленные действующим законодательством Российской Федерации в части обеспечения применения ответных специальных экономических мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и международных организаций.
13.1.3.1. Стороны исходят из следующих заверений об обстоятельствах, имеющих существенное значение при заключении, исполнении и прекращении Договора:
а) ни одна из Сторон не включена в перечень лиц, в отношении которых применяются специальные экономические меры Российской Федерации, утвержденный нормативными правовыми актами Российской Федерации, в соответствии с которыми заключение и/или исполнение настоящего Договора запрещено или ограничено (далее — Перечень);
6) ни одна из Сторон не находится во владении и/или под контролем лиц, включенных в Перечень.
13.1.3.2. Сторона обязуется незамедлительно уведомить другую Сторону в случае изменения обстоятельств, указанных в п. 13.1.3.1 настоящего раздела Договора.
13.1.3.3. Сторона имеет право отказаться в одностороннем внесудебном порядке от исполнения Договора, прекратить выполнение обязательств по Договору, прекратить осуществление финансовых операций в пользу другой Стороны посредством направления другой Стороне соответствующего уведомления в порядке, установленном в настоящем пункте Договора, при наличии условий, указанных ниже и применяемых как в совокупности, так и по отдельности:
— если заверение, указанное в п. 13.1.3.1, являлось недостоверным на момент заключения Договора либо перестало по каким-либо причинам соответствовать действительности после его заключения;
— если исполнение Договора/ сотрудничество Сторон будет нарушать требования законодательства Российской Федерации вследствие изменений последнего, в том числе в случае включения Стороны Договора в Перечень.
Уведомление АО «Почта России» осуществляется посредством направления письма на электронный адрес: compliance-R00@russianpost.ru.
Уведомление[footnoteRef:16]____________________________осуществляется посредством направления[footnoteRef:17]_________________________________________________________________. [16:  Указать наименование контрагента.]  [17:  Указать порядок направления уведомления.] 

В случае если Договором установлен иной порядок направления уведомления при одностороннем отказе от исполнения Договора, такой порядок применяется и для отказа от исполнения Договора по основаниям, установленным настоящим пунктом.
Стороны соглашаются, что реализация права, предусмотренного настоящим пунктом, не влечет какой-либо ответственности для соответствующей Стороны.
13.2. При исполнении своих обязательств по Договору Стороны обязуются не предпринимать самостоятельно или с привлечением третьих лиц действий, направленных на оказание недружественного влияния на Стороны, их аффилированных лиц, работников или посредников с целью оказания влияния на действия или принимаемые решения, получения конфиденциальной информации, необоснованных скидок, преференций и любых других экономических преимуществ или с иными неправомерными целями, в том числе ставящими под сомнение деловую репутацию Сторон и/или работников Сторон и/или создающими угрозу возникновения конфликта интересов между указанными лицами.
Недружественное влияние включает в себя любое экономическое воздействие в денежной (наличной или безналичной) форме и/или в виде передачи (обещания передачи) имущества или услуг имущественного характера, иных имущественных прав, включая подарки и иные возможные поощрения, ценности.
13.3. В случае возникновения у Стороны подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пункта 13.2, такая Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить материалы, дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пункта 13.2 настоящего раздела.
Уведомление Сторон осуществляется в порядке, определенном в пункте 13.1.3.3 настоящей комплаенс-оговорки.
Сторона, получившая письменное уведомление о нарушении каких-либо положений пункта 13.2, обязана рассмотреть уведомление и сообщить другой Стороне об итогах его рассмотрения в течение 20 (двадцати) рабочих дней с даты получения письменного уведомления.
При рассмотрении письменного уведомления Стороны гарантируют друг другу осуществление надлежащего разбирательства с соблюдением принципов конфиденциальности, в том числе обязуются по запросу одной из Сторон оказывать содействие в ходе его проведения.
13.4. В случае подтверждения факта совершения Стороной действий, квалифицированных как «недружественное влияние», и/или неполучения в установленный срок другой Стороной информации об итогах рассмотрения письменного уведомления, направленного в соответствии с п. 13.1.3.3 настоящей комплаенс-оговорки, другая Сторона по соответствующему письменному требованию вправе:
— потребовать уплаты штрафа в размере 5 (пяти) % от общей цены Договора;
— отказаться в одностороннем внесудебном порядке от исполнения Договора полностью или в части, направив соответствующее письменное уведомление другой Стороне.
Право требования уплаты штрафа возникает за каждый выявленный факт «недружественного влияния».
Сторона, отказавшаяся в одностороннем внесудебном порядке от исполнения Договора в соответствии с положениями настоящего пункта, вправе требовать возмещения реального ущерба, возникшего в результате такого расторжения.
14. Прочие положения
14.1. Во всем, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.
14.2. Если одна из Сторон изменит свои почтовые, контактные и (или) платежные реквизиты или подвергнется реорганизации или ликвидации, она обязана письменно информировать об этом другую Сторону в течение 2 (двух) рабочих дней с даты вступления в силу этих изменений (в случае реорганизации или ликвидации – в течение 1 (одного) рабочего дня с даты принятия соответствующего решения об этом в случае изменения банковских реквизитов – в срок, указанный в пункте 3.5 Договора). 
14.3. [bookmark: _ref_23030049]Стороны определили следующий порядок обмена документами и (или) юридически значимыми сообщениями:
(i) нарочно (курьерской доставкой). Факт получения документа и (или) юридически значимого сообщения должен подтверждаться распиской Стороны в его получении. Расписка должна содержать наименование документа и (или) юридически значимого сообщения, дату его получения, фамилию, имя, отчество (при наличии), должность и подпись лица, получившего данный документ и (или) юридически значимое сообщение;
(ii) заказным письмом с уведомлением о вручении;
(iii) электронной почтой, с последующим направлением документа и (или) юридически значимого сообщения заказным письмом с уведомлением о вручении;
(iv) в электронном виде с использованием телекоммуникационных каналов связи, при наличии соглашения Сторон об использовании такого порядка обмена документами и (или) юридически значимыми сообщениями.
Авторизированные адреса электронной почты Сторон указаны в разделе 16 Договора.
Если иное не предусмотрено законом, все юридически значимые сообщения по Договору влекут для получающей их Стороны наступление гражданско-правовых последствий с даты доставки соответствующего сообщения ей или её представителю.
Сообщение считается доставленным и в тех случаях, если оно поступило лицу, которому оно направлено (адресату), но по обстоятельствам, зависящим от него, не было ему вручено или адресат не ознакомился с ним.
14.4. В соответствии со статьей 431.2 ГК РФ Исполнитель настоящим дает в отношении себя Заказчику следующие заверения об обстоятельствах на дату заключения настоящего Договора:
14.4.1. [он является юридическим лицом (или индивидуальным предпринимателем), надлежащим образом созданным (зарегистрированным) и действующим в соответствии с законодательством Российской Федерации, и имеет право на осуществление своей хозяйственной деятельности на территории Российской Федерации и в соответствии с законодательством Российской Федерации];[footnoteRef:18][footnoteRef:19] [18:  Если контрагент является иностранным лицом, то пункт изложить в следующей редакции: «Заказчик является юридическим лицом, надлежащим образом созданным и действующим в соответствии с законодательством Российской Федерации, и имеет право на осуществление своей хозяйственной деятельности на территории Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации. Исполнитель является юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем), надлежащим образом созданным (зарегистрированным) и действующим в соответствии с законодательством _____________[указать наименование страны, в соответствии с законодательством которой создан контрагент] и имеет право на осуществление своей хозяйственной деятельности на территории Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации».]  [19:  Если контрагентом является физическое лицо, то пункт удалить.] 

14.4.2. он обладает полной правоспособностью [полной дееспособностью][footnoteRef:20] на заключение настоящего Договора, а также на исполнение своих обязательств и осуществление своих прав по настоящему Договору или в связи с ним; [20:  Только для физических лиц.] 

14.4.3. он не находится в процессе ликвидации или реорганизации и не отвечает признакам банкротства (несостоятельности);
14.4.4. настоящий Договор надлежащим образом заключен Исполнителем, является для него законным, действительным, юридически обязательным и может быть исполнен в принудительном порядке в отношении него;
14.4.5. лица, подписывающие от имени Исполнителя настоящий Договор и любые связанные с ним документы, надлежащим образом уполномочены совершать данные действия от его имени;
14.4.6. он получила все корпоративные одобрения, а также все согласования и разрешения государственных органов, органов местного самоуправления и иных третьих лиц, которые в соответствии с применимым правом и учредительными документами Исполнителя необходимы для подписания и исполнения настоящего Договора;
14.4.7. заключение и исполнение Исполнителем настоящего Договора не приведет (i) к нарушению действующего законодательства или иных нормативно-правовых актов органов государственной власти и местного самоуправления, судебных актов (постановлений) и решений третейских судов, а также учредительных и (или) иных внутренних документов Исполнителя; (ii) к нарушению или невыполнению каких-либо договорных обязательств Исполнителя.
14.5. В соответствии со статьей 431.2 ГК РФ Исполнитель дает Заказчику заверения о следующих обстоятельствах на дату заключения настоящего Договора и на дату подписания Сторонами Акта сдачи-приемки выполненных Услуг:
14.5.1. Исполнитель обладает всеми необходимыми в соответствии с законодательством Российской Федерации лицензиями, разрешениями, допусками для оказания Услуг, 
14.5.2. Работники Исполнителя обладают необходимыми в соответствии с законодательством Российской Федерации разрешительными документами на оказание Услуг, а также навыками, опытом и квалификацией для качественного оказания Услуг.
14.6. Стороны признают, что данные в настоящем разделе Договора заверения об обстоятельствах имеют существенное значение для соответствующей Стороны и для заключения, исполнения или прекращения Договора.
14.7. Стороны безусловно соглашаются и подтверждают, что Сторона, в пользу которой предоставлены заверения об обстоятельствах в соответствии с настоящим разделом Договора, полагается на данные заверения при заключении и исполнении настоящего Договора. 
14.8. В соответствии со статьей 406.1 ГК РФ Исполнитель обязан возместить имущественные потери Заказчика, возникшие в случае наступления следующих обстоятельств:
14.8.1. доначисления налоговым органом при проведении проверки Заказчика после даты заключения Договора каких-либо сумм налогов Заказчику по взаимоотношениям Заказчика и Исполнителя в том числе в следующих случаях: 
(i) в рамках проверки налоговым органом установлено, что обязательства по настоящему Договору не были исполнены Исполнителем непосредственно или привлеченным им в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации третьим лицом;
(ii) доначисление соответствующих налогов обосновано неисполнением или ненадлежащим исполнением Исполнителем обязательств, предусмотренных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;
(iii) налоговым органом выявлена недостоверная информация в первичных документах и/или счетах-фактурах, подписанных представителями Исполнителя;
(iv) представители Исполнителя или привлеченные им для исполнения настоящего Договора третьи лица ссылаются на то, что они не участвовали в заключении и/или исполнении настоящего Договора;
(v) по иным причинам, связанным с действиями или бездействием Исполнителя, включая привлеченных им к исполнению настоящего Договора третьих лиц или с показателями отчетности Исполнителя. 
В настоящем подпункте размер возмещения имущественных потерь определяется в следующем порядке: вся сумма таких доначисленных налогов, включая пени и штраф, согласно соответствующему решению налогового органа. Потери возмещаются Исполнителем в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения от Заказчика соответствующего требования c приложенным решением налогового органа. 
14.8.2. в иных случаях предъявления Заказчику органами, осуществляющими государственный (муниципальный) контроль (надзор), или иными лицами каких-либо требований, жалоб, претензий, исков или начисление Заказчику каких-либо обязательных к уплате платежей, если они прямо или косвенно вытекают из Договора и связаны с действиями (бездействием) Исполнителя или с его юридическим статусом. 
В настоящем подпункте размер возмещения потерь определяется в следующем порядке: вся сумма расходов Заказчика, которые он произвел или должен будет произвести при наступлении указанных в настоящем подпункте обстоятельств, включая, но не ограничиваясь: уплату налогов, иных обязательных платежей, штрафов, судебных расходов, судебных и внесудебных выплат. Потери возмещаются Исполнителем в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения от Заказчика соответствующего требования.
14.9. Стороны обязуются обеспечить конфиденциальность сведений, относящихся к предмету Договора и ставших им известными в ходе исполнения Договора:
14.9.1. Сторона, получившая в рамках Договора от другой Стороны конфиденциальную информацию коммерческого, финансового и технического характера, а также иную конфиденциальную информацию, должна защитить ее от третьих лиц с той же тщательностью, как она делает это со своей конфиденциальной информацией, за исключением тех случаев, когда конфиденциальная информация стала широко известна иным образом, или раскрытие которой требуется и возможно в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
14.9.2. сведения, ставшие известными каждой из Сторон в ходе исполнения Договора, являются конфиденциальной информацией и не подлежат разглашению. Стороны принимают все необходимые меры для того, чтобы их работники, агенты и правопреемники без предварительного согласия другой Стороны не информировали третьих лиц об условиях исполнения Договора;
14.9.3. каждая из Сторон обязуется соблюдать требования Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» при получении, хранении, обработке и передаче персональных данных, ставших известными какой-либо из Сторон в ходе исполнения обязательств по Договору.
14.10. Уступка прав Исполнителя допускается только с согласия Заказчика. Если согласие Заказчика не получено, то это следует считать запретом на уступку прав по Договору
14.11. Договор заключается Сторонами добровольно, Стороны не введены в заблуждение относительно правовой природы сделки и/или правовых последствий, которые возникают у Сторон или могут возникнуть в связи с заключением Договора. Все полномочия, необходимые для заключения Договора и (или) осуществления в связи с ним действий, получены Сторонами должным образом, в том числе получено согласие третьих лиц, органа юридического лица, государственного и (или) муниципального органа, которое в силу закона и (или) учредительных документов любой из Сторон может быть необходимо для заключения Договора. Лица, подписывающие Договор, уполномочены в полном объеме на представление каждой Стороны. 
14.12. В случае, если между положениями Договора и Технического задания есть противоречия, то приоритет имеют положения Договора. 
15.  Перечень приложений
Неотъемлемой частью Договора являются следующие приложения:
Приложение № 1. Техническое задание;
Приложение № 2. Форма Заявки;
Приложение № 3. Цена за единицу Услуг;
Приложение № 4. Форма Акта сдачи-приемки оказанных Услуг; 
Приложение № 5. Форма Акта о выявленных недостатках.
Приложение № 6. Документы и сведения, предоставляемые Исполнителем – иностранным физическим лицом, иностранным юридическим лицом, иностранной организацией, не являющейся юридическим лицом по иностранному праву.
Приложение № 7. Место оказания Услуги.
Приложение № 8. Форма Табеля учета времени оказанных услуг.
Приложение № 9. Правила организации пропускного и внутриобъектового режимов на объектах почтовой связи УФПС Московской области – филиала АО «Почта России».
16. [bookmark: _Ref529538971]Адреса и банковские реквизиты Сторон
	ЗАКАЗЧИК:
Акционерное общество «Почта России»
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
полное наименование Исполнителя 

	Адрес: 125252, г. Москва, вн. тер. г. муниципальный округ Хорошевский, ул. 3-я Песчаная, д. 2А
ИНН/КПП: 7724490000/771401001
Представитель Заказчика
УФПС Московской области
Место нахождения: 140000, Московская область, г. Люберцы Октябрьский проспект, 211
Почтовый адрес:
115127, г. Москва, Варшавское ш., д. 37.
Тел.: +7 (499) 550-55-77.
Плательщик:
УФПС Московской области
ИНН 7724490000, КПП 502743001
Р/с 40502810600060000095 
в Банк ВТБ (ПАО) г. Москва
БИК 044525187
К/с 30101810700000000187
Грузополучатель:
УФПС Московской области –
ИНН 7724490000 
140000, г. Люберцы, Октябрьский проспект, д. 211
р/с 40502810600060000095 в банке «ВТБ» (ПАО) г. Москва
БИК 044525187
к/с 30101810700000000187
Реквизиты для счета-фактуры:
Заказчик: АО «Почта России»
125252, Москва, вн. тер. г. муниципальный округ Хорошевский, ул. 3-я Песчаная, д. 2А;
ИНН/КПП: 7724490000/502743001
Грузополучатель и его адрес: УФПС Московской области
140000, Московская область, г. Люберцы, Октябрьский пр-т, д.211
Адрес Web-сервера http://www.pochta.ru/
E-mail: R50-Secretar@russianpost.ru
	
	Адрес:

	
	
	______________

	
	
	ИНН ____________________

	
	
	КПП ____________________

	
	
	Банковские реквизиты:

	
	
	р/с ______________________

	
	
	к/с __________________________
ОГРН _______________________
БИК ____________________
ОКОПФ
ОКПО
ОКПД
ОКТМО
Телефон/факс
Авторизованный адрес электронной почты:
Паспортные данные исполнителя ________________________
ИНН____________________
СНИЛС__________________


	
	
	



	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Директор УФПС Московской области
	_______________________________

	(должность)
	(должность)

	___________/Плисова О.А./
	___________/                          /_

	(подпись, фамилия и инициалы)
	(подпись, фамилия и инициалы)

	___ ____________ 2026 г.

	___ ____________ 2026 г.

     М.П.




Приложение № 1
к Договору на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области
[bookmark: _GoBack]от ___________ 2026 г. №_________



ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области

1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ И ОПРЕДЕЛЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение, определение
	Расшифровка сокращения, толкование определения

	1. 
	Исполнитель
	Юридическое или физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального  предпринимателя, которое обязуется оказать услуги Заказчику в соответствии с заключенным договором 

	2. 
	Заказчик, Общество
	Акционерное общество «Почта России» в лице УФПС Московской области 

	3. 
	ОСП
	Обособленное структурное подразделение

	4. 
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи

	5. 
	МР АСЦ им. В.Н. Бугаенко
	Московский региональный автоматизированный сортировочный центр им. В.Н. Бугаенко

	6. 
	АОПП
	Авиационное отделение перевозки почты

	7. 
	ШПИ
	Штриховой почтовый идентификатор

	8. 
	Почтовые отправления/ПО
	Адресованная письменная корреспонденция, «Мультиконверт», «Трек-открытка», «Трек-письмо», «Письмо простое 2.0», «Письмо заказное 2.0», «Письмо «Курьерское заказное», «Письмо «Экспресс заказное», «Отправления 1-го класса», «Пакет ДМ», посылки, прямые почтовые контейнеры, мешки «М», отправления EMS, EMS РТ, «EMS- оптимальное», «Посылка онлайн», «Посылка онлайн плюс», «Курьер онлайн», «Курьер онлайн плюс», «Посылка Стандарт», «Посылка Курьер EMS», «Посылка Экспресс», «Бизнес курьер», «Бизнес курьер экспресс», тяжеловесное почтовое отправление, крупногабаритное почтовое отправление.

	9. 
	Почтовая емкость/ емкость
	Мешок, ящик, пакет, коробка - с почтовыми отправлениями или почтовыми емкостями, сгруппированными по направлениям

	10. 
	Почтовая тара
	Контейнер, паллета и т.п., предназначенные для обеспечения сохранности при перевозке и внутрипроизводственном транспортировании одного или нескольких почтовых отправлений или почтовых емкостей

	11. 
	Отчетный период
	Календарный месяц

	12. 
	Стороны
	Заказчик и Исполнитель по договору

	13. 
	Услуга
	Услуги обработки почтовых отправлений

	14. 
	Заявка
	Надлежащим образом оформленное задание Заказчика, содержащее информацию, необходимую для оказания услуг по приему, обработке, выдаче, возврату и иным действиям, связанным с обработкой почтовых отправлений

	15. 
	ТК РФ
	Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 
№ 197-ФЗ

	16. 
	ГК РФ
	Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 
№ 51-ФЗ

	17. 
	СИЗ
	Средства индивидуальной защиты, включая специальную одежду, специальную обувь и другие средства индивидуальной защиты

	18. 
	Объект(ы), Сортировочный(ые) центр(ы)
	АОПП Домодедово, АОПП Шереметьево, МР АСЦ им. В.Н. Бугаенко

	19. 
	Технология/ технологические операции
	Совокупность и последовательность операций  обработки почтовых отправлений и емкостей,  периодических печатных изданий 

	20. 
	Рабочая смена/ Смена
	Установленная продолжительность рабочего времени в течение суток в соответствии с графиком (распорядком) работы на Объекте, указывается в Заявке (продолжительность смены от 4 до 22 часов).

	21. 
	РФ
	Российская Федерация

	22. 
	ТЗ
	Техническое задание




2. НАИМЕНОВАНИЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

Оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области.


3. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ

Оказание услуг обработки почтовых отправлений предусматривает выполнение технологических операций: по вскрытию почтовых емкостей, приемке, сортировке, обработке почтовых отправлений, почтовых емкостей, периодических печатных изданий (далее – почтовых отправлений), а также транспортировку почтовых отправлений между участками и цехами и формированию из прошедших обработку почтовых отправлений - других почтовых емкостей, готовых для отправки по дальнейшему пути следования к получателям почтовых отправлений согласно Приложению № 1 к ТЗ на Объектах согласно Раздела 4 ТЗ.
Целью оказания услуг является своевременная и качественная обработка почтовых отправлений с соблюдением контрольных сроков обработки в Сортировочных центрах УФПС Московской области.
Задачи: 
― исполнение Заявок Заказчика, качественно и в полном объеме;
― своевременная обработка целевых объемов почтовых отправлений и емкостей.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Начало оказания услуг – с даты, указанной в первой Заявке, направленной Заказчиком Исполнителю, но не позднее 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты заключения договора.
Окончание оказания услуг – по истечении 4 (четырех) месяцев с даты начала оказания Услуг.
Услуги оказываются по Заявкам Заказчика (далее – Заявка).
Место оказания услуг (ОСП):
1.	АОПП Домодедово – 142000, Домодедовский р-н, г. Домодедово, мкр. Авиационный, Березовая аллея, д. 30;
2.	АОПП Шереметьево – 141400, Московская обл., г. Химки, аэропорт Шереметьево, КПП №32;
3.	МР АСЦ им. В.Н. Бугаенко – 142155, Московская область, г.о. Подольск, мкр. Львовский, Магистральная ул., д. 7.

5. ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

Перечень технологических операций в составе услуг по обработке почтовых отправлений и их описание, характеристики почтовых отправлений указаны в Приложениях № 1, 2 к Техническому заданию. 
Минимальная расчетная потребность по одной Заявке для каждого ОСП составляет 1 человек на 4 чел./часа.
Максимальная расчетная потребность по одной Заявке для каждого ОСП составляет 572 чел./часа (26 человек) в сутки.
К оказанию услуг допускаются работники Исполнителя в возрасте не моложе 18 (восемнадцати) лет, имеющие гражданство РФ или иностранные граждане, имеющие все необходимые разрешения на работу на территории Российской Федерации. 
При привлечении иностранных граждан для оказания Услуг Исполнитель несет ответственность за наличие на день оказания Услуг всех необходимых документов, разрешающих трудовую деятельность, предусмотренных Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» и Трудовым кодексом РФ, в том числе документов, подтверждающих владение иностранными гражданами русским языком согласно ст. 15.1 указанного ФЗ.
Сотрудники Исполнителя не должны состоять в Реестре контролируемых лиц МВД, согласно которому пребывание таких граждан на территории Российской Федерации признано нежелательным или прекращено в связи с нарушениями миграционного законодательства.
Исполнитель до начала оказания Услуги обязан предоставить список сотрудников с документами, подтверждающими легальное их нахождение на территории Российской Федерации, а именно: копия паспорта, миграционная карта, миграционный учет, патент, с документами, подтверждающими ежемесячную оплату патента (данный факт является подтверждением действующего патента), сведения (скриншот/копию) из Реестра контролируемых лиц МВД.
Исполнитель перед началом оказания Услуг должен согласовать с Заказчиком мероприятия по предотвращению случаев причинения вреда здоровью работников, в том числе работников сторонних организаций, производящих работы (оказывающих Услуги) на территории Заказчика, в соответствии со ст. 214 ТК РФ, с учетом Примерного перечня мероприятий по предотвращению случаев повреждения здоровья работников (при оказании услуг) на территории, находящейся под контролем другого работодателя (иного лица), утвержденного приказом Минтруда России от 22.09.2021 № 656н, с приложением подтверждающих документов, в том числе работники Исполнителя должны применять выданные за счет средств Исполнителя СИЗ в соответствии с профессией, по которой производится работа в соответствии с требованиями ч. 2 ст. 22, ч. 4 ст. 221 ТК РФ, Правилами обеспечения работников средствами индивидуальной защиты и смывающими средствами, утвержденными приказом Минтруда России от 29.10.2021 № 766н, и нормами охраны труда при работе в производственном помещении с работающим конвейерным и сортировочным оборудованием и выполнением операций по поднятию и перемещению грузов (почтовых отправлений) вручную, с учетом требований Единых типовых норм выдачи СИЗ и смывающих средств (согласно приказа Минтруда России от 29.10.2021 № 766н «Об утверждении единых типовых норм выдачи средств индивидуальной защиты и смывающих средств», но не менее следующего набора СИЗ (костюм (куртка и брюки/комбинезон), полуботинки, перчатки, сигнальный жилет (допустимо не применять сигнальный жилет при наличии соответствующих световозвращающих элементов на костюме) с фирменным логотипом Исполнителя).

6. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

6.1. Требования к качеству оказываемых услуг

Оказание услуг осуществляется в соответствии с:
- Федеральным законом от 17.07.1999 № 176-ФЗ «О почтовой связи»;
- Правилами оказания услуг почтовой связи, утвержденными приказом Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций РФ (Минцифры России) от 17.04.2023 № 382.
Оказанные Услуги должны соответствовать условиям Договора, в том числе Технического задания, иных приложений к Договору, а также положениям законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
Исполнитель несет ответственность:
- за действия и (или) бездействия своих работников на территории Заказчика. В случае причинения работниками Исполнителя ущерба Заказчику и (или) его имуществу либо третьим лицам: в этом случае Заказчик вправе обратиться к Исполнителю с требованием о возмещении причиненного ущерба, а Исполнитель обязан возместить этот ущерб в полном объеме;
- за качество оказываемых услуг, в том числе за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по оказанию услуг, утрату, порчу (повреждение), недостачу вложений или нарушение контрольных сроков обработки почтовых отправлений, иные нарушения установленных требований по оказанию услуг, предусмотренных Техническим заданием и договором, в размере ответственности, предусмотренной статьей 34 Федерального закона от 17.07.1999 № 176-ФЗ «О почтовой связи» и ГК РФ согласно условиям договора;
- за своевременность предоставления и соответствия количества предоставляемых работников условиям, указанным в Заявке Заказчика; 
- за соблюдение миграционного и трудового законодательства РФ при оказании услуг; 
- за соблюдение работниками Исполнителя требований пропускного и внутриобъектового режима, установленного на Объектах Заказчика;
- за соблюдение работниками Исполнителя правил охраны труда и противопожарной безопасности;
- за сохранность имущества Заказчика;
- за невыполнение направляемыми работниками указаний руководства Объектов, начальников цехов и участков, начальников смен; 
- за неприменение СИЗ работниками Исполнителя;
- за сокрытие от Заказчика информации обо всех случаях повреждения здоровья (несчастные случаи, микротравмы, резкое ухудшение здоровья) работников Исполнителя при оказании услуг на территории Объектов Заказчика (отсутствие информирования в течение 1 (одного) часа от события), в целях организации неотложных (немедленных) мероприятий на территории подконтрольной Заказчику, во исполнение требований ст. 228 ТК РФ.

6.2. Условия оказания услуг

Услуги оказываются в помещениях и на территории Объектов Заказчика, с использованием оборудования и инвентаря Заказчика.
Исполнитель обеспечивает своими силами и средствами доставку своих работников на Объект для оказания услуг. 
Оказание услуг Исполнителем осуществляется на основании письменных Заявок, направленных Заказчиком в адрес Исполнителя. Формирование и направление Заявок осуществляется непосредственно Сортировочными центрами, каждым по отдельности. 
Заявки направляются на адрес электронной почты Исполнителя, указанный в Договоре. Заявки предоставляются Заказчиком Исполнителю по рабочим дням с 9.00 до 16.00 часов.
В заявке Заказчик указывает наименование услуги, Объект, срок и дату оказания услуги, количество человеко-часов и необходимое количество работников в смену, продолжительность смены. В случае изменения условий оказания услуг (в т.ч. снижения объемов услуг), Заказчик направляет корректирующую Заявку не позднее 1 (одного) календарного дня до начала оказания услуги. 
Заявка предоставляется не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до начала оказания услуги. Уполномоченные представители Исполнителя обязаны согласовать и подтвердить Заявку в течение 2 (двух) рабочих дней с даты получения данной Заявки. 
Не заказанные Заказчиком услуги Исполнителем не оказываются, не выполненные Исполнителем услуги Заказчиком не оплачиваются.
На основании Заявки Заказчика, Исполнитель осуществляют подбор и направление в распоряжение Заказчика работников. 
Ознакомление (обучение) работников Исполнителя с принципами работы и последовательностью технологических операций проводится	 непосредственно на рабочих местах в процессе работы, проводится начальником Смены/Участка/Цеха объектов Заказчика, либо назначенным им сотрудником.
Исполнитель обязан использовать оборудование, инвентарь, помещения для переодевания работников, предоставляемые Заказчиком, в соответствии с правилами их эксплуатации. Исполнитель несет расходы по устранению (ремонту) поломок и повреждений оборудования, возникших вследствие нарушения правил его эксплуатации работниками Исполнителя.
При оказании услуг по Договору Исполнитель обязан обеспечить сохранность имущества Заказчика и третьих лиц на Объекте. В случае подтвержденного факта (видеозапись, наличие свидетелей и пр.) нанесения работниками Исполнителя вреда имуществу Заказчика или третьих лиц, Исполнитель на основании оформленного претензионного акта, подписанного обеими сторонами, обязан произвести в течение 10 (десяти) рабочих дней за свой счет работы по восстановлению поврежденного имущества Заказчика или третьих лиц, а при невозможности его восстановления возместить в те же сроки Заказчику полную стоимость поврежденного имущества Заказчика или третьих лиц на основании документально подтвержденной цены. 
Для коммуникаций сотрудников Исполнителя с представителем Заказчика в течение рабочей смены Исполнитель на каждом Объекте обязан назначить Старшего работника по смене из числа предоставленных работников для оказания услуг в смену.
Заказчик вправе не допустить на Объект работников Исполнителя в случае его прибытия на Объект с признаками алкогольного, токсического или наркотического опьянения.
Исполнитель обязан соблюдать правила привлечения и использования иностранной и иногородней рабочей силы, установленные законодательством РФ и региональными нормативными правовыми актами.
Исполнитель не позднее чем за 1 (один) рабочий день до начала оказания услуг предоставляет на Объект для проверки и организации допуска на Объекты списки работников:
- имеющих гражданство РФ или вид на жительство в РФ;
- не имеющих гражданства или вида на жительство в РФ с приложением копий документов, предоставляющих право работы по найму на территории РФ и подтверждающих владение иностранными гражданами русским языком.
Документы, предоставляющие право работы по найму на территории РФ, должны быть оформлены в соответствии с законодательством РФ. 

6.3. Требования к безопасности

Исполнитель обязан:
- обеспечить сохранность имущества Заказчика во время оказания Услуг на территории Объектов Заказчика и прилегающих к объектам территориях (дорогах и обочинах дорог), в том числе имущества третьих лиц, если объект и прилегающая к нему территория находится во владении Заказчика на правах аренды и нести ответственность, в случае повреждения имущества;
- 	обеспечить прохождение инструктажей по охране труда и пожарной безопасности сотрудников Исполнителя с занесением в соответствующие журналы. Инструктажи на объектах проводят уполномоченные сотрудники Заказчика;
- соблюдать требования охраны труда, противопожарной безопасности, санитарных норм и правил, технологии производства при оказании услуг, действующих на территории Российской Федерации в соответствии с действующим законодательством РФ.

6.4. Условия сдачи-приемки услуг

Приемка Услуг осуществляется Заказчиком ежемесячно, за отчетный период, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня получения от Исполнителя комплекта документов, указанных в п.6.6 Технического задания. 
При наличии мотивированного отказа от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг Заказчик представляет Исполнителю акт о выявленных недостатках с указанием перечня выявленных замечаний и/или недостатков, а также указывает перечень необходимых доработок и сроков их выполнения. Все замечания и недостатки устраняются Исполнителем своими силами и за свой счет.

6.5. Требования по передаче заказчику технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)

Исполнитель в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты окончания отчетного периода направляет Заказчику:
- подписанный Акт сдачи-приемки оказанных услуг[footnoteRef:21] в 2 (двух) экземплярах; [21:  Допускается применение Универсального передаточного документа, по форме, рекомендованной Письмом ФНС России от 21.10.2013 № ММВ-20-3/96@.	] 

- Табель учета времени оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах;
- копии Заявок за соответствующий отчетный период;
- Счет на оплату;
- Счёт-фактуру[footnoteRef:22], [22:  Счет-фактура предоставляется в случае, если Исполнитель применяет общую систему налогообложения.] 

нарочно, по адресам нахождения Объектов оказания услуг, указанных в договоре. Факт получения документа должен подтверждаться подписью Заказчика. Акт сдачи-приемки оказанных услуг должен быть подготовлен на основании Заявок Заказчика и подтвержден Табелями учета времени оказанных услуг. Акт сдачи-приемки оказанных услуг составляется Исполнителем на последнее число отчетного периода.

7. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И (ИЛИ) ОБЪЁМУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИЙНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

Исполнитель гарантирует качество оказываемых услуг в соответствии с Техническим заданием.
Оказанные услуги должны соответствовать действующим в Российской Федерации стандартам, техническим регламентам, а также требованиям, установленным договором и его приложениями.

8. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

Исполнитель должен соответствовать требованиям, установленным Федеральным законом от 17.07.1999 №176-ФЗ «О почтовой связи», иметь действующую лицензию на оказание услуг почтовой связи.

9. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ

	Номер приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	1
	Перечень технологических операций в составе услуг по обработке почтовых отправлений и их описание.
	34

	2
	Характеристики почтовых отправлений
	36




	ЗАКАЗЧИК:
АО «ПОЧТА РОССИИ»
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Директор УФПС Московской области
	_______________________________

	(должность)
	(должность)

	___________/Плисова О.А./
	___________/                          /_

	(подпись, фамилия и инициалы)
	(подпись, фамилия и инициалы)

	___ ____________ 2026 г.

	___ ____________ 2026 г.

     М.П.



Приложение №1
к Техническому заданию

Перечень технологических операций в составе услуг по обработке почтовых отправлений и их описание.

	№ п.п.
	Наименование технологической операции
	Краткое описание технологической операции

	1
	Прием и обработка всех видов и категорий почтовых емкостей и почтовых отправлений
	Осмотр почтовой емкости/почтового отправления, при необходимости взвешивание, считывание адресного ярлыка, перемещение и размещение емкости/почтового отправления в соответствующей технологии зоне/ячейке/емкости

	2
	Вскрытие принятых емкостей (мешков, паллет, контейнеров) с почтовыми отправлениями
	Осмотр емкости, при необходимости выемка сопроводительных документов, удаление пломбы и их передача сотруднику Заказчика для регистрации, выгрузка почтовых отправлений из почтовой емкости с укладкой в определенное технологией место

	3
	Нанесение на почтовые отправления ШПИ
	Наклейка стикеров с напечатанными ШПИ на почтовые отправления

	4
	Сортировка почтовых емкостей и почтовых отправлений в соответствии с планом направления
	Считывание адресного ярлыка, перемещение и размещение емкости/почтового отправления в соответствующей направлению сортировки зоне/ячейке/емкости

	5
	Формирование емкостей с почтовыми отправлениями
	Закрытие емкостей, получение от сотрудников Заказчика и наклеивание/размещение в специальных местах соответствующих ярлыков/сопроводительных документов, пломбирование закрытой емкости соответствующими типу емкости пломбами, размещение сформированных емкостей в обозначенных зонах

	6
	Вязка/заделка мешков (затягивание пломб)
	Осмотр мешка на предмет повреждений, завязывание горловины, получение от сотрудников Заказчика и наклеивание/размещение в специальных местах соответствующих ярлыков/сопроводительных документов, пломбирование мешка пломбой, размещение в обозначенных зонах

	7
	Лицевание письменной корреспонденции
	Процесс предварительного осмотра общего потока письменной корреспонденции с целью отделения письменной корреспонденции не подлежащей автоматизированной сортировке по массогабаритным характеристикам, выявления дефектов в оформлении адресного ярлыка, а также упорядочивание письменной корреспонденции путем их выкладки в ряды/стопки с идентичным расположением лицевой стороны и места размещения адресных данных

	8
	Загрузка/выкладка почтовых отправлений на сортировочную машину/конвейерную линию
	Процесс выемки почтовых отправлений из емкостей и укладка их на ленту конвейера линии загрузки сортировочной машины или подающее устройство с ориентацией адресных ярлыков согласно требований конкретного типа сортировочного оборудования 

	9
	Выгрузка отсортированных почтовых отправлений с сортировочных машин с укладкой в почтовую тару
	Выемка отсортированных почтовых отправлений из ячеек сортировочного оборудования и укладка их в соответствующие емкости

	10
	Транспортировка почтовых отправлений и емкостей между участками и цехами
	Физическое перемещение емкостей и почтовых отправлений, как уложенных в различные виды тары, так и без тары (россыпью) между различными зонами, участками, цехами и транспортными средствами в соответствии с технологией обработки на соответствующем участке
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Приложение №2
к Техническому заданию

ХАРАКТЕРИСТИКИ ПОЧТОВЫХ ОТПРАВЛЕНИЙ

	№ п/п
	Наименование почтового отправления
	Максимальный вес
	Максимальный размер

	1
	Письма
	500 гр (по РФ)
2 кг (за границу РФ)
	229х324 мм

	2
	Мелкий пакет
	2 кг
	Сумма габаритов в 3-ех измерениях (длина, ширина, высота) до 90 см

	3
	Бандероли
	5 кг
	Сумма габаритов в 3-ех измерениях (длина, ширина, высота) до 90 см

	4
	Посылки
	20 кг
	Сумма габаритов в 3-ех измерениях (длина, ширина, высота) не более 300 см

	5
	Бизнес курьер
	31,5 кг
	Сумма габаритов в 3-ех измерениях (длина, ширина, высота) не более 300 см, любая из сторон не более 150 см

	6
	Экспресс отправление ЕМS
	31,5 кг
	Сумма габаритов в 3-ех измерениях (длина, ширина, высота) не более 150 см

	7
	EMS РТ
	200 кг
	Сумма габаритов в 3-ех измерениях (длина, ширина, высота) не более 270 см, любая из сторон не более 150 см

	8
	Крупногабаритное почтовое отправление
	500 кг
	300х180х140 см 
(ДхШхВ)

	9
	Тяжеловесное почтовое отправление
	500 кг
	180х120х120 см 
(ДхШхВ)



	ЗАКАЗЧИК:
АО «ПОЧТА РОССИИ»
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Директор УФПС Московской области
	_______________________________

	(должность)
	(должность)

	___________/Плисова О.А./
	___________/                          /_

	(подпись, фамилия и инициалы)
	(подпись, фамилия и инициалы)

	___ ____________ 2026 г.

	___ ____________ 2026 г.

     М.П.





Приложение № 2
к Договору на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области
от ___________ 20__ г. №_________

ФОРМА

Заявка 
№ ___ от «____» ______________20__г.

На основании Договора на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области Заказчик просит оказать услуги:

	№
п/п
	Место оказания услуг
	Смена
(указать время начала и окончания смен
с ___ч.___ мин.
до ___ ч. __ мин.)
	Перечень услуг (наименование)
	Количество работников Исполнителя в смену
	Количество человеко-часов
	Сроки оказания услуги
(период/даты)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



	
	ЗАКАЗЧИК:


________________ / _________________



ФОРМА СОГЛАСОВАНА:

	ЗАКАЗЧИК:
АО «ПОЧТА РОССИИ»
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Директор УФПС Московской области
	_______________________________

	(должность)
	(должность)

	___________/Плисова О.А./
	___________/                          /_

	(подпись, фамилия и инициалы)
	(подпись, фамилия и инициалы)

	___ ____________ 2026 г.

	___ ____________ 2026 г.

     М.П.
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Приложение № 3
к Договору на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области
от ___________ 20__ г. №_________
Цена за единицу Услуг

	№ п/п
	Наименование Услуги
	Код ОКПД2
	Единица измерения
	Цена за единицу услуги без НДС (руб.)[footnoteRef:23] [23:  Дополнительно взимается НДС по ставке, установленной законодательством РФ на момент оказания услуги.] 


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Обработка почтовых отправлений в сортировочных 
центрах УФПС Московской области
	52.24.19.110
	чел./час.
	


Цена за единицу Услуг: ___ (___________) руб.__ коп., в том числе НДС ___% [footnoteRef:24] в размере_____(____) руб. ___ коп. [24:  Не заполняется, если Поставщик не является плательщиком НДС.] 


	ЗАКАЗЧИК:
АО «ПОЧТА РОССИИ»
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Директор УФПС Московской области
	_______________________________

	(должность)
	(должность)

	___________/Плисова О.А./
	___________/                          /_

	(подпись, фамилия и инициалы)
	(подпись, фамилия и инициалы)

	___ ____________ 2026 г.

	___ ____________ 2026 г.

     М.П.





Приложение № 4
к Договору на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области
от ___________ 20__ г. №_________

ФОРМА

Акт сдачи-приемки оказанных услуг
по Договору на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области
от ______________ 20__ г. №_____________________
__________	«____»_________ 20__г.

АО «Почта России» (______________)[footnoteRef:25], именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _____________, действующе___ на основании ____________, с одной стороны и _____________________, именуем__ в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________, действующе___ на основании ___________________[footnoteRef:26], с другой стороны составили настоящий акт о нижеследующем: [25:  При необходимости указать наименование Филиала.]  [26:  В случае, если представитель Исполнителя не явился для составления Акта, в таком Акте указывается соответствующая информация.] 


1. В соответствии с условиями Договора на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области от _____________ №________________ Исполнитель оказал по Заявке от __________ № ___________Заказчику в период с __________по _________ следующие услуги:

	Наименование услуги
	Адрес объекта
	Ед. изм.
	Объем услуг (количество ед.)
	Цена за ед. услуги без НДС (руб.)
	Стоимость без НДС (руб.) [footnoteRef:27] [27:  Если Исполнитель не признается плательщиком НДС или освобожден от уплаты НДС необходимо указать: «НДС не облагается на основании ст.______НК РФ».] 

	Сумма НДС___[footnoteRef:28]%, (руб.) [footnoteRef:29] [28:  Необходимо заполнить.]  [29:  Заполняется, если Исполнитель является плательщиком НДС.] 

	Стоимость, в том числе с НДС (руб.) [footnoteRef:30] [30:  Заполняется, если Исполнитель является плательщиком НДС.] 


	
	
	
	
	
	
	
	



2. Цена услуг за период с _______ по _______составила ____________ руб. ________коп., в том числе НДС___ [footnoteRef:31]% в размере ____________ (_____) руб. ____ коп. [31:  Необходимо заполнить.] 

3. Следует к перечислению ____________ руб. ________коп., в том числе НДС___  [footnoteRef:32]% в размере ____________ (_____) руб. ____ коп. [32:  Необходимо заполнить.] 

4. Акт составлен в двух экземплярах, имеющих равную силу, по одному для каждой Стороны.
Приложение: Табель учета времени оказанных услуг (Приложение № 8 к Договору).


	ЗАКАЗЧИК:
____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
___ ____________ 20__ г.

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
___ ____________ 20__ г.

М.П.(при наличии печати) 



		ЗАКАЗЧИК:
АО «ПОЧТА РОССИИ»
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Директор УФПС Московской области
	_______________________________

	(должность)
	(должность)

	___________/Плисова О.А./
	___________/                          /_

	(подпись, фамилия и инициалы)
	(подпись, фамилия и инициалы)

	___ ____________ 2026 г.

	___ ____________ 2026 г.

     М.П.



	





Приложение № 5
к Договору на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области
от ___________ 20__ г. №_________


ФОРМА
Акт о выявленных недостатках 
по Договору на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области
от ______________ 20__ г. №_____________________
__________	 «____» _________ 20__г.

АО «Почта России» (______________)[footnoteRef:33], именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _____________, действующе___ на основании ____________, с одной стороны и _________________ , именуем__ в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________, действующе___ на основании ___________________, с другой стороны составили настоящий акт о нижеследующем: [33:  При необходимости указать наименование Филиала.] 

1. В соответствии с условиями Договора на оказание услуг сортировки и обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области от _____________№____________ Исполнитель оказал Заказчику услуги ненадлежащим образом.
2. При приемке оказанных услуг были выявлены следующие несоответствия условиям Договора:
- ___________________________________________;
- ___________________________________________.
3. Срок для устранения выявленных замечаний/недостатков составляет __________[footnoteRef:34]. [34:  Необходимо указать.] 

	Приложения к акту:[footnoteRef:35] [35:  Приложения указываются в случае их наличия.] 

	
	

	ЗАКАЗЧИК:
____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
___ ____________ 
__ _______________20__ г.

	 ИСПОЛНИТЕЛЬ:
____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
___ ____________ 20__ г.

М.П.(при наличии печати)



	ЗАКАЗЧИК:
АО «ПОЧТА РОССИИ»
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Директор УФПС Московской области
	_______________________________

	(должность)
	(должность)

	___________/Плисова О.А./
	___________/                          /_

	(подпись, фамилия и инициалы)
	(подпись, фамилия и инициалы)

	___ ____________ 2026 г.

	___ ____________ 2026 г.
     М.П.


Приложение № 6
к Договору на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области
от ___________ 20__ г. №_________


Документы и сведения, предоставляемые Исполнителем – иностранным физическим лицом, иностранным юридическим лицом, иностранной организацией, не являющейся юридическим лицом по иностранному праву
1) Учредительные или иные документы:
1.1)	подтверждающие статус Контрагента как соответствующий применимому иностранному законодательству разновидности организационно-правовой формы;
1.2)	содержащие сведения о долях участия, наличии управляющих органов и об общем распределении полномочий между ними.
2)	Финансовая отчетность, поясняющие расчеты и иные документы, описывающие основные виды деятельности Контрагента и их денежное выражение согласно применимым стандартам.
3)	Договоры и иные правоустанавливающие документы, на основании которых у Контрагента возникали гражданско-правовые отношения в рамках деятельности, приведшей к возникновению у Контрагента облагаемых доходов от источников в РФ.
4)	Официальные пояснения Контрагента об особенностях ведения Контрагентом предпринимательской деятельности, приведшей к возникновению у него облагаемых доходов от источников в РФ - в части выполняемых Контрагентом функций и принимаемых данным Контрагентом рисков.
5)	Официальные письма уполномоченного органа страны, в которой Контрагент считается (на основании сертификата налогового резидентства) «лицом с постоянным местопребыванием» согласно соответствующему Соглашению об избежании двойного налогообложения, подтверждающие:
5.1)	факт включения облагаемых доходов от источников в РФ и связанных с ними расходов в налогооблагаемую базу Контрагента;
5.2)	наличие у Контрагента права на самостоятельное распоряжение облагаемыми доходами от источников в РФ с точки зрения организационно-правовой формы Контрагента и применимого налогового режима в стране постоянного местопребывания.
6) Уведомление о том, что выплачиваемый доход относится к постоянному представительству получателя дохода в РФ и предоставить нотариально заверенную копию свидетельства о постановке получателя дохода на учет в налоговых органах, оформленную не ранее чем в предшествующем налоговом периоде.
7) Оригинал документа, подтверждающего, что Контрагент имеет постоянное местонахождение в государстве, с которым РФ имеет международный договор (соглашение), регулирующий вопросы налогообложения, в соответствии с которым, доходы не облагаются налогом в РФ, или облагаются по более низкой ставке, в случае если Контрагент не состоит на учете в РФ и (или) не имеет представительства в РФ, до даты выплаты дохода по настоящему Контракту. 
Документ, подтверждающий постоянное местонахождение Контрагента, должен быть заверен компетентным органом соответствующего иностранного государства (с апостилем и переводом на русский язык).



	ЗАКАЗЧИК:
АО «ПОЧТА РОССИИ»
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Директор УФПС Московской области
	_______________________________

	(должность)
	(должность)

	___________/Плисова О.А./
	___________/                          /_

	(подпись, фамилия и инициалы)
	(подпись, фамилия и инициалы)

	___ ____________ 2026 г.

	___ ____________ 2026 г.
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Приложение № 7
к Договору на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области
от ___________ 20__ г. №_________






МЕСТО ОКАЗАНИЯ УСЛУГИ

	№
п/п
	Наименование объектов оказания услуги
	Адрес оказания услуги

	1
	АОПП Домодедово 
	142000, Домодедовский р-н, Домодедово, Авиационный м/р-н, Березовая аллея, 30

	2
	АОПП Шереметьево 
	141400, Московская обл., Химки г., аэропорт Шереметьево, КПП №32

	3
	МР АСЦ им. В.Н. Бугаенко 
	142155, г.о. Подольск, мкрн Львовский, Магистральная ул., д.7.





	ЗАКАЗЧИК:
АО «ПОЧТА РОССИИ»
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Директор УФПС Московской области
	_______________________________

	(должность)
	(должность)

	___________/Плисова О.А./
	___________/                          /_

	(подпись, фамилия и инициалы)
	(подпись, фамилия и инициалы)

	___ ____________ 2026 г.

	___ ____________ 2026 г.

     М.П.





Приложение № 8
к Договору на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области
от ___________ 20__ г. №_________
ФОРМА
Табель учета времени оказанных услуг 
от ______________ 20__ г. №_____________________ 

	№ п/п
	Наименование Услуги
	Место оказания услуг
	Ф.И.О.
	Паспортные данные
	Дата оказания услуг
	Время начала оказания услуг
	Время окончания оказания услуг
	Кол-во отработанного времени (чел./часов)
	Замечания
	Отметка об оказании услуг

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Исполнитель (подпись)
	Заказчик (подпись)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	



	ЗАКАЗЧИК:
____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
___ ____________ 20__ г.
М.П. 

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
____________________________
(должность)
____________________________
(подпись, фамилия и инициалы)
___ ____________ 20__ г.

М.П.(при наличии печати)

		ЗАКАЗЧИК:
АО «ПОЧТА РОССИИ»
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Директор УФПС Московской области
	_______________________________

	(должность)
	(должность)

	___________/Плисова О.А./
	___________/                          /_

	(подпись, фамилия и инициалы)
	(подпись, фамилия и инициалы)

	___ ____________ 2026 г.

	___ ____________ 2026 г.
                    М.П.



	











Приложение № 9
к Договору на оказание услуг обработки почтовых отправлений в сортировочных центрах УФПС Московской области
от ___________ 20__ г. №_________

Правила организации пропускного и внутриобъектового режимов на объектах почтовой связи УФПС Московской области – филиала АО «Почта России»


Внутриобъектовый режим - совокупность правил, устанавливаемых инструкцией по организации пропускного и внутриобъектового режимов на объектах почтовой связи и иными локальными нормативными актами УФПС Московской области (далее – Филиал), которыми регламентируется поведение работников и посетителей на объектах Филиала.

На объекты почтовой связи УФПС Московской области не допускаются:
- лица в алкогольном или наркотическом опьянении, либо имеющие видимые признаки сильного эмоционального возбуждения (видимый сильный стресс, дрожащие руки, спутанная речь, неадекватное ситуации поведение);
- лица, имеющие при себе огнестрельное или холодное оружие, взрывчатые, отравляющие, пожароопасные, радиоактивные вещества;
- лица, имеющие ручную кладь/рюкзак, габариты которой позволяют размещение в них длинноствольного оружия;
- лица, имеющие при себе фото/видеокамеры/оборудование звукозаписи, намеревающихся проводить съёмку/запись, не получившие такого разрешения (журналисты и съёмочные группы, съёмки скрытой камерой, скрытая аудиозапись, опросы и интервьюирование работников Филиала); 
- лица в грязной, дурно пахнущей одежде и без одежды.

На объектах Филиала запрещается:
- находиться в состоянии алкогольного или наркотического опьянения, 
- употреблять алкоголь или наркотические вещества;
- иметь при себе холодное или огнестрельное оружие даже в случае наличия разрешения на его ношение (за исключением лиц, находящихся, при исполнении ими служебных обязанностей);
- применять к кому-либо любое физическое насилие, наносить оскорбления словом или действием, либо угрожать таковым;
- намеренно повреждать или уничтожать имущество, оборудование и материальные ценности Филиала;
- нарушать правила внутреннего трудового распорядка Филиала;
- находиться в тех помещениях и зонах доступа, куда доступ разрешён не был, без получения разрешения ответственного за помещение работника и служебной необходимости;
- оставлять свой пропуск без присмотра в помещениях общего доступа; передавать свой пропуск для использования другим работникам или посетителям Филиала;
- проводить опросы, видеосъемки (аудиозаписи), давать интервью и любые комментарии на территории Объекта представителям средств массовой информации без письменного разрешения руководителя Объекта и согласования руководителей Департамента безопасности и Группы режима, включая съёмки скрытой камерой и скрытую аудиозапись.
- курить на территории объектов Филиала и ближе чем в 10 метрах от входов и окон здания. Курение допускается только вне здания, в специально оборудованных местах, отмеченных табличкой «Место для курения» и имеющих емкость с водой для тушения окурков;
- блокировать в открытом положении двери, оборудованные магнитными замками; закрывать, отключать или иным образом препятствовать нормальному функционированию технических систем безопасности объекта.
- пользоваться электронагревательными приборами, не включенными в опись электрооборудования, закрепленного за помещением без согласования с администрацией;
- оставлять по окончании работы включенными в электросеть оргтехнику, а также счетно-вычислительную и бытовую технику, без специального на то разрешения;
- перемещать мебель, имущество, оборудование из одного служебного помещения в другое без согласования с непосредственным начальником или
должностными лицами административно-хозяйственной службы и материально ответственных лиц;
- загромождать территорию и проходы,  размещать (устанавливать) на путях эвакуации и эвакуационных выходах (в том числе в проходах, коридорах, тамбурах, на галереях, в лифтовых холлах, на лестничных площадках, маршах лестниц, в дверных проемах, эвакуационных люках) различные материалы, изделия, оборудование, производственные отходы, мусор и другие предметы, а также блокировать двери эвакуационных выходов строительными и другими материалами, предметами, которые затрудняют движение людей и автотранспорта и могут способствовать воспламенению или скрытой закладке взрывного устройства.

Порядок допуска рабочих, служащих и посетителей.
Вход (выход) на объекты филиала рабочих, служащих и посетителей производится через контрольно-пропускные пункты по установленным документам в соответствии с режимом работы объектов, определяемым инструкцией о внутриобъектовом режиме.
Допуск в выходные и праздничные дни и во внерабочее время на охраняемые объекты филиала рабочих и служащих филиала, сотрудников сторонних организаций, а также автотранспорта производителей – производится с разрешения начальников этих подразделений и их заместителей.
По результатам допуска делается запись в журнале регистрации посетителей/транспортных средств с указанием даты, времени, данными администратора и целью допуска. Персонал дежурных смен допускается на охраняемый объект по графику дежурств, утвержденному руководителем объекта.
Сотрудники подрядных организаций, осуществляющие свою деятельность в рамках договорных отношений с Филиалом допускаются на объекты филиала по разовым и временным пропускам и предъявлению документа, удостоверяющему личность.
Куратор договора, в рамках которого осуществляется деятельность подрядной организации на объектах филиала, согласует список сотрудников подрядной организации с Департаментом безопасности и доводит его на те объекты, на которые необходимо обеспечить допуск данных сотрудников.
Департамент безопасности Филиала может отклонить посещение объектов Филиала отдельными лицами без мотивировки своего решения подрядной организации.
Заявки о допуске на рабочее место в выходные и праздничные дни подаются в Департамент безопасности не позднее 12:00 дня, предшествующего выходному или праздничному дню.
Департамент безопасности Филиала может отклонить посещение объектов Филиала иностранными гражданами без мотивировки своего решения подрядной организации.
Контроль и ответственность за соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов иностранными работниками на территории объектов Филиала возлагается на подрядную организацию.

Не допускается вынос/вывоз материальных ценностей, мебели, техники, оборудования, а также документации, компьютерной техники и накопителей информации, за исключением оформленных материальным пропускам с описью выносимых предметов/документации.

Обязанности работников.
Все работники Филиала и подрядных организаций обязаны:
- строго соблюдать установленный пропускной режим, оказывать всяческое содействие администрации и охране в обеспечении установленного внутриобъектового порядка;
- бережно хранить и не передавать другим лицам свои пропускные
документы;
- при входе (выходе) предъявлять дежурному службы охраны на КПП пропускные документы в развернутом виде;
- при переводе на работу в другие подразделения или увольнении сдать свои пропускные документы, а также персональные пластиковые (чипованные) карточки или электронные ключи систем ограничения доступа, если таковые получались, по месту получения;
- закрывать двери служебных помещений, покидая их. По окончании работы закрыть окна и форточки, выключить электроприборы, осмотреть помещение на предмет соблюдения всех норм пожарной безопасности, запереть на замки сейфы, шкафы, входные двери и сдать помещение под охрану;
- не оставлять на столах документацию и личные вещи;
- обо всех замечаниях по состоянию и сохранности имущества и оборудования служебных помещений докладывать своим непосредственным руководителям.
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