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1.  ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ И ОПРЕДЕЛЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение, определение
	Расшифровка сокращения, толкование определения

	1
	Заказчик, Общество
	[bookmark: _Hlk239323963][bookmark: _Hlk239254616]Акционерное общество Почта России, АО «Почта России» в лице УФПС Ростовской области, УФПС Республики Адыгея

	2
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи – филиал Общества, расположенный вне места нахождения Общества, осуществляющий все его функции или их часть, в том числе функции представительства, и указанный в едином государственном реестре юридических лиц 

	3
	Филиал Заказчика
	Обособленное подразделение Общества, расположенное вне места нахождения Общества, осуществляющее все его функции или их часть, в том числе функции представительства, и указанное в едином государственном реестре юридических лиц, которое является Грузополучателем и осуществляет приемку и оплату Товара

	4
	Поставщик
	Любое юридическое или физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, поставляющее Товар в соответствии с заключенным договором

	5
	Стороны
	Заказчик и Поставщик

	6
	Товар
	Бланк-пачка ф.Е1-в (для внутренних отправлений);
Книга учета почтовых отправлений и денежных сумм, выдаваемых для доставки на дом ф.55;
Уведомление о вручении почтового отправления ф.119

	7
	ТЗ
	Техническое задание

	8
	ГОСТ
	Государственный стандарт

	9
	ФЗ
	Федеральный закон

	10
	Товар
	Бланк-пачка ф.Е1-в (для внутренних отправлений);
Книга учета почтовых отправлений и денежных сумм, выдаваемых для доставки на дом ф.55;
Уведомление о вручении почтового отправления ф.119

	11
	EMS
	Express Mail Service - международный сервис экспресс-доставки почтовой корреспонденции

	12
	ТОРГ-12
	Товарная накладная

	13
	УПД
	Универсальный передаточный документ




2.  ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О ТОВАРЕ (ПЕРЕЧЕНЬ ТОВАРОВ)

         Предмет закупки: Поставка бланочной продукции для нужд УФПС Ростовской области,  УФПС Республики Адыгея.
              Цель: Обеспечение УФПС Ростовской области, УФПС Республики Адыгея бланочной продукцией для бесперебойной и качественной работы.
 
3. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ТОВАРУ

3.1. Требования к товару
Поставляемые товары должны быть новыми, выпуска не ранее 2026 года (данная бланочная продукция изготавливается по макетам АО «Почта России» после согласования эскиза) не бывшими в употреблении, не восстановленными, не являться выставочными образцами, свободными от прав третьих лиц.	 
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3.2. Спецификация поставляемого товара

	№ п/п
	Наименование
	Единица измерения
	
УФПС Ростовской области
	
УФПС Республики Адыгея
	Общее кол-во

	
	
	
	Общее кол-во
	Минимальная партия, кол-во
	

Общее кол-во
	

Минимальная партия,
кол-во
	

	









1
	Бланк-пачка ф.Е1-в (для внутренних отправлений) 
	

     штука
	

    100 000
	

     20 000
	





    4 000
	


    1000
	

    104 000

	2
	Книга учета почтовых отправлений и денежных сумм, выдаваемых для доставки на дом ф.55 
	штука
	1 300
	300
	

    70
	

       70
	     1370

	3
	Уведомление о вручении почтового отправления ф.119 
	штука
	900 000
	200 000
	

40 000
	

10 000
	
    940 000






3.3.  Основные характеристики товара
3.3.1 Бланк-пачка ф. Е1-в (для внутренних отправлений) – должна соответствовать Техническим требованием к бланк-пачке формы «Е-1-в» для внутренних отправлений EMS, утверждённым 22.11.2023г. (Приложение № 1).
3.3.2 Книга учета денежных сумм, выдаваемых для доставки на дом ф.55 - должна соответствовать макету, утвержденному 28.10.2020г. (Приложение № 2).
 3.3.3 Уведомление о вручении почтового отправления ф.119 – должно соответствовать Техническим требованиям к бланку «Уведомление о вручении почтового отправления ф.119», утвержденным 22.11.2023г. (Приложение № 3).

3.4.  Комплектность товара
Каждая поставка товара должна быть укомплектована документами в соответствии с п.7.2 технического задания.

3.5.  Нормативные документы, которые устанавливают требования к товару, к поставке товаров (ГОСТ, чертеж, иной нормативный документ)

Технические требования к бланк-пачке формы «Е-1-в» для внутренних отправлений EMS, утверждённые 22.11.2023г. (Приложение № 1);
Технические требования к бланку «Уведомление о вручении почтового отправления ф.119», утвержденные 22.11.2023г. (Приложение № 3).
ГОСТ 9094-89 Бумага для печати офсетная. Технические условия.
ГОСТ 6445-74 Бумага газетная. Технические условия.
ГОСТ 1641-75 Бумага, Упаковка, маркировка, транспортирование и хранение.
ГОСТ 14192-96 «Маркировка грузов».
ГОСТ 17527-2020 Упаковка. Термины и определения.
Федеральный закон от 10.01.2002 N 7-ФЗ «Об охране окружающей среды».
Федеральный закон от 27.12.2002 N 184-ФЗ «О техническом регулировании».

3.6.  Объем гарантий и гарантийный срок
Гарантийный срок хранения не менее 12 месяцев. 
Гарантийный срок эксплуатации не менее 12 месяцев. Начало гарантийного периода исчисляется с момента подписания УФПС Заказчика накладной ТОРГ-12/УПД.
Если в течение срока гарантии товар окажется дефектным и (или) не будет соответствовать установленным требованиям, УФПС Заказчика уведомляет Поставщика путем направления письменного требования о замене дефектного и (или) несоответствующего требованиям товара.
Поставщик обязан за свой счет устранить недостатки либо заменить дефектный и (или) несоответствующий требованиям товар новым, в течение 15 (пятнадцати) календарных дней с даты получения письменного требования от Заказчика.

4. ТРЕБОВАНИЯ К МАРКИРОВКЕ

Маркировка Товара должна быть четкой и выполнена несмываемой краской. Маркировочный ярлык должен содержать следующую информацию:
	- наименование страны и предприятия – изготовителя, его юридический адрес и телефон;
	- наименование, тип товара;
Размеры шрифта и знаков, составляющих перечисленную выше информацию, должны гарантировать четкость элементов и их различимость невооруженным глазом на общем цветовом фоне пакета.
Транспортная маркировка – по ГОСТ 14192-96 «Маркировка грузов» (Принят Межгосударственным советом по стандартизации, метрологии и сертификации (протокол N 10 от 4 октября 1996 г.) с указанием основных, дополнительных, информационных надписей и манипуляционных знаков «Беречь от влаги», «Беречь от солнечных лучей» и «Хрупкое. Осторожно» 

5.  ТРЕБОВАНИЯ К УПАКОВКЕ ТОВАРА
	
	Поставщик обязуется поставить Товар в таре и/или упаковке, обеспечивающей сохранность Товара от повреждений при его погрузке-разгрузке, перевозке и длительном хранении в складском помещении.
	На таре или упаковке должны быть указаны адрес и реквизиты изготовителя. Упаковка должна соответствовать ГОСТ 17527-2020 Упаковка. Термины и определения.


6. СРОК, МЕСТО (АДРЕС) И УСЛОВИЯ ПОСТАВКИ ТОВАРА

6.1. Срок и место поставки: Поставщик обязуется поставить Товар в течение 15-ти (пятнадцати) рабочих дней с момента получения заявки от Покупателя. Срок поставки начинает исчисляться со следующего календарного дня после получения Поставщиком заявки.

6.2. Условия поставки: Поставка осуществляется в сроки, определенные п. 6.1 настоящего Технического задания. Доставка товара осуществляется Поставщиком в рабочие дни с понедельника по четверг с 08:00 до 16:00, в пятницу с 08:00 по 15:45. Разгрузка, подъем товара до помещений Покупателя осуществляется силами и за счет Поставщика. Поставщик обязан предупредить Покупателя о поставке товара не менее чем за 3 (три) рабочих дня, путем его уведомления по указанным в Договоре средствам связи.

6.3. Адреса доставки:
- УФПС Ростовской области, 344700, Ростовская область, г. Ростов-на-Дону, ул. Песковая, 1А;
- УФПС Республики Адыгея, 385000, Республика Адыгея, г. Майкоп, ул. Краснооктябрьская, д.20.

6.2. Условия поставки
Поставка осуществляется в сроки, определенные п. 6.1 настоящего Технического задания. Доставка товара до места, определенного Заказчиком, разгрузка, подъем товара до помещений Заказчика осуществляется силами и за счет Поставщика. Поставщик обязан предупредить Заказчика о поставке товара не менее чем за 3 (три) рабочих дня путем его уведомления по указанным в Договоре средствам связи.

7. УСЛОВИЯ СДАЧИ И ПРИЕМКИ ТОВАРА

7.1. Условия сдачи и приемки товара

Поставщик осуществляет поставку Товара Заказчику в соответствии с Заявкой по адресу, указанному в пункте 6.1 настоящего ТЗ, в сроки, указанные в пункте 6.1 настоящего ТЗ.  
Поставщик самостоятельно определяет способ доставки Товара. 
Поставщик извещает Заказчика о дате и времени поставки Товара в срок, указанный в пункте 6.2 настоящего ТЗ. Извещение должно быть направлено в адрес Заказчика в соответствии с контактными данными Заказчика, указанными в договоре. 
Заказчик должен подтвердить Поставщику готовность принять Товар в указанное Поставщиком время. Без наличия подтверждения Заказчика доставка Товара в указанное Поставщиком время не производится.
Разгрузочные работы в месте доставки Товара осуществляются силами и за счет Поставщика.
Заказчик осуществляет приемку Товара на соответствие условиям Заявки, Спецификации, ТЗ.
Для проверки Товара в части его соответствия условиям Заявки, Спецификации, ТЗ, Заказчик вправе провести экспертизу. Экспертиза Товара может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться независимые эксперты (экспертные организации).
Приемка Товара осуществляется Заказчиком в течение 15 рабочих дней. Указанный срок может продлеваться на срок проведения экспертизы, если Заказчиком принято решение о проведении экспертизы Товара. 
Приемка осуществляется уполномоченным работником Заказчика или приемочной комиссией Заказчика по усмотрению Заказчика. Заказчик обязан уведомить Поставщика о дате приемки товара. В случае неприбытия уполномоченного представителя Поставщика для участия в приемке в срок, указанный в уведомлении, Заказчик осуществляет приемку Товара без участия Поставщика.

7.2.  Требования к комплекту технических и подтверждающих качество товара документов, передаваемых Заказчику при поставке товара

Поставщик обязан поставить Заказчику Товар с надлежащим образом оформленными документами (на бумажном носителе):

	№
	Наименование
	Количество
	Язык составления и форма документа     
(оригинал, копия и т.д.)

	1
	Товарная накладная формы ТОРГ 12/УПД
	2
	Русский, оригинал

	2
	Счет-фактуру[footnoteRef:1]  [1:   Предоставление счет-фактуры не требуется в случае, если Поставщик не является плательщиком НДС.] 

	1
	Русский, оригинал

	3
	Транспортная накладная Т1
	2
	Русский, оригинал

	4
	Документы подтверждающие качество товара и его безопасность (сертификат/декларация о соответствии товара[footnoteRef:2], паспорт качества или иное). [2:   В случае, если товар в соответствии с требованиями РФ подлежит обязательной сертификации.] 

	1
	Русский, заверенная копия



8.    ТРЕБОВАНИЯ К ТРАНСПОРТИРОВКЕ ТОВАРА

Товар должен быть поставлен в упаковке, обеспечивающей его полную сохранность при транспортировке, погрузочно-разгрузочных работах и хранении.  Маркировка упаковки должна обеспечивать идентификацию товара.

                           9.       ТРЕБОВАНИЯ К ХРАНЕНИЮ ТОВАРА
Товары должны храниться в упаковке и таре, обеспечивающей его сохранность. При хранении товаров должны соблюдаться требования производителя к температуре и влажности. Требования к температуре и влажности для хранения товаров должны быть нанесены на тару и упаковку. 

10.     ТРЕБОВАНИЯ К ОБСЛУЖИВАНИЮ ТОВАРА

Данный вид товара не подлежит обслуживанию.

                            11.     ЭКОЛОГИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

Товар должен быть разрешен для применения на территории Российской Федерации и соответствовать требованиям безопасности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в том числе быть безопасным для жизни, здоровья, имущества Заказчика, конечного потребителя и окружающей среды, в соответствии с Федеральным законом от 10.01.2002 N 7-ФЗ «Об охране окружающей среды».

                             12.   ТРЕБОВАНИЯ К БЕЗОПАСНОСТИ ТОВАРА

При производстве, хранении, транспортировке, эксплуатации или потреблении товары должны быть безопасны, т. е. не должны наносить вред жизни и здоровью потребителя в соответствии с Федеральным законом от 27.12.2002 N 184-ФЗ «О техническом регулировании».

13. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ (ИНЫЕ) ТРЕБОВАНИЯ

Требования не установлены.

14. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ
 
	Номер приложения
	Наименование приложения
	Номер страницы

	1
	Технические требования к бланк-пачке формы «Е-1-в» для внутренних отправлений EMS, утверждённые 22.11.2023г.

	Приложены отдельным файлом

	2
	Макет «Книги учета денежных сумм, выдаваемых для доставки на дом  ф.55», утвержденный 28.10.2020г.
	Приложен отдельным файлом

	3
	Технические требования к бланку «Уведомление о вручении почтового отправления ф.119», утвержденные 22.11.2023г.

	Приложены отдельным файлом






