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1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ И ОПРЕДЕЛЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение, определение
	Расшифровка сокращения, толкование определения

	1
	Заказчик
	Управление федеральной почтовой связи г. Москвы и Управление федеральной почтовой связи Московской области)

	2
	Исполнитель
	Организация, оказывающая услуги

	3
	Заключение
	Заключение по результатам прохождения МО

	4
	ЛМК
	Личная медицинская книжка

	5
	МКБ-10
	Международная классификация болезней - 10

	6
	МО
	Медицинский осмотр

	7
	Направление
	Направление на медицинский осмотр

	7
	МЗ СР
	Министерство здравоохранения и социального развития Российской Федерации

	8
	Приказ МЗ СР № 29н
	Приказ Минздрава России от 28.01.2021 № 29н «Об утверждении Порядка проведения обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров работников, предусмотренных частью четвертой статьи 213 Трудового кодекса Российской Федерации, перечня медицинских противопоказаний к осуществлению работ с вредными и (или) опасными производственными факторами, а также работам, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры»

	9
	Приказ Минздрава РФ №229
	Приказ Минздрава РФ от 29.06.2000 №229 «О профессиональной гигиенической подготовке и аттестации должностных лиц и работников организаций» (вместе с «Инструкцией о порядке проведения профессиональной гигиенической подготовки и аттестации должностных лиц и работников организаций, деятельность которых связана с производством, хранением, транспортировкой и реализацией пищевых продуктов и питьевой воды, воспитанием и обучением детей, коммунальным и бытовым обслуживанием населения»)

	10
	Реестр ЛМК
	Единый Реестр выданных личных медицинских книжек и результатов профессиональной гигиенической подготовки и аттестации Центра гигиенического образования населения Роспотребнадзора

	11
	Список контингента работников
	Список контингента работников, подлежащих прохождению предварительного и периодического медицинского осмотра

	12
	Услуга 
	Проведение медицинских осмотров, оформление личных медицинских книжек, проведение гигиенической подготовки и аттестации работников Макрорегиона Москва

	13
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи – филиал Общества, расположенный вне места нахождения Общества, осуществляющий все его функции или их часть, в соответствии с Положением о нем

	14
	ФЗ № 52-ФЗ
	Федеральный закон от 30.03.1999 №52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения».



2. НАИМЕНОВАНИЕ УСЛУГИ
2.1.  Оказание услуг по проведению медицинских осмотров, оформление личных медицинских книжек, проведение гигиенической подготовки и аттестации работников УФПС г. Москвы и УФПС Московской области.

3. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ
3.1. Оказание услуг по проведению МО, с оформлением личных медицинских книжек, проведением гигиенической подготовки и аттестации работников УФПС г. Москвы и УФПС Московской области. 
3.2. Цель проведения закупки проведение МО, с последующим оформлением медицинских книжек, проведением гигиенической подготовки и аттестации с лицами, поступающими на работу, работникам, которым необходимо переоформление ЛМК, выполняющие работы, где имеется контакт с пищевыми продуктами в процессе их производства, хранения, транспортировки и реализации. 
3.3. Порядок оказания услуг: 
3.3.1. МО проводится на основании Направления, выданного Заказчиком с лицами, поступающими на работу, работникам, которым необходимо переоформление ЛМК, иным лицам.
3.3.2. МО включает в себя осмотры и обследования врачами-специалистами, инструментальные и лабораторные исследования в соответствии с Приказом МЗ СР № 29н.
На лицо, проходящее МО, в медицинской организации, проводящей МО, оформляются документы, установленные законодательством Российской Федерации, указанные в пункте 6.1 технического задания.:
а) медицинская карта амбулаторного больного, в которой отражаются заключения врачей-специалистов, результаты лабораторных и инструментальных исследований, заключение по результатам МО, которая хранится в установленном порядке у Исполнителя;
б) заключение по результатам МО по окончании прохождения лицом, принимаемым на работу/работником Заказчика МО, в котором указывается:
· дата выдачи Заключения;
· фамилия, имя, отчество, дата рождения, пол лица, принимаемого на работу/работника;
· наименование работодателя;
· наименование структурного подразделения работодателя (при наличии), должности (профессии) или вида работы;
· наименование вредного производственного фактора(-ов) и (или) вида работы;
· результат медицинского осмотра: медицинские противопоказания к работе выявлены (перечислить вредные факторы или виды работ, в отношении которых выявлены противопоказания) или медицинские противопоказания к работе не выявлены; группа здоровья лица, поступающего на работу. 
Заключение подписывается председателем медицинской комиссии с указанием фамилии и инициалов и заверяется печатью Исполнителя (при наличии), медицинской организации, проводившей МО.
Заключение составляется в трех экземплярах, один из которых по результатам проведенного МО после завершения осмотра выдается лицу, принимаемому на работу/работнику Заказчика не позднее 5 рабочих дней, завершившему прохождение МО, на руки, второй приобщается к медицинской карте, оформляемой в медицинской организации, в которой проводился МО, третий направляется Заказчику.
МО является завершенным в случае осмотра лица, принимаемого на работу/работника Заказчика, всеми врачами-специалистами, а также выполнения полного объема лабораторных и функциональных исследований, предусмотренных Перечнем вредных и (или) опасных производственных факторов, при наличии которых проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры (обследования) факторов (приложение № 1 к Приказу МЗ СР № 29н) и Перечнем работ, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры (обследования) работников (приложение № 2 к Приказу МЗ СР № 29н).
Для проведения МО Исполнителем должна быть сформирована постоянно действующая врачебная комиссия. В состав комиссии входит врач-профпатолог, а также врачи-специалисты, прошедшие в установленном порядке повышение квалификации по специальности «профпатология» или имеющие действующий сертификат по специальности «профпатология». Возглавляет врачебную комиссию врач-профпатолог. Состав врачебной комиссии утверждается приказом (распоряжением) руководителя медицинской организации.
Передавать Заключения Заказчику в установленные сроки настоящим Техническим заданием и договором между Заказчиком и Исполнителем в соответствии с Приказом МЗ СР № 29н.
3.4. Исполнитель обязан информировать каждого проходящего МО, о результатах, а именно: в доступной для работника форме предоставить имеющуюся информацию о состоянии его здоровья, включая сведения о результатах обследования, наличия заболевания, его диагнозе, методах лечения, связанном с ними риске, возможных вариантах медицинского вмешательства, их последствиях и результатах проведения лечения.
3.5. Исполнитель должен обеспечить оформление ЛМК в бумажном или электронном виде на всех направленных работников Заказчиком. ЛМК оформляемые на бланках, являющихся защищенной полиграфической продукцией уровня «В» и должны быть выданы центрами гигиены и эпидемиологии.
3.6. По завершении проведения МО Исполнитель вносит данные о проведенном МО в ЛМК, оформленные на каждого поступающего на работу, работника Заказчика, работника которому необходимо переоформить ЛМК, а также сведения о результатах осмотров врачами-специалистами, лабораторных и инструментальных исследований, предусмотренных Приказом МЗ СР № 29н и иные обязательные требования в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации на дату оказания Услуги.
3.7. Исполнитель организует проведение профессиональной гигиенической подготовки и аттестации работников Заказчика в соответствии с приказом Минздрава РФ №229, ФЗ № 52-ФЗ и иными обязательными требованиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации на дату оказания Услуги.
3.8. Гигиеническая подготовка осуществляется по очной, очно-заочной или дистанционной форме (самостоятельная подготовка по предлагаемым методическим материалам) в порядке и сроки установленными обязательными требованиями в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации на дату оказания Услуги. 
Срок проведения гигиенической подготовки составляет не более 5 (пяти) рабочих дней:
Срок проведения аттестации составляет не более 3 (трех) рабочих дней.
При положительном результате аттестации отметка о ее прохождении вносится в ЛМК и защищается голографическим знаком.
3.9. Допуск к аттестации предоставляется только после прохождения гигиенической подготовки, МО, заключения врача о допуске к работе, а также результатов всех обязательных медицинских обследований. Данные о прохождении МО, гигиенической подготовки и аттестации должны быть внесены в ЛМК, а сведения о ЛМК внесены в Реестр выданных ЛМК.
3.10. В соответствии с выданным Направлением, в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней после даты прохождения МО (день МО включается в указанный период) лиц, поступающими на работу и работников Заказчика, Исполнитель обязан направить официальным письмом на электронные адреса ответственных лиц по Договору данные в УФПС г. Москвы и УФПС Московской области:
· о лицах, поступающих на работу/работников Заказчика, прошедших предварительный медицинский осмотр не в полном объеме;
· о лицах, поступающих на работу/работников Заказчика, которым требуется дополнительное обследование у отдельных специалистов для представления результатов обследования Исполнителю (медицинской организации);
· скан-копии Заключений по результатам МО по каждому лицу, поступающему на работу или работнику Заказчика. 
3.11. Электронные адреса ответственных лиц по Договору будут направлены Исполнителю в течение 2 рабочих дней после подписания Договора. В зависимости от кадровых изменений электронные адреса ответственных лиц могут меняться, изменения в адресах будут направлены дополнительно Исполнителю. 
3.12. Передавать лицу, поступающему на работу или работнику Заказчика, документ, подтверждающий явку его на МО с фиксацией в учетном документе (ведомости, журнале или ином документе) и представлять ежедневно ответственному работнику(кам) Заказчика. 
3.13. Исполнитель обязан информировать лиц, поступающих на работу или работников Заказчика о готовности ЛМК к выдачи на руки в течение 1 рабочего дня после её готовности (по средствам телефонного звонка, направления уведомления на электронный адрес, смс информирования и пр.).
3.14. Исполнитель обязан вести учет выданных ЛМК Заказчика и передавать в адрес заказчика 1 раз в месяц сводный отчет о выданных на руки ЛМК.
3.15. Исполнитель обязан вносить данные по ЛМК в единый реестр выданных ЛМК результатов профессиональной гигиенической подготовки и аттестации на сайте Роспотребнадзора.
3.16. Общий срок оказания услуг по проведению МО, проведением гигиенической подготовки и аттестации, оформления ЛМК работников Заказчика составляет не более 10 рабочих дней.
3.17. Исполнитель при проведении МО, независимо от формы собственности, должен иметь лицензию на осуществление медицинской деятельности по проведению медицинских осмотров (предварительным, периодическим), медицинских освидетельствований и медицинских экспертиз, на организацию и выполнение следующей работы (услуги) при проведении медицинских осмотров: по медицинским осмотрам (предварительным, периодическим), медицинским осмотрам профилактическим, а также на экспертизу профессиональной пригодности в соответствии с требованиями Федерального закона от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»,  на оформление ЛМК с последующим проведением профессиональной подготовки и гигиенической аттестации и должен соответствовать лицензионным требованиям в соответствии с требованиями постановления Правительства РФ от 01.06.2021 № 852 «О лицензировании медицинской деятельности (за исключением указанной деятельности, осуществляемой медицинскими организациями и другими организациями, входящими в частную систему здравоохранения, на территории инновационного центра «Сколково») и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации» (вместе с «Положением о лицензировании медицинской деятельности (за исключением указанной деятельности, осуществляемой медицинскими организациями и другими организациями, входящими в частную систему здравоохранения, на территории инновационного центра «Сколково»)»), но не ограничиваясь указанным и при необходимости, по оказанию первичной специализированной медико-санитарной помощи в амбулаторных условиях по психиатрии, в соответствии с требованиями Приказа Минздрава России от 19.08.2021 № 866н «Об утверждении классификатора работ (услуг), составляющих медицинскую деятельность» 
3.18. Исполнитель в случае необходимости может привлекать специалистов и выполнять необходимые для исполнения Договора исследования по договору с другими медицинскими организациями. При этом Исполнитель несет ответственность за неоказание либо ненадлежащее оказание услуг по настоящему Договору привлеченными третьими лицами, в том числе за наличие необходимых лицензий и разрешений. 

4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
4.1. Место оказания услуг: на территории Исполнителя в пределах Московской кольцевой автомобильной дороги (МКАД), в непосредственной близости от станции метрополитена и (или) Московского центрального диаметра (МЦД) - не более 1 км.
4.2. Срок периода оказания услуг - с 01.01.2027 и до 31.12.2028 года.
4.3. Срок действия договора на оказание услуг: с момента подписания договора сторонами и до 31.01.2029 года, а в части расчётов – до полного исполнения своих обязательств по заключенному Договору.

5. ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
5.1. Прогнозное количество человек, подлежащих прохождению МО с последующим оформлением ЛМК и проведением гигиенической подготовки и аттестации составляет  5198 человек.    
5.2. Оказание всех услуг по проведению исследований, анализов, осмотров, в том числе дополнительных и углубленных, оформление ЛМК, гигиеническая подготовка и аттестация, внесение данных в Реестр ЛМК производится за счет Исполнителя.


6. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

6.1. Требования к качеству оказываемых услуг должны соответствовать:

6.1.1. Трудовому кодексу Российской Федерации, утвержденного от 30.12.2001 Федеральным законом №197.
6.1.2. Приказу Минздрава России от 28.01.2021 № 29н "Об утверждении Порядка проведения обязательных предварительных и периодических медицинских осмотров работников, предусмотренных частью четвертой статьи 213 Трудового кодекса Российской Федерации, перечня медицинских противопоказаний к осуществлению работ с вредными и (или) опасными производственными факторами, а также работам, при выполнении которых проводятся обязательные предварительные и периодические медицинские осмотры".
6.1.3. Приказу Минздрава России от 18.02.2022 № 90н «Об утверждении формы, порядка ведения отчетности, учета и выдачи работникам личных медицинских книжек, в том числе в форме электронного документа»;
6.1.4. Постановлению Правительства РФ от 05.11.2022 № 1998 «Об утверждении Правил ведения персонифицированного учета в сфере обязательного медицинского страхования».
6.1.5. Федеральному закону от 30.03.1999 № 52-ФЗ "О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения".
6.1.6. Приказу Министерства здравоохранения РФ от 29.06.2000 № 229 «О профессиональной гигиенической подготовке и аттестации должностных лиц и работников организации».
6.1.7. Приказу Минздрава России от 18.02.2022 № 90н «Об утверждении формы, порядка ведения отчетности, учета и выдачи работникам личных медицинских книжек, в том числе в форме электронного документа».
6.1.8. ГОСТ Р 52623.1-2008 Технологии выполнения простых медицинских услуг функционального обследования, утвержденный приказом Ростехрегулирования от 04.12.2008 №359-ст.  Национальный стандарт Российской Федерации.
6.2.  Условия оказания услуг.
6.2.1. Оказание услуги по проведению МО должно осуществляться в течение 1 (одного) календарного дня, согласно режима работы Исполнителя с понедельника по субботу с 09:00 до 18:00.
6.2.2. В случае необходимости переноса приема работников по уважительным причинам (форс-мажор) Исполнитель обязан уведомить Заказчика не менее чем за 2 рабочих дня и согласовать перенос даты приема на иное удобное для Заказчика время. Незамедлительно информировать Заказчика о возникающих затруднениях, которые могут привести к невыполнению или ненадлежащему выполнению обязательств по настоящему Договору.

6.3.  Требования к конфиденциальности
При оказании услуг обязательно соблюдение врачебной тайны и режима конфиденциальности в отношении информации, полученной в процессе исполнения настоящего договора в рамках Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации» и учетом требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.
6.4.  Требования по приемке услуг
6.4.1. Порядок приемки услуг указан в Договоре.
6.5.  Требования по передаче заказчику закупки технических и иных документов (оформление результатов оказанных услуг)
6.5.1. Исполнитель в течение 5 (пяти) рабочих дней по окончании отчетного периода предоставляет отчетные документы:
- Акт сдачи-приемки оказанных Услуг;
- Реестр работников, прошедших МО;
- Заключение по результатам проведения МО на каждого работника Заказчика; при профессиональной непригодности справку о необходимости дополнительного медицинского обследования;
- оформленные ЛМК работников, проходящие МО;
6.5.2. Исполнитель обязан в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней после даты прохождения МО, поступающими на работу/работников Заказчика, направить официальным письмом на электронные адреса ответственных лиц по договору: 
· скан-копии решений врачебных комиссий лиц, прошедших МО по каждому проходящему лицу Заказчика.
6.5.3. Исполнитель также обязуется еженедельно направлять Заказчику (ответственному лицу по договору на адрес электронной почты) сводные данные в формате MS Excel:
· о работниках Заказчика, прошедших МО в полном объеме с указанием ФИО работника, даты прохождения МО, которым оформлены ЛМК в установленном порядке, прошли гигиеническую подготовку и аттестацию в установленном порядке;
· о работниках, которым не в полном объеме оформлены документы.


7. ТРЕБОВАНИЯ К ГАРАНТИЙНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАМ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

7.1 Исполнитель гарантирует оказание услуг в соответствии с требованиями нормативно-правовых актов, национальных и международных стандартов, которые регулируют качество оказания услуг данного вида.
7.2 Исполнитель гарантирует безвозмездное устранение выявленных недостатков в отчётной документации (результатах услуг) в течение 1 (одного) года с момента приемки результата услуг.



