ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ  НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ
по организации и проведению праздничного мероприятия 
1. Заказчик: Филиал ПАО «РусГидро» - «Бурейская ГЭС» - самая крупная гидроэлектростанция Дальнего Востока.  Основной вид деятельности – производство и продажа электрической энергии. Гидроэлектростанция расположена по адресу: 676730 Амурская область, Бурейский муниципальный округ, пгт. Талакан, а/я 52. Общие сведения о филиале ПАО «РусГидро» - «Бурейская ГЭС» содержатся на внешнем корпоративном сайте компании: https://burges.rushydro.ru/
2. Цель: Организация праздничного корпоративного вечера, посвященного Дню энергетика, направленного на создание позитивной атмосферы, укрепление корпоративной культуры, развитие неформального общения между сотрудниками филиала и формирование положительного эмоционального настроя участников. В рамках подготовки и проведения мероприятия Исполнитель должен обеспечить разработку единой концепции праздничного вечера, организацию развлекательной программы, интерактивных площадок, музыкального и технического сопровождения, оформления пространства, фотосъемку.
3. Перечень услуг и  требования к их оказанию
Место проведения мероприятия: г. Благовещенск, музыкальный бар «Джигер Пони»
Время: 18:00 — 24:00
Количество человек: 60 - 80 
3.1. Разработка концепции и сценария мероприятия
Исполнитель должен обеспечить: 
· разработку общей концепции праздничного корпоративного мероприятия с учетом тематики Дня энергетика;
· разработку сценария мероприятия, предусматривающего последовательность проведения праздничных и развлекательных блоков;
· подготовку сценарного плана с распределением времени, активностей и выступлений;
· разработку текстов ведущего, подводок, объявлений и интерактивных заданий;
· включение в программу элементов, направленных на вовлечение участников и создание праздничной атмосферы;
· согласование концепции и сценария с Заказчиком до начала мероприятия. 
Сценарий должен предусматривать непрерывную организационную логику мероприятия с учетом особенностей площадки и установленного времени проведения. 
3.2. Услуги ведущего мероприятия
Исполнитель должен обеспечить предоставление услуг профессионального ведущего, включающих:
· проведение праздничного корпоративного вечера в соответствии с согласованным сценарием;
· сопровождение всех основных блоков программы;
· взаимодействие с участниками мероприятия;
· проведение интерактивов, конкурсов и игровых активностей;
· обеспечение динамики и праздничной атмосферы;
· координацию переходов между отдельными элементами программы;
· взаимодействие с DJ, звукорежиссером и представителями Заказчика.
Ведущий должен обладать опытом проведения корпоративных мероприятий и навыками работы с аудиторией. 
3.3. Услуги DJ и звукорежиссера
Исполнитель должен обеспечить музыкальное и техническое сопровождение мероприятия, в том числе: 
· предоставление услуг DJ и звукорежиссера;
· подбор музыкального сопровождения для отдельных блоков сценария;
· настройку и управление звуковым оборудованием;
· обеспечение качественного, равномерного звучания на площадке;
· техническое сопровождение мероприятия на протяжении всего времени его проведения. 
Исполнитель должен обеспечить наличие необходимого оборудования либо использовать оборудование площадки при условии его соответствия техническим требованиям. 
3.4. Организация точек активности для участников мероприятия
Исполнитель должен разработать и организовать интерактивные точки активности для участников корпоративного вечера. В рамках услуги необходимо:
· разработать концепцию интерактивных зон с учётом тематики Дня энергетика и общей концепции мероприятия;
· предложить варианты игровых, творческих и развлекательных активностей;
· обеспечить необходимый реквизит, материалы и оборудование для проведения активностей;
· организовать оформление точек активности;
· обеспечить подготовку и проведение интерактивов;
· предусмотреть возможность свободного участия гостей в активностях в течение мероприятия;
· обеспечить сопровождение активностей ответственными лицами со стороны Исполнителя.
Количество, содержание и формат точек активности подлежат предварительному согласованию с Заказчиком.
3.5. Услуги фотографа/видеографа
Исполнитель должен обеспечить профессиональную фото/видеосъёмку мероприятия, включающую:
· репортажную фотосъёмку праздничного вечера;
· съёмку участников, ведущего, интерактивных активностей и праздничной программы;
· съёмку общих планов мероприятия и оформления площадки;
· проведение групповых и индивидуальных фотографий участников;
· обработку отснятого материала;
· передачу Заказчику готовых фотографий в электронном виде.
· Фотограф должен присутствовать на площадке в течение всего времени проведения мероприятия — с 18:00 до 24:00.
Количество передаваемых фотографий, сроки обработки и формат передачи материалов согласовываются с Заказчиком.
3.6. Декорирование помещения
Исполнитель должен обеспечить оформление помещения музыкального бара «Джигер Пони» в соответствии с согласованной концепцией мероприятия. Услуга включает:
· разработку концепции праздничного декорирования помещения;
· подготовку и согласование дизайн-решений;
· подбор декоративных элементов, материалов и конструкций;
· доставку декора на площадку;
· монтаж и размещение декоративных элементов;
· оформление отдельных зон помещения с учётом сценария мероприятия;
· поддержание надлежащего внешнего вида оформления в течение мероприятия;
· демонтаж декоративных элементов после завершения мероприятия.
Декорирование должно создавать единую праздничную атмосферу, соответствовать тематике Дня энергетика и учитывать интерьер, технические возможности и правила эксплуатации площадки.
3.7. Организация праздничной программы
Исполнитель должен обеспечить подготовку и проведение развлекательной программы корпоративного вечера. В рамках услуги необходимо:
· разработать структуру праздничной программы;
· предусмотреть чередование развлекательных, музыкальных и интерактивных блоков;
· организовать проведение предусмотренных сценарием активностей;
· обеспечить музыкальное сопровождение программы;
· согласовать содержание и продолжительность основных блоков с Заказчиком;
· обеспечить координацию всех участников программы;
· предусмотреть временные интервалы для свободного общения и отдыха участников.
Праздничная программа должна соответствовать корпоративному формату мероприятия, быть ориентирована на взрослую аудиторию и учитывать тематику Дня энергетика.
4. Организационные и технические требования
4.1. Исполнитель обязан обеспечить комплексную организацию мероприятия и координацию всех привлечённых специалистов.
4.2. До начала мероприятия Исполнитель должен провести предварительный осмотр площадки, определить технические возможности помещения и согласовать с Заказчиком размещение оборудования, декора и точек активности.
4.3. Исполнитель должен обеспечить своевременную доставку оборудования, реквизита, декоративных элементов и материалов на площадку.
4.4. Все монтажные и подготовительные работы должны быть завершены до начала мероприятия и не создавать препятствий для входа участников и проведения праздничной программы.
4.5. Исполнитель должен соблюдать требования пожарной безопасности, санитарные нормы, правила эксплуатации площадки и иные обязательные требования, применимые к оказываемым услугам.
4.6. Исполнитель должен назначить ответственного координатора мероприятия, обеспечивающего взаимодействие с представителем Заказчика на всех этапах подготовки и проведения.
4.7. Все материалы, дизайн-решения, сценарий, музыкальное сопровождение, состав активностей и иные существенные элементы мероприятия подлежат предварительному согласованию с Заказчиком.
5. Порядок согласования и приёмки услуг
5.1. Исполнитель обязан согласовать с Заказчиком концепцию, сценарий, дизайн оформления, состав активностей, ассортимент сладкого стола и иные существенные элементы мероприятия до начала их реализации.
5.2. Исполнитель обязан своевременно информировать Заказчика о ходе подготовки мероприятия и возникающих обстоятельствах, способных повлиять на качество или сроки оказания услуг.
5.3. Приёмка оказанных услуг осуществляется Заказчиком на основании фактически выполненного объёма работ и предоставленных Исполнителем документов.
5.4. В случае выявления недостатков Исполнитель обязан устранить их в порядке и сроки, согласованные с Заказчиком.
6. Дополнительные условия
Все расходы, связанные с подготовкой и проведением мероприятия, включая работу специалистов, разработку сценария, изготовление и монтаж декора, аренду или использование оборудования, приобретение реквизита, организацию активностей, фотосъёмку, доставку, монтаж и демонтаж, должны быть учтены Исполнителем в стоимости оказываемых услуг.
Перечень услуг, их содержание и стоимость должны быть отражены в коммерческом предложении Исполнителя.
Изменение согласованной концепции, состава услуг или существенных условий проведения мероприятия допускается только по согласованию с Заказчиком.
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