













Техническое задание

Оказание услуг по вывозу, транспортировке, приему и утилизации невостребованных почтовых отправлений для нужд УФПС Белгородской области 














Белгород, 2026

1. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИНЯТЫХ СОКРАЩЕНИЙ И ОПРЕДЕЛЕНИЙ

	№ п/п
	Сокращение, определение
	Расшифровка сокращения, толкование определения

	1
	ОСП
	Обособленное структурное подразделение

	2
	УФПС
	Управление федеральной почтовой связи

	3
	Заказчик
	Акционерное общество «Почта России» в лице УФПС Белгородской области 

	4
	Исполнитель
	Юридическое или физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя, которое обязуется оказать услуги Заказчику в соответствии с заключенным договором 

	5
	Стороны
	Заказчик и Исполнитель 

	6
	Услуга
	Вывоз, транспортировка, прием и утилизация невостребованных почтовых отправлений для нужд УФПС Белгородской области

	7
	Заявка
	Задание на оказание услуг по вывозу, транспортировке, приему и утилизации  невостребованных почтовых отправлений, направляемое Заказчиком

	8
	Отчетный период
	Календарный месяц

	9
	ФЗ
	Федеральный закон

	10
	ГОСТ Р
	Государственный стандарт России

	11
	кг
	Килограмм



2. НАИМЕНОВАНИЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
Оказание услуг по вывозу, транспортировке, приему и утилизации невостребованных почтовых отправлений для нужд УФПС Белгородской области.

3. ОПИСАНИЕ УСЛУГИ, ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ

Исполнитель обязуется по Заявке Заказчика оказать услуги по вывозу, транспортировке, приему и утилизации невостребованных почтовых отправлений. 
Целью оказания Услуг является освобождение производственных площадей ОСП УФПС Белгородской области.
Задачи: Обеспечение требований Федерального закона от 17.07.1999 N176-ФЗ «О почтовой связи» по изъятию и уничтожению невостребованных письменных отправлений по истечении срока временного хранения.

4. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И МЕСТУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

Начало оказания услуг – с даты заключения договора.
Окончание оказания услуг: по истечении 12 (двенадцати) месяцев с даты заключения договора.
Периодичность оказания услуг – по Заявкам Заказчика. 
Дата оказания Услуг указывается в Заявке. 
Невостребованные почтовые отправления, подлежащие вывозу, транспортировке, приему и утилизации находятся на временном хранении в ОСП Заказчика по адресам:
- 308023, Белгородская область, г. Белгород, ул. Железнякова, д. 22;
- 309510, Белгородская область, г. Старый Оскол, б-р Дружбы, д. 2 «а». 
Прием и утилизация невостребованных почтовых отправлений должны проходить в пределах Белгородской области. 

5. ХАРАКТЕРИСТИКИ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ

Вывоз и погрузка невостребованных почтовых отправлений Заказчика осуществляется силами и автотранспортом Исполнителя по Заявке Заказчика из ОСП, находящихся по адресам, указанным в разделе 4 Технического задания, согласно Акту приема-передачи. 

6. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ

6.1. Требования к качеству оказываемых услуг

Услуги должны быть оказаны качественно и своевременно в соответствии с требованиями технических регламентов норм и правил, в том числе: 
· Федеральный закон от 24.06.1998 N 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления»;
· Федеральный закон от 17.07.1999 N 176-ФЗ «О почтовой связи»; 
· Федеральный закон от 04.05.2011 N 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;
· Федеральный закон от 21.11.2011 N 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 30.03.1999 N 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;
· Постановление Правительства РФ от 24.05.2024 N 671 «О коммерческом учете объема и (или) массы твердых коммунальных отходов»;
· Приказ Минприроды России от 02.04.2025 N 167 «Об утверждении порядка ведения государственного кадастра отходов производства и потребления»;
· Приказ Минприроды России от 31.03.2025 N 158 «Об утверждении критериев отнесения отходов к I - V классам опасности по степени негативного воздействия на окружающую среду»;
· ГОСТ Р 52108-2003 «Национальный стандарт Российской Федерации. Ресурсосбережение. Обращение с отходами. Основные положения»; 
· ГОСТ Р 53692-2023. «Национальный стандарт Российской Федерации. Ресурсосбережение. Обращение с отходами. Этапы технологического цикла отходов»;
· ГОСТ 30772-2001 «Межгосударственный стандарт. Ресурсосбережение. Обращение с отходами. Термины и определения».
При оказании услуг должно быть обеспечено уничтожение товарного вида и соблюдение тайны переписки (ст.15 ФЗ №176-ФЗ от 17.07.1999 «О почтовой связи»).

6.2. Условия оказания услуг
Наличие промышленного шредера производительностью не менее 3000 кг/час обязательно.
Наличие пункта весового контроля на территории приемосдаточного пункта Исполнителя.
Погрузка и разгрузка почтовых отправлений производится силами Исполнителя.
Автотранспорт, оснащенный закрытой металлической грузовой платформой, типа фургон, должен обладать грузоподъемностью не более 6 (шести) тонн, длиной не более 7 (семи) метров, с возможностью пломбировки фургона (кузова) автомобиля. 
Исполнитель обязуется обеспечить Заказчику возврат мешков полипропиленовых, являющихся многооборотной тарой, без повреждений, для возможного повторного использования.
Деление отходов по классам опасности производится Исполнителем.
Взвешивание почтовых отправлений производится силами Исполнителя.
Утилизация невостребованных почтовых отправлений осуществляется Исполнителем.
Утилизация (обезвреживание) шредированных (передробленных) невостребованных почтовых отправлений должна осуществляться термическим воздействием.
В случае необходимости Исполнитель обязан предоставить Заказчику фотофиксацию, видеоматериалы, подтверждающие факт утилизации невостребованных почтовых отправлений.
Оказание услуг осуществляется по Заявкам Заказчика. В Заявке Заказчик указывает дату оказания Услуг, адрес вывоза невостребованных почтовых отправлений, наименование Услуг, объем оказываемых Услуг. Заявки направляются Заказчиком не менее чем за 3 (три) рабочих дня до начала оказания Услуг на авторизированный адрес электронной почты Исполнителя. Исполнитель обязан обеспечить прием Заявки от Заказчика и подтвердить получение такой Заявки любым способом оповещения¸ предусмотренным в Договоре, в течение 1 (одного) рабочего дня с момента получения данной Заявки.
Вывоз невостребованных почтовых отправлений должен осуществляться в рабочие дни (понедельник, вторник, среда, четверг, пятница), кроме дней, официально объявленных праздничными, в рабочее время с 8-00 до 16-00 часов. Исполнитель заранее уведомляет Заказчика о времени прибытия по адресу ОСП для вывоза невостребованных почтовых отправлений. 
Исполнитель обязан: 
- в течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения Договора предоставить Заказчику списки работников, осуществляющих оказание Услуг, для оформления допуска работников Исполнителя на территории Заказчика;
- в течение 2 (двух) рабочих дней с даты заключения Договора предоставить Заказчику списки автотранспорта Исполнителя, задействованного на ОСП Заказчика.
- обеспечить доступ представителей Заказчика для наблюдения за взвешиванием невостребованных почтовых отправлений и ознакомления с процессом утилизации в течение всего периода оказания Услуг на любом этапе.

6.3.  Требования к безопасности

Исполнитель обязан:
- соблюдать требования пожарной безопасности, охраны труда, природоохранного законодательства и санитарии при оказании услуг;
- соблюдать требования техники безопасности, противопожарной безопасности, санитарных норм и правил, технологии производства при оказании услуг, действующих на территории Российской Федерации;
- обеспечивать сохранность имущества Заказчика во время оказания Услуг на территории ОСП Заказчика и прилегающих к ОСП территориях (дорогах и обочинах дорог), в том числе имущества третьих лиц, если ОСП и прилегающая к нему территория находится во владении Заказчика на правах аренды и нести ответственность, в случае повреждения имущества;
- соблюдать требования ГОСТ 12.3.009-76 «Система стандартов безопасности труда. Работы погрузочно-разгрузочные. Общие требования безопасности».

6.4. Условия сдачи-приемки услуг 

Приемка услуг осуществляется Заказчиком ежемесячно за отчетный период в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня получения от Исполнителя комплекта документов, указанных в п. 6.6 Технического задания.

6.5. Требования к передаче заказчику технических и иных документов
(оформление результатов оказанных услуг)

Исполнитель в течение 3 (трех) рабочих дней после завершения отчетного периода направляет Заказчику подписанный Акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах, Счёт-фактуру[footnoteRef:1]. Акт сдачи-приемки оказанных услуг составляется Исполнителем на последнее число отчетного периода. [1:  Счет-фактура предоставляется в случае, если Исполнитель применяет общую систему налогообложения.] 

При наличии мотивированного отказа от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг Заказчик представляет Исполнителю Акт о выявленных недостатках с указанием перечня выявленных замечаний и/или недостатков, а также указывает перечень необходимых доработок и сроков их выполнения. Все замечания и недостатки устраняются силами и за счет Исполнителя.

7. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И (ИЛИ) ОБЪЕМУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИЙНЫХ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ

Исполнитель гарантирует качество оказываемых услуг в соответствии с Техническим заданием.
Оказанные услуги должны соответствовать действующим в Российской Федерации стандартам, техническим регламентам, а также требованиям, установленным договором и его приложениями.
Исполнитель гарантирует соблюдение тайны переписки согласно ст.15 Федерального закона от 17.07.1999 N176-ФЗ «О почтовой связи». 

8. СПЕЦИАЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

Исполнитель должен иметь лицензию на деятельность по сбору, транспортировке, обработке, утилизации, обезвреживанию, размещению отходов I-IV класса опасности в соответствии с пп.30 п.1 ст.12 Федерального закона от 04.05.2011 №99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности". В случае отсутствия лицензии на размещение отходов I-IV класса опасности, Исполнитель должен иметь договор с иной организацией, чье сооружение является объектом размещения отходов, и которая имеет лицензию на право выполнения таких работ, как размещение отходов I-IV класса опасности.


